
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจดัตัง้ตลำด 

หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : เทศบาลต าบลบา้นเกาะ อ าเภอเมอืงอุตรดติถ ์จงัหวดัอุตรดติถ์ กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร 
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด (ยกเวน้ กระทรวง ทบวง กรม 
ราชการสว่นทอ้งถิน่หรอืองคก์รของรฐัทีไ่ดจ้ดัตัง้ตลาดขึน้ตามอ านาจหน้าที ่
แต่ตอ้งปฏบิตัติามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
ตอ้งยื่นขออนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืพนกังานเจา้หน้าทีท่ีร่บัผดิชอบ 
โดยยื่นค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ 
ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ทีร่บัผดิชอบ (ระบ)ุ 
 
  2. เงือ่นไขในการยื่นค าขอ (ตามทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
 (2) ส าเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง 
 (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกจิการ ตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 (4) ......ระบุเพิม่เตมิตามหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาต 
และตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 
 หมายเหตุ: 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีไ่ดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชา
ชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพจิารณาแลว้เสรจ็ 
 ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถานทีใ่ห้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม  เทศบาลต าบลบา้นเกาะ  
299 ม.3 ต.บา้นเกาะ อ.เมอืงอุตรดติถ ์จ.อุตรดติถ ์53000 
โทร 055-442885 โทรสาร 055-441259  www.bankoh-
utt.go.th/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์
ถงึ วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 



ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วนั 

 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูข้อรบัใบอนุญาตยื่นค าขอรบัใบอนุญาตจดัตัง้ตลาดพรอ้ม
หลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 
))  

15 นาท ี - 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ 
และความครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หน้าทีแ่จง้ต่อผูย้ื่นค าขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด าเนินกา
ร หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณะนัน้ 
ใหจ้ดัท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลั
กฐานยื่นเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนด 
โดยใหเ้จา้หน้าทีแ่ละผูย้ื่นค าขอลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 
2. 
หากผูข้อใบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรอืไม่สง่เอกสารเพิม่เติ
มใหค้รบถว้น 
ตามทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความบกพร่องใหเ้จา้หน้าทีส่ง่
คนืค าขอและเอกสาร 
พรอ้มแจง้เป็นหนงัสอืถงึเหตุแห่งการคนืดว้ย 
และแจง้สทิธใินการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ชัว่โมง - 
 



ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
3) กำรพิจำรณำ 

เจา้หน้าทีต่รวจสถานทีด่า้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
เสนอพจิารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
แนะน าใหป้รบัปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 
2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วนั นับแต่วนัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบบัที ่2)  
พ.ศ. 2557) 
))  

20 วนั - 
 

4) - 
การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        
มหีนงัสอืแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพือ่มารบัใ
บอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
หากพน้ก าหนดถอืว่าไม่ประสงคจ์ะรบัใบอนุญาต 
เวน้แต่จะมเีหตุหรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        
แจง้ค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้ตลาดแก่ผูข้ออนุญาตทรา
บ พรอ้มแจง้สทิธใินการอุทธรณ์ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ 

8 วนั - 
 



ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 
2. ในกรณีทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ 
ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยงัไม่อาจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้
ายใน 30 วนั นบัแต่วนัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบทุก 7 วนั 
จนกว่าจะพจิารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มส าเนาแจง้ส านกั ก.พ.ร. 
ทราบ))  

5) - 
ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมคี าสัง่อนุญาต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระ
ยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด  
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาทีก่ าหนด 
จะตอ้งเสยีค่าปรบัเพิม่ขึ้นอกีรอ้ยละ 20 
ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ))  

1 วนั - 
 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ - 

3) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ) 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

5) 
 

หลกัฐำนท่ีแสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

6) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง เช่น 
ส ำเนำใบอนุญำตส่ิงปลูกสร้ำงอำคำร 
หรือหลกัฐำนแสดงว่ำอำคำรนัน้สำมำรถใช้ประกอบกำรได้ต
ำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคมุอำคำร 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 
 
 
 

- 

7) 
 

แผนท่ีโดยสงัเขปแสดงสถำนท่ีตัง้ตลำด 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ ( เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

8) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผู้ขำยของและผู้ช่วยขำยของในตลำดหรื
อหลกัฐำนท่ีแสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมเร่ืองสุขำภิบำลอำหำร 
ตำมหลกัสูตรท่ีท้องถ่ินก ำหนด 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจดัตัง้ตลำด ฉบบัละไม่เกิน 

2,000 บำทต่อปี 
(หมายเหตุ: (ระบุตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่))  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) เทศบาลต าบลบา้นเกาะ  299 ม.3 ต.บา้นเกาะ อ.เมอืงอุตรดติถ ์จ.อุตรดติถ ์53000 โทร 055-442885 

โทรสาร 055-441259  www.bankoh-utt.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้
ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

แบบฟอรม์ ตวัอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
1) แบบค าขอรบัใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่))  
 



หมำยเหตุ 

 
ช่ือกระบวนงำน: การขอใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมอนามยั กรมอนามยั กรมอนามยั 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 
กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550  
  
2)กฎกระทรวงว่าดว้ยสุขลกัษณะของตลาด พ.ศ. 2551  
  
3)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป 
พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 
 
ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: ส าเนาคู่มอืประชาชน 23/07/2015 11:17 
 
 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



เอกสารฉบบัน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคู่มอืส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพร่คู่มอื: - 


