
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำง ดดัแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 

หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : เทศบาลต าบลบา้นเกาะ อ าเภอเมอืงอุตรดติถ ์จงัหวดัอุตรดติถ์ กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ใบอนุญาตก่อสรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรือ้ถอนอาคาร (ตามมาตรา 
22)ให ใช ได ตามระยะเวลาทีก่ าหนดไว ในใบอนุญาตถ าผู ได รบัใบอนุญาตประสงค จะขอต ออา
ยุใบอนุญาตจะต องยื่นค าขอก อนใบอนุญาตสิน้อายุ และเมื่อได ยื่นค าขอดงักล าวแล ว 
ให ด าเนินการต อไปได จนกว าเจ าพนกังานท องถิน่จะสัง่ไม อนุญาตให ต ออายุใบอนุญาตนัน้ 
 
 ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานทีใ่ห้บริการ 
กองช่าง เทศบาลต าบลบา้นเกาะ เลขที ่299 ม.3 
ต.บา้นเกาะ อ.เมอืงอุตรดติถ ์ จ.อุตรดติถ ์53000 โทรศพัท ์
055-442885  โทรสาร 055-441259/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์
ถงึ วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 5 วนั 
 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต พรอ้มเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
ในพื้นทีท่ีจ่ะขอต่ออายุใบอนุญาต))  

1 วนั - 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

2 วนั - 
 



ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
ในพื้นทีท่ีจ่ะขอต่ออายุใบอนุญาต)) 

3) กำรพิจำรณำ 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญ
าตว่าถงึขัน้ตอนใดและแจง้ใหผุ้ข้อต่ออายุใบอนุญาตทราบ 
(น.1) 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
ในพื้นทีท่ีจ่ะขอต่ออายุใบอนุญาต))  

2 วนั - 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบบัจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีนิตบิุคคล) 

- 

3) 
 

แบบค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ดดัแปลงอำคำร 
รือ้ถอนอำคำร เคลื่อนย้ำยอำคำร ดดัแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ 
ท่ีกลบัรถและทำงเข้ำออกของรถเพื่อกำรยื่น (แบบ ข. 5) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำง ดดัแปลง รือ้ถอน 
หรือเคลื่อนย้ำยอำคำร แล้วแต่กรณี 
ฉบบัจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 



ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร 
5) 

 
หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคมุงำน (แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลกัษณะ 
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 
 

- 

6) 
 

หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคมุงำน (แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลกัษณะ 
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 
 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) กรุงเทพมหานคร รอ้งเรยีนผ่านกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 

(หมายเหตุ: (1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยด์ ารงธรรม กรมโยธาธกิารและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  



ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
5. รอ้ง เรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยู่ ณ ศูนยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการ ถนนพระรามที ่6) 
))  

2) จงัหวดัอื่นๆ รอ้งเรยีนต่อผูว้่าราชการจงัหวดั 
(หมายเหตุ: (ผา่นศูนยด์ ารงธรรมจงัหวดั ทุกจงัหวดั))  

3) เทศบาลต าบลบา้นเกาะ  299 ม.3 ต.บา้นเกาะ อ.เมอืง จ.อุตรดติถ ์53000 โทร 055-442885 โทรสาร 
055-441259  www.bankoh-utt.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้
ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มอืการกรอก 

 
หมำยเหตุ 

- 

 
ช่ือกระบวนงำน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอนหรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมโยธาธกิารและผงัเมอืง กรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 
กรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่ 
กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่ 
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 5.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 
 
ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: ส าเนาคู่มอืประชาชน 17/07/2015 11:57 

 
เอกสารฉบบัน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคู่มอืส าหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพร่คู่มอื: - 


