
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรอืทำงสำธำรณะ 

หนว่ยงานที่รับผดิชอบ:เทศบาลต าบลโพนทอง 

 

1. ชื่อกระบวนงำน:การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรอืทางสาธารณะ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลโพนทอง 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

    ๑) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

2) เทศบัญญัติเทศบาลต าบลแวง พ.ศ.2544 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บรกิำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรอืทาง

สาธารณะ 21/05/2558 09:27  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 เทศบำลต ำบลโพนทอง   

 โทรศัพท์: 0 43-571221-116       

 โทรสำร : 0 43-571221-108                 

 เว็บไซต์ : http://www. phonthong.org 

 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บรกิำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  

 ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

 

  

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 



1. หลกัเกณฑ์วิธีการ 

ผูใ้ดประสงค์ขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรอืทางสาธารณะต้องยื่นขออนุญาตต่อเจา้พนักงานท้องถิ่นหรอื

พนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอ

อนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝา่ยที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

   2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

 (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

  (3) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วน

ท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเ่จา้หนา้ที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน

คู่มอืประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตว่ันพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ

ใบอนุญาตจ าหนา่ยสนิค้าในท่ี

หรือทางสาธารณะพร้อม

หลักฐานท่ีท้องถิ่นก าหนด 

 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

ทต.โพนทอง 

(1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หนว่ยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบความ

ถูกต้องของค าขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน

ทันที 

กรณไีม่ถูกต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหนา้ที่แจ้งตอ่ผู้ยื่นค าขอให้

แก้ไข/เพิ่มเตมิเพื่อด าเนนิการ

หากไมส่ามารถด าเนินการได้

ในขณะนัน้ใหจ้ัดท าบันทึก

ความบกพร่องและรายการ

เอกสารหรือหลักฐานย่ืน

เพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่

ก าหนดโดยให้เจ้าหนา้ที่และผู้

ยื่นค าขอลงนามไวใ้นบันทึกนัน้

ด้วย 

 

 

30 นาท ี กองสาธารณสุขฯ 

ทต.โพนทอง 

(1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หนว่ยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น 

2. หากผูข้อ

ใบอนุญาตไมแ่กไ้ข

ค าขอหรือไมส่่ง

เอกสารเพิ่มเตมิให้

ครบถ้วนตามท่ี

ก าหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพร่องให้

เจ้าหนา้ที่ส่งคนืค า

ขอและเอกสาร

พร้อมแจ้งเป็น

หนังสอืถึงเหตุแห่ง

การคืนด้วยและแจ้ง



ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

สิทธิในการอุทธรณ์ 

(อุทธรณ์ตาม 

พ.ร.บ. วธีิปฏบัิติ

ราชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 

2539)) 

3) 

การพจิารณา 

 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสถานที่ด้าน

สุขลักษณะ 

กรณถีูกต้องตามหลักเกณฑ์

ด้านสุขลักษณะเสนอพจิารณา

ออกใบอนุญาต 

กรณไีมถู่กต้องตามหลักเกณฑ์

ด้านสุขลักษณะแนะน าให้

ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

 

 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 

ทต.โพนทอง 

(1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หนว่ยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น 

2. กฎหมายก าหนด

ภายใน 

30 วันนับแตว่ันท่ี

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วน 

(ตาม พ.ร.บ. การ

สาธารณสุข พ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วธีิ

ปฏบัิตริาชการทาง

ปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

) 

4) 

- 

 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/

ค าสั่งไมอ่นุญาต 

     1. กรณอีนุญาต 

มหีนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้

ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี

ท้องถิ่นก าหนดหากพ้นก าหนด

ถือวา่ไมป่ระสงค์จะรับ

ใบอนุญาตเวน้แต่จะมีเหตุหรือ

ข้อแก้ตัวอันสมควร 

     2. กรณไีมอ่นุญาต 

แจ้งค าสั่งไมอ่อกใบอนุญาต

จ าหนา่ยสนิค้าในท่ีหรือทาง

7 วัน กองสาธารณสุขฯ 

ทต.โพนทอง 

(1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หนว่ยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น 

2.ในกรณีท่ีเจ้า

พนักงานทอ้งถิ่นไม่

อาจออกใบอนุญาต

หรือยังไม่อาจมี

ค าสั่งไมอ่นุญาตได้

ภายใน 30 วันนับ

แตว่ันท่ีเอกสาร



ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

สาธารณะแก่ผูข้ออนุญาต

ทราบพร้อมแจ้งสทิธิในการ

อุทธรณ์ 

 

 

ถูกต้องและครบถ้วน

ให้แจง้การขยาย

เวลาให้ผู้ขออนุญาต

ทราบทุก 7 วัน

จนกว่าจะพจิารณา

แลว้เสร็จพร้อม

ส าเนาแจ้งส านัก

ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 

 

ช าระค่าธรรมเนยีม (กรณมีี

ค าสั่งอนุญาต) 

แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาช าระ

ค่าธรรมเนยีมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีท้องถิ่นก าหนด 

 

 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

ทต.โพนทอง 

(1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หนว่ยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น 

2. กรณไีมช่ าระตาม

ระยะเวลาท่ีก าหนด

จะตอ้งเสียค่าปรับ

เพิ่มขึ้นอกีรอ้ยละ 

20 ของจ านวนเงินท่ี

ค้างช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วัน 

14. งำนบรกิำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

ยังไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บัตรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) แผนที่สังเขปแสดง - 1 1 ฉบับ (เอกสารและ



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

ท่ีต้ังจ าหนา่ย

อาหาร (กรณเีร่

ขายไม่ตอ้งมีแผน

ท่ี) 

หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นท้องถิ่น

ประกาศก าหนด) 

2) 

ใบรับรองแพทย์

ของผู้ขอรับ

ใบอนุญาตและผู้

จ าหนา่ยอาหาร

หรือเอกสาร

หลักฐานท่ีแสดงวา่

ผ่านการอบรม

หลักสูตร

สุขาภบิาลอาหาร 

(กรณจี าหนา่ย

สินค้าประเภท

อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นท้องถิ่น

ประกาศก าหนด) 

3) รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว - ๒ 0 แผ่น  

 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรอืทำงสำธำรณะ 

     (ก) จ ำหน่ำยโดยลักษณะวิธีกำรจัดวำงสินค้ำในที่หน่ึงท่ีใดโดยปกติฉบับละไม่เกิน 500 บำทต่อปี 

     (ข) จ ำหน่ำยโดยลักษณะกำรเร่ขำยฉบับละไม่เกิน  50  บำทต่อปี 

 

หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 

 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

 

 

เทศบาลต าบลโพนทอง    

 โทรศัพท์: 0 43-571221-116       

 โทรสาร : 0 43-571221-108                 

 เวบ็ไซต์ : http://www.phonthong.org 

  

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มใหเ้ป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 



19. หมำยเหตุ 

 

วันท่ีพมิพ์ 3๐/03/25๖๐ 

สถำนะ เผยแพร่คูม่อืบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดท ำโดย กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีต าบลโพนทอง 

เผยแพร่โดย เทศบาลต าบลโพนทอง 

 



เอกสารหมายเลข1 
ค าขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

        เขียนท่ี       
        วนัท่ี  เดือน  พ.ศ.   
  ข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว)          
     เป็นบคุคลธรรมดา อาย ุ  ปี สญัชาติ  เลขหมายประจ าตวัประชาชน       
เลขท่ี                                                                   อยู่บ้านเลขท่ี   หมูท่ี่     
ตรอก/ซอย  ถนน   ต าบล/แขวง   อ าเภอ/เขต    
จงัหวดั     โทรศพัท์   โทรสาร      
  ขอย่ืนค าขอรับใบอนญุาตเป็นผู้จ าหนา่ยสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ จ าหน่ายสินค้าประเภท   
   บริเวณท่ีจ าหนา่ยสินค้า    ถนน   ต าบล   
อ าเภอ  จงัหวดั   โทรศพัท์   มีผู้ชว่ยจ าหนา่ยสินค้า รวม         คน 
คือ               
พร้อมทัง้ได้แนบหลกัฐานท่ีน ามาประกอบพิจารณา ดงันี ้
   1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
   2. รูปถ่ายหน้าตรงคร่ึงตวั ไมส่วมหมวก ไมส่วมแวน่ตาด า ขนาด 1x1 1/2 นิว้ท่ีถ่ายไมเ่กิน 60 วนั ของ
ผู้ รับขอใบอนญุาตและผู้ชว่ยจ าหนา่ยสินค้า จ านวน คนละ 2 รูป 
   3. ใบรับรองแพทย์ของผู้ รับขอใบอนญุาตและผู้ชว่ยจ าหน่ายสินค้า 
 
  ขอรับรองวา่ข้อความในแบบค าขอนีเ้ป็นความจริงทกุประการ 
  
      (ลงช่ือ)    ผู้ขอรับใบอนญุาต 
      (    ) 
 
ความเห็นเจ้าหน้าท่ี 
              
 
              
      ต าแหนง่     
 
ค าสัง่ 
              
              
      ต าแหนง่      


