
คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรับเงินเบีย้ควำมพกิำร 
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ : งานพฒันาชุมชน กองการศึกษา เทศบาลต าบลโพนทอง    
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน :  การลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : งานพฒันาชุมชน กองการศึกษา เทศบาลต าบลโพนทอง 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง : 

    1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบีย้ความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินพ.ศ. 2553 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 
7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร :  ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ  -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0   นาที 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน  0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด  0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด  0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียความพิการ      
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานทีใ่ห้บริการ งานพัฒนาชุมชน กองการศึกษา เทศบาลต าบลโพนทอง หมู่ 10  ต าบลสระนกแก้ว อ าเภอ
โพนทอง  จังหวัดร้อยเอ็ด 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
หมายเหตุ  (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
12. หลกัเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ.2553 ก าหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
ในปีงบประมาณถดัไปณท่ีท าการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ีตนมีภูมิล าเนาหรือสถานท่ีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
ก าหนด 
 หลักเกณฑ์ 
 ผูมี้สิทธิจะไดรั้บเงินเบ้ียความพิการตอ้งเป็นผูมี้คุณสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปน้ี 
 1) มีสัญชาติไทย 
 2) มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น 
 3) มีบตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริมการคุณภาพชีวติคนพิการ 
 4) ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยูใ่นความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการคนพิการหรือผูดู้แลคนพิการจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับ
เงินเบ้ียความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดู้แลคนพิการ
ผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ิทกัษผ์ูอ้นุบาลแลว้แต่กรณี 
 ในกรณีท่ีคนพิการเป็นผูเ้ยาวซ่ึ์งมีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผูแ้ทน
โดยชอบธรรมผูพ้ิทกัษห์รือผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียืน่ค  าขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักล่าว 
 วิธีการ 
 1) คนพิการท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียความพิการในปีงบประมาณถดัไปให้คนพิการหรือผูดู้แลคนพิการผูแ้ทนโดย
ชอบธรรมผูพ้ิทกัษ์ผูอ้นุบาลแล้วแต่กรณียื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินณ
สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด 
 2) กรณีคนพิการท่ีไดรั้บเงินเบ้ียความพิการจากองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินในปีงบประมาณท่ีผ่านมาให้ถือว่า
เป็นผูไ้ดล้งทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเบ้ียความพิการตามระเบียบน้ีแลว้ 
 3) กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรั้บเบ้ียความพิการไดย้า้ยท่ีอยูแ่ละยงัประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงินเบ้ียความพิการตอ้งไป
แจง้ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหม่ท่ีตนยา้ยไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ทีรั่บผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท่ี้ประสงคจ์ะขอรับเบ้ีย
ความพิการในปีงบประมาณ
ถดัไปหรือผูรั้บมอบอ านาจ
ยืน่ค าขอพร้อมเอกสาร
หลกัฐานและเจา้หนา้ท่ี
ตรวจสอบค าร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
 

20 นาที งานพฒันาชุมชน
กองการศึกษา 
เทศบาลต าบลโพน
ทอง 

 

2) 
การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยืน่ค าขอลงทะเบียนให้
ผูข้อลงทะเบียน 

10 นาที งานพฒันาชุมชน 
เทศบาลต าบลโพน
ทอง 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นาที 
13.  งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
      ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
14. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำรยืนยนั
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวัคน
พิการตามกฎหมายวา่
ดว้ยการส่งเสริมการ
คุณภาพชีวติคนพิการ
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบา้นพร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบญัชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมส าเนา 
(กรณีท่ีผูข้อรับเงินเบ้ีย
ความพิการประสงค์
ขอรับเงินเบ้ียยงัชีพ

- 1 1 ชุด - 



ที่ รำยกำรเอกสำรยืนยนั
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 

4) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรือบตัรอ่ืน
ท่ีออกโดยหน่วยงาน
ของรัฐท่ีมีรูปถ่าย
พร้อมส าเนาของผูดู้แล
คนพิการผูแ้ทนโดย
ชอบธรรมผูพ้ิทกัษผ์ู ้
อนุบาลแลว้แต่กรณี 
(กรณียืน่ค าขอแทน) 

- 1 1 ชุด - 

5) 

สมุดบญัชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมส าเนา
ของผูดู้แลคนพิการ
ผูแ้ทนโดยชอบธรรมผู้
พิทกัษผ์ูอ้นุบาล
แลว้แต่กรณี (กรณีท่ี
คนพิการเป็นผูเ้ยาวซ่ึ์ง
มีผูแ้ทนโดยชอบคน
เสมือนไร้
ความสามารถหรือคน
ไร้ความสามารถให้
ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 
ผูพ้ิทกัษห์รือผูอ้นุบาล
แลว้แต่กรณีการยืน่ค  า
ขอแทนตอ้งแสดง
หลกัฐานการเป็น
ผูแ้ทนดงักล่าว) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

       ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพ่ิมเติม 



 
15. ค่ำธรรมเนียม 

     ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม 

 
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลโพนทอง  หมู่ 10  ต าบลสระนกแกว้  อ าเภอโพนทอง  จงัหวดัร้อยเอด็ 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  โทรศพัท ์: 043-571221 ต่อ 113 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนเวบ็ไซต ์ : www.phonthong.org 
หมายเหตุ - 

 
17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
     1) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ 

- 
 
18. หมำยเหตุ   - 

 
วนัทีพ่มิพ์ 30/03/2560 
สถำนะ ระหวา่งน าเขา้ขอ้มูลของ อปท. 
จัดท ำโดย งานพฒันาชุมชน กองการศึกษา 
อนุมัติโดย  - 
เผยแพร่โดย  - 

 
 

 
 


