
แผนการด าเนินงาน  

ประจ าปี พ.ศ.2565 
 
 

 

เทศบาลต าบลโพนทอง 

อ าเภอโพนทอง จังหวัดร้อยเอ็ด 



 

ค ำน ำ 
  แผนการด าเนินงานเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหาร เพ่ือควบคุม
การด าเนินการให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการติดตาม 
การด าเนินงานและการประเมินผล  ซึ่งมีแนวทางการจัดท าคือได้แยกออกมาจากแผนพัฒนา  และมี
ลักษณะเป็นแผนด าเนินการ ( Action  Plan)  จัดท าหลังจากที่ได้มีการจัดท างบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีแล้ว ทั้งยังเป็นแผนที่แสดงถึงเป้าหมาย  รายละเอียดกิจกรรม  งบประมาณระยะเวลาที่
ชัดเจน  และแสดงถึงการด าเนินงานจริง  และเป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยงานที่เข้ามา
ด าเนินการในพ้ืนที่ของเทศบาลต าบลโพนทอง 
 

  เทศบาลต าบลโพนทองหวังเป็นอย่างยิ่งว่า  แผนการด าเนินงานฉบับนี้จะเป็นกรอบ
แนวทางการพัฒนาที่สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพ  และน า
ความเจริญมาสู่ท้องถ่ินสืบไป 
 
 
 
 
 
 

เทศบำลต ำบลโพนทอง 
อ ำเภอโพนทอง  จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
สำรบัญ 

 
เร่ือง                         หน้ำ 
 
ส่วนที่ 1   บทน า          1 
 
ส่วนที่  2  บัญชีสรุปโครงการ / กิจกรรม       3 
 
  
 
 
 
 
 



1 
 

ส่วนที่  1 
บทน ำ 

 
1.  จุดมุ่งหมำยของแผนกำรด ำเนินงำน 

       ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าและประสานแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนยุทธศาสตร์  แผนสามปีและ
แผนปฏิบัติการส าหรับแผนปฏิบัติการนั้น  มีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและ
กิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้นแผนปฏิบัติ
การเป็นเอกสารที่ระบุแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม  ทั้งหมดที่จะด าเนินการในปีงบประมาณนั้น   ท าให้
แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณนั้น  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติ
มากขึ้น  มีการประสานและบูรณาการการท างานและการจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน/โครงการ ใน
แผนปฏิบัติการจะท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกมากข้ึนอีกด้วย 

 

2. วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
แผนปฏิบัติการเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น  เพ่ือควบคุมการ

ด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงาน  
และการประเมินผล 

 

3.  ข้ันตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
 

ขั้นตอนที่  1  การเก็บรวบรวมข้อมูล 
   คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่น  เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/กิจกรรมที่จะมีการ
ด าเนินการจริงในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ซึ่งจะมีทั้งโครงการ/กิจกรรมขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งนั้นเองและโครงการ/กิจกรรมที่หน่วยงานอ่ืนจะเข้ามาด าเนินการในพ้ืนที่  โดยข้อมูลดังกล่าวอาจ
ตรวจสอบได้จากหน่วยงานในพ้ืนที่  และตรวจสอบจากแผนปฏิบัติการพัฒนาจังหวัด/อ าเภอ  หรือกิ่งอ าเภอ  
แบบบูรณาการ 
 

ขั้นตอนที่  2  การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
    คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่น  จัดท าร่างแผนปฏิบัติการโดยพิจารณาจัดหมวดหมู่
ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาของท้องถิ่นก าหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยมีเค้าโครงการแผนการด าเนินงาน  2 ส่วน  คือ 
            ส่วนที่  1  บทน า 
            ส่วนที่  2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
 

ขั้นตอนที่  3  การประกาศแผนการด าเนินงาน 
       คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่นน าร่างแผนปฏิบัติการเสนอผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือ

ประกาศใช้  การประกาศแผนการด าเนินงานให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าประกาศขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  เรื่องแผนปฏิบัติการพัฒนาเทศบาลต าบลโพนทอง  เพ่ือปิดประกาศโดยเปิดเผยให้สาธารณชนได้
ทราบและสามารถตรวจสอบได้ 

 



2 
 

ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
        การจัดท าแผนการด าเนินงาน  เป็นเครื่องมือที่จะช่วยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   ได้
พิจารณาอย่างรอบคอบให้เห็นถึงความเชื่อมโยงระหว่างแนวทางการด าเนินการต่าง ๆ  ที่อาจมีความเชื่อมโยง
และส่งผลทั้งในเชิงสนับสนุน  และเป็นอุปสรรคต่อกัน  เพ่ือให้องค์กรการปกครองส่วนท้องถิ่นน ามาก าหนด
แนวทางการด าเนินงานและใช้ทรัพยากรการบริหารของท้องถิ่นอย่างมีประสิทธิภาพเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



+ แบบ ผด.02

แผนงาน บรหิารทัว่ไป งานบรหิารทัว่ไป
รายละเอียดของ งบประมาณ สถานที่ หน่วยงาน หมายเหตุ

โครงการ/กิจกรรม (บาท) ด าเนินการ รบัผิดชอบ
   หลัก ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 อุดหนุน อบต.นาอุดม อุดหนุนงบประมาณ 20,000 ในเขตเทศบาล ส านักปลัด เทศบัญญัติหน้า
ตามโครงการจดัต้ังศูนย์ 18/91
ปฏิบัติการร่วมของ อปท.
ระดับอ าเภอ

2 โต๊ะพับเอนกประสงค์ ขนาด 183x76.2x73.7 ซม. จ านวน 25,000 ในเขตเทศบาล ส านักปลัด เทศบัญญัติหน้า
10 ตัว 16/91

3 จดัซ้ือเคร่ืองพิมพ์แบบ เคร่ืองพิมพ์พร้อมติดต้ังถังหมึก 8,600 ในเขตเทศบาล ส านักปลัด เทศบัญญัติหน้า
ฉีดพร้อมติดต้ังถึงหมึก 17/91
พิมพ์

53,600

53,600

รวม

รวมทัง้หมด

บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565

เทศบาลต าบลโพนทอง อ าเภอโพนทอง จังหวัดรอ้ยเอ็ด
6. ยุทธศาสตรก์ารพัฒนาด้านบรหิารจัดการบ้านเมืองทีด่ี

ที่ โครงการ/กิจกรรม

ปีงบประมาณ พ.ศ.2565

พ.ศ.2564 พ.ศ.2565



แผนงาน บรหิารงานทัว่ไป งานบรหิารงานคลัง แบบ ผด.02

รายละเอียดของ งบประมาณ สถานที่ หน่วยงาน หมายเหตุ
โครงการ/กิจกรรม (บาท) ด าเนินการ รบัผิดชอบ

   หลัก ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 โครงการส ารวจข้อมูล ส ารวจข้อมูลภาคสนาม 100,000 ในเขตเทศบาล คลัง เทศบัญญัติหน้า
ภาคสนามภาษีที่ดินและ  23/91
ส่ิงปลูกสร้าง

2 โครงการอบรมพัฒนา อบรมพัฒนาศักยภาพบันทึกบัญชี 10,000 ในเขตเทศบาล คลัง เทศบัญญัติหน้า
ศักยภาพบันทึกบัญชี  23/91
ของหน่วยงานภายใต้
สังกัดเทศบาล

3 โครงการอบรมพัฒนา อบรมพัฒนาศักยภาพการพัฒนา 10,000 ในเขตเทศบาล คลัง เทศบัญญัติหน้า
ศักยภาพการพัสดุและ ศักยภาพการพัสดุ  23/91
ทะเบียนทรัพยสิ์นของ
หน่วยงานภายใต้สังกัด

4 จดัซ้ือคอมพิวเตอร์ คอมพิวเตอร์จ านวน 1 เคร่ือง 17,000 ในเขตเทศบาล คลัง เทศบัญญัติหน้า
All In One  27/91

5 จดัซ้ือเคร่ืองพิมพ์ เคร่ืองพิมพ์เลเซอร์ หรือ LED ขาวด า 5,200 ในเขตเทศบาล คลัง เทศบัญญัติหน้า
เลเซอร์ชนิด LED ขาวด า จ านวน 2 เคร่ือง เคร่ืองละ 2,600บาท  28/91

142,200

142,200

ที่ โครงการ/กิจกรรม

ปีงบประมาณ พ.ศ.2565

พ.ศ.2564 พ.ศ.2565

รวม

รวมทัง้หมด



แผนงาน บรหิารทัว่ไป งานควบคุมภายในและการตรวจสอบภายใน
รายละเอียดของ งบประมาณ สถานที่ หน่วยงาน หมายเหตุ

โครงการ/กิจกรรม (บาท) ด าเนินการ รบัผิดชอบ
   หลัก ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 จดัซ้ือโต๊ะพร้อมกระจก โต๊ะพร้อมกระจก จ านวน 1 ตัว 8,000

8,000

8,000

ที่ โครงการ/กิจกรรม

ปีงบประมาณ พ.ศ.2565

พ.ศ.2564 พ.ศ.2565

รวม

รวมทัง้หมด



แผนงาน รกัษาความสงบภายใน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย แบบ ผด.02

รายละเอียดของ งบประมาณ สถานที่ หน่วยงาน หมายเหตุ
โครงการ/กิจกรรม (บาท) ด าเนินการ รบัผิดชอบ

   หลัก ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 โครงการป้องกันและ ป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนน 20,000 ในเขตเทศบาล ส านักปลัด เทศบัญญัติหน้า
ลดอุบัติเหตุทางถนน ในช่วงเทศกาลส าคัญ งานป้องกันฯ  33/91

2 โครงการฝึกซ้อมแผน ฝึกซ้อมแผนป้องกันและบรรเทา 10,000 ในเขตเทศบาล ส านักปลัด เทศบัญญัติหน้า
ป้องกันและบรรเทา สาธารณภัยแบบบูรณาการ งานป้องกันฯ  34/91
สาธารณภัยแบบบูรณา
การ

3 โครงการฝึกอบรมชุด ฝึกอบรมชุดปฏิบัติการจติอาสาภัย 10,000 ในเขตเทศบาล ส านักปลัด เทศบัญญัติหน้า
ปฏิบัติการจติอาสาภัย พิบัติประจ าเทศบาลต าบลโพนทอง งานป้องกันฯ  34/91
พิบัติประจ าเทศบาล
ต าบลโพนทอง

4 โครงการฝึกอบรมและ ฝึกอบรมและทบทวน อปพร. 10,000 ในเขตเทศบาล ส านักปลัด เทศบัญญัติหน้า
ทบทวนอาสาสมัคร งานป้องกันฯ  34/91
ป้องกันภ้ยฝ่ายพลเรือน

5 โครงการรณรงค์ป้องกัน รณรงค์ป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพ 10,000 ในเขตเทศบาล ส านักปลัด เทศบัญญัติหน้า
และแก้ไขปัญหายาเสพ ติด งานป้องกันฯ  34/91
ติดภายในเทศบาลต าบล
โพนทอง

6 โครงการติดต้ังกล้อง จ านวน 6 ชุด 250,000 ในเขตเทศบาล ส านักปลัด เทศบัญญัติหน้า
วงจรปิด CCTV บ้าน งานป้องกันฯ  36/91
เกษตร ม.11 ต.แวง

7 โครงการติดต้ังกล้อง จ านวน 3 ชุด 250,000 ในเขตเทศบาล ส านักปลัด เทศบัญญัติหน้า
วงจรปิด CCTV บ้าน งานป้องกันฯ  36/91
โคกวฒันา ม.10
ต.สระนกแก้ว

8 โครงการติดต้ังกล้อง จ านวน 4 ชุด 250,000 ในเขตเทศบาล ส านักปลัด เทศบัญญัติหน้า
วงจรปิด CCTV บ้าน งานป้องกันฯ  36/91
เด่ือ ม.4 ต.แวง

310,000

310,000

ที่ โครงการ/กิจกรรม

ปีงบประมาณ พ.ศ.2565

พ.ศ.2564 พ.ศ.2565

รวม

รวมทัง้หมด



แผนงาน รกัษาความสงบภายใน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย แบบ ผด.02

รายละเอียดของ งบประมาณ สถานที่ หน่วยงาน หมายเหตุ
โครงการ/กิจกรรม (บาท) ด าเนินการ รบัผิดชอบ

   หลัก ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

9 โครงการติดต้ังกล้อง จ านวน 4 ชุด 250,000 ในเขตเทศบาล ส านักปลัด เทศบัญญัติหน้า
วงจรปิด CCTV บ้าน งานป้องกันฯ  36/91
แวงใต้ ม.2
ต.แวง

250,000

250,000

แผนงาน การศึกษา งานบรหิารทัว่ไปเก่ียวกับการศึกษา แบบ ผด.02

รายละเอียดของ งบประมาณ สถานที่ หน่วยงาน หมายเหตุ
โครงการ/กิจกรรม (บาท) ด าเนินการ รบัผิดชอบ

   หลัก ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 จดัซ้ือตู้เหล็กแบบสอง ตู้เหล็ก 2 บาน จ านวน 1 ตู้ 5,900 ในเขตเทศบาล กองการศึกษา เทศบัญญัติหน้า
บาน 43/91

2 จดัซ้ือรถเข็นขยะ รถเข็นขยะ จ านวน 5 คัน 20,000 ในเขตเทศบาล กองการศึกษา เทศบัญญัติหน้า
43/91

25,900

25,900

ที่ โครงการ/กิจกรรม

ปีงบประมาณ พ.ศ.2565

พ.ศ.2564 พ.ศ.2565

รวม

รวมทัง้หมด

ที่ โครงการ/กิจกรรม

ปีงบประมาณ พ.ศ.2565

พ.ศ.2564 พ.ศ.2565

รวม

รวมทัง้หมด



แผนงาน การศึกษา งานระดับก่อนวัยเรยีนและประถมศึกษา แบบ ผด.02

รายละเอียดของ งบประมาณ สถานที่ หน่วยงาน หมายเหตุ
โครงการ/กิจกรรม (บาท) ด าเนินการ รบัผิดชอบ

   หลัก ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 จดัซ้ือโต๊ะพร้อมเก้าอี้ โต๊ะขนาด 60x120x60 ซม. ม้านั่งขนาด 22,000 ในเขตเทศบาล กองการศึกษา เทศบัญญัติหน้า
รับประทานอาหาร 30x120x38 ซม. จ านวน 5 ชุด 54/91

2 จดัซ้ือพัดลมติดผนัง พัดลมติดผนัง ขนาด 18 นิ้ว จ านวน 40,000 ในเขตเทศบาล กองการศึกษา เทศบัญญัติหน้า
20 ตัว 55/91

3 จดัซ้ือโต๊ะเก้าอี้นักเรียน โต๊ะเก้าอี้นักเรียน 60x120x55 ซม. 63,000 ในเขตเทศบาล กองการศึกษา เทศบัญญัติหน้า
จ านวน 10 ชุด 55/91

62,000

62,000

แผนงาน สาธารณสุข งานบรหิารทัว่ไปเก่ียวกับสาธารณสุข
รายละเอียดของ งบประมาณ สถานที่ หน่วยงาน หมายเหตุ

โครงการ/กิจกรรม (บาท) ด าเนินการ รบัผิดชอบ
   หลัก ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 จดัซ้ือเคร่ืองคอมพิว เคร่ืองคอมพิวเตอร์ จอแสดงภาพ 22,000 ในเขตเทศบาล กองสาธารณสุข เทศบัญญัติหน้า
เตอร์หรืออิเล็กทรอนิกส์ ขนาดไม่น้อยกวา่ 19 นิ้ว และส่ิงแวดล้อม 60/91

22,000

22,000

ที่ โครงการ/กิจกรรม

ปีงบประมาณ พ.ศ.2565

พ.ศ.2564 พ.ศ.2565

รวม

รวมทัง้หมด

รวม

รวมทัง้หมด

ที่ โครงการ/กิจกรรม

ปีงบประมาณ พ.ศ.2565

พ.ศ.2564 พ.ศ.2565


