
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การใหบ้รกิารขอ้มลูขา่วสารของทางราชการ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตําบลธรรมศาลา อําเภอเมอืงนครปฐม จังหวดันครปฐม กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
เทศบาลตําบลธรรมศาลา ไดป้ฏบิตัติามกฏหมายขอ้มลูขา่วสารของทางราชการเกีย่วกับการเปิดเผยขอ้มลูขา่วสารของทาง
ราชการใหเ้ป็นไปตามพระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 โดยจัดตัง้ศนูยข์อ้มลูขา่วสารของทางราชการ
ของเทศบาลตําบลธรรมศาลา เพือ่ใหบ้รกิารขอ้มลูขา่วสารของทางราชการตามทีก่ฏหมายกําหนดแกป่ระชาชนในวนัและเวลา
ราชการ ณ สาํนักปลดั เทศบาลตําบลธรรมศาลา อําเภอเมอืง จังหวดันครปฐม 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
สาํนักปลดั เทศบาลตําบลธรรมศาลา อําเภอเมอืง จังหวัด
นครปฐม 
73000 เบอรโ์ทร 034-395200 โทรสาร 034-966450 หรอื 
เว็บไซต ์www.Thamsala-sm.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 0 - 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

การตรวจสอบเอกสาร 
1. กรอกแบบคําขอขอ้มลูขา่วสารของทางราชการ 
2. คณะกรรมการศนูยข์อ้มลูขา่วสารของเทศบาลตําบลธรรม
ศาลาพจิารณา 
3. ถา้ขอ้มลูเปิดเผยได ้
     - เปิดเผยขอ้มูลใหผู้ร้อ้งขอไดรั้บทราบ 
     - การถา่ยเอกสารหรอืคดัสําเนาทีม่ผีูรั้บรอง หากผูร้อ้งขอ
ตอ้งการ 
4. ถา้ขอ้มลูเปิดเผยไมไ่ดแ้จง้ใหผู้ร้อ้งขอรับทราบ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี เทศบาลตําบลธรรม
ศาลา อําเภอเมอืง
นครปฐม จังหวัด

นครปฐม 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูย้ืน่คําขอตอ้งเซ็นรับรองสําเนาพรอ้มลงวนัที)่ 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ตามประกาศคณะกรรมการขอ้มูลข่าวสารของราชการเรือ่งการ

เรยีกคา่ธรรมเนยีมการขอสําเนาหรอืขอสําเนาทีม่คํีารบัรองถูกตอ้ง
ของขอ้มูลขา่วสารของราชการ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 



ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สาํนักปลดัเทศบาล เทศบาลตําบลธรรมศาลา อําเภอเมอืง จังหวดันครปฐม เบอรโ์ทรศพัท ์034-395200 โทรสาร 

034-966450 หรอืเว็บไซต ์www.Thamsala-sm.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอขอ้มูลขา่วสาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การใหบ้รกิารขอ้มลูขา่วสารของทางราชการ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลธรรมศาลา อําเภอเมอืงนครปฐม จังหวดันครปฐม กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิน่ เทศบาลตําบลธรรมศาลา อําเภอเมอืงนครปฐม จังหวดันครปฐม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชบญัญัตขิอ้มลุขา่วสารของราชการ พ.ศ.2540  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตขิอ้มูลขา่วสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การใหบ้รกิารขอ้มลูขา่วสารของทางราชการ 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


