
หนา   ๑ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ระเบียบจังหวัดสุพรรณบุรี 
วาดวยหลักเกณฑและการใหบรกิารศนูยขอมูลขาวสารของราชการจังหวดัสุพรรณบุร ี

 

 

ดวยพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๙  กําหนดใหหนวยงานของรัฐ

ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารไวใหประชาชนเขาตรวจดูได  ท้ังนี้  ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีคณะกรรมการ

ขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  

และประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ  ๒๕๔๑  เรื่อง  หลักเกณฑ

และวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  คณะกรรมการขอมูล

ขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรี  จึงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสาร

ของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ดังนี้ 

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบจังหวัดสุพรรณบุรีวาดวยหลักเกณฑและการใหบริการศูนย

ขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรี” 

ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ีประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ  ๓  บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  และคําส่ังอื่นใดของจังหวัดสุพรรณบุรีในสวนที่กําหนดไวแลว    

ในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ  ๔  ในระเบียบนี้ 

 “ขอมูลขาวสารของราชการ”  หมายความวา  ส่ิงที่ส่ือความหมายใหรูเรื่องราว  ขอเท็จจริง  

ขอมูลหรือส่ิงใด ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสํานักงานจังหวัดสุพรรณบุรีและของจังหวัด

สุพรรณบุรีตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

 “หนวยงานของรัฐ”  หมายความวา  ราชการสวนภูมิภาค  ราชการสวนทองถิ่น  รัฐวิสาหกิจ    

และหนวยงานอื่นตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

 “คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการศูนยขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุร ี

 “ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรี 



หนา   ๒ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ขอ  ๕  ระเบียบนี้ใหใชบังคับแกสวนราชการจังหวัดสุพรรณบุรีในสังกัดสวนภูมิภาค  หนวยงาน

รัฐวิสาหกิจ  หนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น  ขาราชการ  พนักงานราชการ  ลูกจาง  ในจังหวัด

สุพรรณบุร ี

ขอ  ๖  ใหผูวาราชการจังหวัดสุพรรณบุรีรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจในการ

ออกประกาศและคําส่ังอื่นใดเพ่ือประโยชนในการปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบนี้ 

ในกรณีมีปญหาหรือมีอุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ที่จะตองวินิจฉัยหรือชี้ขาด  ใหผูวา

ราชการจังหวัดสุพรรณบุรีมีอํานาจวินิจฉัยชี้ขาดหรือส่ังการตามท่ีเห็นสมควร 

 

หมวด  ๑ 

คณะกรรมการศูนยขอมูลขาวสารของราชการ 

__________________________ 

 

ขอ  ๗  ใหมี  “คณะกรรมการศูนยขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรี”  เรียกโดยยอวา  

“กศข.สพ.”  ประกอบดวย 

๑.  ผูวาราชการจังหวัดสุพรรณบุรี    ประธานกรรมการ 

๒.  รองผูวาราชการจังหวัดสุพรรณบุรี    รองประธานกรรมการ 

     ที่กํากับดูแลสํานักงานจังหวัดสุพรรณบุรี     

๓.  รองผูอํานวยการรักษาความมั่นคง  รองประธานกรรมการ 

     ภายในจังหวัดสุพรรณบุรี  (ท)   

๔.  อัยการจังหวัดสุพรรณบุรี  กรรมการ 

๕.  ผูบังคับการตํารวจภูธรจังหวัดสุพรรณบุรี  กรรมการ 

๖.  ปลัดจังหวัดสุพรรณบุรี  กรรมการ 

๗.  พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดสุพรรณบุรี กรรมการ 

๘.  ทองถิ่นจังหวัดสุพรรณบุรี  กรรมการ 

๙.  ประชาสัมพันธจังหวัดสุพรรณบุรี  กรรมการ 

๑๐.  หัวหนาสํานักงานจังหวัดสุพรรณบุรี  กรรมการและเลขานุการ 



หนา   ๓ 
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๑๑.  ผูอํานวยการกลุมงานอํานวยการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

     สํานักงานจังหวัดสุพรรณบุรี   

๑๒.  นิติกร  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

   สํานักงานจังหวัดสุพรรณบุรี 

ขอ  ๘  ใหคณะกรรมการศูนยขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรีมีอํานาจหนาที่  ดังนี้ 

 (๑)  กําหนดแนวทางในการดําเนินการเผยแพรขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรี

ใหเปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

 (๒)  กํากับดูแลใหการจัดระบบขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรี  ตามมาตรา  ๙  

แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  มีความสมบูรณ  ครบถวน  ถูกตอง  และ

เปนปจจุบัน  เพ่ือใหประชาชนสามารถเขาตรวจดูไดโดยสะดวกและรวดเร็ว 

 (๓)  กําหนดแนวทางเพ่ือใหมีการอบรม  ใหความรูและความเขาใจเกี่ยวกับการเผยแพร

ขอมูลขาวสารของราชการแกขาราชการ  เจาหนาที่ของสวนราชการตาง ๆ  ในจังหวัดสุพรรณบุรี 

 (๔)  ใหคําปรึกษาหรือขอเสนอแนะแกสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หนวยงานองคกรปกครอง

สวนทองถิ่นภายในจังหวัดสุพรรณบุรี  เกี่ยวกับการดําเนินการตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  

พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

(๕)  เชิญเจาหนาที่ท่ีเกี่ยวของมาใหขอมูลหรือเอกสารไดตามความจําเปนตอการปฏิบัติงาน    

ของคณะกรรมการ 

(๖)  แตงตั้ งคณะอนุกรรมการ  คณะทํางานหรือเจาหนาที่ เ พ่ือปฏิบัติการใด ๆ   

ตามอํานาจหนาที่ของคณะกรรมการ 

(๗)  ติดตามประเมินผลการดําเนินการเกี่ยวกับการเผยแพรขอมูลขาวสารของราชการ

จังหวัดสุพรรณบุรี  ใหเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 

(๘)  ปฏิบัติการอื่นใดใหเปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

(๙)  ปฏิบัติหนาที่อื่นใดที่ประธานกรรมการมอบหมาย 

ขอ  ๙  การประชุมของคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรีตองมี

คณะกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการท้ังหมดจึงจะเปนองคประชุม 



หนา   ๔ 
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ขอ  ๑๐  ถาประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุม  ใหรองประธานกรรมการ  คนที่  ๑  

เปนประธานในท่ีประชุม  ถารองประธานกรรมการ  คนที่  ๑  ไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุม   

ใหรองประธานกรรมการ  คนที่  ๒  เปนประธานในที่ประชุม  ถารองประธานกรรมการ  คนที่  ๒   

ไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุมใหกรรมการท่ีมาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในท่ีประชุม 

การวินิจฉัยช้ีขาดของท่ีประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งเสียงในการ

ลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกหนึ่งเสียงเปนเสียงชี้ขาด 

ขอ  ๑๑  ใหคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรีทําหนาที่เปนคณะกรรมการ

วินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรี  กรณีมีประเด็นปญหาวาขอมูลของราชการ  

เปนขอมูลที่สามารถเปดเผยไดหรือไมตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  และ

ระเบียบ  กฎหมายอื่น ๆ  ท่ีเกี่ยวของ 

ขอ  ๑๒  ใหนําความในขอ  ๙  มาบังคับใชกับการประชุมคณะอนุกรรมการ  คณะทํางานท่ี

คณะกรรมการศูนยขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรีแตงตั้งโดยอนุโลมดวย 

ขอ  ๑๓  มติของคณะกรรมการศูนยขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรีใหถือเปนยุติ    

เวนแตมีความเห็นเปนหลายฝายหรือมีเหตุอันสมควร  กรณีหนวยงานเจาของเรื่องมีความเห็นเปนอยางอื่น    

และมีความประสงคจะใหหนวยงานตนสังกัดหรือหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของโดยตรงวินิจฉัยตอไป 

 

หมวด  ๒ 

การจัดระบบขอมูลขาวสารของราชการ 

_______________________ 

 

ขอ  ๑๔  ใหสํานักงานจังหวัดสุพรรณบุรี  จัดประเภทขอมูลขาวสารของราชการที่อยูในความ

รับผิดชอบเพ่ือรวบรวมและจัดระบบไวใหประชาชนเขาตรวจดู  จัดเจาหนาที่ประจําศูนยและสนับสนุน 

การจัดระบบขอมูลขาวสารดังกลาวโดยประยุกตใชระบบคอมพิวเตอรมาดําเนินการเพ่ือใหสามารถเผยแพร

ขอมูลขาวสาร  อํานวยความสะดวกแกประชาชนไดรวดเร็ว  กวางขวาง  และมีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น   

ขอ  ๑๕  ในกรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาขอมูลขาวสารของราชการใดจะเปดเผยไดหรือไม   

ใหนําเสนอคณะกรรมการศูนยขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรีวินิจฉัยตามขอ  ๑๑   



หนา   ๕ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ขอ  ๑๖  ในการดําเนินการตามขอ  ๑๔  ใหสํานักงานจังหวัดสุพรรณบุรีจัดใหมีเจาหนาที่ 

เพ่ือควบคุมดูแล  ตรวจสอบ  ติดตาม  และประสานในการดําเนินการใหเปนไปดวยความเรียบรอย 

ขอ  ๑๗  ให สํานักงานจังหวัดสุพรรณบุรีนําขอมูลขาวสารของราชการเกี่ยวกับประกาศ   

การประกวดราคา  ประกาศสอบราคา  รวมท้ังผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจางในรอบเดือนเผยแพรผาน  

website  ของจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

หมวด  ๓ 

การขอขอมูลขาวสารของราชการและการอนุญาต 

_______________________ 

 

ขอ  ๑๘  ใหศูนยขอมูลขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรีจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามา    

ขอตรวจดูขอมูลขาวสารที่ตั้งแสดงไว  ทั้งนี้  เพ่ือเปนหลักฐานของทางราชการ 

ขอ  ๑๙  ผูใดประสงคจะขอสําเนาขอมูลขาวสาร  หรือขอขอมูลขาวสารท่ีมีคํารับรองสําเนาถูกตอง    

ใหย่ืนคําขอเปนหนังสือ  หรือระบุรายละเอียดพอสังเขปตอเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสารของราชการ    

คําขอดังกลาวอยางนอยตองระบุ 

(๑)  ชื่อที่อยูของผูขอขอมูลขาวสาร  พรอมเอกสารแสดงตัวบุคคล 

(๒)  รายละเอียดของขอมูลขาวสารท่ีตองการในลักษณะท่ีเขาใจไดตามสมควร 

(๓)  เหตุผลที่ขอใหเปดเผยขอมูลขาวสาร  หรือวัตถุประสงคในการนําไปใช 

(๔)  ลายมือชื่อของผูขอขอมูลขาวสารของราชการ 

ขอ  ๒๐  ขอมูลขาวสารของราชการใดท่ีอยูในความครอบครอง  หรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูล

ขาวสารของราชการใหเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสารของราชการ  ซึ่งเปนขาราชการไมต่ํากวาระดับ

ชํานาญการขึ้นไป  เปนผูอนุญาตและลงนามรับรองขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือชื่อ  พรอมท้ังชื่อตัว  ชื่อสกุล  

ตําแหนง  วัน  เดือน  ป  ใหชัดเจน  ทั้งนี้  ใหรับรองตามจํานวนที่ผูย่ืนขอขอมูลขาวสารขอใหรับรองเทานั้น   

ขอ  ๒๑  ในกรณีมีผูขอตรวจดู  ขอสําเนา  หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองสําเนาถูกตองของขอมูล

ขาวสารของราชการอื่น  ซึ่งอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสวนราชการประจําจังหวัด   

ใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอเสนอเรื่องไปยังหนวยงานนั้น  หรือแนะนําใหผูย่ืนขอไปประสานงานกับหนวยงานนั้น

โดยตรงดวยหากมีความประสงค   



หนา   ๖ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต  โดยใหขาราชการ 

ไมต่ํากวาระดับชํานาญการเปนผูลงนามรับรองสําเนาถูกตองของสําเนาขอมูลเอกสารนั้น ๆ  เวนแตขอมูล

เอกสารนั้นเปนขอมูลขาวสารลับจะตองดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบการรักษาความลับของทางราชการ  

พ.ศ.  ๒๕๔๔   

ในกรณีไมอาจจะวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารท่ีมีคํารองนั้นเปนขอมูลขาวสารท่ีเปดเผยไดหรือไม    

ใหหัวหนาสวนราชการนั้น ๆ  เสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการศูนยขอมูลขาวสารของราชการ

จังหวัดสุพรรณบุรีเพ่ือพิจารณาวินิจฉัยตอไป   

ขอ  ๒๒  กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นมีผลกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด     

ใหหนวยงานนั้นแจงผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพ่ือใหผูมีสวนไดเสียคัดคานภายในเวลาตามที่กําหนดไว  

ในมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐   

ขอ  ๒๓  กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมีคําส่ังมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารใดใหแจงคําส่ังพรอมเหตุผล 

ใหผูย่ืนคําขอทราบ  พรอมแจงใหผูย่ืนคําขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําส่ังไมอนุญาต

ดังกลาวตอคณะกรรมการวินิจฉัยขอมูลขาวสารของราชการ  ตามมาตรา  ๑๘  แหงพระราชบัญญัติ 

ขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ขอ  ๒๔  ขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามนัยมาตรา  ๒๓  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ

ราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหดําเนินการบริการ  โดยปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

ในสวนที่เกี่ยวของกับขอมูลขาวสารสวนบุคคล   

ขอ  ๒๕  ขอมูลขาวสารของราชการใดหากมีระเบียบ  กฎหมาย  หรือมติคณะรัฐมนตรี  กําหนด 

วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับขอมูลขาวสารของราชการนั้นไวเปนการเฉพาะ  การขอขอมูลขาวสารของราชการนั้นจะตอง  

ขออนุญาตและตองปฏิบัติตามระเบียบ  กฎหมาย  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวนั้น   

 

หมวด  ๔ 

การบริการขอมูลขาวสารของราชการ 

_________________ 

 

ขอ  ๒๖  ศูนยขอมูลขาวสารของราชการ  ใหบริการขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชน    

เขาตรวจ  ศึกษา  คนควา  ตลอดจนเผยแพร  รวมท้ังจัดทําสําเนาขอมูลขาวสารของราชการดวย   



หนา   ๗ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ขอ  ๒๗  ศูนยขอมูลขาวสารของราชการจะอนุญาตใหตรวจดูขอมูลขาวสารของสํานักงานไดแต    

ในกรณีที่เปนขอมูลขาวสารที่มีอยูแลวในสภาพที่พรอมจะใหไดและจะไมอนุญาตในกรณีที่มีลักษณะ  

ดังตอไปนี้ 

(๑)  การตรวจดูขอมูลขาวสารของราชการนั้นเปนไปเพ่ือประโยชนทางการคาสวนตน  

หรือเปนขอมูลขาวสารของราชการที่ไมเปนไปเพ่ือประโยชนสาธารณะ 

(๒)  เปนขอมูลขาวสารของราชการท่ีกระทบตอความมั่นคงของประเทศมีผลกระทบตอ

ประสิทธิภาพในการบังคับใชกฎหมาย  ความเห็นหรือคําแนะนําภายในหนวยงานของรัฐ  หรือเปนเรื่องท่ี 

ทางราชการยังไมเปดเผยและกําหนดเปนชั้นความลับ 

(๓)  เปนขอมูลขาวสารของราชการท่ีกระทบถึงประโยชนไดเสียของบุคคลอื่น 

(๔)  เปนขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

ขอ  ๒๘  การเรียกเก็บคาธรรมเนียมในการขอสําเนา  หรือการขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตอง      

ของขอมูลขาวสารของราชการใหเปนไปตามประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  เรื่อง   

การเรียกคาธรรมเนียม  การขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองสําเนาถูกตองของขอมูลขาวสารของ

ราชการ  ลงวันที่  ๗  พฤษภาคม  ๒๕๔๒ 

ขอ  ๒๙  การบริการสงขอมูลขาวสารของราชการท่ีเปดเผยทางโทรสาร  ใหดําเนินการไดเฉพาะ

กรณีจําเปนเรงดวน  โดยคํานึงถึงความส้ินเปลือง  เชน  จํานวนขอมูลขาวสารของราชการ  ระยะเวลาและ

คาใชจายในการสง  ทั้งนี้  ใหหัวหนาหนวยงานเปนผูพิจารณาอนุญาต 

ขอ  ๓๐  การบริการขอมูลขาวสารของราชการใหดําเนินการใหแลวเสร็จโดยเร็ว 

 

หมวด  ๕ 

การรักษาความเปนระเบียบเรียบรอยและความปลอดภัย 

ในการใหประชาชนเขาตรวจดูขอมูลขาวสาร 

______________________ 

 

ขอ  ๓๑  ใหประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ขอมูลขาวสารของราชการได  ณ  ศูนยขอมูล

ขาวสารของราชการจังหวัดสุพรรณบุรีตั้งอยูที่ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี  ศูนยราชการจังหวัดสุพรรณบุรี  

ชั้น  ๑  (ดานหนา)  ถนนสุพรรณบุรี  –  ชัยนาท  หมูที่  ๑  ตําบลสนามชัย  อําเภอเมืองสุพรรณบุรี  จังหวัด

สุพรรณบุรี  โทรศัพท  ๐-๓๕๔๐-๘๒๐๐  ในวันและเวลาราชการ 



หนา   ๘ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ขอ  ๓๒  ประชาชนผูขอเขาดูขอมูลขาวสาร  ณ  ศูนยขอมูลขาวสารของราชการตองถือปฏิบัติ  ดังนี้ 

(๑)  ตองแตงกายสุภาพหรือตามประเพณีนิยมทองถิ่น 

(๒)  หามนําอาวุธเขาไปในศูนยขอมูลขาวสารของราชการ 

(๓)  หามนําอาหาร  เครื่องดื่มประเภทมีแอลกอฮอล  เพ่ือรับประทานหรือดื่มใน 

ศูนยขอมูลขาวสารของราชการ  ยกเวนน้ําดื่มท่ีจังหวัดสุพรรณบุรีจัดไวใหสําหรับบริการประชาชนท่ีเขามา 

ใชบริการ 

(๔)  การใชสถานที่ราชการตองเคารพสถานที่และสิทธิของผูอื่น  ไมสงเสียงดังจนเปนการ

รบกวนสิทธิผูอื่น  การตรวจ  คนควา  ศึกษา  ขอมูลขาวสารของราชการพึงใชความระมัดระวังและรักษา

เอกสารของราชการเย่ียงวิญูชนพึงกระทํา  และรักษาความเปนระเบียบเรียบรอย 

(๕)  ผูใดเจตนาหรือประมาททําใหขอมูลขาวสารของราชการ  ชํารุด  เสียหาย   

หรือสูญหายตองรับผิดชอบชดใชคาเสียหาย 

(๖)  การใชบริการศูนยขอมูลขาวสารของราชการ  ตองลงทะเบียนในสมุดลงทะเบียนที่

เจาหนาที่จัดไว 

(๗)  ผูใดไมปฏิบัติตามระเบียบนี้เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดูแลศูนยขอมูลขาวสารของราชการ

สามารถแจงใหผูนั้นออกจากศูนยขอมูลขาวสารของราชการดวยวิธีอันเหมาะสมตามควรแกกรณี 

(๘)  เจาหนาที่ปฏิบัติงานประจําศูนยขอมูลขาวสารของราชการตองสุภาพ  เรียบรอย  

และตองถือปฏิบัติ  ดังนี้ 

(๑)  การยึดมั่นและยืนหยัดทําในส่ิงที่ถูกตอง 

(๒)  มีความซื่อสัตยสุจริตและรับผิดชอบ 

(๓)  ตองปฏิบัติหนาที่ดวยความโปรงใสและสามารถตรวจสอบได 

(๔)  การปฏิบัติหนาที่โดยไมเลือกปฏิบัติอยางไมเปนธรรม 

(๕)  ตองรักษาความลับของทางราชการ 

(๖)  ตองสุภาพเรียบรอย  ใหความสะดวก  ความเปนธรรม  ตองไมดูหมิ่น  เหยียดหยาม  

กดขี่หรือขมเหงประชาชนผูเขามาใชบริการศูนยขอมูลขาวสารของราชการ 

 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๒๐  กนัยายน  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 

วาที่รอยตรี  สุพีรพัฒน  จองพานิช 

ผูวาราชการจังหวัดสุพรรณบุร ี


