
อ ำนำจหน้ำที่ส ำนักงำนจงัหวดัภูเกต็ 

ส านักงานจังหวัดภูเก็ตมีหัวหน้าส านักงานจังหวัดเป็นผู้บังคับ 

บัญชาข้าราชการและรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการของ

ส านักงาน จังหวัด ทั้งนี้ส านักงานจังหวัด  มีภารกิจหน้าที่  ๒

ประการ ได้แก่ 

  การปฏิบัติหน้าที่ในฐานะส านักงานเลขานุการผู้ว่าราชการ

จังหวัด 

 รับผิดชอบในการจัดท าแผนพัฒนาจังหวัด  

ส านักงานจงัหวดัภเูกต็ แบ่งโครงสร้างส านักงานฯ ออกเป็น ๑ 

ฝ่าย ๓ กลุ่มงาน และ ๑ หน่วย (ซึ่งไม่อยู่ภายใต้การบังคับบัญชา

ของ หัวหน้าส านักงานจังหวัด) ซึ่งมีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

ฝา่ยอ านวยการ 
 บริหารงานทัว่ไปและงานชว่ยอ านวยการผูบ้รหิารของจงัหวดั 

และผูว้า่ราชการจงัหวดั 

 เสนอแนะการบริหารราชการตามที่กฎหมายก าหนดให้เป็น

อ านาจหน้าที่ของผู้ว่า ราชการจังหวัด 

 รบัเรือ่งราวรอ้งทกุข ์(ศนูยด์ ารงธรรม) 

 งานรัฐพธิ ีราชพธิ ีและงานประชาสมัพนัธข์องส านกังาน

จงัหวดั 

กลุ่มงานขอ้มูลสารสนเทศและการสือ่สาร 
 พัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศและเป็นศูนย์สารสนเทศเพื่อ 

การพัฒนาจังหวัด 



 จัดให้มี และให้บริการ เครือข่ าย เชื่ อมโยงฐานข้อมู ล

สารสนเทศ   และการสื่อสารระหว่างส่วนราชการภายในจังหวัด 

รวมท้ังระหว่าง  จังหวัดและกับส่วนกลาง 

 ให้บริการแลกเปล่ียนข้อมูลสารสนเทศผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

กลุ่มงานยทุธศาสตรก์ารพัฒนาจงัหวัด 

 จดัท ายทุธศาสตร์การพฒันาจงัหวดั 

 จดัท าแผนพฒันาจงัหวดั 

 ประสานและปฏิบตัติามยทุธศาสตร์การพฒันาจงัหวดั และ

แผนงาน/โครงการตาม แผนพฒันาจงัหวดั 

 ประสานและด าเนนิโครงการอนัเนือ่งมาจากพระราชด าริ 

 สนบัสนนุเชงิวชิาการดา้นนโยบายและแผน แกห่นว่ยงานที ่

เกีย่วขอ้งในจงัหวดั 

 ตดิตามประเมนิผลการแปลงยทุธศาสตรช์าตไิปสูก่ารพฒันา 

จงัหวดั 

 งานตรวจราชการ 

กลุ่มงานบริหารทรัพยากรบคุคล 
 งานฝา่ยเลขานกุารคณะกรรมการพฒันาระบบราชการ

และ   ยุทธศาสตรก์ าลงัคนของจงัหวดั 

 งานสนบัสนนุผูว้่าราชการจงัหวดัในเรือ่ง กฎ ระเบยีบ 

หลกัเกณฑ ์วธิกีารบรหิารทรัพยากร บุคคล 

 งานบรหิารงานบคุคลในอ านาจของผูว้่าราชการจงัหวดั 

 งานประสานกับส านักงาน ก.พ. และ สว่นราชการในการ เพิ่ม

ขดีความสามารถและ เสรมิสร้างความเข็มแขง็ดา้น  การ

บริหารงานทรัพยากรบุคคลของจงัหวดั 



 งานจดัท าฐานขอ้มูลบคุคลจงัหวดั 

 งานวางยทุธศาสตรก์ าลงัคน 

 งานการก าหนดสมรรถนะของผู้ปฏบิตังิาน 

 งานการวางแผนการใชก้ าลงัคนในจงัหวดั 

 งานการสรรหาคนดคีนเกง่เขา้รบัราชการในพืน้ที่ 

 งานการรักษาบุคลากรทีม่ศีักยภาพสงู 

 งานการวางแผนพฒันาบคุลากรในจงัหวดั 

 งานสง่เสรมิจรยิธรรม ปอ้งกนัทุจรติ และ ประเทศไทย

ใส  สะอาด 

 งานการเตรยีมก าลงัคนใหม่ 

หนว่ยตรวจสอบภายใน 
 งานช่วยผู้ว่าราชการจังหวัดตรวจสอบการปฏิบัติงานด้าน

งบประมาณ บัญชีและพัสดุของส่วนราชการบริหารส่วนภูมิภาคที่

ขึ้นตรงต่อผู้ว่าราชการจังหวัด โดยตรวจสอบเกี่ยวกับการบริหาร

งบ ประมาณ การบริหารการเงินและบัญชี การบริหารพัสดุและ

ทรัพย์สิน และการบริหารงานด้านอื่นๆ ของทางราชการให้เป็นไป

ตาม กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และ

นโยบายของรัฐบาล รวมทั้งเสนอแนะวิธีหรือมาตรการ ในการ

ปรับปรงุแกไ้ขการปฏบิตังิานให้ถูกต้อง มีประสิทธิภาพประสิทธิผล 

และประหยัด 

 


