
คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตใช้น  าประปา 

หน่วยงานที่ให้บริการ :เทศบาลต าบลยะหริ่งอ าเภอยะหริ่งจังหวัดปัตตานีกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หมวด๑ 

การขอใช้น้ าประปา 

ข้อ๑ผู้ขอใช้น้ าประปาของการประปาเทศบาลต าบลยะหริ่งจะต้องยื่นค าร้องตามแบบที่การประปาเทศบาลต าบลยะหริ่ง

ก าหนดพร้อมช าระเงินเงินมัดจ าในการติดตั้งวางท่อประปาตามอัตราค่าธรรมเนียมในเทศบัญญัตินี้ณส านักงานเทศบาล

ต าบลยะหริ่ง 

ข้อ๒ผู้ขอใช้น้ าประปาจากการประปาเทศบาลต าบลยะหริ่งจะต้องยื่นหลักฐานดังนี้  

๑.บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ ,บัตรประจ าตัวพนักงานของรัฐพร้อมส าเนาลงชื่อรับรองความ

ถูกต้องจ านวน๑ฉบับ 

๒. ส าเนาทะเบียนบ้านที่ขอติดตั้งประปาหรือเอกสารการขอเลขที่บ้าน ,หนังสือสัญญาซื้อขายบ้านหรืออาคาร , หนังสือ

สัญญาเช่าอาคารอย่างใดอย่างหนึ่งพร้อมส าเนาลงชื่อรับรองความถูกต้อง  

จ านวน๑ฉบับในกรณีที่ผู้ขอใช้น้ าไม่มีชื่ออยู่ในบ้านที่จะติดตั้งประปาจะต้องน าส าเนาทะเบียนบ้านที่อยู่ปัจจุบันของผู้ขอใช้

น้ ามาแสดงด้วย 

ผู้ขอใช้น้ าที่เป็นหน่วยงานราชการรัฐวิสาหกิจต้องให้หัวหน้าส่วนราชการองค์การหรือผู้มีอ านาจตามกฎหมายเป็นผู้ลงนามใน

แบบค าขอใช้น้ าประปาและสัญญาการใช้น้ าประปากับเทศบาลต าบลยะหริ่ง  

ผู้ขอใช้น้ าที่เป็นบริษัทจ ากัด ,บริษัทมหาชนจ ากัด ,ห้างหุ้นส่วนจ ากัด , ห้างหุ้นส่วนสามัญ ,ธนาคารพาณิชย์ ,โรงเรียนเอกชน

หรือนิติบุคคลอื่นๆให้ผู้จัดการหรือเจ้าของผู้มีอ านาจตามกฎหมายเป็นผู้ลงนามในแบบค าขอใช้น้ าประปาและสัญญาการใช้

น้ าประปากับเทศบาลต าบลยะหริ่งผู้ขอใช้น้ าประปาอาจจะท าหนังสือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนไปท าการแทนได้โดยต้องมีผู้ลงนาม

เป็นพยาน๒คนและปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายซึ่งผู้รับมอบอ านาจจะต้องน าหลักฐานตามข้อ๑. และ๒. ของผู้มอบอ านาจ

ไปแสดงด้วย 

ข้อ๓หลังจากรับค าร้องแล้วการประปาจะออกส ารวจสถานที่พร้อมประมาณการค่าใช้จ่ายและจะแจ้งให้ผู้ขอใช้น้ าทราบ

ภายใน๗วัน 

ข้อ๔เมื่อผู้ขอใช้น้ าได้รับแจ้งประมาณการค่าแรงและค่าวัสดุอุปกรณ์ซึ่งประกอบด้วยค่ามาตรวัดน้ าค่าประกันการใช้น้ า

ค่าแรงและค่าวัสดุอุปกรณ์อ่ืนแล้วจะต้องน าเงินมาช าระภายใน๖๐วัน 
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และเม่ือการประปาได้รับเงินแล้วก็จะด าเนินการติดตั้งประปาและขึ้นทะเบียนเป็นผู้ใช้น้ าของการประปาเทศบาลต าบลยะ

หริ่งต่อไปแต่ถ้าไม่ช าระเงินภายในเวลาที่ก าหนดการประปาจะริบเงินมัดจ าและถือว่าท่านสละสิทธิ์การขอใช้น้ าประปาครั้งนี้

ผู้ขอใช้น้ าที่ยื่นค าร้องและช าระเงินค่าใช้จ่ายในการติดตั้งประปาแล้วต่อมาปฏิเสธที่จะให้การประปาวางท่อและติดตั้งมาตร

วัดน้ าภายในเวลาที่ได้รับแจ้งให้ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรให้ถือว่าผู้ขอใช้น้ าสละสิทธิ์การใช้น้ าการประปาจะคืนค่าใช้จ่าย

ในการติดตั้งประปาที่ได้ช าระไว้โดยหักค่าใช้จ่ายในการด าเนินการในอัตราร้อยละ๒๐ 

ข้อ๕เมื่อการประปาเทศบาลต าบลยะหริ่งอนุญาตให้ผู้ขอใช้น้ าขึ้นทะเบียนเป็นผู้ใช้น้ าและการประปาได้ส่งน้ าประปาให้แก่ผู้

ขอใช้น้ าแล้วมาตรวัดน้ าท่อและอุปกรณ์ภายนอกจะตกเป็นกรรมสิทธิ์ของการประปาเทศบาลต าบลยะหริ่งทันที  

 

ขั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :0 - 

 

ที ่ ประเภทขั นตอน 
รายละเอียดของขั นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นความประสงค์ขอ
ติดตั้งประปา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบเอกสาร
เบื้องต้น 
เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
ตรวจสอบพื้นท่ีการขอใช้
น้ าประปา 
เจ้าหน้าที่ประมารการ
ค่าใช้จ่ายให้แก่ผู้ใช้น้ าตาม
ระเบียบที่ก าหนดไว้ 
 

2 ชั่วโมง กองการประปา 
เทศบาลต าบลยะ
หริ่ง 

(การส ารวจบาง
พ้ืนที่อาจล่าช้าได้ 
เพราะเจ้าหน้าที่
ช่างผู้ส ารวจอาจ
ปฏิบัติหน้าที่ ที่
ได้รับมอบหมาย
อยู่) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร และ
พิจารณาออกใบค าร้องขอ

30 นาที กองการประปา
เทศบาลต าบลยะ
หริ่ง 

- 
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ที ่ ประเภทขั นตอน 
รายละเอียดของขั นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ติดตั้งประปา 
 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุมัติค า
ร้องของติดตั้งประปา 
 

30 นาที กองการประปา
เทศบาลต าบลยะ
หริ่ง 

- 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.ผู้ยื่นแจ้งความประสงค์
ติดตั้งประปา 
2.เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบ
เบื้องต้น 
3.เจ้าพนักงานตรวจสอบ
พ้ืนที่ และประมาณการ
ค่าใช้จ่าย ตามระเบียบที่
ก าหนดไว้ 
 

2 ชั่วโมง - - 

5) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา
เอกสารและออกใบค าร้องขอ
ใช้น้ าประปา 
 

1 ชั่วโมง - - 

6) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุมัติค า
ร้องขอติดตั้งประปา และ
แจ้งให้ผู้รับใช้น้ ามาช าระเงิน
ค่าธรรมเนียม 
 

1 ชั่วโมง - - 
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ล าดับ ขั นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
ไม่มีข้อมูลขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) เทศบาลต าบลยะหริ่งถ.รามโกมุทต.ยามูอ.ยะหริ่งจ.ปัตตานีเบอร์โทรศัพท์ 073-353441 เบอร์โทรสาร 073-

353441 www.yaringcity.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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ชื่อกระบวนงาน:(ใส่ชื่อกระบวนงาน)การขออนุญาตใช้น  าประปา 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:(ชื่อหน่วยงานผู้รับผิดชอบ ในส่วนของกระบวนงาน) (Division, Department, 

Ministry)เทศบาลต าบลยะหริ่ง 

ประเภทของงานบริการ:(ใส่ชื่อประเภทงานบริการ)เทศบาลต าบลยะหริ่ง อ าเภอยะหริ่ง จังหวัดปัตตานี 

หมวดหมู่ของงานบริการ: (ใส่ชื่อประเภทงานบริการ)อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:(ใส่ชื่อก.ม.ที่ให้อ านาจการอนุญาต)เทศบัญญัติว่าด้วยการด าเนิน

กิจการประปาเทศบาลต าบลยะหริ่ง พ.ศ.2556 

ระดับผลกระทบ:(ใส่ระดับผลกระทบ)บริการทั่วไป 

พื นที่ให้บริการ:(ใส่พื้นที่ให้บริการ)ท้องถิ่น 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:(ใส่กฎหมายที่ก าหนดระยะเวลา) 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: (ใส่ระยะเวลาตามที่กฎหมายก าหนด) 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  

 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  

 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


