
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขออนุมตัเิปลีย่นแปลงสถานทีร่บับํานาญของขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่
ผูร้บับํานาญ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตําบลแสลง อําเภอเมอืงจันทบรุ ีจังหวัดจันทบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูรั้บบํานาญทีย่า้ยภมูลิําเนา และประสงคจ์ะโอนการรับบํานาญจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีเ่ดมิ 
ไปรับทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีใ่หม ่โดยตอ้งเป็นองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รูปแบบเดยีวกนั สามารถยืน่เรือ่งการขออนุมัต ิ
เปลีย่นแปลงสถานทีรั่บบํานาญได ้
 
2. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถู่กตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้
รับคําขอและผูย้ืน่คําขอจะตอ้งลงนามบันทกึทัง้สองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืน่คํา
ขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คําขอไมด่ําเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ําหนด ผูรั้บคําขอจะดําเนนิการ
คนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
3. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่คําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
4. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้น
ตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
หมายเหต ุ: จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่คําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สว่นบําเหน็จบํานาญและสวัสดกิาร 
สํานักบรหิารการคลังทอ้งถิน่  
กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ โทร 0-2241-9069 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 25 วัน 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูรั้บบํานาญยืน่คํารอ้งขอเปลีย่นแปลง
สถานทีรั่บบํานาญ พรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่เจา้หนา้ทีข่อง
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เพือ่ตรวจสอบความครบถว้นถูกตอ้ง 
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่เดมิทีข่า้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูรั้บบํานาญ ไดรั้บบํานาญ
อยู)่)  

1 ชัว่โมง กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีข่ององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จัดทําหนังสอืสําคัญ
จา่ยเงนิบํานาญครัง้สดุทา้ย (แบบ บ.ท.13) เสนอผูม้อีํานาจ
พจิารณาจัดสง่เอกสารดงักลา่วใหจั้งหวัดดําเนนิการ 
 

7 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 7 วันนับจากวันทีไ่ดรั้บคํารอ้ง 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เดมิที่
ขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูรั้บบํานาญ ไดรั้บบํานาญอยู ่
))  

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีข่องสํานักงานสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่จังหวัด 
ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานเสนอผูว้า่ราชการจังหวัดพจิารณา
จัดสง่ใหก้ับกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 
 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 7 วันนับจากวันทีส่ํานักงาน
สง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่จังหวัดไดรั้บเรือ่ง 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื สํานักงานสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่จังหวัด))  

7 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

4) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีข่องกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานเสนออธบิดกีรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่พจิารณา
อนุมัต ิและลงนามในหนังสอืแจง้จังหวัดทีจั่ดสง่เรือ่ง และจังหวัด
ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีข่อยา้ยมไิดอ้ยูใ่นจังหวัด
เดยีวกันกับองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เดมิ 
 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 10 วันนับจากวันทีก่รม
สง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ไดรั้บเรือ่งจากจังหวัด 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื สว่นบําเหน็จ บํานาญและ
สวัสดกิาร สํานักบรหิารการคลังทอ้งถิน่))  

10 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
ใบคํารอ้งขอเปลีย่นแปลงสถานทีร่บับํานาญ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ขอรับใบคํารอ้งขอเปลีย่นแปลงสถานทีรั่บบํานาญที่
หน่วยงานตน้สังกดั) 

- 

2) 
 

รปูถา่ยหนา้ตรง ขนาด 1 นิว้ หรอื 2 นิว้ (ถา่ยไวไ้มเ่กนิ 6 เดอืน) 
จํานวน 3 รปู 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สว่นบําเหน็จบํานาญและสวัสดกิาร  สํานักบรหิารการคลังทอ้งถิน่ กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ หมายเลข

โทรศพัท ์0-2241-9069 
(หมายเหต:ุ -)  



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหต ุ
- 
 
Infographic 

ลําดบั ชือ่ 
ไมม่ขีอ้มลู 

 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขออนุมัตเิปลีย่นแปลงสถานทีรั่บบํานาญของขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูรั้บบํานาญ  
ชือ่เรยีกท ัว่ไป:  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักบรหิารการคลงัทอ้งถิน่ กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ สํานักบรหิารการคลัง
ทอ้งถิน่ 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
  
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงนิบําเหน็จบํานาญขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2546  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 วัน 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: สําเนาคูม่อืประชาชน 24/07/2015 08:55 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืสําหรับประชาชน 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที ่
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