
 
                                                  

ประกาศเทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
เรื่อง  จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
             

--------------------------------------------------------- 
 

  ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2550 และพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540  มีเจตนารมณ์ให้บุคคลย่อมมีสิทธิ์ได้รับทราบข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ ที่อยู่ในความครอบครอง
ของหน่วยงานราชการหรือหน่วยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจหรือราชการส่วนท้องถิ่น  โดยได้ก าหนดสิทธิรับรู้ของ
ประชาชนให้ชัดแจ้ง  ระบบราชการโปร่งใสตรวจสอบได้ ป้องกันการทุจริตและให้ประชาชนมี   ส่วนร่วมในการ
ปกครองสามารถคุ้มครองตนเองและใช้สิทธิทางการเมืองได้ถูกต้อง   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  9  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540  ก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการใหป้ระชาชนเข้าตรวจดู  เทศบาลต าบลทุ่งช้าง จึงจัดตั้งศูนย์
ข้อมูลข่าวสารของราชการเทศบาลต าบลทุ่งช้าง  โดยได้จัดสถานที่ ณ ส านักงานเทศบาลต าบลทุ่งช้าง ชั้นที่ 1 
พร้อมทั้งติดตั้งคอมพิวเตอร์และระบบอินเตอร์เน็ตให้บริการนักเรียน นักศึกษา ประชาชนทั่วไปและจัดข้อมูล
เอกสาร ข่าวสาร วารสาร แผ่นพับประชาสัมพันธ์ต่าง ๆ และติดตั้งตู้กระจกบานเลื่อนบอร์ดปิดประกาศ
ประชาสัมพันธ์ของเทศบาล หน่วยงานภาครัฐและหน่วยงานอื่น ๆ ให้ประชาชนได้รับทราบ 

โดยมีวัตถุประสงค์ในการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลทุ่งช้าง ดังต่อไปนี้ 
1. เพ่ือเป็นศูนย์กลางให้บริการข้อมูลเกี่ยวกับการบริหารงานของเทศบาลแก่ประชาชน 

นักเรียน นักศึกษา หน่วยงานภาครัฐและหน่วยงานอื่น ๆ 
2. เพ่ือเป็นศูนย์กลางให้บริการแลกเปลี่ยนข้อมูลที่จ าเป็นต่อการบริหารงานที่อยู่ในความ

รับผิดชอบของเทศบาล  
3. เพ่ือให้บริการอินเตอร์เน็ตแก่ประชาชน และเป็นแหล่งเรียนรู้รวบรวมข้อมูลออนไลน์ 

 
ระบบให้บริการข้อมูล/สารสนเทศ 

1. ให้บริการข้อมูลข่าวสาร งานบริการ www.thungchang.go.th 
2. บริการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

เอกสารข้อมูลการบริหารงานของเทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
3. บริการอินเตอร์เน็ตส าหรับนักเรียน นักศึกษา และประชาชนทั่วไป 
4. บริการรับแจ้งปัญหาข้อแนะน าผ่านสายตรงเทศบาล  

 ส านักงานเทศบาลต าบลทุ่งช้าง โทร.054 -795522 ตอ่ 101/102/104/ 
106/107/108 

 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย โทร  054-795099  สายด่วน 199 
 งานกิจการประปา โทร. 054-795362 
 งานทะเบียนราษฎร์ โทร. 054-795375 



ข้อมูลที่ให้บริการ 

   * แผนยุทธศาสตร์การพัฒนา 
   * แผนพัฒนาสามปี 
   * แผนด าเนินการ 
   * งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
   * รายงานผลการปฎิบัติงานประจ าปี 
   * รายงานการประชุมสภาเทศบาล 
   * ประกาศสอบราคา/ประกวดราคา /สัญญาจ้าง/สัญญาซื้อขาย 
   * แผนอัตราก าลัง 3 ปี 
   * แผนอัตราก าลังพนักงานจ้าง 3 ปี  
   * วารสารประชาสัมพันธ์ 
   * ข้อมูล/สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้าง/งบสถานะการเงิน 
   * เทศบัญญัติ  /กฎหมาย /ระเบียบงานท้องถิ่น 
   * กิจกรรมการด าเนินงานโครงการของเทศบาล 
   * เอกสารทางวิชาการของท้องถิ่น 

   จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

    ประกาศ   ณ   วันที่   1  เดอืน  มิถุนายน   พ.ศ. 2555 
 
 
 
                                 

(นางทัศนีย์   ขัดสี) 
นายกเทศมนตรีต าบลทุ่งช้าง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                                                  

ประกาศเทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
เรื่อง  ขัน้ตอนและก าหนดระยะเวลาในการให้บริการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลทุ่งช้าง 

             

--------------------------------------------------------- 
 

  อาศัยอ านาจตามตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540  เทศบาลต าบล   
ทุ่งช้าง  ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลทุ่งช้างขึ้น เพ่ืออ านวยความสะดวกให้กับประชาชนในการ
รับรู้ข้อมูลข่าวสาร/การเข้าตรวจดูและขอข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานรัฐ  
ดังนั้น  เทศบาลต าบลทุ่งช้างจึงก าหนดขั้นตอนและก าหนดระยะเวลาในการให้บริการข้อมูลข่าวสารของเทศบาล
ต าบลทุ่งช้าง ดังนี้ 

1. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน 
2. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร สามารถตรวจดูค้นหาข้อมูลข่าวสารได้ด้วยตนเองหรือจะขอให้

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ช่วยแนะน าค้นหาให้ก็ได้ 
3. หากผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประสงค์จะได้ส าเนาหรือส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มีค ารับรอง

ความถูกต้องให้ยื่นค าร้องตามแบบฟอร์มที่เทศบาลต าบลทุ่งช้างก าหนดหรือเขียนขึ้นเองโดยระบุข้อมูลข่าวสารที่
ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควร 
 ในการนี้ผู้ขอส าเนาต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ  

4. หากข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะขอไม่ใช่ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์จะส่งค าขอไปให้หน่วยงานที่ครอบครองดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นพิจารณาด าเนินการต่อไป 

5. ก าหนดระยะเวลาในการให้ข้อมูลข่าวสาร 
5.1   การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบล    

ทุ่งช้าง ก าหนดระยะเวลาภายในวันท าการที่มีค าขอนั้น 
5.2   การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารอ่ืน ๆ ที่พร้อมจะให้ได้ก าหนดระยะเวลาภายในวัน

ท าการที่ขอหรือโดยเร็ว ทั้งนี้ไม่เกิน 15 วัน 
5.3   ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอมีจ านวนมากหรือไม่สามารถรวบรวมส าเนาให้แล้ วเสร็จ

ภายใน 15 วัน  เทศบาลต าบลทุ่งช้างจะแจ้งให้ผู้ขอทราบ ภายใน 15 วัน ว่าจะให้มารับข้อมูลข่าวสารได้ในวันที่
เท่าใด 

   จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

    ประกาศ   ณ   วันที่   24  เดือน  มกราคม   พ.ศ. 2560 
 
 
 
                                 

(นางทัศนีย์   ขัดสี) 
นายกเทศมนตรีต าบลทุ่งช้าง 

 



 
 
 

 

 
ค าสั่งเทศบาลต าบลทุ่งช้าง 

                             ที่  6 / 2566 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลทุ่งช้าง 

 

--------------------------------------------------------------- 
 

เพ่ืออ านวยความสะดวกให้กับประชาชนในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารและการจัดให้มีข้อมูล
ข่าวสารของราชการ/การเข้าตรวจดูและขอข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานรัฐ
อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 จึงแต่งตั้งบุคคลผู้มีต าแหน่งและ
รายช่ือดังนี้เป็น คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลทุ่งช้าง ประกอบด้วย 

1. ปลัดเทศบาลต าบลทุ่งช้าง                                                     ประธานกรรมการ    
2. ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ                          รองประธานกรรมการ 
3. ผู้อ านวยการกองคลัง                         กรรมการ 
4. หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล                       กรรมการ 
5. ผู้อ านวยการกองการศึกษา           กรรมการ 
6. ผู้อ านวยการกองช่าง            กรรมการ 
7. ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม             กรรมการ 
8. นิติกร                       กรรมการ 
9. หัวหน้าฝ่ายแผนงานและงบประมาณ          กรรมการ 
10. นางขวัญลดา      วัดค า                     กรรมการและเลขานุการ 

ต าแหน่ง  นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ    
11. นางสาวกัลยกร   ตามัย             กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ   

ต าแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ                                                

ให้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลทุ่งช้าง มีอ านาจหน้าที่ดังนี้ 
1. เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาต และ

การบริการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
2. ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา  

รวมทั้งการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 
3. ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสาร

ที่ไม่ต้องเปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 
4. ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ควรจัดเก็บไว้ที่

เทศบาลต าบลทุ่งช้างหรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐที่ก าหนดใน             
พระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

5.   ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตาม
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ  หรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 

6.   ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
 

/7. ให้ค าแนะน า... 
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7.   ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการ
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

8. แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ ตามที่คณะกรรมการ
มอบหมาย 

9. เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือให้ชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
10. ด าเนินงานอื่นใดตามที่นายกเทศมนตรีต าบลทุ่งช้างมอบหมาย 

ทั้งนี ้ ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง   ณ  วันที่  3  มกราคม  พ.ศ.  2566 
 
 
 

                             (นายวินัย   พนาขวา) 
              นายกเทศมนตรีต าบลทุ่งช้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

                           
ค าสั่งเทศบาลต าบลทุ่งช้าง 

                             ที่  7 / 2566 
                 เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลทุ่งช้าง    

          --------------------------------------------------------- 
 

  เพ่ืออ านวยความสะดวกให้กับประชาชนในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารและการจัดให้มีข้อมูล
ข่าวสารของราชการ/การเข้าตรวจดูและขอข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานรัฐ
อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 จึงแต่งตั้งบุคคลผู้มีรายชื่อดังนี้เป็น 
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลทุ่งช้าง ประกอบด้วย 
  1.  นางจรวยพร          กัตติยา     ต าแหน่ง     หวัหน้าฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 
  2.  นางขวัญลดา          วัดค า     ต าแหน่ง     นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 
  3.  นางสาวกัลยกร       ตามัย         ต าแหน่ง     นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 

  โดยให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนยข์้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลทุ่งช้าง มีหน้าที่ดังนี้ 
1. จัดเตรียมเอกสารใส่ในแฟ้มและจัดแฟ้มข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7 และมาตรา 9 แห่ง

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ให้ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน  
2. จัดท าผังขั้นตอนการขอข้อมูลเป็นป้ายประกาศไว้ที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบล   

ทุ่งช้าง 
3. จัดท าดัชนีข้อมูลข่าวสารเพ่ือสะดวกต่อการค้นหาส าหรับผู้มาขอดูข้อมูลข่าวสาร        

และช่วยเหลือให้ค าแนะน าผู้มาขอข้อมูลข่าวสาร 
4. จัดท าสมุดทะเบียนผู้ขอเข้าใช้บริการและแบบฟอร์มต่าง ๆ 
5. กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืน ๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ให้ประสาน

เจ้าหน้าที่ที่ดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นพิจารณาว่าเปิดเผยได้หรือไม่ โดยส่งค าขอไปยังหน่วยงานเจ้าของเรื่อง
พิจารณาแล้วแจ้งผู้ขอทราบผล 

6. การถ่ายส าเนาหรือรับรองส าเนาที่มีค ารับรองความถูกต้องส าหรับข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้
ให้ประชาชนเข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอ 

7. กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอ่ืน เจ้าหน้าที่ต้องให้ค าแนะน าให้ไปขอ ณ หน่วยงาน 
นั้น ๆ 

8. อ านวยความสะดวกด้วยการประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบส าเนาข้อมูล
ข่าวสารตาม (5) ให้แก่ผู้ขอ 

9. ด าเนินการเรื่องอ่ืน ๆ ตามท่ีนายกเทศมนตรีต าบลทุ่งช้างมอบหมาย 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง   ณ  วันที่  3  มกราคม  พ.ศ.  2566 

               (นายวินัย   พนาขวา) 
        นายกเทศมนตรีต าบลทุ่งช้าง 

 


