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คูมือการลงทะเบียนการลงทะเบียนผูสนใจท่ัผูสนใจท่ัวไปวไป

1. บทนํา

หนวยงานภาครัฐในประเทศไทยไดรับการจัดสรรงบประมาณประจําป เพื่อการจัดซื้อจัดจางสินคา
และบริการตางๆ เปนมูลคาถึงรอยละ 4 ของผลิตภัณฑมวลรวมประชาชาติ (GDP) ซึ่งการดําเนินการจัดซื้อ
จัดจางดังกลาวมีปญหาและอุปสรรคตางๆ เชน ปญหาการร่ัวไหลจากการทุจริต ปญหาความไร
ประสิทธิภาพ มีความผิดพลาดและลาชาในการดําเนินการ และ ภาครัฐจายคาสินคาและบริการ  ในราคา
สูง กรมบัญชีกลางจึงไดพัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-Government 
Procurement : e-GP) ลักษณะของการเปนศูนยกลางขอมูลสารสนเทศดานการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ และ
เพื่อปรับปรุงกลไกและวิธีการเกี่ยวกับการบริหารพัสดุภาครัฐ ใหสามารถดําเนินการดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส ทั้งนี้ เพื่อความโปรงใส ลดปญหาทุจริต คุมคา มีประสิทธิภาพ และหนวยงานภาครัฐ
สามารถจัดซื้อจัดจางพัสดไุดในราคายุติธรรม

2. วัตถุประสงค

เพื่อใหเอกชน และหนวยงานภาครัฐ สามารถเขาถึงแหลงขอมูลการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ  ที่มีความ
ถูกตองรวดเร็ว ครบถวน และทั่วถึง และสามารถติดตาม ตรวจสอบกระบวนการจัดซื้อจัดจาง ไดทุกข้ันตอน
           
3. เปาหมาย

การจัดซื้อจัดจางผานระบบอิเล็กทรอนิกสจะชวยประหยัดงบประมาณไดหรือจัดซื้อจัดจาง ในราคา
ยุติธรรม และจะชวยสรางโอกาสใหผูขายและผูรับจางไดเขาถึงขอมูลการจัดซื้อจัดจางอยางทั่วถึงและ    
เทาเทียมกัน และประชาชนทั่วไปหรือผูมีสวนไดเสีย ยังสามารถเขามาตรวจสอบขอมูลขาวสารตาง ๆ ของ
การจัดซื้อจัดจางภาครัฐไดอยางโปรงใส อันจะเปนกลไกในการปองกันการทุจริต คอรัปชั่นไดอยางมี
ประสิทธิภาพดวย
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4. ระบบงานท่ีพัฒนา
การพัฒนาระบบการจัดซื้ อจั ดจา งภาค รัฐ ด วย ระบบอิเ ล็กท รอนิ ก ส  ( e-Government 

Procurement System : e-GP) ประกอบดวย 5 ระบบงาน ดังนี้
4.1 ระบบเปดเผยขอมูลการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ 

เปนระบบเผยแพรขอมูลจัดซื้อจัดจาง เพื่อเปนแหลงขอมูลสําหรับเจาหนาที่ของหนวยงาน
ภาครัฐ ผูคาและผูสนใจทั่วไป สามารถรับขอมูลขาวสารการจัดซื้อจัดจางภาครัฐที่มีความสมบูรณ ทันสมัย 
และมีประสิทธิภาพ และสามารถรองรับผูใชงานจํานวนมาก ซึ่งมีระบบยอย 7 ระบบ ดังนี้

(1) ระบบลงทะเบียนสําหรับหนวยจัดซื้อจัดจางภาครัฐ  เปนระบบการกําหนด Username 
และ Password ใหผูลงทะเบียน เพื่อเขาใชงานระบบ

(2) ระบบลงทะเบียนสําหรับผูสนใจทั่วไป เปนระบบการกําหนด Username และ Password 
ผูลงทะเบียน เพื่อผูลงทะเบียนเลือกขอมูลใหระบบจัดสงตามที่ตองการ

(3) ระบบประกาศจัดซื้อจัดจาง เปนระบบที่หนวยจัดซื้อภาครัฐเขามาจัดทําขอมูลที่เกี่ยวของ
กับการจัดซื้อจัดจาง  เพื่อประกาศเผยแพรในเว็บไซต ไดแก ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจาง เอกสารประกวด
ราคา ประกาศประกวดราคา ประกาศราง TOR ประกาศจัดซื้อจัดจาง (เชิญชวน) ประกาศรายชื่อผูขอรับ/
ซื้อเอกสาร ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเสนอราคา ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิยื่นขอเสนอ และประกาศผูชนะการ
เสนอราคา เพื่อใหผูคาทั่วไปสามารถคนหาและเขารวมการแขงขันได โดยหากมีการยกเลิก ประกาศฯ ก็จะ
แสดงความสัมพันธใหเห็นดวย

(4) ระบบการจัดการเนื้อหาดานกฎ ระเบียบเกี่ยวกับการพัสดุ เปนการนําระบบขอมูลดาน
กฎระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี และหนังสือเวียนที่เกี่ยวกับการพัสดุเขาสูระบบเพื่อเผยแพรทางเว็บไซต

(5) ระบบจัดการเนื้อหาดานราคากลางงานกอสราง เปนระบบการนําขอมูลดานราคากลาง
งานกอสราง เขาสูระบบ เพื่อเผยแพรทางเว็บไซต

(6) ระบบจัดการเนื้อหาขาว/กิจกรรม เปนระบบการนําขอมูลขาว/กิจกรรม เขาสูระบบเพื่อ
เผยแพรทางเว็บไซต

(7)  ระบบจัดการบัญชีรายชื่อผูทิ้งงาน เปนระบบการนําขอมูลรายชื่อผูทิ้ งงาน และ
หนังสือเวียนรายชื่อผูทิ้งงานเขาสูระบบ เพื่อเผยแพรทางเว็บไซต

4.2 ระบบบริหารจัดการรหัสสินคาและบริการภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (GPSC 
Management System)

เปนระบบจัดเก็บ แกไข เปล่ียนแปลง และคนหาขอมูลรหัสสินคาและบริการภาครัฐ 
(Government Products and Services Code: GPSC)
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4.3 ระบบบริหารทะเบียนผูคาภาครัฐ (Supplier Management System)

เปนระบบที่นําขอมูลไปใชในระบบที่เกี่ยวของ เชน ประกาศรายชื่อผูขอรับ/ซื้อเอกสาร ประกาศ
รายชื่อผูมีสิทธิยื่นเสนอราคา ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิยื่นขอเสนอ ประกาศผูชนะการเสนอราคา และระบบ 
e-Auction System ซึ่งมีระบบยอย 2 ระบบ ดังนี้

(1) ระบบลงทะเบียนผูคากับภาครัฐ เปนระบบกําหนด Username และ Password ผูที่จะมา
ทํานิติสัมพันธเพื่อขายสินคา/บริการใหแกภาครัฐ ซึ่งระบบมีการตรวจสอบความเปนนิติบุคคลหรือความมี
ตัวตนกับหนวยงานที่เกี่ยวของดวย

(2) ระบบจัดเกรดผูคากับภาครัฐ เปนระบบการประเมินคุณภาพของผูคากับภาครัฐในดาน
ความพึงพอใจและการสงงานตามกําหนดเวลา เพื่อเปนขอมูลประกอบในการพิจารณาการจัดซื้อจัดจาง  
ซึ่งขอมูลที่จัดเกรดจะไมมีการเผยแพรในเว็บไซต

4.4 ระบบ e-Auction

เปนระบบตนแบบระบบการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสครบทั้งกระบวนการจัดซื้อจัดจาง
ภาครัฐ (Integration System) ซึ่งจะใชกับโครงการขนาดใหญและใหกรมบัญชีกลางเปนหนวยงานนํารอง
ในการใชระบบนี้ ซึ่งมีระบบยอยอยางนอย 5 ระบบ ดังนี้

(1) ระบบจัดทําเอกสารการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส เปนระบบงานที่ใหหนวยงานผูซื้อ
ภาครัฐ สามารถนําเขาขอมูลการประมูลเขาระบบ เพื่อเผยแพรในเว็บไซต

(2) ระบบแจกจายเอกสารการประมูล เปนระบบงานที่ใหหนวยงานผูซื้อภาครัฐสามารถจัดการ
เร่ืองเกี่ยวกับการจําหนายเอกสารประกวดราคาผานทางเว็บไซต

(3) ระบบรับและเปดซองขอเสนอ เปนระบบงานที่ใหหนวยงานผูซื้อภาครัฐสามารถจัดการ
เร่ืองการรับและเปดซองประกวดราคาผานทางเว็บไซต

(4) ระบบการพิจารณาขอเสนอการประมูลฯ เปนระบบงานที่ใหหนวยงานผูซื้อภาครัฐสามารถ
จัดการ เร่ืองการคัดเลือกผูเสนอราคาผานทางเว็บไซต

(5) ระบบการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction Solution) เปนระบบงานที่จัดทําข้ึน
เพื่อรองรับการประมูลทางอิเล็กทรอนิกส
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4.5 ระบบ HELP DESK

เปนระบบจัดการและจัดเก็บปญหาตาง ๆ ที่ มีผูสอบถามเขามา โดยสามารถบันทึก
รายละเอียดของปญหา และวิธีการแกปญหาตาง ๆ ไวในระบบเพื่อนํามาใชเปนฐานขอมูล และสามารถจัด
กลุมและประเภทของปญหา เพื่อประโยชนในการคนหาและประเมินผลการแกไขปญหาได 
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5. สิทธิและหนาท่ีการใชงานในระบบ
การเขาใชงานในระบบ e-GP นั้น ผูสนใจทั่วไปจะตองทําการลงทะเบียนในระบบฯ และการ

ลงทะเบียนจะสมบูรณ เม่ือผูสนใจทั่วไปนํารหัสผูใชและรหสัผานทีก่ําหนดในข้ันตอนการลงทะเบียน Login 
เขาใชงานระบบฯ 

ผูสนใจทั่วไป สามารถทําการแกไขขอมูลสวนบุคคลและเปล่ียนแปลงรหัสผานของตนเองได 
นอกจากนี้ ยังสามารถติดตามขอมูลขาวสารประกาศจัดซื้อจัดจางประเภทตางๆ ตามที่เลือกรับไวใน
ข้ัน ต อน ก า รล ง ท ะ เ บี ย น  แ ละ ยั ง สา ม าร ถ ค น ห า ข อ มู ล ห ลั ก ต าง  ๆ  ที่ เ ผย แ พ รบ น เ ว็บ ไ ซ ต 
www.gprocurement.go.th ไดอีก เชน ขอมูลเนื้อหาดานกฎ ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ที่เกี่ยวกับการพัสดุ 
ขอมูลบัญชีรายชื่อผูทิ้งงาน หรือขาวขายทอดตลาดของหนวยงานภาครัฐ เปนตน

6.  การลงทะเบียนผูสนใจท่ัวไป
ขั้นท่ี 1 การเขา สูระบบการลงทะเบียน

เขาสูเว็บไซต http://www.gprocurement.go.th ระบบจะแสดงหนาจอหลัก “ระบบการ
จัดซื้อจัดจางภาครัฐ”  ดังรูปที่ 1 จากนั้นใหคลิก “ลงทะเบียนระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ (ระบบใหม)” 
ระบบฯ จะแสดงหนาจอลงทะเบียน ดังรูปที่ 2 ใหเลือก “การลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป” เพื่อไปยังหนาเร่ิมตน
การลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป ดังรูปที่ 4 

รูปท่ี 1  หนาจอหลัก “ระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ”

www.gprocurement.go.th
http://www.gprocurement.go.th
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รูปท่ี 2 หนาจอเลือกระบบการ “ลงทะเบียน”

อนึ่ง เม่ือมีการยกเลิกการใชง านระบบเดิม การเขาสูเว็บไซต www.gprocurement.go.th
หนาจอหลกั “ระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ” จะเปล่ียนแปลงเปน ดังรูปที่ 3

รูปท่ี 3 หนาจอหลัก “ระบบการจัดซ้ือจดัจางภาครัฐ’

www.gprocurement.go.th
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ขั้นท่ี 2  เร่ิมตนการลงทะเบียน
 กดปุม “เร่ิมตนการลงทะเบียน” ระบบฯ แสดงหนาจอ [(ข้ันตอนที่ 1)] บันทึกขอมูล     

สวนบุคคลของผูลงทะเบียน ดังรูปที่ 5 แลวดําเนินการในข้ันที่ 3 ตอไป

รูปท่ี 4 หนาจอ “เร่ิมตนการลงทะเบียน” ผูสนใจท่ัวไป
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รูปท่ี 5 หนาจอ [(ขั้นตอนท่ี 1)] บันทึกขอมูลสวนบคุคลของผูลงทะเบยีน 
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คําอธบิาย รายการการบันทกึขอมูลการลงทะเบียนผสู นใจท่ัวไป ตามรปูท่ี 5
รายการขอมลู คําอธิบาย

ขอมลูสวนบุคคลของผูลงทะเบียน
  1. เลขประจําตัวประชาชน บันทึกเลขประจําตัวประชาชน จํานวน 13 หลัก               

ของผูลงทะเบียน
  2. คํานําหนา เลือกคํานําหนาชื่อของผูลงทะเบียน
  3. ชื่อ บันทึกชื่อของผูลงทะเบียน
  4. นามสกุล บันทึกนามสกุลของผูลงทะเบียน
  5. อาชีพ เลือกอาชีพของผูลงทะเบียน
  6.ประเภทธุรกจิ เลือกประเภทธุรกิจของผูลงทะเบียน
  7. ตําแหนง บันทึกตําแหนงของผูลงทะเบียน จะบันทึกหรือไม     

ก็ได 
  8. เพศ เลือกเพศของผูลงทะเบียน จากที่ระบบกําหนดให

 ชาย หรือ  หญิง
9. วันเดือนปเกิด บันทึกวันเดือนปเกิด ของผูลงทะเบียน โดยระบปุเ กดิ      

เปนพุทธศักราช ในรูปแบบ (ววดดปปปป)
10. สถานที่ตดิตอ/ที่อยูปจ จบุัน
(ระบุเลขที่ หมูที่ ตรอก /ซอย ถนน)

บันทึกบานเลขที,่ชื่ออาคาร/หมูบาน,หมูที,่ตรอก/ซอย
หรือ ถนน ของผูลงทะเบียนที่สามารถติดตอได โดย
ไมรวมตําบล/แขวง อําเภอ/เขต และจังหวัด

11. จังหวัด เลือกจังหวัด ที่ ผูลงทะเบียนอยู จากที่ ระบบ
กําหนดให

12. อําเภอ/เขต เลือกอําเภอ/เขต ที่ผูลงทะเบียนอยู จากที่ระบบ
กําหนดให 

13. ตําบล/แขวง เลือกตําบล/แขวง ที่ผูลงทะเบียนอยู จากที่ระบบ
กําหนดให 

14. รหัสไปรษณีย บันทึกรหั สไปรษณีย ให ตรงตามที่ อยู  ที่ ผู ขอ
ลงทะเบียนบันทึกขางตน

15. หมายเลขโทรศัพทสําหรับติดตอ บันทึกหมายเลขโทรศัพทของผูลงทะเบียนที่สามารถ 
ติดตอได ตามรูปแบบที่กําหนด เชน 0-2273-9614 
ตอ 6777 เปนตน

16. หมายเลขโทรสาร บันทึกหมายเลขโทรสาร จะบันทึกหรือไมก็ได
17. e-mail บันทึก e-mail ของผูลงทะเบียนที่จะใชในการรับแจง



กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 10

รายการขอมลู คําอธิบาย
ขอมูลขาวสารที่เลือกรับ หรือรับแจงการกําหนดรหัส
ผูใชและรหัสผานใหม กรณลืีมรหัสผูใชและรหัสผาน 

ขอมลูขาวสารทเี่ลอืกรบั (ระบบฯ
จะแจงใหทราบทาง e-mail)
18. ประกาศจัดซื้อจดัจางประเภท เลือกประเภทประกาศจัดซื้อจัดจาง จากที่ระบบ

กําหนดให (สามารถเลือกรับไดมากกวา 1 ประเภท) 
เชน  วัสดุครุภัณฑ

 ที่ดินและส่ิงกอสราง
 จางกอสราง
 จางเหมา
 เชา

ขอมลูสาํหรับเขา สูระบบ
19. รหัสผใู ช ผูลงทะเบียนกําหนดรหัสผูใช สําหรับการเขาใชงาน

ระบบฯ คร้ังตอไป โดยมีรูปแบบความยาวมากกวา 
7 ตัวอักษร แตไมเกิน 15 ตัวอักษร หามมีชองวาง 
ใชตัวอักษรภาษาอังกฤษ(a-z), (A-Z) ตัวอักขระ และ
ตัวเลข (0-9) เทานั้น

20. รหัสผาน ผูลงทะเบียนกําหนดรหัสผาน สําหรับการเขาใชงาน
ระบบฯ คร้ังตอไป โดยมีรูปแบบความยาวมากกวา 
7 ตัวอักษร แตไมเกิน 15 ตัวอักษร หามมีชองวาง 
ใชตัวอักษรภาษาอังกฤษ(a-z), (A-Z) ตัวอักขระ และ
ตัวเลข (0-9) เทานั้น

21. ยืนยนัรหัสผาน บันทึกใหเหมือนกับรหัสผานใหม
คําถามชวยจํา
22. คําถาม ผูลงทะเบียน เลือกกําหนด ”คําถามชวยจํา” จากที่

ระบบกําหนดให
23. คําตอบ ผูลงทะเบียน กําหนดคําตอบของคําถามชวยจํา 

ในขอ 22 และตองจําทั้งคําถามและคําตอบไวดวย 
เพื่อใชในกรณีที่ลืมรหัสผาน

24.ใสรหัสที่เห็น บันทึก “ใสรหัสที่เห็น” ใหตรงกับที่ระบบกําหนด
เพื่อเปนการยืนยันการลงทะเบียน
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ขั้นท่ี 3  การบันทกึขอมลู
ในชองที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ผูลงทะเบียนจะตองบันทึกขอมูล หรือเลือกขอมูล

จากที่ระบบฯ กําหนดให ใหครบทุกรายการ หากบันทึกขอมูลไมครบ ระบบฯจะไมยอมรับการยืนยันการ
ลงทะเบียนดังกลาว

(1) การบันทึกเลขประจําตัวประชาชน
 บันทึกเลขประจําตัวประชาชน ครบ 13 หลัก แลวใหคลิกที่รูปแวนขยาย  

เพื่อคนหาวา มีขอมูลเลขประจําตัวประชาชนในฐานขอมูลหรือไม กรณีไมมีขอมูล ระบบฯ จะอนุญาตให   
ผูลงทะเบียนสามารถบันทึก หรือเลือกขอมูลการลงทะเบียนลําดับถัดไปได แสดงดังรูปที่ 6 และกรณีที่มี
ขอมูลเลขประจําตัวประชาชนในฐานขอมูล ระบบฯ จะแสดงขอความปฏิเสธ ใหผูลงทะเบียนติดตอ
หนวยงานตามขอความแจง แสดงดังรูปที่ 7       

รูปท่ี 6 หนาจอแสดงผล กรณไีมมีขอมลูเลขประจาํตวัประชาชนในฐานขอมลู
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รูปท่ี 7 หนาจอแสดงผล กรณีมีขอมูลเลขประจําตัวประชาชนในฐานขอมูล   
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 กรณีบันทึกเลขประจําตัวประชาชนไมถูกตอง ระบบฯ จะแสดงขอความปฏิเสธ 
เม่ือคลิกเคร่ืองหมายกากบาทสีแดง   ระบบฯ จะลางขอมูลที่บันทึกผิด แลวแสดงหนาจอเพื่อใหบันทึก
ขอมูลเลขประจําตัวประชาชนที่ถูกตองอีกคร้ัง ดังรูปที่ 8

รูปท่ี 8 หนาจอแสดงผล กรณีบันทึกเลขประจาํตัวประชาชนไมถกูตอง
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(2) การลางขอมูลเลขประจําตัวประชาชน 
                      กรณีที่บันทึกเลขประจําตัวประชาชน แลวพบวามีขอมูลดังกลาวในฐานขอมูลแลว   
ใหคลิกที่เคร่ืองหมายกากบาทสีแดง    ระบบฯ จะทําการลางขอมูลเลขประจําตัวประชาชน คํานําหนา
ชื่อ ชื่อและนามสกุล ของเลขประจําตัวประชาชนดังกลาว เพื่อใหผูขอลงทะเบียนทําการบันทึก หรือเลือก
ขอมูลที่ถูกตองอีกคร้ัง แสดงดังรูปที่ 9

รูปท่ี 9 หนาจอแสดงผลการลา งขอมลูเลขประจาํตัวประชาชน
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   (4)  ขอมูลขาวสารที่เลือกรับ (ระบบฯ จะแจงใหทราบทาง e-mail) จะเลือกรับหรือไมก็ได 
กรณีเลือกรับสามารถเลือกรับประกาศจัดซื้อจัดจาง ไดมากกวา 1 ประเภท

(5) ขอมูลสําหรับเขาสูระบบ 
เม่ือผูลงทะเบียนทําการกําหนดรหัสผูใช ใหคลิกที่ปุม “ตรวจสอบรหัสผูใช” เพื่อให

ระบบฯ ทําการตรวจสอบวา รหัสผูใชที่ผูลงทะเบยีนกําหนดดังกลาวสามารถใชงานในระบบฯ ตอไปได
 (6) ใสรหัสที่เห็น 

การบันทึกใสรหัสที่เห็น ตองบันทึกใหตรงกับตัวอักษรในรูปภาพที่แสดง (ตัวอักษร
ภาษาอังกฤษ สามารถใชไดทัง้ตัวพิมพเล็กและตัวพิมพใหญ) และทุกคร้ังที่มีการแกไขขอมูล ตัวอักษรใน
ชอง”ใสรหัสที่เห็น” จะเปล่ียนแปลง ทั้งนี้ เพื่อปองกันการลอบลงทะเบียนแบบอัตโนมัติจากผูอ่ืน  

เม่ือบันทึกขอมูลครบถวนแลว ใหกดปุม “ลงทะเบียน” ระบบฯ จะแสดงขอความคําถาม 
เพื่อยืนยันการจัดเก็บขอมูล ดังรูปที่ 10 เม่ือกดปุม “OK” ระบบฯ จะแสดงหนาจอ “[(ข้ันตอนที่ 2)]” ตรวจสอบ
ขอมูล ดังรูปที่ 11 แลวดําเนินการในข้ันที่ 4 ตอไป
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รูปท่ี 10 หนาจอแสดงผล ยืนยันการจัดเกบ็ขอมูลการลงทะเบียน
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รูปท่ี 11 หนาจอ “[(ขั้นตอนท่ี 2)]” ตรวจสอบขอมูลการลงทะเบยีนผูสนใจท่ัวไป
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ขั้นท่ี 4 การตรวจสอบขอมูลการลงทะเบยีน
(1) กรณทีีต่รวจสอบขอมูลการลงทะเบียน จากรูปที่ 11 แลวยังมีขอมูลที่บันทึกผิดพลาด

ตองทําการแกไข ใหกดปุม “แกไขขอมูล” ระบบฯ จะแสดงหนาจอการบันทึกขอมูลการลงทะเบียนผูสนใจ
ทั่วไป ที่ผูลงทะเบียนไดบันทึกขอมูลไว ดังรูปที่ 12 แลวดําเนินการแกไข หรือดําเนินการในลักษณะเดียวกับ
ข้ันที่ 3 ตอไป 

รูปท่ี 12 หนาจอแสดงตัวอยา งการแกไข “e-mail”
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(2) กรณีที่ตรวจสอบขอมูลการลงทะเบียนแลวขอมูลถูกตอง ใหกดปุม “ลงทะเบียน” 
ระบบฯ จะแสดงขอความคําถาม ยืนยันการจัดเก็บขอมูลการลงทะเบียน เม่ือเลือกเมนู “OK” ระบบฯ จะ
แสดงผล [(ข้ันตอนที่ 2)] ใหกดปุม “ตกลง” จะแสดงหนาจอ “[(ข้ันตอนที่ 3)]” จบการลงทะเบียนออนไลน
ดังรูปที่ 13

รูปท่ี 13 หนาจอ “[(ขั้นตอนท่ี 3)]” จบการลงทะเบยีนออนไลน
จบขั้นตอน การลงทะเบยีนผูสนใจท่ัวไป
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7. การเขาใชงานในระบบฯ คร้ังตอไป
 จากรูปที่ 13 เม่ือผูสนใจทั่วไปผานการลงทะเบียนแลว จะมีสถานะเปนใชงานโดยอัตโนมัติ และ

สามารถเขาใชงานระบบฯ ไดทันที โดยคลิกที่ www.gprocurement.go.th ในหนาจอ“[(ข้ันตอนที่ 3)]”    
จบการลงทะเบียนออนไลน หรือคลิกที่ปุม “กลับสูหนาแรกการลงทะเบียน” จากนั้น ดําเนินการเชนเดียวกับ 
ข้ันที่ 1 ของหัวขอ การลงทะเบียนฯ 

นอกจากนี้ ผูสนใจทั่วไปยังสามารถเขาใชงานระบบฯ คร้ังตอไป ไดที่เว็บไซต  http://www.gprocurement.go.th   
ดําเนินการเชนเดียวกับ ข้ันที่ 1 ของหัวขอ การลงทะเบียนฯ จากรูปที่ 14   ใหคลิก เลือก “ระบบงานใหม” ระบบฯ จะแสดง
หนาจอ ดังรูปที่ 15 ให Login ดวยรหัสผูใชถาวร และรหัสผานดังที่กลาวขางตน จากนั้น คลิกที่เคร่ืองหมาย 

 ระบบฯ จะแสดงหนาจอ รายการการใชงานระบบฯ ของผูสนใจทั่วไป ดังรูปที่ 16 และ 17  สําหรับการใชงานรายการตางๆ        
จะกลาวถึงในหัวขอตอไป

รูปท่ี 14 หนาจอเลือกระบบการ “ลงทะเบยีน” 

www.gprocurement.go.th
http://www.gprocurement.go.th
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รูปท่ี 15 หนาจอ Login การเขา ใชระบบฯ

รูปท่ี 16 หนาจอแสดง รายการการใชงานระบบฯ ของผูสนใจท่ัวไป 
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รูปท่ี 17 หนาจอแสดง รายละเอียดรายการการใชงานระบบฯ ของผูสนใจท่ัวไป
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8. แกไขขอมูล 
ขั้นท่ี 1  การเขาระบบแกไขขอมูลสวนบุคคล

จากรูปที่ 17 เม่ือตองการแกไขขอมูลสวนบุคคล ใหค ลิกที่ “แกไขขอมูล”ระบบฯ จะนํา
ขอมูลสวนบุคคลที่ผูลงทะเบียนไดท ําการลงทะเบียนไวแลวมาแสดงเพื่อใหท ําการแกไข ดังรูปที่ 18

รูปท่ี 18 หนาจอแสดง การแกไขขอมูล 
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ขั้นท่ี 2  การแกไขขอมูลสวนบุคคล

คําอธิบาย รายการการบันทกึขอมลูแกไขขอมูลสวนบุคคลของผูสนใจท่ัวไป
ตามรูปท่ี 18 (ซ่ึงสามารถแกไขได จาํนวน 19 รายการ)

รายการขอมลู คําอธิบาย
ขอมูลสว นบุคคลของผูลงทะเบียน
1.คํานําหนา เลือกคํานําหนาชื่อของผูใชงาน ที่ตองการแกไข
2.ชื่อ บันทึกชื่อของผูใชงาน ทีต่องการแกไข
3.นามสกุล บันทึกนามสกุลของผูใชงาน ทีต่องการแกไข
4.อาชีพ บันทึกอาชีพของผูใชงาน ที่ตองการแกไข 
5.ประเภทธรุกจิ เลือกตัวเลือกประเภทธุรกิจ ทีผู่ใชงาน ตองการแกไข               
6.ตําแหนง บันทึกตําแหนงของผูใชงาน ที่ตองการแกไข
7.เพศ เลือกเพศของผูใชงาน ทีต่องการแกไข 

  ชาย หรือ  หญิง
8.วันเดือนปเกิด กรณีแกไข วันเดือนปเกิด ผูใชงาน ตองแกไขให

ถูกตองตรงกับสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ
สําเนาเอกสารหลักฐานใด ๆ ที่แสดงวา วันเดือนป
เกิ ดนั้ นถู กต อง โดยระบุ วันเดือนป เกิด  เป น
พุทธศักราชในรูปแบบ (ววดดปปปป)

9.สถานที่ตดิตอ/ที่อยูปจ จบุัน
(ระบเุลขที่ หมูที่ ตรอก /ซอย ถนน)

แกไข บานเลขที่,ชื่ออาคาร/หมูบาน,หมูที,่ตรอก/ซอย
หรือ ถนน ของผูใชงานที่สามารถติดตอได  โดยไม
รวมตําบล/แขวง อําเภอ/เขต และจังหวัด   

10.จังหวัด เลือกแกไขจังหวัด ที่ ผูใชงานอยู จากที่ระบบ
กําหนดให 

11.อําเภอ/เขต เลือกแกไข อําเภอ/เขต ที่ผูใชงานอยู จากที่ระบบ
กําหนดให 

12.ตําบล/แขวง เลือกแกไข ตําบล/แขวง ที่ผูใชงานอยู จากที่ระบบ
กําหนดให 

13.รหัสไปรษณีย แกไขรหัสไปรษณียใหตรงตามที่อยู ที่ผูใชงานบันทึก
ขางตน

14.หมายเลขโทรศัพทสําหรับตดิตอ แก ไขหมายเลขโทรศัพทของผูใช งาน ให เปน
หมายเลขโทรศัพทที่สามารถติดตอได ตามรูปแบบ  
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รายการขอมลู คําอธิบาย
ที่กําหนด เชน 0-2123-4567 ตอ 1234 เปนตน

15.หมายเลขโทรสาร แกไขหมายเลขโทรสารของผูใชงาน ใหเปนหมายเลข
โทรสารที่สามารถติดตอได

16. e-mail แกไข e-mail ของผูใชงานใหถูกตอง เพื่อไวรับแจง
ขอมูลขาวสารที่เลือกรับ หรือกรณีรับแจงการกําหนด
รหัสผูใชและรหัสผานใหม กรณีลืมรหัสผูใชและ
รหัสผาน

ขอมลูขาวสารทเี่ลอืกรบั (ระบบฯ
จะแจงใหทราบทาง e-mail)
17. ประกาศจัดซื้อจดัจางประเภท แกไขประเภทประกาศจัดซื้อจัดจาง ที่ตองการเลือก

รับ จากที่ระบบกําหนดให (สามารถเลือกรับได
มากกวา 1 ประเภท) เชน
 วัสดุครุภัณฑ
 ที่ดินและส่ิงกอสราง
 จางกอสราง
 จางเหมา
 เชา

คําถามชว ยจาํ
 18. คําถาม บันทึกแกไข “คําถามชวยจํา” ที่ผูใชงานตองการ 
 19. คําตอบ บันทึกแกไข”คําตอบของคําถามชวยจํา” ที่ผูใชงาน

ตองการ 
20.ใสรหัสที่เหน็ บันทึก“ใสรหัสที่เห็น” ใหตรงกับที่ระบบกําหนด 

เพื่อเปนการยืนยันการแก ไขขอมูลสวนบุคคล
ดังกลาว
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เม่ือดําเนินการแกไขขอมูลสวนบุคคลของผูสนใจทั่วไปเรียบรอยแลว ใหกดปุม “บันทึก” 
ระบบฯ จะแสดงขอความถาม เพื่อยืนยันการแกไขขอมูลการลงทะเบียนดังกลาว ดังรูปที่ 19 และเม่ือกดปุม 
OK ระบบฯ จะแสดงขอความแจง บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว ดังรูปที่ 20

รูปท่ี 19 หนาจอแสดงผลยืนยัน การ “แกไขขอมูลสว นบุคคล”
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รูปท่ี 20 หนาจอแสดงผล “บันทึกขอมลูเรยีบรอยแลว ”
จบขั้นตอน “แกไขขอมูล” 
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9.เปล่ียนแปลงรหัสผาน
ขั้นท่ี 1  การเขาระบบเปลยี่นแปลงรหัสผาน

จากรูปที่ 17 เม่ือตองการเปล่ียนแปลงรหัสผาน ใหคลิกทีข่อมูลผูสนใจทั่วไป และคลิก 
“เปล่ียนแปลงรหัสผาน” ระบบฯ จะแสดงหนาจอ ดังรูปที่ 21 และ 22 จากนั้นดําเนินการในข้ันตอไป

 

รูปท่ี 21 หนาจอ “เปลี่ยนแปลงรหัสผาน”

รูปท่ี 22 หนาจอการตั้ง รหัสผานใหม กรณี “เปลี่ยนแปลงรหัสผาน”



กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 29

ขั้นท่ี 2  การเปลี่ยนแปลงรหัสผาน

คําอธบิาย รายการการบันทึกขอมลูเปลี่ยนแปลงรหัสผาน 
ของผูสนใจท่ัวไป ตามรูปท่ี 22

รายการขอมลู คําอธิบาย
เปลยี่นแปลงรหัสผาน
1. รหัสผานเดิม บันทึกรหัสผานเดิม ที่ผูใชงานกําหนดคร้ังลาสุด
2. รหัสผานใหม บันทึกรหัสผานใหม ที่ ผูใชงานตองการกําหนดใหม

โดยมีความยาวมากกวา 7 ตัวอักษร แตไมเกิน 
15 ตัวอักษร หามมีชองวาง ตองใชตัวอักษรภาษาอังกฤษ 
(a-z, A-Z) ตัวอักขระ และตัวเลข (0-9) เทานั้น

3. ยืนยันรหัสผาน บันทึกยืนยันรหัสผานใหเ หมือนกับรหัสผานใหม ในขอ 2

เม่ือทําการบันทึก “รหัสผานเดิม” แลวกําหนด “รหัสผานใหม” และระบุ “ยืนยันรหัสผาน”           
ที่ตองการแลวใหกดปุม “ยืนยัน” ระบบฯ จะแสดงขอความถาม ตองการเปล่ียนแปลงรหัสผาน ใชหรือไม
ดังรูปที่ 23 จากนั้น กดปุม OK เพื่อยืนยันการเปล่ียนแปลงรหัสผาน เม่ือมีการเปล่ียนแปลงรหัสผานแลว 
ระบบฯจะแสดงหนาจอ ดังรูปที่ 24

รูปท่ี 23 หนาจอแสดงผลยืนยันการ “เปลี่ยนแปลงรหัสผาน”
จบขั้นตอน “เปลี่ยนแปลงรหัสผาน”



กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 30

รูปท่ี 24 หลังการเปลี่ยนแปลงรหัสผานเรียบรอยแลว 
ระบบฯ จะแสดงหนาจอเมนูรายการการใชงานฯ ของผูสนใจท่ัวไป



กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 31

10. ลืมรหัสผาน
ขั้นท่ี 1  การเขาสูระบบลืมรหัสผาน

กรณผูีใชงาน ลืมรหัสผาน แตยังจํารหัสผูใชงานได ใหเขาทเี่ว็บไซต  
http://www.gprocurement.go.th คลิก “ลงทะเบียนระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ (ระบบใหม)” ดังรูปที่ 25 
ระบบฯ จะแสดงหนาจอลงทะเบียน ดังรูปที่ 26 จากนั้นคลกิเลือก “ระบบใหม” ระบบฯ แสดงหนาจอดังรูปที่ 
27 ที ่“ลืมรหัสผาน” เลือกตัวเลือกระบบการลงทะเบียนเปน “ลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป” จากนั้นคลิกทปีุ่ม   
แลวดําเนินการในขนั้ตอนตอไป 

รูปท่ี 25 หนาจอหลัก “ระบบการจัดซ้ือจดัจางภาครัฐ"

รูปท่ี 26 หนาจอเลือกระบบ “ลงทะเบียน”

http://www.gprocurement.go.th


กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 32

รูปท่ี 27 หนาจอ Log in เขาใชงานระบบฯ



กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 33

ขั้นท่ี 2 การใสรหัสผูใช
จากรูปที่ 27 ระบบฯ จะแสดงหนาจอ “ลืมรหัสผาน” ดังรูปที่ 28 และ ดังรูปที่ 29

รูปท่ี 28 หนาจอ “ลืมรหัสผาน”

รูปท่ี 29 หนาจอการ “ตั้งรหัสผานใหม” กรณีลืมรหัสผาน



กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 34

ขั้นท่ี 3  การบันทึกขอมูลลืมรหัสผาน

คําอธิบายรายการการบันทกึขอมลูลมืรหัสผาน ตามรูปท่ี 29
รายการขอมูล คําอธิบาย

ลืมรหัสผาน
1. รหัสผูใช บันทึกรหัสผูใชถาวร ที่ผูใชงานไดกําหนดไว
คําถามชว ยจาํ
2. คําถาม บันทึก “คําถามชวยจํา” ที่ผูใชงานไดกําหนดไว 
3. คําตอบ บันทึก”คําตอบของคําถามชวยจํา” ที่ผูใชงานได

กําหนดไว 
ตั้งรหัสผานใหม
4. รหัสผานใหม บันทึก ”รหัสผานใหม” ที่ผูใชงาน ตองการกําหนด 

โดยมีความยาวมากกวา 7 ตัวอักษร แตไมเกิน 
15 ตัวอักษร หามมีชองวาง ตองใชตัวอักษร 
ภาษาอังกฤษ (a-z, A-Z) ตัวอักขระและตัวเลข 
(0-9) เทานั้น 

5. ยืนยันรหัสผาน บันทึก “ยืนยันรหัสผาน” ใหเหมือนกับรหัสผาน
ใหม ในขอ 4

เม่ือบันทึกขอมูลลืมรหัสผานครบถวน ใหกดปุม “ยืนยัน” ระบบฯ จะแสดงขอความคําถาม
ตองการแกไขรหัสผาน ใชหรือไม ดังรูปที่ 30 เม่ือกดปุม OK ระบบฯ จะแสดงหนาจอหลัก“ระบบการจัดซื้อ     
จัดจางภาครัฐ” ดังรูปที่ 31



กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 35

รูปท่ี 29 หนาจอแสดงผล ยืนยันการ “แกไขรหัสผาน”
จบขั้นตอน  ลืมรหัสผาน

รูปท่ี 31 หนาจอหลัก “ระบบการจัดซ้ือจดัจางภาครัฐ”



กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 36

11. ลืมรหัสผูใชและรหัสผาน
ขั้นท่ี 1  การเขาสูระบบลืมรหัสผูใชและรหัสผาน

 กรณผูีใชงาน ลืมรหัสผูใชและรหัสผาน แตยังจํารหัสผูใชงานได ใหเขาที่เว็บไซต  
http://www.gprocurement.go.th คลิก “ลงทะเบียนระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ (ระบบใหม)” ดังรูปที่ 32 
ระบบฯ จะแสดงหนาจอลงทะเบียน ดังรูปที่ 33 จากนั้นคลกิ เลือก “ระบบใหม” ระบบฯ แสดงหนาจอดังรูปที่ 
34 ที ่“ลืมรหัสผูใชและรหัสผาน” เลือกตัวเลือกระบบการลงทะเบียนเปน“ลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป” จากนนั้
คลิกที่ปุม   แลวดําเนินการในข้ันตอนตอไป 

รูปท่ี 32 หนาจอหลัก “ระบบการจัดซ้ือจดัจางภาครัฐ”

http://www.gprocurement.go.th


กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 37

รูปท่ี 33 หนาจอเลือกระบบ “ลงทะเบียน”

รูปท่ี 34 หนาจอ Log in เขาใชงานระบบฯ



กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 38

ขั้นท่ี 2  การใสรหัสผูใชและรหัสผาน
จากรูปที่ 34 ระบบฯ จะแสดงหนาจอ “ลืมรหัสผูใชและรหสัผาน” ดังรูปที่ 35 ใหผใู ชงาน

บันทึกขอมูลเลขประจําตัวประชาชน และ e-mail ดังรูปที่ 36

รูปท่ี 35 หนาจอ “ลืมรหัสผูใชและรหัสผา น”

รูปท่ี 36 หนาจอแสดงผลการคนหา กรณ ี“ลืมรหัสผูใชและรหัสผาน” 



กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 39

ขั้นท่ี 3  การบันทึกขอมูลลืมรหัสผูใชและรหัสผาน

คําอธิบาย รายการการบันทกึขอมลูลมืรหัสผูใชและรหัสผาน ตามรูปท่ี 36
รายการขอมลู คําอธิบาย

ลืมรหัสผูใชและรหัสผาน
1. เลขประจําตัวประชาชน บันทึกเลขประจําตัวประชาชน จํานวน 13 หลัก 

ของผูใชงาน ตามที่ไดลงทะเบียนไว 
2. e-mail บันทึก e-mail ของผูใชงาน ตามที่ไดลงทะเบยีนไว 

เม่ือบันทึกขอมูลครบถวน ใหกดปุม “คนหา” ระบบฯ จะทําการคนหาขอมูลสวนบุคคลของผูใชงาน
ตามเลขประจําตัวประชาชน และ e-mail ที่ลืมรหัสผูใชและรหัสผาน แสดงดังรูปที่ 37 เม่ือทําการ “ยืนยัน” 
ระบบฯ จะแสดงขอความคําถาม ตองการใหแจง รหัสผูใชและรหัสผานทาง e-mail ใชหรือไม ดังรูปที่ 38 
จากนั้นกดปุม OK เพื่อใหระบบฯ ดําเนินการสงขอมูลรหัสผูใชและรหัสผานใหม ใหแกผูใชงาน ที่ลืมรหัสผูใช
และรหัสผาน ดังกลาวทาง e-mail ที่แจงไวในตอนลงทะเบียนตอไป แสดงดังรูปที่ 39

รูปท่ี 37 หนาจอแสดง “ขอมูลสวนบุคคล” ของผูสนใจท่ัวไป กรณีลืมรหัสผูใชและรหัสผาน



กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 40

รูปท่ี 38 หนาจอแสดงผลยืนยันการแจง “รหัสผูใชและรหัสผานทาง e-mail ”

รูปท่ี 39 หนาจอแสดงผล “ไดสง e-mail ใหกับผูลงทะเบียนเรียบรอยแลว” 
จบขั้นตอน ลืมรหัสผูใชและรหัสผาน

 



กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 41

ตัวอยาง e–mail การกําหนดรหัสผใู ชและรหัสผานใหม กรณีลืมรหัสผูใชและรหัสผาน     
ที่ผูใชง านจะไดรบั เพื่อนําไปเขาใชง านระบบฯ ครงั้ตอไป แสดงดังรูปที่ 40

รูปท่ี 40 หนาจอแสดงตัวอยา ง E-mail แจงการกาํหนดรหัสผูใชและรหัสผานใหม

  
จากรูปที่ 39 เม่ือกดปุม “OK” ระบบฯ จะแสดงหนาจอหลัก “ระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ” ใหผูใชงาน ดําเนินการ

เชนเดียวกับข้ันที่  1 ของการลงทะเบียนฯ ทําการบันทึกรหัสผูใช และรหัสผานใหม ตามที่ไดรับแจงทาง e-mail              
จากนั้นคลิกที่ปุมลูกศรหลังชองรหัสผาน เพื่อเขาใชงานระบบฯ ตอไปดังรูปที่ 41



กรมบัญชีกลาง (สมจ.) คูมือการลงทะเบียนผูสนใจทั่วไป

หนาท่ี 42

รูปท่ี 41 หนาจอหลัก “ระบบการจัดซ้ือจัดจา งภาครัฐ”

12. การติดตอสอบถาม
หากมีปญหาในการลงทะเบยีน หรือการเขาใชง านในระบบฯ สามารถติดตอสอบถามไดที่ 

สํานักมาตรฐานการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ (สมจ.) กรมบัญชีกลาง ถนนพระราม 6 แขวงสามเสนใน 
เขตพญาไท กรงุเทพฯ  โทร. 0-2273-9024 ตอ 4647 6704 6777 หรือ  0-2273-9673 

...............................................................................


