
การปรับปรุงข้อมูลการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ (กรณีการลงทะเบียนก่อนวันที่ 1 พฤศจิกายน 2557) 
 

กรณีผู้ค้ารายเดิมท่ีลงทะเบียนไว้ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ระยะที่ 2 แล้ว หากต้องการท าการ
จัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการ e-Market และ e-Bidding จะต้องท าการปรับปรุงข้อมูลการลงทะเบียน ในระบบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ให้เรียบร้อยก่อนจึงจะสามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการ e-Market และ e-Bidding ได ้ 

ทั้งนี้ หากผู้ค้ากับภาครัฐที่ยังไม่ประสงค์จะท าการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการ e-Market และ e-Bidding 
ไม่จ าเป็นจะต้องท าการปรับปรุงข้อมูลการลงทะเบียนตามขั้นตอนดังกล่าว ก็สามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ตามวิธีการเดิมได้ตามปกติ  

โดยการปรับปรุงข้อมูลการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ สามารถด าเนินการได้ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
 

1. เข้าไปที่เว็บไซต์ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (www.gprocurement.go.th) กรอกข้อมูลรหัสผู้ใช้และ
รหัสผ่าน และกดปุ่มเข้าสู่ระบบ (ดังรูปที่ 1) 

 
 

รูปที่ 1 หน้าเว็บไซต์ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
 
 
 

 



 
 
 
2. คลิกท่ีเมนูปรับปรุงข้อมูลการลงทะเบียน ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e-Market และ e-Bidding (ดังรูปที่ 2) 

 
รูปที่ 2 เมนูปรับปรุงปรับปรุงข้อมูลการลงทะเบียน ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e-Market และ e-Bidding 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
3. ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลการลงทะเบียน ให้กรอกข้อมูลหมายเลขโทรศัพท์มือถือและ e-mail ใส่รหัสที่เห็น 
จากนั้นกดปุ่มบันทึก (ดังรูปที่ 3) 



 
รูปที่ 3 ข้อมูลการลงทะเบียน 

 
 
 
 

 

 

 



4. ตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนให้เรียบร้อย หากข้อมูลไม่ถูกต้องให้กดปุ่มแก้ไขข้อมูล ระบบจะย้อนกลับไป
ยังขั้นตอนที่ 1 เพ่ือให้บันทึกข้อมูลใหม่ให้ถูกต้อง หากข้อมูลถูกต้องให้กดปุ่มยืนยัน (ดังรูปที่ 4) 

 
รูปที่ 4 ตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน 

 
 
 
 

 



 
 
5. ระบบจะแสดงหน้าจอแบบแจ้งข้อมูลการลงทะเบียน ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e-Market และ e-Bidding 
ให้กดปุ่ม พิมพ์แบบแจ้งข้อมูลการลงทะเบียน และกดปุ่มข้ันตอนถัดไป (ดังรูปที่ 5) 



 
รูปที่ 5 แบบแจ้งการลงทะเบียน ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e-Market และ e-Bidding 

 
6. ระบบจะแสดงหน้าจอจบการปรับปรุงออนไลน์ (ดังรูปที่ 6) 

  



 
รูปที่ 6 หน้าจอจบการปรับปรุงออนไลน์ 

 
7. ให้ผู้ลงทะเบียนส่งแบบแจ้งข้อมูลการลงทะเบียนพร้อมทั้งเอกสารประกอบการลงทะเบียน ที่ผู้มีอ านาจลงนาม 
ลงลายมือชื่อและตราประทับเรียบร้อยแล้ว มาท่ีกรมบัญชีกลาง/ส านักงานคลังจังหวัด ตามที่ตั้งของสถานประกอบการ 
ดังนี้   

7.1 เอกสารหลักฐาน 
1. แบบแจ้งข้อมูลการลงทะเบียน ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e-Market และ e-Bidding 

    2. หลักฐาน 
            กรณีนิติบุคคล 

  - ส าเนาหนังสือรับรองฉบับล่าสุดของนิติบุคคล (ไม่เกิน 60 วัน) 
        - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามในแบบแจ้งฯ 

      - ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (กรณีผู้ลงนามในแบบแจ้งฯ ไม่ไ ด้เป็นผู้มีอ านาจในหนังสือรับรอง 
ให้แนบหนังสือมอบอ านาจ) 

   กรณีบุคคลธรรมดา 
  - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ลงทะเบียน 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร (กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล) 
    - ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (กรณีบุคคลธรรมดาจดทะเบียนเป็นร้านค้า) 

(บุคคลธรรมดาซึ่งใช้เลขประจ าตัวประชาชน ยื่นเสียภาษีอากร ไม่ต้องแนบส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร) 


