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1 ด ำเนินกำรตรวจสอบ อนุมัติ เปล่ียนแปลง แก้ไข จ ำนวนรำยกำรอนุมัติ กำรเบิกจ่ำยของส่วนรำชกำร กลุ่มงำนระบบกำรคลัง

ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขำยและก ำกับ เปล่ียนแปลง แก้ไข ในจังหวัดตรำด
ดูแลควบคุมงำนตรวจสอบ และอนุมัติเปล่ียนแปลง ปรับปรุง ยืนยันข้อมูล
หลักผู้ขำย หลักผู้ขำย

2 พิจำรณำตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ จ ำนวนรำยกำรขอเบิกใน กำรเบิกจ่ำยของส่วนรำชกำร กลุ่มงำนระบบกำรคลัง
กำรขอเบิกเงินงบประมำณ และเงินนอกงบประมำณระบบ GFMIS ในจังหวัดตรำด
และยกเลิกรำยกำรเอกสำรในระบบ GFMIS ของ
ส่วนรำชกำรในจังหวัดตรำด

3 วิเครำะห์ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนกำรเงิน รำยงำนกำรเงินของ อปท. ทรำบสถำนะกำรเงิน กลุ่มงำนวิชำกำร
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน กำรคลัง ของอปท.

4 วิเครำะห์ตรวจสอบและจัดท ำรำยงำนกำรเงิน รำยงำนกำรเงินจังหวัด ผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนบัญชี กลุ่มงำนวิชำกำร
จังหวัดและรำยงำนต่ำงๆ ท่ีเก่ียวกับงำน GFMIS

5 ด ำเนินกำรประมวลผลกำรควบคุมภำยในและกำร รำยงำนควบคุมภำยในของ กำรด ำเนินงำนของสนง. กลุ่มงำนวิชำกำร
จัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยในส ำนักงำนคลัง สนง.คลังจังหวัดตรำด คลังจังหวัดตรำด สำมำรถ
จังหวัดและจัดท ำรำยงำนควบคุมภำยในของจังหวัด และของจังหวัดตรำด บรรลุตำมวัตถุประสงค์
ตรำด และมีประสิทธิภำพ

แผนกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดตรำด
ปีงบประมำณ พ.ศ. 2565

ล ำดับ
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6 วิเครำะห์ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนต้นทุน รำยงำนต้นทุนผลผลิต ทรำบต้นทุนผลผลิตของ กลุ่มงำนวิชำกำร

ผลผลิตของส ำนักงำนคลังจังหวัดตรำด ส ำนักงำน

7 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรวำงแผนและควบคุม แผนกำรเบิกจ่ำย กำรเบิกจ่ำยเป็นไปตำมแผน กลุ่มงำนวิชำกำร
กำรปฏิบัติเก่ียวกับกำรเงินกำรบัญชี

8 กำรปฏิบัติงำนออกหนังสือรับรองบ ำเหน็จค  ำประกัน จ ำนวนหนังสือรับรองฯ ควำมรวดเร็ว ถูกต้อง กลุ่มงำนวิชำกำร
กำรกู้เงินสถำบันกำรเงินให้แก่ผู้รับบ ำนำญ และควำมพึงพอใจของ
พร้อมให้ค ำแนะน ำ ปรึกษำ ผู้รับบริกำร

9 กำรตรวจสอบรำยกำรขอเบิกจ่ำย ตลอดจน จ ำนวนรำยกำรท่ีล้ำงลูกหนี กลุ่มงำนวิชำกำร
ใบส ำคัญและบันทึกำรลด/ล้ำงยอดลูกหนี เงิน เงินทดรองรำชกำร กลุ่มงำนระบบกำรคลัง
ทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
ฉุกเฉิน

10 ด ำเนินกำรให้กำรสนับสนุนคณะผู้บริหำรกำรคลัง จ ำนวนครั งท่ีจัดประชุม คบจ.มีกำรติดต่อประสำนงำน กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด
ประจ ำจังหวัด (คบจ.) และให้ควำมร่วมมือในกำร

ด ำเนินงำนตำมยุทธศำสตร์
กระทรวงกำรตคลัง

11 จัดท ำโครงกำรท่ีตอบสนองต่อยุทธศำสตร์จังหวัด จัดโครงกำรจ ำนวน 1 จัดโครงกำรส ำเร็จ กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด
หรือควำมต้องกำรของพื นท่ี โครงกำร
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12 รำยงำนแผนผลกำรใช้จ่ำยเงิน คบจ. รำยงำนแผน/ผล ส่งเขต กำรเบิกจ่ำยงบรำยจ่ำยอ่ืน กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด

ของ สนง.คลังจังหวัดตรำด

13 รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรตำมเกณฑ์กำรพิจำรณำ รำยงำนผลส่งเขต ผลกำรด ำเนินกำรตำมเกณฑ์ กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด
คบจ. ประจ ำปีงบปรำมำณ พ.ศ. 2565
เป็นรำยเดือน

14 จัดท ำแผน/ผล รำยละเอียดกำรใช้จ่ำยเงินของ รำยงำนแผน/ผล ส่งเขต กำรเบิกจ่ำยงบรำยจ่ำยอ่ืน กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด
โครงกำรจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด ของ สนง.คลังจังหวัดตรำด
เพ่ือติดตำมและประมำณกำรเศรษฐกิจกำรคลัง

15 วิเครำะห์ภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัดรำยเดือน รำยงำนภำวะเศรษฐกิจ วิเครำะห์ภำวะเศรษฐกิจ กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด
กำรคลังรำยเดือน จังหวัด

16 ประมำณกำรเศรษฐกิจจังหวัดรำยไตรมำส รำยงำนประมำณกำร ประมำณกำรเศรษฐกิจ กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด
เศรษฐกิจจังหวัดรำยไตรมำสจังหวัด

17 กำรปฏิบัติงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ จ ำนวนหนังสือรำชกำร ปฏิบัติแล้วเสร็จภำยใน ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป
งำนบันทึกข้อมูล และงำนรำชกำรในส่วน ระยะเวลำท่ีก ำหนด
ท่ีเก่ียวข้อง

18 กำรด ำเนินกำรเก่ียวกับพัสดุ ครุภัณฑ์ให้เป็นไป จ ำนวนครั ง มีกำรควบคุมวัสดุครุภัณฑ์ กลุ่มงำนวิชำกำร
ตำมระเบียบของทำงรำชกำร ในกำรด ำเนินกำร ได้ถูกต้องตำมระเบียบฯ ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป
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19 ให้ค ำปรึกษำแนะน ำ ตอบข้อหำรือ ประเมินผล จ ำนวนหน่วยงำน ควำมพึงพอใจของหน่วยงำน กลุ่มงำนวิชำกำร

รวมทั งสนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือทำงวิชำกำร ส่วนรำชกำร และ อปท. รำชกำรและ อปท.ต่อ กลุ่มงำนระบบกำรคลัง
เก่ียวกับหลักเกณฑ์ กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ส ำนักงำนคลังจังหวัดตรำด กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด
และวิธีปฏิบัติด้ำนกำรเงิน กำรคลัง กำรบัญชี ส่วนรำชกำรและ อปท. ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป
กำรตรวจสอบภำยใน กำรพัสดุ สำมำรถปฏิบัติงำนได้ถูกต้อง

ตำมระเบียบกฎหมำย
และแนวทำงปฏิบัติ

20 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรจ ำนวนครั งท่ีจัดอบรม ควำมพึงพอใจของหน่วยงำน กลุ่มงำนวิชำกำร
ด้ำนกำรเงินกำรคลัง กำรบัญชี กำรตรวจสอบ จ ำนวนผู้รับกำรฝึกอบรม ภำครัฐ และอปท.ต่อสนง. กลุ่มงำนระบบกำรคลัง
ภำยใน และกำรพัสดุให้แก่หน่วยงำนของรัฐ คลังจังหวัดตรำด กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด

21 งำนอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมำย - - กลุ่มงำนวิชำกำร
กลุ่มงำนระบบกำรคลัง
กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด
ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป
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ท่ี
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