


 

 

ค ำน ำ 
 

 ตามที่กระทรวงการคลังได้ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลัง
หรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) เพ่ือให้การด าเนินการจ่ายเงิน การรับเงิน 
และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) เป็นไปตามนัยระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 และส่วนราชการมีวิธีการปฏิบัติงานที่ถูกต้อง ชัดเจน เป็นไปในแนวทางเดียวกัน และสามารถ
ตรวจสอบได้ โดยน าเครื่องมือของธนาคารมาใช้ในการปฏิบัติงานด้านการเงินการคลัง ได้แก่ ระบบอินเตอร์เน็ต 
แบงค์กิ้ง ของธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) (KTB Corporate Online) ส าหรับกลุ่มภาครัฐ (GFMIS) 
อุปกรณ์รับช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (เครื่อง Electronic Data Capture : EDC) พร้อม QR Code นั้น  

 ส านักงานคลังจังหวัดตราดจึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate Online ด้านจ่ายเงิน 
เพ่ือให้เจ้าหน้าทีข่องส่วนราชการใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
        กลุ่มงานระบบการคลัง 
                        ส านักงานคลังจังหวัดตราด 
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บทที่ 1 

ความเป็นมา 

 การจ่ายเงินของส่วนราชการตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน  การรับเงินและการน าเงิน

ส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ได้ก าหนดให้ส่วนราชการใช้บัญชี

เงินฝากธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ส าหรับรับเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณที่ขอเบิกจากคลัง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ

น าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ที่ได้ขอเปิดใช้บริการด้านการโอนเงิน (Bulk Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate 

Online กับ บมจ. ธนาคารกรุงไทย เพ่ือจ่ายเงินที่เบิกจากคลัง เมื่อส่วนราชการขอเบิกเงินจากคลังและ

กรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการแล้ว  ให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือ

ผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ ผู้รับบ านาญ ผู้รับเบี้ยหวัด หรือบุคคลภายนอก 

โดยโอนเงินเต็มจ านวนตามสิทธิเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของเจ้าหนี้และผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ KTB 

Corporate Online ในกรณีเป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงาน ให้โอนเงินเข้าบัญชี

เงินฝากธนาคารที่ใช้ส าหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง หรือค่าตอบแทน แล้วแต่กรณี หรือบัญชีเงินฝากธนาคารอื่น

ของผู้มีสิทธิรับเงินตามที่หัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกอนุญาต และกรณีเป็นผู้รับบ านาญ ผู้รับเบี้ยหวัด บุคลากร

ต่างสังกัดหรือกรณีบุคคลภายนอกที่เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร

ตามท่ีเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งความประสงค์ไว้ 

 

วัตถุประสงค์ 

 เพ่ือให้เจ้าที่ที่ปฏิบัติงานของส่วนราชการมีความรู้ความเข้าใจในการปฏิบัติงานในระบบ KTB 
Corporate Online ด้านจ่ายเงิน และสามารถบันทึกรายการได้ครบถ้วนถูกต้องในแต่ละขั้นตอน 
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บทที่ 2 

การปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate Online ด้านจ่ายเงิน 

1. การติดตั้งโปรแกรม KTB Universal Data Entry 

 การเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online จะต้องมีการเตรียมไฟล์การจ่ายเงินซึ่งการเตรียมไฟล์

จะต้องท าผ่านโปรแกรม KTB Universal Data Entry ก่อน โดยการดาวน์โหลดโปรแกรม KTB Universal 

Data Entry และติดตั้งไว้เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้ปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน ตามข้ันตอน ดังนี้ 
 

1. เข้าเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง www.cgd.go.th โดยผ่านช่องทาง Google Chrome  

 
 

2. เลือกเมนู National e-Payment (ด้านล่างของเว็บไซต์หน้าแรก) 

 

http://www.cgd.go.th/
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3. คลิกเลือกหัวข้อข่าว KTB Universal Data Entry v.2.02.00 

 
 

4. คลิกปุ่ม ดาวน์โหลด 
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5. หลังจากดาวน์โหลดโปรแกรมเสร็จสิ้น คลิกไฟล์ดาวน์โหลดสมบูรณ์ 

 
 

6. คลิก Extract To เพ่ือท าการแปลงไฟล์และจัดเก็บลงคอมพิวเตอร์ 
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7. เปิดไฟล์ที่ดาวน์โหลดไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือท าการติดตั้งโปรแกรม โดยคลิกที่ โฟลเดอร์ 

KTB+Universal+Data+Entry+v.2.02.00 

 
 

8. คลิกเลือกโฟลเดอร์ KTB+Universal+Data+Entry+v.2.02.00 
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9. คลิกเลือก setup เพ่ือติดตั้งโปรแกรม 

 

 

10. คลิก Next ที่หน้าต่างการติดตั้งโปรแกรม 
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11. คลิก Next ที่หน้าต่างการติดตั้งโปรแกรม 

 
 

12. คลิก Next ที่หน้าต่างการติดตั้งโปรแกรม 
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13. เมื่อติดตั้งโปรแกรมเสร็จสมบูรณ์ คลิก Close 

 
 

14. จะปรากฏไอคอนที่ Desktop คลิกท่ีไอคอนเพ่ือก าหนดข้อมูลของหน่วยงาน 
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15. ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน KTB Universal Data Entry ระบุ User name และ Password จากนั้นคลิก OK 

 
 

16. คลิกเลือกบริการ √ บริการ KTB iPay Standard/Express 

√ บริการ KTB iPay Direct  

จากนั้นคลิก OK 
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17. ก าหนดข้อมูลบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน โดยคลิกเมนู Maintenance , Company 

Maintenance 

  
 

18. คลิก Add เพ่ือกรอกข้อมูล 
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19. บันทึกข้อมลูในช่องที่มีเครื่องหมาย *สีแดง ดังนี้ 

Company Code : รหัสหน่วยงาน  

Company Name : ชื่อหน่วยงานภาษาอังกฤษ 

Sending Bank : รหัสธนาคาร บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย คือ 006 

Sending Branch : รหัสสาขาของบัญชี 4 หลัก 

Sending Account : เลขที่บัญชี 10 หลัก 

ระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม OK 

 
 

20. เมื่อเพ่ิมข้อมูลบัญชีธนาคารของหน่วยงานเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏข้อมูลบัญชีธนาคาร 
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2. การเตรียมข้อมูลด้านจ่าย 

1.การเตรียมข้อมูลด้านจ่าย แบบคีย์ผ่าน KTB Universal Data Entry 
 

1. คลิกไอคอน KTB Universal Data Entry ระบุ Username admin และ Password 9999 คลิก OK 

          

 

2. คลิกเมนู Format , KTB iPay 

- เลือก KTB iPay Standard/Express กรณีโอนเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงินที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย 

- เลือก KTB iPay Direct กรณีโอนเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นธนาคารกรุงไทย 

 
*ในการเตรียมไฟล์ข้อมูล กรณีผู้มีสิทธิรับเงินมีหลายธนาคาร ให้เตรียมไฟล์ข้อมูล 2 ชุด ได้แก่ 

1. ไฟล์ข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นธนาคารกรุงไทย  

2. ไฟล์ข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย 
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3. คลิก Select 

     - เลือกเลขที่บัญชีเงินฝากที่ต้องการหักเงิน 

     - เลือกบริการที่ต้องการโอนเงิน 

     คลิก OK 

 
 

4. คลิก Effective Date เลือกวันที่ที่ต้องการโอนเงินเข้าบัญชีผู้มีสิทธิรับเงิน 

- กรณีโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย สามารถระบุวันที่ที่ต้องการโอนเงินเป็นวันที่ปัจจุบันหรือ

วันที่ล่วงหน้า 

- กรณีโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารอ่ืนที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย ให้ระบุวันที่ที่ต้องการโอนเงินล่วงหน้า 2 

วันท าการธนาคาร ก่อนวันที่เข้าเงิน 
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5. คลิก Add เพ่ือเพ่ิมข้อมูลผู้รับเงิน 

 
 

6. เพ่ิมข้อมูลในช่องที่มี *สีแดง 

Name : ชื่อผู้มีสิทธิรับเงิน 

Bank : ธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน 

Account No : เลขที่บัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน 

Amount (THB) : จ านวนเงินที่ต้องการโอน 

E-mail : e-mail ของผู้มีสิทธิรับเงินส าหรับการแจ้งเตือนเงินเข้าบัญชี 

SMS / Mobile Phone : เบอร์โทรศัพท์ของผู้มีสิทธิรับเงินส าหรับการแจ้งเตือนเงินเข้าบัญชี 

คลิก Save 
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7. ถ้าต้องการเพ่ิมข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินเพิ่มเติม คลิก Yes ถ้าไม่ต้องการเพิ่มข้อมูลแล้ว คลิก No 

 
 

8. หน้าจอแสดงข้อมูลบัญชีผู้รับเงิน ให้ตรวจสอบจ านวนรายการและจ านวนเงิน 
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9. คลิกเมนู Report , iPay Report เพ่ือพิมพ์รายงานก่อนแปลงข้อมูลเป็น Text file 

 
 

10. พิมพ์รายงานโดยกดปุ่มเครื่องพิมพ์ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการโอนเงิน หากถูกต้อง

แล้วแนบรายงานจากโปรแกรมกับเอกสารเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานเพ่ือใช้ประกอบการตรวจสอบ

บนระบบ KTB Corporate Online  

 
 

11. คลิก Extract เพ่ือท าการแปลงไฟล์ 
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12. เลือกที่จัดเก็บไฟล์ , ตั้งชื่อไฟล์ , บันทึกประเภทไฟล์ เป็น TEXT files , กด Save , กด OK , กด OK 

 
 

13. ได้ Text File ส าหรับ Upload 
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2.การเตรียมข้อมูลด้านจ่าย แบบ Excel File 

 1. คลิกโฟลเดอร์ Excel File Format  

 Excel File ที่ใช้ในการเตรียมข้อมูลการจ่ายเงินจะเก็บไว้ที่ :  

 C:\Program Files\KTB\KTB Universal Data Entry\Excel File Format\ 

 
 

 2. เลือก iPay <<แนะน าให้ Copy File แยกเก็บไว้ เพ่ือป้องกันไฟล์ต้นฉบับเสียหาย>> 
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 3. เพ่ิมข้อมูลในหัวข้อที่มีสีแดง 

Receiving Bank Code : รหัสธนาคารผู้รับเงิน 

Receiving A/C No : เลขที่บัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน 

Receiving Name : ชื่อบัญชีผู้มีสิทธิรับเงิน 

Transfer Amount : จ านวนเงินที่ต้องการโอน 

**ถ้าสมัครการแจ้งเตือนผู้รับเงินให้เพิ่มข้อมูลในช่อง 

E-mail : รับข้อมูลทาง E-mail 

Mobile No. : รับข้อมูลทาง SMS 

หมายเหตุ ในทุกช่องจะต้องอยู่ในรูปแบบของ Text (ข้อความ) ยกเว้นช่อง Transfer Amount ที่

อยู่ในรูปแบบของ Number (ตัวเลข) ทศนิยม 2 ต าแหน่ง 

ส าหรับช่องข้อมูลที่ไม่ได้ระบุ ให้ลบตัวอักษรออก 

 
 

หมายเหตุ กรณี Copy ข้อมูลตัวอักษรจากไฟล์อื่น  

*** ให้ใช้เมนู Paste Special เลือกค าสั่ง Values แล้วคลิก OK 

เพ่ือป้องกันค่าของชุดตัวอักษรเปลี่ยน 

   
 

 

 



หน้า 20 

 

 

 4. เมื่อเตรียมไฟล์เรียบร้อยแล้ว บันทึกเป็น Excel 97-2003 

  

 
 

 5. คลิกไอคอน KTB Universal Data Entry ระบุ Username admin และ Password 9999 คลิก OK 
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6. คลิกเมนู Format , KTB iPay 

- เลือก KTB iPay Standard/Express กรณีโอนเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงินที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย 

- เลือก KTB iPay Direct กรณีโอนเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นธนาคารกรุงไทย 

 
  

7. คลิก Select 

     - เลือกเลขที่บัญชีเงินฝากที่ต้องการหักเงิน 

     - เลือกบริการที่ต้องการโอนเงิน 

     คลิก OK 
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8. คลิก Effective Date เลือกวันที่ที่ต้องการโอนเงินเข้าบัญชีผู้มีสิทธิรับเงิน 

- กรณีโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย สามารถระบุวันที่ที่ต้องการโอนเงินเป็นวันที่ปัจจุบันหรือ

วันที่ล่วงหน้า 

- กรณีโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารอ่ืนที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย ให้ระบุวันที่ที่ต้องการโอนเงินล่วงหน้า 2 

วันท าการธนาคาร ก่อนวันที่เข้าเงิน 

 
 

 9. คลิกเมนู Import , From Excel File 
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10. เลือก Excel File ที่เตรียมไว้ 

 
 

 11. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการ จ านวนรายการและจ านวนเงินที่ต้องการโอน 
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 12. คลิกเมนู Report , iPay Report เพ่ือพิมพ์รายงานก่อนแปลงข้อมูลเป็น Text file  

 
 

13. พิมพ์รายงานโดยกดปุ่มเครื่องพิมพ์ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการโอนเงิน หากถูกต้อง

แล้วแนบรายงานจากโปรแกรมกับเอกสารเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานเพ่ือใช้ประกอบการตรวจสอบ

บนระบบ KTB Corporate Online 
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14. คลิก Extract เพ่ือท าการแปลงไฟล์ 

 
 

15. เลือกที่จัดเก็บไฟล์ , ตั้งชื่อไฟล์ , บันทึกประเภทไฟล์ เป็น TEXT files , กด Save , กด OK , กด 

OK 
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16. ได้ Text File ส าหรับ Upload 
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ข้อมูลธนาคาร (Receiving Bank Code) 

 

 

 
 

 



หน้า 28 

 

 

3. การ Upload File โดย Maker 
 

 1. เข้าเว็บไซต์ https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/ 

 
 

2. ระบุ Company ID , User ID , Password คลิกปุ่ม Login 

 
 

 

 

https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/


หน้า 29 

 

 

3. คลิกปุ่มเมนู  

 
 

4. คลิกปุ่มลูกศรเพ่ือเลื่อนไปหน้าถัดไป 
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5. คลิกเมนู Government Upload , Upload 

 
 

6. เลือก Service Name 

- เลือก KTB iPay Direct 03 กรณีจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินเป็นธนาคารกรุงไทย 

- เลือก KTB iPay Standard 03 กรณีจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย 
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7. คลิก Browse เพ่ือค้นหา TEXT File ที่เตรยีมไว้ 

 
 

8. เลือก TEXT File ที่เตรียมไว้ คลิก Open 
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9. เลือก TEXT File ที่เตรียมไว้แล้ว คลิก Upload 

 
 

10. คลิก OK เพ่ือยืนยันการ Upload File 
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11. คลิกท่ีแถบรายการเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของรายการโอนเงิน 

 
 

12. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการโอนเงิน คลิก View 
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 13. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการ คลิก Submit 

 
 

14. กรณีเลือกบริการ KTB iPay Direct โอนเงินบัญชีธนาคารกรุงไทย ระบบจะแสดงรายชื่อเจ้าของ

บัญชีที่แถบ Actual Account Name ให้ตรวจสอบ 

กรณีเลือกบริการ KTB iPay Standard/Express โอนเงินเขา้บัญชีที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย ระบบจะ

ไม่แสดงรายชื่อเจ้าของบัญชีที่แถบ Actual Account Name ให้ตรวจสอบ 
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15. ตรวจสอบรายการถูกต้อง คลิก Confirm 

 
 

16. คลิก Print เพ่ือพิมพ์รายงานการท ารายการ 
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17. ปรากฏรายงาน คลิก Print 

 
 

18. กด Finish เพ่ือให้รายการโอนเงินเสร็จสมบูรณ์ 
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19. กดปุ่ม logout หลังจากท ารายการโอนเงินเสร็จสมบูรณ์ 
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4. การอนุมัติรายการ โดย Authorizer 
 

 1. เข้าเว็บไซต์ https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/ 

 
 

2. ระบุ Company ID , User ID , Password คลิกปุ่ม Login 

 
 

 

 

https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/


หน้า 39 

 

 

3. คลิก Inbox เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดรายการโอนเงิน 

 
 

 4. ระบบแสดงรายการที่ Maker บันทึก คลิกท่ีรายการเพ่ือตรวจสอบรายละเอียดรายการโอนเงิน 
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 5. คลิก View เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดรายการโอนเงิน 

 
 

 6. ตรวจสอบรายละเอียดรายการโอนเงิน กรณถีูกต้อง คลิก Approve 
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 7. คลิก Confirm เพ่ือยืนยันการอนุมัติรายการ 

 
 

 8. คลิก Finish เพ่ือให้รายการที่อนุมัติสมบูรณ์ 
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5. การไม่อนุมัติรายการ โดย Authorizer 
 

 1. เข้าเว็บไซต์ https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/ 

 
 

2. ระบุ Company ID , User ID , Password คลิกปุ่ม Login 

 
 

 

 

https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/


หน้า 43 

 

 

3. คลิก Inbox เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดรายการโอนเงิน 

 
 

 4. ระบบแสดงรายการที่ Maker บันทึก คลิกท่ีรายการเพื่อตรวจสอบรายละเอียดรายการโอนเงิน 
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 5. คลิก View เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดรายการโอนเงิน 

 
  

 6. ตรวจสอบรายละเอียดรายการโอนเงิน กรณีไมถู่กต้อง คลิก Reject 
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 7. ระบุเหตุผลการไม่อนุมัติรายการ 

 
 

 8. คลิก Confirm เพ่ือยืนยันการไม่อนุมัติรายการ 
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 9. คลิก Finish เพ่ือยืนยันการไม่อนุมัติรายการให้สมบูรณ์ 
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6. การลบรายการที่ Authorizer Reject โดย Maker 
 

 1. เข้าเว็บไซต์ https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/ 

 
 

2. ระบุ Company ID , User ID , Password คลิกปุ่ม Login 

 
 

 

https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/
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3. คลิก Inbox 

 
 

4. คลิกท่ีรายการที่ต้องการลบ จะมีสถานะ Rejected 
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5. คลิก View เพ่ือตรวจสอบรายการ 

 
 

6. คลิก Delete เพ่ือลบรายการ 
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7. คลิก Confirm เพ่ือยืนยันการลบรายการ 

 
 

8. คลิก Finish เพ่ือยืนยันการลบรายการให้สมบูรณ์ 
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7. การ Download รายงานผลการโอนเงิน 
 

 1. เข้าเว็บไซต์ https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/ 

 
 

2. ระบุ Company ID , User ID , Password คลิกปุ่ม Login 

 
 

 

https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/
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3. คลิกปุ่มเมนู  

 
 

4. คลิกเมนู Download , Download 
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5. ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ได้แก่ วันที่ ประเภทบริการ กดปุ่ม Search 

 
 

6. คลิก Download Reports 
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7. คลิก Download รายงานที่ต้องการและพิมพ์เพ่ือเป็นหลักฐานการจ่าย 
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8. การเรียกดูสถานะ 
 

 1. เข้าเว็บไซต์ https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/ 

 
 

2. ระบุ Company ID , User ID , Password คลิกปุ่ม Login 

 
 

 

https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/
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3. คลิกปุ่มเมนู  

 
 

4. คลิกปุ่มลูกศรเพ่ือเลื่อนไปหน้าถัดไป 
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5. คลิกเมนู Government Upload , Upload History 

 
 

6. ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ได้แก่ วันที่ ประเภทบริการ กดปุ่ม Search 
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7. คลิกเลือกรายการที่ต้องการ 

 
 

8. คลิก Print เพ่ือพิมพ์เป็นหลักฐานการจ่าย 
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9. การดูรายการเดินบัญชี Statement 
 

1. เข้าเว็บไซต์ https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/ 

 
 

2. ระบุ Company ID , User ID , Password คลิกปุ่ม Login 

 
 

 

https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/
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3. คลิกปุ่มเมนู  

 
 

4. คลิกเมนู Account Information , Account Summary 
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5. เลือกรายการบัญชีที่ต้องการ 

 
 

6. ระบบแสดงรายละเอียดของรายการบัญชีที่เลือก 
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7. ระบุเงื่อนไขการดูรายการได้ 2 เงื่อนไข 

 
 

8. ระบุเงื่อนไขการดูรายการ กรณีเลือกช่วงวันที่/เดือน 
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9. ระบุเงื่อนไขการดูรายการ กรณีเลือกระบุงวด 

 
 

10. คลิก View 
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11. คลิก Download  

 
 

12. เลือก Format ที่ต้องการ Download 
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13. คลิก download 

 
 

14. คลิกท่ี File ที่ download ส าเร็จ 
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15. พิมพ์รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชีเพ่ือเป็นหลักฐานการจ่ายทุกสิ้นวันท าการ 

 
 

**ให้ใช้รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report / Transaction History) 

ที่ได้จากระบบ KTB Corporate Online เป็นหลักฐานการจ่าย และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงิน

แผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

**ทุกสิ้นวันท าการให้ส่วนราชการผู้ เบิกตรวจสอบการจ่ายเงินโดยวิธีการโอนผ่านระบบ KTB 

Corporate Online เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินแต่ละรายการจากรายงานสรุปผลการโอน

เงิน (Detail Report และ Summary Report / Transaction History) รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

(e-Statement / Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online และข้อมูลในทะเบียน

คุมการโอนเงินให้ถูกต้องตรงกัน 
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ตัวอย่าง Payment Detail Complete Transaction Report 

 
ตัวอย่าง Payment Summary Complete Transaction Report 
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ตัวอย่าง Upload History : Transaction History 

 
ตัวอย่าง e-Statement / Account Information 
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ภาคผนวก 

  























 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท ำโดย ส ำนักงำนคลังจังหวัดตรำด 

ถ.รำษฎร์นิยม อ.เมือง จ.ตรำด 23000 โทร. 039-512429 

https://www.cgd.go.th  e-mail : trt@cgd.go.th 

 

 

 

 

 

“ก ำกับดูแลและบริหำรกำรใช้จ่ำยเงิน 

ของแผ่นดินให้เกิดประโยชน์สูงสุด” 

Application CGD 
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