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1 รายงานงบทดลองขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (อปท.) รายไตรมาส (ยอดสะสม)
จัดท ำหนังสือแจ้ง อปท. ให้จัดส่งข้อมูลงบทดลอง รำยไตรมำส (ยอดสะสม) แผน
ให้ส ำนักงำนคลังจังหวัดตรำด ผล
ติดตำม/ตรวจสอบข้อมูล และรวบรวมข้อมูลงบทดลองของ อปท. รำยไตรมำส แผน
(ยอดสะสม) ตำมอ ำเภอท่ีรับผิดชอบ ผล
จัดท ำหนังสือแนบเอกสำรหลักฐำน น ำส่งข้อมูลเป็นไพล์ Excel Form ผ่ำนระบบ แผน
e-office ให้กรมบัญชีกลำง ผล

2 รายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (อปท.) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
จัดท ำหนังสือแจ้ง อปท. ให้จัดส่งรำยงำนกำรเงินประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566 แผน
ให้ส ำนักงำนคลังจังหวัดตรำด ผล
ติดตำม/ตรวจสอบ/บันทึกข้อมูลและรวบรวมรำยงำนกำรเงินฯ ของ อปท. แผน
ในจังหวัด เพ่ือจัดท ำรำยงำนกำรงเนรวมของ อปท. และวิเครำะห์รำยงำนกำรเงิน ผล
รวมของ อปท. ในภำพรวมระดับจังหวัด ตำมอ ำเภอท่ีรับผิดชอบ
ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลและบันทึกรำยงำนกำรเงินของ อปท.แต่ละแห่ง แผน
ผ่ำนระบบ CFS ให้ถูกต้อง ตรงกับรำยงำนกำรเงิน ของอปท.และจัดส่งไฟล์รำยงำน ผล
กำรเงินประจ ำปี ตำมมำตรำ 72 ผ่ำนระบบ CFS แนบไฟล์ PDF) ให้กรมบัญชีกลำง
จัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมและกำรวิเครำะห์รำยงำนกำรเงินรวมของอปท. แผน
ระดับจังหวัด ตำมรูปแบบและบทวิเครำะห์รำยงำนกำรเงินรวม ผล
ส ำหรับส ำนักงำนคลังจังหวัดส่งให้กรมบัญชีกลำง
ติดตำมและเร่งรัดให้ อปท.ส่งรำยงำนกำรเงินประจ ำปี ตำมมำตรำ 70 ภำยใน แผน
วันท่ี 28 ธันวำคมของทุกปี (กรณีมี อปท. ใดท่ีคำดว่ำจะส่งไม่ทันภำยในก ำหนด 
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ให้จัดท ำหนังสือเร่งรัดและให้ส ำนักงำนคลังจังหวัดจัดท ำรำยงำนเหตุผล ผล
หรือปัญหำอุปสรรคและแนวทำงแก้ไขส ำหรั อปท . ท่ีไม่ส่งรำยงำนกำรเงิน
ภำยในระเวลำท่ีก ำหนดให้กรมบัญชีกลำงทรำบ
ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลและบันทึกปรับปรุงรำยงำนกำรเงินของ อปท. แผน
แต่ละแห่งผ่ำนระบบ CFS ให้ถูกต้อง ตรงกับรำยงำนผลกำรตรวจสอบ
ของส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน และส่งไฟล์รำยงำนกำรเงินประจ ำปีมำตรำ72 ผล
ผ่ำนระบบ CFS (แนบไฟล์ PDF)
จัดท ำรำยงำนสรุปรำยช่ือ อปท. ท่ีส่งรำยงำนกำรเงินประจ ำปี พร้อมกับรำยงำน แผน
สรุปรำยข่ือ อปท. ท่ีไม่ส่งรำยงำนกำรเงินประจ ำปีพร้อมกับรำยงำนผลกำร

ตรวจสอบของส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินตำมมำตรำ 72 และจัดท ำรำยงำน ผล
สรุปผลกำรตรวจสอบควำมเห็นของผู้สอบบัญชีต่อรำยงำนกำรเงินประจ ำปี
ของ อปท. ส่งให้กรมบัญชีกลำงพร้อมแนบไฟล์ Excel ผ่ำนระบบ e-office
ติดตำมและเร่งรัดให้ อปท. ส่งรำยงำนกำรเงินประจ ำปีพร้อมกับรำยงำน แผน
ผลกำรตรวจสอบของส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินตำมมำตรำ 72 กรณี อปท.
ใดท่ีคำดว่ำจะส่งไม่ทันภำยในก ำหนดให้จัดท ำหนังสือเร่งรัด และให้ส ำนักงำน ผล
คลังจังหวัดัดท ำรำยงำนเหตุผล หรือปัญหำอุปสรรค และแนวทำงแก้ไขส ำหรับ
อปท. ท่ีไม่ส่งรำยงำนกำรเงินดังกล่ำว ให้กรมบัญชีกลำง

3 การจัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจังหวัดตราด
ทบทวนค ำส่ังจังหวัดตรำด เร่ืองแต่งต้ังคณะกรรมกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในแผน
จังหวัดตรำด ให้เป็นปัจจุบัน ผล
จัดท ำหนังสือแจ้งหัวหน้ำรำชกำรในสังกัดรำชกำรบริหำรส่วนภูมิภำค 34 หน่วย แผน
ท้องถ่ินจังหวัดตรำด นำยอ ำเภอ ทุกอ ำเภอ นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดตรำด 
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และนำยกเทศมนตรีเมืองตรำด ให้จัดท ำรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน ผล
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566 ให้ส ำนักงำนคลังจังหวัดตรำด
จัดท ำรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในของกลุ่มงำนวิชำกำร แผน
ตำมแบบ ปค.4 และแบบ ปค.5 ส่งให้ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ เพ่ือจัดท ำรำยงำนกำร

ประเมินผลกำรควบคุมภำยในภำพรวมองค์กร ตำมแบบ ปค.1 ปค.4 ผล
และปค.5 เสนอคลังจังหวัดตรำดต่อไป
ติดตำมรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน ประจ ำปีงบประมำณ แผน
พ.ศ. 2566 จำกส่วนรำชกำรในสังกัดรำชกำรบริหำรส่วนภูมิภำค 34 ผล
หน่วยงำน
จัดประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำกล่ันกรอง และสรุปผลกำรประเมินผล แผน
กำรควบคุมภำยในของส่วนรำชกำรในสังกัดรำชกำรส่วนภูมิภำค เพ่ือจัดท ำ
รำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในของจังหวัดร้อยเอ็ด (ในภำพรวม ผล
ส่วนรำชกำรสังกัดรำชกำรส่วนภูมิภำค) ภำยในเดือนธันวำคมของทุกปี
สรุปผลและจัดท ำรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในของจังหวัดตรำด แผน
(ในภำพรวมส่วนรำชกำรสังกัดรำชกำรส่วนภูมิภำค) โดยให้ตรวจสอบภำยใน
จังหวัดตรำด สอบทำนตำมแบบ ปค.6 แล้วเสนอต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดตรำด ผล
เพ่ือลงนำมในแบบ ปค.1 ปค.4 และ ปค.5 ภำยใน 90 วัน นับแต่วันส้ินปี
งบประมำณ
ติดตำมรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในขององค์กรปกครอง แผน
ส่วนท้องถ่ินระดับจังหวัด (อบจ./ทม./ทต./อบต.) จำกส ำนักงำนส่งเสริม
กำรปกครองท้องถ่ินจังหวัดตรำด ตำมแบบ ปค.1 ปค.4 ปค.5 และ ปค. ผล
6 ท่ีเสนอต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดตรำด เพ่ือทรำบ ภำยใน 150 วัน นับ
แต่วันส้ินปีงบประมำณ
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รวบรวมรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน แผน
ระดับจังหวัด ท่ีได้รับจำกส ำนักงำนส่งเสริมกำรปกครองท้องถ่ินจังหวัดตรำด 
และเสนอต่อคณะกรรมกำร เพ่ือร่วมกันพิจำรณำกล่ันกรอง สรุปผลและจัดท ำ
รำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในภำพรวมจังหวัดตรำด  (ในภำพรวม
ส่วนรำชกำรสังกัดรำชกำรส่วนภูมิภำค และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน) ผล
เสนอต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดตรำด  เพ่ือพิจำรณำลงนำมในแบบ ปค.2 ปค.4 
และ ปค.5 และส่งรำยงำนตำมแบบ ปค.2 ปค.4 ปค.5 และ ปค.6 
ให้กระทรวงกำรคลังภำยใน 180 วัน นับแต่วันส้ินปีงบประมำณ

4 บ าเหน็จบ านาญ
จัดท ำหนังสือแจ้งส่วนรำชกำรให้ส ำรวจจ ำนวนข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำ แผน
ท่ีจะเกษียณอำยุรำชกำรในวันท่ี 1 ตุลำคม 2567 ผล
รวบรวมข้อมูลรำยช่ือข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำท่ีจะเกษียณอำยุ แผน
รำชกำรในวันท่ี 1 ตุลำคม 2567 ผล
จัดท ำหนังสือรำยงำนข้อมูลเก่ียวกับข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำท่ีจะเกษียณ แผน
อำยุรำชกำรในปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 ส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 2 ผล

5 โครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Construction Sector แผน
Transparency : COST) ผล
ประชำสัมพันธ์/ให้ค ำแนะน ำแก่ส่วนรำชกำรในจังหวัดท่ีมีโครงกำรก่สร้ำง แผน
เข้ำตำมเกณฑ์ในประกำศคณะกรรมกำรควำมร่วมมือป้องกันกำรทุจริต
เร่ืองโครงกำรควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ โดยให้ส่งข้อมูลโครงกำร ผล
ก่อสร้ำงตำมแบบฟอร์มแนบท้ำยประกำศ ให้ฝ่ำยเลขำนุกำรคณะอนุกรรมกำรฯ
ติดตำมและตรวจสอบรำยช่ือโครงกำรก่อสร้ำงท่ีอยู่ภำยในจังหวัดตรำด แผน 
ซ่ึงได้รับคัดเลือกให้เข้ำร่วมโครงกำร COST ผล
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คัดเลือกโครงกำรก่สร้ำงเพ่ือสุ่มตรวจ อย่ำงน้อย 2 โครงกำร และแจ้งช่ือ แผน
โครงกำรก่อสร้ำงในแบบฟอร์มท่ีก ำหนด ส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 2 ผล
ลงพ้ืนท่ีติดตำมควำมคืบหน้ำโครงกำรท่ีสุมตรวจในทุกไตรมำส และบันทึก แผน
ข้อมูลท่ีรวบรวมได้ ผ่ำนทำง Google Form ส ำนักงำนคลังเขต 2 พร้อม ผล
ส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 2
เม่ือโครงกำรท่ีสุ่มตรวจด ำเนินกำรก่อสร้ำงมีควำมคืบหน้ำระหว่ำงร้อยละ 40-60 แผน
ให้ด ำเนินกำรสอบถำมควำมคิดเห็นของประชำชนและผู้มีส่วนเก่ียวข้องกับ
โครงกำรก่อสร้ำง และบันทึกข้อมูลท่ีรวบรวมได้ ผ่ำนทำงGoogle Form ผล
ส ำนักงำนคลังเขต 2 พร้อมส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 2
เม่ือโครงกำรท่ีสุ่มตรวจด ำเนินกำรเสร็จส้ินแล้ว ให้ท ำกำรประเมินผลและ แผน
บันทึกข้อมูลลงในแบบฟอร์มท่ีก ำหนด ตำมหลักเกณฑ์ JICA และส่งแบบฟอร์ม ผล
ดังกล่ำวให้ส ำนักงำนคลังเขต 2
โครงกำรก่อสร้ำงโครงกำรอ่ืน ๆ ภำยในจังหวัดตรำด ท่ีได้รับคัดเลือกเป็นโครงกำร แผน
 COST แต่ส ำนักงำนคลังจังหวัดไม่ได้เลือกสุ่มตรวจ ให้ส ำนักงำนคลังจังหวัด
ติดตำมให้หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำรก่อสร้ำงบันทึกข้อมูลโครงกำรก่อสร้ำง ผล
ลงในระบบ CoST ให้ครบถ้วนในทุกๆ ระยะกำรด ำเนินงำน

6 การข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง
ติดตำมข้อมูลจำกกรมบัญชีกลำงท่ีได้รวบรวมข้อมูลเคร่ืองมือเคร่ืองจักร แผน
และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง ส่งให้ส ำนักงำนคลังจังหวัดทุกวันจันทร์ของสัปดำห์ ผล
ผ่ำนทำงกลุ่มไลน์ตรวจสอบเคร่ืองมือเคร่ืองจักรฯ เขต 2
จัดท ำหนังสือแจ้งไปยังคณะท ำงำนย่อยฯ และผู้ประกอบกำรเพ่ือนัดหมำย แผน
วัน เวลำ สถำนท่ี ท่ีจะเข้ำตรวจสอบเคร่ืองมือเคร่ืองจักรฯ ผล
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ลงพ้ืนท่ีร่วมกับคณะท ำงำนย่อยตรวจสอบคุณสมบัติด้ำนเคร่ืองมือ แผนเคร่ืองจักร แผน
และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง ตำมวัน เวลำ สถำนท่ีท่ีก ำหนด ผล
รำยงำนผลกำรตรวจสอบเคร่ืองมือฯ ให้กรมบัญชีกลำงทรำบ เพ่ือเสนอ แผน
ต่อคณะอนุกรรมกำรข้ึนทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงพิจำรณำต่อไป ผล

7 การพิจารณาก าหนดส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ
จัดท ำหนังสือแจ้งส่วนรำชกำรเจ้ำสังกัดให้แจ้งส ำนักงำนในสังกัดท่ีอยู่ในข่ำยเป็น แผน
ส ำนักงำน ในพ้ืนท่ีพิเศษ ศึกษำหลักเกณฑ์ และเอกสำรประกอบกำรกรอกข้อมูล
ขอก ำหนดเป็นส ำนักงำนในพ้ืนท่ีพิเศษ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 
พร้อมกรอกข้อมูลในแบบค ำขอฯ และเอกสำรประกอบท้ำยแบบค ำขอฯ ผล
ตำมหลักเกณฑ์ ส่งให้ส ำนักงำนคลังจังหวัดตรำดในฐำนะเลขำนุกำรคณะกรรมกำร
พิจำรณำฯ
รวบรวมแบบค ำขอฯ และเอกสำรประกอบท้ำยแบบค ำขอฯ ภำยในเวลำท่ีก ำหนด แผน
กรณี 1) ไม่มีส ำนักงำนใดได้เสนอแบบค ำขอฯ ให้ท ำหนังสือแจ้งกระทรวงกำรคลัง
เพ่ือทรำบ 2) กรณีมีส ำนักงำนได้เสนอแบบค ำขอฯ ให้เชิญคณะกรรมกำรฯ ผล
ระดับจังหวัดประชุมฯ
จัดประชุมคณะกรรมกำรฯ ระดับจังหวัด พิจำรณำก ำหนดส ำนักงำนท่ีต้ังอยู่ใน แผน
พ้ืนท่ีพิเศษ เพ่ือเสนอรำยช่ือส ำนักงำน สังกัด และสถำนท่ีต้ังของส ำนักงำน
ท่ีเห็นควรก ำหนดเป็นส ำนักงำนในพ้ืนท่ีพิเศษต่อกรมบัญชีกลำงภำยในวันท่ี ผล
 31 ตุลำคม 2567 เพ่ือเสนอกระทรวงกำรคลังประกำศต่อไป
กำรอนุมัติกำรลงทะเบียนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุและผู้ค้ำกับภำครัฐ ในระบบ แผน
จัดซ้ือจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ผล
รำยงำนตำมมำตรกำรประหยัดพลังงำน แผน

ผล
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10 การจัดซ้ือ จัดจ้าง จัดหา ควบคุม ซ่อมแซม บ ารุงรักษา และจ าหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ ของหน่วยงาน
จัดซ้ือวัสดุส ำนักงำน แผน

ผล
เช่ำเคร่ืองถ่ำยเอกสำร แผน

ผล
จ้ำงเหมำบริกำรบุคคลภำยนอกท ำควำมสะอำด แผน

ผล
แต่งต้ังคณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี แผน

ผล
รำงำนวัสดุส้ินเปลืองคงเหลือประจ ำปี แผน

ผล
รำยงำนกำรตรวจสอบกำรรับ-จ่ำยพัสดุประจ ำปี แผน

ผล
รำยงำนผลกำรตรวจอสบพัสดุประจ ำปี ส่งให้ สตง. แผน

ผล
รำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี ส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 2 แผน

ผล
ประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงหรือผู้ท่ีได้รับคัดเลือกและสำระส ำคัญของ แผน
สัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ ผล
ส่งรำยงำนกำรตรวจสอบบ้ำนพักประจ ำปี ให้ส ำนักงำนคลังเขต 2 แผน

ผล
จัดท ำทะเบียนคุมกำรเบิกจ่ำยวัสดุ ทุกเดือน แผน

ผล
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รำยงำนขออนุมัติจ้ำงต่อเน่ือง จ้ำงเหมำบริกำรบุคคลภำยนอกท ำควำมสะอำด แผน
และเช่ำเคร่ืองถ่ำยเอกสำร ผล
ขออนุมัติวงเงินรวำมกำรจัดซ้ือน้ ำมันของรถรำชกำร แผน
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 ผล

11 การพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ
จัดท ำแผนพัฒนำบุคลกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ แผน

ผล
ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ แผน

ผล
สรุปผลกำรฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ แผน
ส่งกรมบัญชีกลำง ผล

12 การด าเนินการตามแนวทางการส่งเสริมด้านการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเส่ียง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
ท ำหนังสือแจ้งและประชำสัมพันธ์ให้ อปท.ประเมินตนเองฯ ผ่ำน Google Form แผน

ผล
ติดตำมกำรประเมินตนเองฯ ผ่ำนทำง Google Form ของ อปท. แผน

ผล
ท ำหนังสือแจ้ง อปท.ท่ีได้รับกำรคัดเลือกด ำเนินกำรส่งเอกสำรหลักฐำนท่ีเก่ียวข้อง แผน
ให้ส ำนักงำนคลังตรำดสอบทำน่ และแจ้งผลให้กรมบัญชีกลำงเพ่ือพิจำรณำต่อไป ผล
ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนท่ีเก่ียวข้องเพ่ือให้คะแนนประเมินผล อปท. แผน
น ำร่อง ตำมอ ำเภอท่ีรับผิดชอบ และแจ้งผลกำรสอบทำนผ่ำน Google form ผล
พร้อมแนบไฟล์ผลกำรสอบทำนของ อปท.ทุกแห่ง
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จัดท ำหนังสือแจ้งผลกำรสอบทำนให้ส ำนักงำนคลังเขต 2 และ อปท. น ำร่องทรำบ แผน
พร้อมแจ้งผลกำรสอบทำนให้กรมบัญชีกลำงผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ ผล
(Google Form) 

13 การให้ค าปรึกษา แนะน า และตอบข้อหารือกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ กฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ แผน

ผล
จัดท ำหนังสือตอบข้อหำรือกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ แผน

ผล
ตอบข้อซักถำมกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง ผ่ำนระบบ Live Chat แผน

ผล
14 ท ำหน้ำท่ีเป็นวิทยำกรเก่ียกวับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ แผน

ผล
16 ส ำรวจควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำรท่ีมีต่อหน่วยงำน แผน

ผล
17 ส ำรวจทัศนคติเพ่ือประเมินควำมผำสุกควำมพึงพอใจและแรงจูงใจในกำรท ำงำน แผน

ของบุคลำกรกรมบัญชีกลำง ผล
18 ภารกิจ/กิจกรรมอ่ืน/ท่ีได้รับมอบหมาย

จัดท ำอินโฟกรำฟฟิกเก่ียวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐกำรประชุมอ่ืน ๆ แผน
และเผยแพร่ช่องทำงต่ำงๆ ผล
ด ำเนินกำรน ำเข้ำข้อมูลท่ีได้รับมอบหมำยในเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรเป็นประจ ำ แผน
ทุกเดือน ผล
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รำยงำนผลกำรน ำเข้ำข้อมูลข่ำวสำร กำรส ำรวจควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำร แผน
สถิติผู้มำใช้บริกำรและกำรร้องเรียนของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรส ำนักงำน ผล
คลังจังหวัดตรำด
รำยงำนมำตรกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ แผน
ของข้ำรำชกำร ผล
รำยงำนผลกำรส ำรวจควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำรและผุ้มีส่วนได้เสียท่ีมีต่อกำร แผน
ให้บริกำรของส ำนักงำนคลังจังหวัด ผล
จัดท ำหนังสือเวียนกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ ให้ส่วนรำชกำรและองค์กร แผน
ปกครองส่วนท้องถ่ิน ทรำบ/ถือปฏิบัติ ผล
จัดท ำหนังสือเวียนแจ้งรำยช่ือผู้ท้ิงำน และเพิกถอนรำยช่ือผู้ท้ิงงำน ให้ส่วนรำชกำร แผน
และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ทรำบ/ถือปฏิบัติ ผล
จัดท ำแผน/ผล กำรปฏิบัติงำน ส ำนักงำนคลังจังหวัดตรำด แผน
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 ผล
รำยงำนสรุปผลกำรปฏิบัติงำน ส ำนักงำนคลังจังหวัดตรำด แผน
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 ผล
กำรปฏิบัติรำชกำรตำมเกณฑ์กำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนภำยในกรมบัญชีกลำง แผน
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 ของส ำนักงำนคลังจังหวัดตรำด ผล
ท่ีกลุ่มงำนวิชำกำรรับผิดชอบ
กำรออกหนังสือรับรองสิทธิบ ำเหน็จตกทอดเพ่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันกำรกู้เงิน แผน
ในฐำนะกรมบัญชีกลำง ผล
กำรตรวจสอบติดตำมกำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ แผน
กรณีฉุกเฉิน ผล
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ด ำเนินกำรตำมแนวทำงเสริมสร้ำงศักยภำพกำรคลังท้องถ่ิน (แบบประเมินสุขภำพ แผน
กำรคลังท้องถ่ิน) ผล

1 งานเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
รวบรวมปัญหำอุปสรรค กำรใช้จ่ำยเงินของปีงบประมำณ พ.ศ.2566 แผน
เพ่ือให้ทรำบสำเหตุท่ีไม่ได้ใช้จ่ำยเงิน ใช้เป็นข้อมูลในกำรจัดท ำมำตรกำร
กำรใช้จ่ำยงบประมำณเสนอท่ีประชุมคณะกรรมกำรติดตำมเร่งรัดกำรใช้งบ ผล
ประมำณของจังหวัด
จัดท ำค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำรติดตำมเร่งรัดกำรใช้จ่ำยงบประมำณ แผน
ของจังหวัดตรำด ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 เสนอผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด ผล
จัดท ำมำตรกำรเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงินของจังหวัด ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 แผน
ให้สอดคล้องกับมำตรกำรและเป้ำหมำยท่ีคณะรัฐมนตรีก ำหนด ผล
ปรับปรุงฐำนข้อมูลระบบติดตำมสถำนะกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณของจังหวัดตรำด แผน
ให้ครอบคลุมทุกประเภทงบ เช่น งบส่วนรำชกำร งบจังหวัด งบกลุ่มจังหวัด ผล
เงินอุดหนุนเฉพำะกิจของ อปท . เงินกันไว้เบิกเหล่ือมปีและเงินกู้ Covid-19
ปรับปรุงฐำนข้อมูลระบบติดตำมสถำนะกำรใช้จำยเงินงบประมำณของจังหวัดตรำด แผน
ผ่ำนเว็บไซต์ http://roiet-mds.com ทุกวันจันทร์ ผล
จัดประชุมคณะกรรมกำรติดตำมเร่งรัดกำรใช้จ่ำยงบประมำณของจังหวัด แผน
อย่ำงน้อยไตรมำสละ 1 คร้ัง ผล
สรุปรำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรติดตำมเร่งรัดกำรใช้จ่ำยงบประมำณ แผน
ของจังหวัด พร้อมแจ้งเวียน ผล
ลงพ้ืนท่ีติดตำมเร่งรัดกำรใช้จ่ำยงบประมำณไตรมำสละ 1 คร้ัง หรือตำมควำม แผน
เหมำะสม ผล

กลุ่มงานระบบการคลัง
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สรุปผลกำรลงพ้ืนท่ีติดตำมเร่งรัดกำรใช่จ่ำยงบประมำณให้แล้วเสร็จ 7 วัน แผน
เพ่ือรำยงำนคลังจังหวัดตรำด ผล

2 งานอนุมัติจ่าย/ข้อมูลหลักผู้ขาย
ปรับปรุงค ำส่ังมอบหมำยกำรใช้งำนผู้มีสิทธิถืออุปกรณ์ GFMIS Token Key แผน

ผล
ปรับปรุงค ำส่ังมอบหมำยกำรปฏิบัติงำนในระบบ New GFMIS Thai ประจ ำปี แผน
งบประมำณ พ.ศ.2567 ผล
จัดท ำแนวทำง/มำตรกำรแก้ไขปัญหำกรณีธนำคำรปฏิเสธกำรโอนเงิน (Return) แผน

ผล
รำยงำนผกำรปฏิบัติตำมมำตรกำรให้คลังจังหวัดทรำบทุกส้ินเดือน แผน

ผล
จัดท ำคลิปวิดีโอ หรือ Infographic หรือ facebook live กำรสร้ำงข้อมูล แผน
หลักผู้ขำย และกำรตรวจสอบก่อนกำรขอเบิกเงิน ผล
บันทึกข้อมูลหลักผู้ขำยของหน่วยงำนท่ีรับผิดชอบในฐำนข้อมูล Excel ท่ีก ำหนด แผน

ผล
3 งานตรวจสอบการบันทึกรายการน าส่งเงินในระบบ New GFMIS Thai

จัดท ำคลิปวีดิโอ หรือ Infographic หรือ e-Book เก่ียวกับข้ันตอน ดังน้ี 
   -กำรน ำส่งเงิน น ำส่งรำยได้ น ำส่งเงินฝำกคลัง และกำรบันทึกบัญชี แผน
   -กำรเบิกเกินส่งคืน
   -กำรบันทึกรำยกำรขอเบิก กรณีใช้งบประมำณ พ.ศ. 2566
   -กำรบันทึกรำยงำนเพ่ือตรวจสอบข้อูลในระบบงบประมำณ ผล
   -กำรเรียกรำยงำนเพ่ือตรวจสอบข้อมูลในระบบ New GFMIS Thai
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เรียกรำยงำนตรวจสอบเพ่ือให้หน่วยงำนบันทีกรำยกำรน ำส่งเงินภำยในวันท่ี 10 แผน
ของเดือนถัดไป ให้ครบทุกหน่วยงำน ผล

4 งานตรวจสอบเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
จัดท ำ KM เก่ียวกับระเบียบ/หลักเกณฑ์/หนังสือส่ังกำรท่ีเก่ียวข้อง และปัญหำ แผน
อุปสรรคจำกกำรตรวจสอบ อย่ำงน้อยไตรมำสละ 1 คร้ัง ผล
จัดท ำฐำนข้อมูลกำรส่งเอกสำรชดใช้เงินทดรองรำชกำรฯ จำกส ำนักงำน แผน
กำรจ่ำยเอกสำร และกำรจัดส่งรำยงำนแบบ 1 และ 2 ให้กรมบัญชีกลำง ผล
ตรวจสอบเงินทดรองรำชกำรตำมท่ีได้รับมอบหมำยให้แล้วเสร็จภำยในวันเวลำ แผน
และแนวทำงท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด ผล

5 การประเมินผลการปฏิบัติตามเกณฑ์ประเมินผลด้านบัญชีภาครัฐ (GAQA)
ให้ค ำปรึกษำแนะน ำแก่ส่วนรำชกำรเก่ียวกับกำรปรับปรุงบัญชี/ปิดบัญชี แผน
กำรปฏิบัติตำมเกณฑ์ฯ โดยติดตำมตรวจสอบกำรด ำเนินกำรให้ครบทุกหน่วย ผล
เบิกจ่ำย
จัดท ำคลิปวีดิโอ หรือ Infographic หรือ e-Book เก่ียวกับกำรจัดส่งรำยงำน แผน
ทำงบัญชี/ข้ันตอนกำรปฏิบัติกรณีลืมรหัสผู้ใช้งำนและรหัสผ่ำนภำยใน ผล
เดือนตุลำคม 2566
ตรวจตสอบติดตำมกำรด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมเกณฑ์ประเมินบัญชีฯ แผน
น ำเข้ำระบบ GAQA ให้แล้วเสร็จภำยในวันท่ี 31 ตุลำคม 2566 ผล
รวบรวมหนังสือเวียนหนังสือส่ังกำรเก่ียวกับข้นตอนกำรปฏิบัติงำนและ แผน
Power point ท่ีเก่ียวข้อง ในรูปแบบ e-book เพ่ือเผยแพร่แก่หน่วยเบิกจ่ำย ผล

6 National e-Payment
ให้ค ำปรึกษำแนะน ำแก่ส่วนรำชกำรเก่ียวกับกำรท ำธุรกำรกำรเงิน เพ่ือรับ-จ่ำยเงิน แผน
ของภำครัฐ ผ่ำนระบบ KTB Coporate Online (ธุรกรรมด้ำนรับ Bill Payment 
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ด้ำนจ่ำย Bulk Payment และธุรกรรมน ำเงินส่งคลัง) และธุรกรรมด้ำนกำรรับเงิน ผล
ผ่ำนเคร่ือง edc
ติดตำมและสรุปผลกำรด ำเนินกำร กำรท ำธุรกรรมกำรเงิน เพ่ือรับ-จ่ำยเงิน แผน
ของภำครัฐ ผ่ำนระบบ KTB Cororate Online และธุรกรรมด้ำนกำรรับเงิน ผล
ผ่ำนเคร่ือง edc ของส่วนรำชกำร รำยงำนคลังหวัดเป็นรำยเดือน
จัดท ำคลิปวีดิโอ หรือInfographic หรือ e-book เพ่ือประชำสัมพันธ์และเผยแพร่ แผน
ข้อมูลให้แก่เจ้ำหน้ำท่ีผู้ปฏิบัติของส่วนรำชกำร ผล

7 การจัดท ารายงานประจ าปี
รำยงำนกำรเงินรวมจังหวัด แผน

ผล
รำยงำนแผนบริหำรจัดก่ีควำมเส่ียงและกำรควบคุมภำยในของกลุ่มงำน แผน

ผล
รำยงำนผลกำรส ำรวจบัญชีเงินฝำกคลังประจ ำปี แผน

ผล
8 การจัดท ารายงานประจ าเดือน

รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนในระบบ New GFMIS Thai ส ำนักงำนคลังเขต แผน
ผล

รำยงำนกำรปฏิบัติงำนของช่ำง IT ส่งกรมบัญชีกลำง แผน
ผล

รำยงำนกระทบยอดเงินฝำกคลังส่งกรมบัญชีกลำง แผน
ผล

รำยงำนสัญญำณเตือนภัยบัญชีผิดดุล ส่วนรำชกำร แผน
ผล
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รำยงำนกระทบยอดเงินฝำกคลังและเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือ แผน
ผู้ประสบภัยพิบัติฯ ส่งกรมบัญชีกลำง ผล
รำยงำนยืนยันยอดขอเบิกเงินจำกคลัง ส่งกรมบัญชีกลำง แผน

ผล
รำยงำนสรุปปัฐหำอุปสรรคของกำรเร่งรัดเบิกจ่ำยงบประมำณ แผน

ผล
9 จัดโครงการอบรม/ประชุมช้ีแจงการปฏิบัติงานในระบบ New GMFIS Thai

จัดโครงกำรอบรม/ประชุมช้ีแจงกำรปฏิบัติงำนในระบบ New GMFIS Thai แผน
ผล

จัดประชุมช้ีแจงกำรปฏิบัติงำนในช่วงส้ินปีงบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ แผน
พ.ศ. 2567 ให้กับหน่วยเบิกจ่ำย ผล

10 จัดท ำข่ำวประชำสัมพันธ์ในรูปแบบ Infographic หรือ คลิปวีดีโอ หรือ แผน
Facebook live ตำมควำมเหมำะสม ทุกคร้ังท่ีมีกิจกรรม ผล
หรือมีหนังสือเวียนส่ังกำรท่ีส ำคัญ

11 การน านวัตกรรมมาปรับใช้ในการปฏิบัติงาน
ประชุมกล่มระดมสมอง เพ่ือหำกระบวนงำนหรือเร่ืองท่ีสำมำรถน ำนวัตกรรม แผน
มำปรับใช้ ผล
จัดท ำแผนพัฒนำงำนด้วยนวัตกรรมกลุ่มงำนระบบกำรคลังประจ ำปีงบประมำณ แผน
พ.ศ. 2567 เสนอคลังจังหวัด ผล
ด ำเนินงำนตำมแผนพัฒนำงำนด้วยนวัตกรรม แผน

ผล
เขียนผลงำนส่งประกวดรำงวัลนวัตกรรมกรมบัญชีกลำง แผน

ผล
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12 การจัดการองค์ความรู้ (KM)
จัดท ำ KM เก่ียวกับกฎหมำย ระเบียบ กำรเงินกำรคลัง กำรบัญชี กำรพัสดุ แผน
กำรปฏิบัติงำนในระบบ New GFMIS Thai และหนังสือเวียนต่ำงๆ ผล
อย่ำงน้อยเดือนละ 1 คร้ัง
จัดท ำรำยงำนผลกำรจัดท ำ KM ในแต่ละคร้ัง เสนอคลังจังหวัด แผน

ผล
บันทึกค ำถำม-ค ำตอบ ทุกคร้ังท่ีให้บริกำรแก่ผู้มำติดต่อ แผน

ผล
รวบรวมค ำถำม -ค ำตอบประจ ำเดือน เพ่ือน ำเสนอในรูปแบบ Infographic แผน
หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ e-Book และเผยแพร่ผ่ำนช่องทำงต่ำงๆ ผล
ภำยในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป

1 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน
จัดท ำรำยงำนฯ (เอกสำร) ภำยใน 45 วันนับจำกส้ินเดือน แผน
เสนอกรมบัญชีกลำง และส ำนักงำนคลังเขต 2 ผล
จัดท ำรำยงำนฯ เป็น e-Book และ Infographic คลิปวีดิโอ ภำยใน 4 วันท ำกำร แผน
นับจำกรำยงำนกรมและเขต เผยแพร่ช่องทำงต่ำงๆ ผล

2 รายงานประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายไตรมาส
จัดท ำรำยงำนฯ (เอกสำร) ภำยใน 5 วันนับจำกส้ินไตรมำส แผน 5 5 5 5
เสนอกรมบัญชีกลำง และส ำนักงำนคลังเขต 2 ผล
จัดท ำรำยงำนฯ เป็น e-Book และ Infographic คลิปวีดิโอ ภำยใน 4 วันท ำกำร แผน 9 9 9 9
นับจำกรำยงำนกรมและเขต เผยแพร่ช่องทำงต่ำงๆ ผล

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด
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3 การจัดท าดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดรายเดือน
จัดท ำรำยงำนฯ เอกสำร ภำยในวันท่ี 20 ของเดือน เสนอกรมบัญชีกลำง แผน
และส ำนักงำนคลังเขต 2 ผล
จัดท ำรำยงำนฯ เป็น e-Book และ Infographic คลิปวีดิโอ ภำยใน 4 วันท ำกำร แผน
นับจำกรำยงำนกรมและเขต เผยแพร่ช่องทำงต่ำงๆ ผล

4 ด าเนินงานเก่ียวกับคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัดตราด
จัดประชุมคณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวัดตรำดเป็นประจ ำทุกเดือน แผน

ผล
จัดท ำ Infographic ภำยใน 1 วันท ำกำรนับถัดจำกวันประชุมเผยแพร่ แผน
ช่องทำงต่ำงๆ ผล
จัดท ำเอกสำรเบิกจ่ำยเงินค่ำตอบแทน คบจ. ส่งกำรเงิน ภำยใน 2 วันท ำกำร แผน
นับถัดจำกวันประชุม ผล
จัดท ำรำยงำนกำรประชุม คบจ. และแจ้งเวียนภำยใน 5 วันท ำกำร แผน
นับถัดจำกวันประชุม ผล
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมตัวช้ีวัด คบจ. ส่งคลังเขต 2 ภำยใน 5 วัน แผน
ท ำกำรของเดือนถัดไป ผล
รำยงำนกำรใช้จ่ำยเงินสนับสนุนกำรด ำเนินภำรกิจคณะผู้บริหำรกำรคลัง แผน
ประจ ำจังหวัด ปี 2567 ภำยในวัน 3 วันท ำกำรของเดือนถัดไป ผล
รำยงำนผลตำมเกณฑ์กำรประเมินคณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวัด แผน 15
 (คบจ.) ดีเด่น ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566 (รอบ 12 เดือน) ผล
ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรตรวจรำชกำรของผู้ตรวจรำชกำรกระทรวงกำรคลัง แผน เม่ือมีหนังสือส่ังกำร

ผล
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5 ภารกิจ/กิจกรรมอ่ืนๆ/ท่ีได้รับมอบหมาย
รำยงำนกำรควบคุมภำยในของกลุ่มฯ ส่งกลุ่มวิชำกำร ภำยในก ำหนด แผน

ผล
กำรด ำเนินกำรรับเงินและน ำส่งเงินกองทุนกำรออมแห่งชำติ (กอช.) แผน

ผล
ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรรับ-จ่ำย สลำกกินแบ่งรัฐบำล ภำยในก ำหนดวันแรก แผน
เดือนละ 2 คร้ัง ผล
จัดท ำรำยงำนกำรช ำระค่ำสลำกกินแบ่งรัฐบำล ภำยใน 1 วันท ำกำร แผน
หลังจำกรับ-จ่ำยสลำกเสร็จ 2 คร้ัง/เดือน ส่งสนง.สลำก ผล
ด ำเนินกำรจัดท ำสัญญำตัวแทนจ ำหน่ำยสลำกกินแบ่งรัฐบำล แผน เม่ือมีหนังสือส่ังกำร
เพ่ือน ำไปชำยในส่วนภูมิภำค ผล
จัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำรตำมเกณฑ์กำรประเมินผลกำรกำรด ำเนินงำน แผน 16 22 14
ภำยในกรมบัญชีกลำง รอบ 6 เดือน 9 เดือน 12 เดือน ผล
ด ำเนินกำรเก่ียวกับโครงกำรลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิกำรแห่งรัฐ ปี 2565 แผน

ผล

1 รายงานรายเดือน
รำยงำนกำรรับ-จ่ำยเงินท่ีได้รับจำกกองทุนกำรออมแห่งชำติ (กอช.) แผน

ผล
รำยงำนกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ รำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ แผน

ผล
รำยงำนแผนและผลกำรใช้จ่ำยเงินฝำกค่ำใช้จ่ำยเก็บภำษีท้องถ่ินร้อยละ 10 แผน

ผล

ฝ่ายบริหารท่ัวไป
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จัดท ำรำยละเอียดข้อมูลและงบทดลอง ภำยในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป แผน
ผล

รำยงำนงบทดลองประจ ำเดือนจำก ระบบ GFMIS ภำยในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไปแผน
ผล

รำยงำนสรุปกำรมช้สิทธิรำยบุคคลตำมหน่วยงำนตำมโครงกำรบัตรจ่ำยตรง แผน
สวัสดิกำรรัษำพยำบำลข้ำรำชกำร บนระบบ KTB Corporate online ผล
ภำยในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป
ด ำเนินกำรขอเบิก ในระบบ Digital pension ภำยในวันท่ี 10 ของเดือน แผน

ผล
รำยงำนกำรด ำเนินธุรกรรมทำงกำรเงินผ่ำนช่อง KTB Corparate Online แผน
ภำยในวันท่ี 10 ของเดือน ผล
รำยงำนยืนยันรำยกำรขอเบิกเงินจำกคลังในระบบ New GFMIS Thai แผน
ภำยในวันท่ี 10 ของเดือน ผล

2 รายงานรายไตรมาส
รำยงำนกำรรับ-จ่ำยและเงินคงเหลือนอกงบประมำณฝำกคลัง 15 วัน แผน
นับแต่วันส้ินไตรมำส ผล
รำยงำนข้อมูลรำยกำรระหว่ำงกันของหน่วยงำนภำครัฐ 20 วัน แผน
นับแต่วันส้ินไตรมำส ผล

3 รายงานรายปี
รำยงำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีภำครัฐ แผน
ภำยในวันท่ี 1 พฤศจิกำยน .... ผล
จัดส่งเอกสำรประกอบกำรตรวจสอบรำยงำนกำรเงินของกรมบัญชีกลำง แผน
ภำยในวันท่ี 30 พฤศจิกำยน .... ผล



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานของส านักงานคลังจังหวัดตราด
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ล าดับท่ี งาน/กิจกรรม
ระยะเวลาด าเนินงาน

หมายเหตุพ.ศ.2566 พ.ศ.2567

แจ้งรำยละเอียดบัญชีเงินฝำกธนำคำร ประจ ำปีงบประมำณ แผน
ภำยในวันท่ี 5 ตุลำคม .... ผล
รำยงำนงบทดลองประจ ำปีงบประมำณ ภำยใน 60 วันนับจำกวันส้ินปีงบประมำณ แผน

ผล
รำยงำนกำรเก็บรักษำธนบัตรตัวอย่ำง ประจ ำปีงบประมำณ ภำยในตุลำคม .... แผน

ผล
รำยงำนสภำพบ้ำนพักประจ ำปี  ภำยในเดือนตุลำคม 2565 แผน

ผล


