
อ ำนำจหน้ำที่ 
                                อ ำนำจหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวัดจันทร์ 
       อ ำนำจหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวัดจันทร์ ตำมพระรำชบัญญัติองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. 
2537 มำตรำ 67 ภำยใต้บังคับแห่งกฎหมำย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล มีหน้ำที่ต้องท ำเขตองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบล ดังต่อไปนี้ 
   (1) จัดให้มีและบ ำรุงรักษำทำงน้ ำและทำงบก 
   (2) รักษำควำมสะอำดของถนน ทำงน้ ำ ทำงเดิน และทำงสำธำรณะรวมทั้งก ำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
   (3) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
   (4) ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
   (5) ส่งเสริมกำรศึกษำ ศำสนำ และวัฒนธรรม 
   (6) ส่งเสริมกำรพัฒนำสตรี เด็ก เยำวชน ผู้สูงอำยุ และผู้พิกำร 
   (7) คุม้ครอง ดูแล และบ ำรุงรักษำทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 
   (8) บ ำรุงรักษำศิลปะ จำรีตประเพณี ภูมิปัญญำท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
   (9) ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนตำมที่ทำงรำชกำรมอบหมำยโดยจัดสรรงบประมำณหรือบุคลำกรให้ตำมควำมจ ำเป็น
และสมควร มำตรำ 68 ภำยใต้บังคับแห่งกฎหมำย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอำจจัดท ำกิจกำรในเขตองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล ดังต่อไปนี้ 
   (1) ให้มีน้ ำเพ่ือกำรอุปโภค บริโภค และกำรเกษตร 
   (2) ให้มีกำรและบ ำรุงกำรไฟฟ้ำหรือส่องสว่ำงโดยวิธีอ่ืน 
   (3) จัดให้มีและบ ำรุงรักษำทำงระบำยน้ ำ 
   (4) ให้มีและบ ำรุงสถำนที่ประชุม กำรกีฬำ กำรพักผ่อนหย่อนใจและสวนสำธำรณะ 
   (5) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจกำรสหกรณ์ 
   (6) ส่งเสริมให้มีอุตสำหกรรมในครอบครัว 
   (7) บ ำรุงและส่งเสริมกำรประกอบอำชีพของรำษฎร 
   (8) กำรคุมครองดูแลและรักษำทรัพย์สินอันเป็นสำธำรณสมบัติของแผ่นดิน 
   (9) หำผลประโยชน์จำกทรัพย์สินขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   (10) ให้มีตลำด ท่ำเทียบเรือ และท่ำข้ำม 
   (11) กิจกำรเกี่ยวกับกำรพำณิชย์ 
   (12) กำรท่องเที่ยว 
   (13) กำรผังเมือง   
 

 

 

 

 



 
อ ำนำจหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวัดจันทร์ ตำมพระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและข้ันตอนกำรกระจำย
อ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 มำตรำ 16 ให้เทศบำล เมืองพัทยำ และองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลมีอ ำนำจและหน้ำที่ในกำรจัดระบบกำรบริหำรสำธำรณะเพ่ือประโยชน์ของประชำชนในท้องถิ่น
ตนเอง ดังนี้ 
   (1) กำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นของตนเอง 
   (2) กำรให้มีและบ ำรุงรักษำทำงบก ทำงน้ ำ และทำงระบำยน้ ำ 
   (3) กำรจัดให้มีและควบคุมตลำด ท่ำเทียบเรือ ท่ำข้ำม และที่จอดรถ 
   (4) กำรสำธำรณูปโภคและกำรก่อสร้ำงอ่ืน ๆ 
   (5) กำรสำธำรณูปกำร 
   (6) กำรส่งเสริม กำรฝึก และประกอบอำชีพ 
   (7) กำรพำณิชย์ และกำรส่งเสริมกำรลงทุน 
   (8) กำรส่งเสริมกำรท่องเที่ยว 
   (9) กำรจัดกำรศึกษำ 
   (10) กำรสังคมสงเครำะห์ และกำรพัฒนำคุณภำพชีวิตเด็ก สตรี คนชรำ และผู้ด้อยโอกำส 
   (11) กำรบ ำรุงรักษำศิลปะ จำรีตประเพณี ภูมิปัญญำท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
   (12) กำรปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและกำรจัดกำรเกี่ยวกับที่อยู่อำศัย 
   (13) กำรจัดให้มีและบ ำรุงสถำนที่พักผ่อนหย่อนใจ 
   (14) กำรส่งเสริมกีฬำ 
   (15) กำรส่งเสริมประชำธิปไตย ควำมเสมอภำค และสิทธิเสรีภำพของประชำชน 
   (16) ส่งเสริมกำรมีส่วนร่วมของรำษฎรในกำรพัฒนำท้องถิ่น 
   (17) กำรรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง 
   (18) กำรก ำจัดขยะมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ ำเสีย 
   (19) กำรสำธำรณสุข กำรอนำมัยครอบครัว และกำรรักษำพยำบำล 
   (20) กำรจัดให้มีและควบคุมสุสำนและฌำปนสถำน 
   (21) กำรควบคุมกำรเลี้ยงสัตว์ 
   (22) กำรจัดให้มีและควบคุมกำรฆ่ำสัตว์ 
   (23) กำรรักษำควำมปลอดภัย ควำมเป็นระเบียบเรียบร้อย และกำรอนำมัย โรงมหรสพ สำธำรณสถำนอื่นๆ 
   (24) กำรจัดกำร กำรบ ำรุงรักษำ และกำรใช้ประโยชน์จำกป่ำไม้ ที่ดิน ทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 
   (25) กำรผังเมือง 
   (26) กำรขนส่งและกำรวิศวกรรมจรำจร 
   (27) กำรดูแลรักษำที่สำธำรณะ 
   (28) กำรควบคุมอำหำร 
   (29) กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณ 
   (30) กำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย กำรส่งเสริมและสนับสนุนกำรป้องกันและรักษำควำมปลอดภัยในชีวิต
และทรัพย์สิน 
   (31) กิจกำรอื่นใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชำชนในท้องที่คณะกรรมกำรประกำศก ำหนด   

 



ส ำนักปลัด 

ส ำนักปลัดซึ่งมีฐำนะเป็นส่วนรำชกำรระดับกอง มีหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับรำชกำรทั่วไปขององค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล และรำชกำรที่มิได้ก ำหนดให้เป็นหน้ำที่ของกองหรือส่วนรำชกำรใดโดยเฉพำะ และมีหน้ำที่
เกี่ยวกับงำนธุรกำร สำรบรรณ กำรจัดท ำแผนพัฒนำต ำบล กำรจัดท ำร่ำงข้อบังคับ กำรจัดท ำทะเบียนสมำชิก 
อบต. คณะกรรมกำรบริหำร กำรด ำเนินกำรตำม นโยบำยของรัฐบำล แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคม กำรให้
ค ำปรึกษำหน้ำที่ และควำมรับผิดชอบ กำรปกครองบังคับบัญชำ พนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง กำรบริหำรงำน
บุคคลของ อบต.ทั้งหมด กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรอนุญำตต่ำง ๆ และปฏิบัติ หน้ำที่อื่นที่เกี่ยวข้อง แบ่งส่วน
รำชกำรภำยในออกเป็น 1 ฝ่ำย 8 งำน คือ 

ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 
   งำนบริหำรงำนทั่วไป 
   งำนบริหำรงำนบุคคล 
   งำนนโยบำยและแผน 
   งำนกฎหมำยและคดี 
   งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
   งำนกิจกำรสภำ 
   งำนสวัสดิกำรพัฒนำชุมชนและสังคมสงเครำะห์ 
   งำนส่งเสริมอำชีพกำรเกษตรและพัฒนำสตรี 

 

 

กองคลัง 

มีฐำนะเป็นส่วนรำชกำรระดับกอง มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรจัดท ำบัญชีและทะเบียนรับ-
จ่ำยเงิน ทุกประเภท งำนเกี่ยวกับกำรเงิน กำรเบิกจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน กำรน ำส่งเงิน กำรฝำกเงิน กำร
ตรวจเงิน อบต. รวบรวมสถิติ เงินได้ประเภทต่ำง ๆ กำรเบิกตัดปี กำรขยำยเวลำเบิกจ่ำยงบประมำณ กำรหัก
ภำษีและน ำส่ง รำยงำนเงินคงเหลือประจ ำ งำนจัดท ำแผนที่ภำษี กำรรับและจ่ำยขำดเงินสะสมของ อบต. กำร
ยืมเงินทดรองรำชกำร กำรจัดหำผลประโยชน์จำกสิ่งก่อสร้ำง และทรัพย์สิน ตรวจสอบงำนของจังหวัดและ
ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน กำรเร่งรัดใบส ำคัญและเงินยืมค้ำงช ำระ กำรจัดเก็บภำษี กำรประเมินภำษี กำร
เร่งรัดจัดเก็บรำยได้ กำรพัสดุต่ำง ๆ กำรพัฒนำรำยได้ กำรออกใบอนุญำตและค่ำธรรมเนียมต่ำง ๆ และปฏิบัติ 
หน้ำที่อื่นที่เกี่ยวข้อง แบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น 1 ฝ่ำย 4 งำน คือ 

ฝ่ำยกำรเงิน 
   งำนกำรเงิน 
   งำนบัญชี 
   งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 
   งำนทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 

 



 

กองช่ำง 

มีฐำนะเป็นส่วนรำชกำรระดับกอง มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรส ำรวจออกแบบ กำร
จัดท ำข้อมูล ทำงด้ำนวิศวกรรม งำนออกแบบและงำนเขียนแบบ กำรตรวจสอบ กำรก่อสร้ำง งำนกำรควบคุม
อำคำร ตำมระเบียบกฎหมำย งำนแผนกำรปฏิบัติงำนกำรก่อสร้ำงและซ่อมบ ำรุง กำรควบคุมก่อสร้ำงและซ่อม
บ ำรุง งำนแผนด้ำน วิศวกรรมเครื่องจักรกล กำรรวบรวมประวัติ ติดตำม ควบคุมปฏิบัติงำนเครื่องจักรกล กำร
ควบคุม กำรบ ำรุงรักษำเครื่องจักรกล และยำนพำหนะ งำนเกี่ยวกับแผนงำน/โครงกำรใช้จ่ำยเงินของ อบต. 
กำรอนุมัติเพ่ือด ำเนินตำมโครงกำรที่ตั้งจ่ำยจำกเงิน รำยได้ของ อบต. งำนบ ำรุงซ่อม และจัดท ำทะเบียน
สิ่งก่อสร้ำงที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของ อบต. กำรให้ค ำแนะน ำปรึกษำเกี่ยวกับกำรจัดท ำ โครงกำร และกำร
ออกแบบก่อสร้ำงแก่ อบต.และหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง และปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง แบ่งส่วนรำชกำร 
ภำยในออกเป็น 1 ฝ่ำย 4 งำน คือ 

ฝ่ำยก่อสร้ำง 
   งำนก่อสร้ำง 
   งำนออกแบบ ควบคุมอำคำร และผังเมือง 
   งำนประสำนสำธำรณูปโภค 
   งำนผังเมือง 

 

 

กองกำรศึกษำฯ 

มีฐำนะเป็นส่วนรำชกำรระดับกอง มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนทำงกำรศึกษำ
เกี่ยวกับ กำรจัดกำรศึกษำทุกระบบ ทุกระดับ กำรวิเครำะห์ วิจัยและพัฒนำหลักสูตร กำรแนะแนว กำรวัดผล 
ประเมินผล กำรพัฒนำ ต ำรำเรียน กำรวำงแผนกำรศึกษำ ของมำตรฐำนสถำนศึกษำ กำรจัดบริกำรส่งเสริม
กำรศึกษำ กำรใช้เทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ กำรเสนอแนะเกี่ยวกับกำรศึกษำ ส่งเสริมกำรวิจัย กำรวำงโครงกำร 
ส ำรวจ เก็บรวบรวมข้อมูล สถิติกำรศึกษำ เพ่ือน ำไปประกอบ กำรพิจำรณำก ำหนดนโยบำย แผนงำน และ
แนวทำงกำรปฏิบัติในกำรจัดกำรศึกษำ กำรเผยแพร่กำรศึกษำและปฏิบัติหน้ำที่อ่ืน ที่เก่ียวข้อง ร่วมทั้งงำนด้ำน
สวัสดิกำรสังคมสงเครำะห์ทุกประเภท งำนส่งเสริมอำชีพต่ำง ๆ แบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น 1 ฝ่ำย 2 
งำน คือ 

ฝ่ำยบริหำรกำรศึกษำ 
   งำนบริหำรงำนกำรศึกษำ 
   งำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 

 

 

 



 

 

กองสำธำรณสุขฯ 

มีฐำนะเป็นส่วนรำชกำรระดับกอง มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรบริหำรจัดกำรทำงวิชำกำร 
สุขำภิบำล กำรก ำหนดนโยบำยวำงแผนงำนและด ำเนินงำนวิชำกำรสุขำภิบำลตำมแผน วัดและประเมินผลกำร
ด ำเนินงำนสุขำภิบำล รวมถึงกำรอนำมัยที่เก่ียวข้องกับสภำวะสิ่งแวดล้อมท่ัวไป วิเครำะห์วิจัยปัญหำผลกระทบ
ต่อชีวิต ควำมเป็นอยู่ของประชำชน และเพ่ือสนับสนุนงำนสำธำรณสุขขั้นมูลฐำนของชุมชน กำรตรวจสุขภำพ
เด็กและให้ภูมิคุ้มกันโรค กำรให้บริกำรวำงแผนครอบครัว แบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น 3 งำน คือ 

   งำนส่งเสริมสุขภำพและสำธำรณสุข 
   งำนรักษำควำมสะอำด 
   งำนควบคุมโรคด็กเล็ก 


