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คํานํา 
 

ด� ว ย พ ร ะ ร า ช บั ญ ญั ติ ก า ร อํ า น ว ย ค ว า ม ส ะ ด ว ก ใ น ก า ร พิ จ า ร ณ า อ นุ ญ า ต ข อ ง ท า ง ร า ช ก า ร  
พ.ศ. 2558 มีผลบังคับใช�เม่ือวันท่ี 21 กรกฎาคม 2558 ประโยชน�ของ พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกฯ ประกอบด�วย 1) ช.วย
อํานวยความสะดวก ประหยัดเวลาและลดค.าใช�จ.ายของประชาชน 2) ลดความยุ.งยากซับซ�อนและลดระยะเวลาในการติดต.อ
ราชการ ซึ่งเป3นการลดเง่ือนไขท่ีนําไปสู.การเรียกรับสินบน ของข�าราชการ จาก ประชาชน พ.อค�า นักธุรกิจ 3) ลดเง่ือนไขท่ีสร�าง
ความไม.เท.าเทียมในการแข.งขันทางการค�า 4) ช.วยให�สามารถใช�ศักยภาพของระบบสารสนเทศ (IT.) ท่ีรัฐได�ลงทุนไปแล�วในรอบ 3-
4 ป@ที่ผ.านมา ประมาณ 4 พันล�านบาท อย.างคุ�มค.า 5) สร�างความน.าเช่ือถือในการติดต.อลงทุนให�กับนักลงทุนต.างชาติ 

เพื่อเป3นการอํานวยความสะดวกให�กับประชาชนในพื้นท่ีตําบลนครสวรรคBออก และประชาชนท่ีมาติดต.อราชการ จึง
ได�จัดทําคู.มือประชาชนเพ่ือประชาสัมพันธBให�กับประชาชนท่ีต�องการค�นคว�าว.าการติดต.อราชการกับองคBการบริหารส.วนตําบล
นครสวรรคBออก มีกระบวนงานใดบ�าง สามารถจัดเตรียมเอกสารเพื่อให�เกิดความสะดวก รวดเร็ว ในการให�บริการ 

 
สํานักงานปลัด 

 องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออก 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงท*องที่ 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท�องที่พ.ศ. 2508 กําหนดให�องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินมีหน�าที่ในการรับ
ชําระภาษีบํารุงท�องที่โดยมีหลักเกณฑBแล.ะข้ันตอนดังน้ี 

1. การติดต.อขอชําระภาษีบํารุงท�องที่  
1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู�ที่เป3นเจ�าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของป@ที่มีการตี

ราคาปานกลางที่ดิน 
(1) ผู�มีหน�าที่เสียภาษีหรือเจ�าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พร�อมด�วย

หลักฐานที่ต�องใช�ต.อเจ�าพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของป@ที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
(2) เจ�าพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณค.าภาษีแล�วแจ�งการประเมินให�ผู�มี

หน�าที่เสียภาษีหรือเจ�าของที่ดินทราบว.าจะต�องเสียภาษีเป3นจํานวนเท.าใดภายในเดือนมีนาคม 
(3) ผู�มีหน�าที่เสียภาษีหรือเจ�าของที่ดินจะต�องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป@เว�นแต.

กรณีได�รับใบแจ�งการประเมินหลังเดือนมีนาคมต�องชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต.วันที่ได�รับแจ�งการประเมิน 
1.2 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป3นเจ�าของที่ดินรายใหม.หรือจํานวนเน้ือที่ดินเดิม

เปล่ียนแปลงไป 
(1) เจ�าของที่ดินย่ืนคําร�องตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แล�วแต.กรณีพร�อมด�วยหลักฐานต.อ

เจ�าพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วันนับแต.วันได�รับโอนหรือมีการเปล่ียนแปลง 
(2) เมื่อเจ�าหน�าที่ได�รับแบบแล�วจะออกใบรับไว�ให�เป3นหลักฐาน 
(3) เจ�าพนักงานประเมินจะแจ�งให�เจ�าของที่ดินทราบว.าจะต�องเสียภาษีในป@ต.อไปจํานวน

เท.าใด 
1.3 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปล่ียนแปลงการใช�ที่ดินอันเป3นเหตุให�การลดหย.อน

เปล่ียนแปลงไปหรือมีเหตุอย.างอ่ืนทําให�อัตราภาษีบํารุงท�องที่เปล่ียนแปลงไป 
(1) เจ�าของที่ดินยื่นคําร�องตามแบบภบท.8 พร�อมด�วยหลักฐานต.อเจ�าพนักงานประเมิน

ภายในกําหนด 30 วันนับแต.วันที่มีการเปล่ียนแปลงการใช�ที่ดิน 
(2) เมื่อเจ�าหน�าที่ได�รับแบบแล�วจะออกใบรับไว�ให�เป3นหลักฐาน 
(3) เจ�าพนักงานประเมินจะแจ�งให�เจ�าของที่ดินทราบว.าจะต�องเสียภาษีในป@ต.อไปจํานวน

เท.าใด 
(4) การขอชําระภาษีบํารุงท�องที่ในป@ถัดไปจากป@ที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินให�

ผู�รับประเมินนําใบเสร็จรับเงินของป@ก.อนพร�อมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป@ 
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2. กรณีเจ�าของที่ดินไม.เห็นพ�องด�วยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเมื่อได�รับแจ�งการประเมินภาษีบํารุง
ท�องที่แล�วเห็นว.าการประเมินน้ันไม.ถูกต�องมีสิทธิอุทธรณBต.อผู�ว.าราชการจังหวัดได�โดยย่ืนอุทธรณBผ.านเจ�าพนักงาน
ประเมินภายใน 30 วันนับแต.วันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรือวันที่ได�รับการแจ�งประเมินแล�วแต.กรณี 

3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม.ถูกต�องหรือไม.ครบถ�วนและไม.อาจแก�ไข
เพิ่มเติมได�ในขณะน้ันผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกสองฝIายและรายการเอกสาร/หลักฐานร.วมกัน
พร�อมกําหนดระยะเวลาให�ผู�ย่ืนคําขอดําเนินการแก�ไข/เพิ่มเติมหากผู�ย่ืนคําขอไม.ดําเนินการแก�ไข/เพิ่มเติมได�ภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

4. พนักงานเจ�าหน�าที่จะยังไม.พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว.าผู�ยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ�วนตามบันทึกสองฝIายน้ันเรียบร�อยแล�ว 

5. ระยะเวลาการให�บริการตามคู.มือเริ่มนับหลังจากเจ�าหน�าที่ผู�รับคําขอได�ตรวจสอบคําขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล�วเห็นว.ามีความครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชน 

6. จะดําเนินการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต.วันที่พิจารณาแล�วเสร็จ 
 
ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056217863 website : 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: (-)) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�
ถึงวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :31 วัน 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ�าของทรัพยBสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยBสิน (ภบท.5 
หรือภบท.8) เพื่อให�พนักงานเจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (สํานักงานเขตเทศบาลนครเทศบาลเมืององค�การ
บริหารส�วนตําบลทุกแห�งและเมืองพัทยา)) 

1 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ�าหน�าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยBสินตาม
แบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือภบท.8) และแจ�งการ
ประเมินภาษีให�เจ�าของทรัพยBสินดําเนินการชําระภาษี 
(หมายเหตุ: (สํานักงานเขตเทศบาลนครเทศบาลเมืององค�การ
บริหารส�วนตําบลทุกแห�งและเมืองพัทยา)) 

30 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ*าน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิที่ดินเช�นโฉนดที่ดิน , น.ส.3 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีเป3นนิติบุคคล) 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีมอบอํานาจให�ดําเนินการแทน) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
6) 

 
ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จการชําระค�าภาษีบํารุงท*องที่ของป<ก�อน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) 7 บาท/1ไร� 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056217863 website 
: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีป@าย 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีปEายพ.ศ. 2510 กําหนดให�องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินมีหน�าที่ในการรับ
ชําระภาษีปEายแสดงช่ือยี่ห�อหรือเครื่องหมายที่ใช�เพื่อการประกอบการค�าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค�า
หรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได�โดยมีหลักเกณฑBวิธีการและเง่ือนไขดังน้ี 

1. องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ิน (เทศบาลหรือองคBการบริหารส.วนตําบล) ประชาสัมพันธBข้ันตอนและ
วิธีการเสียภาษี 

2. แจ�งให�เจ�าของปEายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปEาย (ภ.ป. 1) 
3. เจ�าของปEายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปEาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปEายและแจ�งการประเมินภาษีปEาย 

(ภ.ป. 3) 
5. องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินรับชําระภาษี (เจ�าของปEายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ�าของปEายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วันนับแต.ได�รับแจ�งการประเมิน) ต�อง

ชําระภาษีและเงินเพิ่ม 
7. กรณีที่ผู�รับประเมิน (เจ�าของปEาย) ไม.พอใจการประเมินสามารถอุทธรณBต.อผู�บริหารท�องถ่ินได�

ภายใน 30 วันนับแต.ได�รับแจ�งการประเมินเพื่อให�ผู�บริหารท�องถ่ินช้ีขาดและแจ�งให�ผู�เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 
5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต.วันที่ได�รับอุทธรณBตามพระราชบัญญัติภาษีปEายพ.ศ. 2510 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม.ถูกต�องหรือไม.ครบถ�วนและไม.อาจแก�ไข
เพิ่มเติมได�ในขณะน้ันผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกสองฝIายและรายการเอกสาร/หลักฐานร.วมกัน
พร�อมกําหนดระยะเวลาให�ผู�ย่ืนคําขอดําเนินการแก�ไข/เพิ่มเติมหากผู�ยื่นคําขอไม.ดําเนินการแก�ไข/เพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ�าหน�าที่จะยังไม.พิจารณาคําขอและยังไม.นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว.าผู�ยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ�วนตามบันทึกสองฝIายน้ันเรียบร�อยแล�ว 

10. ระยะเวลาการให�บริการตามคู.มือเริ่มนับหลังจากเจ�าหน�าที่ผู�รับคําขอได�ตรวจสอบคําขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล�วเห็นว.ามีความครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชน 

11. หน.วยงานจะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต.วันที่พิจารณาแล�ว
เสร็จตามมาตรา 10 แห.งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 

12.  
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ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :46 วัน 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าของปEายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปEาย (ภ.ป. 1) เพื่อให�
พนักงานเจ�าหน�าที่ตรวจสอบความครบถ�วนถูกต�องของ
เอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ�าหน�าที่พิจารณาตรวจสอบรายการปEายตามแบบ
แสดงรายการภาษีปEาย (ภ.ป.1) และแจ�งการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: -) 

30 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การพิจารณา 
เจ�าของปEายชําระภาษี 
(หมายเหตุ: -) 

15 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให*โดยหน�วยงานของรัฐ
พร*อมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ*านพร*อมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป@ายรายละเอียดเกี่ยวกับป@ายวัน
เดือนป<ที่ติดต้ังหรือแสดง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการเช�นสําเนาใบทะเบียนการค*าสําเนา
ทะเบียนพาณิชย�สําเนาทะเบียนภาษีมูลค�าเพิ่ม 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร*อมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป@าย (ถ*ามี)  
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให*ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 
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ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) 1. แบบแจ�งรายการเพื่อเสียภาษีปEาย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณBภาษีปEาย (ภ.ป. 4) 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 กําหนดให�องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินมีหน�าที่ใน
การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพยBสินที่เป3นโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร�างอย.างอ่ืนๆและที่ดินที่ใช�ต.อเน่ืองกับ
โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร�างอย.างอ่ืนน้ันโดยมีหลักเกณฑBวิธีการและเง่ือนไขดังน้ี 

1. องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ิน (เทศบาล/องคBการบริหารส.วนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธB
ข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี 

2. แจ�งให�เจ�าของทรัพยBสินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยBสิน (ภ.ร.ด.2) 
3. เจ�าของทรัพยBสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยBสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธB 
4. องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยBสินและแจ�งการประเมินภาษี 

(ภ.ร.ด.8) 
5. องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินรับชําระภาษี (เจ�าของทรัพยBสินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
6. เจ�าของทรัพยBสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต.ได�รับแจ�งการประเมินกรณีที่เจ�าของ

ทรัพยBสินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนดจะต�องชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 
7. กรณีที่ผู�รับประเมิน (เจ�าของทรัพยBสิน) ไม.พอใจการประเมินสามารถอุทธรณBต.อผู�บริหารท�องถ่ินได�

ภายใน 15 วันนับแต.ได�รับแจ�งการประเมินโดยผู�บริหารท�องถ่ินช้ีขาดและแจ�งเจ�าของทรัพยBสินทราบภายใน 30 วัน
นับจากวันที่เจ�าของทรัพยBสินย่ืนอุทธรณB (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม.ถูกต�องหรือไม.ครบถ�วนและไม.อาจแก�ไข
เพิ่มเติมได�ในขณะน้ันผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกสองฝIายและรายการเอกสาร/หลักฐานร.วมกัน
พร�อมกําหนดระยะเวลาให�ผู�ย่ืนคําขอดําเนินการแก�ไข/เพิ่มเติมหากผู�ย่ืนคําขอไม.ดําเนินการแก�ไข/เพิ่มเติมได�ภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ�าหน�าที่จะยังไม.พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว.าผู�ยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ�วนตามบันทึกสองฝIายน้ันเรียบร�อยแล�ว 

10. ระยะเวลาการให�บริการตามคู.มือเริ่มนับหลังจากเจ�าหน�าที่ผู�รับคําขอได�ตรวจสอบคําขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล�วเห็นว.ามีความครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชน 

11. จะดําเนินการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต.วันที่พิจารณาแล�วเสร็จ 
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ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :31 วัน 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าของทรัพยBสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยBสิน (ภ.ร.ด.2) 
เพื่อให�พนักงานเจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ�าหน�าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยBสินตาม
แบบแสดงรายการทรัพยBสิน (ภ.ร.ด.2) และแจ�งการประเมิน
ภาษีให�เจ�าของทรัพยBสินดําเนินการชําระภาษี 
(หมายเหตุ: -) 

30 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให*โดยหน�วยงานของรัฐ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ*านพร*อมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและที่ดินพร*อมสําเนาเช�นโฉนด
ที่ดินใบอนุญาตปลูกสร*างหนังสือสัญญาซื้อขายหรือให*โรงเรือนฯ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการพร*อมสําเนาเช�นใบทะเบียนการค*า
ทะเบียนพาณิชย�ทะเบียนภาษีมูลค�าเพิ่มหรือใบอนุญาตประกอบ
กิจการค*าของฝEายส่ิงแวดล*อม สัญญาเช�าอาคาร 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) 
พร*อมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให*ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
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ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) 1. แบบแจ�งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคําร�องขอให�พิจารณาการประเมินภาษี
โรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9) 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู*สูงอายุ 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว.าด�วยหลักเกณฑBการจ.ายเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุขององคBกรปกครองส.วน
ท�องถ่ินพ.ศ. 2552 กําหนดให�ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป@ให�ผู�ที่จะมีอายุครบหกสิบป@บริบูรณBข้ึนไปใน
ป@งบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ�วนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุด�วยตนเองต.อ
องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินที่ตนมีภูมิลําเนาณสํานักงานขององคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินหรือสถานที่ที่องคBกร
ปกครองส.วนท�องถ่ินกําหนด 

หลักเกณฑB 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลําเนาอยู.ในเขตองคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินตามทะเบียนบ�าน 
3. มีอายุหกสิบป@บริบูรณBข้ึนไปซ่ึงได�ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุต.อองคBกร

ปกครองส.วนท�องถ่ิน 
4. ไม.เป3นผู�ได�รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนBอ่ืนใดจากหน.วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคBกร

ปกครองส.วนท�องถ่ินได�แก.ผู�รับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู�สูงอายุที่อยู.ในสถาน
สงเคราะหBของรัฐหรือองคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินผู�ได�รับเงินเดือนค.าตอบแทนรายได�ประจําหรือผลประโยชนBอย.าง
อ่ืนที่ รั ฐหรือองคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินจัดให� เป3นประจํายกเว�นผู�พิการและผู�ปIวยเอดสBตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว.าด�วยการจ.ายเงินสงเคราะหBเพื่อการยังชีพขององคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินพ.ศ. 2548 

ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุผู�สูงอายุจะต�องแสดงความประสงคBขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู�สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหน่ึงดังต.อไปน้ี 

1. รับเงินสดด�วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได�รับมอบอํานาจจากผู�มีสิทธิ 
2. โอนเงินเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู�มีสิทธิหรือโอนเงินเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคล

ที่ได�รับมอบอํานาจจากผู�มีสิทธิ 
วิธีการ 
1. ผู�ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุในป@งบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพร�อมเอกสาร

หลักฐานต.อองคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินประกาศ
กําหนดด�วยตนเองหรือมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนดําเนินการได� 

2. กรณีผู�สูงอายุที่ได�รับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุจากองคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินในป@งบประมาณที่ผ.าน
มาให�ถือว.าเป3นผู�ได�ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุตามระเบียบน้ีแล�ว 

3. กรณีผู�สูงอายุที่มีสิทธิได�รับเบ้ียยังชีพย�ายที่อยู.และยังประสงคBจะรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุต�องไป
แจ�งต.อองคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินแห.งใหม.ที่ตนย�ายไป 
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ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�อําเภอเมืองนครสวรรค�
จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหารส�วนตําบล
นครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�
โทรศัพท� 056-217863 website: www.nakhonsawan-
oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเป#ดให�บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของ
ทุกป3)) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 นาท ี
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู�ที่ประสงคBจะขอรับเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุในป@งบประมาณถัดไป
หรือผู�รับมอบอํานาจยื่นคําขอพร�อมเอกสารหลักฐานและ
เจ�าหน�าที่ตรวจสอบคําร�องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -) 

20 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนให� 
ผู�ขอลงทะเบียนหรือผู�รับมอบอํานาจ 
 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให*โดยหน�วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ�ายพร*อมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
2) 

 
ทะเบียนบ*านพร*อมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร*อมสําเนา (กรณีที่ผู*ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู*ประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู*สูงอายุประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู*สูงอายุผ�านธนาคาร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให*ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให*โดยหน�วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ�ายพร*อมสําเนาของผู*รับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให*
ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร*อมสําเนาของผู*รับมอบอํานาจ (กรณีผู*
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู*ประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู*สูงอายุประสงค�
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู*สูงอายุผ�านธนาคารของผู*รับมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
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ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุ 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว.าด�วยหลักเกณฑBการจ.ายเงินเบ้ียความพิการให�คนพิการขององคBกร
ปกครองส.วนท�องถ่ิน พ.ศ.2553 กําหนดให�ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป@ให�คนพิการลงทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเงินเบ้ียความพิการ 

ในป@งบประมาณถัดไป ณ ที่ทําการองคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินที่ตนมีภูมิลําเนาหรือสถานที่ที่องคBกร
ปกครองส.วนท�องถ่ินกําหนด 

หลักเกณฑB 
ผู�มีสิทธิจะได�รับเงินเบี้ยความพิการต�องเป3นผู�มีคุณสมบัติและไม.มีลักษณะต�องห�ามดังต.อไปน้ี 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลําเนาอยู.ในเขตองคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินตามทะเบียนบ�าน 
3. มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว.าด�วยการส.งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4. ไม.เป3นบุคคลซ่ึงอยู.ในความอุปการของสถานสงเคราะหBของรัฐ 
ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผู�ดูแลคนพิการจะต�องแสดงความ

ประสงคBขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด�วยตนเองหรือโอนเงินเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือ
ผู�ดูแลคนพิการผู�แทนโดยชอบธรรมผู�พิทักษBผู�อนุบาลแล�วแต.กรณี ในกรณีที่คนพิการเป3นผู�เยาวBซ่ึงมีผู�แทนโดยชอบ
คนเสมือนไร�ความสามารถหรือคนไร�ความสามารถให�ผู�แทนโดยชอบธรรมผู�พิทักษBหรือผู�อนุบาลแล�วแต.กรณียื่นคําขอ
แทนโดยแสดงหลักฐานการเป3นผู�แทนดังกล.าว 

วิธีการ 
1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียความพิการในป@งบประมาณถัดไปให�คนพิการหรือผู�ดูแลคนพิการ

ผู�แทนโดยชอบธรรมผู�พิทักษBผู�อนุบาลแล�วแต.กรณียื่นคําขอตามแบบพร�อมเอกสารหลักฐานต.อองคBกรปกครองส.วน
ท�องถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินประกาศกําหนด 

2. กรณีคนพิการที่ได�รับเงินเบ้ียความพิการจากองคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินในป@งบประมาณที่ผ.านมา
ให�ถือว.าเป3นผู�ได�ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบ้ียความพิการตามระเบียบน้ีแล�ว 

3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได�รับเบ้ียความพิการได�ย�ายที่อยู.และยังประสงคBประสงคBจะรับเงินเบี้ยความ
พิการต�องไปแจ�งต.อองคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินแห.งใหม.ที่ตนย�ายไป 
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ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเป#ดให�บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของ
ทุกป3)) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 นาท ี
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู�ที่ประสงคBจะขอรับเบี้ยความพิการในป@งบประมาณถัดไป
หรือผู�รับมอบอํานาจยื่นคําขอพร�อมเอกสารหลักฐานและ
เจ�าหน�าที่ตรวจสอบคําร�องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -) 

20 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนให�ผู�ขอ
ลงทะเบียน 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว�าด*วยการส�งเสริมการ
คุณภาพชีวิตคนพิการพร*อมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ*านพร*อมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร*อมสําเนา (กรณีที่ผู*ขอรับเงินเบี้ย
ความพิการประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู*สูงอายุผ�านธนาคาร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน�วยงานของรัฐที่มี
รูปถ�ายพร*อมสําเนาของผู*ดูแลคนพิการผู*แทนโดยชอบธรรมผู*
พิทักษ�ผู*อนุบาลแล*วแต�กรณี (กรณียื่นคําขอแทน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร*อมสําเนาของผู*ดูแลคนพิการผู*แทน
โดยชอบธรรมผู*พิทักษ�ผู*อนุบาลแล*วแต�กรณี (กรณีที่คนพิการเปGน
ผู*เยาว�ซึ่งมีผู*แทนโดยชอบคนเสมือนไร*ความสามารถหรือคนไร*
ความสามารถให*ผู*แทนโดยชอบธรรมผู*พิทักษ�หรือผู*อนุบาลแล*วแต�
กรณีการย่ืนคําขอแทนต*องแสดงหลักฐานการเปGนผู*แทนดังกล�าว) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 
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ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะห�ผู*ปEวยเอดส� 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว.าด�วยการจ.ายเงินสงเคราะหBเพื่อการยังชีพขององคBกรปกครองส.วน
ท�องถ่ินพ.ศ. ๒๕๔๘กําหนดให�ผู�ปIวยเอดสBที่มีคุณสมบัติครบถ�วนตามระเบียบฯและมีความประสงคBจะขอรับการ
สงเคราะหBให�ยื่นคําขอต.อผู�บริหารท�องถ่ินที่ตนมีผู�ลําเนาอยู.กรณีไม.สามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหBด�วย
ตนเองได�จะมอบอํานาจให�ผู�อุปการะมาดําเนินการก็ได� 

หลักเกณฑB มีสิทธิจะได�รับเงินสงเคราะหBต�องเป3นผู�มีคุณสมบัติและไม.มีลักษณะต�องห�ามดังต.อไปน้ี 
1. เป3นผู�ปIวยเอดสBที่แพทยBได�รับรองและทําการวินิจฉัยแล�ว 
2. มีภูมิลําเนาอยู.ในเขตพื้นที่องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ิน 
3. มีรายได�ไม.เพียงพอแก.การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู�อุปการะเล้ียงดูหรือไม.สามารถประกอบ

อาชีพเล้ียงตนเองได�ในการขอรับการสงเคราะหBผู�ปIวยเอดสBผู�ปIวยเอดสBที่ได�รับความเดือดร�อนกว.าหรือผู�ที่มีปeญหา
ซ้ําซ�อนหรือผู�ที่อยู.อาศัยอยู.ในพื้นที่ห.างไกลทุรกันดารยากต.อการเข�าถึงบริการของรัฐเป3นผู�ได�รับการพิจารณาก.อน 

วิธีการ 
1. ผู�ปIวยเอดสBย่ืนคําขอตามแบบพร�อมเอกสารหลักฐานต.อองคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินณที่ทําการ

องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินด�วยตนเองหรือมอบอํานาจให�ผู�อุปการะมาดําเนินการก็ได� 
2. ผู�ปIวยเอดสBรับการตรวจสภาพความเป3นอยู.คุณสมบัติว.าสมควรได�รับการสงเคราะหBหรือไม.โดย

พิจารณาจากความเดือดร�อนเป3นผู�ที่มีปeญหาซํ้าซ�อนหรือเป3นผู�ที่อยู.อาศัยอยู.ในพื้นที่ห.างไกลทุรกันดารยากต.อการ
เข�าถึงบริการของรัฐ 

3. กรณีผู�ปIวยเอดสBที่ได�รับเบี้ยยังชีพย�ายที่อยู.ถือว.าขาดคุณสมบัติตามนัยแห.งระเบียบต�องไปยื่นความ
ประสงคBต.อองคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินแห.งใหม.ที่ตนย�ายไปเพื่อพิจารณาใหม. 
ช�องทางการให*บริการ 
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สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเป#ดให�บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของ
ทุกป3)) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ (ไม�เว�นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :13 วัน 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู�ที่ประสงคBจะขอรับการสงเคราะหBหรือผู�รับมอบอํานาจยื่นคํา
ขอพร�อมเอกสารหลักฐานและเจ�าหน�าที่ตรวจสอบคําร�องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 45 นาที (ระบุระยะเวลาจริง) 
2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุช่ือ) / องค�การ
บริหารส�วนตําบล.....(ระบุช่ือ) / เมืองพัทยา)) 

45 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป3นอยู.และคุณสมบัติ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 15 นาที (ระบุระยะเวลาที่
ให�บริการจริง) 
2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุช่ือ) / องค�การ
บริหารส�วนตําบล.....(ระบุช่ือ) / เมืองพัทยา)) 

15 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การพิจารณา 
ตรวจสภาพความเป3นอยู.และคุณสมบัติของผู�ที่ประสงคBรับการ
สงเคราะหB 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม�เกิน 3 วันนับจากได�รับคําขอ 
(ระบุระยะเวลาที่ให�บริการจริง) 
2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุช่ือ) / องค�การ
บริหารส�วนตําบล.....(ระบุช่ือ) / เมืองพัทยา)) 
 

3 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

จัดทําทะเบียนประวัติพร�อมเอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพื่อเสนอผู�บริหารพิจารณา 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม�เกิน 2 วันนับจากการออก
ตรวจสภาพความเป5นอยู� (ระบุระยะเวลาที่ให�บริการจริง) 
2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุช่ือ) / องค�การ
บริหารส�วนตําบล.....(ระบุช่ือ) / เมืองพัทยา)) 

2 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

5) การพิจารณา 
พิจารณาอนุมัติ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม�เกิน 7 วันนับแต�วันที่ยื่นคําขอ 
(ระบุระยะเวลาที่ให�บริการจริง) 
2. ผู�รับผิดชอบคือผู�บริหารองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน 
3. กรณีมีข�อขัดข�องเก่ียวกับการพิจารณาได�แก�สภาพความ
เป5นอยู�คุณสมบัติหรือข�อจํากัดด�านงบประมาณจะแจ�ง
เหตุขัดข�องที่ไม�สามารถให�การสงเคราะห�ให�ผู�ขอทราบไม�เกิน
ระยะเวลาที่กําหนด 
)) 

7 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให*โดยหน�วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ�ายพร*อมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ*านพร*อมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร*อมสําเนา (กรณีที่ผู*ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู*ประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู*สูงอายุประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู*สูงอายุผ�านธนาคาร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให*ดําเนินการแทน)  
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให*โดยหน�วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ�ายพร*อมสําเนาของผู*รับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให*
ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร*อมสําเนาของผู*รับมอบอํานาจ (กรณี
ที่ผู*ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู*ประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู*สูงอายุ
ประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู*สูงอายุผ�านธนาคารของผู*รับมอบ
อํานาจ) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 
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ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (ตั้งใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 กรณีผู*ขอ
จดทะเบียนเปGนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต�างประเทศ 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงพาณิชยB 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจต�องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยBภายใน 30 วันนับตั้งแต.วันเริ่มประกอบกิจการ  
(มาตรา 11) 

2. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยBด�วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนย่ืนจด
ทะเบียนแทนก็ได� 

3. ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป3นเจ�าของกิจการเป3นผู�ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพBคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงาน
เจ�าหน�าที่หรือดาวนBโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู.มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต.เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม.ครบถ�วนและ/หรือ
มีความบกพร.องไม.สมบูรณBเป3นเหตุให�ไม.สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร.องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องย่ืนเพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล.าวมิเช.นน้ันจะถือว.าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอ
หรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล.าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร.องดังกล.าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือผู�
ได�รับมอบอํานาจไว�เป3นหลักฐาน 
 
ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 นาท ี
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค.าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยBให�ผู�ย่ืนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวของผู�รับผิดชอบในการประกอบ

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
กิจการในประเทศพร�อมลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ*าน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาทะเบียนบ�านของผู�รับผิดชอบในการประกอบกิจการ
ในประเทศพร�อมลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือให*ความยินยอมให*ใช*สถานที่ตั้งสํานักงานแห�งใหญ�โดยให*
เจ*าของร*านหรือเจ*าของกรรมสิทธ์ิลงนามและให*มีพยานลงชื่อ
รับรองอย�างน*อย 1 คน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบ*านที่แสดงให*เหน็ว�าผู*ให*ความยินยอมเปGนเจ*าบ*าน
หรือผู*ขอเลขที่บ*านหรือสําเนาสัญญาเช�าโดยมีผูMให*ความยินยอม
เปGนผู*เช�าหรือเอกสารสิทธ์ิอย�างอ่ืนที่ผู*เปGนเจ*าของกรรมสิทธ์ิเปGน
ผู*ให*ความยินยอมพร*อมลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

แผนที่แสดงที่ต้ังสํานักงานแห�งใหญ�และสถานที่สําคัญบริเวณ
ใกล*เคียงโดยสังเขปพร*อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปGนนิติบุคคลซึ่งมีรายการ
เกี่ยวกับช่ือวัตถุที่ประสงค�ทุนที่ต้ังสํานักงานรายชื่อกรรมการและ
อํานาจกรรมการพร*อมลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(หากเป3นเอกสารที่ทําข้ึนในต.างประเทศจะต�องมีคํารับรอง
ของโนตารีพับลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศน้ันๆตั้งให�เป3นผู�มี
อํานาจรับรองเอกสารพร�อมด�วยคํารับรองของเจ�าหน�าที่กงสุลหรือ
สถานทูตไทย) 

- 

8) หนังสือแต�งต้ังผู*รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศไทย - 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
 ฉบับจริง1ฉบับ 

สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(หากเป3นเอกสารที่ทําข้ึนในต.างประเทศจะต�องมีคํารับรอง
ของโนตารีพับลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศน้ันๆตั้งให�เป3นผู�มี
อํานาจรับรองเอกสารพร�อมด�วยคํารับรองของเจ�าหน�าที่กงสุลหรือ
สถานทูตไทย) 

9) 
 

ใบอนุญาตทํางานของผู*รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศไทย 
(กรณีเปGนบุคคลต�างด*าว) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

10) 
 

ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต�างด*าวหรือหนังสือรับรองการใช*
สิทธิตามสนธิสัญญา (ถ*ามี) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

11) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อมปNดอากรแสตมปO 10 บาท 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

12) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวของผู*รับมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

13) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให*เปGนผู*จําหน�ายหรือให*
เช�าสินค*าดังกล�าวจากเจ*าของลิขสิทธ์ิของสินค*าที่ขายหรือให*เช�า
หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อ
ขายจากต�างประเทศพร*อมลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให�เช.าแผ.นซีดี
แถบบันทึกวีดิทัศนBแผ.นวีดิทัศนBดีวีดีหรือแผ.นวีดีทัศนBระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
14) 

 
หนังสือช้ีแจงข*อเท็จจริงของแหล�งที่มาของเงินทุนและหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ*าหน*าที่เพื่อทําบันทกึถ*อยคํา
เกี่ยวกับข*อเท็จจริงของแหล�งที่มาของเงินทุนพร*อมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได* 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด�วยอัญมณี) 

- 

15) 
 

หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ*นส�วนจําพวกไม�
จํากัดความรับผิดหรือกรรมการผู*มีอํานาจของห*างหุ*นส�วนหรือ
บริษัทแล*วแต�กรณี 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด�วยอัญมณี) 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ร�องเรียนต.อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชยB 
(หมายเหตุ: (0-2547-4446-7)) 

3) โทรศัพทB : Call Center 1570 
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ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซตB  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู.มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (ตั้งใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 กรณีผู*ขอ
จดทะเบียนเปGนบุคคลธรรมดา 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงพาณิชยB 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจต�องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยBภายใน 30 วันนับตั้งแต.วันเริ่มประกอบกิจการ  
(มาตรา 11) 

2. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยBด�วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนย่ืนจด
ทะเบียนแทนก็ได� 

3. ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป3นเจ�าของกิจการเป3นผู�ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพBคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงาน
เจ�าหน�าที่หรือดาวนBโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู.มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต.เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม.ครบถ�วนและ/หรือ
มีความบกพร.องไม.สมบูรณBเป3นเหตุให�ไม.สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร.องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องย่ืนเพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล.าวมิเช.นน้ันจะถือว.าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอ
หรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล.าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร.องดังกล.าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือผู�
ได�รับมอบอํานาจไว�เป3นหลักฐาน 
 
ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 นาท ี
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค.าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�าระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา
เอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยBให�ผู�ย่ืนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(พร�อมลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
3) 

 
สําเนาทะเบียนบ*าน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(พร�อมลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือให*ความยินยอมให*ใช*สถานที่ตั้งสํานักงานแห�งใหญ�โดยให*
เจ*าของร*านหรือเจ*าของกรรมสิทธ์ิลงนามและให*มีพยานลงชื่อ
รับรองอย�างน*อย 1 คน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผู�ประกอบพาณิชยกิจมิได�เป3นเจ�าบ�าน ) 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบ*านที่แสดงให*เหน็ว�าผู*ให*ความยินยอมเปGนเจ*าบ*าน
หรือสําเนาสัญญาเช�าโดยมีผู*ให*ความยินยอมเปGนผู*เช�าหรือเอกสาร
สิทธ์ิอย�างอ่ืนที่ผู*เปGนเจ*าของกรรมสิทธ์ิเปGนผู*ให*ความยินยอมพร*อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผู�ประกอบพาณิชยกิจมิได�เป3นเจ�าบ�าน ) 

- 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช*ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ
บริเวณใกล*เคียงโดยสังเขปพร*อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อมปNดอากรแสตมปO 10 บาท 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู*รับมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

9) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให*เปGนผู*จําหน�ายหรือให*
เช�าสินค*าดังกล�าวจากเจ*าของลิขสิทธ์ิของสินค*าที่ขายหรือให*เช�า
หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อ

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
ขายจากต�างประเทศพร*อมลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให�เช.าแผ.นซีดี
แถบบันทึกวีดิทัศนBแผ.นวีดิทัศนBดีวีดีหรือแผ.นวีดีทัศนBระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

10) 
 

หนังสือช้ีแจงข*อเท็จจริงของแหล�งที่มาของเงินทุนและหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ*าหน*าที่เพื่อทําบันทกึถ*อยคํา
เกี่ยวกับข*อเท็จจริงของแหล�งที่มาของเงินทุนพร*อมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได* 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด�วยอัญมณี) 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) ค� า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร จ ด ท ะ เ บี ย น  (คํ า ข อ ล ะ ) 
 
 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ร�องเรียนต.อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชยB 
(หมายเหตุ: (0-2547-4446-7 )) 

3) โทรศัพทB : Call Center 1570 
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ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซตB  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู.มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (ตั้งใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 กรณีผู*ขอ
จดทะเบียนเปGนห*างหุ*นส�วนจดทะเบียน (ห*างหุ*นส�วนสามัญนิติบุคคลและห*างหุ*นส�วนจํากัด) บริษัทจํากัดและ
บริษัทมหาชนจํากัดที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกําหนดให*ต*องจดทะเบียนพาณิชย� 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงพาณิชยB 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจต�องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยBภายใน 30 วันนับตั้งแต.วันเริ่มประกอบกิจการ  
(มาตรา 11) 

2. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยBด�วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได� 

3. ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป3นเจ�าของกิจการเป3นผู�ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพBคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงาน
เจ�าหน�าที่หรือดาวนBโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู.มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต.เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม.ครบถ�วนและ/หรือ
มีความบกพร.องไม.สมบูรณBเป3นเหตุให�ไม.สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร.องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องยื่นเพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล.าวมิเช.นน้ันจะถือว.าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอ
หรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล.าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร.องดังกล.าวให�ผู�ย่ืนคําขอหรือผู�
ได�รับมอบอํานาจไว�เป3นหลักฐาน 
 
ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 นาท ี
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค.าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยBให�ผู�ย่ืนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห*างหุ*นส�วนหรือบริษัทที่
ระบุวัตถุประสงค�ตามที่ขอจดทะเบียนพร*อมลงนามรับรองสําเนา
ถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู�ขอจดทะเบียนพร�อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบ*าน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาทะเบียนบ�านของผู�ขอจดทะเบียนพร�อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

(ต*นฉบับ) หนังสือให*ความยินยอมให*ใช*สถานที่ตั้งสํานักงานแห�ง
ใหญ�โดยให*เจ*าของร*านหรือเจ*าของกรรมสิทธ์ิลงนามและให*มีพยาน
ลงชื่อรับรองอย�างน*อย 1 คน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สําเนาทะเบียนบ*านที่แสดงให*เหน็ว�าผู*ให*ความยินยอมเปGนเจ*าบ*าน
หรือสําเนาสัญญาเช�าโดยมีผู*ให*ความยินยอมเปGนผู*เช�าหรือเอกสาร
สิทธ์ิอย�างอ่ืนที่ผู*เปGนเจ*าของกรรมสิทธ์ิเปGนผู*ให*ความยินยอมพร*อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช*ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ
บริเวณใกล*เคียงโดยสังเขปพร*อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อมปNดอากรแสตมปO 10 บาท 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
9) 

 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู*รับมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

10) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให*เปGนผู*จําหน�ายหรือให*
เช�าสินค*าดังกล�าวจากเจ*าของลิขสิทธ์ิของสินค*าที่ขายหรือให*เช�า
หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อ
ขายจากต�างประเทศพร*อมลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให�เช.าแผ.นซีดี
แถบบันทึกวีดิทัศนBแผ.นวีดิทัศนBดีวีดีหรือแผ.นวีดีทัศนBระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

11) 
 

หนังสือช้ีแจงข*อเท็จจริงของแหล�งที่มาของเงินทุนและหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ*าหน*าที่เพื่อทําบันทกึถ*อยคํา
เกี่ยวกับข*อเท็จจริงของแหล�งที่มาของเงินทุนพร*อมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได* 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด�วยอัญมณี) 

- 

12) 
 

หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ*นส�วนจําพวกไม�
จํากัดความรับผิดหรือกรรมการผู*มีอํานาจของห*างหุ*นส�วนหรือ
บริษัทแล*วแต�กรณี 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด�วยอัญมณี) 

- 
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ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ร�องเรียนต.อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจกาารค�ากระทรวงพาณิชยB 
(หมายเหตุ: (0-2547-4446-7)) 

3) โทรศัพทB : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซตB  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู.มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (ตั้งใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 กรณีผู*ขอ
จดทะเบียนเปGนห*างหุ*นส�วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร�วมค*า 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงพาณิชยB 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจต�องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยBภายใน 30 วันนับตั้งแต.วันเริ่มประกอบกิจการ  
(มาตรา 11) 

2. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยBด�วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได� 

3. ให�ผู�ประกอบการพาณิชยกิจซึ่งเป3นเจ�าของกิจการเป3นผู�ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพBคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงาน
เจ�าหน�าที่หรือดาวนBโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู.มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต.เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม.ครบถ�วนและ/หรือ
มีความบกพร.องไม.สมบูรณBเป3นเหตุให�ไม.สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร.องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องยื่นเพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล.าวมิเช.นน้ันจะถือว.าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอ
หรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล.าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร.องดังกล.าวให�ผู�ย่ืนคําขอหรือผู�
ได�รับมอบอํานาจไว�เป3นหลักฐาน 
 
ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 นาท ี
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค.าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยBให�ผู�ย่ืนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวของผู�เป3นหุ�นส.วนทุกคนพร�อมลงนาม

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
รับรองสําเนาถูกต�อง) 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ*าน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาทะเบียนบ�านของผู�เป3นหุ�นส.วนทุกคนพร�อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งห*างหุ*นส�วนสามัญหรือคณะบุคคลหรือ
กิจการร�วมค*า 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือให*ความยินยอมให*ใช*สถานที่ตั้งสํานักงานแห�งใหญ� 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สําเนาทะเบียนบ*านที่แสดงให*เหน็ว�าผู*ให*ความยินยอมเปGนเจ*าบ*าน
หรือผู*ขอเลขที่บ*านหรือสําเนาสัญญาเช�าโดยมีผู*ให*ความยินยอม
เปGนผู*เช�าหรือเอกสารสิทธ์ิอย�างอ่ืนที่ผู*เปGนเจ*าของกรรมสิทธ์ิเปGน
ผู*ให*ความยินยอมพร*อมลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

แผนที่แสดงที่ต้ังสํานักงานแห�งใหญ�และสถานที่สําคัญบริเวณ
ใกล*เคียงโดยสังเขปพร*อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปO 10 บาท (ถ*ามี) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวของผู*รับมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

10) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให*เปGนผู*จําหน�ายหรือให*
เช�าสินค*าดังกล�าวจากเจ*าของลิขสิทธ์ิของสินค*าที่ขายหรือให*เช�า
หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อ
ขายจากต�างประเทศพร*อมลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให�เช.าแผ.นซีดี
แถบบันทึกวีดิทัศนBแผ.นวีดิทัศนBดีวีดีหรือแผ.นวีดีทัศนBระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

11) 
 

หนังสือช้ีแจงข*อเท็จจริงของแหล�งที่มาของเงินทุนและหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ*าหน*าที่เพื่อทําบันทกึถ*อยคํา
เกี่ยวกับข*อเท็จจริงของแหล�งที่มาของเงินทุนพร*อมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได* 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด�วยอัญมณี) 

- 

12) 
 

หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ*นส�วนจําพวกไม�
จํากัดความรับผิดหรือกรรมการผู*มีอํานาจของห*างหุ*นส�วนหรือ
บริษัทแล*วแต�กรณี 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด�วยอัญมณี) 

- 

13) 
 

หนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของห*างหุ*นส�วนจดทะเบียน (ห*าง
หุ*นส�วนสามัญนิติบุคคลห*างหุ*นส�วนจํากัดบริษัทจํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัดแล*วแต�กรณี) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีเป3นกิจการร.วมค�า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 
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ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

2) ค� า ธ ร ร ม เ นี ย ม คั ด สํ า เ น า เ อ ก ส า ร ชุ ด ล ะ 
 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ร�องเรียนต.อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชยB 
(หมายเหตุ: (0-2547-4446-7 
)) 

3) โทรศัพทB : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซตB  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู.มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย�พ.ศ. 2499 กรณีผู*ขอจดทะเบียนเปGนบุคคลธรรมดา 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงพาณิชยB 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจซึ่งได�จดทะเบียนไว�แล�วหากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆที่ได�จดทะเบียนไว�
จะต�องย่ืนคําขอจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตั้งแต.วันที่ได�มีการเปล่ียนแปลงรายการน้ันๆ  
(มาตรา 13) 

2. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยBด�วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนย่ืนจด
ทะเบียนแทนก็ได� 

3. ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป3นเจ�าของกิจการเป3นผู�ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพBคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงาน
เจ�าหน�าที่หรือดาวนBโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู.มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต.เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม.ครบถ�วนและ/หรือ
มีความบกพร.องไม.สมบูรณBเป3นเหตุให�ไม.สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร.องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องย่ืนเพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล.าวมิเช.นน้ันจะถือว.าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอ
หรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล.าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร.องดังกล.าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือผู�
ได�รับมอบอํานาจไว�เป3นหลักฐาน 
 
ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 นาท ี
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค.าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยBให�ผู�ย่ืนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวของผู�ประกอบพาณิชยกิจพร�อมลง

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
นามรับรองสําเนาถูกต�อง) 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ*าน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาทะเบียนบ�านของผู�ประกอบพาณิชยกิจพร�อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

(ต*นฉบับ) หนังสือให*ความยินยอมให*ใช*สถานที่ตั้งสํานักงานแห�ง
ใหญ�โดยให*เจ*าของร*านหรือเจ*าของกรรมสิทธ์ิลงนามและให*มีพยาน
ลงชื่อรับรองอย�างน*อย 1 คน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผู�ประกอบพาณิชยกิจมิได�เป3นเจ�าบ�าน ) 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบ*านที่แสดงให*เหน็ว�าผู*ให*ความยินยอมเปGนเจ*าบ*าน
หรือสําเนาสัญญาเช�าโดยมีผู*ให*ความยินยอมเปGนผู*เช�าหรือเอกสาร
สิทธ์ิอย�างอ่ืนที่ผู*เปGนเจ*าของกรรมสิทธ์ิเปGนผู*ให*ความยินยอมพร*อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผู�ประกอบพาณิชยกิจมิได�เป3นเจ�าบ�าน) 

- 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช*ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ
บริเวณใกล*เคียงโดยสังเขปพร*อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อมปNดอากรแสตมปO 10 บาท 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู*รับมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

9) ใบทะเบียนพาณิชย� (ฉบับจริง) กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
 ฉบับจริง1ฉบับ 

สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียม (คร้ังละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ร�องเรียนต.อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชยB 
(หมายเหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) โทรศัพทB : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซตB  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู.มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย�พ.ศ. 2499 กรณีผู*ขอจดทะเบียนเปGนห*างหุ*นส�วนจดทะเบียน (ห*างหุ*นส�วนสามัญนิติบุคคลและห*าง
หุ*นส�วนจํากัด) บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงพาณิชยB 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจซึ่งได�จดทะเบียนไว�แล�วหากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆที่ได�จดทะเบียนไว�
จะต�องย่ืนคําขอจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตั้งแต.วันที่ได�มีการเปล่ียนแปลงรายการน้ันๆ  
(มาตรา 13) 

2. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยBด�วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได� 

3. ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป3นเจ�าของกิจการเป3นผู�ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพBคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงาน
เจ�าหน�าที่หรือดาวนBโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู.มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต.เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม.ครบถ�วนและ/หรือ
มีความบกพร.องไม.สมบูรณBเป3นเหตุให�ไม.สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร.องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องยื่นเพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล.าวมิเช.นน้ันจะถือว.าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอ
หรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล.าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร.องดังกล.าวให�ผู�ย่ืนคําขอหรือผู�
ได�รับมอบอํานาจไว�เป3นหลักฐาน 
 
ช�องทางการให*บริการ 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 นาท ี
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค.าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยBให�ผู�ย่ืนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห*างหุ*นส�วนหรือบริษัทที่
ระบุวัตถุประสงค�ตามที่ขอจดทะเบียนพร*อมลงนามรับรองสําเนา
ถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู�ขอจดทะเบียนพร�อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบ*าน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาทะเบียนบ�านของผู�ขอจดทะเบียนพร�อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย� (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

6) 
 

(ต*นฉบับ) หนังสือให*ความยินยอมให*ใช*สถานที่ตั้งสํานักงานแห�ง
ใหญ�โดยให*เจ*าของร*านหรือเจ*าของกรรมสิทธ์ิลงนามและให*มีพยาน
ลงชื่อรับรองอย�างน*อย 1 คน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

สําเนาทะเบียนบ*านที่แสดงให*เหน็ว�าผู*ให*ความยินยอมเปGนเจ*าบ*าน
หรือสําเนาสัญญาเช�าโดยมีผู*ให*ความยินยอมเปGนผู*เช�าหรือเอกสาร
สิทธ์ิอย�างอ่ืนที่ผู*เปGนเจ*าของกรรมสิทธ์ิเปGนผู*ให*ความยินยอมพร*อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช*ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ
บริเวณใกล*เคียงโดยสังเขปพร*อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
9) 

 
หนังสือมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อมปNดอากรแสตมปO 10 บาท 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

10) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู*รับมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

11) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให*เปGนผู*จําหน�ายหรือให*
เช�าสินค*าดังกล�าวจากเจ*าของลิขสิทธ์ิของสินค*าที่ขายหรือให*เช�า
หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อ
ขายจากต�างประเทศพร*อมลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง/1 ฉบับ
เอกสารเพิ่มเติม 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให�เช.าแผ.นซีดี
แถบบันทึกวีดิทัศนBแผ.นวีดิทัศนBดีวีดีหรือแผ.นวีดีทัศนBระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

12) 
 

หนังสือช้ีแจงข*อเท็จจริงของแหล�งที่มาของเงินทุนและหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ*าหน*าที่เพื่อทําบันทกึถ*อยคํา
เกี่ยวกับข*อเท็จจริงของแหล�งที่มาของเงินทุนพร*อมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได* 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด�วยอัญมณี) 

- 

13) 
 

หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ*นส�วนจําพวกไม�
จํากัดความรับผิดหรือกรรมการผู*มีอํานาจของห*างหุ*นส�วนหรือ
บริษัทแล*วแต�กรณี 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด�วยอัญมณี) 

- 
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ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมคร้ังละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ร�องเรียนต.อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจกาารค�ากระทรวงพาณิชยB 
(หมายเหตุ: (0-2547-4446-7)) 

3) โทรศัพทB : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซตB  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู.มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย�พ.ศ. 2499 กรณีผู*ขอจดทะเบียนเปGนห*างหุ*นส�วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร�วมค*า 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงพาณิชยB 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจซึ่งได�จดทะเบียนไว�แล�วหากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆที่ได�จดทะเบียนไว�
จะต�องย่ืนคําขอจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตั้งแต.วันที่ได�มีการเปล่ียนแปลงรายการน้ันๆ  
(มาตรา 13) 

2. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยBด�วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได� 

3. ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป3นเจ�าของกิจการเป3นผู�ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพBคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงาน
เจ�าหน�าที่หรือดาวนBโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู.มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต.เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม.ครบถ�วนและ/หรือ
มีความบกพร.องไม.สมบูรณBเป3นเหตุให�ไม.สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร.องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องยื่นเพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล.าวมิเช.นน้ันจะถือว.าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอ
หรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล.าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร.องดังกล.าวให�ผู�ย่ืนคําขอหรือผู�
ได�รับมอบอํานาจไว�เป3นหลักฐาน 
 
ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 นาท ี
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค.าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยBให�ผู�ย่ืนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวของหุ�นส.วนผู�จัดการพร�อมลงนาม
สําเนารับรองถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ*าน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาทะเบียนบ�านของหุ�นส.วนผู�จัดการพร�อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย� (ต*นฉบับ) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

5) 
 

สัญญาหรือข*อตกลงแก*ไขของห*างหุ*นส�วนสามัญหรือคณะบุคคล
หรือกิจการร�วมค*า 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

(ต*นฉบับ) หนังสือให*ความยินยอมให*ใช*สถานที่ตั้งสํานักงานแห�ง
ใหญ�โดยให*เจ*าของร*านหรือเจ*าของกรรมสิทธ์ิลงนามและให*มีพยาน
ลงชื่อรับรองอย�างน*อย 1 คน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีแก�ไขเพิ่มเติมที่ตั้งสํานักงานแห.งใหญ.) 

- 

7) 
 

สําเนาทะเบียนบ*านที่แสดงให*เหน็ว�าผู*ให*ความยินยอมเปGนเจ*าบ*าน
หรือสําเนาสัญญาเช�าโดยมีผู*ให*ความยินยอมเปGนผู*เช�าหรือเอกสาร
สิทธ์ิอย�างอ่ืนที่ผู*เปGนเจ*าของกรรมสิทธ์ิเปGนผู*ให*ความยินยอมพร*อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผู�ประกอบพาณิชยกิจมิได�เป3นเจ�าบ�าน) 

8) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช*ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ
บริเวณใกล*เคียงโดยสังเขปพร*อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อมปNดอากรแสตมปO 10 บาท 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

10) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวของผู*รับมอบอํานาจ (ถ*ามี) 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมคร้ังละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
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ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ร�องเรียนต.อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชยB 
(หมายเหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) โทรศัพทB : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซตB  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู.มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 
2499 กรณีผู*ขอจดทะเบียนเปGนนิติบุคคลที่ต้ังขึ้นตามกฎหมายต�างประเทศ 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงพาณิชยB 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยBไว�ต.อมาได�เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุ
ใดก็ตามเช.นขาดทุนไม.ประสงคBจะประกอบการค�าต.อไปเจ�าของสถานที่เรียกห�องคืนเพราะหมดสัญญาเช.าหรือเลิก
ห�างหุ�นส.วนบริษัทให�ยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต.อพนักงานเจ�าหน�าที่ภายในกําหนด 30 วัน
นับตั้งแต.วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13) 

2. กรณีผู�ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข�องไม.สามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกด�วยตนเองเช.นวิกลจริต
ตายสาบสูญเป3นต�นให�ผู�ที่มีส.วนได�เสียตามกฎหมายเช.นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบ
พาณิชยกิจแทนผู�ประกอบพาณิชยกิจน้ันได�โดยให�ผู�มีส.วนได�เสียตามกฎหมายลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียนเลิก
พร�อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู�ประกอบพาณิชยกิจไม.สามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนได�ด�วยตนเองเช.นใบมรณ
บัตรคําส่ังศาลเป3นต�น 

3. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได�ด�วยตนเองหรือจะมอบ
อํานาจให�ผู�อ่ืนยื่นแทนก็ได� 

4.ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป3นเจ�าของกิจการหรือผู�มีส.วนได�เสีย (แล�วแต.กรณี) เป3นผู�ลงลายมือช่ือ
รับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

5. แบบพิมพBคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงาน
เจ�าหน�าที่หรือดาวนBโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู.มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต.เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม.ครบถ�วนและ/หรือ
มีความบกพร.องไม.สมบูรณBเป3นเหตุให�ไม.สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร.องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องย่ืนเพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล.าวมิเช.นน้ันจะถือว.าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอ
หรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล.าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร.องดังกล.าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือผู�
ได�รับมอบอํานาจไว�เป3นหลักฐาน 
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ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 นาท ี
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค.าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยBให�ผู�ย่ืนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวของผู�รับผิดชอบดําเนินการในประเทศ
พร�อมลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย� 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

4) 
 

หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

สําเนาเอกสารการส่ังเลิกประกอบกิจการในประเทศพร*อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อมปNดอากรแสตมปO 10 บาท 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู*รับมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 
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ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ร�องเรียนต.อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชยB 
(หมายเหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) โทรศัพทB : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซตB  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู.มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 
2499 กรณีผู*ขอจดทะเบียนเปGนบุคคลธรรมดา 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงพาณิชยB 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยBไว�ต.อมาได�เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุ
ใดก็ตามเช.นขาดทุนไม.ประสงคBจะประกอบการค�าต.อไปเจ�าของสถานที่เรียกห�องคืนเพราะหมดสัญญาเช.าหรือเลิก
ห�างหุ�นส.วนบริษัทให�ยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต.อพนักงานเจ�าหน�าที่ภายในกําหนด 30 วัน
นับตั้งแต.วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

2. กรณีผู�ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข�องไม.สามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกด�วยตนเองเช.นวิกลจริต
ตายสาบสูญเป3นต�นให�ผู�ที่มีส.วนได�เสียตามกฎหมายเช.นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบ
พาณิชยกิจแทนผู�ประกอบพาณิชยกิจน้ันได�โดยให�ผู�มีส.วนได�เสียตามกฎหมายลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียนเลิก
พร�อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู�ประกอบพาณิชยกิจไม.สามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนได�ด�วยตนเองเช.นใบมรณ
บัตรคําส่ังศาลเป3นต�น 

3. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได�ด�วยตนเองหรือจะมอบ
อํานาจให�ผู�อ่ืนยื่นแทนก็ได� 

4.ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป3นเจ�าของกิจการหรือผู�มีส.วนได�เสีย (แล�วแต.กรณี) เป3นผู�ลงลายมือช่ือ
รับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

5. แบบพิมพBคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงาน
เจ�าหน�าที่หรือดาวนBโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู.มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต.เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม.ครบถ�วนและ/หรือ
มีความบกพร.องไม.สมบูรณBเป3นเหตุให�ไม.สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร.องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องย่ืนเพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล.าวมิเช.นน้ันจะถือว.าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอ
หรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล.าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร.องดังกล.าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือผู�
ได�รับมอบอํานาจไว�เป3นหลักฐาน 
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ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 นาท ี
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค.าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยBให�ผู�ย่ืนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 



70 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวของผู�ประกอบพาณิชยกิจหรือทายาท
ที่ยื่นคําขอแทนพร�อมลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย� (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

4) 
 

สําเนาใบมรณบัตรของผู*ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก�กรรม) 
โดยให*ทายาทที่ยื่นคําขอเปGนผู*ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหลักฐานแสดงความเปGนทายาทของผู*ลงช่ือแทนผู*ประกอบ
พาณิชยกิจซึ่งถึงแก�กรรมพร*อมลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อมปNดอากรแสตมปO 10 บาท 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู*รับมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 
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ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ร�องเรียนต.อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชยB 
(หมายเหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) โทรศัพทB : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซตB  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู.มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 
2499 กรณีผู*ขอจดทะเบียนเปGนห*างหุ*นส�วนจดทะเบียน (ห*างหุ*นส�วนสามัญนิติบุคคลและห*างหุ*นส�วนจํากัด) 
บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงพาณิชยB 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยBไว�ต.อมาได�เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุ
ใดก็ตามเช.นขาดทุนไม.ประสงคBจะประกอบการค�าต.อไปเจ�าของสถานที่เรียกห�องคืนเพราะหมดสัญญาเช.าหรือเลิก
ห�างหุ�นส.วนบริษัทให�ยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต.อพนักงานเจ�าหน�าที่ภายในกําหนด 30 วัน
นับตั้งแต.วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

2. กรณีผู�ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข�องไม.สามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกด�วยตนเองเช.นวิกลจริต
ตายสาบสูญเป3นต�นให�ผู�ที่มีส.วนได�เสียตามกฎหมายเช.นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบ
พาณิชยกิจแทนผู�ประกอบพาณิชยกิจน้ันได�โดยให�ผู�มีส.วนได�เสียตามกฎหมายลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียนเลิก
พร�อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู�ประกอบพาณิชยกิจไม.สามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนได�ด�วยตนเองเช.นใบมรณ
บัตรคําส่ังศาลเป3นต�น 

3. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได�ด�วยตนเองหรือจะมอบ
อํานาจให�ผู�อ่ืนยื่นแทนก็ได� 

4.ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป3นเจ�าของกิจการหรือผู�มีส.วนได�เสีย (แล�วแต.กรณี) เป3นผู�ลงลายมือช่ือ
รับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

5. แบบพิมพBคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงาน
เจ�าหน�าที่หรือดาวนBโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู.มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต.เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม.ครบถ�วนและ/หรือ
มีความบกพร.องไม.สมบูรณBเป3นเหตุให�ไม.สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร.องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องย่ืนเพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล.าวมิเช.นน้ันจะถือว.าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอ
หรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล.าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร.องดังกล.าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือผู�
ได�รับมอบอํานาจไว�เป3นหลักฐาน 
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ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 นาท ี
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค.าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยBให�ผู�ย่ืนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห*างหุ*นส�วนหรือบริษัท
พร*อมลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู�ขอจดทะเบียนพร�อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบ*าน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาทะเบียนบ�านของผู�ขอจดทะเบียนพร�อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย� 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อมปNดอากรแสตมปO 10 บาท 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู*รับมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 
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ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ร�องเรียนต.อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชยB 
(หมายเหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) โทรศัพทB : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซตB  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู.มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 
2499 กรณีผู*ขอจดทะเบียนเปGนห*างหุ*นส�วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร�วมค*า 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงพาณิชยB 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยBไว�ต.อมาได�เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุ
ใดก็ตามเช.นขาดทุนไม.ประสงคBจะประกอบการค�าต.อไปเจ�าของสถานที่เรียกห�องคืนเพราะหมดสัญญาเช.าหรือเลิก
ห�างหุ�นส.วนบริษัทให�ยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต.อพนักงานเจ�าหน�าที่ภายในกําหนด 30 วัน
นับตั้งแต.วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

2. กรณีผู�ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข�องไม.สามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกด�วยตนเองเช.นวิกลจริต
ตายสาบสูญเป3นต�นให�ผู�ที่มีส.วนได�เสียตามกฎหมายเช.นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบ
พาณิชยกิจแทนผู�ประกอบพาณิชยกิจน้ันได�โดยให�ผู�มีส.วนได�เสียตามกฎหมายลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียนเลิก
พร�อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู�ประกอบพาณิชยกิจไม.สามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนได�ด�วยตนเองเช.นใบมรณ
บัตรคําส่ังศาลเป3นต�น 

3. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได�ด�วยตนเองหรือจะมอบ
อํานาจให�ผู�อ่ืนยื่นแทนก็ได� 

4.ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป3นเจ�าของกิจการหรือผู�มีส.วนได�เสีย (แล�วแต.กรณี) เป3นผู�ลงลายมือช่ือ
รับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

5. แบบพิมพBคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงาน
เจ�าหน�าที่หรือดาวนBโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู.มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต.เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู.มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม.ครบถ�วนและ/หรือ
มีความบกพร.องไม.สมบูรณBเป3นเหตุให�ไม.สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร.องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องย่ืนเพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล.าวมิเช.นน้ันจะถือว.าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอ
หรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล.าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร.องดังกล.าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือผู�
ได�รับมอบอํานาจไว�เป3นหลักฐาน 
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ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 นาท ี
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค.าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยBให�ผู�ย่ืนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวของหุ�นส.วนผู�จัดการพร�อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย� (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

4) 
 

สําเนาสัญญาหรือข*อตกลงของผู*เปGนหุ*นส�วนทุกคนให*เลิกห*าง
หุ*นส�วนคณะบุคคลหรือกิจการร�วมค*าพร*อมลงนามรับรองสําเนา
ถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อมปNดอากรแสตมปO 10 บาท 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู*รับมอบอํานาจ (ถ*ามี) พร*อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 
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ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ร�องเรียนต.อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชยB 
(หมายเหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) โทรศัพทB : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซตB  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู.มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การแจ*งขุดดิน 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.การขุดดินที่ต�องแจ�งต.อเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องมีองคBประกอบที่ครบถ�วนดังน้ี 
         1.1การดําเนินการขุดดินน้ันจะต�องเป3นการดําเนินการในท�องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช�
บังคับได�แก. 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใน
ราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให�ใช�บังคับกฎหมายว.าด�วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว.าด�วยการผังเมือง 
              7) ท�องที่ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดให�ใช�บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช�กับกรณี
องคBการบริหารส.วนท�องถ่ินซึ่งไม.อยู.ในเขตควบคุมอาคารและไม.อยู.ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการขุดดินเข�าลักษณะตามมาตรา 17แห.งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคBจะ
ทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตรหรือมีพื้นที่ปากบ.อดินเกินหน่ึงหม่ืนตารางเมตรหรือมีความ
ลึกหรือพื้นที่ตามที่เจ�าพนักงานท�องถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องไม.เป3นการ
กระทําที่ขัดหรือแย�งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ�งการขุดดิน 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องออกใบรับแจ�งตามแบบที่เจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนดเพื่อเป3นหลักฐานการแจ�งภายใน 7 วัน
นับแต.วันที่ได�รับแจ�งถ�าการแจ�งเป3นไปโดยไม.ถูกต�องให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินแจ�งให�แก�ไขให�ถูกต�องภายใน 7วันนับแต.
วันที่มีการแจ�งถ�าผู�แจ�งไม.แก�ไขให�ถูกต�องภายใน 7วันนับแต.วันที่ผู�แจ�งได�รับแจ�งให�แก�ไขให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินมี
อํานาจออกคําส่ังให�การแจ�งเป3นอันส้ินผลกรณีถ�าผู�แจ�งได�แก�ไขให�ถูกต�องภายในเวลาที่กําหนดให�เจ�าพนักงานท�องถ่ิน
ออกใบรับแจ�งให�แก.ผู�แจ�งภายใน 3วันนับแต.วันที่ได�รับแจ�งที่ถูกต�อง 
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ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังวัดนครสวรรค�โทรศัพท� 056217863 
website : www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วย
ตนเองณหน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :7 วัน 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู�แจ�งย่ืนเอกสารแจ�งการขุดดินตามที่กําหนดให�เจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินดําเนินการตรวจสอบข�อมูล 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต�อง) 
(หมายเหตุ: -) 

5 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินออกใบรับแจ�งและแจ�งให�ผู�แจ�งมารับใบรับ
แจ�ง 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ((กรณีบุคคลธรรมดา)) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ((กรณีนิติบุคคล)) 

- 

3) 
 

แผนผังบริเวณที่ประสงค�จะดําเนินการขุดดิน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข*างเคียง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�าต*นฉบับทุกหน*าพร*อม
เจ*าของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหน*า 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผู�ขออนุญาตไม.ใช.เจ�าของที่ดินต�องมีหนังสือยินยอม
ของเจ�าของที่ดินให�ก.อสร�างอาคารในที่ดิน) 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจกรณีให*บคุคลอ่ืนย่ืนแจ*งการขุดดิน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของเจ*าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
หมายเหตุ- 

9) 
 

รายการคํานวณ (วิศวกรผู*ออกแบบและคํานวณการขุดดินที่มีความ
ลึกจากระดับพื้นดินเกิน๓เมตรหรือพื้นทีป่ากบ�อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตรต*องเปGนผู*ได*รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม�ตํ่ากว�าระดับสามัญวิศวกรกรณีการ
ขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตรวิศวกรผู*ออกแบบและคํานวณ
ต*องเปGนผู*ได*รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

10) 
 

รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณ�สําหรับวัดการเคล่ือนตัวของดิน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 

- 

11) 
 

ช่ือผู*ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตรหรือมีพื้นทีป่ากบ�อ
ดินเกิน 10,000 ตารางเมตรหรือมีความลึกหรือมีพื้นที่ตามที่เจ*า
พนักงานท*องถ่ินประกาศกําหนดผู*ควบคุมงานต*องเปGนผู*ได*รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมต�อฉบับฉบับละ 500 บาท 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 500 บาท 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การแจ*งถมดิน 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.การถมดินที่ต�องแจ�งต.อเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องมีองคBประกอบที่ครบถ�วนดังน้ี 
         1.1การดําเนินการถมดินน้ันจะต�องเป3นการดําเนินการในท�องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช�
บังคับได�แก. 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคBกรปกครองส.วนท�องถ่ินอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใน
ราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให�ใช�บังคับกฎหมายว.าด�วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว.าด�วยการผังเมือง 
              7) ท�องที่ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดให�ใช�บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช�กับกรณี
องคBการบริหารส.วนท�องถ่ินซึ่งไม.อยู.ในเขตควบคุมอาคารและไม.อยู.ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการถมดินเข�าลักษณะตามมาตรา 26 แห.งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคB
จะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว.าระดับที่ดินต.างเจ�าของที่อยู.ข�างเคียงและมีพื้นที่เกิน 2,000 ตาราง
เมตรหรือมีพื้นที่เกินกว.าที่เจ�าพนักงานท�องถ่ินประกาศกําหนดซ่ึงการประกาศของเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องไม.เป3น
การขัดหรือแย�งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจ�งการถมดิน 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องออกใบรับแจ�งตามแบบที่เจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนดเพื่อเป3นหลักฐานการแจ�งภายใน 7วัน
นับแต.วันที่ได�รับแจ�งถ�าการแจ�งเป3นไปโดยไม.ถูกต�องให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินแจ�งให�แก�ไขให�ถูกต�องภายใน 7วันนับแต.
วันที่มีการแจ�งถ�าผู�แจ�งไม.แก�ไขให�ถูกต�องภายใน 7วันนับแต.วันที่ผู�แจ�งได�รับแจ�งให�แก�ไขให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินมี
อํานาจออกคําส่ังให�การแจ�งเป3นอันส้ินผลกรณีถ�าผู�แจ�งได�แก�ไขให�ถูกต�องภายในเวลาที่กําหนดให�เจ�าพนักงานท�องถ่ิน
ออกใบรับแจ�งให�แก.ผู�แจ�งภายใน 3วันนับแต.วันที่ได�รับแจ�งที่ถูกต�อง 
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ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056217863 website : 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :7 วัน 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู�แจ�งย่ืนเอกสารแจ�งการถมดินตามที่กําหนดให�เจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินดําเนินการตรวจสอบข�อมูล 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต�อง) 
(หมายเหตุ: -) 

5 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินออกใบรับแจ�งและแจ�งให�ผู�แจ�งมารับใบรับ
แจ�ง 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

แผนผังบริเวณที่ประสงค�จะดําเนินการถมดิน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข*างเคียง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�าต*นฉบับทุกหน*าพร*อม
เจ*าของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหน*า 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผู�ขออนุญาตไม.ใช.เจ�าของที่ดินต�องมีหนังสือยินยอม
ของเจ�าของที่ดินให�ก.อสร�างอาคารในที่ดิน) 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจกรณีให*บคุคลอ่ืนย่ืนแจ*งการถมดิน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของเจ*าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
หมายเหตุ- 

9) 
 

รายการคํานวณ (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต�อเปGนผืน
เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต� 2 
เมตรข้ึนไปวิศวกรผู*ออกแบบและคํานวณต*องเปGนผู*ได*รับใบอนุญาต
ให*ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม�ต่ํากว�า
ระดับสามัญวิศวกรกรณีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความ
สูงของเนินดินเกิน 5 เมตรวิศวกรผู*ออกแบบและคํานวณต*องเปGนผู*
ได*รับใบอนุญาตให*ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

10) 
 

ช่ือผู*ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต�อเปGนผืน
เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต� 2 
เมตรข้ึนไปต*องเปGนผู*ได*รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

11) 
 

ช่ือและที่อยู�ของผู*แจ*งการถมดิน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมต�อฉบับฉบับละ 500 บาท 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 500 บาท 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตก�อสร*างอาคารตามมาตรา 21 
หน�วยงานที่ให*บริการ :องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคB
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู�ใดจะก.อสร�างอาคารต�องได�รับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ินโดยเจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ�งคําส่ังไม.อนุญาตพร�อมด�วยเหตุผลให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 
45วันนับแต.วันที่ได�รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเป3นที่เจ�าพนักงานท�องถ่ินไม.อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม.อาจมีคําส่ังไม.
อนุญาตได�ภายในกําหนดเวลาให�ขยายเวลาออกไปได�อีกไม.เกิน 2คราวคราวละไม.เกิน 45วันแต.ต�องมีหนังสือแจ�ง
การขยายเวลาและเหตุจําเป3นแต.ละคราวให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบก.อนส้ินกําหนดเวลาหรือตามที่ได�ขยายเวลาไว�
น้ันแล�วแต.กรณี 
 
ช�องทางการให*บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมือง
นครสวรรค�จังหวัดนครสวรรค�อาคารสํานักงานองค�การบริหาร
ส�วนตําบลนครสวรรค�ออกอําเภอเมืองนครสวรรค�จังหวัด
นครสวรรค�โทรศัพท� 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th/ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :45 วัน 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนคําขออนุญาตก.อสร�างอาคารพร�อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

2) การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการ

2 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
ขออนุญาต 
(หมายเหตุ: -) 

อําเภอเมืองนครสวรรคB
จังหวัดนครสวรรคB 

 
3) การพิจารณา 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช�ประโยชนB
ที่ดินตามกฎหมายว.าด�วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก.อสร�างจัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวข�องเช.นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดิน
ฯ 
(หมายเหตุ: -) 

7 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ�งให�ผู�ขอมารับใบอนุญาต
ก.อสร�างอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: -) 

35 วัน องคBการบริหารส.วน
ตําบลนครสวรรคBออก
อําเภอเมืองนครสวรรคB

จังหวัดนครสวรรคB 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขออนุญาตก�อสร*างอาคาร  (แบบข. 1) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�าต*นฉบับทุกหน*าพร*อม
เจ*าของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหน*ากรณีผู*ขออนุญาตไม�ใช�
เจ*าของที่ดินต*องมีหนังสือยินยอมของเจ*าของที่ดินให*ก�อสร*าง

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
อาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส.วนของผู�ขออนุญาต) 

5) 
 

ใบอนุญาตให*ใช*ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต�ออายุหรือใบอนุญาตให*ใช*ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส�วนขยาย) พร*อมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบท*าย (กรณี
อาคารอยู�ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส.วนของผู�ขออนุญาต) 

- 

6) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจต*องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปO
๓๐บาทพร*อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบ*าน
หรือหนังสือเดินทางของผู*มอบและผู*รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส.วนของผู�ขออนุญาต) 

- 

7) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ*านของผู*มีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู*รับมอบอํานาจเจ*าของที่ดิน (กรณีเจ*าของที่ดิน
เปGนนิตบิุคคล) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส.วนของผู�ขออนุญาต) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมให*ชิดเขตที่ดินต�างเจ*าของ (กรณีก�อสร*างอาคารชิด
เขตที่ดิน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส.วนของผู�ขออนุญาต) 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู*ออกแบบพร*อมสําเนาใบอนุญาตเปGนผู*
ประกอบวิชาชีพสถาปUตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปGนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพสถาปUตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส.วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
10) 

 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู*ออกแบบพร*อมสําเนาใบอนุญาตเปGนผู*
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปGนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส.วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อ
พร*อมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู�ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู*ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส.วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 
 

รายการคํานวณโครงสร*างแผ�นปกระบุช่ือเจ*าของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่ก�อสร*างช่ือคุณวุฒิที่อยู�ของวิศวกรผู*คํานวณพร*อมลงนาม
ทุกแผ�น          (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่
ก�อสร*างด*วยวัสดุถาวรและทนไฟเปGนส�วนใหญ�) กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ตั้งอยู�ในบริเวณที่ต*องมีการคํานวณให*อาคารสามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจากแผ�นดินไหวได*ตามกฎกระทรวงกําหนดการรับ
นํ้าหนักความต*านทานความคงทนของอาคารและพื้นดินที่รองรับ
อาคารในการต*านทานแรงส่ันสะเทือนของแผ�นดินไหวพ.ศ. 2540 
ต*องแสดงรายละเอียดการคํานวณการออกแบบโครงสร*าง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส.วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13) 
 

กรณีใช*หน�วยแรงเกินกว�าค�าที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช�นใช*ค�า fc > 65 ksc. หรือค�า fc’> 173.3 ksc. ให*
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่
รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได*วิศวกรผู*คํานวณและผู*ขออนุญาตลง
นาม 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส.วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14) 
 

กรณีอาคารที่เข*าข�ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต*อง
มีระยะของคอนกรีตที่หุ*มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ*มเหล็กไม�น*อย

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
กว�าที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่เชื่อถือได*ประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส.วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

15) 
 

หนังสือยินยอมเปGนผู*ควบคุมงานของสถาปนิกผู*ควบคุมการก�อสร*าง
พร*อมสําเนาใบอนุญาตเปGนผู*ประกอบวิชาชีพสถาปUตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต*องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส.วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเปGนผู*ควบคุมงานของวิศวกรผู*ควบคุมการก�อสร*าง
พร*อมสําเนาใบอนุญาตเปGนผู*ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต*องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส.วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารที่ต�องยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป3นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ.พิเศษ) 

- 

18) 
 

หนังสือรับรองของผู*ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู*ออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารที่ต�องยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป3นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ.พิเศษ) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู*ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู*ออกแบบระบบไฟฟ@า 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารที่ต�องยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป3นอาคารสูงหรือ

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ*ามี) หน�วยงานภาครัฐผู*ออกเอกสาร 
อาคารขนาดใหญ.พิเศษ) 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู*ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู*ออกแบบระบบป@องกันเพลิงไหม* 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารที่ต�องยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป3นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ.พิเศษ) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู*ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู*ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายนํ้าทิ้ง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารที่ต�องยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป3นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ.พิเศษ) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู*ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู*ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารที่ต�องยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป3นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ.พิเศษ) 

- 

23) 
 

หนังสือรับรองของผู*ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู*ออกแบบระบบลิฟต� 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารที่ต�องยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป3นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ.พิเศษ) 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร*อยละ) 

1) เปGนไปตามหลักเกณฑ�ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
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ช�องทางการร*องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร*องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคBการบริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBอาคารสํานักงานองคBการ
บริหารส.วนตําบลนครสวรรคBออกอําเภอเมืองนครสวรรคBจังหวัดนครสวรรคBโทรศัพทB 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

2) จังหวัดอ่ืนๆร�องเรียนต.อผู�ว.าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: ((ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 


