
คู�มือสําหรบัประชาชน 

งานท่ีให	บริการ การขออนุญาตก�อสร	าง รื้อถอน ดัดแปลงอาคาร 

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง องค#การบริหารส�วนตําบลนครสวรรค#ออก 
 

ขอบเขตการให�บรกิาร 
สถานท่ี/ช
องทางการใช�บริการ    ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 
1.กองช
างองค การบริหารส
วนตําบลนครสวรรค ออก  วันจันทร  ถึง วันศุกร  (ยกเว�นวันหยุดราชการกําหนด) 
โทร.056-217864 ต
อ 24    ต้ังแต
เวลา 08.30–12.00 น.และ 13.00-16.30น. 
................................................................................              ..................................................................................... 
หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําร�อง 
อาคารตามกฎหมายควบคุมอาคาร ตึก บ�านเรือน โรง แพ คลังสินค�า สํานักงาน และสิ่งท่ีสร�างข้ึนอย
างอ่ืน ซ่ึงบุคคล
อาจเข�ามาอยู
หรือเข�าใช�สอยได� หรือสิ่งท่ีสร�างข้ึนอย
างอ่ืน เพ่ือใช�เปBนท่ีชุมชุมของประชาชน เข่ือน สะพาน อุโมงค   
ท
อหรือทางระบายน้ํา รั้ว กําแพง หรือประตู ท่ีสร�างติดต
อ หรือใกล�เคียงกับท่ีสาธารณะ ท่ีสร�างให�บุคคลท่ัวไปใช�สอย 
ปCาย หรือสิ่งท่ีสร�างสําหรับติด หรือต้ังปCาย ท่ีติดหรือต้ังไว�เหนือท่ีสาธารณะและมีขนาดเกิน 1 ตารางเมตร หรือ
น้ําหนักรวมท้ังโครงสร�างเกิน 10 กิโลกรัม หรือต้ังไว�ในระยะห
างจากท่ีสาธารณะ ซ่ึงเม่ือวัดในทางราบแล�ว มีระยะห
าง
จากท่ีสาธารณะ น�อยกว
าความสูงของปCายเม่ือวัดจากพ้ืนดิน และมีขนาด หรือน้ําหนักเกินกว
าท่ีกฎกระทรวง หรือสิ่งท่ี
สร�างข้ึน เพ่ือใช�เปBนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข�าออกของรถ สิ่งท่ีสร�างข้ึนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงท้ังนี้ ให�
หมายความรวมถึงส
วนต
างๆของอาคาร 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 

1.รับเรื่องการขออนุญาต 
2.ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต�น 
3.ตรวจสอบสถานท่ีผังเมืองและสภาพสาธารณะ 
4.ตรวจสอบพิจารณาแบบ 
5.เจ�าพนักงานท�องถ่ินออกใบอนุญาต (อ.1) 

ระยะเวลาการให�บริการ 
วันจันทร  – วันศุกร  ในเวลาและเวลาราชการไม
มีพักเท่ียง ใช�เวลาในการดําเนินการ 5 นาที/ราย (ไม
รวมระยะเวลาใน
การตรวจเอกสารและสถานท่ี) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1.สําเนาทะเบียนบ�าน และสําเนาบัตรประชาชนของผู�อนุญาต และเจ�าของท่ีดิน จํานวน 1 ชุด 
2.แผนผังแบบก
อสร�าง และรายการก
อสร�าง จํานวน 3 ชุด 
3.สําเนาหลักฐานท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ 
4.แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน 5 ชุด 



5.รายการคํานวณ 1 ชุด (กรณีเปBนอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ หรืออาคาร ท่ีก
อสร�างด�วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟ
เปBนส
วนใหญ
) 
6.หนังสือแสดงความเปBนตัวแทนของเจ�าของอาคาร (กรณีท่ีตัวแทนเจ�าของอาคารเปBนผู�ขออนุญาต) 
7.สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผมอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู�ขออนุญาตท่ีออกให�ไม
เกิน 
หกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปBนผู�ขออนุญาต) 
8.หนังสือแสดงความเปBนผู�จัดการหรือตัวแทนซ่ึงเปBนผู�ดําเนินการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติ – บุคคลเปBนผู�ขออนุญาต) 
9.หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู�ออกแบบ และคํานวณอาคาร จํานวน 1 ฉบับ พร�อมสําเนาใบอนุญาต
เปBนผู�ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปMตยกรรมควบคุม(แล�วแต
กรณี) 
10.หนังส ือภาพถ
ายโฉนดท่ีด ินเลขท่ี / น.ส.  3    /ส.ค. 1/ ตราจอง จํานวน 1 ฉบับ หร ือหนังสือยินยอมของ
เจ�าของท่ีดิน จำนวน 1 .ฉบับ 
11.หน ังส ือแสดงความย ินยอมของผู�ควบคุมงานตามข�อ 3. จำนวน 1 ฉบับ 
12.สำเนาหรือภาพถ
ายใบอนุญาตเปBนผู�ประกอบว ิชาช ีพวิศวกรรมควบคุมหร ือว ิชาชีพสถาปMตยกรรมควบค ุม 
ของผ ู�ควบค ุมงาน(เฉพาะกรณีท ี่เป ็นอาคารมีล ักษณะขนาดอยู
ในประเภทเปBนว ิชาชีพวิศวกรรม ควบคุม หรือ
ว ิชาชีพสถาปMตยกรรมควบคุม แล�วแต
กรณี) 

ค
าธรรมเนียม 
ค
าธรรมเนียมออกใบอนุญาต            ค
าธรรมเนียมการต
ออายุใบอนุญาต  
ใบอนุญาตก
อสร�าง  ฉบับละ  20  บาท ใบอนุญาตก
อสร�าง  ฉบับละ  20  บาท 
ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ  10  บาท ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ  10  บาท 
ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ  10  บาท ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ  10  บาท 
ใบอนุญาตเคลื่อนย�าย  ฉบับละ  10  บาท ใบอนุญาตเคลื่อนย�าย  ฉบับละ  10  บาท 
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช�  ฉบับละ  20  บาท 
ใบรับรอง   ฉบับละ  10  บาท 
ใบแทนใบอนุญาตหรือแทนใบรับรอง ฉบับละ 5  บาท 

การรับร�องเรียน 

ถ�าการให�บริการไม
เปBนไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�น สามารถติดต
อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี องค การบริหารส
วนตําบล 
นครสวรรค ออก โทรศัพท  056-217863  

ตัวอย
างแบบฟอร ม 

1.แบบฟอร มคําขออนุญาตก
อสร�างอาคาร 
2.หนังสือมอบอํานาจ 
3.หนังสือรับรองผู�ควบคุมงาน 
4.หนังสือรับรองผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปMตยกรรมควบคุม 
5.หนังสือสัญญายินยอมให�ทําการปลูกสร�างอาคารฐานรากและผนังร
วมกัน 
6.หนังสือสัญญายินยอมให�ทําการปลูกสร�างอาคารในท่ีดิน 
7.หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงาน 


