
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1 การปฏิบัติงานสารบรรณ งานพิมพ์ และงานธุรการทัว่ไป

2
ด าเนินการจัดซ้ือ จัดจ้าง จัดหา เบิกจ่าย บัญชี และรายงานการเงิน
ควบคุม ซ่อมแซม บ ารุงรักษา และจ าหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์

3 วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงานต้นทุนผลผลิต
4 บริหารงานบุคคลของหน่วยงาน

5
จัดท า และบริหาร แผนงาน โครงการ งบประมาณ รวมถึงรายงาน
และติดตามผลงาน

6
จัดท าค าขอรับเบีย้หวัด บ าเหน็จ บ านาญของข้าราชการและ
ลูกจ้างประจ าในหน่วยงาน

7 ประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร และกิจกรรมต่าง ๆ

8
ประสานงาน และให้บริการเตรียมการประชุม และปฏิบัติงานบริหาร
ทัว่ไป

9
ปฏิบัติงานร่วมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่
เกี่ยวข้อง หรือทีไ่ด้รับมอบหมาย

ฝ่ายบริหารทัว่ไป

แผนการปฏิบัตงิานของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

ล าดับที่ กิจกรรม พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565
แผนการปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1
ให้ค าทีป่รึกษา แนะน า ตอบข้อหารือ รวมทัง้สนับสนุนและให้ความ
ช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

2
วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงานการเงินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น

3
ให้บริการข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบการ
จัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

4
ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกตลอดจนใบส าคัญและบันทึกการลด/
ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน

5
ด าเนินการเกี่ยวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ 
(Construction Sector Transparency : CosT)

6 ด าเนินการเกี่ยวกับการพิจารณาก าหนดส านักงานในพืน้ทีพ่ิเศษ

7 จัดท าแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ

8 ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ

9 ด าเนินการตามนโยบาย/กระทรวง/กรม/จังหวัด

10
ปฏิบัติงานร่วมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่
เกี่ยวข้องหรือทีไ่ด้รับมอบหมาย

ล าดับที่ กิจกรรม
แผนการปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ
พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565

กลุ่มงานวิชาการ

ตามท่ีกรมบัญชีกลางมอบหมาย

ตามท่ีกรมบัญชีกลางมอบหมาย

ตามท่ีกรมบัญชีกลางมอบหมาย



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1
ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือ รวมทัง้สนับสนุนและให้ความ
ช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

2
ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือเกี่ยวกับวิธีการปฏิบัติงานตาม
ระบบ GFMIS

3
วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงานการเงินจังหวัดและรายงานที่
เกี่ยวข้องกับระบบ GFMIS

4
ตรวจสอบ อนุมัติรายการขอเบิก และกระบวนการทีเ่กี่ยวข้องใน
ระบบ GFMIS

5
ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณและเงินนอก
งบประมาณ

6
ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบส าคัญ และบันทึก
การลด/ล้างยอดลูกหนี้ เงินทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉิน

7 ฝึกอบรมและพัฒนาบุคคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ
8 ด าเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด

9
ปฏิบัติงานร่วมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่
เกี่ยวข้อง หรือทีไ่ด้รับมอบหมาย

ล าดับที่ กิจกรรม
แผนการปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ
พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565

กลุ่มงานระบบ
การคลัง

ตามท่ีกรมบัญชีกลางมอบหมาย



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1

รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด 
รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด และประมาณการเศรษฐกิจ
จังหวัด ตลอดจนให้ค าปรึกษา และน าเกี่ยวกับการวิเคราะห์ข้อมูล
การคลังและเศรษฐกิจแก่ส่วนราชการและภาคเอกชน

2
วิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก่
ผู้ว่าราชการจังหวัดเพือ่ประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย 
แผนงานและแนวทางปฏิบัติ ตลอดจนแนวทางแก้ไขปัญหาในจังหวัด

3
ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบส าคัญ และบันทึก
การลดลง/ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

4 ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ

5
ให้การสนับสนุนการด าเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจ า
จังหวัด (คบจ.)

6 ด าเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด

7
ปฏิบัติงานร่วมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่
เกี่ยวข้อง หรือทีไ่ด้รับมอบหมาย

ล าดับที่ กิจกรรม
แผนการปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ
พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565

กลุ่มงานนโยบาย
และเศรษฐกิจ

จังหวัด


