




เอกสารแนบ 1

รอบท่ี 1 รอบท่ี 2 รอบท่ี 3 รอบท่ี 4 รวมท้ังส้ิน
งบด ำเนินงำน

1 ค่ำใช้จ่ำยท่ีมีงวดกำรจ่ำยท่ีแน่นอน/หน้ีใกล้ถึงก ำหนด
1.1 ค่าเช่าบ้าน
1.2 ค่าจ้างเหมาท าความสะอาด 26,040.00 19,320.00 19,320.00 19,320.00 84,000.00
1.3 ค่าจ้างพนักงานขับรถยนต์ 33,480.00 24,840.00 24,840.00 24,840.00 108,000.00
1.4 ค่าจ้างเหมาดูแลต้นไม้ (ส านักงานคลังเขต)
1.5 ค่าจ้างเหมารักษาความปลอดภัย (ส านักงานคลังเขต)
1.6 ค่าจ้างก าจัดปลวก
1.7 ค่าเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร 7,960.80 5,906.40 5,906.40 5,906.40 25,680.00
1.8 ค่าเช่าท่ีดิน
1.9 ค่าจ้างบ ารุงรักษาเคร่ืองปรับอากาศ

2 ค่ำใช้จ่ำยท่ีสำมำรถถัวจ่ำยกันได้
2.1 ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 4,340.00 3,220.00 3,220.00 3,220.00 14,000.00
2.2 ค่าเบ้ียประชุมกรรมการ
2.3 ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพักและค่าพาหนะ 5,735.00 4,255.00 4,255.00 4,255.00 18,500.00

- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปตรวจงานคลัง (ส านักงานคลังเขต)

2.4 ค่าซ่อมแซมยานพาหนะและขนส่ง 12,400.00 9,200.00 9,200.00 9,200.00 40,000.00
2.5 ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์ 4,650.00 3,450.00 3,450.00 3,450.00 15,000.00
2.6 ค่าจ้างเหมาบริการท่ัวไป
2.7 ค่าวัสดุส านักงาน 3,636.30 2,697.90 2,697.90 2,697.90 11,730.00
2.8 ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ 6,417.00 4,761.00 4,761.00 4,761.00 20,700.00
2.9 ค่าวัสดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน 5,580.00 4,140.00 4,140.00 4,140.00 18,000.00
2.10 ค่าวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ 534.75 396.75 396.75 396.75 1,725.00
2.11 ค่าสาธารณูปโภค 641.70 476.10 476.10 476.10 2,070.00

45,260.00 33,580.00 33,580.00 33,580.00 146,000.00
156,675.55  116,243.15  116,243.15  116,243.15  505,405.00  

1 กรอบงบประมาณน้ี ส าหรับใช้บริหารงบประมาณจนถึงส้ินปีงบประมาณ พ .ศ. 2565
2 งบด าเนินงานยังไม่รวมค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม

แจ้งยอดให้ทรำบทำง e-mail

รวมงบด ำเนินงำน

หมำยเหตุ   

รำยกำร

กรอบกำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ .ศ. 2565 ( งบด ำเนินงำน)
ส ำนักงำนคลังจังหวัดรำชบุรี
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เอกสารแนบ 2

หน่วย : บาท

งบด ำเนินงำน

- ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ แผนตามกรอบ 284,713.55 30,840.18 28,555.18 30,038.19 20,560.00 21,500.00 21,380.00 20,560.00 21,500.00 21,380.00 23,500.00 22,400.00 22,500.00 

ปรับแผน 16,400.00 16,400.00 

ผล 428,907.67 17,500.00 65,416.51 27,481.77 32,915.24 27,292.34 22,967.16 31,622.94 24,950.78 21,974.24 22,578.63 21,917.93 112,290.13 

- ค่าสาธารณูปโภค แผนตามกรอบ 229,191.45 21,385.00 23,670.00 22,187.00 18,187.72 17,247.72 17,367.71 18,187.72 17,247.72 17,367.71 18,081.05 19,181.05 19,081.05 

ปรับแผน - 

ผล 167,067.33 7,388.38 13,566.49 17,597.13 7,224.83 19,264.22 12,846.76 10,676.67 16,907.21 14,237.09 10,965.28 13,296.59 23,096.68 

แผนตามกรอบ 513,905.00 52,225.18 52,225.18 52,225.19 38,747.72 38,747.72 38,747.71 38,747.72 38,747.72 38,747.71 41,581.05 41,581.05 41,581.05 

ปรับแผน 16,400.00 - 16,400.00 - - - - - - - - - - 

รวมผล 595,975.00 24,888.38 78,983.00 45,078.90 40,140.07 46,556.56 35,813.92 42,299.61 41,857.99 36,211.33 33,543.91 35,214.52 135,386.81 

งบลงทุน แผนตามกรอบ - 

ปรับแผน - 

ผล - 

งบรำยจ่ำยอ่ืน แผนตามกรอบ 88,400.00 24,200.00 20,000.00 44,200.00 

ปรับแผน - 

ผล 88,400.00 19,740.00 5,221.00 2,634.00 10,900.00 49,905.00 

แผนตามกรอบ 602,305.00 52,225.18 52,225.18 52,225.19 38,747.72 38,747.72 62,947.71 38,747.72 38,747.72 38,747.71 61,581.05 85,781.05 41,581.05 

ปรับแผน 16,400.00 - 16,400.00 - - - - - - - - - - 

รวมผล 684,375.00 24,888.38 78,983.00 45,078.90 40,140.07 46,556.56 55,553.92 47,520.61 41,857.99 38,845.33 33,543.91 46,114.52 185,291.81 

ช่ือผู้รายงาน

ต าแหน่งคลังจังหวัด การปรับแผน : 

โทรศัพท์ / โทรสาร

วัน เดือน ปี ท่ีรายงาน

รวมท้ังส้ิน

รำยงำนแผน/ผล กำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2565

ส่วนรำชกำร ส ำนักงำนคลังจังหวัดรำชบุรี กรมบัญชีกลำง

แผนงำน :  ยุทธศำสตร์บริหำรจัดกำรรำยได้และรำยจ่ำยของภำครัฐ ผลผลิต : กำรบริหำรและก ำกับดูแลด้ำนรำยจ่ำยภำครัฐ

เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค.ธ.ค. ม.ค. ก.พ.

รวมงบด ำเนินงำน

ส.ค. ก.ย.มี.ค.รายการ รวม ต.ค. พ.ย.
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แผนตำมกรอบ
1 งบด าเนินงาน  

- คาดการว่าจะใช้จ่ายเงินงบด าเนินงานเป็นรายเดือน ต้ังแต่เดือนตุลาคมถึงเดือนกันยายนของปีถัดไป 
รวมเป็น 12 เดือน เม่ือรวมยอดเงินท้ัง 12 เดือนแล้ว ต้องเท่ากับกรอบวงเงินงบประมาณ
ท่ีได้รับจัดสรรจากกรม  (ไม่ควรท าแผนให้จ่ายเท่ากันทุกเดือน  อาจพิจารณาจากยอดจ่ายจริง
ปีก่อนเป็นฐานก็ได้)

ปรับแผน
1 งบด าเนินงาน  

- เม่ือได้รับโอนจัดสรรเพ่ิมเติมระหว่างปี เช่น ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม  หรือค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ 
 ให้น าวงเงินท่ีได้รับโอนบวกเพ่ิมในเดือนท่ีได้รับจัดสรร

- หากมีการปรับแผนการใช้จ่ายเงิน ให้หมายเหตุเพ่ิมเติมด้านล่างตาราง โดยระบุว่า งบอะไร  ปรับจากเดือนไหน  
จ านวนเท่าใด เป็นไว้ในเดือนไหน จ านวนเท่าใด  แต่ต้องไม่มีการปรับแผนการเบิกจ่ายย้อนหลังในเดือนท่ีผ่าน
มาแล้ว  เช่น  เดือนน้ีเป็นเดือนพฤษภาคม 2565 จะปรับแผนของเดือนมิถุนายน จ านวน 50,000 บาท ไปเบิก
ในเดือนสิงหาคม 2565 จ านวน 50,000 บาท สามารถปรับแผนได้ แต่ไม่สามารถปรับแผนของเดือนตุลาคม 
2564  ถึงเดือนเมษายน 2565 ได้

และเม่ือรวมปรับแผนท้ังส้ินแล้ว ต้องเท่ากับเงินงบประมาณท่ีได้รับท้ังส้ินต้ังแต่ต้นปีงบประมาณ
(งบบประมาณตามกรอบ รวมกับงบประมาณท่ีได้รับโอนระหว่างปี)

2 งบลงทุน และงบรายจ่ายอ่ืน
เม่ือได้รับโอนจัดสรรจากกรม   ให้น าวงเงินท่ีได้รับโอนเพ่ิมบวกเพ่ิมในเดือนท่ีได้รับจัดสรรในช่องปรับแผน

กำรรำยงำนผล
รายงานผลการเบิกจ่ายจริงในแต่ละเดือน ซ่ึงต้องตรงกับยอดจ่ายจริงประจ าเดือนในรายงานรายละเอียด

ผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ แยกตามงบรายจ่ายและรายการ (เอกสารแนบ 3)

แบบรำยงำนแผน/ผลกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2565 (เอกสำรแนบ 2)



เอกสารแนบ 3 

จ่ำยจริง รวม

ปี 2564 ปี 2565
งบด ำเนินงำนได้รับจัดสรร 586,760.00         595,975.00    156,675.55    16,400.00        116,243.15     1,040.00        116,243.15    124,743.15    64,630.00    

6511200 งบด ำเนินงำน 586,760.00         595,975.00    24,888.38      78,983.00        45,078.90       40,140.07      46,556.56     35,813.92         42,299.61      41,857.99      36,211.33      33,543.91      35,214.52       135,386.81  
งบด ำเนินงำนคงเหลือ -                    -               131,787.17    69,204.17        140,368.42     101,268.35     54,711.79     18,897.87         92,841.41      50,983.42      139,515.24    105,971.33    70,756.81       -             

ค่ำตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ 452,167.11         428,907.67    17,500.00      65,416.51        27,481.77       32,915.24      27,292.34     22,967.16         31,622.94      24,950.78      21,974.24      22,578.63      21,917.93       112,290.13  

6511210 ค่ำตอบแทน 5,200.00            11,600.00      -               -                  -                -                -               -                  -               -               -               -               -                11,600.00    

- ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 5,200.00             11,600.00       11,600.00     

- ค่าเช่าบ้าน -               

- ค่าเบ้ียประชุม -               

- ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ ,ค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจ้าง -               

6511220 ค่ำใช้สอย 321,210.15         327,828.27    16,000.00      40,797.92        22,150.00       21,130.00      19,675.00     18,140.00         25,600.00      22,222.35      18,140.00      18,890.00      18,140.00       86,943.00    

- ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพัก และค่าพาหนะ 1,000.00             750.00           375.00          375.00         

- ค่ารับรอง และพิธี (อาหารว่าง และเคร่ืองด่ืมในการประชุม) 15,100.00           20,720.00       16,700.00         2,010.00         1,950.00         60.00            

- ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์ -               

- ค่าซ่อมแซมยานพาหนะ 4,750.80             5,957.92        5,957.92           

- ค่าซ่อมแซมส่ิงก่อสร้าง 23,372.00           -               

- ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาเคร่ืองปรับอากาศ 15,445.00           69,000.00       1,100.00        2,900.00        65,000.00     

- ค่าจ้างเหมาท าความสะอาด 84,000.00           84,000.00       7,000.00        7,000.00           7,000.00         7,000.00         7,000.00        7,000.00           7,000.00        7,000.00        7,000.00        7,000.00        7,000.00         7,000.00      

- ค่าจ้างพนักงานขับรถยนต์ 108,000.00          108,000.00     9,000.00        9,000.00           9,000.00         9,000.00         9,000.00        9,000.00           9,000.00        9,000.00        9,000.00        9,000.00        9,000.00         9,000.00      

- ค่าจ้างก าจัดปลวก -               

- ค่าจ้างพนักงานรักษาความปลอดภัย -               

- ค่าจ้างเหมาท าสวน และดูแลต้นไม้ -               

- ค่าขนถ่ายส่ิงปฎิกูล -               

- ค่าจ้างเหมาบริการอ่ืนๆ * -               

- ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม 39,140.00           8,748.00        7,460.00        1,288.00      

- ค่าเช่าท่ีดิน -               

- ค่าเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร 25,680.00           25,680.00       2,140.00           2,140.00         2,140.00         2,140.00        2,140.00           2,140.00        2,140.00        2,140.00        2,140.00        2,140.00         4,280.00      

- ค่าพวงมาลา พานพุ่ม 2,500.00             2,000.00        2,000.00         

- ค่าเบ้ียประกันภัยรถยนต์ 1,182.35             1,182.35        1,182.35        

- ค่าธรรมเนียม -               

- ค่าใช้จ่ายในการโฆษณาและประชาสัมพันธ์ -               

- ค่าใช้สอยอ่ืน ๆ ** 1,040.00             1,790.00        1,040.00         750.00           

6511230 ค่ำวัสดุ 125,756.96         89,479.40      1,500.00        24,618.59        5,331.77         11,785.24      7,617.34       4,827.16          6,022.94        2,728.43        3,834.24        3,688.63        3,777.93         13,747.13    

- ค่าวัสดุส านักงาน 61,126.96           51,490.40       15,378.59         1,882.77         10,585.24       3,617.34        2,127.16           3,222.94        1,228.43        834.24           1,188.63        2,377.93         9,047.13      

- ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ 37,580.00           5,249.00        4,300.00           949.00            

- ค่าวัสดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน 24,600.00           32,740.00       1,500.00        4,940.00           2,500.00         1,200.00         4,000.00        2,700.00           2,800.00        1,500.00        3,000.00        2,500.00        1,400.00         4,700.00      

- ค่าวัสดุยานพาหนะและขนส่ง 2,450.00             -               

- ค่าวัสดุงานบ้านงานครัว -               

- ค่าวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ -               

6511240 ค่ำสำธำรณูปโภค 134,592.89         167,067.33    7,388.38        13,566.49        17,597.13       7,224.83        19,264.22     12,846.76         10,676.67      16,907.21      14,237.09      10,965.28      13,296.59       23,096.68    

- ค่าไฟฟ้า 71,326.58           84,719.38       6,345.44        6,160.61           5,192.20         10,455.78      7,066.21           6,117.67        7,205.09        8,485.88        8,032.28        7,245.11         12,413.11     

- ค่าน้ าประปา -               

- ค่าโทรศัพท์ 34,877.31           38,118.95       1,042.94        4,813.88           3,571.93         1,999.83         3,823.44        2,957.55           5,137.12        4,488.21        5,058.48         5,225.57      

- ค่าไปรษณีย์โทรเลข 28,389.00           44,229.00       2,592.00           8,833.00         5,225.00         4,985.00        2,823.00           4,559.00        4,565.00        1,263.00        2,933.00        993.00            5,458.00      

- ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม -               

มี.ค. 65 ส.ค. 65 ก.ย. 65เม.ย. 65 พ.ค. 65 มิ.ย. 65 ก.ค. 65แหล่งของเงิน รำยจ่ำย พ.ย. 64 ธ.ค. 64 ม.ค. 65 ก.พ. 65

ส ำนักงำนคลังจังหวัดรำชบุรี

ผลกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2565 แยกตำมรำยกำร

ต.ค. 64
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เอกสารแนบ 3 

จ่ำยจริง รวม

ปี 2564 ปี 2565
มี.ค. 65 ส.ค. 65 ก.ย. 65เม.ย. 65 พ.ค. 65 มิ.ย. 65 ก.ค. 65แหล่งของเงิน รำยจ่ำย พ.ย. 64 ธ.ค. 64 ม.ค. 65 ก.พ. 65ต.ค. 64

6511300 งบลงทุนได้รับจัดสรร 179,623.64         -               

รวมจ่ายงบลงทุน -                    -               -               -                  -                -                -               -                  -               -               -               -               -                -             

งบลงทุนคงเหลือ 179,623.64         -               -               -                  -                -                -               -                  -               -               -               -               -                -             

- ครุภัณฑ์ส านักงาน -               

- ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง -               

- ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ -               

- ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ -               

- ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ -               

- ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว -               

- ค่าท่ีดิน -               

- ค่าซ่อมแซมบ้านพักราชการ -               

- ค่าซ่อมแซมส านักงาน -               

- ค่าซ่อมแซมอ่ืนๆ -               

- ค่าก่อสร้างบ้านพักราชการ -               

- ค่าก่อสร้างโรงจอดรถยนต์ -               

- ค่าก่อสร้างโรงเก็บพัสดุ -               

- ค่าก่อสร้างอ่ืน -               

6511500 งบรำยจ่ำยอ่ืนได้รับจัดสรร 88,400.00      44,200.00         44,200.00       

รวมจ่ายงบรายจ่ายอ่ืน -                    88,400.00       -               -                  -                -                -               19,740.00         5,221.00        -               2,634.00        -               10,900.00        49,905.00     

งบรำยจ่ำยอ่ืนคงเหลือ -                    -               -               44,200.00         44,200.00        44,200.00       44,200.00      24,460.00         19,239.00       19,239.00       16,605.00       16,605.00       49,905.00        -             

- คชจ.ในการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัดฯ 38,495.00       19,740.00         5,221.00        2,634.00        10,900.00        

- คชจ.ในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ -               

- คชจ.ในการสัมมนาและฝึกอบรม 49,905.00       49,905.00     

- ถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน -               

- โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการคลังท้องถ่ิน(อปท.) -               

- ค่าใช้จ่ายโครงการ UNDO -               
586,760.00         684,375.00    24,888.38      78,983.00        45,078.90       40,140.07      46,556.56     55,553.92         47,520.61      41,857.99      38,845.33      33,543.91      46,114.52       185,291.81  

** เอกสำรแนบ 3 จะมีกำรแก้ไข ขอให้ใช้แบบฟอร์มน้ีไปก่อน เม่ือแก้ไขเสร็จสมบูรณ์แล้วจะแจ้งให้ทรำบอีกคร้ัง

* รำยละเอียดรำยจ่ำยจริงค่ำจ้ำงเหมำบริกำรอ่ืนๆ

จ่ำยจริง รวม

ปี 2564 ปี 2565

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-                    -               

รวม

รำยกำร ต.ค. 64 พ.ย. 64 ธ.ค. 64 ม.ค. 65 ก.พ. 65 พ.ค. 65 มิ.ย. 65 ก.ค. 65 ส.ค. 65 ก.ย. 65

  1.

มี.ค. 65 เม.ย. 65

  2.

  3.

  4.

  5.

  6.

  7.

  8.

  9.

  10.

  11.

  12.

  13.

  รวม
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เอกสารแนบ 3 

จ่ำยจริง รวม

ปี 2564 ปี 2565
มี.ค. 65 ส.ค. 65 ก.ย. 65เม.ย. 65 พ.ค. 65 มิ.ย. 65 ก.ค. 65แหล่งของเงิน รำยจ่ำย พ.ย. 64 ธ.ค. 64 ม.ค. 65 ก.พ. 65ต.ค. 64

** ค่ำใช้สอยอ่ืน ได้แก่ 

จ่ำยจริง รวม

ปี 2564 ปี 2565
1,040.00             1,040.00        1,040.00         

750.00           750.00           

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

-               

1,040.00             1,790.00        1,040.00         750.00           

มิ.ย. 65 ก.ค. 65รำยกำร ต.ค. 64 พ.ย. 64 ธ.ค. 64 ม.ค. 65 ส.ค. 65 ก.ย. 65

  1.เงินกองทุนทดแทน

  2. ค่าธรรมเนียมห้องประชุม

  3.

  4.

ก.พ. 65 มี.ค. 65 เม.ย. 65 พ.ค. 65

  5.

  6.

  7.

  8.

  9.

  10.

  11.

  12.

  13.

  14

  15

  รวม
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หนา้ 7

1 รายละเอียดต่าง  ๆ  ในตารางรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ  กรุณาอย่าแทรกบรรทัดเพ่ือเพ่ิมรายการ  

2 ค่าใช้จ่ายบางรายการไม่ต้องกระจายค่าใช้จ่าย  ให้ใส่ยอดรวม  เช่น ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ  เป็นต้น

3 จัดเก็บข้อมูลเป็น Excel  97 หรือ 2003 ท่ีนามสกุลเป็น .xls  เท่าน้ัน (ไม่ใช้นามสกุล .xlsx)

4 หากมีข้อสงสัย    กรุณาติดต่อคุณวรารัตน์ โทร. 122-6123

การจัดท ารายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ ต้องจ าแนกประเภทรายจ่าย งบต่าง ๆ ตามท่ี

ส านักงบประมาณก าหนด รายละเอียดตามหนังสือส านักงบประมาณ ด่วนท่ีสุด ท่ี นร 0704/ว 68 ลงวันท่ี 

29 เมษายน 2558 และด่วนท่ีสุด ท่ี นร 0704/ว 37 ลงวันท่ี 6 มกราคม 2559 สามารถดาวน์โหลดได้ท่ี

www.bb.go.th หัวข้อ กฎหมายและระเบียบ เลือก หลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ

1 งบด ำเนินงำน

1.1 ค่ำตอบแทน  เช่น

1 ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

2 ค่าเช่าบ้าน

3 ค่าเบ้ียประชุมกรรมการ

4 ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ ได้แก่ ค่าตอบแทนคณะกรรมการ

ตรวจการจ้างและควบคุมงานก่อสร้างท่ีมีค าส่ังแต่งต้ังจากทางราชการ  

1.2 ค่ำใช้สอย  เช่น

1 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพักและค่าพาหนะ)  ได้แก่ ค่าใช้จ่าย

ในการเดินทางไปราชการเท่าน้ัน เช่น ค่าใช้จ่ายตรวจงานคลัง  ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการกรม  

ค่าใช้จ่ายเดินทางมาสอบ  ค่าขนย้ายครอบครัว เป็นต้น แต่ไม่รวมค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

เข้ารับการฝึกอบรมโครงการต่าง ๆ 

2 ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม  ได้แก่  ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืมในการจัดประชุม  แต่ไม่รวม

ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืมในการจัดอบรม

3 ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์  

4 ค่าซ่อมแซมยานพาหนะ  ได้แก่  ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษารถยนต์

5 ค่าซ่อมแซมส่ิงก่อสร้าง   ได้แก่  ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาบ้านพักหรือส านักงาน

กำรจัดท ำรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ   (เอกสำรแนบ 3)

ค ำอธิบำยค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ  ในกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 
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หนา้ 8

6 ค่าจ้างเหมาบริการ  แยกเป็น

6.1 ค่าจ้างเหมาท าความสะอาด

6.2 ค่าจ้างพนักงานขับรถยนต์

6.3  ค่าจ้างก าจัดปลวก

6.4 ค่าจ้างพนักงานรักษาความปลอดภัย (ของส านักงานคลังเขต)

6.5 ค่าจ้างเหมาท าสวน และดูแลต้นไม้ (ของส านักงานคลังเขต)

6.6 ค่าขนถ่ายส่ิงปฏิกูล

6.7 ค่าจ้างเหมาบ ารุงรักษาเคร่ืองปรับอากาศ

6.8 ค่าจ้างเหมาท่ีนอกเหนือจากรายการข้างต้น ให้รวมยอดเป็นค่าจ้างเหมาบริการอ่ืน ๆ 

และอธิบาย รายการท่ีด้านล่างของแบบฟอร์ม

7 ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม ได้แก่ ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการสัมมนาและ

การฝึกอบรม  ประกอบด้วย

7.1 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปอบรมท่ีส่วนกลาง (ได้รับโอนเงินจาก สล. เป็นรายหลักสูตร)

7.2 ค่าใช้จ่ายในการจัดอบรมโดยส านักงานคลัง  ประกอบด้วย ค่าตอบแทนวิทยากร 

ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม  ค่าจ้างถ่ายเอกสาร ค่าเอกสารและวัสดุในการอบรม

7.3 ค่าลงทะเบียน กรณีส่งข้าราชการเข้าอบรมกับหน่วยงานอ่ืนภายในจังหวัด

8 ค่าเช่าท่ีดิน  ส าหรับส านักงานคลังเขต 2 และส านักงานคลังจังหวัดสุพรรณบุรี

9 ค่าเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร ส าหรับการท าสัญญาเช่าท่ีมีการจ่ายเป็นรายเดือน/รายงวด

10 ค่าพวงมาลา พานพุ่ม

11 เงินสมทบกองทุนประกันสังคม

12 ค่าเบ้ียประกันภัยรถยนต์

13 ค่าธรรมเนียม  (ยกเว้นค่าธรรมเนียมในการโอนเงินผ่านธนาคาร)

14 ค่าใช้สอยอ่ืน ได้แก่ รายการท่ีนอกเหนือจากรายการตามข้อ 1 - 13  และขอให้อธิบายค่าใช้จ่าย

ดังกล่าวว่า เป็นค่าอะไร ท่ีหมายเหตุด้านล่างตาราง

หากมีรายการนอกเหนือจากรายการข้างต้น โปรดติดต่อ สล. 

1.3 ค่ำวัสดุ   ได้แก่

1 ค่าวัสดุส านักงาน  รวมถึงน้ าด่ืมท่ีใช้กับเคร่ืองท าน้ าเย็น และการจ้างถ่ายเอกสาร  ส าหรับกรณี

ท่ีส านักงานคลังท่ีไม่มีเคร่ืองถ่ายเอกสาร และไม่ได้ท าสัญญาเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร 

แต่ไม่รวมค่าจ้างถ่ายเอกสารในการอบรม

2 ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ ได้แก่ ผงหมึกเคร่ืองพิมพ์ , Flash drice เป็นต้น

3 ค่าวัสดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน  ได้แก่ ค่าน้ ามันเช้ือเพลิง

4 ค่าวัสดุยานพาหนะและขนส่ง  ได้แก่ วัสดุส้ินเปลืองเก่ียวกับรถยนต์ เช่น น้ ายาล้างรถ ผ้าเช็ดรถ 

น้ ายาขัดเงา เป็นต้น

5 ค่าวัสดุงานบ้านงานครัว  
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หนา้ 9

6 ค่าวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ  เช่น หลอดไฟ

1.4 ค่ำสำธำรณูปโภค   ได้แก่

1 ค่าไฟฟ้า

2 ค่าน้ าประปา

3 ค่าโทรศัพท์ ประกอบด้วย  ค่าโทรศัพท์ประจ าส านักงาน และค่าโทรศัพท์มือถือของคลังเขต และ

คลังจังหวัดท่ีข้ึนทะเบียนเป็นทรัพย์สินของส านักงานคลัง  

4 ค่าไปรษณีย์โทรเลข

5 ค่าบริการส่ือสารโทรคมนาคม

2 งบลงทุน  ได้แก่

1 ค่าครุภัณฑ์

2 ค่าท่ีดิน (ค่าถมดิน)

3 ค่าส่ิงก่อสร้าง  ได้แก่

3.1 ค่าปรับปรุงส่ิงก่อสร้าง ได้แก่  ค่าซ่อมแซมปรับปรุงส านักงานหรือบ้านพักราชการ

ท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณในงบลงทุน

3.2 ค่าก่อสร้าง

3 งบรำยจ่ำยอ่ืน  ได้แก่

1 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว ได้แก่ ค่าเคร่ืองแต่งตัว และค่าใช้จ่ายไป -กลับ

ระหว่างท่ีพักถึงสนามบิน (ต้องได้รับอนุมัติให้เปล่ียนแปลงรายการงบประมาณจากส านักงบประมาณ

และได้รับโอนเงินจาก สล. เป็นรายคร้ัง)

2 ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม ท่ีได้รับโอนจาก สล. เป็นรายหลักสูตร

3 รายการอ่ืน ๆ ท่ี สล. โอนให้ในงบรายจ่ายอ่ืน
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ประเภท รหัสครุภัณฑ์ ตัวอย่ำงรำยกำร

ครุภัณฑ์ส านักงาน 120601 เคร่ืองพิมพ์ส าเนาระบบดิจิตอล

เคร่ืองถ่ายเอกสาร

เคร่ืองปรับอากาศ

เคร่ืองโทรสาร

ระบบตู้สาขาโทรศัพท์อัตโนมัติ

ชุดรับแขก

ผ้าม่าน

ถังน้ า

ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 120602 รถโดยสาร ขนาด 12 ท่ีน่ัง

ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 120603 ชุดเคร่ืองเสียงห้องประชุม

เคร่ืองบันทึกเสียง

ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 120604 เคร่ืองมัลติมิเดียโปรเจคเตอร์

กล้องถ่ายภาพน่ิง ระบบดิจิตอล

จอรับภาพ ชนิดมอเตอร์ไฟฟ้า

ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 120610 เคร่ืองไมโครคอมพิวเตอร์

เคร่ืองคอมพิวเตอร์ Notebook

เคร่ืองพิมพ์

เคร่ืองสแกนเนอร์

ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 120612 เคร่ืองตัดหญ้า

เคร่ืองกรองน้ า

เคร่ืองท าน้ าเย็น

ท่ีมา :  1. จ าแนกประเภทงบประมาณรายจ่าย

         2. บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ ส านักงบประมาณ

อ้างอิง : www.bb.go.th  หัวข้อ กฎหมายและระเบียบ  และราคามาตรฐาน

ตัวอย่ำงค่ำครุภัณฑ์

D:\สง่รายงานประจ าเดอืน\09 ก.ย.65\แผนผล\แผนผลปี 65.xlsตวัอยา่งครภัุณฑ์



ประเภท รหัส ตัวอย่ำงรำยกำร

ค่าท่ีดิน 1204 ค่าถมดิน

ค่าส่ิงก่อสร้าง 1208 ค่าปรับปรุงส่ิงก่อสร้าง

ค่าซ่อมแซมบ้านพัก

ค่าซ่อมแซมส านักงาน

ค่าก่อสร้างร้ัว

ค่าก่อสร้างโรงจอดรถยนต์

ค่าก่อสร้างโรงเก็บพัสดุ

ค่าก่อสร้างบ้านพัก

ค่าก่อสร้างป้อมยาม

ค่าก่อสร้างถนน

ค่าติดต้ังระบบไฟฟ้า

ค่าติดต้ังระบบประปา

ตัวอย่ำงค่ำท่ีดิน และส่ิงก่อสร้ำง
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เอกสารแนบ 4

หน่วย/เงิน

ล าดับ เดือน
หน่วย บาท หน่วย บาท จ านวน ร้อยละ หน่วย บาท หน่วย บาท จ านวน ร้อยละ

1  ตุลาคม 1,806.00     7,646.95     1,496.00      6,345.44     310.00-        111.15        2,420.00     50.56          1,500.00     60.59-      

2  พฤศจิกายน - 1,450.00      6,160.61     1,450.00      92.32          2,060.00     164.80        4,940.00     72.48      

3  ธันวาคม 2,326.00     10,086.64    1,209.00      5,192.20     1,117.00-      61.55          1,500.00     87.16          2,500.00     25.61      

4  มกราคม 980.00        4,272.01     -             - 980.00-        101.77        2,520.00     39.32          1,200.00     62.45-      

5  กุมภาพันธ์ 1,100.00     4,754.20     2,332.00      10,455.78    1,232.00      90.04          3,400.00     133.43        4,000.00     43.39      

6  มีนาคม 1,353.00     5,770.83     1,604.00      7,066.21     251.00        96.14          2,600.00     90.07          2,700.00     6.07-        

7  เมษายน 1,281.00     5,481.50     1,378.00      6,117.67     97.00          105.54        2,800.00     92.94          2,800.00     12.60-      

8  พฤษภาคม 1,551.00     6,566.46     1,545.00      7,205.09     6.00-           72.22          2,000.00     46.69          1,500.00     25.53-      

9  มิถุนายน 1,465.00     6,220.86     1,833.00      8,485.88     368.00        - 89.40          3,000.00     89.40      

10  กรกฎาคม 1,864.00     7,824.17     1,731.00      8,032.28     133.00-        78.39          2,300.00     71.18          2,500.00     7.21-        

11  สิงหาคม 1,428.00     6,072.21     1,554.00      7,254.11     126.00        50.56          1,500.00     39.86          1,400.00     10.70-      

12  กันยายน 1,576.00     6,630.75     2,331.00      12,413.11    755.00        50.38          1,500.00     133.83        4,700.00     83.45      

รวม 16,730.00   71,326.58   18,463.00    84,728.38   1,733.00     910.06       24,600.00   1,039.24     32,740.00   129.18   

ค่าไฟฟ้า
+เพ่ิมข้ึน/-ลดลง +เพ่ิมข้ึน/-ลดลง

แบบรำยงำนกำรใช้กระแสไฟฟ้ำและน้ ำมันเช้ือเพลิง ประจ ำปีงบประมำณ พ .ศ. 2565
ส ำนักงำนคลังจังหวัดรำชบุรี

ค่าน้ ามันเช้ือเพลิง
ปีก่อน ปีปัจจุบัน ปีก่อน ปีปัจจุบัน
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1 รายละเอียดต่าง  ๆ  ในตารางรายงานผลการใช้จ่ายค่ากระแสไฟฟ้าและน้ ามันเช้ือเพลิง  กรุณาอย่าแทรก

บรรทัดเพ่ือเพ่ิมรายการ   

2 จัดเก็บข้อมูลเป็น Excel  97 หรือ 2003 ท่ีนามสกุลเป็น .xls  เท่าน้ัน (ไม่ใช้นามสกุล .xlsx)

3 หากมีข้อสงสัย    กรุณาติดต่อคุณวรารัตน์  122-6124

1 ค่ำไฟฟ้ำ   หมายถึง  รายจ่ายท่ีเกิดข้ึนจากการใช้กระแสไฟฟ้าในหน่วยงานน้ันในแต่ละเดือน เพ่ือใช้ในการ

ปฏิบัติงานในรูปแบบต่างๆ  และตามลักษณะการใช้กระแสไฟฟ้าของงานน้ันๆ

1.1 ช่องปีก่อน และปีปัจจุบัน 

หน่วย หมายถึง จ านวนการใช้กระแสไฟฟ้าท่ีในแต่ละเดือน โดยน าเอาหน่วยใช้กระแสไฟฟ้าท่ีใช้จริงมาใส่

บาท   หมายถึง   จ านวนเงินท่ีจ่ายจริงส าหรับการใช้กระแสไฟฟ้าตามใบแจ้งหน้ี  เช่น  ได้รับใบแจ้งหน้ี

ในเดือนพฤศจิกายน  แต่เป็นยอดการใช้กระแสไฟฟ้าของเดือนตุลาคม  ให้ยึดเดือนท่ีช าระหน้ีเป็น

ยอดจ่ายของเดือนน้ัน คือ เดือนพฤศจิกายน

1.2 ช่องเพ่ิมข้ึน/ลดลง

จ านวน   หมายถึง   จ านวนหน่วย  ของปีปัจจุบัน หัก  กับยอดจ านวนหน่วย  ของปีก่อน

ร้อยละ   หมายถึง   ช่องจ านวน  x  100/ หน่วย ของปีก่อน

2 ค่ำน้ ำมันเช้ือเพลิง  หมายถึง  รายจ่ายท่ีเกิดข้ึนจากการใช้ยานพาหนะแล้วต้องเติมน้ ามันเช้ือเพลิงเพ่ือให้

ราชการต่างๆ  ยานพาหนะน้ันขับเคล่ือนไปตามสถานท่ีท่ีต้องไปปฏิบัติงาน หรือประสานงานตามหน่วย

2.1 ช่องปีก่อน และปีปัจจุบัน

หน่วย  หมายถึง  จ านวนการเติมน้ ามันเช้ือเพลิงท่ีใช้ในแต่ละเดือน  โดยให้ใส่จ านวนหน่วยท่ีเติมจริง

ในเดือนน้ันมาใส่ในช่องได้เลย

บาท   หมายถึง   จ านวนเงินท่ีจ่ายจริงส าหรับการเติมน้ ามันเช้ือเพลิงตามใบเสร็จ

2.2 ช่องเพ่ิมข้ึน/ลดลง

จ านวน   หมายถึง   จ านวนหน่วย  ของปีปัจจุบัน หัก  กับยอดจ านวนหน่วย  ของปีก่อน

ร้อยละ   หมายถึง   ช่องจ านวน  x  100/   หน่วย ของปีก่อน

กำรจัดท ำรำยงำนกำรใช้กระแสไฟฟ้ำและน้ ำมันเช้ือเพลิง   (เอกสำรแนบ 4)

ค ำอธิบำยค่ำใช้จ่ำย ในกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรใช้กระแสไฟฟ้ำและน้ ำมันเช้ือเพลิง



เอกสารแนบ 5

รวมเงิน จ่ายจริง หมายเหตุ
เลขหมาย คร้ัง จ านวนเงิน เลขหมาย จ านวนเงิน เลขหมาย จ านวนเงิน ท้ังส้ิน ปีก่อน

1 ตุลาคม 3 205 1,042.94       1,042.94      7,418.14       

2 พฤศจิกายน 3 107 814.22          1 3,999.66       4,813.88      3,059.29       

3 ธันวาคม 3 331 1,572.10       1 1,999.83       3,571.93      -              

4 มกราคม -              1 1,999.83       1,999.83      3,041.16       

5 กุมภาพันธ์ 3 314 1,823.61       1 1,999.83       3,823.44      1,405.82       

6 มีนาคม 3 168 957.55          1 2,000.00       2,957.55      1,309.04       

7 เมษายน -              -              -              1,710.77       

8 พฤษภาคม 3 195 1,137.46       1 3,999.66       5,137.12      5,158.31       

9 มิถุนายน 3 153 1,265.54       1 1,999.83       3,265.37      2,795.75       

10 กรกฎาคม -              3,045.81       

11 สิงหาคม 3 340 3,058.65       1 1,999.83       5,058.48      3,091.55       

12 กันยายน 3 159 1,225.91       1 3,999.66       5,225.57      -              

รวม 1,972 12,897.98     23,998.13     -              36,896.11     32,035.64     

ค าช้ีแจง 1. เลขหมาย คือ จ านวนเลขหมายท้ังหมด

2. คร้ัง คือ จ านวนคร้ังต่อเลขหมายต่อเดือน x จ านวนเลขหมายท้ังหมด

3. จ านวนเงิน คือ จ านวนเงินท่ีจ่ายท้ังส้ิน

4. จ่ายจริงปีก่อน หมายถึงผลรวมของค่าโทรศัพท์ท่ีจ่ายจริงในแต่ละเดือน

แบบรำยงำนกำรใช้โทรศัพท์ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2565
ส ำนักงำนคลังจังหวัดรำชบุรี

ล าดับ เดือน
โทรศัพท์ส านักงาน โทรศัพท์บ้านพักโทรศัพท์มือถือ
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1  รายละเอียดต่าง  ๆ  ในตารางรายงานผลการใช้จ่ายโทรศัพท์  กรุณาอย่าแทรกบรรทัดเพ่ือเพ่ิมรายการ   

2 ค่าใช้จ่ายในการใช้ไม่ต้องกระจายค่าใช้จ่าย  ให้ใส่ยอดรวมของค่าใช้จ่ายท่ีเกิดข้ึนจริงในเดือนน้ันได้เลย

3 จัดเก็บข้อมูลเป็น Excel  97 หรือ 2003 ท่ีนามสกุลเป็น .xls  เท่าน้ัน (ไม่ใช้นามสกุล .xlsx)

4 หากมีข้อสงสัย    กรุณาติดต่อคุณวรารัตน์ 122-6123

โทรศัพท์ส ำนักงำน   หมายถึง  รายจ่ายท่ีเกิดข้ึนจากการใช้โทรศัพท์ประจ าส านักงาน เพ่ือติดต่อ

ประสานงานกับหน่วยงานราชการต่างๆ ไม่ว่าจะเป็นหน่วยงานภาครัฐ หรือหน่วยงานภาคเอกชน 

เพ่ือให้เกิดความสะดวกและรวดเร็วในการประสานงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากท่ีสุด  

โทรศัพท์มือถือ  หมายถึง  รายจ่ายท่ีเกิดข้ึนจากการใช้โทรศัพท์มือถือประจ าต าแหน่งคลังจังหวัด

รวมถึงโทรศัพท์มือถือประจ าส านักงาน (ถ้ามี) 

โทรศัพท์บ้ำนพัก  หมายถึง  รายจ่ายท่ีเกิดข้ึนจากการใช้โทรศัพท์บ้านพัก ท่ีมีการติดต้ังไว้ใช้ประจ า

บ้านพักของคลังจังหวัด เท่าน้ัน 

ช่องเลขหมำย    หมายถึง   จ านวนเลขหมายท้ังหมดท่ีมีไว้เพ่ือใช้ทุกหมายเลขรวมกัน โดยไม่ต้องระบุ

เป็นรายหมายเลข

ช่องจ ำนวนคร้ัง    หมายถึง   ผลรวมจ านวนคร้ังของโทรศัพท์ส านักงานทุกหมายเลข

ช่องเงิน   หมายถึง  จ านวนเงินท่ีจ่ายจริงในแต่ละเดือนท่ีมีใบแจ้งหน้ีเกิดข้ึน  เช่น   ได้รับใบแจ้งหน้ี

ในเดือนพฤศจิกายน    แต่เป็นยอดการใช้โทรศัพท์ของเดือนตุลาคม  ให้ยึดเดือนท่ีจ่ายช าระหน้ีเป็น

ยอดจ่ายของเดือนน้ัน คือเดือนพฤศจิกายน

กำรจัดท ำรำยงำนกำรใช้โทรศัพท์   (เอกสำรแนบ 5)

ค ำอธิบำยค่ำใช้จ่ำย ในกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรใช้โทรศัพท์ 


