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1
บันทึกข้อมูลการใช้พลังงานใน Website 
http://www.e-report.energy.go.th  จ านวน 12 คร้ัง

ภายในวันท่ี 5 ของ
เดือนถัดไป

ส านักงานพลังงานจังหวัดราชบุรี

2
การประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี ผ่านทาง 
Website ของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี, Website จังหวัดราชบุรี และ 
เฟสบุ๊คศูนย์ข้อมูลข่าวสารจังหวัดราชบุรี

ทุกเดือน

3 งานพัสดุและบริหารพัสดุ

3.1 ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี เป็นประจ าทุกวัน

3.2 การจัดท าทะเบียนคุมวัสดุส้ินเปลืองส านักงานคงคลังคงเหลือ เป็นประจ าทุกวัน

3.3 รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ภายใน 45 นับจากวันท่ี
กรรมการรายงานผล
ตรวจสอบพัสดุประจ าปี

สตง., คลังเขต 7, กรมบัญชีกลาง

3.4 รายงานผลการด าเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ

ภายในวันท่ี 10 ของ
เดือนถัดไป

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

3.5 รายงานข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับผลการพิจารณาจัดซ้ือจัดจ้างของหน่วยงาน
ของรัฐ

ภายในวันท่ี 7 ของเดือน
ถัดไป

ส านักงานจังหวัดราชบุรี

3.6 รายงานสภาพบ้านพักข้าราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายใน 45 นับจากวันส้ิน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565 (ภายในวันท่ี 14 
พ.ย. 65)

ส านักงานคลังเขต 7

3.7 การจัดเก็บรวบรวมเอกสารการเข้าตรวจบ ารุงรักษาอุปกรณ์และเคร่ือง
คอมพิวเตอร์ จากศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนเคร่ืองคอมพิวเตอร์

ทุกคร้ังท่ีมีการเข้าตรวจ
บ ารุงรักษา

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

4
งานสารบรรณ การรับ - ส่ง หนังสือราชการ ในระบบ e-office , e-mail, 
E-POC และทางไปรษณีย์

08.30 - 16.30 น.
(ทุกวัน)

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

5 จัดเตรียมการประชุมส านักงาน ตามท่ีได้รับมอบหมาย ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี
6 รายงานการเก็บรักษาธนบัตรตัวอย่าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายในวันท่ี 31 ตุลาคม

 2565 ของ
ปีงบประมาณถัดไป

ส านักงานคลังเขต 7

ฝ่ายบริหารท่ัวไป

รายงานให้หน่วยงาน

แผนปฏิบัติงานของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  2566

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา
พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
รายงานให้หน่วยงาน

แผนปฏิบัติงานของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  2566

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา
พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566

7 งานการเงินชุดส่วนราชการ

7.1
ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน การขอเบิกเงินสวัสดิการของบุคลากรและผู้รับ
บ านาญ / เบิกจ่ายเงินสวัสดิการให้กับผู้มีสิทธิ

เม่ือได้รับใบส าคัญ/ใบแจ้ง
หน้ี

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

7.2

บันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai ท้ังเงินงบประมาณ
และเงินนอกงบประมาณ พร้อมท้ังรวบรวมเอกสารประกอบการขอเบิกให้
ครบถ้วน
- จัดท าใบส าคัญเบิกจ่าย 
- ค่าสาธารณูปโภคเม่ือได้รับใบแจ้งหน้ี
- บันทึกรายการขอเบิกในระบบ New GFMIS Thai

เป็นประจ าทุกวัน 

7.3

บันทึกการขอจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai ท้ังเงินงบประมาณและ
เงินนอกงบประมาณ พร้อมท้ังรวบรวมเอกสารประกอบการขอเบิกให้
ครบถ้วน

เบิกชดใช้ใบส าคัญ 
สัปดาห์ท่ี 2, 3 ของเดือน
 และเบิกจ่ายให้เจ้าหน้ี 
เม่ือได้รับแจ้งหน้ี 
ภายใน 5 วันท าการ

7.4
จัดท ารายงานการทางเงิน เช่น รายงานการเงินในระบบ GFMIS , งบทดลอง
  ,การใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ิน 10%

ส้ินเดือน ส้ินไตรมาส ส้ินปี ส านักงานคลังเขต 7  
กรมบัญชีกลาง  ส านักงาน
ผู้ตรวจเงินแผ่นดิน

8
จัดท าแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการเพ่ือเล่ือนข้ันเงินเดือนฯ (คลัง
จังหวัด)

2 คร้ัง ภายในวันท่ี
กรมบัญชีกลางก าหนด

ส านักงานคลังเขต 7

9
จัดท าแบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติราชการเพ่ือเล่ือนข้ันเงินเดือนฯ 
(ข้าราชการและลูกจ้างประจ า)

2 คร้ัง ภายในวันท่ีจังหวัด
ก าหนด

จังหวัดราชบุรี

10
จัดท าค าส่ังเล่ือนข้ันเงินเดือนฯ (ข้าราชการและลูกจ้างประจ า) และส่งส าเนา
ให้กรมทราบ

2 คร้ัง ภายในวันท่ีจังหวัด
ก าหนด

11

การจัดท ารายงานพฤติกรรมของข้าราชการ ตามมาตรการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตจและประพฤติมิชอบของข้าราชการ

ภายในวันท่ี 5 ของเดือน
ถัดไป
นับจากเดือนสุดท้าย
ของไตรมาส

ส านักงานคลังเขต 7

12
สรุปรายงานการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล ภายในวันท่ี 10 วัน

ของเดือนถัดไป
ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
รายงานให้หน่วยงาน

แผนปฏิบัติงานของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  2566

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา
พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566

13 จัดท ารายงานสรุปการออกหนังสือรับรองสิทธิในบ าเหน็จตกทอดเพ่ือน าไป
เป็นหลักทรัพย์ค  าประกันการกู้เงินของผู้รับบ านาญ

ภายใน 5 วันท าการนับ
แต่สิ นเดือน

ภายใน
วันท่ี  7
 พ.ย. 
65 

(ส่งคลัง
จังหวัด)

ภายใน
วันท่ี  8
 ธ.ค. 
65 

(ส่งคลัง
จังหวัด))

ภายใน
วันท่ี  9
 ม.ค. 
66 

(ส่งคลัง
จังหวัด)

ภายใน
วันท่ี  7 
ก.พ. 66 
(ส่งคลัง
จังหวัด)

ภายใน
วันท่ี  8
 มี.ค. 
66 

(ส่งคลัง
จังหวัด)

ภายใน
วันท่ี 
10 
เม.ย. 
66 

(ส่งคลัง
จังหวัด)

ภายใน
วันท่ี  8
 พ.ค. 
66 

(ส่งคลัง
จังหวัด)

ภายใน
วันท่ี  8
 มิ.ย. 
66 

(ส่งคลัง
จังหวัด)

ภายใน
วันท่ี 7
 ก.ค. 
66 

(ส่งคลัง
จังหวัด)

ภายใน
วันท่ี  9
 ส.ค. 
66 

(ส่งคลัง
จังหวัด)

ภายใน
วันท่ี  7
 ก.ย. 
66 

(ส่งคลัง
จังหวัด)

ภายใน
วันท่ี  6
 ต.ค. 
66 

(ส่งคลัง
จังหวัด)

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

8 ด าเนินการเก่ียวกับการจัดท าหนังสือรับรองสิทธิในบ าเหน็จตกทอดเพ่ือ
น าไปเป็นหลักทรัพย์ค  าประกันการกู้เงินของผู้รับบ านาญ

ต.ค. 65 - ก.ย. 66

9 สลากกินแบ่งรัฐบาล

9.1
บันทึกรับสลากในระบบ งวดประจ าวันท่ี 1 และ 

16 ของทุกเดือน
website สนง.สลากกินแบ่ง
รัฐบาล

9.2
จ่ายสลากให้ตัวแทนจ าหน่ายสลาก งวดประจ าวันท่ี 1 และ 

16 ของทุกเดือน
website สนง.สลากกินแบ่ง
รัฐบาล

9.3
รายงานการรับช าระค่าสลากประจ าวัน งวดประจ าวันท่ี 1 และ 

16 ของทุกเดือน
สนง.สลากกินแบ่งรัฐบาล,คลัง
เขต7,เลขานุการกรม

1 ด าเนินการเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ
(Construction Sector Transparency : CosT) ของหน่วยงานของ
รัฐในพ้ืนท่ี

รายงานรายไตรมาส 
ตั งแต่ ต.ค. 2565 ถึง 
ก.ย. 2566

1.1 ประสานงานติดต่อหน่วยงานคัดเลือกโครงการ ส านักงานคลังเขต 7

1.2 ลงพื นท่ีติดตามความคืบหน้าของโครงการท่ีคัดเลือกเป็นรายไตรมาส
1.3 รายงานผลให้ส านักงานคลังเขต 7 ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป นับจาก

สิ นไตรมาส
ส่งรายงานภายในวันท่ี 5
 ของเดือนถัดไป นับจาก
สิ นไตรมาส

ส านักงานคลังเขต 7

1.4 สุ่มตรวจการด าเนินงานก่อสร้างและมีความคืบหน้าระหว่างร้อยละ 40 - 
60 ให้สอบถามความคิดเห็นของประชาชนและผู้ท่ีมีส่วนเก่ียวข้อง

ส่งรายงานภายในวันท่ี 5
 ของเดือนถัดไป นับจาก
วันท่ีสุ่มตรวจ

ส านักงานคลังเขต 7

1.5 เม่ือโครงการสุ่มตรวจด าเนินการเสร็จสิ นแล้ว ให้ท าการประเมินผลและ
บันทึกข้อมูลลงใน "แบบฟอร์มประเมินผลโครงการก่อสร้างท่ีเข้าร่วม
โครงการ CoST ตามหลักเกณฑ์ JICA ส่งให้ส านักงานคลังเขต 7 ภายใน 
30 วัน นับจากโครงการเสร็จสิ น

ส่งผลการประเมินภายใน
 30 วัน นับแต่โครงการ
เสร็จสิ น

ส านักงานคลังเขต 7

กลุ่มงานวิชาการ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
รายงานให้หน่วยงาน

แผนปฏิบัติงานของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  2566

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา
พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566

2 รายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
(หลังปิดงบ)
ติดตามรายงานการเงินของ อปท. จ านวน 117 แห่ง ตาม พรบ.วินัย
การเงินการคลังของรัฐ มาตรา 70

ภายใน 90 วันนับแต่
สิ นปีงบประมาณ

ภายใน
วันท่ี 28
 ธ.ค. 65

กองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและบันทึกข้อมูลงบการเงินของ อปท.แต่
ละแห่ง ในรูปแบบไฟล์ Excel และน าเข้าข้อมูลในระบบรายงานการเงิน
รวมภาครัฐ (ระบบ CFS)

ภายในวันจันทร์ท่ี 16 
ม.ค. 2566

ภายใน
วันท่ี 16
 ม.ค. 66
(ส่งคลัง
จังหวัด)

กองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

จัดท าและวิเคราะห์รายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
ระดับจังหวัด

ภายในวันศุกร์ท่ี 20 
ม.ค. 2566

ภายใน
วันท่ี 20
 ม.ค. 66
 (ส่งคลัง
จังหวัด)

กองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

รายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
(หลัง สตง.ตรวจสอบ) มาตรา 72
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและและปรับปรุงแก้ไขรายงานการเงินของ
 อปท. แต่ละแห่ง ผ่านระบบ CFS และจัดส่งไฟล์รายงานฯ ตามาตรา 72 
ผ่านระบบ CFS  (แนบไฟล์ PDF)

ภายในวันศุกร์ท่ี 30 
มิ.ย. 2566

ภายใน
วันท่ี 
30 

มิ.ย. 66

กองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

จัดท าหนังสือเร่งรัดถึง อปท.ท่ียังมิได้ส่งรายงานฯพร้อมรายงานผลการ
ตรวจสอบของ สตง. ตามาตรา 72 และให้ สนง.คลัง จ.ส่งส าเนา นส.
ดังกล่าว ให้กรมบัญชีกลาง

ภายในวันจันทร์ท่ี 10 
ก.ค. 2566

ภายใน
วันท่ี 
10 

ก.ค. 66

กองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

จัดท ารายงานสรุป การส่งรายงานการเงินตามมาตรา 72
ตาม หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี  กค 0410.5/667 
ลว. 28 มิ.ย. 2562 ส่งกรมบัญชีกลาง

ภายในวันจันทร์ท่ี 10 
ก.ค. 2566

ภายใน
วันท่ี 
10 

ก.ค. 66

กองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

3.2

3.3

2.1

2.2

2.3

3.1

3



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
รายงานให้หน่วยงาน

แผนปฏิบัติงานของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  2566

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา
พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566

4 รายงานงบทดรองรายไตรมาส ประปีจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (ยอด
สะสม) ผ่านระบบ e-office

ภายใน 45 วันนับแต่วัน
สุดท้ายของไตรมาส

ภายใน
วันท่ี 15
 พ.ย. 
2565

ภายใน
วันท่ี 15
 ก.พ. 
2566

ภายใน
วันท่ี 15
 พ.ค. 
2566

ภายใน
วันท่ี 15
 ส.ค. 
2566

กองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

5 ด าเนินการจัดท ารายงานควบคุมภายในในภาพรวมของจังหวัดนครปฐม ภายใน 180 วัน นับแต่
วันสิ นปีงบประมาณ

ประชุม
คณะ
กรรมกา
รฯ

รวบรวม
และ
จัดท า

รายงาน
ควบคุม
ภายใน

ใน
ภาพรวม

ประชุม
คณะ
กรรมกา
รฯ /
เสนอ
ผู้ว่า
ราชการ
จังหวัด
นครปฐม

ส่งให้
กระทรวง
 การคลัง

 29 
มีนาคม 
2565

กระทรวงการคลัง

6 จัดวางมาตรฐานการควบคุมภายในของกลุ่มงานฯ และภาพรวมของ
ส านักงานคลังจังหวัด

ภายในวันท่ี 31 มีนาคม
 2566

6.1 แจ้งกลุ่ม/ฝ่ายเพ่ือพิจารณาการวางระบบควบคุมภายในของกลุ่ม/ฝ่าย ภายในวันท่ี 31 มีนาคม
 2566

ส านักงานจังหวัดนครปฐม

6.2 รวบรวมข้อมูลการวางระบบควบคุมภายในของกลุ่ม/ฝ่าย เพ่ือจัดท า
รายงานภาพรวมของส านักงานคลังจังหวัด ส่งให้คณะกรรมการประเมินผล
การควบคุมภายในภาพรวมจังหวัดนครปฐม

ภายในวันท่ี 31 มีนาคม
 2566

กรมบัญชีกลาง

7 จัดท ามาตรฐานการบริหารจัดการความเส่ียงของส านักงานคลังจังหวัด 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ภายในวันท่ี 31 มีนาคม
 2566

ส านักงานคลังเขต 7, ส านักงาน
จังหวัดนครปฐม

7.1 เสนอผู้บริหารของหน่วยงานเพ่ือมอบหมายผู้รับผิดชอบเร่ืองการบริหาร
ความเส่ียง

ภายในวันท่ี 31 มีนาคม 2566 ส านักงานคลังเขต 7, ส านักงาน
จังหวัดนครปฐม

7.2 จัดท าค าส่ังผู้รับผิดชอบเร่ืองการบริหารความเส่ียง ภายในวันท่ี 31 มีนาคม 2566 ส านักงานคลังเขต 7, ส านักงาน
จังหวัดนครปฐม

7.3 จัดท าแผนการบริหารความเส่ียงอย่างน้อยปีละครั ง ภายในวันท่ี 31 มีนาคม 2566 ส านักงานคลังเขต 7, ส านักงาน
จังหวัดนครปฐม

8 ถ่ายทอดองค์ความรู้ (KM) ตามหัวข้อท่ีได้รับมอบหมาย ม.ค.  - ก.ย. 66 ส านักงานคลังจังหวัดนครปฐม
9 ให้ค าปรึกษา แนะน าเก่ียวกฎหมาย ระเบียบและวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการ

จัดซื อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐให้แก่ส่วนราชการส่วนภูมิภาค 
อปท.และรัฐวิสาหกิจ

ต.ค.2566 ถึง ก.ย. 
2566



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
รายงานให้หน่วยงาน

แผนปฏิบัติงานของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  2566

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา
พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566

10 ตรวจสอบความถูกต้องและรายงานภาพรวมการตรวจสอบการใช้จ่ายเงิน
ทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงานท่ี
เก่ียวข้อง

ต.ค. 65 - ก.ย. 66 กลุ่มงานด้านเงินทดรองราชการ
 กองกฎหมาย กรมบัญชีกลาง 
และ สนง. คลังเขต 7

11 เป็นวิทยากรของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี ตามท่ีได้รับมอบหมาย ต.ค. 65 - ก.ย. 66
12 ด าเนินการเก่ียวกับการอนุมัติการลงทะเบียนหน่วยงานภาครัฐ (หัวหน้า

หน่วยงาน,หัวหน้าเจาพน้าท่ีพัสดุ) และผู้ค้าภาครัฐ
ต.ค. 65 - ก.ย. 66

13 ตอบข้อซักถามผ่านช่องทาง facebook (จัดซื อจัดจ้างภาครัฐของ
กรมบัญชีกลาง) ค าส่ังคณะท างาน Facebook ของส านักงานคลังเขต 7 
ให้กับเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐและผู้ค้ากับภาครัฐ ให้
รวดเร็วทันต่อเหตุการณ์และมีประสิทธิภาพมากย่ิงขึ น ตามวันเวลาท่ีได้รับ
มอบหมาย

ต.ค. 65- ก.ย. 66

14 เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ชี แจง แลกเปล่ียนความคิดเห็น 
และเป็นคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะท างานในส่วนท่ีเก่ียวข้อง
หรือตามท่ีได้รับมอบหมาย

ต.ค. 65 - ก.ย. 66

15 จัดท าเอกสารและประสานงานคณะท างานย่อยฯ รวมถึงผู้ประกอบการท่ี
ย่ืนขอขึ นทะเบียนผู้ประกอบการท่ีประสงค์เสนอราคางานก่อสร้างกับ
หน่วยงานภาครัฐ เพ่ือลงพื นท่ีตรวจสอบเคร่ืองมือเคร่ืองจักรและอุปกรณ์
การก่อสร้างตามท่ีได้รับแจ้งจากกรมบัญชีกลาง ตรวจสอบ

ต.ค. 65 - ก.ย. 66 กรมบัญชีกลาง

15.1 ลงพื นท่ีตรวจสอบให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีฝ่ายเลขานุการฯ 
จัดส่งข้อมูลให้ส านักงานคลังจังหวัด

15.2 รวบรวมเอกสารแจ้งกรมบัญชีกลาง กรมบัญชีกลาง
15.3 จัดท ารายงานการใช้จ่ายเงินค่าธรรมเนียมการขึ นทะเบียนกับแจ้งยอดใน

ฝากในระบบ New GFMIS Thai แจ้งกรมบัญชีกลาง ภายใน 5 วันท าการ
ของเดือนถัดไป

กรมบัญชีกลาง

15.4 จัดท ารายงานการลงพื นท่ีตรวจสอบเคร่ืองจักรให้คลังเขต 7 ภายในวันท่ี 
15 ของเดือนถัดไป

16 แจ้งเวียนและประชาสัมพันธ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และ
วิธีปฏิบัติด้านการเงินการคลัง การบัญชี  การพัสดุ กฎหมายระเบียบอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง รวมทั งจัดท าภาพข่าวกิจกรรมต่างๆ ของกลุ่มงานวิชาการ

ต.ค. 65 - ก.ย. 66 ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
รายงานให้หน่วยงาน

แผนปฏิบัติงานของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  2566

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา
พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566

17 จัดฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ ต.ค. 65 - ก.ย. 66 กรมบัญชีกลาง

18 รายงานผลการจัดท าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ และการจัดท า
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ของราชการ

ภายใน 10 วันท าการทุก
เดือน

18.1 รายงานผลการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540

สิ นปีงบประมาณ กรมบัญชีกลาง

19 ด าเนินการจัดท าการพิจารณาก าหนดส านักงานในพื นท่ีพิเศษ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566

ต.ค.65 - ม.ค.66 กรมบัญชีกลาง

20 ตรวจสอบการประเมินด้านการตรวจสอบภายในส าหรับองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินและด้านการควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเส่ียง
ส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินน าร่อง จ านวน 20 แห่ง

ก.พ.66 - มี.ค.66 กรมบัญชีกลาง

1 การเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ
1.1 เร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินกันไว้เบิกเหล่ือมปี การก่อหนี งบประมาณปี 

2565
ต.ค. 65 - มี.ค. 66 จังหวัดราชบุรี

1.2 ประชุมติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายเป็นประจ าเป็นราย
ไตรมาส

ไตรมาสละ 1 ครั ง จังหวัดราชบุรี

1.3 คณะท างานลงพื นท่ีติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายลงทุน เพ่ือให้
ค าปรึกษาแนะน าสนับสนุนช่วยเหลือ ติดตามเร่งรัดกรณีหน่วยงานท่ีได้รับ
งบประมาณรายจ่ายลงทุนมีปัญหาด าเนินการล่าช้าไม่เป็นไปตามเป้าหมาย
การจัดซื อจัดจ้างหรือก่อหนี ผูกพันได้ตามแผนการด าเนินงานหรือภายใน
เวลาท่ีก าหนด

ไตรมาสละ 1 ครั ง/ตาม
ความจ าเป็นเร่งด่วน

จังหวัดราชบุรี

1.4 จัดท ารายงานสรุปผลการก่อหนี ผูกพัน/ผลการเบิกจ่ายงบประมาณ และผล
การลงพื นท่ีติดตามเร่งรัดฯ (กรณีท่ีมีการลงพื นท่ี) น าเสนอในท่ีประชุม
คณะกรรมการจังหวัดประจ าทุกเดือน

เดือนละ 1 ครั ง จังหวัดราชบุรี

2 การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai
2.1 การเร่งรัดติดตามเกณฑ์ประเมินด้านบัญชีของส่วนราชการ 28-ต.ค.-65 กรมบัญชีกลาง

กลุ่มงานบริหารระบบการคลัง
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พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566

2.2 การอนุมัติ/ไม่อนุมัติรายการขอเบิก ทุกวันท าการ ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี
2.2 การตรวจสอบรายการขอเบิกคงค้างท่ียังไม่ได้อนุมัติรายการ ทุกวันท าการ ส่วนราชการ
2.3 การติดตามรายการขอจ่ายคงค้างของส่วนราชการผู้เบิก ทุกวันท าการ ส่วนราชการ
2.4 การติดตามเร่งรัดการบันทึกใบน าส่งคงค้าง ทุกวันท าการ ส่วนราชการ
2.5 การตรวจสอบ/ตั งวงเงิน/ขยายเวลาลูกหนี เงินทดรองช่วยเหลือผู้ประสบภัย

พิบัติกรณีฉุกเฉิน
1 วันท าการนับจาก
ได้รับหนังสือ

กรมบัญชีกลาง

2.6 การจัดท างบกระทบยอดเงินรับฝากรัฐบาล ภายในวันท่ี 20 ของ
เดือนถัดไป

กรมบัญชีกลาง

2.7 การติดตามเร่งรัดการล้างบัญชีพักท่ีต้องไม่มียอดคงค้างและปรับปรุงบัญชี
ผิดดุล

ภายในวันท่ี 15 ของ
เดือนถัดไป

ส่วนราชการ

2.8 การติดตามการส่งรายการยืนยันการขอเบิกเงินจากคลังในระบบ New 
GFMIS Thai

ภายในวันท่ี 10 ของ
เดือนถัดไป

ส่วนราชการ

3 การจัดท ารายงานการเงินภาพรวมจังหวัดประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายในวันท่ี 30 ธ.ค. 65 กองบัญชีภาครัฐ

4 การเร่งรัดติดตามการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ของหน่วยงานผู้เบิก ต.ค. 65 - ก.ย. 66 ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี
5 การจัดท ารายงานควบคุมภายในของกลุ่มงานฯ ภายในวันท่ี 15 พ.ย. 65 ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี
6 การเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai

6.1 การจัดฝึกอบรมให้ความรู้ส่วนราชการผู้เบิก ต.ค. 65 - ก.ย. 66
- หลักสูตรการเตรียมความพร้อม New GFMIS Thai กรมบัญชีกลาง
- การเตรียมความพร้อมการปฏิบัติงานในช่วงสิ นปีงบประมาณ ส.ค. - ก.ย. 66 กรมบัญชีกลาง
- เกณฑ์ประเมินผลบัญชีประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ต.ค. 65 กรมบัญชีกลาง
- อ่ืน ๆ ตามแผนการพัฒนาบุคลากรของกรมบัญชีกลาง ตามท่ีบก.ก าหนด กรมบัญชีกลาง

7 การพัฒนาด้านการเป็นท่ีปรึกษาการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai

7.1 การน าประเด็นปัญหาพบบ่อย จัดท าเป็นคู่มือ/แผ่นพับ ชี แจงวิธีปฏิบัติ เดือนละ 1 ครั ง ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี
7.2 การจัดท าส่ือประชาสัมพันธ์แนวปฏิบัติเร่ืองท่ีเป็น Hot Issues เดือนละ 1 ครั ง ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

8 การจัดท ารายงานกระทบยอดใบน าส่ง CJ (ตัวชี วัดส านักงานคลังฯ) ภายในวันท่ี 10 ของ
เดือนถัดไป

กรมบัญชีกลาง

9 การปรับปรุงและ Up Load ข้อมูลขึ นเว็บไซต์ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี ต.ค. 65 - ก.ย. 66 ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี
10 การจัดเก็บสถิติและปริมาณงาน จัดท าผลด าเนินงาน ต.ค. 65 - ก.ย. 66 ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
รายงานให้หน่วยงาน

แผนปฏิบัติงานของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  2566

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา
พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566

1 จัดท ารายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน ภายใน 45 วันนับจาก
วันส้ินสุดของเดือน
รายงาน
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ภายใน
วันท่ี 
15 
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15 
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66

ภายใน
วันท่ี 
16 
ต.ค. 
66

ภายใน
วันท่ี 
15 
พ.ย. 
66

กรมบัญชีกลาง และ คลังเขต 7

2 จัดท ารายงานประมาณการเศรษฐกิจ รายไตรมาส     ภายในวันท่ี 5 ของ
เดือนถัดไปท่ีส้ินไตรมาส

ภายใน
วันท่ี 5

ภายใน
วันท่ี 5

ภายใน
วันท่ี 5

ภายใน
วันท่ี 5

กรมบัญชีกลาง และ คลังเขต 7

3 จัดท าดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดยใช้แบบสอบถามส านักงานคลัง
จังหวัดด้านเศรษฐกิจรายเดือน

3.1 ตอบแบบสอบถาม ผ่านเว็บไซต์ http://goo.gl/Yuats1 เป็นประจ าทุก
เดือน

ภายในวันท่ี15-20ของ
เดือน

ภายใน
วันท่ี 20

ภายใน
วันท่ี 21

ภายใน
วันท่ี 20

ภายใน
วันท่ี 20

ภายใน
วันท่ี 20

ภายใน
วันท่ี 20

ภายใน
วันท่ี 20

ภายใน
วันท่ี 22

ภายใน
วันท่ี 20

ภายใน
วันท่ี 22

ภายใน
วันท่ี 21

ภายใน
วันท่ี 20

สศค.

3.2 ส่งไฟล์ Excel ตารางค านวณดัชนีภาวะเศรษฐกิจ ภายในวันท่ี 20 ของ
เดือน

20 21 20 20 20 20 20 22 20 20 21 20  คลังเขต 7 และ กองการเงิน
การคลังภาครัฐ3.3 สรุปผลการส ารวจแบบสอบถามการจัดท าดัชนีภาวะเศรษฐกิจจังหวัด ภายในวันท่ี 25 ของ

เดือน
25 25 26 25 27 27 25 25 26 25 26 25  คลังเขต 7 และ กองการเงิน

การคลังภาครัฐ

4 จัดท ารายงานแผน/ผล และรายละเอียดการใช้จ่ายเงินของโครงการจัดเก็บ
ข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัด เพ่ือการติดตามและประมาณการเศรษฐกิจ
การคลังจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ส่งให้คลังเขต 7

รอแจ้งก าหนดจากกรม ภายใน
วันท่ี 5

รอแจ้ง
ก าหนด
จากกรม

รอแจ้ง
ก าหนด
จากกรม

รอแจ้ง
ก าหนด
จากกรม

รอแจ้ง
ก าหนด
จากกรม

รอแจ้ง
ก าหนด
จากกรม

รอแจ้ง
ก าหนด
จากกรม

รอแจ้ง
ก าหนด
จากกรม

รอแจ้ง
ก าหนด
จากกรม

รอแจ้ง
ก าหนด
จากกรม

รอแจ้ง
ก าหนด
จากกรม

รอแจ้ง
ก าหนด
จากกรม

คลังเขต 7

5 จัดท า Infographic เพ่ือเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ ภายใน 5 วัน หลังจาก
ส่งรายงาน

ติดบอร์ด/เวปไซด์/Lineกลุ่ม
ต่างๆ/Fecebook

5.1 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด รายเดือน ภายใน 5 วัน หลังจาก
ส่งรายงานฯ

19 18 19 19 18 21 18 19 18 19 18 18

5.2 รายงานประมาณการเศรษฐกิจโดยวิธี Management Chart รายไตรมาส ภายใน 5 วัน หลังจาก
ส่งรายงานฯ

15 15 15 15

6 รวบรวมข้อมูล/เอกสาร น าเข้าแฟ้มข้อมูลด้านเศรษฐกิจ การคลัง ท่ีศูนย์
ข้อมูลสารสนเทศเศรษฐกิจการคลังจังหวัดราชบุรี

ต.ค. 65 - ก.ย. 66

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
รายงานให้หน่วยงาน

แผนปฏิบัติงานของส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  2566

ส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี

ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา
พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566

7 สนับสนุนการด าเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัดนครปฐม 
(คบจ.)

ต.ค. 65 - ก.ย. 66

7.1 จัดประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัดราชบุรี (คบจ.) ต.ค. 65 - ก.ย. 66
7.2 จัดท ารายงานผลการใช้จ่ายเงินโครงการสนับสนุนการด าเนินภารกิจ คบจ. ต.ค. 65 - ก.ย. 66

7.3 จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ. ต.ค. 65 - ก.ย. 66
7.4 จัดโครงการศึกษาดูงาน รางวัล คบจ. ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 

2564
ม.ค. 66 - ก.พ. 66

8 การให้ค าปรึกษา แนะน าเก่ียวกับการวิเคราะห์ข้อมูลการคลังเศรษฐกิจ 
ประมาณการเศรษฐกิจของจังหวัด และผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัดแก่ส่วน
ราชการและภาคเอกชน

ต.ค. 65 - ก.ย. 66

9 รายงานผลการรับสมัครสมาชิกกองทุนการออมแห่งชาติ (กอช.) ต.ค. 65 - ก.ย. 66

10 ปฏิบัติงานตามนโยบายของกระทรวงการคลัง ต.ค. 65 - ก.ย. 66


