
 

คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

1. ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสำมสวน            วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0 448 - 65014     (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
โทรสำร : 0 448 - 65014                ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www.samsuan.go.th 

 
 
 

ผู้มีหน้ำที่จดทะเบียนพำณิชย์ คือ บุคคลธรรมดำคนเดียว หรือหลำยคน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ) หรือนิติ
บุคคลรวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศที่มำตั้งส ำนักงำนสำขำในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจกำร 
อันเป็นพำณิชย์กิจตำมท่ีกระทรวงพำณิชย์ก ำหนด 

 
  

 
 

• กำรจดทะเบียนพำณิชย์ต้องมีสถำนที่ตั้งอยู่ในเขต                     ส ำนักงำนปลัด  
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสำมสวน ภำยใน 30 วัน  
นับแต่วันที่ประกอบกิจกำร/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจกำร 
1. ผู้ประกอบกำรกรอกรำยกำรตำมแบบ ทพ. และยื่นค ำขอ 
  ต่อเจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียน 
2. เจ้ำหน้ำที่ / นำยทะเบียนตรวจค ำขอ และหลักฐำนต่ำงๆ 
3. ผู้ประกอบกำรรับใบส ำคัญทะเบียนพำณิชย์  
  และช ำระค่ำธรรมเนียม 
 

 

ใช้ระยะเวลำ ไม่เกิน 1 วัน 

งำนที่ให้บริกำร                      กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ             ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสำมสวน 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลำ 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

http://www.samsuan.go.th/
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เอกสำรประกอบกำรยื่น 
1) ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์(แบบ ทพ.)                                          จ ำนวน  1   ฉบับ                                   
2) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ประกอบพำณิชยกิจ                            จ ำนวน  1   ฉบับ 
3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ประกอบพำณิชยกิจ                                          จ ำนวน  1   ฉบับ 
4) กรณีผู้ประกอบพำณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้ำบ้ำนให้แนบเอกสำรเพ่ิมเติมดังนี้ 
   • หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหม่                            จ ำนวน  1   ฉบับ 
   • ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำน  
     หรือส ำเนำสัญญำเช่ำ                                                               จ ำนวน  1   ฉบับ  
   • แผนที่แสดงสถำนที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและสถำนที่ส ำคัญ 
     บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป                                                          จ ำนวน  1   ฉบับ  
5) กรณีมอบอ ำนำจ หนังสือมอบอ ำนำจ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  
    และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจ                                            จ ำนวน  1   ฉบับ 
6) กรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือให้เช่ำแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบ 
   ดิจิทัล เฉพำะที่เก่ียวกับกำรบันเทิง ให้ส่งส ำเนำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำ 
   สินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์ของสินค้ำ ที่ขำยหรือให้เช่ำ 
7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิกประกอบพำณิชยกิจให้น ำใบทะเบียนพำณิชย์มำด้วย 
   • กรอกค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสำรต่อเจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียนพำณิชย์ 
   • เจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียนพำณิชย์ตรวจ พิจำรณำออกเลขรับ 
   • เจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียนพำณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่ำธรรมเนียม 
   • เจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียนพำณิชย์จัดท ำใบทะเบียนพำณิชย์ พร้อมจ่ำยใบทะเบียนพำณิชย์เป็นอันเสร็จขั้นตอน 
 

 

 

ที ่ รำยกำร จ ำนวนเงิน (บำท) 

1 ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ตั้งใหม่ 50 

2 ค ำขอยกเลิกทะเบียนพำณิชย์ 20 
3 ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำร 20 
4 ค ำร้องขอรับใบแทน 30 
5 ค ำร้องขอรับรองส ำเนำ 30 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

 

ค่ำธรรมเนียม 
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ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสำมสวน โทรศัพท์: 0 448 - 65014 
หรือ เว็บไซต์ : http://www.samsuan.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

 

http://www.samsuan.go.th/


4 

 

 

 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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