
 

 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดระนอง 

ที่  84  / 2560 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำร  และคณะท ำงำนประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร 

ขององค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดระนอง 

------------------- 

  ตามค าสั่ ง องค์การบริหารส่ วนจั งหวั ดระนอง  ที่  500/2558 ลงวันที่  19                     

มิถุนายน 2558 ได้แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการขององค์การบริหารส่วน

จังหวัดระนอง นั้น 

  เนื่องจาก  มีเจ้าหน้าที่ย้ายไปรับราชการสังกัดหน่วยงานอื่น การรับโอนข้าราชการ

องค์การบริหารส่วนจังหวัดระนอง และมีพนักงานจ้างลาออก และรับสมัครใหม่ จากการปฏิบัติงานส่งผล

ให้ค าสั่งดังกล่าวไม่เป็นปัจจุบัน ดังนั้น  เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย อาศัยอ านาจ         

ตามความในมาตรา 35/5  แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดระนอง พ.ศ. 2540  แก้ไข

เพิ่มเติม (ฉบับที่ 3)  พ.ศ. 2546 จึงให้ยกเลิกค าสั่ง ที่ 500/2558 ลงวันที่ 19 มิถุนายน 2558            

และแต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร และคณะท างานประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดระนอง  ดังนี้    

  1. คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรขององค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดระนอง 

ประกอบด้วยผูร้ับผิดชอบ  ดังนี้ 

        1.1 ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดระนอง                            ประธานกรรมการ                  

        1.2 รองปลัดองค์การการบริหารส่วนจังหวัดระนอง (รอง 2)    กรรมการ 

        1.3 ผูอ้ านวยการกองทุกกอง    กรรมการ 

        1.4 หัวหน้าส านักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด    กรรมการ 

        1.5 หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป                                               กรรมการ  

        1.6 หัวหน้าหนว่ยตรวจสอบภายใน                                            กรรมการ 

        1.7 นางสุพรรณ ี พุทธัง                                                  กรรมการและเลขานุการ 

ให้คณะกรรมการมีอ านาจดังต่อไปนี ้

         (1) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ                         

การอนุญาตและการบริการขอ้มูลข่าวสาร 

         (2)  ใ ห้ ค าแนะน าหรื อ เสนอความ เห็ น เกี่ ย วกั บข้ อมู ล ข่ า วสารที่ ล งพิ มพ์                               

ในราชกิจจานุเบกษา รวมทั้งการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 

         (3) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูล

ข่าวสารที่ไม่ตอ้งเปิดเผย หรอืข้อมูลขา่วสารที่เป็นความลับของราชการ 

/(4)... 
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      (4) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ควรจัดเก็บไว้

ที่องค์การบริหารส่วนจังหวัด หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอื่นของ

รัฐที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าดว้ยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

      (5) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสาร               

ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรวี่าด้วยงานสารบรรณ หรอืข้อมูลขา่วสารอื่นที่เป็นประโยชน์ตอ่ราชการ 

      (6) ให้ค าแนะน าหรอืเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 

     (7) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการ

ด าเนนิการตามระเบียบนี้ 

      (8) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพื่อปฏิบัติการในเรื่องใดๆ ตามที่

คณะกรรมการมอบหมาย 

      (9) ด าเนินการอนุมัติให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร โดยการใช้ดุลยพินิจพิจารณาเอกสารว่า

สามารถเปิดเผยได้หรอืไม่ เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

      (10) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แ้จงแสดงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 

      (11) ด าเนินงานอื่นใดตามที่นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดระนองมอบหมาย 

           2. คณะท ำงำนจัดระบบฐำนข้อมูลข่ำวสำร   ประกอบด้วยผูร้ับผิดชอบ  ดังนี้ 

       2.1 หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป               ประธานคณะท างาน 

        2.2 นางสาวพิไลลักษณ์  พยัฆยุทธิ์                                     คณะท างาน  

        2.3 นางสาวอานา    ทองสม                                คณะท างาน 

        2.4 นางสาวธัชนัน    เลิศสุนทรทรัพย์                                 คณะท างาน 

              2.5 นางเบญจกุล     พุฒภา                                          คณะท างาน 

        2.6 นางสาวนราวรรณ แซ่อ๋อ                                         คณะท างาน 

                         2.7 นายธีรภัทร์       พรหมหาญ        คณะท างาน 

        2.8 นายธรรมนูญ     แซ่ขอ       คณะท างาน 

        2.9 นางสาวอรทัย     ทิพย์สอดส่อง       คณะท างาน 

        2.10นางสาวชวิรัตน ์  ไพเราะ                        คณะท างาน 

        2.11 นางสาวพรสุดา  ทองแสง                                        คณะท างาน 

        2.12 นายณรงคชั์ย    หอ้งหาย         คณะท างาน 

        2.13 นางสาวทิพจุฑา กระจา่งเมฆ        คณะท างาน   

        2.14 นางสุพรรณี      พุทธัง                                    กรรมการและเลขานุการ 

 

 

      /หนา้ที่… 
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  มหีน้ำที่ 

   ให้คณะท างานมหีนา้ที ่

   (1) จัดให้มีสถานที่ส าหรับให้บริการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วน

จังหวัดระนอง  ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

   (2) ให้บริการข้อมูลขา่วสารขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระนอง  ให้เป็นไปตาม

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 โดยให้ความรู้   ด้านวิชาการ ด้านการ

ประชาสัมพันธ์ และด้านทั่วไป 

   (3) จัดระบบข้อมูลข่าวสารของราชการ  ระเบียบองค์การบริหารส่วนจังหวัด

ระนองว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดระนอง                  

ได้แจ้งเวียนตามระเบียบ และจัดท าบัตรดัชนีหรือบัญชี  เพื่อให้ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสาร              

ได้เอง 

   (4) รายงานผลการด าเนินการของศูนย์ขอ้มูลข่าวสารทางราชการองค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดระนอง  ให้คณะกรรมการศูนย์ขอ้มูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนจังหวัดระนองทราบ 

   (5) ด าเนินการจัดท าช่องทางการรับฟังความคิดเห็นของประชาชน  

   (6) ด าเนินงานอื่นใดตามที่นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดระนองมอบหมาย 

  3. คณะท ำงำนจัดระบบฐำนข้อมูลข่ำวสำรของส่วนรำชกำร     ประกอบด้วย

ผูร้ับผิดชอบ  ดังนี้ 

3.1 ส ำนักปลัดองค์กำรบรหิำรส่วนจังหวัด 

         (3.1.1) นางสุพรรณี  พุทธัง    คณะท างาน 

      (3.1.2) นางสาวพรสุดา ทองแสง    คณะท างาน 

   3.2 กองช่ำง 

        (3.2.1) นางสาวนารีกานต์  กองจันทร์   คณะท างาน 

     (3.2.2) นางสาวพนิสา     แต้พานิช    คณะท างาน 

   3.3 กองแผนและงบประมำณ 

(3.3.1) นายทิวากร  สัมมาสุข    คณะท างาน 

   3.4 กองคลัง 

(3.4.1) นางสุดารัตน์     ทองสนทิ    คณะท างาน

(3.4.2) นางจณิชุดาภา  ศรีผยองศักดิ์   คณะท างาน 

   3.5 กองกิจกำรสภำ 

(3.5.1) นางสุภาพร  หมวดทอง    คณะท างาน

(3.5.2) นายชโนทัย  วัฒนพงษ์    คณะท างาน 

 

/กอง… 
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3.6 กองกำรเจ้ำหน้ำที่ 

(3.6.1) นางพรศรี  สอนสุวรรณ์    คณะท างาน 

   3.7 กองกำรศึกษำฯ 

(3.7.1) นางสาวศิรดา  เนตรนิทร์    คณะท างาน

(3.7.2) นายฟีเลมอน    ฉิ้นฉิว้    คณะท างาน 

3.8 กองพัสดุฯ 

(3.8.1) นางรัชนก   นิลวรรณ    คณะท างาน 

              หน้ำที่ 

   ให้คณะท างานมหีนา้ที ่

   (1) ให้บริการสนับสนุนข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องภายในกอง ในกรณีที่ประชาชน

ร้องขอ ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  

   (2) ให้การสนับสนุนข้อมูลข่าวสารตามที่คณะกรรมการและคณะท างานและ

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารร้องขอและจัดส่งให้กับศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เพื่อด าเนินการให้เป็นไป

ตามพระราชบัญญัติขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

           4. คณะท ำงำนจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรทำงอิเล็กทรอนิกส์     ประกอบด้วย

ผูร้ับผิดชอบ  ดังนี้ 

       4.1 หัวหนา้ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด            ประธานคณะท างาน 

       4.2 นายทิวากร  สัมมาสุข       คณะท างาน 

       4.3 นางสาวชวิรัตน์   ไพเราะ       คณะท างาน 

       4.4 นางสุพรรณี  พุทธัง                             คณะท างานและเลขานุการ  

            หน้ำที่ 

   ให้คณะท างานมหีนา้ที ่

   (1) ด าเนินการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์ โดยให้พิจารณาการ

ด าเนนิงานได้จาก 3 รูปแบบ คอื 

        - ใช้โปรแกรมและพืน้ที่จัดเก็บของ สขร. 

        - ใชโ้ปรแกรมที่อยู่ใน Internet ติดตัง้บนแมข่่ายของหนว่ยงาน 

        - ใชเ้วปไซต์ของหน่วยงาน แตต่้องจัดให้มมีาตรา 7 และมาตรา 9   

   (2) น าข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้  มาตรา 7 และ มาตรา 9 เผยแพร่ข้อมูลใน

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางราชการ ทางเวปไซต์ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระนอง และให้ปรับข้อมูล

ข่าวสารในเว็ปไซต์ทุกครั้งที่มกีารเปลี่ยนข้อมูล 

             

/หนา้ที่… 
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  4. เจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรขององค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดระนอง    

ประกอบด้วยผูร้ับผิดชอบ  ดังนี้ 

       4.1 นางสาวชวิรัตน์   ไพเราะ   เจ้าหนา้ที่ประจ าศูนย์ฯ 

       4.2 นายณรงค์ชัย  หอ้งหาย   เจ้าหนา้ที่ประจ าศูนย์ฯ 

       4.3 นางสาวพรสุดา  ทองแสง   เจ้าหนา้ที่ประจ าศูนย์ฯ 

            หน้ำที่ 

   ให้มหีนา้ที ่

(1) ให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการแก่ผู้ขอรับบริการ ในการเข้าตรวจดู 

ศึกษาค้นคว้า เผยแพร่ จัดท าส าเนาข้อมูลข่าวสารของราชการ ตลอดจนค าร้องต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง                 

เพื่ออ านวยความสะดวกใหแ้ก่ผู้ขอรับบริการ 

   (2) จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะน า            

ผูม้าขอข้อมูลขา่วสาร 

   (3 )  ประสานขอรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างจัดท าตามแบบ สขร .1 

ประชาสัมพันธ์ผ่านเวปไซต์ของหนว่ยงาน หรอืศูนย์ขอ้มูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์  

   (4) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารมาตราอื่น ๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร                 

ให้ส่งค าขอไปยังกองหรอืหนว่ยงานเจา้ของเรื่องพิจารณา 

   (5) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้ค าแนะน าให้ไปขอ ณ หน่วยงาน

นั้น 

   (6) การประสานงาน  การแจ้งนัดหมาย การมอบส านาข้อมูลขา่วสารใหแ้ก่ผู้ขอ 

   (7) ด าเนินการอื่นใดตามที่นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดระนองมอบหมาย 

   (8) รายงานผลการด าเนินการของศูนย์ขอ้มูลข่าวสารให้นายกองค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดระนองทราบ 

 ทั้งนี ้ ตั้งแตบ่ัดนีเ้ป็นต้นไป 

      สั่ง ณ วันที่   3 กุมภาพันธ์   พ.ศ. 2560 

 

      คงกฤษ  ฉัตรมาลีรัตน์ 

            (นายคงกฤษ  ฉัตรมาลีรัตน)์ 

      นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดระนอง 

 

  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


