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1. วัตถุประสงค์  (Objective)  
เพ่ือให้การด าเนินธุรกิจเสริมของหน่วยงานการไฟฟ้า สายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4 

ด าเนินการให้บริการได้อย่างมีประสิทธิภาพ  มีความคล่องตัว เพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน 
สามารถตอบสนองการให้บริการลูกค้าได้อย่างรวดเร็วมากยิ่งขึ้น  สร้างความเชื่อถือในการให้บริการ
ลูกค้า  และเพ่ิมรายได้ให้กับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

2. ขอบเขต  
คู่มือการปฏิบัติงานการให้บริการธุรกิจเสริม ตามระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่า

ด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4  พ.ศ.2561 เป็นคู่มือการปฏิบัติงานซึ่งครอบคลุมถึง
ขั้นตอนการด าเนินงานตามกระบวนการส ารวจ ออกแบบ และประมาณราคาแจ้งค่าใช้จ่าย และ
กระบวนการรับ งานธุรกิจ เส ริม  การด า เนินการ โดย  กฟภ .  และ  การจ้า ง เหมาแบบ
เบ็ดเสร็จ (Turnkey) 

3. ค าจ ากัดความ 
3.1 การให้บริการธุรกิจเสริม ได้แก่ 

(1) การจัดหา เ พ่ือให้ บริ การบ ารุ ง รั กษาโร งไฟฟ้า  ระบบไฟฟ้าและอุปกรณ์ 
ด้านระบบไฟฟ้า การก่อสร้าง ติดตั้ง และบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า ระบบสื่อสารและการด าเนินการอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง 

(2) การจัดหาเพ่ือการให้บริการออกแบบ ควบคุมงาน และให้ค าปรึกษาระบบไฟฟ้า 
ระบบสื่อสาร และการด าเนินการอื่นที่เก่ียวข้อง 

(3) การจัดหาเพื่อให้บริการจัดการพลังงานหรือพลังงานทดแทน 
(4)  การจัดหาสินค้าและบริการเ พ่ือสนับสนุนการจัดจ าหน่ายและให้บริการ 

ต่อลูกค้า 
(5) การจัดหาเพื่อให้บริการฝึกอบรมและการด าเนินการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

3.2 ลูกค้า คือ ผู้ที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคให้บริการ/ขาย/ให้เช่า 
3.3 ผู้อนุมัติให้บริการ คือ ผู้ที่ผู้ว่าการมอบหมายให้เป็นผู้มีอ านาจอนุมัติให้บริการ ได้แก่รอง

ผู้ว่าการ ผู้อ านวยการการไฟฟ้าเขต ผู้อ านวยการฝ่าย  ผู้อ านวยการกอง ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาค ชั้น 1 – 3 หรือผู้รักษาการแทนในต าแหน่งดังกล่าว 

3.4 ราคากลางจากกระทรวงพาณิชย์ คือ ราคาวัสดุ อุปกรณ์ของกระทรวงพาณิชย์ 
3.5 ราคาจากท้องตลาด คือ ราคาที่ซื้อขายกัน หรือคิดค่าบริการกันตามความเป็นจริงทั่วไป

ในขณะใดขณะหนึ่ง หรือราคาตามบัญชีแสดงสินค้า Price list จากผู้ผลิต/ตัวแทนจ าหน่าย/ผู้รับจ้าง 
3.6 ผบค. คือ แผนกบริการลูกค้า การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 
3.7 ผวต. คือ แผนกวิศวกรรมและการตลาด การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 
3.8 ผปบ. คือ แผนกปฏิบัติการและบ ารุงรักษา การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 
3.9 ผกส. คือ แผนกก่อสร้าง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 
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3.10 ผบป. คือ แผนกบัญชีและประมวลผล  การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 
3.11 ผบห. คือ แผนกบริหารงานทั่วไป การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 
3.12 ผบต. คือ แผนกบริการและการตลาด การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา 
3.13 ผกป. คือ แผนกก่อสร้างและปฏิบัติการ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา 
3.14 ผบง. คือ แผนกบัญชีและการเงิน การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา 
3.15 KAMR คือ พนักงานบริหารลูกค้ารายส าคัญ (Key Account Manager)     
3.16 หน่วยงานการไฟฟ้า คือ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 
3.17 ฝบว. คือ ฝ่ายบริการวิศวกรรม  
3.18 ฝวบ. คือ ฝ่ายวิศวกรรมและบริการ การไฟฟ้าเขต 
3.19 ฝปบ. คือ ฝ่ายปฏิบัติการและบ ารุงรักษา การไฟฟ้าเขต 
3.20 ฝบพ. คือ ฝ่ายบัญชีและพลังงานไฟฟ้า การไฟฟ้าเขต 
3.21 กฟข. คือ การไฟฟ้าเขต 
3.22 สรก. คือ ส านักงานรองผู้ว่าการ สายงานการไฟฟ้าภาค 1-4  
3.23 ผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) คือ การใช้สัญลักษณ์ต่าง ๆ ในการ

เขียนแผนผังการท างานเพ่ือให้เห็นถึงลักษณะและความสัมพันธ์ก่อนหลังของแต่ละขั้นตอนใน
กระบวนการท างาน 
 

3.23.1 คือ จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 

3.23.2 คือ กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

3.23.3 คือ การตัดสินใจ 

3.23.4 คือ ทิศทาง/การเคลื่อนไหวของงาน 

3.23.5 คือ จุดเชื่อมต่อระหว่างขั้นตอน เช่น กรณีการ
เขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 หน้า 

3.23.6 คือ เอกสาร/รายงาน 
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3.23.7  

 

                3.23.8 

คือ ฐานข้อมูล 

 

คือ จุดควบคุมกิจกรรมหลักที่คาดว่าจะเกิดปัญหา
บ่อย/ต้องควบคุมเป็นพิเศษ 

 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

4.1 รองผู้ว่าการ ผู้อ านวยการการไฟฟ้าเขต ผู้อ านวยการฝ่าย  ผู้อ านวยการกอง 
ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1 – 3 หรือผู้รักษาการแทนในต าแหน่ง  ท าหน้าที่อนุมัติ
ให้บริการและแต่งตั้งทีมงานให้บริการอนุมัติจัดซื้อหรือจ้างช่วง และอนุมัติผลการพิจารณาจัดซื้อหรือ
จ้างช่วง ตามกรอบอ านาจ 

4.2 กองบริการลูกค้า ฝ่ายวิศวกรรมและบริการ ท าหน้าที ่
- ออกแบบ ประมาณการขยายเขตระบบไฟฟ้าให้ผู้ใช้ไฟ 
- งานให้บริการธุรกิจเสริม งานส่งเสริมทางการตลาด งานลูกค้าสัมพันธ์ 
- งานจัดการ วิจัย ประเมิน และแนะน าที่เก่ียวข้องกับคุณภาพไฟฟ้า 
- งานควบคุมดูแลทางธุรกิจที่เกี่ยวกับการพาดสายสื่อสาร และอุปกรณ์สื่อสาร

โทรคมนาคม 

4.3  กองก่อสร้างและบริหารโครงการ ฝ่ายวิศวกรรมและบริการ ท าหน้าที่ 
-  ก่อสร้าง จ้างเหมา และควบคุมงานสายส่ง งานสถานีไฟฟ้าชั่วคราว ระบบ

จ าหน่าย 

4.4 กองวิศวกรรมและวางแผน ฝ่ายวิศวกรรมและบริการ ท าหน้าที่ 
-  ส ารวจ ออกแบบ ประมาณการสถานีไฟฟ้าชั่วคราว สายส่ง และระบบจ าหน่าย 
- จัดการงานซื้อขายไฟฟ้าระหว่างประเทศ และการเชื่อมโยงระบบของผู้ผลิต

ไฟฟ้าขนาดเล็ก (SPP) ขนาดเล็กมาก (VSPP)  
- การจัดการการใช้พลังงานไฟฟ้าอย่างมีประสิทธิภาพและอนุรักษ์พลังงาน 
- ควบคุม ดูแล มาตรฐานงานก่อสร้างระบบไฟฟ้า และวิเคราะห์แก้ไขปัญหาด้าน

วิศวกรรม 

4.5 กองบ ารุงรักษา ฝ่ายปฏิบัติการและบ ารุงรักษา ท าหน้าที่ 
-  ติดตั้ง บ ารุงรักษา ตรวจสอบ ทดสอบ สวิทช์เกียร์ และรีเลย์ 
-  ตรวจสอบจุดต่อ ซ่อมแซม บ ารุงรักษาเคเบิลใต้ดินระบบ 22 และเคเบิลใต้น้ า 
-  ปฏิบัติงานฮอทไลน์  
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4.6 แผนกบริการลูกค้า การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 ท าหน้าที่  
-   บริการรับค าร้องตามทีลู่กค้าร้องขอ, บริการติดต่อสอบถาม และชี้แจงข้อ

ปัญหาต่าง ๆ รวมถึงให้ค าแนะน าการใช้ไฟฟ้าทุกประเภท 
- ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการด าเนินงานการให้บริการ ตามที่ลูกค้า

ร้องขอ 
- ชี้แจงแนะน า การติดตั้งระบบไฟฟ้าตามมาตรฐานของ กฟภ. ให้ลูกค้า 
- ตรวจสอบมาตรฐานการติดตั้งระบบไฟฟ้าของลูกค้า ทั้งภายนอกและภายนอก

อาคาร  
- ส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายแจ้งลูกค้า, ขออนุมัติให้บริการ และ

จัดท าเอกสารด้านเทคนิคเพ่ือการจัดซื้อจัดจ้าง 

4.7 แผนกวิศวกรรมและการตลาด การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 ท าหน้าที่ 
-   ส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายแจ้งลูกค้า, ขออนุมัติให้บริการ และ

จัดท าเอกสารด้านเทคนิคเพ่ือการจัดซื้อจัดจ้าง 
-   งานบริการเสริมอ่ืน ๆ ส าหรับลูกค้าอุตสาหกรรม เช่น การส่องจุดต่อ/จุดสัมผัส

ทางไฟฟ้าด้วยกล้องส่องความร้อน, ให้บริการปรึกษาด้านคุณภาพไฟฟ้า 
-  งานส่งเสริมการตลาด เช่น โฆษณา ประชาสัมพันธ์ หาลูกค้า เพื่อเพ่ิมรายได้

ให้กับ กฟภ. เช่น งานขยายเขต ปรับปรุงระบบจ าหน่ายไฟฟ้า, งานตรวจสอบ ซ่อมแซม บ ารุงรักษา 
และงานบริการเสริมอ่ืน ๆ 

- วิเคราะห์ข้อมูลคู่แข่งทางการตลาด, ส ารวจ วิเคราะห์ความต้องการและพึงพอใจ
ของลูกค้า, ส ารวจ วิจัยตลาดเพ่ือพัฒนาคุณภาพสินค้าและบริการ 

4.8 แผนกก่อสร้าง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 ท าหน้าที่  
- ก่อสร้าง รื้อถอน ย้ายระบบไฟฟ้างบผู้ใช้ไฟ ตามท่ีลูกค้าต้องการให้ กฟภ. 

ด าเนินการ  
- ให้บริการหลังการขายอ่ืน ๆ ส าหรับลูกค้าอุตสาหกรรม 

4.9 แผนกปฏิบัติการและบ ารุงรักษา การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 ท า
หน้าที่   

- งานบริการแก้กระแสไฟฟ้าขัดข้อง  พร้อมจัดท าใบรายการเรียกเก็บ และ
ออกใบแจ้งหนี้ กรณีท่ีไปด าเนินการแก้ไขกระแสไฟฟ้าขัดข้องหลังมิเตอร์ของลูกค้า 

- จัดท าฐานข้อมูลการจ่ายไฟฟ้า ควบคุม และประสานงานการจ่ายไฟฟ้า 
- ตรวจสอบและด าเนินการบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า 
- ให้บริการตัดต้นไม้ 
- งานบริการด้านฮอทไลน์ เช่น งานติดตั้ง ซ่อมแซม บ ารุงรักษาระบบไฟฟ้าโดยไม่

ดับไฟ , แก้ไขปัญหาการจ่ายไฟฟ้ากรณีฉุกเฉินโดยไม่ดับไฟ 
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- งานตรวจสอบคุณภาพไฟฟ้า  
- ให้บริการหลังการขายอ่ืน ๆ ส าหรับลูกค้าอุตสาหกรรม เช่น การให้เช่าเครื่อง

ก าเนิดไฟฟ้า , บริการให้เช่าฉนวนครอบสายไฟฟ้า  
- งานติดตั้ง รื้อถอน โยกย้าย สับเปลี่ยนหม้อแปลงของลูกค้า หรืองานให้เช่าหม้อ

แปลงไฟฟ้า 
- ตรวจสอบมาตรฐานการก่อสร้างระบบไฟฟ้าก่อนจ่ายไฟ 
- ส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายปรับปรุงระบบไฟฟ้ารองรับการพาดสาย

สื่อสารโทรคมนาคม 

4.10 แผนกมิเตอร์ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 มีหน้าที ่
- ติดตั้ง รื้อถอน ย้าย สับเปลี่ยน เพ่ิม/ลด มิเตอร์ตามที่ลูกค้าร้องขอทุกขนาด  
- ตัด-ต่อกลับ มิเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ กรณีลูกค้าติดตั้งหม้อแปลงไฟฟ้า

เฉพาะราย หรือติดตั้งมิเตอร์ประกอบ ซีที. และส าหรับงานงดจ่ายไฟฟ้าชั่วคราว ส าหรับลูกค้าราย
ย่อยกรณีไม่มีผู้รับจ้าง 

- ให้บริการหลังการขายอ่ืน ๆ ส าหรับลูกค้าอุตสาหกรรม เช่น การติดตั้งมิเตอร์ 
TOU เปรียบเทียบค่าไฟฟ้า 

4.11 แผนกบริหารงานทั่วไป การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 มีหน้าที่ 
- ด าเนินการตามกระบวนการจัดซื้อ/จ้างเหมา/จ้างท าของ หลังจากแผนกท่ี

ต้องการขออนุมัติ จัดท าใบขอเสนอซ้ือแล้ว 
- รวบรวมเอกสารหลักฐานประกอบการจัดซื้อ/จ้าง ที่ด าเนินการแล้ว ได้แก่ 

อนุมัติรายงานการตรวจรับจากคณะกรรมการ ใบรับของ ใบเสร็จรับเงิน เป็นต้น  เพื่อด าเนินการตรวจ
จ่าย ตั้งหนี้ และจ่ายเงิน 

4.12 แผนกบริการและการตลาด การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา มีหน้าที ่
- บริการรับค าร้องตามที่ลูกค้าร้องขอ, บริการติดต่อสอบถาม และชี้แจงข้อ

ปัญหาต่าง ๆ รวมถึงให้ค าแนะน าการใช้ไฟฟ้าทุกประเภท 
- ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการด าเนินงานการให้บริการ ตามที่ลูกค้า

ร้องขอ 
- ชี้แจงแนะน า การติดตั้งระบบไฟฟ้าตามมาตรฐานของ กฟภ. ให้ลูกค้า 
- ตรวจสอบมาตรฐานการติดตั้งระบบไฟฟ้าของลูกค้า ทั้งภายนอกและภายนอก

อาคาร  
- ส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายแจ้งลูกค้า, ขออนุมัติให้บริการ และ

จัดท าเอกสารด้านเทคนิคเพ่ือการจัดซื้อจัดจ้าง 
- งานส่งเสริมการตลาด เช่น โฆษณา ประชาสัมพันธ์ หาลูกค้า เพื่อเพ่ิมรายได้

ให้กับ กฟภ. เช่น งานขยายเขต ปรับปรุงระบบจ าหน่ายไฟฟ้า, งานตรวจสอบ ซ่อมแซม บ ารุงรักษา 
และงานบริการเสริมอ่ืน ๆ 
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- วิเคราะห์ข้อมูลคู่แข่งทางการตลาด, ส ารวจ วิเคราะห์ความต้องการและพึง
พอใจของลูกค้า, ส ารวจ วิจัยตลาดเพ่ือพัฒนาคุณภาพสินค้าและบริการ 

- ติดตั้ง รื้อถอน ย้าย สับเปลี่ยน เพ่ิม/ลด ตัด-ต่อกลับมิเตอร์ตามที่ลูกค้าร้องขอ  
- ให้บริการหลังการขายอ่ืน ๆ ส าหรับลูกค้าอุตสาหกรรม เช่น การติดตั้งมิเตอร์ 

TOU เปรียบเทียบค่าไฟฟ้า 

4.13 แผนกก่อสร้างและปฏิบัติการ การไฟฟ้าส่วนภู มิภาคสาขา  ท า
หน้าที่  

- บริการแก้กระแสไฟฟ้าขัดข้อง  พร้อมจัดท าใบรายการเรียกเก็บ และออก
ใบแจ้งหนี้ กรณีที่ไปด าเนินการแก้ไขกระแสไฟฟ้าขัดข้องหลังมิเตอร์ของลูกค้า 

- ตรวจสอบและด าเนินการบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า บริการตัดต้นไม้ 
- ให้บริการหลังการขายอ่ืน ๆ ส าหรับลูกค้าอุตสาหกรรม เช่น การให้เช่าเครื่อง

ก าเนิดไฟฟ้า , บริการให้เช่าฉนวนครอบสายไฟฟ้า  
- งานติดตั้ง รื้อถอน โยกย้าย สับเปลี่ยนหม้อแปลงของลูกค้า หรืองานให้เช่าหม้อ

แปลงไฟฟ้า 
- ตรวจสอบมาตรฐานการก่อสร้างระบบไฟฟ้าก่อนจ่ายไฟ 
- ส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายปรับปรุงระบบไฟฟ้ารองรับการพาดสาย

สื่อสารโทรคมนาคม 
- ก่อสร้าง รื้อถอน ย้ายระบบไฟฟ้างบผู้ใช้ไฟ ตามที่ลูกค้าต้องการให้ กฟภ. 

ด าเนินการ  

4 .14  ก รณีง านบริก า ร ธุร กิจ เ ส ริม อื ่น  ๆ  อาทิเ ช่น  ง านบริก า รติด ตั ้ง 
บ า รุง รักษา ซ่อมแซมระบบไฟฟ้าพลังงานแสงอาทิตย์ ให้ด า เนินการตามที่  กฟภ . 
ก าหนด 
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5. ผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 
5.1 กระบวนการงานส ารวจ ออกแบบ และประมาณการราคาแจ้งค่าใช้จ่าย 
 

ช่ือกระบวนการ : งานส ารวจ ออกแบบ และประมาณการราคา
แจ้งค่าใช้จ่าย

ผ  รับผ    บ :  ั     ั     ร บ น ำร :

 ั น  น   ผ  รับผ    บ ผ ผ   /ผ   ภั   
ผ  ส  ม บ/

 ร บ น ำร   น น ำ
ป   ัยน ำ   ำ

   ค ำ/ผ  น ำ ป   
 ร บ น ำร ั  ป

 ร บ   ำ/
 ั     ั 

Processes OutputsSuppliers Inputs Customers Time/Indicators

 ร  ม  น

ส ำร  / ร  ส บ
/พ  ำร ำ  บ    ำน

ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., ผบค./ผ  . ฟฟ., 

ผบ . ฟส./ผ     รับม บ มำย

  ค ำร   / นั ส       
บร  ำร

     สำร/รำย     ย /
  ั  ำนปร   บ ำร
     บร  ำร

    รับ ร    /      /ปร สำน ำน   ค ำ

ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., ผบค./ผ  . ฟฟ., ผบ . ฟส.
/ผ     รับม บ มำย

 น มั  

ผ  ม   ำนำ  น ำร น มั  

รำคำค ำ     ำย

ส  นส  

        บบ     ั   ำปร มำ 
ค ำ     ำย 

ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., ผบค./ผ  . ฟฟ., ผบ . ฟส.

/ผ     รับม บ มำย

 สน    น มั  ผ  ม   ำนำ 
ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., ผบค./ผ  . ฟฟ., 

ผบ . ฟส./ผ     รับม บ มำย

 ั   ำ นั ส         ค ำ     ำย
ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., ผบค./ผ  . ฟฟ., ผบ . ฟส.

/ผ     รับม บ มำย

        ำม ำร  รับบร  ำร      ค ำ
ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., ผบค./ผ  . ฟฟ., ผบ . ฟส.

/ผ     รับม บ มำย

1

2

3

4

5

6

7

   ปร  รมปร มำ 
 ำร  ฟภ.

  ร  บ ยบ   ั       
    ป  บั    ฟภ.    
    ย  ับ ำรค  
ค ำ     ำย

   บบมำ ร ำน  ฟภ.
/ ส .

  รำคำมำ ร ำนพัส   
 ฟภ.

  รำคำ    /  ำ ครั  
  ั ส  ภำย น
ร ย    ำ 2 
ป  บปร มำ 

  รำคำ      ำ 
     บ      ำ        น

รำคำ  ำ  ำ 
 ร  ร  พำ   ย 

  บัญ   ส  ส นค ำ 
Price list

 น มั  รำคำค ำ     ำย 
 นั ส      ค ำ     ำย/ บ
 สน รำคำ

ปร สำน ำน/    
 นั ส  ส บผ  ำร
พ  ำร ำ  บรับ ำร
   บร  ำร

     ค ำ
   น  ย ำน ำร

 ฟฟ ำ    น  /
 น  ย ำน   
    ย     

รำย ำนสร ปปร มำ 
 ำรค ำ     ำย   
รำย     ย     ำร
   บร  ำร

   บบ  ผนผั 
  รำย ำรปร มำ  ำร

ค ำ     ำย
  SPEC 

 นั ส       น  ย ำน
 ำร ฟฟ ำ    น   /
 น  ย ำน       ย     

ค ำร   

ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., 
ผบค./ผ  . ฟฟ., 

ผบ . ฟส.
/ผ     รับม บ มำย

   น  ย ำน ำร
 ฟฟ ำ   น  

   ฟ ./ฝบ ./
 น  ย ำน    น 
 

ผ  บั คับบัญ ำ
 น  ย ำน    
 ร  ผ  ม   ำนำ 
 น มั  

   ค ำ

   ค ำ

1  ัน

5  ัน

5/9  ัน (ม / ม ม 
  ั      ค  
ค ำ     ำย    

ค ำบร  ำร)

3  ัน

1  ัน

1  ัน

YES 
  ำ น น ำร   

NO
  ำ น น ำร

 ม    

YES 

NO

ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., 
ผบค./ผ  . ฟฟ., 

ผบ . ฟส.
/ผ     รับม บ มำย
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5.2 กระบวนการรับงานและให้บริการธุรกิจเสริม ด าเนินการแบบจ้างเหมา/ 
ซื้อพัสดุตรงเข้างาน 
 

ชื่อกระบวนการ : รับ ำน      บร  ำร  ร    สร ม   ำ น น ำร บบ  ำ 
  มำ/    พัส   ร    ำ ำน

ผ  รับผ    บ :  ั     ั     ร บ น ำร :

 ั น  น   ผ  รับผ    บ ผ ผ   /ผ   ภั   
ผ  ส  ม บ/

 ร บ น ำร   น น ำ
ป   ัยน ำ   ำ

   ค ำ/ผ  น ำ ป   
 ร บ น ำร ั  ป

 ร บ   ำ/
 ั     ั 

Processes OutputsSuppliers Inputs Customers Time/Indicators

 ร  ม  น

 สน  น มั  
รับ ำน/   บร  ำร

ผ  ม   ำนำ 

 น มั  รับ ำน

   นั ส    บรับ ำ 
   ค ำ

    ั  ำน ำร  บ  
   ำ    ค ำ ป น ำย
 ั     ั  ร    น 
 บสั      /  ำ  

    ั  ำน ำร  ำร    น

   น มั  รับ ำน/   บร  ำร
ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., ผบค./ผ  . ฟฟ., ผบ . ฟส.

/ผ     รับม บ มำย

พ  ำร ำ      ำ น น ำร
  ำ /    /   ำ

พ  ำร ำ      ำ น น ำร
       (A)  ฟภ.  ำ น น ำร
       (B)   ำ   มำ/    พัส   ร    ำ ำน 
ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., ผบค./ผ  . ฟฟ., ผบ . ฟส.

/ผ     รับม บ มำย

 ร    ฟภ.  ำ น น ำร ั   ำน
ผ ส./ผปบ./ผ  .

      ำ   
ค   รรม ำร

    คั      
ค   รรม ำร

A

C

D

    /ป  ปร  ำ    
ผ  ปร   บ ำร      น
   บ ยน (Vendor List) 
 สน รำคำ

  รำย ำน          ำ 
  ค   รรม ำร ั     

 ั   ำ /    /   ำ
  รำคำ  ำ  น ำร  ำ 

/    /   ำ
     สำร        น  

 ำร          ำ 

   ค ำ

 ป   ำน ำม
 ร บ น ำน

   นั ส   น มั  รับ ำน
/   บร  ำร

   นั ส   น มั       ั  
ค   รรม ำร
  ำ น น ำร     ผ  
ค บค ม ำน

  ปร มำ  ำร 
   บบ ผนผั 
  ส ป ค  ำ    

  ฝ บ./
ฝปบ. ฟ ., 

  ผบค.
/ผ  . ฟฟ., 

  ผบ . ฟส.
  ผ     รับ

ม บ มำย
   น  ย ำน   

    ย     /
   ำ    ร      

1  ัน

1  ัน

1  ัน

1  ัน

YES 

NO

   นั ส   น มั  รับ ำน/
   บร  ำร

  ปร มำ  ำร 
   บบ ผนผั 
  ส ป ค  ำ    

  ผบค.
  ผ  .  
   น  ย ำน   

    ย     /
   ำ    ร      

  ร     ำ   มำ/       ำ ำน
ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., ผบค./ผ  . ฟฟ., ผบ . ฟส.

/ผ     รับม บ มำย

   นั ส   น มั  รับ ำน/
   บร  ำร

   นั ส   น มั       ั  
ค   รรม ำร
  ำ น น ำร     ผ  
ค บค ม ำน

             
          
             
              
                  

 บ น ำร ั     -
 ั   ำ /
  พำ   ำ   /
คั       

   น มั  รำย ำน      /  ำ 
ผ  ม   ำนำ  น มั  

     ผ  ปร   บ ำรรับ   สำร สน รำคำ
ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., ผบค./ผ  . ฟฟ., ผบ . ฟส.

/ผ     รับม บ มำย

  ผ ส,ผ
ปบ,ผ  ,/

  ผ     รับ
ม บ มำย

4

5

6 8

1

2

3

B

2  ัน

1  ัน

3  ัน

3  ัน

2  ัน

  ฝ บ./
ฝปบ. ฟ ., 

  ผบค.
/ผ  . ฟฟ., 

  ผบ . ฟส.
  ผ     รับ

ม บ มำย
   น  ย ำน   

    ย     /
   ำ    ร      
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ผ  รับผ    บ :  ั     ั     ร บ น ำร :

 ั น  น   ผ  รับผ    บ ผ ผ   /ผ   ภั   
ผ  ส  ม บ/

 ร บ น ำร   น น ำ
ป   ัยน ำ   ำ

   ค ำ/ผ  น ำ ป   
 ร บ น ำร ั  ป

 ร บ   ำ/
 ั     ั 

Processes OutputsSuppliers Inputs Customers Time/Indicators

   น มั  สั      /  ำ /   ำ
ผ  ม   ำนำ  น มั   

     สำรค  สมบั  
  รำย     ย 

     ำ น  ำ   คน ค
   บ สน รำคำ
  รำย   ย    น   ำม    

 ฟภ.   ำ น 

ผ  รับ  ำ  สน รำคำ
ค   รรม ำร/ผ     รับม บ มำย

     ำ น น ำรค บค ม ำน ำมสัญญำ/
       /  บ    ำน

ผ  ค บค ม ำน

ป   ำนร บบ SAP
ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., ผบค./ผ  . ฟฟ., ผบ . ฟส.

/ผ     รับม บ มำย

6

8

   สำร  ั  ำน
ปร   บ ำร ั     /  ำ  
   น  น มั  รำย ำน ำร
 ร  รับ ำ 
ค   รรม ำร,  บรับ
   ,  บ สร  รับ   น    
   น  

  ป   บสั   ำน (SAP) 
  ป  ค ำร   
  ป    ส.3

ค   รรม ำร/ผ     
   รับม บ มำย

   น มั  สั      /สั    ำ /
   ำ

  สัญญำ/       
   บสั      /  ำ /   ำ
    ั ปร  ันสัญญำ
       ำ น  ำ   คน ค
  รำย     ย ปร   บ

สัญญำ
  ปร  ำ ผ    บ ร   

สน .
     ค ม   บ ยน ำ  

ปป . (บ 1)      น2
  ำนบำ ร มvat

7  ัน

2  ัน

2  ัน

3  ัน

2  ัน
 บ    ำย   น

ฝ บ./ฝปบ. ฟ ., ผบค./ผ  . ฟฟ., ผบ . ฟส.

/ผ     รับม บ มำย

     สำรส  ม บ ำน
    (ผ  รับ  ำ )
  รำย ำน  ำ ค บค ม

 ำน
  ฟ ร มสร ปรำย ำร

 ัส  / ำน

 ร บ น ร  รับ
 ำน 

5

   ร  ส บ พ  ำร ำ    สร ปผ 
ค   รรม ำร

     สำรค  สมบั  
  รำย     ย 

     ำ น  ำ   คน ค
   บ สน รำคำ
  รำย   ย    น   ำม    

 ฟภ. 

ค   รรม ำร/ผ     
   รับม บ มำย

รำย ำนผ  ำรพ  ำร ำ
 ำร ั      ั   ำ น ำ สน 
ผ  ม   ำนำ 
 น มั  

ผ  ม   ำนำ  น มั  
สั      /  ำ /   ำ

7

ส  นส  

รำย ำนผ  ำรค บค ม
 ำน

3

9

11

12

   บรับ    (SAP) 
   บบฟ ร มสร ปรำย

 ำร ร  รับ ำน 

YES 

NO

     สำรส  ม บ ำน
    (ผ  รับ  ำ )

 ร  รับ ำน
ค   รรม ำร ร  รับ ำน 

10

2  ัน

5  ัน

  ฝ บ./
ฝปบ. ฟ ., 

  ผบค.
/ผ  . ฟฟ., 

  ผบ . ฟส.
  ผ     รับ

ม บ มำย
   น  ย ำน   

    ย     /
   ำ    ร      

   บญ., 
   . ฟ .

  ผบ . ฟฟ.

ชื่อกระบวนงาน : รับ ำน      บร  ำร  ร    สร ม   ำ น น ำร บบ  ำ 
  มำ/    พัส   ร    ำ ำน

 
 
หมายเหตุ  :  กรณีจัดซื้อจัดจ้างวงเงินเกิน 2,000,000 บาท (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%) ให้หน่วยงานการ
ไฟฟ้าเจ้าของเรื่องแจ้งขอเลขคุมทะเบียนกับ ปปช. (บช1)  
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5.3 กระบวนการ   น   บ ยนผ  ปร   บ ำร  ำ   ับ  ฟภ. (Vendor List) 

ผ  รับผ    บ :  ั     ั     ร บ น ำร :

 ั น  น   ผ  รับผ    บ ผ ผ   /ผ   ภั   
ผ  ส  ม บ/

 ร บ น ำร   น น ำ
ป   ัยน ำ   ำ

   ค ำ/ผ  น ำ ป   
 ร บ น ำร ั  ป

 ร บ   ำ/
 ั     ั 

Processes OutputsSuppliers Inputs Customers Time/Indicators

 ร  ม  น

พ  ำร ำค ำร         สำร
ปร   บ ำร     น   บ ยน

  รรม ำร

  ค ำร          บ ยน
รำย    ผ  รับ  ำ 

  ส ำ นำ นั ส  รับร  
     บ ยน

  ส ำ นำ นั ส  
บร ค   สน  

  ปร  ั  ผ  ำน
     น     น  นั ส  

รับร  ผ  ำน ำ 
 น  ย ำน   รั 

รับค ำร          บ ยนผ  ปร   บ ำร
  ำ  (Vendor List) 

 บ .ฝ บ. ฟ . / ผบค./ผ  . ฟฟ./ผ     รับ
ม บ มำย

  น   บ คค 
  บ คค  รรม ำ

  รำย ำนผ  ำร
พ  ำร ำ      
 น มั     น   บ ยน
ผ  ปร   บ ำร  ำ  
(Vendor list)

 ฝ บ., ฝปบ., 
ฝบพ.,     
   . ฟ .

 ผบค., ผ  ., 
 ปบ., ผ ส., 
ผบป., 
ผบ . ฟฟ.

 ผบ ., ผ ป., 
ผบ . ฟส.

  น  ย ำน   น 
         ย     /
ผ     รับ
ม บ มำย

2  ัน

1

2

น ำ สน ผ  บั คับบัญ ำ
  . / ผ  . ฟฟ. ั น 1-3

    ผ  ำรพ  ำร ำ
 บ .ฝ บ. ฟ . / ผบค./ผ  . ฟฟ./ผ     รับ

ม บ มำย

ส  นส  

   นั ส   น มั  รำย    
ผ  ปร   บ ำร      น
   บ ยน ับ  ฟภ. 
(Vendor list)   ย
คร บค  ม ำมพ  น    
 ั น  

1.    น   บ ยน    
 ฟฟ. น ำ ำนรับ
 ำน/ ำย      พำ  
 ฟฟ.นั น  
2.    น   บ ยน    
 ฟ . สำมำร 
  ำ น น ำร    ำม
ค ำ   น   สำร

3

4

ช่ือกระบวนการ :    น   บ ยนผ  ปร   บ ำร  ำ   ับ  ฟภ. 
(Vendor List)

 นั ส      ผ  ำร
พ  ำร ำ   น   บ ยน
ผ  ปร   บ ำร  ำ  
(Vendor List)

ผ  ปร   บ ำร
- น   บ คค 
- บ คค  รรม ำ

     รมำส

2  ัน

2  ัน

YES 

NO
   .
 ผ  . ฟฟ. ั น 

1-3

  ค ำร        น   บ ยน
ผ  รับ  ำ        สำร
  ั  ำนปร   บ ำร
พ  ำร ำ

  รรม ำร
 ผ  ปร   บ ำร
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6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Procedure)  
6.1 กระบวนการงานส ารวจ ออกแบบ และประมาณราคาแจ้งค่าใช้จ่าย 

6.1.1 ฝวบ./ฝปบ.กฟข., ผบค./ผวต.กฟฟ., ผบต.กฟส./พนักงานบริหารลูกค้าราย
ส าคัญ (Key Account Manager : KAMR)/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย รับเรื่อง/ประสาน/ติดต่อผ่านช่องทาง
ดิจิทัล 

6.1.1.1 ลูกค้าแจ้งความต้องการใช้บริการผ่านทางช่องทางต่าง ๆ ดังนี้ 
- หนังสือจากลูกค้า โดยลูกค้าแจ้งความต้องการเป็นหนังสือส่งให้

หน่วยงานการไฟฟ้า 
- แบบฟอร์มขอรับบริการ เมื่อหน่วยงานการไฟฟ้ามีหนังสือ

สอบถามความต้องการใช้บริการ 
- แจ้งความต้องการโดยตรงที่ ส านักงานหน่วยงานการไฟฟ้า โดย

ลูกค้าต้องมาติดต่อที่ส านักงาน โดยตรงและแจ้งความต้องการตามแบบฟอร์ม 
- โทรศัพท์ และหรือช่องทางดิจิทัล แจ้งเจ้าหน้าที่บริการแล้วบันทึก

รายละเอียดการขอใช้บริการลงในระบบ และพิมพ์ค าร้องให้ลูกค้าลงนามเม่ือไปส ารวจหน้างาน 
6.1.1.2 รับเรื่อง สอบถามรายละเอียดความต้องการใช้บริการ เช่น จ านวน 

ปริมาณงาน ขอบเขตงาน และอ่ืน ๆ รวมถึงเงื่อนไขต่าง ๆ ให้ชัดเจน  
6.1.1.3 นัดหมายวัน เวลาที่จะไปท าการส ารวจ  

6.1.2 ฝวบ./ฝปบ.กฟข., ผบค./ผวต.กฟฟ., ผบต.กฟส./พนักงานบริหารลูกค้าราย
ส าคัญ (Key Account Manager : KAMR)/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย ด าเนินการส ารวจ/ตรวจสอบ/
พิจารณาขอบเขตงาน ออกแบบ และจัดท าประมาณการค่าใช้จ่าย 

6.1.2.1 ด าเนินการส ารวจ ตรวจสอบขอบเขตงานบริการตามที่ลูกค้า
ต้องการ ตามวันเวลาที่นัดหมาย 

6.1.2.2 พิจารณาขอบเขตงาน และประเมินศักยภาพทีมงานของ
หน่วยงานการไฟฟ้าสังกัด ว่าสามารถด าเนินการได้ตามความต้องการของลูกค้า หรือไม่ 

 - กรณีด าเนินการเองได้ ให้ด าเนินการตามข้อ 6.1.3 
 - กรณีด าเนินการเองไม่ได้ ให้ประสานงานกับหน่วยงานการไฟฟ้า

อ่ืน ๆ ที่มีความพร้อมในการให้บริการ/กฟข./ฝบว. ในการพิจารณาด าเนินการต่อไป 
6.1.3 ฝวบ./ฝปบ.กฟข., ผบค./ผวต.กฟฟ., ผบต.กฟส./ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

ด าเนินการออกแบบ และจัดท าประมาณการค่าใช้จ่าย โดยการรวบรวมข้อมูลที่ได้จากการส ารวจ
ทั้งหมดมาวิเคราะห์ ออกแบบ เขียนผัง และประมาณการค่าใช้จ่าย โดยใช้ฐานข้อมูลแผนผังการ
จ่ายไฟ  ข้อมูลสภาพพ้ืนที่และระบบไฟฟ้าของลูกค้า แบบมาตรฐานการออกแบบของ กฟภ. และ 
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วสท. ราคามาตรฐานพัสดุ กฟภ. ข้อก าหนดทางเทคนิคและราคาอุปกรณ์ในระบบไฟฟ้าของผู้จ าหน่าย
อุปกรณ์  ในกรณีงานบริการที่บางรายการไม่มีหลักเกณฑ์คิดค่าบริการ/ราคามาตรฐานก าหนดไว้ ให้
สืบหาราคาต้นทุนจริง ตามที่เคยมีการซื้อ/จ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ หรือใช้
ราคาตลาด โดยสืบราคาจากท้องตลาด รวมทั้งเว็บไซต์ต่าง ๆ เป็นราคาอ้างอิง เช่น ราคากลางจาก
กระทรวงพาณิชย์  ทั้งนี้ ให้พิจารณาจากความเหมาะสมของประเภทพัสดุและบริการ รวมทั้ง
ผลประโยชน์ของ กฟภ. และให้ หผ.ที่เกี่ยวข้อง พิจารณา กลั่นกรองราคาค่าใช้จ่ายก่อนน าเสนอขอ
อนุมัต ิโดยมีหลักการ ดังนี้ 

(1) คิดค่าด าเนินการ 7.5% ของราคาต้นทุนจริงตามที่สืบราคา  
(2) ราคาต้นทุนรวม = ราคาต้นทุนจริง + ค่าด าเนินการ  
(3) คิดก าไรขั้นต้น  

 ก ร ณ ีพ ัส ด ุ/ บ ร ิก า ร  ร า ย ก า ร นั ้น ม ีต ้น ท ุน ร ว ม ไ ม ่ เ ก ิน 
200,000 บาท (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ) คิดก าไรขั้นต้นที่  20 %  

 ก ร ณ ีพ ัส ด ุ/ บ ร ิก า ร  ร า ย ก า ร นั ้น ม ีต ้น ท ุน ร ว ม เ ก ิน 
200,000 บาท (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ) คิดก าไรขั้นต้นที่  15 % 

6.1.4 ฝวบ./ฝปบ.กฟข., ผบค./ผวต.กฟฟ., ผบต.กฟส./หน่วยงานเจ้าของเรื่อง/ผู้
ที่ได้รับมอบหมาย น าเสนอขออนุมัติราคา 

6.1.4.1 จัดท าหนังสือขออนุมัติราคาค่าใช้จ่าย แผนผัง และรายละเอียด
ต่าง ๆ  

6.1.4.2 เสนอผู้บังคับบัญชา/ผู้มีอ านาจอนุมัติรับงานตามล าดับชั้น ดังนี้ 
- กรณีงานบริการที่มีหลักเกณฑ์คิดค่าบริการก าหนดไว้แล้ว ให้

น าเสนอผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค/ผู้มีอ านาจตามสายงานบังคับบัญชาอนุมัติราคาและเงื่อนไขได้
ตามอ านาจที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคก าหนดไว้ส าหรับงานนั้นๆ  

- กรณีงานบริการที่ยังไม่มีหลักเกณฑ์คิดค่าบริการก าหนดไว้ ให้
เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติราคา ตามอ านาจในการรับงาน ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริม
ของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4 พ.ศ. 2561 ข้อ 19 

6.1.4.3 กรณีอนุมัติให้ด าเนินการต่อ ตามข้อ 6.1.5 กรณีไม่อนุมัติ 
ส่งกลับไปยังข้อ 6.1.2 เพ่ือพิจารณา ทบทวนใหม่อีกครั้ง 

6.1.5 ฝวบ./ฝปบ.กฟข., ผบค./ผวต.กฟฟ., ผบต.กฟส./หน่วยงานเจ้าของเรื่อง/ผู้
ที่ได้รับมอบหมาย จัดท าหนังสือและแจ้งค่าใช้จ่าย 

6.1.5.1 เมื่ออนุมัติราคาและเงื่อนไขแล้ว ให้จัดท าหนังสือแจ้งค่าใช้จ่าย 
(ใบเสนอราคา) และรายละเอียดต่าง ๆ   

6.1.5.2 จัดส่งหนังสือให้กับลูกค้าทราบ  
6.1.6 ฝวบ./ฝปบ.กฟข., ผบค./ผวต.กฟฟ., ผบต.กฟส./หน่วยงานเจ้าของเรื่อง/ 

ผู้ที่ได้รับมอบหมาย/ติดตามผลการขอรับบริการของลูกค้า 
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6.1.6.1 ติดต่อ/สอบถามผลการพิจารณาขอรับบริการตามกรอบระยะเวลา
ก าหนดยืนราคา 

6.1.6.2 เมื่อลูกค้าตอบตกลงเป็นลายลักษณ์อักษร เช่น ใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง 
จดหมายสั่งซื้อ/จ้างทางอิเลคทรอนิกส์ ฯลฯ  เว้นแต่ มีการช าระเงินทั้งหมดแล้ว  ให้ด าเนินการ
พิจารณาด าเนินการให้บริการต่อไป 

6.1.7 การเริ่มปฏิบัติงานให้บริการของหน่วยงานการไฟฟ้า ให้ด าเนินงานหลังจาก
ที่ลูกค้าช าระเงิน หรือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์การช าระเงินของ กฟภ. แล้ว ยกเว้นกรณีการให้บริการ
ลูกค้า กรณีฉุกเฉิน ซึ่งมีเหตุจ าเป็นต้องด าเนินการโดยเร่งด่วน หากล่าช้าจะเกิดผลกระทบความ
เสียหายแก่ลูกค้า เช่น กรณีเกิดอุบัติเหตุ อุบัติภัย ระบบไฟฟ้าช ารุด ฯลฯ และเพ่ือให้ลูกค้ามีไฟฟ้าใช้
อย่างต่อเนื่อง ลดค่าเสียโอกาสในกระบวนการผลิตให้น้อยที่สุด โดยให้ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค
หรือผู้รักษาการแทนมีอ านาจอนุมัติด าเนินการได้โดยลูกค้าต้องมีหนังสือขอรับบริการและยืนยันการ
ช าระเงินตามที่ กฟภ. ก าหนด ทั้งนี้อ านาจในการอนุมัติด าเนินการก่อนช าระเงินต้องเป็นไปตาม
อ านาจผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเกี่ยวกับการด าเนินการระบบไฟฟ้า และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

กรณีที่ด าเนินการให้ก่อน ลูกค้าจะต้องช าระเงินค่าบริการภายใน 15 วัน นับถัด
จากที่ลูกค้าได้รับใบแจ้งหนี้ หากลูกค้าไม่ช าระเงินค่าบริการ หรือช าระไม่ครบถ้วนตามก าหนดเวลา
ดังกล่าว ลูกค้าจะต้องจ่ายดอกเบี้ยผิดนัดคิดเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 15 ต่อปีของค่าบริการส่วนที่
ยังไม่ได้ช าระ 

6.2 กระบวนการรับงานและให้บริการธุรกิจเสริม ด าเนินการแบบจ้างเหมา/ 
ซื้อพัสดุตรงเข้างาน 

6.2.1 ขั้นตอนการขออนุมัติรับงาน/ให้บริการและแต่งตั้ งคณะกรรมการ
ด าเนินการ 

6.2.1.1 จัดท าบันทึกอนุมัติรับงาน/ให้บริการ โดยใช้ข้อมูลจากอนุมัติราคา
และเงื่อนไข 

6.2.1.2 ตรวจสอบหนังสือตอบรับจากลูกค้า/วงเงินค่าบริการให้ถูกต้อง
ตามอนุมัติราคาและเงื่อนไข 

6.2.1.3 เสนออนุมัติรับงาน/ให้บริการ ตามกรอบวงเงินอ านาจรับงาน 
หรือผู้ที่ผู้ว่าการมอบหมาย 

6.2.2 ขั้นตอนการพิจารณาวิธีการด าเนินการ  
6.2.2.1 กฟภ.ด าเนินการ ตามภาระหน้าที่ที่ กฟภ. สามารถด าเนินการได้  
6.2.2.2 งานจ้างเหมาค่าแรง 
6.2.2.3 งานจ้างเหมาแบบเบ็ดเสร็จ (Turnkey) 
 6.2.2.4 งานซื้อพัสดุตรงเข้างาน  
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6.2.3 กรณี กฟภ. ด าเนินการทั้งงาน 
6.2.3.1 จัดท าใบเบิกอุปกรณ์จากคลังพัสดุ  
6.2.3.2 จัดท ารายละเอียดแผนผัง 
6.2.3.3 ช่างควบคุมงานตรวจสอบพ้ืนที่หน้างาน ประสานงานกับลูกค้า 

เพ่ือเข้าด าเนินการ 
6.2.3.4 กรณี กฟภ.  ด าเนินการก่อสร้าง ติดตั้ ง เอง และลูกค้าได้

ช าระ เงินแล้ว  หรือปฏิบัติตามเงื่อนไข กฟภ.  หากตรวจสอบพัสดุ ไม่มีตามประมาณการ  
ก็สามารถด าเนินการจัดซื้อพัสดุเข้างานได ้เพ่ือส่งมอบงานบริการให้ลูกค้าได้ตามเงื่อนไขของลูกค้า  

6.2.4 กรณจี้างเหมาค่าแรง/จ้างเหมาแบบเบ็ดเสร็จ (Turnkey) /จัดซื้อพัสดุตรง
เข้างาน ให้รวบรวมเอกสารประมาณการและรายละเอียดงาน, แผนผัง, สเปค (Spec) พร้อมเอกสาร
ประกอบราคาจ้างช่วง/จัดซื้อ โดยให้เลือกผู้ประกอบการที่ขึ้นทะเบียนกับ กฟภ. (Vendor List) และ
ใช้หลักเกณฑ์วิธีด าเนินการคัดเลือกผู้รับจ้าง/ผู้ขาย ดังนี้ 

6.2.4.1 วิธีเจาะจง ให้ค านึงถึงระยะเวลา ความเหมาะสม ประโยชน์ของ
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค หรือประโยชน์ในการให้บริการ  ด า เ นิน ก า ร ไ ด้ก รณีใ ด  ก รณีหนึ ่ ง 
ดังต่อไปนี้  

(1)  เป็นพัสดุหรือผลิตภัณฑ์ที่ลูกค้าระบุ  
(2) เป็นงานที่ต้องการพัสดุหรือคุณสมบัติของผลิตภัณฑ์หรือ

ผู้ประกอบการตรงตามเงื่อนไขที่ กฟภ. ก าหนด  
(3) เป็นพัสดุ/งานบริการที่จ าเป็นต้องด าเนินการอย่างเร่งด่วน 

ตามกรอบระยะเวลาที่ลูกค้าร้องขอ  ซึ่งหากล่าช้าจะเกิดผลกระทบความเสียหายแก่ลูกค้า   
(4) เป็นพัสดุ/งานบริการกรณีฉุกเฉิน หากด าเนินการล่าช้าอาจเกิด

ความเสียหายกับ กฟภ. และลูกค้า เช่น กรณีเกิดอุบัติเหตุ อุบัติภัย ระบบไฟฟ้าช ารุด ฯลฯ  
(5) เป็นพัสดุ/งานบริการ ที่มี วงเงินในการซื้อ/จ้าง ไม่ เกิน 

500,000 บาท 
(6) เป็นพัสดุ/ งานบริการที่ ได้ด า เ นินการโดยวิธีคัด เลือก

แล้วไม่ได้ผลดี  
(7) เป็นพัสดุ/งานบริการที่ต้องการคุณสมบัติ เฉพาะ หรือ

ผู้ประกอบการ เฉพาะด้าน  หรือมีความช านาญเป็นพิ เศษ และตรงตามเ งื่อนไขที่  กฟภ . 
ก าหนด  

6.2.4.2 วิธีคัดเลือก ให้ด าเนินการตาม ข้อ 27 ระเบียบการไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาค ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4 พ.ศ. 2561  
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6.2.4.3 การก าหนดราคากลางเ พื่อด า เนินการจ้าง  ให้ใช้ ต้นทุน
จริงตามข้อ 6.1.3 โดยผ่านการพิจ ารณาจากคณะกรรมการก าหนดราคากลางของ
หน่วยงานการไฟฟ้า  

6.2.5 ขออนุมัติรายงานขอซื้อ-ขอจ้าง 
6.2.5.1 จัดท าอนุมัติรายงานขอซื้อ-ขอจ้าง 
6.2.5.2 ขออนุมัตแิต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการและคณะกรรมการ

ก าหนดราคากลาง 
6.2.5.3 จัดท าเงื่อนไขประกอบจัดจ้าง-จัดซื้อ (TOR) 

6.2.6 ติดต่อประสานงานรับรายละเอียด จัดซื้อ-จัดจ้าง ให้ผู้เสนอราคา (Vendor 
List) 

6.2.6.1 ติดต่อประสานงานกับผู้ประกอบการ (Vendor List) ที่ขึ้น
ทะเบียนกับหน่วยงานการไฟฟ้าตามพ้ืนที ่

6.2.6.2 แจ้ง/จัดส่งเอกสารให้กับผู้ประกอบการ (Vendor List) มารับ
เอกสารเสนอราคา 

6.2.7 รับเอกสารเสนอราคาจากผู้เสนอราคาโดยให้ผู้เสนอราคากรอกข้อมูลในใบ
บัญชีแสดงการรับเอกสาร  

6.2.8 พิจารณาคุณสมบัติผู้เสนอราคาและต่อรองราคา 
6.2.8.1 พิจารณาคุณสมบัติ, เปรียบเทียบราคา 
6.2.8.2 ปิดประกาศผู้ชนะ ให้ผู้เสนอราคาทราบ 
6.2.8.3 ต่อรองราคากับผู้ชนะโดยจัดท าหนังสือน าส่งโทรสารเพ่ือต่อรอง

ราคา  
6.2.8.4  จัดท าหนังสือสรุปผลการพิจารณาจ้าง/ซื้อ/เช่า เพ่ือให้

คณะกรรมการจัดจ้าง/ซื้อ/เช่าลงนาม 
6.2.8.5 น าเสนอหนังสือสรุปผลการพิจารณาจ้างช่วง/จัดซื้อ ให้ผู้มีอ านาจ

ลงนามอนุมัติ 
6.2.9 เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

6.2.9.1 น าเสนออนุมัติผู้ชนะราคา  
6.2.9.2 จัดท าสัญญา/ใบสั่งจ้าง 
6.2.9.3 จัดท ารายละเอียดประกอบสัญญา  
6.2.9.4 ขอเลขทะเบียนคุม จาก ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและ

ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (ปปช.) บัญชี 1 (บช.1) กรณีการจ้างมีวงเงินมากกว่า 2 ล้าน (รวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิม) (ตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่อง
หลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเป็น
คู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2554 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม รวม ๕ ฉบับ (ฉบับที่ ๕ พ.ศ. ๒๕๕๗) 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่ มื อ ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น  ( Work Manual)  
16 

 

 |  กระบวนการการให้บริการธุรกจิเสริม ตามระเบียบการไฟฟา้ส่วนภูมภิาคว่าดว้ยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า  
   ภาค 1-4  พ.ศ.2561 
|  คณะอนุกรรมการทบทวน ปรับปรุงระเบียบหลักเกณฑ์ธุรกิจเสริม 

 

ก าหนดให้คู่สัญญาที่ท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐตั้งแต่ ๒ ล้านบาทขึ้นไป จะต้องยื่นบัญชีแสดง
รายการรับจ่ายของโครงการ (บช.๑)) 

6.2.10 การควบคุมงานตามสัญญา/ข้อตกลง/ขอบเขตงาน 
6.2.10.1 ควบคุมงานไปเป็นตามสัญญาขอบเขตงาน 
6.2.10.2 บันทึกรายละเอียดเพ่ิม/ลด น าเสนออนุมัติปรับลด/เพ่ิม 
6.2.10.3 รายงานผลการควบคุมงานให้กับคณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง

รับทราบ 
 
6.2.11 ตรวจรับงาน 

6.2.11.1 ตรวจรับงานจ้างตามสัญญาและขอบเขตงาน 
6.2.11.2 ตรวจสอบรายงานผลจากผู้ควบคุมงาน 
6.2.11.3 น าเสนออนุมัติงานเพิ่ม-ลด (ถ้ามี) 
6.2.11.4 น าเสนออนุมัติตรวจรับงานตามอ านาจผู้มีอ านาจสั่งจ่ายเงิน 
6.2.11.5 ออกใบรับของ (แผนกบริหาร) 

6.2.12 การเบิกจ่าย โดยรวมรวบเอกสารหลักฐานประกอบการจัดซื้อ/จ้าง เช่น 
อนุมัติรายงานการตรวจรับจากคณะกรรมการ, ใบรับของ, ใบเสร็จรับเงิน และอ่ืน ๆ จัดส่งให้ กบญ., 
กอก.กฟข. หรือ ผบห.กฟฟ. ตรวจสอบและน าเสนอเพ่ือด าเนินการตรวจจ่าย ตั้งหนี้ และขออนุมัติสั่ง
จ่ายเงิน ตามระเบียบ กฟภ. 

6.2.13 การปิดงานตามขั้นตอน 
6.2.13.1 ปิดค าร้อง 
6.2.13.2 ปิดใบสั่งงาน  
6.2.13.3 ปิดงาน  
6.2.13.4  ปิด กส.3 

6.3 กระบวนการขึน้ทะเบียนผู้ประกอบการจ้าง กับ กฟภ. (Vendor List) 
6.3.1 รับค าร้องขอจดทะเบียนผู้ประกอบการจ้าง  (Vendor List) และตรวจสอบ

เอกสาร 
6.3.1.1 ผู้มีความประสงค์ข้ึนทะเบียนผู้รับจ้าง (นิติบุคคล, บุคคลธรรมดา) 

สามารถยื่นค าร้องขอขึ้นทะเบียนผู้รับจ้าง ณ ส านักงานการไฟฟ้าพ้ืนที่/การไฟฟ้าเขต (กฟข.) โดย
เอกสารประกอบการพิจารณาดังนี้ 

 ร  บ คค  รรม ำ 
1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3) หลักฐานการรับรองฐานะการเงิน 
4) หลักฐานผลงานที่เกี่ยวข้องตามประเภทงาน 

(ผลงานที่ไม่เก ิน 3 ป ี)    
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 ร  น   บ คค  
1) หลักฐานนิติบุคคล 

- หน ังส ือร ับรองของกรมพ ัฒนาธ ุรก ิจการค ้า 
กระทรวงพาณ ิชย ์ ที่ออกให ้ไม ่เก ิน 3 เด ือน  

- ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ  
- ใบทะเบียนการค้าของกรมสรรพากร (ภ.พ.20) 

2) หลักฐานฐานะการเง ิน 
- หน ังสือรบัรองเครด ิตจากธนาคารหร ือสถาบ ัน

การเง ิน 
- งบด ุล งบก าไรขาดท ุนย ้อนหลัง 3 ป ี ที่ผู้สอบ

บ ัญช ีรับอน ุญาตรบัรอง 
3) หลักฐานลูกจ้าง (พนักงานประจ าบริษัท/ห้าง/

ร้าน)  
- ใบรับรองวุฒิ 
- ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบอาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (ก.ว.) 
- สัญญาจ้าง 
- หลักฐานการรับ-จ่ายค่าจ้าง 
- หลักฐานการหักภาษีเงินได้ ภ.ง.ด.1 

4) หลักฐานประวัติผลงานที่เกี่ยวข้องตามประเภท
งาน (ผลงานที่ไม่เก ิน 3 ป ี) อย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ 

- ผลงานจากส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ ให้ใช้
หนังสือรับรองผลงานที่ออกให้โดยส่วนราชการ หรือรัฐวิสาหกิจนั้นๆ พร้อมส าเนาคู่สัญญา 

- ผลงานจากเอกชน ให้ใช้หนังสือรับรองผลงาน
และส าเนาสัญญาจ้างพร้อมหลักฐานการช าระภาษี ของงานจ้างตามสัญญานั้น 

- ผลงานร่วมค้า ให้ใช้หลักฐานการจดทะเบียน
ร่วมค้าที่ออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (ถ้ามี)  

- หนงัสือรับรองผลงานและส าเนาคู่สัญญาจ้าง        
5) รายละเอียดตามแบบ PEA-Vendor List_01 – 

PEA-Vendor List_04 
6) หลักฐานอื่นๆ ที่ประสงค์จะแสดง 

6.3.1.2 ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานต่าง ๆ ตามค าร้องและรวบรวม
เอกสารน าเสนอคณะกรรมการ 

6.3.2 คณะกรรมการพิจารณาคุณสมบัติ ประจ าหน่วยงานการไฟฟ้า อย่างน้อย 3 
คน (ระดับ 4 ขึ้นไป) 
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   6.3.2.1 ตรวจสอบคุณสมบัติผู้ยื่นค าร้อง เป็นไปตามข้อก าหนดที่ กฟภ.
ต้องการ โดยผู้ค้าที่มีความประสงคจ์ะขอขึ้นทะเบียนผู้ค้า ต้องผ่านหลักเกณฑ์ท้ังหมดดังต่อไปนี้ 

1) กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือ
บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด ที่จดทะเบียนถูกต้องตามกฎหมายไทย และมีส านักงานตั้งอยู่ใน
ประเทศไทย  

2) กรณีบุคคลธรรมดา ต้องถือสัญชาติไทย 
3) ผู้ค้าจะต้องไม่เป็นผู้ละทิ้งงานของ กฟภ. หรือส่วนราชการ 

รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานต่าง ๆ ของรัฐ  
4) กรณีที่ เคยถูกเพิกถอนออกจากกลุ่มประเภทงานใด ใน

ทะเบียนผู้ค้าของ กฟภ. จะไม่มีสิทธิยื่นขอขึ้นทะเบียนผู้ค้าฯ กับ กฟภ. ในกลุ่มประเภทงานนั้น ๆ 
ในช่วงระยะเวลา 3 ปี นับถัดจากวันที่ถูกเพิกถอน ยกเว้นกรณีถูกเพิกถอน เนื่องจากเป็นผู้ละทิ้งงาน
ของ กฟภ. หรือส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานต่างๆ ของรัฐ กฟภ. จะไม่รับเข้าเป็นผู้ค้าใน
ทะเบียนผู้ประกอบการจ้างของ กฟภ. จนกว่าจะมีหนังสือแจ้งแสดงหลักฐาน การยกเลิกการถูกเพิก
ถอน  

5) ผู้ค้าจะต้องเข้าใจ และรับทราบแนวทางการปฏิบัติตามคู่มือ
ด้านการก ากับดูแลกิจการที่ดี มาตรฐานทางจริยธรรมและจรรยาบรรณในการด าเนินธุรกิจของ กฟภ. 

6.3.2.2 ผู้ประกอบการจ้างที่ขึ้นทะเบียนแล้ว หากเข้าข่ายกรณีดังต่อไปนี้ 
จะถูกพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงาน และถูกตัดออกจากทะเบียนผู้ประกอบการจ้างของ กฟภ. 

1) ผู้ประกอบการที่เคยชนะการเสนอราคาแล้วไม่มาลงนาม
ใบสั่ง/สัญญาภายในระยะเวลาที่ กฟภ. ก าหนด 

2) ผู้ประกอบการที่เคยเสนอราคาต่อ กฟภ. แล้วมีพฤติกรรมไม่
สุจริตในการเสนอราคา หรือกีดกัน/ขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือมีพฤติกรรมที่ท าให้
เกิดความเสียหายต่อ กฟภ. ในขั้นตอนใดๆ ของการจัดหา 

3) ผู้ประกอบการ กฟภ. ที่ไม่ปฏิบัติตามใบสั่ง/สัญญา โดยไม่มี
เหตุผลอันสมควร ทั้งในกรณีที่มีค่าปรับและไม่มีค่าปรับ 

4) ผู้ประกอบการที่มีรายชื่อเป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานราชการ 
รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานต่างๆ ของรัฐ 

5) ผู้ประกอบการที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. พิจารณาให้เป็นผู้ขาด
คุณสมบัติการเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ 

6.3.2.3 ตรวจสอบเอกสารและพิจารณาตามเกณฑ์การให้คะแนนผู้รับจ้าง
ช่วง ตามแต่ละประเภทงานที่ขอขึ้นทะเบียน (ตามเกณฑ์การให้คะแนนผู้รับจ้างช่วง) 

6.3.2.4 รายงานสรุปผลเพื่อน าเสนอขออนุมัติขึ้นทะเบียน 
6.3.2.5 กรณีเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ครบให้ส่งกลับส่วนที่

เกี่ยวข้องด าเนินการแจ้งนิติบุคคล, บุคคลธรรมดา น าส่งเอกสารเพิ่มเติม 
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6.3.3 น าเสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติผลขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการจ้าง  
6.3.3.1 รายงานผลการพิจารณา ผู้ผ่านการคัดเลือกตามคุณสมบัติตาม

เกณฑ์พิจารณา 
6.3.3.2  รวมรวมเอกสารประกอบ, รายละเอียด, คุณสมบัติ Profile, 

การยอมรับของหน่วยงานของรัฐ  
6.3.4 สรุปผลผู้ประกอบการที่ผ่านการพิจารณาและอนุมัติผลขึ้นทะเบียน

ผู้ประกอบการจ้าง พร้อมจัดท าหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ นิติบุคคล, บุคคลธรรมดา  
6.3.5  ส าหรับในการยื่นค าขอขึ้นทะเบียนผู้รับจ้าง ให้ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนกับการ

ไฟฟ้าในพ้ืนที่ เมื่อได้รับอนุมัติแล้ว ให้ส าเนาเอกสาร ให้กับ กฟข. ด้วย ถ้าหากผู้ประกอบการมีความ
ประสงค์จะยื่นขอขึ้นทะเบียนเพ่ือสามารถรับงานในพ้ืนที่ต่าง ๆ ก็สามารถยื่นค าขอได้ที่ ฝวบ.กฟข. เมื่อ
อนุมัติแล้วจะแจ้งให้กับ กฟฟ. พ้ืนที่รับทราบ 

หมายเหตุ :  ในการให้บริการธุรกิจเสริม และการขึ้นทะเบียนผู้รับจ้าง ตามกระบวนงานข้อ 6.1-6.3 
กรณีมีข้อขัดข้อง/ปัญหาในการด าเนินการ ให้ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคใช้ดุลยพินิจ 
เพ่ือให้งานบริการส าเร็จตามเป้าหมาย โดยให้ค านึงถึงภาพลักษณ์ และผลประโยชน์ของ 
กฟภ.  

 

7. มาตรฐานงาน   (Performance Standard)  
7.1 มาตรฐานงานของแต่ละกิจกรรม 

7.1.1 กระบวนการงานส ารวจ ออกแบบ และประมาณการราคาแจ้งค่าใช้จ่าย 

ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม  
1. การรับเรื่อง/ประสาน/ติดต่อผ่าน Social  1.1 ความถกูต้อง ครบถ้วนของรายละเอียด เอกสาร

หลักฐาน ประกอบการขอรับบริการ  รวมทั้งวัน 
เวลา สถานที่นัดหมายส ารวจให้ชัดเจน 

1.2 ก าหนดแล้วเสร็จภายใน 1 วัน 
2. การส ารวจ/ตรวจสอบ/พิจารณาขอบเขต

งาน ออกแบบ และจัดท าประมาณการ
ค่าใช้จ่าย 

 

2.1 ความครบถ้วน ถูกต้องของปริมาณ จ านวน
เงื่อนไข  ขอบเขต และรายละเอียดงานตรงตาม
ความต้องการของลูกค้า 

2.3 ประสานงาน หรือแจ้งส่วนที่เกี่ยวข้องด าเนินการ 
กรณีหน่วยงานการไฟฟ้าด าเนินการเองไม่ได้ 

2.2 ก าหนดแล้วเสร็จภายใน 5 วัน 
3.  การออกแบบ และจัดท าประมาณการ

ค่าใช้จ่าย 
 

3.1 ความถูกต้อง ครบถ้วนข้อมูลจากการส ารวจ  
3.2 ความถูกต้องของแบบมาตรฐาน อัตราค่าบริการ 

ราคาพัสดุ กฟภ. ระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติ 
กฟภ. 
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ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม  
3.3 ความถูกต้องของราคาพัสดุ จากแหล่งที่มาที่

น่าเชื่อถือ กรณีไม่มีตามระเบียบ หลักเกณฑ์ กฟภ. 
3.4 ก าหนดแล้วเสร็จภายใน 5 วัน กรณีมีหลักเกณฑ์

การคิดค่าบริการ และภายใน 9 วัน กรณีไม่มี
หลักเกณฑ์ กฟภ. 

4. การน าเสนอขออนุมัติราคาและเง่ือนไข 4.1 ความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูล เอกสาร
รายละเอียดประกอบการออกแบบ ประมาณการ
ค่าใช้จ่าย 

4.2 ความถูกต้อง ครบถ้วนของรายละเอียดงาน, 
แผนผัง, สเปค (Spec)  

4.3 น าเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ ถูกต้องตามกรอบ
อ านาจ 

4.4 ก าหนดแล้วเสร็จ ภายใน 3 วัน  
5. การอนุมัติราคาและเง่ือนไข 5.1 ความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูล เอกสาร

รายละเอียดประกอบการออกแบบ ประมาณการ
ค่าใช้จ่าย 

5.2 ความถูกต้อง ครบถ้วนของรายละเอียดงาน, 
แผนผัง, สเปค (Spec)  

5.3 ก าหนดแล้วเสร็จ ภายใน 1 วัน 
6. การจัดท าหนังสือและแจ้งค่าใช้จ่าย 6.1 ความครบถ้วน ถูกต้องของหนังสือแจ้ง 

ค่าใช้จ่ายตรงกับ ปริมาณงาน และค่าใช้จ่ายตาม
อนุมัต ิ
6.2 ก าหนดแล้วเสร็จ ภายใน 1 วัน 

7. การติดตามผลการขอรับบริการของลูกค้า 7.1 ความถูกต้อง และเหมาะสมของระยะเวลา
หลังจากท่ีลูกค้าได้รับหนังสือแจ้งค่าใช้จ่าย 
7.2 ก าหนดแล้วเสร็จ ภายในก าหนดยืนราคา /ลูกค้า
ปฏิเสธไม่รับบริการ/ลูกค้าได้ผู้รับจ้างรายอ่ืนแล้ว 
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7 .1 .2  กระบวนการรับงานและให้บริการธุรกิจเสริม ด าเนินการแบบจ้าง
เหมา/ซื้อพัสดุตรงเข้างาน 

ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

1. ขออนุมัติให้บริการและแต่งตั้งทีมงาน
ให้บริการ 

1.1 ข้อมูลประกอบการประมาณการถูกต้อง
ครบถ้วน 
1.2 เอกสารตอบตกลงรับบริการของลูกค้า/ใบเสร็จ
การช าระเงิน/ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO)/สัญญาจ้าง ของ
ลูกค้า ครบถ้วน 
1.3 แล้วเสร็จภายใน 1 วัน 

2. จัดท าอนุมัติรับงานบริการ 2.1  เอกสารประมาณการและรายละเอียดงาน, 
แผนผัง, สเปค (Spec) ครบถ้วน  
2.2  แล้วเสร็จภายใน  2 วัน 

3. พิจารณาวิธีการด าเนินการ 3.1 เอกสารพิจารณางาน เลือกผู้ด าเนินการ  
ถูกต้องและเป็นไปตามความต้องการของลูกค้า  
3.2 แล้วเสร็จภายใน 1 วัน 

4. พิจารณา กฟภ.ด าเนินการทั้งงาน 4.1 รายการใบเบิกอุปกรณ์ถูกต้องครบถ้วน 
4.2 แผนผัง ถูกต้องครบถ้วน 
4.3 มาตรฐานการติดตั้ง ถูกต้องครบถ้วน 
4.2  แล้วเสร็จภายใน 1 วัน 

5. จ้างเหมาค่าแรง/จ้างเหมาทั้งงาน 
(Turnkey)  

5.1 เอกสารประมาณการและรายละเอียดงาน, 
แผนผัง, สเปค (Spec) ถูกต้องครบถ้วน  
5.2 แผนผัง ถูกต้องครบถ้วน 
5.3 มาตรฐานการติดตั้ง ถูกต้องครบถ้วน 
5.2  แล้วเสร็จภายใน 3 วัน 
 

6. จ้างเหมาแบบวิธีเจาะจง 6.1 เลือกผู้รับจ้าง จากผู้ที่ขึ้นทะเบียน Vendor 
list ที่มีคุณสมบัติตามที่ลูกค้าต้องการ 
6.2 เลือกผู้รับจ้าง จากผู้ที่ขึ้นทะเบียน Vendor 
list ที่มีคุณสมบัติตามที่ลูกค้าต้องการหรือถูกต้อง
ตามเงื่อนไขที่ กฟภ.ก าหนด 
6.3 พิจารณากรอบระยะเวลาในการด าเนินการ
หรือข้อก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของลูกค้า 
6.4 ก าหนดผู้รับจ้างแบบเจาะจงได้ 1 ราย ที่มี
คุณสมบัติตรงตามข้อ 6.1-6.3 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่ มื อ ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น  ( Work Manual)  
22 

 

 |  กระบวนการการให้บริการธุรกจิเสริม ตามระเบียบการไฟฟา้ส่วนภูมภิาคว่าดว้ยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า  
   ภาค 1-4  พ.ศ.2561 
|  คณะอนุกรรมการทบทวน ปรับปรุงระเบียบหลักเกณฑ์ธุรกิจเสริม 

 

6.4 แล้วเสร็จภายใน 1 วัน 

7. จ้างเหมาแบบคัดเลือก 7.1 เลือกผู้รับจ้าง จากผู้ที่ขึน้ทะเบียน Vendor 
list ที่มีคุณสมบัติตามที่ลูกค้าต้องการหรือถูกต้อง
ตามเงื่อนไขที่ กฟภ.ก าหนด ไม่น้อยกว่า 3 รายที่มี
คุณสมบัติตรงกับงาน ที ่กฟภ. จ้าง เข้าร่วมคัดเลือก 
7.2 แล้วเสร็จภายใน 1 วัน 

8.ขออนุมัติรายงานขอซื้อ-ขอจ้าง 8.1 รายงานขอซื้อ-ขอจ้าง ถูกต้องครบถ้วน 
8.2 แต่งตั้ง ผู้ควบคุมงาน ผู้ที่มีความรู้ในงานนั้น ๆ 
8.3 แต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อ-จัดจ้าง ดังนี้ หผ./
ชผ/วศก.แผนกที่รับงาน,หผ.ชผ./วศก.แผนกที่มี
ความรู้ด้านงานที่จ้าง-ซื้อ หรือพนักงานช่างระดับ 6 
ขึน้ไป ไม่น้อยกว่า 3 คน  
8.4 แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ ดังนี้ หผ./ชผ/
วศก.แผนกที่รับงาน,หผ.ชผ./วศก.แผนกที่มีความรู้
ด้านงานที่จ้าง-ซื้อ หรือพนักงานช่างระดับ 6 ขึ้นไป 
ไม่น้อยกว่า 3 คน 
8.5 จัดท าเงื่อนไขประกอบจัดจ้าง-จัดซื้อ (TOR) 
ถูกต้องครบถ้วน 
8.6 แล้วเสร็จภายใน 3 วัน 

9.ติดต่อประสานงานรับรายละเอียด จัดซื้อ-จัด
จ้าง 

9.1 ข้อมูลรายละเอียดใบเสนอราคาถูกต้อง
ครบถ้วน 
9.2 จัดส่งเอกสาร รายละเอียดต่าง ๆ กับผู้เสนอ
ราคา ครบถ้วนทุกราย 
9.3 แล้วเสร็จภายใน 2 วัน 

10.รับเอกสารเสนอราคาจากผู้รับจ้าง 10.1 รับเอกสารเสนอราคาของผู้เสนอราคา 
ถูกต้องครบถ้วน 
10.2 แล้วเสร็จภายใน 7 วัน      
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11.พิจารณาคุณสมบัติผู้เสนอราคาและต่อรอง
ราคา 

11.1 บัญชีเปรียบเทียบราคาถูกต้องครบถ้วน 
11.2 หนังสือน าส่งโทรสารถูกต้องครบถ้วน 
11.3 ต่อรองราคากับผู้รับจ้าง/ผู้ซื้อท่ีได้รับการ
คัดเลือกโดยจัดท าหนังสือน าส่งโทรสารเพื่อต่อรอง
ราคากับผู้รับจ้าง/ผู้ขาย 
11.3 แล้วเสร็จภายใน 2 วัน 

12.เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

 

หมายเหตุ ไม่ต้องลงการจัดซื้อจัดจ้าง ภาครัฐ 
(e-GP) และ ไม่ต้องลงระบบ จัดซื้อจัดจ้าง
ของ กฟภ.(ได้รับการยกเว้น) 

12.1 เอกสารอนุมัติจัดซื้อ-จัดจ้าง ถูกต้องครบถ้วน 
12.2 สัญญา/ใบสั่งจ้าง ถูกต้องครบถ้วน 
12.3 รายละเอียดประกอบสัญญาถูกต้องครบถ้วน 
12.4 หลักประกันทางสัญญาตามหลักเกณฑ์ กฟภ.
ถูกต้องครบถ้วน  
12.5 เลขคุมทะเบียนสัญญาจาก ส านักงาน
คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต
แห่งชาติ (ปปช.) บัญชี 1 (บช.1) วงเงินมากกว่า 2 
ล้าน(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม)  
12.6 แล้วเสร็จภายใน 2 วัน 

13.การควบคุมงานตามสัญญา/ข้อตกลง/
ขอบเขตงาน 

13.1 เอกสารควบคุมงาน ถูกต้องครบถ้วน 
13.2 เอกสารเพ่ิม-ลดงาน (ถ้ามี) ถูกต้องครบถ้วน 
13.3 แล้วเสร็จภายใน 2 วัน 

14.ตรวจรับงาน 14.1 หนังสือส่งมอบงานจากผู้รับจ้าง ถูกต้อง
ครบถ้วน 
14.2 หนังสือควบคุมงานจากผู้ควบคุมงาน ถูกต้อง
ครบถ้วน 
14.3 รายละเอียดตามสัญญา/ขอบเขตงาน  
ถูกต้องครบถ้วน 
14.4 แล้วเสร็จภายใน 3 วัน 

15.การเบิกจ่าย 15.1 เอกสารประกอบการเบิกจ่าย ครบถ้วน
ถูกต้อง 
15.2 แล้วเสร็จภายใน 2 วัน 

16. การปิดงาน 16.1 ตรวจสอบการเบิกจ่าย ครบถ้วนถูกต้อง 
16.2 ปิดค าร้อง 
16.3 ปิดใบสั่งงาน  
16.4 ปิด กส. กรณี กฟภ.ด าเนินการ  
16.5 แล้วเสร็จภายใน 5 วัน 
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7.1.3 กระบวนการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการจ้าง กับ กฟภ. (Vendor List) 

ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

1. ค ารองค าร้องขอจดทะเบียนรายชื่อผู้ขาย/
ผู้รับจ้าง 

1.1 ค าร้องขอจดทะเบียนผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  กรอก
รายละเอียดถูกต้องครบถ้วน 
1.2 แนบหลักฐาน ถูกต้องครบถ้วน 
1.2 แล้วเสร็จภายใน 1 วัน 

2. ตรวจสอบเอกสาร 2.1  เอกสารประกอบการพิจารณาถูกต้อง
ครบถ้วนครบถ้วน  
2.2  แล้วเสร็จภายใน  1 วัน 

3. คณะกรรมการพิจารณาคุณสมบัติ 3.1 เอกสารประกอบการพิจารณา ขอจดทะเบียน
ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง เป็นไปตามคุณสมบัติงานแต่ละ
ประเภทที่ กฟภ.ก าหนด   
3.2 วาระการพิจารณา ตามความจ าเป็นเร่งด่วน/
รายไตรมาส/รายเดือน 

4. น าเสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 4.1 รายงานผลการพิจารณา ผู้ผ่านการคัดเลือก
ตามคุณสมบัติ ที่ กฟภ.ก าหนด ถูกต้องครบถ้วน 
4.2 เอกสารประกอบ, รายละเอียด, คุณสมบัติ 
Profile, การยอมรับของหน่วยงานของรัฐ  
ถูกต้องครบถ้วน 
4.2  แล้วเสร็จภายใน 2 วัน 

5. รายงานข้อมูล ผู้ผ่านการพิจารณาและ
อนุมัติ 

5.1 รายงานผลให้ นิติบุคคล, บุคคลธรรมดา ทราบ
ถูกต้องครบถ้วน  
5.2 รายงานผลให้ กฟข. ทราบ ถูกต้องครบถ้วน 
5.3 แล้วเสร็จภายใน 2 วัน 
 

 
7.2 มาตรฐานงานในภาพรวมของกิจกรรม 

7.2.1 การส ารวจ ออกแบบ และประมาณราคาแจ้งค่าใช้จ่าย มีกระบวนงานที่
เป็นระบบ มีมาตรฐานชัดเจน และเป็นไปตามระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ว่าด้วยธุรกิจเสริมของ
สายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4  และระเบียบ หลักเกณฑ์  ค าสั่ง และวิธีปฏิบัติ กฟภ.  สามารถแจ้ง
ค่าใช้จ่ายให้กับลูกค้าภายใน 16 วันส าหรับงานที่มีหลักเกณฑ์การคิดค่าบริการ และภายใน 20 วัน 
ส าหรับงานที่ไม่มีหลักเกณฑ์การคิดค่าบริการ  
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7 . 2 . 2  ก า ร ร ับ ง า น ธ ุร ก ิจ เ ส ร ิม ห ล ัง จ า ก ล ูก ค ้า ต อ บ ร ับ บ ร ิก า ร
ด าเนินการโดย กฟภ. และด าเนินการแบบจ้างเหมาเบ็ดเสร็จ (Turnkey) เป็นไปตาม
ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4  และระเบียบ 
หลักเกณฑ์  ค าสั่ง และวิธีปฏิบัติ กฟภ.  สามารถจัดหาอุปกรณ์และผู้รับจ้างได้ภายใน 27 วัน และ
สามารถส่งเอกสารตรวจจ่ายเพ่ือเบิกเงินให้กับผู้รับจ้างได้ภายใน  7  วัน 

7.2.3 การขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการจ้าง กับ กฟภ. (Vendor List) เป็นไป
ตามระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4  และระเบียบ 
หลักเกณฑ์  ค าสั่ง และวิธีปฏิบัติ กฟภ.  สามารถจัดท า/จัดหาผู้ประกอบการขึ้นทะเบียนงานจ้างกับ 
กฟภ. โดยมีการจัดหา/ทบทวนทุกไตรมาส  

7.2.4 กรณีกรอบเวลา/ตัวชี้วัด ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้จัดการการไฟฟ้า โดย
พิจารณาตามความเหมาะสมของปริมาณ/ขอบเขตงานนั้น ๆ  

8. ระบบติดตามประเมินผล 
 

รายการตรวจสอบติดตาม  
 

ผู้ตรวจติดตาม ผู้รับการตรวจ
ติดตาม 

กรอบเวลาในการ
ประเมินผล 

1.   ผังการไหลของกระบวนการ
(Work  Flow  Chart) 
 

2. มาตรฐานงาน 
 

3. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 

4. ระบบ SAP/ระบบ Software/ 
โปรแกรมส าเร็จรูป/ เครื่องมืออ่ืน 
ๆ ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
 

5.  การปรับปรุงแก้ไขตามผลการ
ตรวจติดตาม 
 

6.  อ่ืน ๆ 
- ควบคุมภายใน 
 

 
 
 
 

หัวหน้าหน่วยงานการ
ไฟฟ้า/ผู้ได้รับ
มอบหมาย สรุปผล
การด าเนินงานพร้อม
ข้อเสนอแนะเพ่ือ
พัฒนาและปรับปรุง
ประสิทธิภาพการ
ด าเนินงาน ภายใน 
45 วันหลังการ
ให้บริการกับลูกค้า
แล้วเสร็จ เสนอต่อ
ผู้อนุมัติให้บริการ 

 แผนกที่เก่ียวข้อง ภายใน 45 วัน
หลังจาก

ให้บริการลูกค้า
แล้วเสร็จ  
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9. ภาคผนวก 

9.1  วิธีด าเนินการจัดท าประมาณการค่าใช้จ่าย  
9.1.1 กรณีงานบริการที่มีหลักเกณฑ์คิดค่าบริการก าหนดไว้  หลักเกณฑ์  วิธีปฏิบัติ  

และค าสั ่ ง  ที ่  กฟภ .  ก าหนดไว้  เ ช่น  หลักเกณฑ์จัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายในการก่อสร้าง  
รื้อถอน ย้ายระบบไฟฟ้า และอัตราค่าบริการอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง ฉบับที่ใช้อยู่ปัจจุบัน  

9.1.2 กรณีงานบริการที่บางรายการยังไม่มีหลักเกณฑ์คิดค่าบริการก าหนดไว้ ให้สืบ
หาราคาต้นทุนจริง ตามที่เคยมีการซื้อ/จ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ หรือใช้ราคา
ตลาด โดยสืบราคาจากท้องตลาด รวมทั้งเว็บไซต์ต่าง ๆ เป็นราคาอ้างอิง เช่น ราคากลางจาก
กระทรวงพาณิชย์  ทั้งนี้ ให้พิจารณาจากความเหมาะสมของประเภทพัสดุและบริการ รวมทั้ง
ผลประโยชน์ของ กฟภ. โดยมีหลักการ ดังนี้ 

(1) คิดค่าด าเนินการ 7.5% ของราคาต้นทุนจริงตามที่สืบราคา  
(2) ราคาต้นทุนรวม = ราคาต้นทุนจริง + ค่าด าเนินการ  
(3) ก าไรขั้นต้น  

 ก ร ณ ีพ ัส ด ุ/ บ ร ิก า ร  ร า ย ก า ร นั ้น ม ีต ้น ท ุน ร ว ม ไ ม ่ เ ก ิน 
200,000 บาท (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ) คิดก าไรขั้นต้นที่  20 %  

 กรณีพัสดุ/บริการ  รายการนั้นมีต้นทุนรวมเกิน 200,000 
บาท (ไม่รวมภาษีมูลค่าเ พ่ิม ) คิดก าไรขั้นต้นที่  15 % 

9.2  เกณฑ์การพิจารณาวิธีด าเนินการจ้าง/ซื้อ/เช่า  
9.2.1 วิธีเจาะจง ให้ค านึงถึงระยะเวลา ความเหมาะสม ประโยชน์ของการไฟฟ้าส่วน

ภูมิภาค หรือประโยชน์ในการให้บริการ  ด าเนินการได้กรณีใด กรณีหนึ่ ง ดังต่อไปนี้  
(1)  เป็นพัสดุหรือผลิตภัณฑ์ที่ลูกค้าระบุ  
(2) เป็นงานที่ต้องการพัสดุหรือคุณสมบัติของผลิตภัณฑ์หรือผู้ประกอบการตรง

ตามเงื่อนไขที่ กฟภ. ก าหนด  
(3) เป็นพัสดุ/งานบริการที่จ าเป็นต้องด าเนินการอย่างเร่งด่วน ตามกรอบ

ระยะเวลาที่ลูกค้าร้องขอ  ซึ่งหากล่าช้าจะเกิดผลกระทบความเสียหายแก่ลูกค้า   
(4) เป็นพัสดุ/งานบริการกรณีฉุกเฉิน หากด าเนินการล่าช้าอาจเกิดความเสียหาย

กับ กฟภ. และลูกค้า เช่น กรณีเกิดอุบัติเหตุ อุบัติภัย ระบบไฟฟ้าช ารุด ฯลฯ  
(5) เป็นพัสดุ/งานบริการ ที่มวีงเงินในการซื้อ/จ้าง ไม่เกิน 500,000 บาท 
(6) เป็นพัสดุ/งานบริการที่ ได้ด า เนินการโดยวิธีคัดเลือกแล้วไม่ ได้ผลดี  
(7) เ ป ็น พ ัส ด ุ/ ง า น บ ร ิก า ร ที ่ต ้อ ง ก า ร ค ุณ ส ม บ ัต ิ เ ฉ พ า ะ  ห ร ือ

ผู้ประกอบการ เฉพาะด้าน  หรือมีความช านาญเป็นพิ เศษ หรือตรงตามเงื่อนไขที่  กฟภ . 
ก าหนด  

9.2.2 วิธีคัดเลือก ให้ด าเนินการตาม ข้อ 27 ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ว่าด้วย
ธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4 พ.ศ. 2561  
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หมายเหตุ : กรณี กฟภ. ด าเนินการก่อสร้าง ติดตั้ ง เอง และลูกค้าได้ช าระ
เ ง ิน แล ้ว  ห ร ือป ฏิบ ัต ิต า ม เ งื ่อ น ไ ข  กฟภ .  ห า กต ร ว จส อบ พัส ดุ ไ ม ่ม ีต า ม ประมาณการ  
ก็สามารถด าเนินการจัดซื้อพัสดุเข้างานได้จากผู้ประกอบการที่ขึ้นทะเบียนผู้ขาย และผลิตภัณฑ์
(Vendor List) ตามที่ ฝจห ขึ้นทะเบียนไว้แล้ว เพ่ือส่งมอบงานบริการให้ลูกค้าได้ตามเงื่อนไขของ
ลูกค้า 
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9.3 เลขทะเบียนคุมการจ้างบุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับ  กฟภ. กรณีวงเงินการ
จ้างเกิน 2 ล้านบาท 

9.3.1  ขั้นตอนการลงข้อมูลสัญญา ในเว็บไซต์ ปปช. 
(1) เข้าเว็บไซต์ ปปช.  www.nacc.go.th 
(2) เลือก  ศูนย์ก ากับดูแลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

 

(3) เลือก  บันทึกข้อมูลสัญญา 

 

 1 

 2 

 3 

http://www.nacc.go.th/
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(4) ใส่ รหัสผู้ใช(้Username) 20110011 
รหัสผ่าน(Password) 7x1bRzMu 

 
(5) เลือก  บันทึกข้อมูล 

 บันทึกข้อมูลสัญญา 

 

 

 

 

 4 
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(6) กรอกรายละเอียดของสัญญา  

 

9.3.2 อธิบายเพิ่มเติมการลงข้อมูลสัญญา 
(1) ใช้กับข้อมูลสัญญาที่มีมูลค่า ตั้งแต่  2,000,000 บาท   และมีการลง

นามสัญญาตั้ งแต่วันที่   1  เมษายน  2555  และไม่ได้ด าเนินการลงในระบบ e-GP ของ
กรมบัญชีกลาง  เช่นตัวอย่างดังต่อไปนี้ 

 สัญญาจ้างก่อสร้าง  มีมูลค่าสัญญา  1,850,000 บาท ลงนาม
สัญญา  วันที่  29  มีนาคม  2555  ไม่ต้องลงในระบบของ ปปช.  เนื่องจากมีมูลค่าสัญญา ไม่เกิน  
2,000,000  บาท และลงนามก่อนวันที่  1  เมษายน  2555 

 สัญญาจ้างก่อสร้าง  มีมูลค่าสัญญา  2,000,000 บาท ลงนาม
สัญญา  วันที่  4  เมษายน  2555  หากไม่ได้ด าเนินการในระบบ e-GP ต้องลงในระบบของ ปปช.  
เนื่องจากมีมูลค่าสัญญา 2,000,000  บาท  และลงนามหลังวันที่  1  เมษายน  2555 

 สัญญาซื้อวัสดุก่อสร้าง มีมูลค่าสัญญา 1,900,000 บาท ลงนาม
สัญญา วันที่  4  เมษายน  2555  หากไม่ได้ด าเนินการในระบบ e-GP ต้องลงในระบบของ ปปช.  
เนื่องจากสัญญาเมื่อรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 7% = 130,000 บาท มีมูลค่าสัญญา  2,033,000  บาท  
และลงนามหลังวันที่  1  เมษายน  2555  (การจัดท าสัญญาของหน่วยงานราชการ รวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิม  แต่ของ กฟภ.การจัดท าสัญญาไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม  ซึ่งเมื่อคู่สัญญายื่นแสดงบัญชี
รายรับรายจ่ายต่อกรมสรรพากร คู่สัญญาต้องคิดภาษีมูลค่าเพ่ิมบวกเข้าไปในสัญญาด้วย) 

(2) ใช้กับข้อมูลสัญญาที่มีแก้ไขสัญญา หรือ ท าสัญญาเพ่ิมเติม ในส่วนที่เป็น
สาระส าคัญ  มีมูลค่ารวมของสัญญา (มูลค่ารวม คือ สัญญาหลักรวมกับสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม) ตั้งแต่  
2,000,000 บาท   และมีการลงนามสัญญาตั้งแต่ วันที่  1  เมษายน  2555  และไม่ได้ด าเนินการ
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ลงในระบบ e-GP หรือ ลงระบบ e-Gp ระยะที่ 1 เนื่องจากในระบบ e-Gp ระยะที่ 1 จะด าเนินการ
ถึงข้ันตอนประกาศเชิญชวนเท่านั้น  ไม่มีการบันทึกข้อมูลสัญญา เช่นตัวอย่างดังต่อไปนี้ 

 สัญญาซื้อลูกถ้วยไฟฟ้า  มีมูลค่าสัญญา  1,800,000 บาท ลงนาม
สัญญา  วันที่  29  มีนาคม  2555  และมีการจัดซื้อเพ่ิมเติม วงเงินสัญญา 300,000 บาท โดยลง
นามสัญญาเพ่ิมเติมเมื่อวันที่ 1 ก.ค.2555 ต้องลงในระบบของ ปปช. เนื่องจากมีการแก้ไขสัญญา 
โดยเพ่ิมวงเงินในส่วนที่เป็นสาระส าคัญ คือ วงเงินสัญญา(วงเงินสัญญาหลัก+วงเงินสัญญาเพ่ิมเติม = 
2 ล้านบาทข้ึนไป) 

 ในการลงระบบของ ปปช. ให้ด าเนินการลงข้อมูลของสัญญา โดยใช้
เลขที่และวันที่ของสัญญาหลัก วงเงินสัญญาหลักรวมกับสัญญาเพ่ิมเติม เป็นวงเงินสัญญา  และวัน
สิ้นสุดสัญญา ให้ใช้ก าหนดส่งมอบในงวดสุดท้ายของสัญญาเพิ่มเติม 

 สัญญาซื้อลูกถ้วยไฟฟ้า  มีมูลค่าสัญญา  3,000,000 บาท ลงนาม
สัญญา  วันที่  4  เมษายน  2555  หากไม่ได้ด าเนินการในระบบ e-GP ต้องลงในระบบของ ปปช.  
และต่อมามีการจัดซื้อเพ่ิมเติม วงเงินสัญญา 300,000 บาท โดยลงนามสัญญาเพ่ิมเติมเมื่อวันที่ 1 
ก.ค.2555 ให้เรียกสัญญาเดิมมาแก้ไขรายละเอียดสัญญา   

ในการลงระบบของ ปปช. ให้ด าเนินการลงข้อมูลของสัญญา ให้เรียก
สัญญาเดิมมาแก้ไขรายละเอียดสัญญา (Ctrl + F)  พิมพ์ เลขที่สัญญาเดิม  เลือก แก้ไข  โดยแก้ไข
วงเงินสัญญาหลักรวมกับสัญญาเพ่ิมเติม เป็นวงเงินสัญญาใหม่  และวันสิ้นสุดสัญญา ให้ใช้ก าหนดส่ง
มอบในงวดสุดท้ายของสัญญาเพิ่มเติม  และด าเนินการ จัดเก็บบันทึกข้อมูลสัญญา 
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 มำย      
ในการจัดท าสัญญาของ กฟภ. เป็นการจัดท าสัญญา โดยไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม แต่ใน

ส่วนราชการนั้น การจัดท าสัญญา จัดท าโดยรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม  และจากการสอบถาม ปปช. แล้ว  
หาก กฟภ. ต้องการน าข้อมูลลงในระบบของ ปปช. ให้ด าเนินการลงข้อมูลสัญญาโดยรวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%   

ดังนั้น ในการลงข้อมูลสัญญาในระบบของ ปปช. ให้น าวงเงินสัญญา รวมกับ
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7% ทุกครั้ง 

 
 
 
 
 

Ctrl + F 
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9.4  ระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติ และค าสั่งที่เกี่ยวข้อง 
(1) ข้อบังคับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยการด าเนินธุรกิจเสริมของการไฟฟ้าส่วน

ภูมิภาค พ.ศ. 2561 
(2) ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4  

พ.ศ. 2561 
(3) อนุมัติหลักเกณฑ์และคู่มือปฏิบัติงาน (Work Manual) การให้บริการตามระเบียบ

การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1 -4 พ.ศ. 2561 
(4) หลักเกณฑ์จัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายในการก่อสร้าง รื้อถอน ย้ายระบบไฟฟ้า 

ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2557 
(5) หลักเกณฑ์การคิดค่าใช้จ่ายในการให้บริการงานด้านฮอทไลน์ ฉบับปี พ.ศ.2560 
(6) หลักเกณฑ์การคิดค่าใช้จ่ายในการให้บริการงานเชื่อมสายแรงสูง ฉบับ ปี พ.ศ. 

2560 
(7) แนวทางการช าระค่าใช้จ่ายงานก่อสร้างขยายเขตระบบไฟฟ้าค่าซ่อมแซมและค่า

ปรับปรุงระบบไฟฟ้า ส าหรับหน่วยงานเอกชน 2560 
(8) แนวทางการด าเนินงานก่อสร้างระบบ Underground Cable และตู้ MDB 
(9) อัตราค่าบริการสายงานธุรกิจก่อสร้างและบ ารุงรักษา ปี 2551 
(10) อัตราค่าบริการงานบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้าแบบครบวงจร (Package) ปี 2561 
(11) อัตราค่าบริการตรวจสอบจุดร้อนด้วยกล้อง Thermal Viewer ปี 2561 
(12) อัตราค่าบริการบ ารุงรักษาหม้อแปลงของผู้ใช้ไฟฟ้า ปี 2561  
(13) อัตราค่าบริการตรวจวัดคุณภาพไฟฟ้า ปี 2561 
(14) แนวทางส่งเสริมการตลาด (Promotion) ส าหรับงานก่อสร้างขยายเขตให้ผู้ใช้ไฟ 

(C02.2) และกลุ่มงานตรวจสอบซ่อมแซมบ ารุงรักษา ปี 2561 
(15) การก าหนดยืนราคา และการช าระเงิน ตามรายละเอียด และเงื่อนไขในการติดตั้ง

ไฟฟ้าของ กฟภ. ส าหรับหน่วยราชการ รัฐวิสาหกิจ และผู้ใช้ไฟที่เป็นเอกชน 
(16) อ านาจด าเนินการเกี่ยวกับระบบไฟฟ้า ( หมวดที่ 3 อ านาจการอนุมัติ ข้อ 21 

อ านาจการด าเนินการ เกี่ยวกับระบบไฟฟ้า ระเบียบระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยวิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับงานก่อสร้างระบบไฟฟ้า พ.ศ.2559) 

(17) มอบอ านาจผู้จัดการ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ด าเนินการก่อนช าระเงินส าหรับ
หน่วยงานราชการ/รัฐวิสาหกิจ 

(18) อนุมัติขยายระยะเวลาการช าระเงินส าหรับงานธุรกิจเสริม กรณีมีเหตุจ าเป็นต้อง
ด าเนินการให้ก่อนจาก 7 วันท าการเป็น 15 วัน 
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มิถุนายน 2551    

 

 

126



ธุรกิจกอสราง และบาํรุงรกัษา 1

ฝายกอสราง และบํารุงรักษาสถานีไฟฟา (ฝกส.) (อนุมัติ ผวก. ลว. 8 เม.ย. 2547) 

-   อัตราคาบรกิารในการติดตั้ง   ทดสอบ  ตรวจสอบ แกไข  และบํารุงรักษา 
 

รายการ อัตราคาบริการ (บาท) 

คาตรวจสอบสวิตซเกียร 115 kV./ BAY 23,700 

คาตรวจสอบ GIS 115 kV./ BAY 34,400 

คาตรวจสอบ GIS 22-33 kV. / ฟดเดอร 34,400 

คาตรวจสอบสวิตซเกียร 22-33 kV. กอนจายไฟ / ฟดเดอร 16,500 

คาตรวจสอบ Function Test  15,000 

คาแกไขบํารุงรักษา Switchgear /  ฟดเดอร 4,700 

คาตรวจสอบ Ring Main Unit / ชุด 9,300 

คาตรวจสอบ Load Break Switch (Gas Switch) / ชุด 3,300 

คาตรวจสอบATS/ชุด 7,800 

คาตรวจสอบ Recloser / ชุด 11,300 

คาตรวจสอบ Recloser Control / ชุด 4,200 

 คาเปลี่ยนถายน้ํามันหรือเตมิแกส SF6 

 (ไมรวมคาน้ํามันหรือแกสของ Breaker ) ชุดละ 
2,900 

คาตรวจสอบ Ground Resistance 2,900 

คาตรวจสอบ Battery , Charge and Discharge Battery 12,400 

คาตรวจสอบ Current Transformer 14,800 

คาตรวจสอบ Voltage Transformer , CVT 13,100 

คาตรวจสอบ Lightning Arrester & Surge Counter 9,000 

คาตรวจสอบ Disconnecting Switch & Earthing Switch 4,100 

คาตรวจสอบ Distance Relay 16,000 

คาตรวจสอบ Bus Differential Relay (Low Impedance) 16,000 

คาตรวจสอบ Relay / วงจร 4,200 

คาตรวจสอบ เคเบิลใตดิน ระบบ 115 kV 3 เฟส / ชุด 25,000 

คาตรวจสอบ เคเบิลใตดิน ระบบ 22-33 kV 3 เฟส / ชุด 5,500 

คาตัดตอ เคเบิลใตดิน ระบบ 115 kV 3 เฟส / จุด 29,700 
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คาประกอบหวัเคเบิลใตดิน 115 kV / เฟส/ชุด 

(อนุมัติ ผวก. ลว. 6 พ.ค. 2551) 
20,000 

คาประกอบหวัเคเบิลใตดิน 22-33 kV ขนาด 240 ตมม.ข้ึนไป 3 เฟส / ชุด 1,500 

คาประกอบหวัเคเบิลใตดิน 22-33 kV ขนาดต่ํากวา 240 ตมม. 3 เฟส / ชุด 1,500 

คาตัดตอสายเคเบิลใตดิน 22-33 kV ขนาด 240 ตมม.ข้ึนไป เฟส / จุด 3,000 

คาตัดตอสายเคเบิลใตดิน 22-33 kV ขนาด ต่ํากวา 240 ตมม. เฟส / จุด 3,000 

คาตรวจสอบตรวจสอบ Fault ของเคเบิลตอวงจร 28,100 

คา Wiring Break 22-115 kV พรอมตู Control Board   / ชุด 5,400 

คา Wiring PT , CT , DS / 1 SUB ชั่วคราว  / ชุด 5,400 

คา Wiring AC , DC Board Bettery Charger 5,400 

คา Wiring Remote Control Recloser / ชุด 2,700 

คาตรวจสอบ Capacitor Bank / สถาน ี 7,500 

คาตรวจสอบและบํารุงรักษาหมอแปลงไฟฟากาํลัง 34,000 

คาติดตั้งหมอแปลงไฟฟากําลัง 363,000 

คาตรวจสอบหมอแปลงไฟฟากาํลังกอนจายไฟ 10,300 

คาติดตั้ง Mobile Substation , Skidding Switchgear 299,000 

คาตรวจสอบและบํารุงรักษา OLTC ของหมอแปลงไฟฟากําลงั 49,700 

คาตรวจสอบคา Dielectric ของน้าํมนัหมอแปลงไฟฟากําลัง 2,000 

คาตรวจสอบคา P.F ของหมอแปลงไฟฟากําลงั 5,700 

คาตรวจสอบคา Water Content ของหมอแปลงไฟฟากําลัง 1,900 

คาตรวจสอบคา DC. Winding resistance ของหมอแปลงไฟฟากาํลัง 3,400 

คาตรวจสอบคา Turn Ratio ของหมอแปลงไฟฟากาํลัง 6,400 

คาตรวจสอบคาฉนวนของหมอแปลงไฟฟากาํลัง 1,800 

คาตรวจสอบคา D.G.A ของน้าํมนัของหมอแปลงไฟฟากําลงั / 1 ตัวอยาง 3,700 

คาตรวจสอบ / ควบคุม การทํา Factory, Field และ Commissioning Test 2,800 

คากรองน้าํมนัหมอแปลงไฟฟากาํลัง / ลิตร 3 

* ราคาคาบริการไมรวมคาวสัดุอุปกรณ  คาเบี้ยเลีย้ง  คาทีพ่ักแรม และคาพาหนะเดนิทาง     

- คาวัสดุอุปกรณ,   น้ํามันหมอแปลง,   Contact ,  Fix  Contact   
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ฝายกอสรางระบบไฟฟา (ฝกร.)   
-   อัตราคาบรกิารในการทดสอบ  (ตามอนุมัติ ผวก. ลว. 6  พ.ค. 2551) 
 

รายการ อัตราคาบริการ (บาท) 

การดันทอลอดถนน (Directional Boring) บาท/เมตร 3,000 

การตรวจวัดหาวัตถุใตดินดวยเครื่อง Ground Penet rating Radar (GPR) บาท/ 1 วนั 26,600 

การทดสอบคา Leakage Current สายเคเบิลใตดินดวยเครื่อง DC High pot บาท/ เฟส 5,200 

การตรวจหาจดุร่ัวของเคเบิลใตดินดวยเครื่อง Fault Locator บาท/ 1 วงจร 25,000 

ตรวจสอบ Ground  ในระบบสายสง  บาท / จุด 770 
 

 
 

เครื่องจักรกลหนกัในสงักัด ฝกร. สามารถแบงไดเปน 5 ประเภท 

ก. รถหัวลากพรอมเทรเลอร และรถบรรทุกทั่วไป 

ข. รถเครนไฮโดรลิก ขับเคลื่อนดวยลอยาง 

ค. รถเครนไฮโดรลิก  ติดสวานขุดเจาะ 

ง. รถเครนไฮโดรลิก ขับเคลื่อนดวยลอตะขาบ 

จ. รถขุดตัก (Backhoe) ขับเคลื่อนดวยลอยางและลอตะขาบ 
 

กรณี เครื่องจักรกลที่ใหเชา ขับเคลื่อนดวยลอยาง หากสถานที่ปฏิบัติงานอยูไกลจาก

ที่ตั้งของเครื่องจักรนัน้ ๆ เกนิกวา 50 กม. ใหพิจารณาคาใชจายในการเดินทางเพิ่ม นอกเหนือจาก

คาเชาเครื่องจกัรอีก โดยองิราคาน้าํมนัในปจจุบัน 

อัตราคาบริการเชาเครื่องจักรกลหนกั (ไมรวมคาน้าํมนัเชื้อเพลิง ตอวนั)   แบบออกเปน 

3 ประเภท ดงันี ้
 
ก.  สําหรับเครื่องจักรกลประเภท ก. 
=   (0.1A+0.01A+0.001A)(1+0.25)/12/22 + คาใชจายพนักงานควบคุมเครื่องจักรกล 

ตอวัน + คาใชจายในสวนที่เกิน 50 กม. 

=   0.000526A+ คาใชจายพนักงานควบคุมเครื่องจักรกล ตอวนั + คาใชจายในสวนที่

เกิน 50 กม. 
 

รายการ อัตราคาบริการ (บาท) 

คาบริการเชาเครื่องจักรกลหนัก (อนุมัติ ผวก. ลว.8 เม.ย. 2547) ตามสูตร 
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ข.  สําหรับเครื่องจักรกลประเภท ข. 
=    0.1A+0.015A+0.001A)(1+0.25)/12/22 + คาใชจายพนกังานควบคุม

เครื่องจักรกล ตอวัน + คาใชจายในสวนที่เกิน 50 กม. 

=   0.000549A+ คาใชจายพนักงานควบคุมเครื่องจักรกล ตอวนั + คาใชจายในสวนที่

เกิน 50 กม. 
ค.  สาํหรับเครื่องจักรกลประเภท ค. 
=   (0.1A+0.040A+0.001A)(1+0.25)/12/22 + คาใชจายพนกังานควบคุม

เครื่องจักรกล ตอวัน + คาใชจายในสวนที่เกิน 50 กม. 

=   0.000668A+ คาใชจายพนักงานควบคุมเครื่องจักรกล ตอวนั + คาใชจายในสวนที่

เกิน 50 กม. 
ง.  สําหรบัเครื่องจักรกลประเภท ง. และจ. 
=   (0.1A+0.02A+0.001A)(1+0.25)/12/22 + คาใชจายพนักงานควบคุมเครื่องจักรกล 

ตอวัน + คาเคลื่อนยายรถเครนไฮโดรลิกขับเคลื่อนดวยลอตะขาบ 

=  0.000573A+ คาใชจายพนักงานควบคุมเครื่องจักรกล ตอวนั + คาเคลื่อนยายรถ

เครนไฮโดรลิคขับเคลื่อนดวยลอตะขาบ 

 

 โดยที ่

A :  ตนทนุราคาเครื่องจักรกล (ราคาเครือ่งจักรกลที่ กฟภ. จัดซื้อ) 

 

ราคาน้าํมันเชือ้เพลิงลิตรละ (บาท) คาใชจายสวนที่เกนิจาก 50 กม.คิด กม.ละ(บาท) 

15 30 

16 32 

17 34 

18 36 

19 38 

20 40 

21 42 

22 44 

23 46 

24 48 

25 50 
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ฝายบํารงุรักษา (ฝบษ.) 

กองมิเตอร (กมต.) 
1. อัตราคาบรกิารในการติดตั้ง   ทดสอบ  ตรวจสอบ และแกไข 
 

รายการ อัตราคาบริการ (บาท) 

ติดตั้งมิเตอรแรงสูงระบบ 69 kV. ข้ึนไป / เครื่อง 58,800 

ติดตั้งมิเตอรวัดลักษณะการใชไฟฟาแบบรวมอุปกรณ / เครื่อง 3,600 

ติดตั้งมิเตอรวัดลักษณะการใชไฟฟาแบบแยกอุปกรณ / เครื่อง 65,000 

ตรวจสอบ Telecounting Instrument Meter / เครื่อง 43,300 

ตรวจสอบมิเตอรระบบ 69 kV. ข้ึนไป / เครื่อง 10,800 

ตรวจสอบมิเตอรระบบ 22, 33 kV. / เครื่อง 1,100 

ตรวจสอบมิเตอรระบบ 3 เฟส 4 สาย / เครื่อง  540 

ตรวจสอบมิเตอรระบบ 1 เฟส 2 สาย / เครื่อง 98 

โปรแกรมวันพชืมงคล TOU. มิเตอรทีห่นางาน / เครื่อง 1,240 

ตรวจปรับความเที่ยงตรงและ/หรือซอมเครื่องวัดในสถานไีฟฟา กฟภ. 

(ไมรวมคาวัสดุ อะไหล) / สถาน ี
42,000 

ตรวจสอบเครื่องวัดไฟฟาที่สถานีไฟฟาใหมเพื่อตรวจรับ (ไมรวมคา

วัสดุ อะไหล) / สถาน ี
64,400 

ตรวจสอบและปรับความเที่ยงตรงมิเตอรซือ้-ขายไฟฟา รวมกับ กฟผ. 

(ไมรวมคาวัสดุ อะไหล) / เครื่อง 
12,200 

ทดสอบและ/หรือตรวจปรับความเที่ยงตรงของมิเตอร / เครื่อง 1,200 

ทดสอบและโปรแกรม TOU. มิเตอร / เครื่อง 560 

ราคาน้าํมันเชือ้เพลิงลิตรละ (บาท) คาใชจายสวนที่เกนิจาก 50 กม.คิด กม.ละ(บาท) 

26 52 

27 54 

28 56 

29 58 

30 60 
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การทดสอบคณุภาพมิเตอร / เครื่อง 17,300 

ซอมเครื่องวัดไฟฟาของกอง และ กฟฟ. ตางๆ ที่ชํารุด / เครื่อง 1,700 

สอบเทียบและตรวจรับเครื่องวัดไฟฟา / เครื่อง 280 

กําหนดและตดิรหัสควบคุมเครื่องวัดไฟฟา / เครื่อง 210 

ทดสอบ CT., VT. แรงสูงเพือ่ตรวจรับ / เครื่อง 2,760 

ทดสอบ CT. แรงต่ําเพื่อตรวจรับ / เครื่อง 830 

ทดสอบ CT., VT. แรงสูง / เครื่อง 690 

ทดสอบ CT. แรงต่ํา / เครื่อง 420 

ทดสอบ CT., VT. แรงสูงนอกสถานที ่/ เครื่อง 740 

ซอมและทดสอบความเที่ยงตรง CT,VT แรงสูง  

(อนุมัติ ผวก. ลว. 3 ก.ค. 2551) 
3,900 

ซอมคีมตีตราตะกั่ว / เครื่อง 670 

ควบคุมการผลิตมิเตอรที่โรงงาน / เครื่อง 7 

ทดสอบ Power Meter  (อนุมัติ ผวก. ลว. 6  พ.ค. 2551) 2,500 

ติดตั้ง Import  Meter สําหรบัผูผลิตไฟฟาขนาดเล็ก( VSPP) 

(อนุมัติ ผวก. ลว. 6  พ.ค. 2551) 

20,000 

 

 2. การซอมสรางมิเตอร, ซีที และ วีที คิดราคาตอเครื่องเปน 75% ของราคามาตรฐาน

พัสดุ กฟภ. งบลงทุน( ตามอนุมัติ ผวก. ลว. 4 ก.ค. 2545) 

 

 3. คาบริการในการทดสอบคุณภาพมิเตอร ซีที., วีที. ตามมาตรฐาน IEC เทาที่ทดสอบ

ได(บริการเฉพาะภายใน กมต.) เปนดังนี้.(ตามอนุมัติ ผวก.  ลว. 21 ม.ค. 2545) 

  

รายการ อัตราคาบริการ (บาท) 

ทดสอบคุณภาพมิเตอร 1 เฟส ตอหนึง่ขนาด 

ทดสอบคุณภาพมิเตอร 3 เฟส ตอหนึง่ขนาด 

ทดสอบคุณภาพ ซีท.ี, วทีี. ระบบแรงดันไมเกิน 33 kV ตอหนึง่เรโช 

10,000 

20,000 

3,200 
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4. คาบริการในการทดสอบ และปรับความเที่ยงตรงของ มิเตอร ,ซีท,ี วีท ี

(ตามอนุมัติ ผวก.  ลว. 21 ม.ค. 2545) 
 

รายการ 
อัตราคาบริการ 

ภายใน กฟภ.(บาท) 
อัตราคาบริการ 

ภายนอกสถานที่(บาท) 

มิเตอร 1 เฟส มี kWh อยางเดียว 100 450 

TOU มิเตอร 1 เฟส 450 1,200 

มิเตอร 3 เฟส มี kWh  หรือ kVARh อยางเดียว 550 1,500 

มิเตอร 3 เฟส มี kWh  และ kVARh  700 2,300 

มิเตอร 3 เฟส เปน Import และ Export 1,100 3,900 

มิเตอร 3 เฟส มี kWh  หรือ kVARh อยางเดียว และม ีDemand 600 1,700 

มิเตอร 3 เฟส มี kWh , kVARh  และมี Demand 900 2,700 

มิเตอร 3 เฟส เปน Import และ Export มี Demand 1,500 3,500 

TOU มิเตอร 3 เฟส มี kWh อยางเดยีว 1,300 2,300 

TOU มิเตอร 3 เฟส มี kWh  และ kVARh 1,700 3,900 

TOU มิเตอร 3 เฟส เปน Import และ Export 1,900 4,600 

ซีท.ี, วีท.ี ระบบแรงดันไมเกนิ 33 kV ตอหนึ่งเรโช 1,000   
 

หมายเหต ุ

1. ราคาคาบริการไมรวมคาวัสดุอุปกรณ คาเบี้ยเลี้ยง คาทีพ่ักแรม และคาพาหนะเดนิทาง 

2. ในการออกไปใหบริการภายนอก หากคาใชจายที่คํานวณไดไมถึง 10,000.-  บาท   ใหคิดคาใชจาย 

ข้ันต่ําครั้งละ 10,000.-  บาท 
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กองบํารุงรกัษาระบบไฟฟา (กบร.) 
-   อัตราคาบรกิารในการตรวจสอบ แกไข  และบํารุงรักษา 
 

รายการ อัตราคาบริการ (บาท) 

ตรวจสอบและบํารุงรักษา Switching Capacitor /เครื่อง 4,100 

เปลี่ยนถายน้าํมัน Switching Capacitor /เครื่อง 38,000 

ซอม Switching Capacitor / เครื่อง 21,900 

ตรวจสอบและบํารุงรักษา Load Break Switch (SF6) / ชุด 1,900 

ซอม Load Break Switch (SF6) / ชุด 46,900 

ซอมตู Control (RSC หรือ Switching Capacitor) / ตู 19,600 

ตรวจสอบและบํารุงรักษา Load Break Tools / ตัว 1,200 

ซอม Load Break Tools / ตัว 54,800 

บริการแกไขภายหลงัตรวจสอบพบจุดตอทางไฟฟาที่รอนผิดปกติ / แหง 25,100 

ตรวจสอบและบํารุงรักษาระบบจําหนายพระตําหนัก / แหง 108,100 

ตรวจสอบและบํารุงรักษาเคเบิลใตดินและเคเบิลใตน้ํา / งาน 65,600 

ตรวจสอบและบํารุงรักษา Air Break Switch 115 kV. / ชุด 8,200 

เปลี่ยนซอม Air Break Switch 115 kV. / ชุด 558,200 

ประมาณการละเมิดทรัพยสินของ กฟภ. / งาน 3,000 

ตรวจรับอุปกรณ / งาน 3,200 

ตรวจสอบและบํารุงรักษาตูควบคุมการจายไฟแรงดันไมเกิน 1,000 โวลท 

ขนาด 300-500 แอมป/ตู      (อนุมัติ ผวก. ลว. 6  พ.ค. 2551) 
9,000 

ตรวจสอบและบํารุงรักษาตูควบคุมการจายไฟแรงดันไมเกิน 1,000 โวลท 

ขนาดต่ํากวา 300 แอมป/ตู   (อนุมัต ิผวก. ลว. 6  พ.ค. 2551) 
6,800 

ตรวจสอบและบํารุงรักษา Panel Board/ตู   

(อนุมัติ ผวก. ลว. 6  พ.ค. 2551) 
2,600 

ตรวจสอบเคเบิลใตดินแรงดันไมเกนิ 1,000 โวลต   1, 3 เฟส /ชุด 

(อนุมัติ ผวก. ลว. 6  พ.ค. 2551) 
3,600 

ตรวจสอบและบํารุงรักษาตูแอรเบรคสวิตซ 22,33 kV พรอม HRC Fuse 

(อนุมัติ ผวก. ลว. 6  พ.ค. 2551) 
5,400 
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ฝายควบคุมระบบผลิต (ฝบผ.) 
   กองบรกิาร และบํารุงรักษาเครื่องกล (กบค.) 

- อัตราคาบริการในการตรวจสอบ แกไข  และบํารุงรักษา 
 

งานซอมและงานบรกิารอืน่ ๆ อัตราคาบริการ (บาท) 

ตรวจสอบบํารุงรักษาเครื่องกําเนิดไฟฟาชนิด Fixed    

-          ไมรวมคาวัสดุอะไหล 66,000 

ตรวจสอบบํารุงรักษาเครื่องกําเนิดไฟฟาชนิด Mobile    

-         ไมรวมคาวสัดุอะไหล 16,100 

ตรวจสอบบํารุงรักษารถเครนไฮดรอลิค ขนาดพกิัดยก 16 ตันขึ้นไป   

-          ไมรวมคาวัสดุอะไหล 50,000 

-          รวมคาวัสดุอะไหล 147,700 

ตรวจสอบบํารุงรักษารถเครนไฮดรอลิค ขนาดพกิัดยกต่าํกวา 16 ตัน   

-          ไมรวมคาวัสดุอะไหล 6,000 

-          รวมคาวัสดุอะไหล 19,000 

ตรวจสอบบํารุงรักษารถยกฟอรคลิฟท   

-         ไมรวมคาวสัดุอะไหล 10,200 

-         รวมคาวัสดุอะไหล 23,200 

ตรวจสอบบํารุงรักษาเครื่องอัดลม   

-         ไมรวมคาวสัดุอะไหล 5,100 

-         รวมคาวัสดุอะไหล 13,800 

ตรวจสอบบํารุงรักษารถขุดตัก   

-         ไมรวมคาวสัดุอะไหล 27,200 

-         รวมคาวัสดุอะไหล 59,700 

ตรวจสอบบํารุงรักษารถเครนตีนตะขาบ   

-         ไมรวมคาวสัดุอะไหล 39,600 

-         รวมคาวัสดุอะไหล 72,200 
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ซอมปรับปรุงสภาพเครื่องมอืบีบหลอดตอสาย 

-         ไมรวมคาวสัดุอะไหล 

-         รวมคาวัสดุอะไหล 

  

1,600 

7,000 

ตรวจสอบบํารุงรักษารถกระเชาฮอทไลน    

-         ไมรวมคาวสัดุอะไหล 25,400 

-         รวมคาวัสดุอะไหล 57,900 

ตรวจสอบบํารุงรักษารถพวงฉีดน้ําลางลูกถวย    

-         ไมรวมคาวสัดุอะไหล 10,200 

-         รวมคาวัสดุอะไหล 21,000 

ตรวจสอบความปลอดภัยในการใชปนจัน่ชนิดเหนือศีรษะ 30,000 

ตรวจสอบความปลอดภัยในการใชปนจัน่ชนิด Mobile 2,100 

หมายเหต ุ  

อัตราคาบริการตามรายละเอียดขางตน  อาจมีการเปลีย่นแปลงไดตามสภาพเศรษฐกิจ 
 
 
บริการดานวทิยากร อบรมใหกับลูกคาภายนอก  (อนุมัติ ผวก. ลว. 6  พ.ค. 2551) 

 ทุกหนวยงานในสายงานธุรกจิกอสรางและบํารุงรักษา มบีริการดานวิทยากร อบรมใหกับ

ลูกคาภายนอก  ซึ่งมีอัตราคาบริการ ดงันี ้
 

รายการ อัตราคาบริการ (บาท) 

วิทยากรอบรม  

       - คร่ึงวัน 10,000 

       - เต็มวนั 15,000 
 

-คาวิทยากรอบรม ใชวทิยากรไมเกิน 3 คนตอ 1 คร้ัง 

-กรณีวาจางให  กฟภ. เปนวิทยากรอบรมแตละครั้งจะประกอบดวยวทิยากร  3  คน หากนอกเหนอื 

จากที่กําหนดไวนี้  ใหเรียกเก็บคาใชจายโดยคิด  5,000 บาท  ตอ วิทยากร 1 คน (ทั้งเต็มวัน และ 

คร่ึงวัน) 

-สําหรับคาใชจายในการเดนิทางของวทิยากร  กฟภ. ใหเรียกเก็บจากลูกคา ตามที่จายจริง 
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การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่ มื อ ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น  ( Work Manual)  
34 

 

 |  กระบวนการการให้บริการธุรกจิเสริม ตามระเบียบการไฟฟา้ส่วนภูมภิาคว่าดว้ยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า  
   ภาค 1-4  พ.ศ.2561 
|  คณะอนุกรรมการทบทวน ปรับปรุงระเบียบหลักเกณฑ์ธุรกิจเสริม 

 

9.5 แบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 

(1) แบบฟอร์มค าขอจดทะเบียนเป็นผู้รับจ้าง (Vendor List_01) 
(2) แบบฟอร์มหนังสือรับรองพนักงาน (Vendor List_02) 
(3) แบบฟอร์มประวัติผลงาน (Vendor List_03) 
(4)  แบบฟอร์มรับรองประวัติผลงาน (Vendor List_04) 
(5)  แบบฟอร์มเกณฑ์การพิจารณาให้คะแนนของคณะกรรมการ (Vendor List_05) 
(6) แบบฟอร์มหนังสือรายงานขอซื้อ-ขอจ้างงานธุรกิจเสริม 
(7) ตัวอย่างคุณสมบัติของผู้เสนอราคา เงื่อนไขการเสนอราคาและส่งมอบพัสดุ  

งานจ้าง (แนบหนังสือเชิญเสนอราคา) 
(8) แบบฟอร์มหนังสือสรุปผลการพิจารณาและขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างงานธุรกิจเสริม 
(9) ตัวอย่างแบบฟอร์มใบสั่งซื้อ (Purchase Order) 
(10)  ตัวอย่างเงื่อนไขประกอบใบสั่งซื้อ (แนบใบสั่งซื้อ) 
(11)  ตัวอย่างแบบฟอร์มใบสั่งจ้าง (Purchase Order) 
(12)  ตัวอย่างเงื่อนไขประกอบใบสั่งจ้าง (แนบใบสั่งจ้าง) 
(13)  แบบฟอร์มหนังสือแจ้งลงนามในสัญญา 
(14)  แบบฟอร์มเอกสารแนบหนังสือแจ้งการลงนามในสัญญา 
(15)  แบบสัญญาจ้างก่อสร้าง 
(16)  แบบสัญญาซื้อขาย 
(17)  แบบสัญญาจ้างออกแบบและควบคุมงานก่อสร้าง 
(18)  แบบสัญญาจ้างผู้เชี่ยวชาญรายบุคคลหรือจ้างบริษัทที่ปรึกษา 
(19)  แบบฟอร์มรายงานผู้ควบคุมงาน 
(20)  แบบฟอร์มผลการตรวจรับงานของคณะกรรมการตรวจรับ 
(21)  แบบฟอร์มทะเบียนคุมงานธุรกิจเสริม 
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2. หลักฐานฐานะการเง ิน 
2.1  หน ังสือรับรองเครด ิตจากธนาคารหร ือสถาบ ันการเง ิน 
2.2 งบด ุล งบกําไรขาดท ุนย ้อนหลัง 3 ป ี ที่ผู้สอบบ ัญช ีรับอน ุญาตรับรอง 

3. หลักฐานลูกจ้าง (พนักงานประจําบริษัท/ห้าง/ร้าน)  
3.1  ใบรับรองวุฒิ 
3.2  ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบอาชีพวิศวกรรมควบคุม (ก.ว.) 
3.3  สัญญาจ้าง 
3.4  หลักฐานการรับ-จ่ายค่าจ้าง 
3.5  หลักฐานการหักภาษีเงินได้ ภ.ง.ด.1 

4. หลักฐานประวัติผลงานที่เก่ียวข้องตามประเภทงาน (ผลงานที่ไม่เก ิน 3 ป ี) อย่างใดอย่างหน่ึง ดังน้ี 
4.1   ผลงานจากส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ ให้ใช้หนังสือรับรองผลงานที่ออกให้โดยส่วนราชการ 

หรือรัฐวิสาหกิจน้ันๆ พร้อมสําเนาคู่สัญญา 
4.2  ผลงานจากเอกชน ให้ใช้หนังสือรับรองผลงานและสําเนาสัญญาจ้างพร้อมหลักฐานการชําระ

ภาษี ของงานจ้างตามสัญญานั้น 
4.3  ผลงานร่วมค้า ให้ใช้หลักฐานการจดทะเบียนร่วมค้าที่ออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวง 

พาณิชย์ (ถ้ามี) หนังสือรับรองผลงานและสําเนาคู่สัญญาจ้าง        
5. รายละเอียดตามแบบ Vendor-List_02 และ Vendor-List_03 
6. หลักฐานอ่ืนๆ ที่ประสงค์จะแสดง 

6.1                                          
6.2                                          

 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(ลงช่ือ)......................................................................ผู้ย่ืนขอทะเบียน 
(.......................................................................) 
กรรมการผู้จัดการ/หุ้นส่วนผูจ้ัดการ/ผู้จัดการ 

ประทับตราบริษัท/ห้าง/ร้าน 

หมายเหตุ : ประเภทงานที่ 1 งานก่อสร้างระบบจําหน่ายแรงสูง แรงตํ่า และเคเบิลใต้ดิน  
 ประเภทงานที่ 2 งานบํารุงรักษา 

ประเภทงานที่ 3 งานระบบไฟฟ้าภายในอาคาร 
ประเภทงานที่ 4 งานพลังงานทดแทน 
ประเภทงานที่ 5 งานสายสื่อสาร 
ประเภทงานที่ 6 งานระบบป้องกันและควบคุมระยะไกล 
ประเภทงานที่ 7 งานออกแบบ ควบคุมงาน และให้คําปรกึษาระบบไฟฟ้า ระบบสื่อสาร และการ

ดําเนินการอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
ทั้งน้ี การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสงวนสิทธ์ิในการพิจารณาขึ้นทะเบียนแต่ละประเภทงานตามความเหมาะสม 
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หนังสือรับรองพนักงานบริษัท/ห้าง/ร้าน/บุคคลธรรมดา 

 
บริษัท/ห้าง/ร้าน/นาย/นาง/นางสาว   

มีพนักงานในตําแหน่งวิศวกร จํานวน คน ตําแหน่งพนักงานช่าง  คน จํานวนดังต่อไปน้ี 
1. นาย/นาง/นางสาว   ตําแหน่ง  

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ (ก.ว.) หมายเลขทะเบียน (เฉพาะตําแหน่งวิศวกร)     เป็นพนักงาน 
ต้ังแต่วันที่  ประสบการณ์ในการทํางาน ปี 

2. นาย/นาง/นางสาว   ตําแหน่ง  
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ (ก.ว.) หมายเลขทะเบียน (เฉพาะตําแหน่งวิศวกร)     เป็นพนักงาน 
ต้ังแต่วันที่  ประสบการณ์ในการทํางาน ปี 

3. นาย/นาง/นางสาว   ตําแหน่ง  
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ (ก.ว.) หมายเลขทะเบียน (เฉพาะตําแหน่งวิศวกร)     เป็นพนักงาน 
ต้ังแต่วันที่  ประสบการณ์ในการทํางาน ปี 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 
 

ข้าพเจ้าได้จัดส่งหนังสือยอมรับการเป็นพนักงาน/ลูกจ้าง จํานวน   ฉบับ  และขอรั บรอง ว่ า
รายละเอียดของพนักงาน/ลูกจ้างและหลักฐานข้างต้นน้ี ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ  
 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงช่ือ)......................................................................ผู้รับรอง 
(.....................................................................) 
ตําแหน่ง....(ผู้มีอํานาจลงนาม).................. 

วันที่.................................................................... 
ประทับตราบริษัท/ห้าง/ร้าน 
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ประวัติผลงาน 
 

บริษัท/ห้าง/รา้น/นาย/นาง/นางสาว  
ขอส่งผลงานที่ด าเนินการแล้วเสร็จไม่่เก่ิน 3 ป่ี ก่่อนว่ันขอจดทะเบ่ียน หร่ อก่่อนว่ันทีก่ารไฟฟ่้าส่่วนภ่ ม่ิภาคก าหนด่
พร่้อมด่้วยหล่ักฐานประกอบการพิจารณา รวมทั้งสิ้น่ ่ สัญญา่ ตามบัญชีสรุปประวัติผลงาน
งานบริการ่แบบฟอร์ม่Vendor-List_04 ที่ส่งมาพร้อมนี้ 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า่หลักฐานประกอบการพิจารณาที่ส่งมาพร้อมกับแบบฟอร์ม่Vendor-List_03 
ถ กต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

 
 
 

(ลงช ่อ)......................................................................ผ ้รับรอง 
(.....................................................................) 
กรรมการผ ้จัดการ/หุ้นส่วนผ ้จดัการ/ผ ้จัดการ 

 

วันที่.................................................................... 
ประทับตราบริษัท/ห้าง/ร้าน 
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แบบฟอร์มสรุปประวัติผลงานงานบริการ 
 
 

ลําดับ รายการ ผู้ว่าจ้าง วัน เดือน ปี 
ที่แล้วเสร็จ 

มูลค่างานที่ดําเนนิการแล้วเสร็จ 
(บาท)

หมายเหตุ 

ฐานะคู่สญัญา งานร่วมค้า 

1 งานก่อสร้าง ติดตั้ง ระบบไฟฟ้าภายใน บริษัท...............................จํากัด 31 ธันวาคม 2560  18,999,999.00- 

 

  
 

(ลงชื่อ)......................................................................ผู้รับรอง 
(.....................................................................) 

ตําแหน่ง............................................................. 
วันที่.................................................................... 

ประทับตราบริษัท/ห้าง/ร้าน 
 
ประเภทและลกัษณะของหลักฐานที่ต้องนําส่ง หมายเหตุ 
(ก)   ให้ส่งหลกัฐานตาม (1) และ (2) ทุกรายการ (1) หมายถึง สําเนารับรองผลงานของผู้ว่าจ้าง 
(ข) หากเป็นผลงานร่วมคาต้องส่งหลักฐานตาม (1) ถึง (3) (2) หมายถึง สําเนาคู่ค้าสัญญาจ้างเหมาก่อสร้าง 

(3) หลักฐานการจดทะเบียนร่วมค้าที่ออกให้กรมพัฒนา 
ธ ุรก ิจการค้า  กระทรวงพาณิชย ์ (ถ้ามี) 
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เกณฑ์การให้คะแนนผู้รับจ้างช่วง 

บริษัท/ห้าง/ร้าน/นาย/นาง/นางสาว................................................................................................................. 

ขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการจ้าง (Vendor List) กับ กฟฟ............................................... ............................. 
 
 

หัวข้อพิจารณา 
คะแนน

เต็ม 
รายละเอียด 

คะแนน 
ย่อย 

คะแนน 
ที่ได้ 

1. ทีมงานบริหารและ
วิศวกร 

40 1.1 ประสบการณ์ของผู้จัดการโครงการ/
วิศวกรไฟฟ้า (5 คะแนน) 

- มากกว่า 2 ปี ขึ้นไป จ านวน 1 คน 
- อย่างน้อย 1 - 2 ปี ไม่จ ากัดจ านวน 
- น้อยกว่า 1 ปี ไม่จ ากัดจ านวน 
 

 
 
5 
3 
1 

 

1.2 วิศวกร (15 คะแนน) 
1.2.1 วิศวกรไฟฟ้า (10 คะแนน) 

- จ านวนมากกว่า 2 คน 
- จ านวน 2 คน 
- จ านวน 1 คน 
- ไม่มี 

1.2.2 วิศวกรโยธา (5 คะแนน) 
- มี 
- ไม่มีเลย 
 

 
 

10 
8 
6 
0 
 
5 
0 

 

1.3 คุณวุฒิวิศวกร (5 คะแนน) 
- วุฒิวิศวกร หรือ สามัญวิศวกร (มี = 5 

โดยไม่ต้องพิจารณาว่ามี/ไม่มีภาคี
วิศวกร ,  ไม่มี = 0 ให้พิจารณาว่ามี/
ไม่มีภาคีวิศวกร, )  

- ภาคีวิศวกร (มี = 2.5 / ไม่มี = 0) 
 

 
5 
 
 
 

2.5 

 

1.4 จ านวนพนักงานช่าง ( 15 คะแนน) 
- จ านวนมากกว่า 10 คน 
- จ านวน 4 - 10 คน 
- จ านวน 3 คน 
 
 

 
15 
10 
5 
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หัวข้อพิจารณา 
คะแนน

เต็ม 
รายละเอียด 

คะแนน 
ย่อย 

คะแนน 
ที่ได้ 

2. ฐานะการเงิน 15 2.1 รายได้จากงานบริการในรอบปี (10 
คะแนน) 

- มากกว่า 5 ล้านบาท 
- มากกว่า 2 – 5 ล้านบาท 
- ตั้งแต่ 1 – 2 ล้านบาท 
- น้อยกว่า 1 ล้านบาท 
 

 
 

10 
8 
6 
2 

 

  2.2 การได้รับรองเครดิตจากธนาคาร (5 
คะแนน) 

- มากกว่า 3 ล้านบาท 
- มากกว่า 2 – 3 ล้านบาท 
- มากกว่า 1 – 2 ล้านบาท 
- น้อยกว่าหรือเท่ากับ 1 ล้านบาท หรือ

ไม่ได้แจ้ง 
 

 
 
5 
3 
2 
1 

 

3. ประสบการณ์ในรอบ 3 
ปี 
 
 
 

30 3.1 จ านวนงาน (15 คะแนน) 
- มากกว่า 8 งาน 
- จ านวน 7 – 8 งาน 
- จ านวน 5 – 6 งาน 
- จ านวน 3 - 4 งาน 
- จ านวน 1 - 2 งาน 
- ไม่มีงานเลย 
 

 
15 
12 
9 
6 
3 
0 

 

3.2 วงเงินรวมทั้งหมด (15 คะแนน) 
- มากกว่า 10 ล้านบาท 
- มากกว่า 8 – 10 ล้านบาท 
- ตั้งแต่ 5 – 8 ล้านบาท 
- น้อยกว่า 5 ล้านบาท 
- ไม่มีงานเลย 
 

 
15 
12 
9 
5 
0 

 

4. ความน่าเชื่อถือ 15  กรณีผู้รับจ้างที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้แล้ว 
ให้พิจารณาจากผลงานในช่วงที่ผ่านมา 
(มีปัญหามากน้อยอย่างไร/การบริการ
หลังการขาย/การประสานงานกับ 
กฟภ./การเกิดข้อพิพาทกับลูกจ้าง 
เป็นต้น) 
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 กรณีผู้รับจ้างที่ขอขึ้นทะเบียน
เพ่ิมเติม ให้พิจารณาจากการน าเสนอ
รายละเอียดและประสบการณ์การ
ท างานของบริษัทฯ 

 
    

สรุปผลคะแนนตามประเภทงาน 

ประเภทงาน ชื่อประเภทงาน คะแนนเต็ม คะแนนที่ได้ ผ่าน/ 
ไม่ผ่าน 

ประเภทงานที่ 1 งานก่อสร้างระบบจ าหน่ายแรงสูง แรงต่ า และ
เคเบิลใต้ดิน  
(พิจารณาทุกข้อ) 

100   

ประเภทงานที่ 2 งานบ ารุงรักษา 
(ไม่พิจารณาข้อ 1.2.2 และข้อ 1.3) 

90   

ประเภทงานที่ 3 งานระบบไฟฟ้าภายในอาคาร 
(ไม่พิจารณาข้อ 1.2.2 และข้อ 1.3) 

90   

ประเภทงานที่ 4 งานพลังงานทดแทน 
(พิจารณาทุกข้อ) 

100   

ประเภทงานที่ 5 งานสายสื่อสาร 
(ไม่พิจารณาข้อ 1.2 และข้อ 1.3) 

80   

ประเภทงานที่ 6 งานระบบป้องกันและควบคุมระยะไกล 
(ไม่พิจารณาข้อ 1.2.2 และข้อ 1.3) 

90   

ประเภทงานที่ 7 งานออกแบบ ควบคุมงาน และให้ค าปรึกษาระบบ
ไฟฟ้า ระบบสื่อสาร และการด าเนินการอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง 
(พิจารณาทุกข้อ) 

100   

หมายเหตุ :  ผู้ประกอบการจะได้รับการพิจารณาขึ้งทะเบียนผู้รับจ้างกับ กฟภ.  ประเภทงานใด ประเภทหนึ่ง
ต้องมีคะแนนรวมตั้งแต่  70% ของคะแนนเต็ม  
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จาก     ................................................................. ถึง     กฟข./ฝ่าย/กอง/กฟฟ.ชั้น 1-3 
เลขที ่   ................................................................. วันที่  ...............................................................       
เรื่อง     รายงานขอซื้อ-ขอจ้าง……………………………….. (ธุรกิจเสริม) 

เรียน    อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3    

ด้วย………………………………………………………………………………………………….มีความประสงค์
จะซื้อ/จ้าง......................................................... หมายเลขงาน...(BU-61-G-AYY-0001).....โดยวิธี......
(เจาะจง/คัดเลือก) ตามข้อบังคับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยการด าเนินธุรกิจเสริมของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
พ.ศ. 2561 และ ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4  จ านวน
..............งาน (รวม..................รายการ) ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซ้ือ/จ้าง 
...( -เหตุผล ให้ระบุสาเหตุที่จะจัดซื้อหรือจัดจ้าง   ,  
    - ความจ าเป็น ให้ระบุถึงความจ าเป็นที่จะจัดซื้อหรือจัดจ้าง )…….… 
 

2. รายละเอียดของพัสดุที่จะซ้ือหรืองานที่จะจ้าง 

(1) การจัดซื้อ ให้ระบุรายการและจ านวนวัสดุ ครุภัณฑ์และคุณลักษณะของวัสดุ 
ครุภัณฑ์ที่ต้องการจะซื้อ (เอกสารแนบ...อนุมัติ ) 

(2) การจัดจ้าง ให้ระบุรายการและจ านวนที่ต้องการจะจัดจ้างหรือรายการที่ต้องการจ้าง
เหมา เช่น จ้างติดตั้งระบบไฟฟ้าแรงต่ าจากหม้อแปลงถึงติดตั้งตู้เมนไฟฟ้า (MDB), จ้างปรับปรุงระบบไฟฟ้า
ภายในอาคาร  เป็นต้น (เอกสารแนบ...อนุมัติ ) 

3. ราคากลางของพัสดุที่จะซ้ือหรืองานที่จะจ้าง 
....(1) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการก ากับราคากลาง

ก าหนด 
(2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
(3) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
(4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(6) วิธีอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของ กฟภ. 
.....(เอกสารแนบตามอนุมัติราคากลาง, ระบุราคากลางรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว) 

4. วงเงินที่จะซ้ือหรือจ้างโดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 
วงเงินตามรายการที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้นทั้งหมด  ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงิน

ที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 
 
 

ตัวอย่างหนังสือรายงานขอซื้อ-ขอจ้างงานธุรกิจเสริม 
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5. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
    (1) การจัดซื้อให้ก าหนดวันส่งมอบพัสดุภายใน... .....วัน นับแต่วันถัดจากวันลงนาม

........... (เช่น ภายใน 7 วัน นับแต่วันถัดจากวันลงนามในสัญญา/ใบสั่ง เป็นต้น) 
    (2) การจัดจ้าง ก าหนดวันส่งมอบงาน ภายใน.........วัน  นับแต่วันถัดจากวันลงนาม  

......... (เช่น ภายใน 90 วัน นับแต่วันถัดจากวันลงนามในสัญญา/ใบสั่ง หรือภายใน 90 วัน นัดถัดจากวันที่
ได้รับหนังสือแจ้งให้เริ่มท างาน เป็นต้น) 

6. วิธีจะซ้ือหรือจ้าง และเหตุผลท่ีจะต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีเจาะจง/คัดเลือก 
พิจารณาเห็นสมควรด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี................(เจาะจง/คัดเลือก) ตาม

ข้อบังคับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยการด าเนินธุรกิจเสริมของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค พ.ศ. 2561 และ ตาม
ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4   เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้าง
ครั้งนี.้....................................................................................................(เหตุผล ตามอนุมัติ ผวก. ลงวันที่ 20 
กันยายน 2561 หนังสือที่ ก.1 กบล.(ก.) 3333/2561 ลงวันที่ 13 กันยายน 2561 อนุมัติหลักเกณฑ์
และคู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) การให้บริการตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงาน
การไฟฟ้า ภาค 1 – 4 พ.ศ. 2561 ข้อ 3.2)............................................................................. 

7. ข้อเสนออ่ืนๆ 
7.1 คณะกรรมการจัดซื้อ/จ้าง/เช่า เพ่ือด าเนินการจัดซื้อ/จ้าง/เช่า ติดต่อตกลงราคากับ

ผู้ขาย/ผู้รับจ้างโดยตรง ดังนี้ 
7.1.1..................................................ต าแหน่ง.... .....................ประธานกรรมการ 
7.1.2..................................................ต าแหน่ง................ .........กรรมการ 
7.1.3..................................................ต าแหน่ ง.........................กรรมการ 

7.2 แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับงานซื้อ/งานจ้าง/งานเช่า  ดังนี้ 
  7.2.1..................................................ต าแหน่ง.........................ประธานกรรมการ 
  7.2.2..................................................ต าแหน่ง.........................กรรมการ 

 7.2.3..................................................ต าแหน่ง.........................กรรมาการ 
    7.3 แต่งตั้ง.......................ต าแหน่ง.........................................เป็นผู้ควบคุมงาน (กรณี

จ้าง)  
ทั้งนี้ ระยะเวลาในการด าเนินการของคณะกรรมการตามคู่มือปฏิบัติงาน........................... 

กรณีด าเนินการไม่ได้ตามกรอบระยะเวลาให้ระบุเหตุผลในรายงานสรุปผล  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอได้โปรด 
1. อนุมัติให้ด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า...........................................โดยวิธี............

(เจาะจง/คัดเลือก) และด าเนินการตามข้อบังคับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยการด าเนินธุรกิจเสริมของการ
ไฟฟ้าส่วนภูมิภาค พ.ศ. 2561 และ ตามระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการ
ไฟฟ้า ภาค 1-4  ดังกล่าวข้างต้น 

2. ลงนามในหนังสือแจ้งบริษัทให้เสนอราคาโดยวิธี..........(เจาะจง/คัดเลือก) 
 
 

 
(.........................................) 

หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าแผนกเจ้าของเรื่อง 

อนุมัติและลงนามแล้ว 
 
 

(............................................)  
อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 
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คณุสมบตัิของผู้เสนอราคา เงื่อนไขการเสนอราคาและสง่มอบพสัด/ุงานจ้าง 

1. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา  
1.1. ผู้เสนอราคา ต้องเป็นผู้มีอาชีพขาย/รับจ้าง และขึ้นทะเบียน Vendor List กับ กฟภ. 
1.2. ผู้เสนอราคา ต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนช่ือแล้ว หรือไม่

เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคล หรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ  
1.3. ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย  เว้นแต่รัฐบาล

ของผู้เสนอราคาได้มีคําสั่งให้สละสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 
1.4. ผู้ เสนอราคาต้องไม่ เ ป็นผู้ที่ ถูกประเมินสิท ธิผู้ เสนอราคาในสถานะที่ห้ ามเข้า เสนอราคาและ 

ห้ามทําสัญญาตามที่ กวพ. กําหนด  
1.5. บุคคลหรือนิติบุคคลท่ีจะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดง

บัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระสําคัญ 
1.6. คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร  เ ว้นแต่การจ่ายเ งินแต่ละครั้ งซึ่ งมีมูลค่าไม่ เ กิน 

สามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 
1.7. ให้กําหนดคุณสมบัติอ่ืนๆ 

2. เงื่อนไขการเสนอราคา 
 ผู้เสนอราคาจะต้องปฏิบัติ ดังน้ี 
 (๑) ปฏิบัติตามเง่ือนไขที่ระบุไว้ในเอกสารซื้อ/จ้าง 
 (๒) ราคาท่ีเสนอจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม และภาษีอ่ืนๆ (ถา้มี)รวมค่าใช้จา่ยทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว
 (๓)  ห้ามผู้เสนอราคาถอนการเสนอราคา 
3. เกณฑ์การพิจารณาราคา จะตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา 
4. เงื่อนไขการส่งมอบพัสดุ/งานจ้าง 

4.1. กําหนดส่งมอบพัสดุ ภายใน....................วัน โดยนับถัดจากวันที่ได้รับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 
4.2. สถานที่ส่งมอบพัสดุ.................................................................................................................................... 
4.3. ระยะเวลารับประกันคุณภาพ....................................... 
4.4. การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค สงวนสิทธ์ิค่าปรับกรณีส่งมอบพัสดุเกินกําหนดเวลา โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันใน

อัตราร้อยละ 0.20 ของราคาพัสดุ/งานจ้างที่ยังไม่ได้รับมอบโดยรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม�เว้นแต่การจ้างซ่ึง
ต้องการผลสําเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ค่าปรับเป็นเงินรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมวันละ...............บาท (ใน
อัตราร้อยละ 0.10 .ของราคางานจ้างรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม แต่ต้องไม่ตํ่ากว่าวันละ 100.-บาท) 

4.5. การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค สงวนสิทธ์ิที่จะไม่รับมอบพัสดุ/งานน้ัน ถ้าปรากฏว่า พัสดุ/งานน้ันมีลักษณะไม่ตรง
ตามรายการท่ีระบุไว้ในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง กรณีน้ีผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ต้องดําเนินการแก้ไขให้ถูกต้องตามใบสั่งซื้อ/
สั่งจ้างทุกประการ ด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขาย/ผู้รับจ้างเอง และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าว ผู้ขาย/
ผู้รับจ้างจะนํามาอ้างเป็นเหตุขอขยายเวลาทําการตามใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง หรือของด หรือลดค่าปรับไม่ได้ 

     
หมายเหตุ 

สําหรับเง่ือนไขคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ตามข้อ 1.5 – 1.7 เป็นไปตามแนวทาง 
ที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. กําหนด 
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จาก คณะกรรมการจัดซื้อ/จ้าง...............  ถึง  กฟข./ฝ่าย/กอง/กฟฟ.ชั้น 1-3 
เลขที ่   วันที ่  
เรื่อง ผลการพิจารณาจัดซื้อ/จ้าง/เช่า.................................... (ธรุกจิเสริม ) โดยวิธีคัดเลือก/เจาะจง 

เรียน  อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 
 

1. เรื่องเดิม 
ตามอนุมัติ........ ลงวันที่................อนุมัติรายงานขอซื้อ-ขอจ้างและแต่งตั้งคณะกรรมการ (เลขที่ 

............. ลงวันที่....................)  ให้ด าเนินการจัดซื้อ/จ้าง.........................................................................ด้วยวิธี............
(เจาะจง/คัดเลือก) สรุปรายละเอียด ดังนี้ 

 

การจัดซื้อ/จ้าง หมายเลขงาน : …...(BU-61-G-TAYY-0001)..... 
สเปค กฟภ. /รายละเอียดงานหนังสือเลขที่  : ………………………………………………… 
วงเงินงบประมาณ :………………………………………………… บาท (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 

เบิกจ่ายจากงบผูใ้ช้ไฟ 
ราคากลาง  
 

:………………………………………บาท (........จ านวน(หน่วย) x .......... ราคา
กลางต่อหน่วย x1.07) (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 
(ค านวณจากราคากลาง ครั้งที่ .....ตามอนุมัติ .......................... 
ลงวันที่..............................................) 

2. ข้อเท็จจริง 
..................................................... (หน่วยงานผู้ท าหน้าที่จดัซื้อ/จ้าง/เช่า) ได้ด าเนินการจัดซื้อ/

จ้าง โดยวิธี.....(เจาะจง/คัดเลือก)..........ตามรายละเอียดดังนี้ 
 

- หนังสือเชิญ/แจกเอกสาร (เช่น แบบ, รายละเอียด
งาน) 

: วันที ่...................–..................... 

- ก าหนดการเสนอราคาที่หน่วยงานจัดซื้อ/จัดจ้าง 
 

: วันที.่............................................. 

- มีผู้รับเอกสาร                     
การจัดซื้อ/จ้าง/เช่าที่หน่วยงานจัดซื้อ/จัดจ้าง (ตาม
เอกสารประกอบรายชื่อผู้ลงทะเบียนรับเอกสารที่
หน่วยงานจัดซื้อ/จัดจ้าง) 

จ านวน .......... ราย คือ  
1)…………………………………………………… 
2)…………………………………………………… 
3)…………………………………………………… 
 

- มีผู้เสนอราคาที่หน่วยงาน 
จัดซื้อ/จัดจ้าง (ตามเอกสารประกอบรายชื่อผู้ยื่น
เอกสารที่หน่วยงานจัดซื้อ/จัดจ้าง) 
 
 
 

จ านวน .......... ราย คือ  
1)…………………………………………………… 
2)…………………………………………………… 
3)…………………………………………………… 

 
 

ตัวอย่างหนังสือสรุปผลการพิจารณา จัดซื้อ/จัด
จ้าง/จัดเช่า งานธุรกิจเสริม 
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3.  ข้อพจิารณา 
 3.1 กรณีวิธีเจาะจง 

3.1.1  คณะกรรมการได้ด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดต่างๆ ของ.............(บุคคล/บริษทั)..... 
............ได้เสนอราคางาน..................................เป็นเงิน.................................(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) ตามเอกสารใบเสนอราคา
เลขที.่................................................................และมีคุณสมบัติตรงตามข้อก าหนดและเงื่อนไขของ กฟภ.  

3.1.2  คณะกรรมการได้ต่อรองราคากับผู้เสนอราคาแล้ว  
ด้วยวาจา เมื่อวันที่ ............................. 
ตามหนังสือเลขที่..........................ลงวันที ่............... 

โดยบริษัท ..................................ยินดีลดราคาลงเหลือ..........................................บาท  
ตามหนังสือบริษัทเลขที่...................ลงวันที่.... ................ยินดีลดราคาลงเหลือ...........................................บาท (ไม่รวม
ภาษีมูลค่าเพิ่ม) ...........................................บาท (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 

3.2 กรณีวิธีคัดเลือก 
คณะกรรมการฯ ได้ด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดต่างๆ ของผู้เสนอราคาในวันที่ ..................... 

.................. แลว้ สรุปได้ ดังนี้.- 
3.2.1 รายชือ่ผู้เสนอราคาที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน  

1) ......................................................................................................... 
2) ......................................................................................................... 
3) ......................................................................................................... 

3.2.2 รายชือ่ผู้เสนอราคาที่ไม่ผา่นการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกนั  
1) ......................................................เนื่องจาก........................................................ 
2) ......................................................เนื่องจาก........................................................ 
3) ......................................................เนื่องจาก........................................................ 

3.2.3 รายละเอยีดผลิตภัณฑข์องผู้เสนอราคา  
 

บริษัทฯ / ห้างฯ / ร้านฯ 
ผลิตภัณฑ์/
ประเทศ 

มาตรฐานผลิตภัณฑ์ที่
ได้รับ 

(มอก./ISO) 

ผลการ
ตรวจสอบ

รายละเอียดทาง
เทคนิค 

(ผ่าน/ไม่ผ่าน) 

เหตุผลที่ผ่าน/ 
ไม่ผ่าน 

1. บริษัท     

2. บริษัท      

3. บริษัท      

3.2.4 สรุปผลการจัดล าดับผู้เสนอราคาตามหลักเกณฑ์การพิจารณา ข้อ 3.2.3 ที่มีรายละเอยีด
ถูกต้องตามเงื่อนไข ของ กฟภ.:  
 

ผู้เสนอราคา
ต่ าสุดล าดับที่  

บริษัทฯ / ห้างฯ / ร้านฯ ราคาที่เสนอ 
(ต่อหน่วย/รวม) 
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3.2.5 คณะกรรมการได้ต่อรองราคากับผู้เสนอราคาแล้ว  
ด้วยวาจา เมื่อวันที่ ............................. 
ตามหนังสือเลขที่..........................ลงวันที่ ............... 

โดยบริษัท ..................................ยินดีลดราคาลงเหลือ..........................................บาท  
ตามหนังสือบริษัทเลขที่...................ลงวันที่.... ................ยินดีลดราคาลงเหลือ...........................................บาท (ไม่รวม
ภาษีมูลค่าเพิ่ม) ...........................................บาท (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 

 

4. ข้อเสนอ   
จากรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นควรด าเนินการจัดซื้อ/จ้าง 

……………(พัสดุ/งาน)……………จากบริษัท..........................……หมายเลขผู้ขาย.....(ในระบบ SAP)..... จ านวน ……………………
(หน่วย) ในราคาหน่วยละ.......................................บาท (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.................................บาท 
(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)   

- ต่ ากว่าวงเงินงบประมาณ...........................บาท (...วงเงินงบประมาณ ตามข้อ 1...–.. วงเงินการซื้อ/
จ้าง........) คิดเป็น ..........% 

- เบิกจ่ายจากงบผู้ใช้ไฟ 
- ผลิตภัณฑ ์………./……(ประเทศ)……… 
- ก าหนดยืนราคา ....................วนันับตั้งแต่วันเสนอราคา 
- สถานที่ส่งของ..................................................................................................................................... 
- ก าหนดส่งของ ภายใน  ...................... วัน นับถัดจากวันลงนามสัญญาซื้อขาย/จ้าง/เช่า 
- การรับประกันคณุภาพ ……… ปี นับแต่วันที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคได้รับมอบสนิค้า 

 

Mat No. รายละเอียด จ านวน ราคาไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม(บาท) 
  (หน่วย) ต่อหน่วย รวม 
 

 
 

    

                                                                                                ภาษีมูลค่าเพิ่ม  
รวมเป็นเงินรวมภาษีมูลค่าเพิ่ม  
(.................................................................) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติซื้อ/จ้าง, ลงนามในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 
และหนังสือแจง้ลงนามในสัญญา พร้อมนี้ได้แนบรายละเอียดผลการเสนอราคามาเพื่อประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว 

 
   (ลงชื่อ) .................................................... ประธานกรรมการ 
 (………………………………………..)  

   (ลงชื่อ) .................................................... กรรมการ 

 (..............................................)   

   (ลงชื่อ) .................................................... กรรมการ 

 (……………………………………………)  

 
 
 
 

ที่    …………………… 
เรียน............................ 
 

- อนุมัติ  
- ลงนามใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง  
- ลงนามหนังสือแจ้งลงนามในสัญญา 

 
 

                    (............................................) 
                  อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 
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เงื่อนไขประกอบใบสัง่ซ้ือ 
 

๑. ผู้ขายต้องส่งมอบพสัดุซึง่ปรากฏอยู่ในใบสัง่ซ้ือนี้ พร้อมด้วยสําเนาใบส่งของ ……….. ฉบบั โดยรบัรองว่าสิ่งที่
ขายใหต้ามใบสั่งซ้ือนีเ้ปน็ของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน ไม่เปน็ของเก่าเกบ็ มีคณุภาพและคณุสมบตัิ
ไม่ต่ํากว่าทีก่ําหนดไว้ในเอกสารแนบทา้ยใบสั่งซ้ือ และในกรณทีีเ่ปน็การซ้ือพสัดซุึ่งจะต้องมีการตรวจทดลอง 
ผู้ขายรบัรองว่า เม่ือตรวจทดสอบแล้วต้องมีคณุภาพและคณุสมบตัิไม่ต่ํากว่าทีก่าํหนดไว้ด้วย 

๒. กําหนดส่งมอบพสัดุ ภายใน....................วัน โดยนบัถัดจากวันที่ได้รบัใบสั่งซ้ือ 
๓. ครบกําหนดสง่มอบพสัดุ วันที่...................................... 
๔. สถานทีส่่งมอบพสัด.ุ...................................................................................................................................... 
๕. ระยะเวลารบัประกันคณุภาพ....................................... 
๖. การไฟฟ้าส่วนภมิูภาค สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบพัสดุเกินกําหนดเวลา โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตรา  

ร้อยละ 0.20 ของราคาพัสดุรวมภาษีมูลค่าเพิ่มที่ยังไม่ได้รับมอบ 
๗. การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค สงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบพัสดุนั้น ถ้าปรากฏว่า พัสดุนั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่

ระบุไว้ในใบสั่งซื้อ กรณีนี้ผู้ขายต้องรีบนําพัสดุนั้นดําเนินการเปลี่ยนให้ใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งซ้ือทุกประการ 
และนําพัสดุมาส่งมอบให้ใหม่ หรือต้องทําการแก้ไขให้ถูกต้องตามใบสั่งซ้ือด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขายเอง และ
ระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าว ผู้ขายจะนํามาอ้างเป็นเหตุ ขอขยายเวลาทําการตามใบส่ังซ้ือ หรือของด 
หรือลดค่าปรับไม่ได้ 

๘. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสามารถนําผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จ
ตามสัญญา หรือข้อตกลงของคู่สัญญา เพื่อนํามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
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เงื่อนไขประกอบใบสัง่จ้าง 
 

๑. ผู้ขายต้องส่งมอบงานซ่ึงปรากฏอยู่ในใบสั่งจ้างนี้ พร้อมด้วยหนังสือส่งมอบงาน หรือสําเนาใบส่งของ ……….. ฉบับ 
๒. กําหนดส่งมอบงาน ภายใน....................วัน โดยนับถัดจากวันที่ได้รับใบสั่งจ้าง 
๓. ครบกําหนดส่งมอบงาน วันที่...................................... 
๔. สถานที่ส่งมอบงาน.................................................................................................................................................. 
๕. ระยะเวลารับประกันคุณภาพ....................................... 
๖. การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบงานเกินกําหนดเวลา  ซึ่งผู้รับจ้างต้องถูกปรับตามข้อ........ 

๖.1. ถูกปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.20 ของงานจ้างรวมภาษีมูลค่าเพิ่มที่ยังมิได้รับมอบ 
๖.2. กรณีต้องการผลสําเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ถูกปรับเป็นเงินรวมภาษีมูลค่าเพิ่มวันละ...............บาท(ในอัตรา

ร้อยละ 0.10 .ของราคางานจ้างรวมภาษีมูลค่าเพิ่ม แต่ต้องไม่ต่ํากว่าวันละ 100.-บาท)  
๗. การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค สงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบงานนั้น ถ้าปรากฏว่า งานนั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ใน

ใบสั่งจ้าง กรณีนี้ผู้รับจ้างต้องดําเนินการแก้ไขให้ถูกต้องตามใบสั่งจ้างทุกประการ ด้วยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง และ
ระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าว ผู้รับจ้างจะนํามาอ้างเป็นเหตุขอขยายเวลาทําการตามใบส่ังจ้าง หรือของด หรือลด
ค่าปรับไม่ได้ 

๘. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค สามารถนําผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตาม
สัญญา หรือข้อตกลงของคู่สัญญา เพื่อนํามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
 

หมายเหตุ  การติดอากรแสตมป์ ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต้องการให้ใบสั่งจ้างมีผลตามกฎหมาย 
 

 
 ข้าพเจ้าได้รับใบสั่งจ้างเลขท่ี...............................................ลงวันท่ี.............................................จากการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคแล้ว 

ตั้งแต่วันท่ี...............เดือน.....................พ.ศ..................และยอมปฏิบัติตามเงื่อนไขและรายละเอียดท่ีกําหนดไว้ในใบสั่งจ้างนี้ทุกประการ 

 

(ลงชื่อ).........................................................................ผู้รับจา้ง 
(........................................................................) 

ตําแหน่ง....................................................................... 
บริษัท,ห้าง,ร้าน..................................................................................... 

(โปรดประทับตราบริษัท , ห้าง , ร้าน) 
โทร...................................................................... 

 
ตามหนังสือมอบอํานาจ  ลงวันท่ี.........../.............../................. 
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ที่ มท  ..................................................... 
 ..................................................... 

..................................................... 

.....................................................  

     
                                 วันที่ ................................. 

 
เร่ือง แจ้งลงนามในสัญญา 
เรียน กรรมการผู้จัดการ/หุ้นส่วนผูจ้ัดการห้าง/ผู้จัดการร้าน........................... 
อ้างถึง    ...(หนังสือบริษัท)................ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย    1) .................... 
  2) .................... 

   ตามท่ีการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค .... (หน่วยงานที่ทําหน้าที่ซื้อ/จ้าง)...........ต้องการซื้อ/จ้าง/เช่า
........................................................................เลขที่..........................................ด้วยวิธี...........................(ระบุวิธี
ที่จัดซื้อ/จ้าง/เช่า)..................และตามหนังสือที่อ้างถึง บริษัท.....................................ได้เสนอราคาเป็นเงิน
ทั้งสิ้น.......................บาท (..........................................) ซึ่งได้เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว น้ัน 

   ตามที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค .... (หน่วยงานท่ีทําหน้าที่ซื้อ/จ้าง/เช่า)........ได้พิจารณาแล้ว ตก
ลงซื้อ/จ้าง/เช่าเป็นเงินทั้งสิ้น.........................................................บาท (.................................................) ซึ่งได้
เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว และขอให้ไปทําสัญญาภายใน....................วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือ
ฉบับน้ี พร้อมทั้งนําหลักประกันสัญญาเป็นจํานวนร้อยละห้าของราคาทั้ งหมดตามสัญญา เป็นเงิน
........................บาท (..................................) ไปพร้อมในวันสัญญา 

จึงแจ้งมาเพ่ือโปรดทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 
 
  
 (………ผู้ที่ ผวก. มอบหมาย.............……) 
 ตําแหน่ง............................................ 
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เอกสารแนบหนังสือแจ้งการลงนามในสัญญา 
ที่ มท .................... / ............... ลว..............       

 
สําหรับการลงนามในสัญญาซื้อขาย/จ้าง/เช่า ขอให้บริษัท/ห้าง/ร้าน จัดเตรียมหลักประกันสัญญา 

เพ่ือคํ้าประกันสัญญาซื้อขาย/จ้าง/เช่าในวันลงนามสัญญา หากทําเป็นหนังสือคํ้าประกันของธนาคารฯ ขอให้
ระบุข้อความตามแบบฟอร์มที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคกําหนด    โดยระบุให้ชัดเจนว่าเป็นการคํ้าประกันสัญญา
ซื้อขาย/จ้าง/เช่าพัสดุ ตามหนังสือฉบับน้ี ตามสัญญาซื้อขาย/จ้าง/เช่า................(พัสดุ)..............              
เลขที่  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ลงวันที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .จนถึง วันที่  ………………………………                    
วงเงินรวมทั้งสิ้น...........................บาท  

อน่ึง ในการลงนามในสัญญาซื้อขาย/จ้าง/เช่าน้ี ขอได้โปรดนําส่งหลักฐานดังต่อไปน้ี เพ่ือตรวจสอบ
ประกอบการทําสัญญาซื้อขาย/จ้าง/เช่าให้การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ภายใน ๗ วัน นับจากวันที่ได้รับหนังสือฉบับน้ี
ด้วย คือ. 

๑. ต้นฉบับหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกระทรวงพาณิชย์    ที่มีอายุการรับรอง       
ไม่เกิน ๑ เดือน นับแต่วันที่มีการรับรองจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ หรือหน่วยงานอื่นที่มี
อํานาจออกหนังสือรับรองโดยมีวัตถุประสงค์ระบุไว้ด้วย พร้อมสําเนาที่ได้มีการรับรองสําเนาถูกต้อง ๑ ฉบับ 

๒. ต้นฉบับใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.๒๐) พร้อมสําเนาที่ได้มีการรับรองสําเนาถูกต้อง ๑ ฉบับ 
๓. หนังสือมอบอํานาจในกรณีที่ผู้จะมาลงนามในสัญญาซื้อขาย/จ้าง/เช่า มิใช่เป็นผู้มีอํานาจตาม

หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ของกระทรวงพาณิชย์ 
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
 
 
 
หมายเลข PO. ....................................... 
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แบบสัญญา 
สัญญาจางกอสราง 

 
สัญญาเลขท่ี……...…......…(๑).................….…… 

 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ ………….……..………………………………………………………………………….......
ตําบล/แขวง…………………..………………….………………..อําเภอ/เขต……………………….….……………………………...
จังหวัด…….…………………………….…………. เม่ือวันท่ี ...……….. เดือน.……………….……….………... พ.ศ. .....……… 
ระหวาง ………………………………….……………….………… (๒) ………………………………………………………………………..
โดย ………...…………….…………………………….…………… (๓ ) ………..…………………………………………..…………………
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่ง กับ …………….…………....…… (๔ ก) …………..…………………….
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ ……………………………………………………………………………………….………….……..
มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี……………......……ถนน………..……….……………..ตําบล/แขวง…….……….…..……….…....
อําเภอ/เขต………………….…..…….จังหวัด………..…………………..….โดย………….…………………………………..……...
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท..…………… 
ลงวันท่ี………………………………… (๕) (และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี....………….…….……..) แนบทายสัญญานี้  
(๖) (ในกรณีท่ีผูรับจางเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ ……………..……..….… (๔ ข) …………………….....
อยูบานเลขท่ี…………….….…..….ถนน…………………..……….…...……ตําบล/แขวง.……...………………….….………….
อําเภอ/เขต…………………….………….…..จังหวัด…………...…..………….……...……. ผูถือบัตรประจําตัวประชาชน
เลขท่ี.......................... ดังปรากฏตามสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนแนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้
เรียกวา “ผูรับจาง” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑ ขอตกลงวาจาง 
  ผูวาจางตกลงจางและผูรับจางตกลงรับจางทํางาน….……….…….…(๗)…….…...….……… 
ณ …..……………................... ตําบล/แขวง….…………………………….…….. อําเภอ/เขต.........…………..…………..…
จังหวัด……………………….……….….. ตามขอกําหนดและเง่ือนไขแหงสัญญานี้รวมท้ังเอกสารแนบทายสัญญา 
  ผูรับจางตกลงท่ีจะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช ตลอดจนอุปกรณตางๆ 
ชนิดดีเพ่ือใชในงานจางตามสัญญานี้ 

 ขอ ๒ เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

๒.๑ ผนวก ๑ .…….….(แบบรูป)……........…......….......….. จํานวน.…..(…..…….….) หนา 

  ๒.๒ ผนวก ๒ ………...(รายการละเอียด)…….....……....... จํานวน.…..(…..…….….) หนา 

  ๒.๓ ผนวก ๓ …........(ใบแจงปริมาณงานและราคา)...... จํานวน.…..(…..…….….) หนา 

  ๒.๔ ผนวก ๔ ……….(ใบเสนอราคา)….........…………....... จํานวน.…..(…..…….….) หนา 

  …………..……………..……ฯลฯ……….………..…………… 
  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดหรือแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัย
ของผูวาจาง คําวินิจฉัยของผูวาจางใหถือเปนท่ีสุด และผูรับจางไมมีสิทธิเรียกรองคาจาง คาเสียหายหรือ
คาใชจายใดๆ เพ่ิมเติมจากผูวาจางท้ังสิ้น 
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 ขอ ๓ หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะทําสัญญานี้ผูรับจางไดนําหลักประกันเปน…………..…...…..(๘)…....………..……… 
เปนจํานวนเงิน……………....บาท (………….…..………….) ซ่ึงเทากับรอยละ……….…(๙)……...…(…………..………...) 
ของราคาคาจางตามสัญญา มามอบใหแกผูวาจางเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้  
  (๑๐) กรณีผูรับจางใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจ 
คํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทย
แจงเวียนใหทราบตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนด 
หรืออาจเปนหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดก็ได และจะตองมีอายุ 
การคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูรับจางพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
  หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบใหตามวรรคหนึ่ง จะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิด
ท้ังปวงของผูรับจางตลอดอายุสัญญา ถาหลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง 
หรือมีอายุไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูรับจางตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณี 
ผูรับจางสงมอบงานลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรอง 
ตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ไมวาจะเกิดข้ึนคราวใด ผูรับจางตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติม
ใหมีจํานวนครบถวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูวาจางภายใน...........(…….….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง
เปนหนังสือจากผูวาจาง  
  หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวตามขอนี้ ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางโดยไมมี
ดอกเบี้ยเม่ือผูรับจางพนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 

 ขอ ๔ (ก) คาจางและการจายเงิน 
  (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาตอหนวย) 
  ผูวาจางตกลงจายและผูรับจางตกลงรับเงินคาจางเปนจํานวนเงิน……………………..บาท 
(……………………………….…..) ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมจํานวน………….……..บาท (...........................................)
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และคาใชจายท้ังปวงดวยแลว โดยถือราคาตอหนวยเปนเกณฑตามรายการ                
แตละประเภทดังท่ีไดกําหนดไวในใบแจงปริมาณงานและราคา ตามเอกสารแนบทายสัญญาผนวก ๓ 
  คูสัญญาท้ังสองฝายตางตกลงวาจํานวนปริมาณงานท่ีกําหนดไวในบัญชีรายการ
กอสรางหรือใบแจงปริมาณงานและราคานี้เปนจํานวนโดยประมาณเทานั้น จํานวนปริมาณงานท่ีแทจริง
อาจจะมากหรือนอยกวานี้ก็ได ซ่ึงผูวาจางจะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามราคาตอหนวยของงาน       
แตละรายการท่ีไดทําเสร็จจริง คูสัญญาท้ังสองฝายตางตกลงท่ีจะไมเปลี่ยนแปลงราคาตอหนวยหรือเรียกรอง
คาสินไหมทดแทนอันเกิดจากการท่ีจํานวนปริมาณงานในแตละรายการไดแตกตางไปจากท่ีกําหนดไวในสัญญา 
ท้ังนี้ นอกจากในกรณีตอไปนี้ (๑๑) 
  ๔.๑ เม่ือปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริงในสวนท่ีเกินกวารอยละ ๑๒๕ (หนึ่งรอยยี่สิบหา) 
แตไมเกินรอยละ ๑๕๐ (หนึ่งรอยหาสิบ) ของปริมาณงานท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงาน    
และราคา จะจายใหในอัตรารอยละ ๙๐ (เกาสิบ) ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
  ๔.๒ เม่ือปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริงในสวนท่ีเกินกวารอยละ ๑๕๐ (หนึ่งรอยหาสิบ) 
ของปริมาณงานท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา จะจายใหในอัตรารอยละ ๘๓  
(แปดสิบสาม) ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
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  ๔.๓ เม่ือปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริงนอยกวารอยละ ๗๕ (เจ็ดสิบหา) ของปริมาณงาน
ท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา จะจายใหตามราคาตอหนวยในสัญญาและจะจายเพ่ิม
ชดเชยเปนคา Overhead และ Mobilization สําหรับงานรายการนั้นในอัตรารอยละ ๑๗ (สิบเจ็ด )      
ของผลตางระหวางปริมาณงานท้ังหมดของงานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณกับปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริง
คูณดวยราคาตอหนวยตามสัญญา ท้ังนี้ การจายเงินเพ่ิมชดเชยเปนคา Overhead และ Mobilization
ดังกลาว ผูวาจางจะจายใหแกผูรับจางในงวดสุดทายของการจายเงินคางานตามสัญญา 
  ๔.๔ ผูวาจางจะจายเงินท่ีเพ่ิมข้ึนตามขอ ๔.๑ หรือ ๔.๒ ดังกลาวขางตน ในงวด
สุดทายของการจายเงินหรือกอนงวดสุดทายของการจายเงินตามท่ีผูวาจางจะพิจารณาเห็นสมควร เวนแต
กรณีท่ีผูวาจางพิจารณาเห็นวาปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริงดังกลาว มิไดมีสวนเก่ียวของกับงานอ่ืนท่ีเหลือ    
อีกท้ังงานท่ีเหลืออยูก็มิไดมีผลกระทบตอการจายเงินคางานท่ีแลวเสร็จจริงในงวดดังกลาว ท้ังนี้ ผูวาจาง  
อาจจายเงินท่ีเพ่ิมข้ึนใหแกผูรับจางพรอมกับการจายเงินคางานงวดนั้นๆ และการพิจารณาวางานใด           
อยูในหลักเกณฑดังกลาวหรือไม เปนดุลพินิจโดยเด็ดขาดของผูวาจาง 
  ผูวาจางตกลงท่ีจะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางเปนรายเดือนตามเนื้องานท่ีทําเสร็จจริง 
เม่ือผูวาจางหรือเจาหนาท่ีของผูวาจางไดทําการตรวจสอบผลงานท่ีทําเสร็จแลว และปรากฏวาเปนท่ีพอใจ 
ตรงตามขอกําหนดแหงสัญญานี้ทุกประการ ผูวาจางจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้น ใหไวแกผูรับจาง 
  การจายเงินงวดสุดทายจะจายใหเม่ืองานท้ังหมดตามสัญญาไดแลวเสร็จทุกประการ
รวมท้ังการทําสถานท่ีกอสรางใหสะอาดเรียบรอยตามท่ีกําหนดไวในขอ ๒๐ 
  (๑๒) การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผูรับจาง ชื่อธนาคาร….....………....….………….สาขา………..….…….…..ชื่อบัญชี……………………………………
เลขท่ีบัญชี…………………………………ท้ังนี้ ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอ่ืนใด
เก่ียวกับการโอน รวมท้ังคาใชจายอ่ืนใด (ถามี) ท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจาก 
จํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใชสําหรับกรณีท่ีหนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกผูรับจาง 
(ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับจาง ตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลัง
หรือหนวยงานของรัฐเจาของงบประมาณเปนผูกําหนด แลวแตกรณี) 

 ขอ ๔ (ข) คาจางและการจายเงิน  
  (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาเหมารวม) 
  ผูวาจางตกลงจายและผูรับจางตกลงรับเงินคาจางจํานวนเงิน…………………………..บาท
(………………………………..…) ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิม จํานวน…………..…………บาท (......................................) 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และคาใชจายท้ังปวงดวยแลว โดยถือราคาเหมารวมเปนเกณฑ และกําหนดการ
จายเงินเปนงวดๆ ดังนี้ 
  งวดท่ี ๑ เปนจํานวนเงิน……………….………...บาท (…………………………………...………….) 
เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน……………………………………ใหแลวเสร็จภายใน………………………………………………….. 
  งวดท่ี ๒ เปนจํานวนเงิน…….………………...บาท (…………………………………...………….) 
เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน…………………………..…..……ใหแลวเสร็จภายใน…………………………………………………. 
  ..............................................ฯลฯ............................................. 
  งวดสุดทาย เปนจํานวนเงิน……………..………....บาท (…………………………………...….…..) 
เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงานท้ังหมดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา รวมท้ังทําสถานท่ีกอสรางใหสะอาด
เรียบรอยตามท่ีกําหนดไวในขอ ๒๐ 
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  (๑๓) การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผูรับจาง ชื่อธนาคาร……………….….…….….สาขา……….…..…….…….…..ชื่อบัญชี……………………………………
เลขท่ีบัญชี……………………………….… ท้ังนี้ ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอ่ืนใด
เก่ียวกับการโอน รวมท้ังคาใชจายอ่ืนใด (ถามี) ท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจาก
จํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใชสําหรับกรณีท่ีหนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกผูรับจาง 
(ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงิน เข าบัญชี เงินฝากธนาคารของผู รับจ าง ตามแนวทางท่ี
กระทรวงการคลังหรือหนวยงานของรัฐเจาของงบประมาณเปนผูกําหนด แลวแตกรณี) 

                 (๑๔) ขอ ๕ เงินคาจางลวงหนา 
  ผูวาจางตกลงจายเงินคาจางลวงหนาใหแกผูรับจาง เปนจํานวนเงิน…………..…..…บาท
(………………..….…) ซ่ึงเทากับรอยละ……....…(……….…………....) ของราคาคาจาง ตามสัญญาท่ีระบุไวในขอ ๔ 
  เงินคาจางลวงหนาดังกลาวจะจายใหภายหลังจากท่ีผูรับจางไดวางหลักประกันการรับ
เงินคาจางลวงหนาเปน............................(หนังสือคํ้าประกันหรือหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสของธนาคาร
ภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย)…………………....เต็มตามจํานวนเงินคาจางลวงหนานั้นใหแกผูวาจาง 
ผูรับจางจะตองออกใบเสร็จรับเงินคาจางลวงหนาตามแบบท่ีผูวาจางกําหนดใหและผูรับจางตกลงท่ีจะ
กระทําตามเง่ือนไขอันเก่ียวกับการใชจายและการใชคืนเงินคาจางลวงหนานั้น ดังตอไปนี้ 
  ๕.๑ ผูรับจางจะใชเงินคาจางลวงหนานั้นเพ่ือเปนคาใชจายในการปฏิบัติงานตามสัญญา
เทานั้น หากผูรับจางใชจายเงินคาจางลวงหนาหรือสวนใดสวนหนึ่งของเงินคาจางลวงหนานั้นในทางอ่ืน    
ผูวาจางอาจจะเรียกเงินคาจางลวงหนานั้นคืนจากผูรับจางหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินคาจาง
ลวงหนาไดทันที 
  ๕.๒ เม่ือผูวาจางเรียกรอง ผูรับจางตองแสดงหลักฐานการใชจายเงินคาจางลวงหนา 
เพ่ือพิสูจนวาไดเปนไปตามขอ ๕.๑ ภายในกําหนด ๑๕ (สิบหา) วัน นับถัดจากวันไดรับแจงเปนหนังสือจาก   
ผูวาจาง หากผูรับจางไมอาจแสดงหลักฐานดังกลาว ภายในกําหนด ๑๕ (สิบหา) วัน ผูวาจางอาจเรียกเงิน
คาจางลวงหนาคืนจากผูรับจางหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไดทันที 
  (๑๕) ๕.๓ (ก) (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาตอหนวย) 
        ในการจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามขอ ๔ (ก) ผูวาจางจะหักเงินคาจาง      
ในแตละเดือนเพ่ือชดใชคืนเงินคาจางลวงหนาไวจํานวนรอยละ................(..................) ของจํานวนเงินคาจาง
ในแตละเดือน (๑๖) ท้ังนี้ จนกวาจํานวนเงินท่ีหักไวจะครบตามจํานวนเงินคาจางลวงหนาท่ีผูรับจางไดรับไปแลว 
ยกเวนคาจางเดือนสุดทายจะหักไวเปนจํานวนเทากับจํานวนเงินคาจางลวงหนาท่ีเหลือท้ังหมด 
  (๑๗) ๕.๓ (ข) (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาเหมารวม)  
          ในการจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามขอ ๔ (ข) ผูวาจางจะหักเงินคาจาง                 
ในแตละงวดเพ่ือชดใชคืนเงินคาจางลวงหนาไวจํานวนรอยละ..............(......................) ของจํานวนเงินคาจาง
ในแตละงวดจนกวาจํานวนเงินท่ีหักไวจะครบตามจํานวนเงินคาจางลวงหนาท่ีผูรับจางไดรับไปแลว ยกเวน
คาจางงวดสุดทายจะหักไวเปนจํานวนเทากับจํานวนเงินคาจางลวงหนาท่ีเหลือท้ังหมด 
  ๕.๔ เงินจํานวนใดๆ ก็ตามท่ีผูรับจางจะตองจายใหแกผูวาจางเพ่ือชําระหนี้หรือ 
เพ่ือชดใชความรับผิดตางๆ ตามสัญญา ผูวาจางจะหักเอาจากเงินคาจางงวดท่ีจะจายใหแกผูรับจางกอนท่ีจะ
หักชดใชคืนเงินคาจางลวงหนา 
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  ๕.๕ ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกสัญญา หากเงินคาจางลวงหนาท่ีเหลือเกินกวาจํานวนเงิน
ท่ีผูรับจางจะไดรับหลังจากหักชดใชในกรณีอ่ืนแลว ผูรับจางจะตองจายคืนเงินจํานวนท่ีเหลือนั้นใหแกผูวาจาง 
ภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 
    ๕.๖ (ก) (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาตอหนวย) 
             ผูวาจางจะคืนหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาใหแกผูรับจาง ตอเม่ือ 
ผูวาจางไดหักเงินคาจางไวครบจํานวนเงินคาจางลวงหนาตามขอ ๕.๓ (ก)  
  ๕.๖ (ข) (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาเหมารวม) 
             ผูวาจางจะคืนหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาใหแกผู รับจาง 
ตอเม่ือผูวาจางไดหักเงินคาจางไวครบจํานวนเงินคาจางลวงหนาตามขอ ๕.๓ (ข) 
 (๑8) ขอ ๖ การหักเงินประกันผลงาน 
  ในการจายเงินคาจางใหแกผูรับจางแตละงวด ผูวาจางจะหักเงินจํานวนรอยละ
...................(…………………) ของเงินท่ีตองจายในงวดนั้นเพ่ือเปนประกันผลงาน ในกรณีท่ีเงินประกันผลงาน 
ถูกหักไวแล ว เป นจํานวนเงินไมต่ํ ากวา……….............บาท (……………………...) ผู รับจางมีสิทธิ ท่ี จะ 
ขอเงินประกันผลงานคืน โดยนําหนังสือคํ้าประกันของธนาคารหรือหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสซ่ึงออก
โดยธนาคารภายในประเทศมามอบใหผูวาจางเพ่ือเปนหลักประกันแทนก็ได 
  ผูวาจางจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือคํ้าประกันของธนาคารดังกลาว 
ตามวรรคหนึ่งโดยไมมีดอกเบี้ยใหแกผูรับจางพรอมกับการจายเงินคาจางงวดสุดทาย 

 ขอ ๗ (ก) กําหนดเวลาแลวเสร็จและสิทธิของผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 
  (19) ภายในกําหนด………………......(.....................) วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา               
ผูรับจางจะตองเสนอแผนงานใหเปนท่ีพอใจแกผูวาจาง โดยแสดงถึงข้ันตอนของการทํางานและกําหนดเวลา 
ท่ีตองใชในการทํางานหลักตางๆ ใหแลวเสร็จ 
  ผูรับจางตองเริ่มทํางานท่ีรับจางภายในกําหนด…………....(...................) วัน นับถัดจาก
วันท่ีไดรับหนังสือแจงใหเริ่มงาน และจะตองทํางานใหแลวเสร็จภายในกําหนด………………..(...................) วัน  
นับถัดจากวันท่ีไดรับหนังสือแจงดังกลาวนั้น 
  ถาผูรับจางมิไดเสนอแผนงาน หรือมิไดลงมือทํางานภายในกําหนดเวลาหรือไมสามารถ
ทํางานใหแลวเสร็จตามกําหนดเวลา หรือมีเหตุใหเชื่อไดวาผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายใน
กําหนดเวลา หรือจะแลวเสร็จลาชาเกินกวากําหนดเวลา หรือผูรับจางทําผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง หรือตกเปน
ผูถูกพิทักษทรัพยเด็ดขาด หรือตกเปนผูลมละลาย หรือเพิกเฉยไมปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการ     
ตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษาซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากผูวาจาง ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะ         
บอกเลิกสัญญานี้ได และมีสิทธิจางผูรับจางรายใหมเขาทํางานของผูรับจางใหลุลวงไปไดดวย การใชสิทธิ
บอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบสิทธิของผูวาจางท่ีจะเรียกรองคาเสียหายจากผูรับจาง 
  การท่ีผูวาจางไมใชสิทธิเลิกสัญญาดังกลาวขางตนนั้น ไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจาก
ความรับผิดตามสัญญา 

 ขอ ๗ (ข) กําหนดเวลาแลวเสร็จและสิทธิของผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 
  ผูรับจางตองเริ่มทํางานท่ีรับจางภายในวันท่ี ….... เดือน ..………….…………… พ.ศ. ……. 
และจะตองทํางานใหแลวเสร็จบริบูรณภายในวันท่ี ….... เดือน ..………….….. พ.ศ. ...…. ถาผูรับจางมิไดลงมือ
ทํางานภายในกําหนดเวลา หรือไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามกําหนดเวลา หรือมีเหตุใหเชื่อไดวา 
ผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลา หรือจะแลวเสร็จลาชาเกินกวากําหนดเวลา  
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หรือผูรับจางทําผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง หรือตกเปนผูถูกพิทักษทรัพยเด็ดขาด หรือตกเปนผูลมละลาย     
หรือเพิกเฉยไมปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษา         
ซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากผูวาจาง ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญานี้ได และมีสิทธิจางผูรับจางรายใหม          
เขาทํางานของผูรับจางใหลุลวงไปดวย การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบสิทธิของผูวาจางท่ีจะ
เรียกรองคาเสียหายจากผูรับจาง 
  การท่ีผูวาจางไมใชสิทธิเลิกสัญญาดังกลาวขางตนไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจาก 
ความรับผิดตามสัญญา 

 ขอ ๘ ความรับผิดชอบในความชํารุดบกพรองของงานจาง 
  เม่ืองานแลวเสร็จบริบูรณ และผูวาจางไดรับมอบงานจากผูรับจางหรือจากผูรับจาง
รายใหม ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกสัญญาตามขอ ๗ หากมีเหตุชํารุดบกพรองหรือเสียหายเกิดข้ึนจากการจางนี้  
ภายในกําหนด.......(๒0)..…..(……..….…..) ป …….…(………....….) เดือน นับถัดจากวันท่ีไดรับมอบงานดังกลาว 
ซ่ึงความชํารุดบกพรองหรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพรองของผูรับจางอันเกิดจากการใชวัสดุท่ีไมถูกตอง
หรือทําไวไมเรียบรอย หรือทําไมถูกตองตามมาตรฐานแหงหลักวิชา ผูรับจางจะตองรีบทําการแกไข 
ให เป น ท่ี เรียบรอยโดยไม ชั กช า  โดยผู ว าจ างไมต องออกเงินใดๆ  ในการนี้ ท้ั งสิ้ น  หากผู รับจ าง 
ไมกระทําการดังกลาวภายในกําหนด………..(………..……) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง
หรือไมทําการแกไขใหถูกตองเรียบรอยภายในเวลาท่ีผูวาจางกําหนด ใหผูวาจางมีสิทธิท่ีจะทําการนั้นเอง 
หรือจางผูอ่ืนใหทํางานนั้น โดยผูรับจางตองเปนผูออกคาใชจายเองท้ังสิ้น  
  ในกรณีเรงดวนจําเปนตองรีบแกไขเหตุชํารุดบกพรองหรือเสียหายโดยเร็ว และไมอาจ
รอใหผูรับจางแกไขในระยะเวลาท่ีกําหนดไวตามวรรคหนึ่งได ผูวาจางมีสิทธิเขาจัดการแกไขเหตุชํารุด
บกพรองหรือเสียหายนั้นเอง หรือจางผู อ่ืนใหซอมแซมความชํารุดบกพรองหรือเสียหาย โดยผูรับจาง 
ตองรับผิดชอบชําระคาใชจายท้ังหมด 
  การท่ีผูวาจางทําการนั้นเอง หรือจางผูอ่ืนใหทํางานนั้นแทนผูรับจาง ไมทําใหผูรับจาง 
หลุดพนจากความรับผิดตามสัญญา หากผูรับจางไมชดใชคาใชจายหรือคาเสียหายตามท่ีผูวาจางเรียกรอง
ผูวาจางมีสิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได 

 ขอ ๙ การจางชวง 
  ผูรับจางจะตองไมเอางานท้ังหมดหรือแตบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวงอีกทอดหนึ่ง 
เวนแตการจางชวงงานแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางแลว การท่ีผูวาจางไดอนุญาต 
ใหจางชวงงานแตบางสวนดังกลาวนั้น ไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุดพนจากความรับผิดหรือพันธะหนาท่ี 
ตามสัญญานี้ และผูรับจางจะยังคงตองรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับจางชวง  
หรือของตัวแทนหรือลูกจางของผูรับจางชวงนั้นทุกประการ 
 กรณีผูรับจางไปจางชวงงานแตบางสวนโดยฝาฝนความในวรรคหนึ่ง ผูรับจาง       
ตองชําระคาปรับใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ..........(๒1)….......(.........................) ของวงเงิน
ของงานท่ีจางชวงตามสัญญา ท้ังนี้ ไมตัดสิทธิผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 

 ขอ ๑๐ การควบคุมงานของผูรับจาง 
   ผูรับจางจะตองควบคุมงานท่ีรับจางอยางเอาใจใส ดวยประสิทธิภาพและความชํานาญ 
และในระหวางทํางานท่ีรับจางจะตองจัดใหมีผูแทนซ่ึงทํางานเต็มเวลาเปนผูรับผิดชอบควบคุมงาน 
ของผูรับจาง ผูแทนดังกลาวจะตองไดรับมอบอํานาจจากผูรับจาง คําสั่งหรือคําแนะนําตางๆ ท่ีผูวาจาง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษาท่ีผูวาจางแตงตั้งไดแจงแกผูแทนเชนวานั้น  
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ใหถือวาเปนคําสั่งหรือคําแนะนําท่ีไดแจงแกผูรับจาง การแตงตั้งผูแทนตามขอนี้จะตองทําเปนหนังสือ 
และตองไดรับความเห็นชอบเปนหนังสือจากผูวาจาง การเปลี่ยนตัวหรือแตงตั้งผูแทนใหมจะทํามิได 
หากไมไดรับความเห็นชอบเปนหนงัสือจากผูวาจางกอน 
 ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะขอใหเปลี่ยนตัวผูแทนตามวรรคหนึ่ง โดยแจงเปนหนังสือไปยัง 
ผูรับจาง และผูรับจางจะตองทําการเปลี่ยนตัวผูแทนนั้นโดยพลัน โดยไม คิดคาจางหรือราคาเพ่ิม 
หรืออางเปนเหตุเพ่ือขยายอายุสัญญาอันเนื่องมาจากเหตุนี้ 

 ขอ ๑๑ ความรับผิดของผูรับจาง 
 ผูรับจางจะตองรับผิดตออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจาก 
การปฏิบัติงานของผูรับจาง และจะตองรับผิดตอความเสียหายจากการกระทําของลูกจางหรือตัวแทน 
ของผูรับจาง และจากการปฏิบัติงานของผูรับจางชวงดวย (ถามี) 
 ความเสียหายใดๆ อันเกิดแกงานท่ีผูรับจางไดทําข้ึน แมจะเกิดข้ึนเพราะเหตุสุดวิสัย 
ก็ตาม ผูรับจางจะตองรับผิดชอบโดยซอมแซมใหคืนดีหรือเปลี่ยนใหใหมโดยคาใชจายของผูรับจางเอง เวนแต
ความเสียหายนั้นเกิดจากความผิดของผูวาจาง ท้ังนี้ ความรับผิดของผูรับจางดังกลาวในขอนี้จะสิ้นสุดลง  
เม่ือผูวาจางไดรับมอบงานครั้งสุดทาย ซ่ึงหลังจากนั้นผูรับจางคงตองรับผิดเพียงในกรณีชํารุดบกพรอง  
หรือความเสียหายดังกลาวในขอ ๘ เทานั้น 
  ผูรับจางจะตองรับผิดตอบุคคลภายนอกในความเสียหายใดๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงาน
ของผูรับจาง หรือลูกจางหรือตัวแทนของผูรับจาง รวมถึงผูรับจางชวง (ถามี) ตามสัญญานี้ หากผูวาจาง    
ถูกเรียกรองหรือฟองรองหรือตองชดใชคาเสียหายใหแกบุคคลภายนอกไปแลว ผูรับจางจะตองดําเนินการใดๆ 
เพ่ือใหมีการวาตางแกตางใหแกผูวาจางโดยคาใชจายของผูรับจางเอง รวมท้ังผูรับจางจะตองชดใช
คาเสียหายนั้นๆ ตลอดจนคาใชจายใดๆ อันเกิดจากการถูกเรียกรองหรือถูกฟองรองใหแกผูวาจางทันที 

ขอ ๑๒ การจายเงินแกลูกจาง 
 ผูรับจางจะตองจายเงินแกลูกจางท่ีผูรับจางไดจางมาในอัตราและตามกําหนดเวลา 
ท่ีผูรับจางไดตกลงหรือทําสัญญาไวตอลูกจางดังกลาว 
 ถาผูรับจางไมจายเงินคาจางหรือคาทดแทนอ่ืนใดแกลูกจางดังกลาวในวรรคหนึ่ง  
ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะเอาเงินคาจางท่ีจะตองจายแกผูรับจางมาจายใหแกลูกจางของผูรับจางดังกลาว และใหถือวา
ผูวาจางไดจายเงินจํานวนนั้นเปนคาจางใหแกผูรับจางตามสัญญาแลว 
  ผูรับจางจะตองจัดใหมีประกันภัยสําหรับลูกจางทุกคนท่ีจางมาทํางาน โดยให
ครอบคลุมถึงความรับผิดท้ังปวงของผูรับจาง รวมท้ังผูรับจางชวง (ถามี) ในกรณีความเสียหายท่ีคิดคาสินไหม
ทดแทนไดตามกฎหมาย ซ่ึงเกิดจากอุบัติเหตุหรือภยันตรายใดๆ ตอลูกจางหรือบุคคลอ่ืนท่ีผูรับจาง 
หรือผูรับจางชวงจางมาทํางาน ผูรับจางจะตองสงมอบกรมธรรมประกันภัยดังกลาวพรอมท้ังหลักฐาน 
การชําระเบี้ยประกันใหแกผูวาจางเม่ือผูวาจางเรียกรอง 

ขอ ๑๓ การตรวจงานจาง 
 ถาผูวาจางแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษา  
เพ่ือควบคุมการทํางานของผูรับจาง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษานั้น  
มีอํานาจเขาไปตรวจการงานในโรงงานและสถานท่ีกอสรางไดทุกเวลา และผูรับจางจะตองอํานวย 
ความสะดวกและใหความชวยเหลือในการนั้นตามสมควร 
 การท่ีมีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษานั้น หาทําให
ผูรับจางพนความรับผิดชอบตามสัญญานี้ขอใดขอหนึ่งไม 
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ขอ ๑๔ แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคล่ือน 
  ผูรับจางรับรองวาไดตรวจสอบและทําความเขาใจในแบบรูปและรายการละเอียด        
โดยถ่ีถวนแลว หากปรากฏวาแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการ        
ทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผูรับจางตกลงท่ีจะปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูวาจาง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษาท่ีผูวาจางแตงตั้ง เพ่ือใหงานแลวเสร็จบริบูรณ คําวินิจฉัยดังกลาว          
ใหถือเปนท่ีสุด โดยผูรับจางจะคิดคาจาง คาเสียหาย หรือคาใชจายใดๆ เพ่ิมข้ึนจากผูวาจาง หรือขอขยาย
อายุสัญญาไมได 

ขอ ๑๕ การควบคุมงานโดยผูวาจาง 
  ผูรับจางตกลงวาคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษา 
ท่ีผูวาจางแตงตั้ง มีอํานาจท่ีจะตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือใหเปนไปตามสัญญานี้และมีอํานาจท่ีจะสั่งให
แกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม หรือตัดทอนซ่ึงงานตามสัญญานี้ หากผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตาม ผูวาจาง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษา มีอํานาจท่ีจะสั่งใหหยุดการนั้นชั่วคราวได 
ความลาชาในกรณีเชนนี้ ผูรับจางจะถือเปนเหตุขอขยายระยะเวลาการปฏิบัติงานตามสัญญาหรือเรียกรอง
คาเสียหายใดๆ ไมไดท้ังสิ้น 

ขอ ๑๖ งานพิเศษและการแกไขงาน  
  ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะสั่งเปนหนังสือใหผูรับจางทํางานพิเศษซ่ึงไมไดแสดงไวหรือรวมอยู
ในเอกสารสัญญานี้ หากงานพิเศษนั้นๆ อยูในขอบขายท่ัวไปแหงวัตถุประสงคของสัญญานี้ นอกจากนี้  
ผูวาจางยังมีสิทธิสั่งใหเปลี่ยนแปลงหรือแกไขแบบรูปและขอกําหนดตางๆ ในเอกสารสัญญานี้ดวย 
  อัตราคาจางหรือราคาท่ีกําหนดไวในสัญญานี้ ให กําหนดใชสําหรับงานพิเศษ 
หรืองานท่ีเพ่ิมเติมข้ึน หรือตัดทอนลงท้ังปวงตามคําสั่งของผูวาจาง หากในสัญญาไมไดกําหนดไวถึง     
อัตราคาจาง หรือราคาใดๆ ท่ีจะนํามาใชสําหรับงานพิเศษหรืองานท่ีเพ่ิมข้ึนหรือลดลงดังกลาว ผูวาจาง 
และผูรับจางจะไดตกลงกันท่ีจะกําหนดอัตราคาจางหรือราคาท่ีเพ่ิมข้ึนหรือลดลง รวมท้ังการขยาย
ระยะเวลา (ถามี) กันใหมเพ่ือความเหมาะสม ในกรณีท่ีตกลงกันไมได ผูวาจางจะกําหนดอัตราจางหรือราคา
ตามแตผูวาจางจะเห็นวาเหมาะสมและถูกตอง ซ่ึงผูรับจางจะตองปฏิบัติงานตามคําสั่งของผูวาจางไปกอน
เพ่ือมิใหเกิดความเสียหายแกงานท่ีจาง 

ขอ ๑๗ คาปรับ 
  หากผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในเวลาท่ีกําหนดไวในสัญญา 
และผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญา ผูรับจางจะตองชําระคาปรับใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงินวันละ       
…........(๒2)……..….บาท (……...................………...) และจะตองชําระคาใชจายในการควบคุมงาน (ถามี)  
ในเม่ือผูวาจางตองจางผูควบคุมงานอีกตอหนึ่งเปนจํานวนเงินวันละ…....(๒3)….....บาท (…..................)    
นับถัดจากวันท่ีครบกําหนดเวลาแลวเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันท่ีผูวาจางไดขยายเวลาทํางานให    
จนถึงวันท่ีทํางานแลวเสร็จจริง นอกจากนี้ ผูรับจางยอมใหผูวาจางเรียกคาเสียหายอันเกิดข้ึนจากการท่ี   
ผูรับจางทํางานลาชาเฉพาะสวนท่ีเกินกวาจํานวนคาปรับและคาใชจายดังกลาวไดอีกดวย 
  ในระหวางท่ีผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญานั้น หากผูวาจางเห็นวาผูรับจางจะไมสามารถ
ปฏิบัติตามสัญญาตอไปได ผูวาจางจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาและใชสิทธิตามขอ ๑๘ ก็ได และถาผูวาจาง   
ไดแจงขอเรียกรองไปยังผูรับจางเม่ือครบกําหนดเวลาแลวเสร็จของงานขอใหชําระคาปรับแลว ผูวาจางมีสิทธิ  
ท่ีจะปรับผูรับจางจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 
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ขอ ๑๘ สิทธิของผูวาจางภายหลังบอกเลิกสัญญา 
  ในกรณีท่ีผูวาจางบอกเลิกสัญญา ผูวาจางอาจทํางานนั้นเองหรือวาจางผูอ่ืนใหทํางานนั้น
ตอจนแลวเสร็จก็ได ผูวาจางหรือผูท่ีรับจางทํางานนั้นตอมีสิทธิใชเครื่องใชในการกอสราง สิ่งท่ีสรางข้ึน
ชั่วคราวสําหรับงานกอสราง และวัสดุตางๆ ซ่ึงเห็นวาจะตองสงวนเอาไวเพ่ือการปฏิบัติงานตามสัญญา 
ตามท่ีจะเห็นสมควร 
 ในกรณีดังกลาว ผูวาจางมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
ท้ังหมดหรือบางสวน ตามแตจะเห็นสมควร นอกจากนั้น ผูรับจางจะตองรับผิดชอบในคาเสียหายซ่ึงเปน
จํานวนเกินกวาหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา รวมท้ังคาใชจายท่ีเพ่ิมข้ึนในการทํางานนั้นตอใหแลวเสร็จ
ตามสัญญา ตลอดจนคาใชจายในการควบคุมงานเพ่ิม (ถามี) ซ่ึงผูวาจางจะหักเอาจากเงินประกันผลงานหรือ
จํานวนเงินใดๆ ท่ีจะจายใหแกผูรับจางก็ได 

ขอ ๑๙ การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีท่ีผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุ 
ใหเกิดคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูวาจาง ผูรับจางตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจาย
ดังกลาวใหแกผูวาจางโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด....................(.....................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง 
เปนหนังสือจากผูวาจาง หากผูรับจางไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผูวาจาง           
มีสิทธิท่ีจะหักเอาจากจํานวนเงินคาจางท่ีตองชําระ หรือจากเงินประกันผลงานของผูรับจาง หรือบังคับจาก
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
  หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากเงินคาจางท่ีตองชําระ เงินประกัน
ผลงานหรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูรับจางยินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยู
จนครบถวนตามจํานวนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด..................(......................) วัน 
นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 

หากมีเงินคาจางตามสัญญาท่ีหักไวจายเปนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแลว 
ยังเหลืออยูอีกเทาใด ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางท้ังหมด 

ขอ ๒๐ การทําบริเวณกอสรางใหเรียบรอย 
 ผูรับจางจะตองรักษาบริเวณสถานท่ีปฏิบัติงานตามสัญญานี้ รวมท้ังโรงงานหรือ 
สิ่งอํานวยความสะดวกในการทํางานของผูรับจาง ลูกจาง ตัวแทน หรือผูรับจางชวง (ถามี) ใหสะอาด ปลอดภัย 
และมีประสิทธิภาพในการใชงานตลอดระยะเวลาการจาง และเม่ือทํางานเสร็จสิ้นแลวจะตองขนยาย 
บรรดาเครื่องใชในการทํางานจางรวมท้ังวัสดุ ขยะมูลฝอย และสิ่งกอสรางชั่วคราวตางๆ (ถามี) ท้ังจะตอง 
กลบเกลี่ยพ้ืนดินใหเรียบรอยเพ่ือใหบริเวณท้ังหมดอยูในสภาพท่ีสะอาดและใชการไดทันที 

ขอ ๒๑ การงดหรือลดคาปรับ หรือการขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 
  ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูวาจาง หรือเหตุสุดวิสัย  
หรือเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนด 
ในกฎกระทรวง ซ่ึงออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ทําให       
ผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูรับจางจะตองแจงเหตุ
หรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูวาจางทราบ เพ่ือของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลา
ทํางานออกไปภายใน ๑๕ (สิบหา) วันนับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง
ดังกลาว แลวแตกรณี 
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  ถาผูรับจางไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูรับจางไดสละสิทธิ
เรียกรองในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไปโดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น เวนแต 
กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูวาจางซ่ึงมีหลักฐานชัดแจงหรือผูวาจางทราบดีอยูแลว
ตั้งแตตน 
  การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายกําหนดเวลาทํางานตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจของ
ผูวาจางท่ีจะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 

 (๒4) ขอ ๒๒ การใชเรือไทย 
  ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผูรับจางจะตองสั่งหรือนําของเขามาจากตางประเทศ
รวมท้ังเครื่องมือและอุปกรณท่ีตองนําเขามาเพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญา ไมวาผูรับจางจะเปนผูท่ีนําของเขามาเอง
หรือนําเขามาโดยผานตัวแทนหรือบุคคลอ่ืนใด ถาสิ่งของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินเรือ      
ท่ีมีเรือไทยเดินอยูและสามารถใหบริการรับขนไดตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด 
ผูรับจางตองจัดการใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศ
มายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทากอนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนท่ีมิใชเรือไทยหรือ 
เปนของท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได ท้ังนี้ไมวาการสั่งหรือ
นําเขาสิ่งของดังกลาวจากตางประเทศจะเปนแบบใด 
 ในการสงมอบงานตามสัญญาใหแกผูวาจาง ถางานนั้นมีสิ่งของตามวรรคหนึ่ง  
ผูรับจางจะตองสงมอบใบตราสง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราสงสําหรับของนั้น ซ่ึงแสดงวาไดบรรทุก
มาโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูวาจางพรอมกับการสงมอบงานดวย 

 ในกรณีท่ีสิ่งของดังกลาวไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย
หรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย ผูรับจางตองสงมอบหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา 
ใหบรรทุกของโดยเรืออ่ืนไดหรือหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดชําระคาธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไมบรรทุกของ
โดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลวอยางใดอยางหนึ่งแกผูวาจางดวย 
 ในกรณีท่ีผูรับจางไมสงมอบหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งดังกลาวในวรรคสองและ
วรรคสามใหแกผูวาจาง แตจะขอสงมอบงานดังกลาวใหผูวาจางกอนโดยไมรับชําระเงินคาจาง ผูวาจางมีสิทธิ
รับงานดังกลาวไวกอน และชําระเงินคาจางเม่ือผูรับจางไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 

ขอ ๒๓ มาตรฐานฝมือชาง 
 ผูรับจางตกลงเปนเง่ือนไขสําคัญวา ผูรับจางจะตองมีและใชผูผานการทดสอบ
มาตรฐานฝมือชาง จาก ........................................................... หรือผูมีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. หรือ ปวท. 
หรือเทียบเทาจากสถาบันการศึกษาท่ี ก.พ. รับรองใหเขารับราชการได ในอัตราไมต่ํากวารอยละ……(……..) 
ของแตละสาขาชาง แตจะตองมีชางจํานวนอยางนอย ๑ (หนึ่ง) คน ในแตละสาขาชางดังตอไปนี้ 

 ๒๓.๑ …………………………………………………..…… 

 ๒๓.๒ ……………………………………………….….…… 

         …………………………..ฯลฯ……………….…… 
 ผูรับจางจะตองจัดทําบัญชีแสดงจํานวนชางท้ังหมดโดยจําแนกตามแตละสาขาชาง 
และระดับชาง พรอมกับระบุรายชื่อชางผูท่ีผานการทดสอบมาตรฐานฝมือชางหรือผูมีวุฒิบัตรดังกลาว 
ในวรรคหนึ่ง นํามาแสดงพรอมหลักฐานตางๆ ตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูควบคุมงานกอนเริ่มลงมือ
ทํางาน และพรอมท่ีจะใหผูวาจางหรือเจาหนาท่ีของผูวาจางตรวจสอบดูไดตลอดเวลาทํางานตามสัญญานี้
ของผูรับจาง 
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สัญญานี้ทําข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ  
โดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อ พรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน  
และคูสัญญาตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ 

 
(ลงชื่อ)…………………………………………...ผูวาจาง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)…………………………………..……….ผูรับจาง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)………………………………………..….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)………………………………..………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาจางกอสราง 
(๑) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 
(๒) ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เปนตน 
(๓) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ 

เชน นาย ก. อธิบดีกรม……………...หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……………….. 
(๔) ใหระบุชื่อผูรับจาง 

ก. กรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 
 ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 
 (๕) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก
ไดตามขอเท็จจริง 
 (๖) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก
ไดตามขอเท็จจริง 

(๗) ใหระบุงานท่ีตองการจาง 
(๘) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐเม่ือลงนาม

ในสัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา ดังนี้ 
 (๑) เงินสด  
 (๒) เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็ค 

หรือดราฟทนั้นชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ  
 (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการนโยบาย

กําหนด โดยอาจเปนหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดก็ได 
 (๔) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาต

ใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคาร 
แหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลม 
ใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

 (๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(๙) ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ ๑๖๘ 
 (๑๐) เปนขอความหรืองเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก
ไดตามขอเท็จจริง 
 (๑๑) อัตรารอยละท่ีระบุไวตอไปนี้ อาจพิจารณาแกไขไดตามความเหมาะสม 
 (๑๒) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง 

(๑๓) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง 

(๑๔) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง 

(๑๕) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง 
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(๑๖) ในกรณีท่ีหนวยงานผูวาจางเห็นเปนการจําเปนและสมควรจะหักคาจางในแตละเดือน   
ไวจํานวนท้ังหมดก็ได 

(๑๗) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือ 
ตัดออกไดตามขอเท็จจริง 

(๑8) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง 

(19) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง 

(๒0) กําหนดเวลาท่ีผูรับจางจะรับผิดในความชํารุดบกพรอง โดยปกติจะตองกําหนด 
ไมนอยกวา ๒ ป นับถัดจากวันท่ีผูรับจางไดรับมอบงานจางกอสราง 

(๒1) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ ๙ กรณีผูรับจางไปจางชวงบางสวนโดยไมไดรับอนุญาต 
จากผูวาจาง ตองกําหนดคาปรับเปนจํานวนเงินไมนอยกวารอยละสิบของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา 

(๒2) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ ๑๗ ให กําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ  
๐.๐๑-๐.๑๐ ของราคางานจางนั้น ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ ๑๖๒ สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลพินิจของหนวยงานของรัฐ 
ผูวาจางท่ีจะพิจารณา โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุท่ีจาง ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูรับจาง 
จะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา แตท้ังนี้การท่ีจะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใด จะตองกําหนดไว 
ในเอกสารเชิญชวนดวย 

(๒3) ถาตองจายคาควบคุมงานวันละเทาใด ใหเรียกคาควบคุมงานจากผูรับจางวันละเทานั้น  
ตามจํานวนท่ีลวงเลยกําหนดสัญญาไป แตสัญญาขอนี้ไมรวมถึงคาควบคุมงานในกรณีท่ีตองตออายุสัญญา  

(๒4) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง 
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แบบสัญญา 
สัญญาซ้ือขาย 

 
สัญญาเลขท่ี…………….…… (๑) ............…..…… 

สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ …………………………..………………………..………..……………………………....... 
ตําบล/แขวง…………………………..………….………………..อําเภอ/เขต…………………………….….………………………...
จังหวัด…….………….……………….…………. เม่ือวันท่ี …….……… เดือน ……………………………….. พ.ศ. …....………
ระหวาง ………………………………………………..…………… (๒) ………………………………………………………………………..
โดย..……...….…………..………………….……………………… (๓) ………..……………………………………………..…………………
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูซ้ือ” ฝายหนึ่ง กับ ……………….………...…… (๔ ก) …………….……………………. 
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ …………………………….……………………………..………………………….………….……..
มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี…………….....……ถนน……………….……………..ตําบล/แขวง…….……….…...……….…....
อําเภอ/เขต………………………….…..…….จังหวัด………..…………..….โดย………….…………………………………..……...
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท……….…   
ลงวันท่ี………….…………..…… (๕) (และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี...…………….……….……..) แนบทายสัญญานี้  
(๖) (ในกรณีท่ีผูขายเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ …………………..……… (๔ ข) ………………….……..... 
อยูบานเลขท่ี…………..….…..….ถนน…………………..…..…...……ตําบล/แขวง……..…………………….….…………….
อําเภอ/เขต…………………….….......………….…..จังหวัด.....………….…...…..………….……...…… ผูถือบัตรประจําตัว
ประชาชนเลขท่ี........................................... ดังปรากฏตามสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนแนบทายสัญญานี้)   
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูขาย” อีกฝายหนึ่ง 

คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑ ขอตกลงซ้ือขาย 
 ผูซ้ือตกลงซ้ือและผูขายตกลงขาย………………..…...…………(๗)..…….…..……..…………..... 
.........................................................................................................................................................................  
จํานวน..….(๘)..….(……………….) เปนราคาท้ังสิ้น………………...บาท (…………………..………….……..……………….) 
ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมจํานวน…………….........……บาท (........................................) ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ  
และคาใชจายท้ังปวงดวยแลว 

 ขอ ๒ การรับรองคุณภาพ 
  ผูขายรับรองวาสิ่งของท่ีขายใหตามสัญญานี้เปนของแท ของใหม ไมเคยใชงานมากอน  
ไมเปนของเกาเก็บ และมีคุณภาพและคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาผนวก……… 
  ในกรณีท่ีเปนการซ้ือสิ่งของซ่ึงจะตองมีการตรวจทดสอบ ผูขายรับรองวา เม่ือตรวจ
ทดสอบแลวตองมีคุณภาพและคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวตามสัญญานี้ดวย 

 ขอ ๓ เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
 เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

๓.๑ ผนวก ๑ ……(รายการคุณลักษณะเฉพาะ)……. จํานวน…..…..(……….…) หนา 
 ๓.๒ ผนวก ๒ …….…..(แค็ตตาล็อก) (๙)………. จํานวน…..…..(……….…) หนา 

๓.๓ ผนวก ๓ ………...….(แบบรูป) (๑๐)………........ จํานวน……....(………….) หนา 
๓.๔ ผนวก ๔ ……………..(ใบเสนอราคา)…….…..….. จํานวน…...….(………….) หนา 

 …………….……………….ฯลฯ….……..………….…… 
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  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดหรือแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูขายจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของ    
ผูซ้ือ คําวินิจฉัยของผูซ้ือใหถือเปนท่ีสุด และผูขายไมมีสิทธิเรียกรองราคา คาเสียหาย หรือคาใชจายใดๆ
เพ่ิมเติมจากผูซ้ือท้ังสิ้น 

 ขอ ๔ การสงมอบ 
 ผูขายจะสงมอบสิ่งของท่ีซ้ือขายตามสัญญาใหแกผูซ้ือ ณ ………….………………………….. 
ภายในวันท่ี .……. เดือน ……………………..……. พ.ศ. ……….. ใหถูกตองและครบถวนตามท่ีกําหนดไวในขอ ๑ 
แหงสัญญานี้ พรอมท้ังหีบหอหรือเครื่องรัดพันผูกโดยเรียบรอย 
 การสงมอบสิ่งของตามสัญญานี้ ไมวาจะเปนการสงมอบเพียงครั้งเดียว หรือสงมอบ 
หลายครั้ง ผูขายจะตองแจงกําหนดเวลาสงมอบแตละครั้งโดยทําเปนหนังสือนําไปยื่นตอผูซ้ือ ณ ….……………
ในวันและเวลาทําการของผูซ้ือ กอนวันสงมอบไมนอยกวา………(๑๑)…....(………………….) วันทําการของผูซ้ือ 

 ขอ ๕ การตรวจรับ 
  เม่ือผู ซ้ือไดตรวจรับสิ่งของท่ีสงมอบและเห็นวาถูกตองครบถวนตามสัญญาแลว             
ผูซ้ือจะออกหลักฐานการรับมอบเปนหนังสือไวให เพ่ือผูขายนํามาเปนหลักฐานประกอบการขอรับเงิน           
คาสิ่งของนั้น 
  ถาผลของการตรวจรับปรากฏวา สิ่งของท่ีผูขายสงมอบไมตรงตามขอ ๑ ผูซ้ือทรงไว 
ซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับสิ่งของนั้น ในกรณีเชนวานี้ ผูขายตองรีบนําสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วท่ีสุดเทาท่ีจะทําได 
และนําสิ่งของมาสงมอบใหใหม หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามสัญญาดวยคาใชจายของผูขายเอง  
และระยะเวลาท่ีเสียไปเพราะเหตุดังกลาวผูขายจะนํามาอางเปนเหตุขอขยายเวลาสงมอบตามสัญญาหรือ  
ของดหรือลดคาปรับไมได 
 (๑๒) ในกรณีท่ีผูขายสงมอบสิ่งของถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวน  
แตไมถูกตองท้ังหมด ผูซ้ือจะตรวจรับเฉพาะสวนท่ีถูกตอง โดยออกหลักฐานการตรวจรับเฉพาะสวนนั้นก็ได 
(ความในวรรคสามนี้ จะไมกําหนดไวในกรณีท่ีผูซ้ือตองการสิ่งของท้ังหมดในคราวเดียวกัน หรือการซ้ือ
สิ่งของท่ีประกอบเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางหนึ่งอยางใดไปแลว จะไมสามารถใชงานได         
โดยสมบูรณ) 

             ขอ ๖ การชําระเงิน 
   (13 ก) ผูซ้ือตกลงชําระเงินคาสิ่งของตามขอ ๑ ใหแกผูขาย เม่ือผูซ้ือไดรับมอบสิ่งของ 
ตามขอ ๕ ไวโดยครบถวนแลว 
   (13 ข) ผูซ้ือตกลงชําระเงินคาสิ่งของตามขอ ๑ ใหแกผูขาย ดังนี้  
  ๖.๑ เงินลวงหนา จํานวน……....................บาท (………......…………………………………..) 
จะจายใหภายใน…….…............(…….........……….) วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา ท้ังนี้ โดยผูขายจะตองนํา
หลักประกันเงินลวงหนาเปน.....…….............(หนังสือคํ้าประกันหรือหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสของ
ธนาคารภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย)…................เต็มตามจํานวนเงินลวงหนาท่ีจะไดรับ มามอบ
ใหแกผู ซ้ือเปนหลักประกันการชําระคืนเงินลวงหนากอนการรับชําระเงินลวงหนานั้น และผูซ้ือจะคืน
หลักประกันเงินลวงหนาใหแกผูขายเม่ือผูซ้ือจายเงินท่ีเหลือตามขอ ๖.๒  
 ๖.๒ เงินท่ีเหลือ จํานวน……….................บาท (………......………………..…………………..)  
จะจายใหเม่ือผูซ้ือไดรับมอบสิ่งของ ตามขอ ๕ ไวโดยถูกตองครบถวนแลว 
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 (๑๔) การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูซ้ือจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของผูขาย ชื่อธนาคาร………….………..…..สาขา…........……….…ชื่อบัญชี…….............…………………………………… 
เลขท่ีบัญชี………………………… ท้ังนี้ ผูขายตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียม หรือคาบริการอ่ืนใดเก่ียวกับ 
การโอน รวมท้ังคาใชจายใดๆ (ถามี) ท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงิน
โอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใชสําหรับกรณีท่ีหนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกผูขาย (ระบบ Direct 
Payment) โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย ตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังหรือ
หนวยงานของรัฐเจาของงบประมาณเปนผูกําหนด แลวแตกรณี) 

 ขอ ๗ การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
 ผูขายตกลงรับประกันความชํารุดบกพรองหรือขัดของของสิ่งของตามสัญญานี้          
เปนเวลา...........(๑๕)............(……..…………….) ป .…....….......…..(…….……..…….….) เดือน นับถัดจากวันท่ีผูซ้ือ
ไดรับมอบสิ่งของท้ังหมดไวโดยถูกตองครบถวนตามสัญญา โดยภายในกําหนดเวลาดังกลาว หากสิ่งของ 
ตามสัญญานี้เกิดชํารุดบกพรองหรือขัดของอันเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ ผูขายจะตองจัดการซอมแซม
หรือแกไขใหอยูในสภาพท่ีใชการไดดีดังเดิม ภายใน…….......(……..….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงจากผูซ้ือ 
โดยไมคิดคาใชจายใดๆ ท้ังสิ้น หากผูขายไมจัดการซอมแซมหรือแกไขภายในกําหนดเวลาดังกลาว ผูซ้ือมีสิทธิ
ท่ีจะทําการนั้นเองหรือจางผูอ่ืนใหทําการนั้นแทนผูขาย โดยผูขายตองเปนผูออกคาใชจายเองท้ังสิ้น 
 ในกรณีเรงดวนจําเปนตองรีบแกไขเหตุชํารุดบกพรองหรือขัดของโดยเร็ว และไมอาจ
รอคอยใหผูขายแกไขในระยะเวลาท่ีกําหนดไวตามวรรคหนึ่งได ผูซ้ือมีสิทธิเขาจัดการแกไขเหตุชํารุดบกพรอง
หรือขัดของนั้นเอง หรือใหผูอ่ืนแกไขความชํารุดบกพรองหรือขัดของ โดยผูขายตองรับผิดชอบชําระคาใชจาย
ท้ังหมด 
 การท่ีผูซ้ือทําการนั้นเอง หรือใหผู อ่ืนทําการนั้นแทนผูขาย ไมทําใหผูขายหลุดพน 
จากความรับผิดตามสัญญา หากผูขายไมชดใชคาใชจายหรือคาเสียหายตามท่ีผูซ้ือเรียกรองผูซ้ือมีสิทธิบังคับ
จากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได 

 ขอ ๘ หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะทําสัญญานี้ผูขายไดนําหลักประกันเปน..……………...…..(๑๖)......………..…..…… 
เปนจํานวนเงิน……………....บาท (……………..………….) ซ่ึงเทากับรอยละ…….…(๑๗)……..…(…………..………...) 
ของราคาท้ังหมดตามสัญญา มามอบใหแกผูซ้ือเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
  (๑๘) กรณีผูขายใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจ 
คํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทย
แจงเวียนใหทราบตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนด 
หรืออาจเปนหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดก็ได และจะตองมีอายุ 
การคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูขายพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
  หลักประกันท่ีผูขายนํามามอบใหตามวรรคหนึ่ง จะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิด
ท้ังปวงของผูขายตลอดอายุสัญญานี้ ถาหลักประกันท่ีผูขายนํามามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง                 
หรือมีอายุไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูขายตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณี
ผูขายสงมอบสิ่งของลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาสงมอบหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรอง
ตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ไมวาจะเกิดข้ึนคราวใด ผูขายตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติม 
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ใหมีจํานวนครบถวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูซ้ือภายใน....................(……..……..…...) วัน นับถัดจากวันท่ี
ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูซ้ือ  
  หลักประกันท่ีผูขายนํามามอบไวตามขอนี้ ผูซ้ือจะคืนใหแกผูขายโดยไมมีดอกเบี้ย 
เม่ือผูขายพนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 

 ขอ ๙ การบอกเลิกสัญญา 
  ถาผูขายไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง หรือเม่ือครบกําหนดสงมอบสิ่งของ 
ตามสัญญานี้แลว หากผูขายไมสงมอบสิ่งของท่ีตกลงขายใหแกผูซ้ือหรือสงมอบไมถูกตอง หรือไมครบจํานวน 
ผู ซ้ือมีสิทธิบอกเลิกสัญญาท้ังหมดหรือแตบางสวนได การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบสิทธิ 
ของผูซ้ือท่ีจะเรียกรองคาเสียหายจากผูขาย 
  ในกรณีท่ีผูซ้ือใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผูซ้ือมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันตาม  
(๑๙) (ขอ ๖ และ) ขอ ๘ เปนจํานวนเงินท้ังหมดหรือแตบางสวนก็ได แลวแตผูซ้ือจะเห็นสมควร และถาผูซ้ือ
จัดซ้ือสิ่งของจากบุคคลอ่ืนเต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนท่ีขาดสง แลวแตกรณี ภายในกําหนด……(๒๐)...... 
(……………..…..) เดือน นับถัดจากวันบอกเลิกสัญญา ผูขายจะตองชดใชราคาท่ีเพ่ิมข้ึนจากราคาท่ีกําหนดไว
ในสัญญานี้ดวย 

 ขอ ๑๐ คาปรับ 
  ในกรณีท่ีผูซ้ือมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ ๙ ผูขายจะตองชําระคาปรับใหผูซ้ือ
เปนรายวันในอัตรารอยละ……...(๒๑)…………(….…..…………….) ของราคาสิ่งของท่ียังไมไดรับมอบ นับถัดจาก
วันครบกําหนดตามสัญญาจนถึงวันท่ีผูขายไดนําสิ่งของมาสงมอบใหแกผูซ้ือจนถูกตองครบถวนตามสัญญา  
  การคิดคาปรับในกรณีสิ่งของท่ีตกลงซ้ือขายประกอบกันเปนชุด แตผูขายสงมอบ 
เพียงบางสวน หรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปทําใหไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวา        
ยังไมไดสงมอบสิ่งของนั้นเลย และใหคิดคาปรับจากราคาสิ่งของเต็มท้ังชุด 
  ในระหวางท่ีผูซ้ือยังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผูซ้ือเห็นวาผูขายไมอาจปฏิบัติ
ตามสัญ ญ าต อไป ได  ผู ซ้ื อจะใช สิท ธิบอก เลิ กสัญ ญ าและริบหรือบั ง คับจากหลักประกันตาม   
(๒๒) (ขอ ๖ และ) ขอ ๘ กับเรียกรองใหชดใชราคาท่ีเพ่ิมข้ึนตามท่ีกําหนดไวในขอ ๙ วรรคสองก็ได และถา 
ผูซ้ือไดแจงขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูขายเม่ือครบกําหนดสงมอบแลว ผู ซ้ือมีสิทธิท่ีจะปรับผูขาย 
จนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 

 ขอ ๑๑ การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีท่ีผูขายไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุให
เกิดคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูซ้ือ ผูขายตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาว
ใหแกผูซ้ือโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด................(.................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูซ้ือ 
หากผูขายไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผู ซ้ือมีสิทธิท่ีจะหักเอาจากจํานวนเงิน 
คาสิ่งของท่ีซ้ือขายท่ีตองชําระ หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
  หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากเงินคาสิ่งของท่ีซ้ือขายท่ีตองชําระ 
หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูขายยินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยูจนครบถวน
ตามจํานวนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด.................(..................) วัน นับถัดจากวันท่ี
ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูซ้ือ 

หากมีเงินค าสิ่ งของท่ี ซ้ือขายตามสัญญาท่ีหั กไวจ ายเปนค าปรับ  คาเสียหาย            
หรือคาใชจายแลวยังเหลืออยูอีกเทาใด ผูซ้ือจะคืนใหแกผูขายท้ังหมด 
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 ขอ ๑๒ การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาสงมอบ 
  ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผู ซ้ือ หรือเหตุสุดวิสัย 
หรือเกิดจากพฤติการณ อันหนึ่งอันใดท่ีผูขายไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนด 
ในกฎกระทรวง ซ่ึงออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ทําให
ผูขายไมสามารถสงมอบสิ่งของตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูขายมีสิทธิของดหรือลดคาปรับ
หรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญาได โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือให
ผูซ้ือทราบภายใน ๑๕ (สิบหา) วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงดังกลาว 

  ถาผูขายไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูขายไดสละสิทธิเรียกรอง

ในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญา โดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น เวนแตกรณี 

เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูซ้ือซ่ึงมีหลักฐานชัดแจงหรือผูซ้ือทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 

  การงดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญาตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจ

ของผูซ้ือท่ีจะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 

 ขอ ๑๓ การใชเรือไทย 

  ถาสิ่งของท่ีจะตองสงมอบใหแกผู ซ้ือตามสัญญานี้ เปนสิ่งของท่ีผูขายจะตองสั่ง 

หรือนําเขามาจากตางประเทศ และสิ่งของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินเรือท่ีมีเรือไทยเดินอยู 

และสามารถใหบริการรับขนไดตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผูขายตองจัดการ 

ใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย 

เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทากอนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนท่ีมิใชเรือไทยหรือเปนของท่ีรัฐมนตรี            

วาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได ท้ังนี้ ไมวาการสั่งหรือนําเขาสิ่งของดังกลาว

จากตางประเทศจะเปนแบบใด  

  ในการสงมอบสิ่งของตามสัญญาใหแกผูซ้ือ ถาสิ่งของนั้นเปนสิ่งของตามวรรคหนึ่ง 

ผูขายจะตองสงมอบใบตราสง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราสงสําหรับของนั้น ซ่ึงแสดงวาไดบรรทุกมา

โดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูซ้ือพรอมกับการสงมอบสิ่งของดวย 

  ในกรณีท่ีสิ่งของดังกลาวไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทย โดยเรือไทย

หรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย ผูขายตองสงมอบหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา               

ใหบรรทุกของโดยเรืออ่ืนไดหรือหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดชําระคาธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไมบรรทุกของ

โดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลวอยางใดอยางหนึ่งแกผูซ้ือดวย 

  ในกรณีท่ีผูขายไมสงมอบหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งดังกลาวในวรรคสองและวรรคสาม

ใหแกผูซ้ือ แตจะขอสงมอบสิ่งของดังกลาวใหผูซ้ือกอนโดยยังไมรับชําระเงินคาสิ่งของ ผูซ้ือมีสิทธิรับสิ่งของ

ดังกลาวไวกอนและชําระเงินคาสิ่งของเม่ือผูขายไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 
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 สัญญานี้ทําข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ    

โดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อพรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน               

และคูสัญญาตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ 

 

(ลงชื่อ)………………………………....……….ผูซ้ือ 

        (……........……...…………………….) 

 (ลงชื่อ)……………………………...………….ผูขาย 

        (……........……...…………………….) 

 (ลงชื่อ)……………………………...………….พยาน 

        (……........……...…………………….) 

 (ลงชื่อ)……………………...………………….พยาน 

        (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาซ้ือขาย 
(๑)  ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 
(๒)  ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เปนตน 
(๓)  ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ 

เชน นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……………….. 
(๔)  ใหระบุชื่อผูขาย 
      ก. กรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 
      ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 
(๕)  เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 

ไดตามขอเท็จจริง 
(๖)  เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 

ไดตามขอเท็จจริง 
(๗)  ใหระบุวาเปนการซ้ือสิ่งของตามตัวอยาง หรือรายการละเอียด หรือแค็ตตาล็อก หรือแบบรูป

รายการ หรืออ่ืนๆ (ใหระบุ) และปกติจะตองกําหนดไวดวยวาสิ่งของท่ีจะซ้ือนั้น เปนของแท เปนของใหม  
ไมเคยใชงานมากอน  

(๘)  ใหระบุหนวยท่ีใช เชน กิโลกรัม ชิ้น เมตร เปนตน 
(๙)  เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 

ไดตามขอเท็จจริง 
(๑๐)  เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 

ไดตามขอเท็จจริง 
(๑๑)  กําหนดเวลาสงมอบจะตองแจงลวงหนาไมนอยกวาก่ีวัน ใหอยูในดุลพินิจของผูซ้ือโดยตกลง

กับผูขาย โดยปกติควรจะกําหนดไวประมาณ ๓ วันทําการ เพ่ือท่ีผูซ้ือจะไดจัดเตรียมเจาหนาท่ีไวตรวจรับ
ของนั้น 

       ในกรณีท่ีมีการสงมอบสิ่งของหลายครั้ง ใหระบุวันเวลาท่ีสงมอบแตละครั้งไวดวย และในกรณี
ท่ีมีการติดตั้งดวย ใหแยกกําหนดเวลาสงมอบ และกําหนดเวลาการติดตั้งออกจากกัน 

(๑๒)  เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 
ไดตามขอเท็จจริง 

(๑๓)  ใหหนวยงานของรัฐเลือกใชตามความเหมาะสม 
        ขอความในขอ 6 กรณีไมมีการจายเงินลวงหนาใหผูขาย ใหเลือกใชขอความในขอ (13 ก) 
   ขอความในขอ 6 กรณีมีการจายเงินลวงหนาใหผูขาย  ใหเลือกใชขอความในขอ (13 ข) 
(๑๔)  เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 

ไดตามขอเท็จจริง 
(๑๕)  ระยะเวลารับประกันและระยะเวลาแกไขซอมแซมจะกําหนดเทาใด แลวแตลักษณะของ

สิ่งของท่ีซ้ือขายกัน โดยใหอยูในดุลพินิจของผูซ้ือ เชน เครื่องคํานวณไฟฟา กําหนดเวลารับประกัน ๑ ป 
กําหนดเวลาแกไขภายใน ๗ วัน เปนตน ท้ังนี้ จะตองประกาศใหทราบในเอกสารเชิญชวนดวย 
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(๑๖)  “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูขายนํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ เม่ือลงนาม 
ในสัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา ดังนี้ 
  (๑) เงินสด  
  (๒) เช็คหรือดราฟทท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็คหรือ 
ดราฟทนั้นชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ  
  (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการนโยบาย
กําหนด  โดยอาจเปนหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดก็ได 
  (๔) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตให
ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย 
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือ
คํ้าประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
  (๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย  
 (๑๗)  ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ ๑๖๘ 

(๑๘)  เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 
ไดตามขอเท็จจริง 

(๑๙)  เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 
ไดตามขอเท็จจริง 

(๒๐)  กําหนดเวลาท่ีผูซ้ือจะซ้ือสิ่งของจากแหลงอ่ืนเม่ือบอกเลิกสัญญาและมีสิทธิเรียกเงินในสวนท่ี
เพ่ิมข้ึนจากราคาท่ีกําหนดไวในสัญญานั้น ใหอยูในดุลพินิจของผูซ้ือโดยตกลงกับผูขาย และโดยปกติแลว 
ไมควรเกิน ๓ เดือน 

(๒๑)  อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 10 ใหกําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ ๐.๑๐-๐.๒๐  
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐
ขอ ๑๖๒ สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลพินิจของหนวยงานของรัฐผู ซ้ือท่ีจะพิจารณา  
โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุท่ีซ้ือ ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูขายจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติ 
ตามสัญญา แตท้ังนี้การท่ีจะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใด จะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 

(๒๒)  เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 
ไดตามขอเท็จจริง 
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แบบสัญญา 
สัญญาจางออกแบบและควบคุมงานกอสราง 

 
สัญญาเลขท่ี………….……(๑)...........……..…… 

 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ ....………………..……………………………..………………………………………………….......
ตําบล/แขวง………………..………..………………….………………...อําเภอ/เขต……………………….….……………………………...
จังหวัด…….…………………………………….………. เม่ือวันท่ี ……….……… เดือน …………………………….. พ.ศ. ……....……… 
ระหวาง…………………………….………………….……………………… (๒) ……….………………………………………………………………..
โดย………...…………….……………………………………….……..…… (๓ ) …….…..…………………………………………..…………………
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่ง กับ …………….……..………..…… (๔ ก) ……………...………………….….
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ ……………………………………..………………………………………………………….………….……..
มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี…………………….....……ถนน……………….……..………..ตําบล/แขวง…….……….…..……….…....
อําเภอ/เขต………………………………..…….จังหวัด………..…………………..….โดย………….…………………………………..……...
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท......……………..…… 
ลงวันท่ี………………………….…...… (๕) (และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี...……………….…..........…..) แนบทายสัญญานี้ 
(๖) (ในกรณีท่ีผูใหบริการเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ ……………………........….… (๔ ข) ………………….....  
อยูบานเลขท่ี ……………………...….…..….ถนน…………………..……..…...……ตําบล/แขวง……..………………….….…………….
อําเภอ/เขต…………………….…………………...…..จังหวัด…………...…..…………………...……. ผูถือบัตรประจําตัวประชาชน
เลขท่ี..................................... ดังปรากฏตามสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนแนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้
เรียกวา “ผูใหบริการ” อีกฝายหนึ่ง 
 ท้ังสองฝายไดตกลงทําสัญญากันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ภาค ก. การออกแบบ 

 ขอ ๑ ขอตกลงวาจางงานออกแบบ 
  ๑.๑ ผูวาจางตกลงจางและผูใหบริการตกลงรับจางออกแบบ.............................……(ชื่อโครงการ
และรายละเอียดท่ีสําคัญทุกรายการ)………...........................................................................................................…….  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
.................................................................................................................................................................................... 
ตามขอกําหนดและเง่ือนไขแหงสัญญานี้รวมท้ังเอกสารแนบทายสัญญาผนวก ................... โดยผูใหบริการจะตอง
ปฏิบัติงานใหเปนไปตามหลักวิชาการและมาตรฐานวิชาชีพทางดานสถาปตยกรรมและวิศวกรรม และบทบัญญัติ 
แหงกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
  ๑.๒ ผูใหบริการจะตองเริ่มลงมือทํางานภายในวันท่ี …..… เดือน ………………..….. พ.ศ. …….…  
และจะตองดําเนินการออกแบบตามสัญญานี้ใหแลวเสร็จภายในวันท่ี ……... เดือน ……………………… พ.ศ. …..….. 

 ขอ ๒ เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
 ๒.๑ ผนวก ๑ ……….(………………….)………… จํานวน………..(………………) หนา 
 ๒.๒ ผนวก ๒ ……….(………………….)………… จํานวน………..(………………) หนา 
                   …………………………………...ฯลฯ……………..……………………. 
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  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดหรือแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ         
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูใหบริการจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของ 
ผูวาจาง คําวินิจฉัยของผูวาจางใหถือเปนท่ีสุด และผูใหบริการไมมีสิทธิเรียกรองคาจาง คาเสียหาย หรือคาใชจายใดๆ 
เพ่ิมเติมจากผูวาจางท้ังสิ้น 

 ขอ ๓ คาจางงานออกแบบและการจายเงิน 
  ๓.๑ ผูวาจางและผูใหบริการ ไดตกลงราคาคาจางงานออกแบบตามสัญญานี้ เปนจํานวนเงิน
ท้ังสิ้น……………………..บาท (……………..………….……..) ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมเปนเงินจํานวน……………………..บาท 
(………………………………….…) ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และคาใชจายท้ังปวงดวยแลว 
  ๓.๒ ผูวาจางตกลงจายคาจางใหแกผูใหบริการเปนงวดๆ ดังนี้ 
  งวดท่ี ๑ จํานวนรอยละ……...(……..) ของคาจางงานออกแบบตามขอ ๓.๑ เปนเงิน…………...
บาท (……………………………) จะจายใหเม่ือ.……………….…..…และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดพิจารณาแลวเห็นวา
ครบถวนถูกตองและตรวจรับเรียบรอยแลว 
  งวดท่ี ๒ จํานวนรอยละ……..(……….) ของคาจางงานออกแบบตามขอ ๓.๑ เปนเงิน…………...
บาท (…………………..………) จะจายใหเม่ือ……………….…….…และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดพิจารณาแลวเห็นวา
ครบถวนถูกตองและตรวจรับเรียบรอยแลว 
  งวดท่ี ๓ จํานวนรอยละ……..(……..) ของคาจางงานออกแบบตามขอ ๓.๑ เปนเงิน….....……...
บาท (……………….…………) จะจายใหเม่ือ………………...........และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดพิจารณาแลวเห็นวา
ครบถวนถูกตองและตรวจรับเรียบรอยแลว 
   ……………………………….…..……ฯลฯ………………….……….……………. 
  งวดสุดทาย เปนจํานวนเงิน…………………………….บาท (……..……..…………………….) จะจายให
เม่ือผูวาจางไดรับมอบงานออกแบบจากผูใหบริการครบบริบูรณและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดพิจารณาแลว            
เห็นวาครบถวนถูกตองและตรวจรับเรียบรอยตามสัญญาแลว 
  (๗) การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ   
ผูใหบริการ ชื่อธนาคาร………………....……สาขา………………..………ชือ่บัญชี.……….…..………เลขท่ีบัญชี……..…..………… 
ท้ังนี้ ผูใหบริการตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอ่ืนใดเก่ียวกับการโอน รวมท้ังคาใชจายอ่ืนใด 
(ถามี) ท่ีธนาคารเรียกเก็บและยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้         
ใชสําหรับกรณีท่ีหนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกผูใหบริการ (ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงินเขาบัญชี
เงินฝากธนาคารของผูใหบริการ ตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังหรือหนวยงานของรัฐเจาของงบประมาณเปนผูกําหนด 
แลวแตกรณี) 

 ขอ ๔ หนาท่ีของผูใหบริการงานออกแบบ 
  ๔ .๑ ผู ใหบริการจะตองสงมอบผลงาน พรอมท้ังแบบและรายละเอียดประกอบแบบ 
จํานวน………..…(…………..) ชุด ใหแกผูวาจางในวันสงมอบงานตามสัญญา 
  ๔.๒ ผูวาจางเปนเจาของลิขสิทธิ์ในผลงานท่ีผูใหบริการไดออกแบบตามสัญญานี้แตเพียง     
ฝายเดียว และผูใหบริการจะนําผลงาน และ/หรือรายละเอียดของงานตามสัญญานี้ ไมวาท้ังหมดหรือบางสวนไปใช 
หรือเผยแพรในกิจการอ่ืน นอกเหนือจากท่ีไดระบุไวในสัญญานี้ไมได เวนแตไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางกอน 
   ผูใหบริการจะตองรับผิดชอบตอการละเมิดบทบัญญัติแหงกฎหมาย หรือลิขสิทธิ์ หรือสิทธิ
ในทรัพยสินทางปญญาอ่ืน รวมถึงสิทธิใดๆ ตอบุคคลภายนอกเนื่องจากการปฏิบัติงานตามสัญญานี้โดยสิ้นเชิง 
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  ๔.๓ ในกรณีท่ีผลงานของผูใหบริการบกพรองอันเนื่องมาจากผูใหบริการมิไดดําเนินการ 
ใหถูกตองตามหลักวิชาการและมาตรฐานวิชาชีพทางสถาปตยกรรม วิศวกรรม หรือวิชาการอ่ืน และ/หรือ
บทบัญญัติแหงกฎหมายท่ีเก่ียวของ หรือไมเปนไปตามความประสงคของผูวาจาง ผูใหบริการตองรีบทําการแกไข 
ใหเปนท่ีเรียบรอยโดยไมคิดคาจาง คาเสียหาย หรือคาใชจายใดๆ จากผูวาจางอีก ถาผูใหบริการหลีกเลี่ยงหรือ
บิดพลิ้วไมรีบจัดการแกไขใหเปนท่ีเรียบรอยในกําหนดเวลาท่ีผูวาจางแจงเปนหนังสือ ผูวาจางมีสิทธิจางผูใหบริการรายอ่ืน
ทําการแทน โดยผูใหบริการจะตองรับผิดชอบจายเงินคาจางหรือคาใชจายใดๆ ในการนี้แทนผูวาจางโดยสิ้นเชิง  
  ถามีความเสียหายเกิดข้ึนจากงานตามสัญญานี้ อันเนื่องมาจากการท่ีผูใหบริการ 
ไดออกแบบงานไมถูกตองตามหลักวิชาการและมาตรฐานวิชาชีพทางสถาปตยกรรม วิศวกรรม หรือวิชาการอ่ืน
และ/หรือบทบัญญัติแหงกฎหมายท่ีเก่ียวของ ผูใหบริการจะตองรีบทําการแกไขความเสียหายดังกลาว ภายในเวลา 
ท่ีผูวาจางกําหนดให ถาผูใหบริการไมสามารถแกไขได ผูใหบริการจะตองชดใชคาเสียหายท่ีเกิดข้ึนโดยสิ้นเชิง  
ซ่ึงรวมท้ังความเสียหายท่ีเกิดข้ึนโดยตรง และโดยสวนท่ีเก่ียวเนื่องกับความเสียหายท่ีเกิดข้ึนจากงานตามสัญญานี้ดวย 
  ๔.๔ หากผูใหบริการมิไดลงมือทํางานภายในกําหนดเวลา หรือไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จ
ตามกําหนดเวลา หรือมีเหตุใหผูวาจางเชื่อไดวาผูใหบริการไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลา  
หรือลวงเลยกําหนดเวลาแลวเสร็จไปแลว หรือผูใหบริการทําผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง หรือตกเปนผูลมละลาย  
หรือขาดคุณสมบัติการเปนผูใหบริการตามกฎหมายหรือระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได และเม่ือบอกเลิกสัญญาแลว ผูวาจางมีสิทธิบังคับ 
จากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาท้ังหมดหรือแตบางสวนไดทันที และมีสิทธิเรียกคาเสียหายอ่ืน (ถามี)  
จากผูใหบริการดวย 
  ๔.๕ ระหวางดําเนินการออกแบบตามสัญญาภาค ก. ผูวาจางอาจขอใหผูใหบริการเปลี่ยนแปลง
แกไขรายละเอียดเล็กนอยในสวนท่ีไมกระทบตอโครงสรางท่ีสําคัญ และเปนไปตามมาตรฐานงานกอสรางท่ีผูใหบริการ
ไดสงมอบตามงวดงานในสัญญาแลว โดยไมคิดคาใชจายเพ่ิมอีก 
  ๔.๖ ผูใหบริการจะตองไมมีผลประโยชนหรือสวนไดเสียใดๆ กับผูรับจางในงานกอสรางท่ี
ผูใหบริการไดออกแบบตามสัญญานี้ หรือมีความสัมพันธเก่ียวของกับผูรับจาง ไมวาโดยตรงหรือโดยออม  
และจะตองไมรวมกับผูรับจางกระทําการหรืองดเวนกระทําการอยางใดอยางหนึ่งอันอาจเปนเหตุใหผูวาจาง 
ไดรับความเสียหาย 
  ๔.๗ กรณีท่ีผูใหบริการทํางานไมแลวเสร็จตามเวลาท่ีกําหนดในขอ ๑ ผูใหบริการจะตอง 
เสียคาปรับใหแกผูวาจางเปนรายวัน ในอัตรารอยละ...............(................) ของวงเงินคาจางตามขอ ๓ นับถัดจาก
วันครบกําหนดในขอ ๑ จนถึงวันท่ีผูใหบริการปฏิบัติตามสัญญาถูกตองครบถวน 

 ภาค ข. การควบคุมงาน 

 ขอ ๕ ขอตกลงวาจางงานควบคุมงานกอสราง 
  ๕.๑ ผูวาจางตกลงจางและผูใหบริการตกลงรับจางควบคุมงานกอสราง..................................
(ชื่อโครงการและรายละเอียดท่ีสําคัญทุกรายการ)................................................................................................ 
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................                   
ตามขอกําหนดและเง่ือนไขแหงสัญญานี้รวมท้ังเอกสารแนบทายสัญญา ท้ังนี้ ผูใหบริการจะเปนผูควบคุมงานกอสราง
แทนผูวาจางตามสัญญาจางกอสราง....................................... ซ่ึงตอไปในสัญญานี้จะเรียกวา “สัญญาจางกอสราง” 
ระหวางผูวาจางกับผูรับจางกอสราง ซ่ึงตอไปในสัญญานี้จะเรียกวา “ผูรับจาง”  
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  ๕.๒ ผูใหบริการจะตองควบคุมงานใหเปนไปตามสัญญาจางกอสรางและถูกตองตามหลัก
วิชาการและมาตรฐานวิชาชีพทางดานสถาปตยกรรมและวิศวกรรมและบทบัญญัติแหงกฎหมายท่ีเก่ียวของ        
และจะตองรับผิดชอบตอผูวาจางจนกวางานตามสัญญาจางกอสรางจะแลวเสร็จตามแบบและรายละเอียดประกอบ
แบบในภาค ก. ของสัญญานี้  

 ขอ ๖ คาจางควบคุมงานกอสรางและการจายเงิน 
  ผูวาจางและผูใหบริการไดตกลงราคาคาจางควบคุมงานตามสัญญานี้ เปนจํานวนเงิน
ท้ังสิ้น…………..……บาท (………...…….……) ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมเปนเงินจํานวน……………..บาท (……………….…) 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และคาใชจายท้ังปวงดวยแลว โดยผูวาจางจะแบงจายคาจางใหแกผูใหบริการเปนรายเดือน 
เดือนละเทาๆ กัน ตามอายุสัญญาจางกอสรางเปนเงินเดือนละ…………………บาท (………..……………) โดยจะจายให
เม่ือผูใหบริการไดควบคุมงาน และทํารายงานการควบคุมงานและผลงานตามโครงการในเดือนนั้นๆ เสนอตอผูวาจาง
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดพิจารณาแลวเห็นวาครบถวนถูกตองและตรวจรับเรียบรอยแลว 
  (๘) การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ 
ผูใหบริการ ชื่อธนาคาร………….......……..…….…สาขา………………..........…………ชื่อบัญชี....…….……………………… ท้ังนี้  
ผูใหบริการตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอ่ืนใดเก่ียวกับการโอน รวมท้ังคาใชจายอ่ืนใด (ถามี)  
ท่ีธนาคารเรียกเก็บและยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใชสําหรับ
กรณีท่ีหนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกผูใหบริการ (ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผูใหบริการ ตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังหรือหนวยงานของรัฐเจาของงบประมาณเปนผูกําหนด 
แลวแตกรณี) 

 ขอ ๗ หนาท่ีของผูใหบริการงานควบคุมงานกอสราง 
  ๗.๑ ผูใหบริการจะตองจัดใหมีบุคลากรผูควบคุมงานท่ีมีความรูและความชํานาญงานมา
ปฏิบัติงานใหเหมาะสมกับสภาพการควบคุมงานตามสัญญาจางกอสรางและใหสอดคลองกับแผนการทํางานของ              
ผูใหบริการท่ีปรากฏในเอกสารแนบทายสัญญาผนวก........... 
  ผูใหบริการจะตองสงรายชื่อบุคลากรผูควบคุมงาน ใหผูวาจางใหความเห็นชอบเปนหนังสือ 
และในกรณีท่ีบุคลากรผูควบคุมงานคนใดคนหนึ่งไมสามารถปฏิบัติงานตามความในวรรคหนึ่ง ผูใหบริการจะตอง
เสนอชื่อบุคลากรผูควบคุมงานท่ีมีความรูความชํานาญท่ีเหมาะสมปฏิบัติงานแทน และผูท่ีปฏิบัติงานแทนในกรณี
ดังกลาวจะตองไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูวาจาง 
  ๗.๒ ในกรณีท่ีผูวาจางพิจารณาเห็นวา การดําเนินงานของบุคลากรผูควบคุมงานจะเกิด 
ความเสียหายแกงานตามสัญญาจางกอสรางไมวาในกรณีใดก็ตาม ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะใหผูใหบริการเปลี่ยนบุคลากร
ผูควบคุมงานบางคน หรือท้ังหมดนั้นได และผูใหบริการตองดําเนินการตามความประสงคของผูวาจางโดยเร็ว 
  การเปลี่ยนบุคลากรผูควบคุมงานตามความในวรรคหนึ่ง ผูใหบริการจะตองเสนอรายชื่อ
บุคลากรผูควบคุมงานท่ีจะปฏิบัติงานแทนนั้นตอผูวาจางเพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบกอน 
  ๗.๓ ถาปรากฏวาผูรับจางไมปฏิบัติใหเปนไปตามรายละเอียดท่ีระบุไวในสัญญาจางกอสราง
เปนหนาท่ีของผูใหบริการท่ีจะตองสั่งใหผูรับจางดําเนินการแกไขเปลี่ยนแปลงใหถูกตองตามรายละเอียดดังกลาว 
  ในกรณี ท่ีตองแก ไขปรับปรุงแบบหรือรายการท่ี กําหนดเนื่ องจากมีความจํ าเป น              
ทางดานสถาปตยกรรม และ/หรือวิศวกรรมเพ่ือใหเหมาะสมกับสภาพขอเท็จจริงและสิ่งแวดลอม ซ่ึงมิฉะนั้น 
จะเกิดความเสียหายได หรือเพ่ือใหเปนไปตามบทบัญญัติแหงกฎหมายท่ีเก่ียวของ ผูใหบริการมีอํานาจสั่งระงับ 
การดําเนินงานของผูรับจางไวกอน หรือในกรณีเรงดวนอาจสั่งการแกไขไดตามความจําเปน และเม่ือไดดําเนินการ 
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ไปแลวจะตองทําหนังสือรายงานใหผูวาจางทราบโดยเร็วท่ีสุด อยางไรก็ตาม ในกรณีท่ีจะทําใหผูวาจางตองรับภาระ
การเงินเพ่ิมข้ึนแลว ผูใหบริการตองไดรับความเห็นชอบเปนหนังสือจากผูวาจางกอน 
  ๗.๔ ในกรณีท่ีสัญญาจางกอสรางตองเลิกไปหรืองานตามสัญญาจางกอสรางระงับลงชั่วคราว
ดวยเหตุใดๆ ก็ตาม ผูวาจางมีสิทธิปฏิบัติการอยางใดอยางหนึ่ง ดังนี้ 
  (๑) งดจายเงินคาจางควบคุมงานใหแกผูใหบริการตลอดระยะเวลาท่ีสัญญาจางกอสราง
ตองเลิกไปหรืองานตามสัญญาจางกอสรางระงับลงชั่วคราว แตจะจายเงินคาจางใหแกผูใหบริการเม่ืองาน 
ตามสัญญาจางกอสรางนั้นไดดําเนินการตอไป ไมวาจะโดยผูรับจางรายเดิมหรือผูรับจางรายอ่ืน 
  (๒) บอกเลิกสัญญาจางควบคุมงานฉบับนี้ไดทันที โดยผูวาจางจะจายเงินคาจาง 
ตามสัดสวนผลงานท่ีผูใหบริการไดเขาควบคุมงานจริงของเดือนนั้นใหแกผูใหบริการ 
  หากงานตามสัญญาจางกอสรางระงับลงชั่วคราวเกิน…………..(….........) วัน หรือมีการ
บอกเลิกสัญญาจางกอสราง และผูวาจางไมสามารถหาผูรับจางรายใหมไดจนเกิน……..……(…..........) วัน นับถัดจาก
วันท่ีสัญญาจางกอสรางเลิกกัน ผูใหบริการมีสิทธิบอกเลิกสัญญานี้ได แตไมมีสิทธิเรียกรองคาจาง คาขาดประโยชน 
คาเสียหายใดๆ จากผูวาจาง  
  ๗.๕ ในแตละเดือนผูใหบริการจะตองทํารายงานผลงานและอุปสรรคของผูรับจางท่ีไดปฏิบัติ
ไปแลวใหผูวาจางทราบ หากผูรับจางไมสามารถปฏิบัติงานแลวเสร็จตามสัญญาจางกอสรางหรือไมเปนไปตาม
แผนงานท่ีกําหนดไว ผูใหบริการจะตองรีบรายงานสรุปผลงานท้ังหมดและอุปสรรคท่ีเปนเหตุทําใหการปฏิบัติงาน
ของผูรับจางไมสามารถปฏิบัติงานแลวเสร็จตามสัญญาจางกอสรางหรือไมเปนไปตามแผนงานท่ีกําหนดไว  
เสนอตอผูวาจางภายใน……………(…………….) วัน นับถัดจากวันท่ีทราบถึงเหตุดังกลาว 
  ๗.๖ การควบคุมงานตามสัญญานี้ ผูใหบริการมีหนาท่ี ดังนี้ 
  (๑) จะตองดําเนินการควบคุมงานตั้งแตวันท่ีผูรับจางเริ่มปฏิบัติงานจนกวางานตาม
สัญญาจางกอสรางจะแลวเสร็จตามสัญญา 
  (๒) จะตองไมละเลย หรือละท้ิงหนาท่ีการควบคุมงาน หรือกระทําการมิชอบในหนาท่ี          
ของตน หรือกอใหเกิดความเสียหาย หรือทําใหงานตามสัญญาจางกอสรางดําเนินไปโดยไมสะดวกลาชา            
หรือเกิดความเสียหายแกผูรับจาง 
  (๓) จะตองไมมีผลประโยชนหรือสวนไดเสียใดๆ รวมกับผูรับจางหรือมีความสัมพันธ
เก่ียวของกับผูรับจางไมวาโดยตรงหรือโดยออม และจะไมรวมกับผูรับจางกระทําการหรืองดเวนกระทําการ 
อยางใดอยางหนึ่งอันอาจเปนเหตุใหผูวาจางไดรับความเสียหาย  
  ๗.๗ หากผูใหบริการมิไดลงมือทํางานภายในกําหนดเวลา หรือผูใหบริการทําผิดสัญญาขอใด
ขอหนึ่ง หรือตกเปนผูลมละลาย หรือขาดคุณสมบัติการเปนผูใหบริการตามกฎหมายหรือระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได และเม่ือบอกเลิกสัญญาแลว 
ผูวาจางมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาท้ังหมดหรือแตบางสวนไดทันที และมีสิทธิเรียก
คาเสียหายอ่ืน (ถามี) จากผูใหบริการดวย 
  ๗.๘ ในกรณีท่ีมีความเสียหายเกิดข้ึนแกงานตามสัญญาจางกอสราง อันเนื่องมาจาก                
การกระทําของผูใหบริการ ไมวาโดยการละเลยตอหนาท่ี หรือมิไดใชความรูท่ีเหมาะสมกับการควบคุมงาน            
หรือวิชาชีพ หรือมิไดควบคุมตรวจสอบใหผูรับจางดําเนินการดังกลาวก็ตาม ผูใหบริการตองรีบหาทางแกไขให
เรียบรอยดวยคาใชจายของผูใหบริการเอง และถาผูใหบริการหลีกเลี่ยงหรือบิดพลิ้วไมแกไขใหเปนท่ีเรียบรอย          
ในเวลาท่ีผูวาจางกําหนดใหผูวาจางมีสิทธิวาจางผูอ่ืนดําเนินการแทน โดยผูใหบริการจะตองชดใชคาเสียหาย                  
เต็มจํานวนท้ังในสวนท่ีเกิดข้ึนโดยตรง และในสวนท่ีเก่ียวเนื่องอันเกิดจากความเสียหายดังกลาวนั้นดวย 
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 ขอ ๘ คาจางงานควบคุมงานกรณีผูรับจางปฏิบัติงานลวงเลยกําหนดเวลา 
  ในกรณีท่ีผูรับจางปฏิบัติงานลวงเลยกําหนด เวลาตามสัญญาจางกอสราง เนื่องจากความผิด
ของผูรับจาง ผูใหบริการจะไดรับคาจางตามจํานวนวันท่ีไดปฏิบัติลวงเลยกําหนดเวลานั้นตอเม่ือผูวาจางไดเรียกรอง
เอาจากผูรับจางมาจายใหผูใหบริการในอัตราวันละ.....………………..….บาท (…………...........…….…..) 
  ในกรณีท่ีผูรับจางไดปฏิบัติงานลวงเลยกําหนดเวลาตามสัญญาจางกอสราง เนื่องจากเหตุ 
ท่ีมิไดเกิดจากความผิดของผูรับจาง และมิไดเกิดจากความผิดของผูใหบริการ ผูใหบริการจะไดรับคาจางตามจํานวน
วันท่ีปฏิบัติลวงเลยกําหนดเวลานั้น ตามสัดสวนผลงานท่ีผูใหบริการไดเขาควบคุมงานจริง แตไมเกินกวาอัตราคาจาง
รายเดือนตามท่ีกําหนดในขอ ๖ 

 ภาค ค. ขอกําหนดและเง่ือนไขท่ัวไป 

 ขอ ๙ การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจายของงานออกแบบและควบคุมงานกอสราง 
  ในกรณีท่ีผูใหบริการไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุใหเกิด
คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูวาจาง ผูใหบริการตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาวใหแก
ผูวาจางโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด...................(...................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 
หากผูใหบริการไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาว ใหผูวาจางมีสิทธิท่ีจะหักเอาจากจํานวนเงิน
คาจางของผูใหบริการ หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
  หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากเงินคาจาง หรือหลักประกันการปฏิบัติ
ตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูใหบริการยินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยูจนครบถวนตามจํานวนคาปรับ 
คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด.....................(......................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือ
จากผูวาจาง 
  หากมีเงินคาจางตามสัญญาท่ีหักไวจายเปนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแลวยังเหลืออยู
อีกเทาใด ผูวาจางจะคืนใหแกผูใหบริการท้ังหมด 

 ขอ ๑๐ การงดหรือลดคาปรับ หรือการขยายเวลาการปฏิบัติงานออกแบบและควบคุมงานกอสราง 
  ในกรณี ท่ี มี เหตุ เกิดจากความผิดหรือความบกพรองของผู ว าจางหรือเหตุสุดวิสัย  
หรือเกิดจากพฤติการณ อันหนึ่ งอันใดท่ีผู ใหบริการไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุ อ่ืนตามท่ีกําหนด 
ในกฎกระทรวง ซ่ึงออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ทําใหผูใหบริการ
ไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูใหบริการจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณ
ดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูวาจางทราบ เพ่ือของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไปภายใน 
๑๕ (สิบหา) วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงดังกลาว แลวแตกรณี 
  ถาผูใหบริการไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูใหบริการไดสละสิทธิเรียกรอง
ในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไปโดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น เวนแตกรณีเหตุเกิดจาก
ความผิดหรือความบกพรองของฝายผูวาจางซ่ึงมีหลักฐานชัดแจงหรือผูวาจางทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
  การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายกําหนดเวลาทํางานตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจของผูวาจาง  
ท่ีจะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 
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 ขอ ๑๑ หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะทําสัญญานี้ผูใหบริการไดนําหลักประกันเปน.….(๙)….. เปนจํานวนเงิน…….........บาท 
(………………….…) ซ่ึงเทากับรอยละ……(๑๐)…...(…….............…...) ของราคาคาจางตามขอ ๓.๑ และขอ ๖ รวมกัน 
มามอบไวแกผูวาจางเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้  
  (๑๑) กรณีผูใหบริการใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา หนังสือ
คํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกัน 
ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ
ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนด หรืออาจเปนหนังสือ 
คํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดก็ได และจะตองมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกวา
ผูใหบริการพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
  หลักประกันจะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิดท้ังปวงของผูใหบริการตลอดอายุสัญญา     
ถาหลักประกันท่ีผูใหบริการนํามามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง หรือมีอายุไมครอบคลุมถึงความรับผิดของ  
ผูใหบริการตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูใหบริการสงมอบงานออกแบบลาชาหรือ     
งานกอสรางท่ีผูใหบริการควบคุมงานแลวเสร็จลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จเปลี่ยนแปลงไป ผูใหบริการ 
ตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูวาจาง 
ภายใน...............(….…..…….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง  
  เม่ือผูใหบริการไดปฏิบัติงานออกแบบตามภาค ก. ของสัญญานี้เสร็จสิ้นสมบูรณแลว  
ผูใหบริการอาจขอคืนหลักประกันบางสวนจํานวน ..........................บาท (.............................) ซ่ึงเทากับ 
รอยละ…........…..(………..............) ของราคาคาจางตามขอ ๓ โดยผูวาจางจะคืนหลักประกันในสวนดังกลาวใหแก  
ผูใหบริการภายหลังจากหักคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายอันเนื่องมาจากการปฏิบัติงานออกแบบตามภาค ก.    
ไดแลวเสร็จโดยปราศจากขอพิพาท และมีหลักประกันสวนท่ีเหลืออีกเปนจํานวน.....................บาท (......................)
ซ่ึงเทากับรอยละ............(...........) ของราคาคาจางตามขอ ๖ หลักประกันสวนท่ีเหลือดังกลาว ผูวาจางจะคืน 
ใหเม่ือผูใหบริการพนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 

 ขอ ๑๒ การจางชวงงานออกแบบและควบคุมงานกอสราง 
  ผูใหบริการจะตองไมเอางานท้ังหมดหรือแตบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวงอีกทอดหนึ่ง  
เวนแตการจางชวงงานแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางกอน การท่ีผูวาจางไดอนุญาตใหจางชวง
งานแตบางสวนดังกลาวนั้น ไมเปนเหตุใหผูใหบริการหลุดพนจากความรับผิดหรือพันธะหนาท่ีตามสัญญานี ้ 
และผูใหบริการจะยังคงตองรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูใหบริการชวง หรือของตัวแทน 
หรือลูกจางของผูใหบริการชวงนั้นทุกประการ 
  กรณีผูใหบริการไปจางชวงงานแตบางสวนโดยฝาฝนความในวรรคหนึ่ง ผูใหบริการตองชําระ
คาปรับใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ.....(๑๒)…..(................) ของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา 
ท้ังนี้ ไมตัดสิทธิผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 

 ขอ ๑๓ การโอนสิทธิประโยชนของผูใหบริการงานออกแบบและควบคุมงานกอสราง 
  ผูใหบริการจะตองไมโอนสิทธิประโยชนใดๆ ตามสัญญานี้ใหแกผูอ่ืนโดยไมไดรับความยินยอม
เปนหนังสือจากผูวาจางกอน เวนแตการโอนสิทธิท่ีจะรับเงินคาจางตามสัญญานี้ 
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 สัญญานี้ทําข้ึนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียด
ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อ พรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และคูสัญญาตางยึดถือไว 
ฝายละหนึ่งฉบับ 

 
(ลงชื่อ)……………………………….……..….ผูวาจาง 
        (……........……...…………………….) 
(ลงชื่อ)…………………………………….…….ผูใหบริการ 
        (……........……...…………………….) 
(ลงชื่อ)…………………………………………..พยาน 
        (……........……...…………………….) 
(ลงชื่อ)…………………………………………..พยาน 
        (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาออกแบบและควบคุมงานกอสราง 
(๑) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 
(๒) ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เปนตน 
(๓) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ 

เชน นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……………….. 
(๔) ใหระบุชื่อผูใหบริการ 

ก. กรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 
 ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 
 (๕) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได 
ตามขอเท็จจริง 
 (๖) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได 
ตามขอเท็จจริง 

(๗) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได 
ตามขอเท็จจริง 

(๘) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได 
ตามขอเท็จจริง 
       (๙) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูใหบริการนํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ เม่ือลงนาม 
ในสัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา ดังนี้ 
    (๑) เงินสด 
    (๒) เช็คหรือดราฟทท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็คหรือดราฟทนั้น
ชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ 
    (๓) หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
โดยอาจเปนหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดก็ได 
    (๔) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบ
กิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อ
บริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกัน 
ของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
    (๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย 

      (๑๐) ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ ๑๖๘ 

(๑๑) ใหกําหนดไวในกรณีผูใหบริการใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
(๑๒) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ ๑๒ กรณีผูรับจางไปจางชวงบางสวนโดยไมไดรับอนุญาตจาก      

ผูวาจาง ตองกําหนดคาปรับเปนจํานวนเงินไมนอยกวารอยละสิบของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา 
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แบบสัญญา 

สัญญาจางผูเช่ียวชาญรายบุคคลหรือจางบริษัทท่ีปรึกษา 

 

สัญญาเลขท่ี………….…… (1) ...........……..…… 

 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ …………….....……..………..……………………..…………………………………………….......
ตําบล/แขวง..………………..………..………………….……………….อําเภอ/เขต..……………………….….……………………………...
จังหวัด…….…………………………………….…………. เม่ือวันท่ี ……….…… เดือน ………………….…………….. พ.ศ. …...………
ระหวาง …………………………….…………………………………..…… (2) ..………………………………………………………………………..
โดย.....………...…………….……………………………........................ (3) …..........…..…………………………………………..…………….              
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่ง กับ ………….……..………..…… (4 ก) ………………......…………………….
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ ……………………………………..………………………………………………………….………….……..
มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี…………………….....……ถนน...……………….……………..ตําบล/แขวง.…….……….…..……….…....
อําเภอ/เขต………………………………..…….จังหวัด………..………………..….โดย......………….………………………………..……...
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท......……………..…… 
ลงวันท่ี…………………………..…..… (5) (และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี...........…………………….…..) แนบทายสัญญานี้ 
(6) (ในกรณีท่ีท่ีปรึกษาเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ …………..................….… (4 ข) ……........…….....….....  
อยูบานเลขท่ี……………………...….…..….ถนน…………………..……..…...……ตําบล/แขวง……..………………….….…………….
อําเภอ/เขต…………………….…………………...…..จังหวัด…………...…..………….……...……. ผูถือบัตรประจําตัวประชาชน
เลขท่ี....................... ดังปรากฏตามสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนแนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา 
“ท่ีปรึกษา” อีกฝายหนึ่ง 
 ท้ังสองฝายไดตกลงทําสัญญากันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ขอตกลงวาจาง 
  1.1 ผูวาจางตกลงจางและท่ีปรึกษาตกลงรับจางปฏิบัติงานตามโครงการ.............................. 
......................................................... (ชื่อโครงการและรายละเอียดท่ีสําคัญทุกรายการ)……………………..……………………  
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………..…………………………………………………………………….……………………………………………… 
ตามขอกําหนดและเง่ือนไขแหงสัญญานี้รวมท้ังเอกสารแนบทายสัญญาผนวก ....... ท้ังนี้ ท่ีปรึกษาจะตองปฏิบัติงาน
ใหเปนไปตามหลักวิชาการและมาตรฐานวิชาชีพทางดาน............................................. และบทบัญญัติแหงกฎหมาย              
ท่ีเก่ียวของ 
  1.๒ ท่ีปรึกษาจะตองเริ่มลงมือทํางานภายในวันท่ี …… เดือน …..................…….….. พ.ศ. ….…  
และจะตองดําเนินการตามสัญญานี้ใหแลวเสร็จภายในวันท่ี …… เดือน …..................…….….. พ.ศ. ….… 

 ขอ 2 เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
  2.1 ผนวก 1 …(ขอบขายของงานและกําหนดระยะเวลาการทํางาน)… จํานวน.... (.…) หนา 
  2.2 ผนวก 2 …(กําหนดระยะเวลาการทํางานของท่ีปรึกษา)…        จํานวน.... (….) หนา 
  2.3 ผนวก 3 ...(คาจางและวิธีการจายคาจาง)…        จํานวน…. (….) หนา 
    …………………………………….ฯลฯ…………………………………… 
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  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดหรือแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ       
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ท่ีปรึกษาจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของ 
ผูวาจาง คําวินิจฉัยของผูวาจางใหถือเปนท่ีสุด และท่ีปรึกษาไมมีสิทธิเรียกรองคาจาง คาเสียหาย หรือคาใชจายใดๆ 
เพ่ิมเติมจากผูวาจางท้ังสิ้น 

ถาสิ่งใดหรือการอันหนึ่งอันใดท่ีมิไดระบุไวในรายการละเอียดแนบทายสัญญานี้ แตเปนการ

อันจําเปนตองทําเพ่ือใหงานแลวเสร็จบริบูรณถูกตองหรือบรรลุผลตามวัตถุประสงคแหงสัญญานี้ ท่ีปรึกษาตอง

จัดทําการนั้นๆ ใหโดยไมคิดเอาคาเสียหาย คาใชจายหรือคาตอบแทนเพ่ิมเติมใดๆ ท้ังสิ้น 

 ขอ 3 คาจางและการจายเงิน 
  ผูวาจางและท่ีปรึกษาไดตกลงราคาคาจางตามสัญญานี้ เปนจํานวนเงินท้ังสิ้น.................บาท 
(………….......…….…....…..) ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิม เปนเงินจํานวน…………...…….……..บาท (………..………………….…) 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และคาใชจายท้ังปวงดวยแลว 
  คาจางจะแบงออกเปน………….….(.......................) งวด ซ่ึงแตละงวดจะจายใหเม่ือท่ีปรึกษา
ไดปฏิบัติงานตามท่ีกําหนดในเอกสารแนบทายสัญญาผนวก ....... และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดพิจารณาแลว
เห็นวาครบถวนถูกตองและตรวจรับเรียบรอยแลว  
  ผูวาจางอาจจะยึดหนวงเงินคาจางงวดใดๆ ไวก็ได หากท่ีปรึกษาปฏิบัติงานไมเปนไปตามสัญญา 
และจะจายใหตอเม่ือท่ีปรึกษาไดทําการแกไขขอบกพรองนั้นแลว  
  (7) การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ    
ท่ีปรึกษา ชื่อธนาคาร……………………...............…สาขา………....………………………ชือ่บัญชี……..…………..…….…………….  
เลขท่ีบัญชี.....……..…………………… ท้ังนี้ ท่ีปรึกษาตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอ่ืนใดเก่ียวกับ
การโอน รวมท้ังคาใชจายอ่ืนใด (ถามี) ท่ีธนาคารเรียกเก็บและยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอน 
ในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใชสําหรับกรณีท่ีหนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกท่ีปรึกษา (ระบบ Direct 
Payment) โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของท่ีปรึกษา ตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังหรือหนวยงาน
ของรัฐเจาของงบประมาณเปนผูกําหนด แลวแตกรณี) 
  คาใชจายสวนท่ีเบิกคืนได (ถามี) ผูวาจางจะจายคืนใหแกท่ีปรึกษาสําหรับคาใชจาย 
ซ่ึงท่ีปรึกษาไดใชจายไปตามความเปนจริงตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาผนวก .....   

(8) ขอ 4  เงินคาจางลวงหนา 
  ผูวาจางตกลงจายเงินคาจางลวงหนาใหแกท่ีปรึกษา เปนจํานวนเงิน…………………...…..…บาท
(……………………....….…) ซ่ึงเทากับรอยละ……....…(……….……....) ของคาจางตามสัญญา 
  เงินคาจางลวงหนาดังกลาวจะจายใหภายหลังจากท่ีท่ีปรึกษาไดวางหลักประกันการรับเงิน
คาจางลวงหนาเปน............................................... (หนังสือคํ้าประกันหรือหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสของธนาคาร
ภายในประเทศ …………………………....เต็มตามจํานวนเงินคาจางลวงหนานั้นใหแกผูวาจาง ท่ีปรึกษาจะตองออก
ใบเสร็จรับเงินคาจางลวงหนาตามแบบท่ีผูวาจางกําหนดใหและท่ีปรึกษาตกลงท่ีจะกระทําตามเง่ือนไขอันเก่ียวกับ
การใชจายและการใชคืนเงินคาจางลวงหนานั้น ดังตอไปนี้ 
  4.1 ท่ีปรึกษาจะใชเงินคาจางลวงหนานั้นเพ่ือเปนคาใชจายในการปฏิบัติงานตามสัญญา
เทานั้น หากท่ีปรึกษาใชจายเงินคาจางลวงหนาหรือสวนใดสวนหนึ่งของเงินคาจางลวงหนานั้นในทางอ่ืน ผูวาจาง
อาจจะเรียกเงินคาจางลวงหนานั้นคืนจากท่ีปรึกษาหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไดทันที 
 

241



  4.2 เม่ือผูวาจางเรียกรอง ท่ีปรึกษาตองแสดงหลักฐานการใชจายเงินคาจางลวงหนา      
เพ่ือพิสูจนวาได เปนไปตามขอ ๔.๑ ภายในกําหนด 15 (สิบห า) วัน นับถัดจากวันไดรับแจงจากผูวาจาง  
หากท่ีปรึกษาไมอาจแสดงหลักฐานดังกลาว ภายในกําหนด 15 (สิบหา) วัน ผูวาจางอาจเรียกเงินคาจางลวงหนา 
คืนจากท่ีปรึกษาหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไดทันที 
  4.3 ในการจายเงินคาจางใหแกท่ีปรึกษาตามขอ 3 ผูวาจางจะหักชดใชคืนเงินคาจางลวงหนา
ในแตละงวดไวจํานวนรอยละ.............................(....................................) ของจํานวนเงินคาจางในแตละงวดจนกวา
จํานวนเงินท่ีหักไวจะครบตามจํานวนเงินท่ีหักคาจางลวงหนาท่ีท่ีปรึกษาไดรับไปแลว ยกเวนคาจางงวดสุดทาย 
จะหักไวเปนจํานวนเทากับจํานวนเงินคาจางลวงหนาท่ีเหลือท้ังหมด 
  4.4 เงินจํานวนใดๆ ก็ตามท่ีท่ีปรึกษาจะตองจายใหแกผูวาจางเพ่ือชําระหนี้หรือเพ่ือชดใช
ความรับผิดตางๆ ตามสัญญา ผูวาจางจะหักเอาจากเงินคาจางงวดท่ีจะจายใหแกท่ีปรึกษากอนท่ีจะหักชดใชคืนเงิน
คาจางลวงหนา 
  4.5 ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกสัญญา หากเงินคาจางลวงหนาท่ีเหลือเกินกวาจํานวนเงินท่ี     
ท่ีปรึกษาจะไดรับหลังจากหักชดใชในกรณีอ่ืนแลว ท่ีปรึกษาจะตองจายคืนเงินจํานวนท่ีเหลือนั้นใหแกผูวาจาง 
ภายใน 7 (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง  
  4.6 ผูวาจางจะคืนหลักประกันเงินคาจางลวงหนาใหแกท่ีปรึกษาตอเม่ือผูวาจางไดหักเงิน
คาจางไวจนครบจํานวนเงินคาจางลวงหนาตามขอ ๔.๓ แลว 

 ขอ 5 ความรับผิดชอบของท่ีปรึกษา 
  5.1 ท่ีปรึกษาจะตองสงมอบผลงานตามรูปแบบและวิธีการ................................................. 
จํานวน………..…(…………..) ชุด ใหแกผูวาจางตามท่ีกําหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาผนวก 1  
  5.2 ในกรณี ท่ีผลงานของท่ีปรึกษาบกพรองหรือไมเปนไปตามขอกําหนดและเง่ือนไข                        
ตามสัญญาหรือมิไดดําเนินการใหถูกตองตามหลักวิชาการ หรือวิชาชีพ......................... และ/หรือบทบัญญัติแหง
กฎหมายท่ีเก่ียวของ ท่ีปรึกษาตองรีบทําการแกไขใหเปนท่ีเรียบรอย โดยไมคิดคาจาง คาเสียหาย หรือคาใชจายใดๆ        
จากผูวาจางอีก ถาท่ีปรึกษาหลีกเลี่ยงหรือไมรีบจัดการแกไขใหเปนท่ีเรียบรอยในกําหนดเวลาท่ีผูวาจางแจง 
เปนหนังสือ ผูวาจางมีสิทธิจางท่ีปรึกษารายอ่ืนทําการแทน โดยท่ีปรึกษาจะตองรับผิดชอบจายเงินคาจางในการนี้ 
แทนผูวาจางโดยสิ้นเชิง 
 ถามีความเสียหายเกิดข้ึนจากงานตามสัญญานี้ ไมวาจะเนื่องมาจากการท่ี ท่ีปรึกษา           
ไดปฏิบัติงานไมถูกตองตามหลักวิชาการ หรือวิชาชีพ......................... และ/หรือบทบัญญัติแหงกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
หรือเหตุใด ท่ีปรึกษาจะตองทําการแกไขความเสียหายดังกลาว ภายในเวลาท่ีผูวาจางกําหนดให ถาท่ีปรึกษา           
ไมสามารถแกไขได ท่ีปรึกษาจะตองชดใชคาเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกผูวาจางโดยสิ้นเชิง ซ่ึงรวมท้ังความเสียหายท่ี
เกิดข้ึนโดยตรง และโดยสวนท่ีเก่ียวเนื่องกับความเสียหายท่ีเกิดข้ึนจากงานตามสัญญานี้ดวย 
           การท่ีผูวาจางไดใหการรับรองหรือความเห็นชอบหรือความยินยอมใดๆ ในการปฏิบัติงาน
หรือผลงานของท่ีปรึกษาหรือการชําระเงินคาจางตามสัญญาแกท่ีปรึกษา ไมเปนการปลดเปลื้องพันธะและ        
ความรับผิดชอบใดๆ ของท่ีปรึกษาตามสัญญานี้ 

                  5.3 บุคลากรหลักของท่ีปรึกษา ตองมีระยะเวลาปฏิบัติงานตามสัญญานี้ไมซํ้าซอนกับงานใน
โครงการอ่ืนๆ ของท่ีปรึกษาท่ีดําเนินการในชวงเวลาเดียวกัน หากผูวาจางพบวาบุคลากรหลักไมวาคนหนึ่งคนใด
หรือหลายคนปฏิบัติงานซํ้าซอนกับงานในโครงการอ่ืนๆ ไมวาจะพบในระหวางปฏิบัติงานตามสัญญาหรือในภายหลัง 
ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญา และ/หรือเรียกคาเสียหายจากท่ีปรึกษาหรือปรับลดคาจางได                               
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 ขอ 6 การระงับการทํางานช่ัวคราวและการบอกเลิกสัญญา 
  6.1  ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาในกรณีดังตอไปนี้ 
     (ก) หากผูวาจางเห็นวาท่ีปรึกษามิไดปฏิบัติงานดวยความชํานาญหรือดวยความเอาใจใส
ในวิชาชีพของท่ีปรึกษาเทาท่ีพึงคาดหมายไดจากท่ีปรึกษาในระดับเดียวกัน หรือมิไดปฏิบัติตามสัญญาขอใด 
ขอหนึ่ง ในกรณีเชนนี้ผูวาจางจะบอกกลาวใหท่ีปรึกษาทราบถึงเหตุผลท่ีจะบอกเลิกสัญญา ถาท่ีปรึกษามิได
ดําเนินการแกไขใหผูวาจางพอใจภายในระยะเวลา..................(…..............….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับคําบอกกลาว 
ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาโดยการสงคําบอกกลาวแกท่ีปรึกษา เม่ือท่ีปรึกษาไดรับหนังสือบอกกลาวนั้นแลว      
ท่ีปรึกษาตองหยุดปฏิบัติงานทันที และดําเนินการทุกวิถีทางเพ่ือลดคาใชจายใดๆ ท่ีอาจมีในระหวางการหยุด
ปฏิบัติงานนั้นใหนอยท่ีสุด 
     (ข) หากท่ีปรึกษามิไดลงมือทํางานภายในกําหนดเวลา หรือไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จ
ตามกําหนดเวลา หรือมีเหตุใหผูวาจางเชื่อไดวาท่ีปรึกษาไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลา  
หรือลวงเลยกําหนดเวลาแลวเสร็จไปแลว หรือตกเปนผูลมละลาย ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาไดทันที 
   การบอกเลิกสัญญาตามขอ ๖.๑ ผูวาจางมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันเงินคาจาง
ลวงหนา หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาและเงินประกันผลงานท้ังหมดหรือแตบางสวน และมีสิทธิเรียก
คาเสียหายอ่ืน (ถามี) จากท่ีปรึกษาดวย 
  6.2 ผูวาจางอาจมีหนังสือบอกกลาวใหท่ีปรึกษาทราบลวงหนาเม่ือใดก็ไดวาผูวาจางมีเจตนา
ท่ีจะระงับการทํางานของท่ีปรึกษาไวชั่วคราวไมวาท้ังหมดหรือแตบางสวน หรือจะบอกเลิกสัญญา ในกรณีท่ีผูวาจาง  
จะบอกเลิกสัญญา การบอกเลิกสัญญาดังกลาวจะมีผลในเวลาไมนอยกวา...................(....................) วัน นับถัดจาก
วันท่ีท่ีปรึกษาไดรับหนังสือบอกกลาวนั้น หรืออาจเร็วกวาหรือชากวากําหนดเวลานั้นก็ไดแลวแตคูสัญญาจะทํา
ความตกลงกัน เม่ือท่ีปรึกษาไดรับหนังสือบอกกลาวนั้นแลว ท่ีปรึกษาตองหยุดปฏิบัติงานทันที ท้ังนี้ ท่ีปรึกษาไมมี
สิทธิไดรับคาจางในระหวางระงับการทํางานไวชั่วคราว และท่ีปรึกษาจะตองดําเนินการทุกวิถีทางเพ่ือลดคาใชจาย
ใดๆ ท่ีอาจมีในระหวางการหยุดปฏิบัติงานนั้นใหนอยท่ีสุด  
  กรณีท่ีมีการระงับการทํางานชั่วคราวตามขอ ๖.๒ ผูวาจางจะจายเงินเปนคาใชจาย
เทาท่ีจําเปนใหแกท่ีปรึกษาตามท่ีผูวาจางเห็นสมควร 
   กรณีท่ีมีการเลิกสัญญาตามขอ ๖.๒ ผูวาจางจะชําระคาจางตามสวนท่ีเปนธรรมและ
เหมาะสมท่ีกําหนดในเอกสารแนบทายสัญญาผนวก ...... ใหแกท่ีปรึกษา โดยคํานวณตั้งแตวันเริ่มปฏิบัติงานจนถึง
วันบอกเลิกสัญญา นอกจากนี้ผูวาจางจะคืนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาหรือเงินประกันผลงาน รวมท้ัง 
เงินชดเชยคาเดินทางและเงินคาใชจายท่ีไดทดรองจายไปตามสมควรและตามความเปนจริง ซ่ึงผูวาจางยังมิไดชําระ
ใหแกท่ีปรึกษาดวย อยางไรก็ตาม เงินชดเชยและเงินท่ีไดชําระไปแลวท้ังหมดจะตองไมเกินราคาคาจางตามขอ ๓ 
 ขอ 7 สิทธิและหนาท่ีของท่ีปรึกษา 
  7.1 ท่ีปรึกษาจะตองใชความชํานาญ  ความระมัดระวัง และความขยันห ม่ันเพียร               
ในการปฏิบัติงานตามสัญญาอยางมีประสิทธิภาพ และจะตองปฏิบัติหนาท่ีตามความรับผิดชอบใหสําเร็จลุลวง 
เปนไปตามมาตรฐานของวิชาชีพท่ียอมรับนับถือกันโดยท่ัวไป 
  7.2 คาจางซ่ึงผูวาจางจะชําระแกท่ีปรึกษาตามขอ ๓ เปนคาตอบแทนเพียงอยางเดียว
เทานั้นซ่ึงท่ีปรึกษาจะไดรับเก่ียวกับการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ ท่ีปรึกษาจะตองไมรับคานายหนาทางการคา 
สวนลด เบี้ยเลี้ยง เงินชวยเหลือหรือผลประโยชนใดๆ ไมวาโดยตรงหรือโดยออม หรือสิ่งตอบแทนใดๆ 
ในสวนท่ีเก่ียวของกับสัญญานี้ หรือท่ีเก่ียวกับการปฏิบัติหนาท่ีตามสัญญานี้ 
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  7.3 ท่ีปรึกษาจะตองไมมีผลประโยชนใดๆ ไมวาโดยตรงหรือโดยออมในเงินคาสิทธิ  
เงินบําเหน็จ หรือคานายหนาใดๆ ท่ีเก่ียวกับการนําวัสดุสิ่งของหรือกรรมวิธีใดๆ ท่ีมีทะเบียนสิทธิบัตรหรือไดรับ 
การคุมครองทางทรัพยสินทางปญญาหรือตามกฎหมายอ่ืนใดมาใชเพ่ือวัตถุประสงคของสัญญานี้ เวนแตคูสัญญา 
ท้ังสองฝายจะไดตกลงกันเปนหนังสือวาท่ีปรึกษาอาจจะไดผลประโยชนหรือเงินเชนวานั้นได 
  7.4 บรรดางานและเอกสารท่ีท่ีปรึกษาไดจัดทําข้ึนเก่ียวกับสัญญานี้ใหถือเปนความลับและ 
ใหตกเปนกรรมสิทธิ์ของผูวาจาง ท่ีปรึกษาจะตองสงมอบบรรดางานและเอกสารดังกลาวใหแกผูวาจางเม่ือสิ้นสุด
สัญญานี้ ท่ีปรึกษาอาจเก็บสําเนาเอกสารไวกับตนไดแตตองไมนําขอความในเอกสารนั้นไปใชในกิจการอ่ืนท่ี               
ไมเก่ียวกับงานโดยไมไดรับความยินยอมลวงหนาเปนหนังสือจากผูวาจางกอน 
  7.5 ผูวาจางเปนเจาของลิขสิทธิ์หรือสิทธิในทรัพยสินทางปญญา รวมถึงสิทธิใดๆ ในผลงาน
ท่ีท่ีปรึกษาไดปฏิบัติงานตามสัญญานี้แตเพียงฝายเดียว และท่ีปรึกษาจะนําผลงาน และ/หรือรายละเอียดของงาน
ตามสัญญานี้ ไมวาท้ังหมดหรือบางสวนไปใช หรือเผยแพรในกิจการอ่ืน นอกเหนือจากท่ีไดระบุไวในสัญญานี้ไมได 
เวนแตไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางกอน 
  7.6 บรรดาเครื่องมือ เครื่องใช และวัสดุอุปกรณท้ังหลาย ซ่ึงผูวาจางไดจัดใหท่ีปรึกษา 
ใชหรือซ่ึงท่ีปรึกษาซ้ือมาดวยทุนทรัพยของผูวาจาง หรือซ่ึงผูวาจางเปนผูจายชดใชคืนให ถือวาเปนกรรมสิทธิ์ของ 
ผูวาจางและตองทําขอความและเครื่องหมายท่ีแสดงวาเปนของผูวาจางไวท่ีทรัพยสินดังกลาวดวย ท้ังนี้ ท่ีปรึกษา
ตองใชเครื่องมือเครื่องใชและวัสดุอุปกรณดังกลาวอยางเหมาะสมตามระเบียบของผูวาจางหรือของทางราชการ          
ท่ีเก่ียวของเพ่ือกิจการท่ีเก่ียวกับการจางท่ีปรึกษาเทานั้น 
  เม่ือท่ีปรึกษาทํางานเสร็จหรือมีการเลิกสัญญา ท่ีปรึกษาจะตองทําบัญชีแสดงรายการ
เครื่องมือเครื่องใชและวัสดุอุปกรณท้ังหลายขางตนท่ียังคงเหลืออยู และจัดการโยกยายไปเก็บรักษาตามคําสั่ง 
ผูวาจางโดยพลัน ท่ีปรึกษาตองดูแลเครื่องมือเครื่องใชและวัสดุอุปกรณดังกลาวอยางเหมาะสมตลอดเวลาท่ี
ครอบครอง และตองคืนเครื่องมือเครื่องใชและวัสดุอุปกรณดังกลาวใหครบถวนในสภาพดีตามความเหมาะสม  
แตไมตองรับผิดชอบสําหรับความเสื่อมสภาพจากการใชงานตามปกติ 
  7.7 ท่ีปรึกษาจะจัดใหมีบุคลากรท่ีมีความรูและความชํานาญงานมาปฏิบัติงานใหเหมาะสม 
กับสภาพการปฏิบัติงานตามสัญญานี้และใหสอดคลองกับขอบเขตของงานของท่ีปรึกษาตามท่ีปรากฏ                 
ในเอกสารแนบทายสัญญาผนวก ….. การเปลี่ยนแปลงบุคลากรดังกลาวจะตองไดรับความยินยอมเปนหนังสือจาก 
ผูวาจางกอน 
  7.8 ในกรณีท่ีผูวาจางพิจารณาเห็นวา การดําเนินงานของบุคลากรท่ีท่ีปรึกษาจัดหามา 
จะกอใหเกิดความเสียหายแกงานตามสัญญานี้ ไมวาในกรณีใดก็ตามผูวาจางมีสิทธิท่ีจะใหท่ีปรึกษาเปลี่ยนบุคลากร 
บางคนหรือท้ังหมดนั้นได และท่ีปรึกษาตองดําเนินการตามความประสงคของผูวาจางโดยเร็ว 
  การเปลี่ยนบุคลากรตามความในวรรคกอน ท่ีปรึกษาจะตองเสนอรายชื่อบุคลากรท่ีจะ
ปฏิบัติงานแทนนั้น ตอผูวาจางเพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบกอน  

 ขอ 8 ความรับผิดชอบของท่ีปรึกษาตอบุคคลภายนอก 
  8.1 ท่ีปรึกษาจะตองชดใชคาเสียหายใหแกผูวาจาง และปองกันมิใหผูวาจางตองรับผิดชอบ
ในบรรดาสิทธิเรียกรอง คาเสียหาย คาใชจาย หรือราคา รวมตลอดถึงการเรียกรองโดยบุคคลภายนอกอันเกิดจาก
ความผิดพลาดหรือการละเวนไมกระทําการของท่ีปรึกษา หรือของลูกจางของท่ีปรึกษา 
  8.2 ท่ีปรึกษาจะตองรับผิดชอบตอการละเมิดบทบัญญัติแหงกฎหมาย หรือการละเมิดลิขสิทธิ์ 
หรือสิทธิในทรัพยสินทางปญญาอ่ืน รวมถึงสิทธิใดๆ ตอบุคคลภายนอกเนื่องจากการปฏิบัติงานตามสัญญานี้     
โดยสิ้นเชิง 
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  (9) 8.3 ท่ีปรึกษาจะตองจัดการประกันภัยกับบริษัทประกันภัยท่ีผูวาจางเห็นชอบ 
เพ่ือความรับผิดตอบุคคลภายนอก และเพ่ือความสูญหายหรือเสียหายในทรัพยสินซ่ึงผูวาจางเปนผูจัดหาให 
หรือสั่งซ้ือโดยทุนทรัพยของผูวาจาง เพ่ือใหท่ีปรึกษาไวใชในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ โดยท่ีปรึกษาเปน 
ผูออกคาใชจายในการประกันภัยเอง ท้ังนี้ เวนแตจะมีการตกลงกันไวเปนอยางอ่ืนในสัญญานี้ 

 ขอ 9 พันธะหนาท่ีของผูวาจาง 
  ผูวาจางจะมอบขอมูลและสถิติตางๆ ท่ีเก่ียวของซ่ึงผูวาจางมีอยูใหแกท่ีปรึกษาโดยไมคิด
มูลคาและภายในเวลาอันควร 
  ในกรณีท่ีท่ีปรึกษารองขอความชวยเหลือ ผูวาจางจะพิจารณาใหความชวยเหลืออํานวย
ความสะดวกตามสมควร ท้ังนี้ เพ่ือใหการปฏิบัติงานของท่ีปรึกษาตามสัญญานี้ลุลวงไปไดดวยดี  

 ขอ 10 คาปรับ 
  กรณีท่ีท่ีปรึกษาทํางานไมแลวเสร็จตามเวลาท่ีกําหนดในขอ 1 ท่ีปรึกษาจะตองเสียคาปรับ
ใหแกผูวาจางเปนรายวัน ในอัตรารอยละ.......(10).......(.........................) ของวงเงินคาจางตามขอ 3 นับถัดจาก           
วันครบกําหนดในขอ 1 จนถึงวันท่ีท่ีปรึกษาปฏิบัติตามสัญญาถูกตองครบถวน และผูวาจางไดตรวจรับงานแลว 

 ขอ 11 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีท่ีท่ีปรึกษาไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุใหเกิด

คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูวาจาง ท่ีปรึกษาตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาวใหแก 
ผูวาจางโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด..........................(............................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจาก 
ผูวาจาง หากท่ีปรึกษาไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาว ใหผูวาจางมีสิทธิท่ีจะหักเอาจาก 
จํานวนเงินคาจางของท่ีปรึกษาท่ีตองชําระ หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา หรือเงินประกันผลงาน 
ไดทันที 
  หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากเงินคาจางท่ีตองชําระ หลักประกัน          
การปฏิบัติตามสัญญา และเงินประกันผลงานแลวยังไมเพียงพอ ท่ีปรึกษายินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยู 
จนครบถวนตามจํานวนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด..................(....................) วัน 
นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 
  หากมีเงินคาจางตามสัญญาท่ีหักไวจายเปนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแลวยังเหลืออยู
อีกเทาใด ผูวาจางจะคืนใหแกท่ีปรึกษาท้ังหมด 

 (11) ขอ 12 (ก) เงินประกันผลงาน 
  ในการจายเงินใหแกท่ีปรึกษาแตละงวด ผูวาจางจะหักเงินจํานวนรอยละ…(12)….(................) 
ของเงินท่ีตองจายในงวดนั้นเพ่ือเปนประกันผลงาน หรือท่ีปรึกษาอาจนําหนังสือคํ้าประกันของธนาคารหรือหนังสือ
คํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสของธนาคารภายในประเทศซ่ึงมีอายุการคํ้าประกันตลอดอายุสัญญามามอบใหผูวาจาง 
ท้ังนี้เพ่ือเปนหลักประกันแทนก็ได 
  ผูวาจางจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือคํ้าประกันของธนาคารดังกลาวตามวรรคหนึ่ง
โดยไมมีดอกเบี้ยใหแกท่ีปรึกษาพรอมกับการจายเงินคาจางงวดสุดทาย 

 ขอ ๑๒ (ข) หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะทําสัญญานี้ท่ีปรึกษาไดนําหลักประกันเปน……........(13)….….....….เปนจํานวนเงิน 
…..……….……บาท (………………………) ซ่ึงเทากับรอยละ.…(14)....(……………….......) ของราคาคาจางตามสัญญา  
มามอบไวแกผูวาจางเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้  
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  (15) กรณี ท่ีปรึกษาใชหนั งสือ คํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกัน 
ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ
ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนด หรืออาจเปนหนังสือ 
คํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดก็ได และจะตองมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกวา 
ท่ีปรึกษาพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
  หลักประกันจะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิดท้ังปวงของท่ีปรึกษาตลอดอายุสัญญา        
ถาหลักประกันท่ีท่ีปรึกษานํามามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง หรือมีอายุไมครอบคลุมถึงความรับผิดของ     
ท่ีปรึกษาตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีท่ีปรึกษาสงมอบงานลาชาเปนเหตุใหระยะเวลา 
แลวเสร็จตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ท่ีปรึกษาตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวน 
ตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูวาจางภายใน.............(………..….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง  
  หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวตามขอนี้ ผูวาจางจะคืนใหแกท่ีปรึกษาโดยไมมีดอกเบี้ย  
เม่ือท่ีปรึกษาพนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 

 ขอ ๑๓  การจางชวง 
  ท่ีปรึกษาจะตองไมเอางานท้ังหมดหรือแตบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวงอีกทอดหนึ่ง  
เวนแตการจางชวงงานแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางกอน การท่ีผูวาจางไดอนุญาตใหจางชวงงาน
แตบางสวนดังกลาวนั้น ไม เปนเหตุให ท่ีปรึกษาหลุดพนจากความรับผิดหรือพันธะหนาท่ีตามสัญญานี ้ 
และท่ีปรึกษาจะยังคงตองรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับชวงงาน หรือของตัวแทน 
หรือลูกจางของผูรับชวงงานนั้นทุกประการ 
  กรณีท่ีปรึกษาไปจางชวงงานแตบางสวนโดยฝาฝนความในวรรคหนึ่ง ท่ีปรึกษาตองชําระ
คาปรับใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ........(16)….....(..................................) ของวงเงินของงาน  
ท่ีจางชวงตามสัญญา ท้ังนี้ ไมตัดสิทธิผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 

 ขอ ๑๔ การโอนสิทธิตามสัญญา 
  ท่ีปรึกษาจะตองไมโอนสิทธิประโยชนใดๆ ตามสัญญานี้ใหแกผูอ่ืนโดยไมไดรับความยินยอม
เปนหนังสือจากผูวาจางกอน เวนแตการโอนสิทธิท่ีจะรับเงินคาจางตามสัญญานี้ 

 ขอ ๑๕ การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 
  ในกรณี ท่ี มี เหตุ เกิดจากความผิดหรือความบกพรองของผู ว าจางหรือเหตุสุดวิสัย  
หรือเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีท่ีปรึกษาไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
ซ่ึงออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ทําใหท่ีปรึกษาไมสามารถทํางาน
ใหแลวเสร็จตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ท่ีปรึกษาจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาว        
พรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูวาจางทราบ เพ่ือของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไปภายใน ๑๕  
(สิบหา) วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงดังกลาว แลวแตกรณี 
  ถาท่ีปรึกษาไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาท่ีปรึกษาไดสละสิทธิเรียกรอง 
ในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไปโดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น เวนแตกรณีเหตุเกิดจาก
ความผิดหรือความบกพรองของฝายผูวาจางซ่ึงมีหลักฐานชัดแจงหรือผูวาจางทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
  การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายกําหนดเวลาทํางานตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจของผูวาจาง 
ท่ีจะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 
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 สัญญานี้ทําข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียด
ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อ พรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และคูสัญญาตางยึดถือไว 
ฝายละหนึ่งฉบับ 

 
(ลงชื่อ)……………………………………..…….ผูวาจาง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)………………………………..………….ท่ีปรึกษา 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………..…………………….พยาน 
        (……........……....…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………..…………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาจางผูเช่ียวชาญรายบุคคลหรือจางบริษัทท่ีปรึกษา 

(1) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 
(2) ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เปนตน 
(3) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ 

เชน นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……………….. 
(4) ใหระบุชื่อท่ีปรึกษา 

ก. กรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 
 ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 
 (5) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 
ไดตามขอเท็จจริง 
 (6) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 
ไดตามขอเท็จจริง 
 (7) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 
ไดตามขอเท็จจริง 
 (8) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 
ไดตามขอเท็จจริง 
 (9) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออก 
ไดตามขอเท็จจริง 
 (10) ใหกําหนดตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560 ขอ 162 
 (11) ใหกําหนดไวในกรณีท่ีคูสัญญาเปนหนวยงานของรัฐ 
 (12) ใหกําหนดตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ขอ 174 
       (13) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ เม่ือลงนาม 
ในสัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา ดังนี้ 
    (1) เงินสด 
    (2) เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็คหรือดราฟทนั้น
ชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน 3 วันทําการ 
    (3) หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
โดยอาจเปนหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดก็ได 
    (4) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบ
กิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อ
บริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกัน 
ของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
    (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 (14) ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 168 
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 (15) ใหกําหนดไวในกรณีท่ีปรึกษาใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
(16) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 13 กรณีผูรับจางไปจางชวงบางสวนโดยไมไดรับอนุญาต 

จากผูวาจาง ตองกําหนดคาปรับเปนจํานวนเงินไมนอยกวารอยละสิบของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา 
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จาก     ผู้ควบคุมงาน   ถึง    คณะกรรมการตรวจรับ 
เลขที่     วันที ่  
เรื่อง     รายงานผลการควบคุมงาน…………………………………………………………………..(ธุรกิจเสริม) 

เรียน    คณะกรรมการตรวจรับ     

1. เรื่องเดิม  

1.1 ตามอนุมัติ....................ลงวันที่ ........................ ... รายงานขอซื้อ-ขอจ้างงาน
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ห ม า ย เ ล ข ง าน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . โ ด ย แ ต่ ง ตั้ ง ใ ห้
..............................................................เป็นผู้ควบคุมงาน  

1.2 ตามสัญญา/ข้อตกลง/ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง เลขที่  ....... ........................ ลงวันที่ 
....................................การไฟฟ้า........................................  ไดซ้ื้อ/จ้าง.............................................. ด าเนินการ
.........(งาน)................. ให้กับ.............................. ............ เป็นจ านวนเงิน .............................. บาท 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม .............................. บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ................................. บาท (.................................) 
มีก าหนดแล้วเสร็จภายใน.................................โดยเบิกจ่ายค่าจ้างเป็นงวดเดียว    

2. ข้อเท็จจริง 

บริษัท..........................................................ด าเนินการ.........(งาน)................. ให้กับ
........................................... เสร็จเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดดังนี้  

 

ล าดับ รายการ หน่วย จ านวน 

1    

2    

....    

 3. ข้อพิจารณา 
จากการควบคุมงาน........................................................................... ตามข้อเท็จจริง 2.1 

บริษัท...................................................ได้ด าเนินการเป็นไปอย่างเรียบร้อยและถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตาม
รูปแบบ รายละเอียด และข้อก าหนดในสัญญาทุกประการ โดยงานดังกล่ าวแล้วเสร็จ เมื่ อวันที่
.............................. จึงเห็นควรให้คณะกรรมการตรวจรับพิจารณารับมอบพัสดุ/งานดังกล่าวต่อไป  พร้อมนี้ได้
แนบเอกสารและรายละเอียดทั้งหมดมาด้วยแล้ว                                                             

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   
          
           (..........................................) 
                ต าแหน่ง............................. 
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จาก    คณะกรรมการตรวจรับ..... ถึง    กฟข./กฟฟ.ชั้น 1-3 
เลขที่     วันที่   
เรื่อง    ผลการตรวจรับงาน………………………………………………………….. (ธุรกิจเสริม) 

เรียน    อข..................../ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3     

1. เรื่องเดิม  
    ๑.๑ ตามอนุมัติ ............................... ลงวันที่ ........................ รายงานขอซื้อ-ขอจ้างงาน

..................................แต่งตั้งให้ผู้มีรายนามตามท้ายบันทึกเป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ   และได้ท าการตรวจรับ
งานจ้างงาน...........................................................  (ธุรกิจเสริม) 

 ๑.๒ ตามสัญญา/ข้อตกลง/ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง เลขที่  ...............................  ลงวันที่ 
....................................การไฟฟ้า........................................  ไดซ้ื้อ/จ้าง.............................................. ด าเนินการ
.........(งาน)................. ให้กับ..........................................  เป็นจ านวนเงิน ..............................  บาท 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม .............................. บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ................................. บาท (.................................) 
มีก าหนดแล้วเสร็จภายใน.................................โดยเบิกจ่ายค่าจ้างเป็นงวดเดียว    

2. ข้อเท็จจริง  
   ๒.๑ บริษัท................................. ได้มีหนังสือส่งมอบงานและลงรับหนังสือวันที่ 
.................................แจ้งขอส่งมอบงานซื้อ/จ้าง...............(งาน)..................และขอเบิกจ่ายเงิน ซึ่งผู้ควบคุมงานฯ 
ได้ท าการตรวจสอบแล้วพบว่า บริษัท.................................  ได้ด าเนินการงานดังกล่าวแล้วเสร็จถูกต้องตาม
สัญญาซื้อ/จ้าง มีรายละเอียดครบถ้วนตามสัญญาจ้างทุกประการ และได้ด าเนินการแล้วเสร็จตั้งแต่
.................................ซึ่งไม่เกินก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จภายในวันที่ .................................ตามหนังสือของ 
ผู้ควบคุมงาน ลงวันที่................................. 

๒.2 คณะกรรมการตรวจรับได้ท าการตรวจรับงานจ้างเหมาฯ ดังกล่าวเมื่ อวันที่
.................................ปรากฏว่า  

บริษัท.................................ได้ด าเนินการ...............(งาน)....................... ให้กับ
.................................................................. แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาจ้างทุกประการ 

บริษัท........................................ส่งมอบงานมีรายละเอียดส่วนใหญ่ถูกต้องตาม
สัญญา และมีรายละเอียดส่วนย่อยที่สาระส าคัญแตกต่างจากสัญญา และไม่ก่อให้เกิดความเสียหายต่อการใช้
งาน  

ล าดับ รายการ จ านวนเงิน (บาท) 
1 ค่าจ้าง  
2 จ่าย  
3 ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%   
4 รวมทั้งสิ้น  
5 หัก  

- ค่าปรับส่งงานเกินเวลา 
 

251



 
~ 2 ~ 

 
- ค่าใช้จ่ายผู้ควบคุมงาน 
- ค่าชดเชย/Penalty 
- ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 

6 ค่าใช้จ่ายสุทธิ  
 

3. ข้อพิจารณา 
 คณะกรรมการตรวจรับได้พิจารณาแล้วเห็นว่า บริษัท................................. ได้ด าเนินการ

...............(งาน)....................... ให้กับ.................................................................. แล้วเสร็จเรียบร้อยถูกต้องตาม
สัญญาจ้างทุกประการ (เหตุผลตรงตามข้อ 2.2 )  จึงเห็นควรด าเนินการดังต่อไปน้ี 

 3.๑ รับมอบงานซื้อ/จ้าง...............................................................................(ธุรกิจเสริม)      
 3.๒ ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าจัดซื้อ/จัดจ้างงาน.................................................(ธุรกิจเสริม) 

ให้กับ บริษัท................................. เป็นจ านวนเงิน ............................. บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม ................. บาท 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ............................. บาท (..................................บาทถ้วน) โดยให้เบิกจ่ายจากงบผู้ใช้ไฟ  

 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   พร้อมนี้ได้แนบหนังสือขอส่งมอบงานของบริษัทฯ, หนังสือผู้
ควบคุมงาน และเรื่องเดิมทั้งหมดมาเพื่อประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว                                                              
                                                                   
 
 
                          ลงชื่อ                          ประธานกรรมการตรวจรับ 
      (……………………………… )     ต าแหน่ง............................ 
 
 
    ลงชื่อ  กรรมการฯ 
      (……………………………… )     ต าแหน่ง............................ 
 
 
    ลงชื่อ  กรรมการฯ 
      (……………………………… )     ต าแหน่ง............................ 
 
 
ที่.................... 
เรียน    ....................................................   

            อนุมัติ - รับมอบงาน  
       - เบิกจ่ายเงินให้ผู้รับจ้าง  จ านวนเงินรวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ...................... บาท 

(...........................บาทถ้วน) ต่อไป  
 
 

(.....................................................) 
อข./ผจก.กฟฟ.ช้ัน 1-3                              
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1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

ลําดับที่ ชื่องาน หมายเลขงาน

การดําเนินงานให้บริการ

[ (1) กฟภ. ดําเนินการ , (2) จ้างเหมา

ค่าแรง, (3) จ้างเหมาค่าแรงพร้อมจัดหา

พัสดุบางรายการ, (4) จ้างเหมาแบบ

เบ็ดเสร็จ (Turn Key)]

ทะเบียนคุมการดําเนินธุรกิจเสริม 

การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค..........................ประจําปี............................................

เลขที่หนังสือ/ใบสั่งจ้าง เลขที่สัญญา/ข้อตกลง

การตอบรับขอใช้บริการของลูกค้า

ชื่อบริษัท/ผู้รับจ้าง

จ้างโดยวิธี

(เจาะจง/

คัดเลือก)

ราคากลางใน

การจ้าง

(บาท)

อนุมัติเลขที่ ค่าใช้จ่ายที่แจ้งลูกค้า อนุมัติเลขที่

วิธีการแก้ไขปํญหา/

วิธีการปรับปรุง
ปัญหาอุปสรรค

การเบิกจ่ายเงินให้

ผู้รับจ้าง

เลขที่อนุมัติการรับ

มอบงาน
เลขที่สัญญา/ข้อตกลงเลขที่ใบสั่งจ้าง (PO)

อนุมัติค่าใช้จ่ายและรายละเอียดงาน อนุมัติรับงานและให้บริการ กรณีดําเนินการให้บริการโดยการจ้างเหมา

ราคาที่จ้างได้

(บาท)
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การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่ มื อ ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น  ( Work Manual)  
35 

 

 |  กระบวนการการให้บริการธุรกจิเสริม ตามระเบียบการไฟฟา้ส่วนภูมภิาคว่าดว้ยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า  
   ภาค 1-4  พ.ศ.2561 
|  คณะอนุกรรมการทบทวน ปรับปรุงระเบียบหลักเกณฑ์ธุรกิจเสริม 

 

10. ระบบ SAP/ระบบ Software/โปรแกรมส าเร็จรูปอ่ืน ๆ ท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน 
      10.1 โปรแกรม Adobe Acrobat 
      10.2 โปรแกรม Microsoft Office 
      10.3 โปรแกรม AutoCAD 
      10.4 โปรแกรม Microsoft Visio 

10.5 โปรแกรม Microsoft Project 
. 

11. รายชื่อคณะคณะอนุกรรมการทบทวน ปรับปรุงระเบียบหลักเกณฑ์ธุรกิจเสริม  
11.1 นายปกรณ์    นุตบุญเลิศ อข.ก.1  ประธานอนุกรรมการ 
11.2 นายไพรัตน์    พ่ึงสมบัติ  อฝ.วธ.(ภ3) อนุกรรมการ 
11.3 นายสมศักดิ์    ปิยสุนทร  อฝ.พด.  อนุกรรมการ 
11.4 นางพิศฐิยา    ดิษฐาพร  อฝ.กง.  อนุกรรมการ 
11.5 นายสนธิ    อนุญาหงส์  ผจก.กฟจ.ขอนแก่น อนุกรรมการ 
11.6 นายจรัล     ตั้งวงศช์ูเกต ุ อก.บศ.  อนุกรรมการ 
11.7 นายธนโชต ิ   ไลตระกูล  อก.ทค.  อนุกรรมการ 
11.8 นางอารยา    อนุฤทธิ์  อก.ปร.  อนุกรรมการ 
11.9 นายวราพงษ์     จิตไพบูลย์  รก.บล.(ฉ3)  อนุกรรมการ 
11.10 นายอาดุลรามา นิโรจน์  อก.บล.(ก1)  เลขานุการและอนุกรรมการ 
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