
 

 
 
 
 
 

ระเบียบเทศบาลต าบลก าแพงดิน 
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2560 

**************************************** 

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ.2540 ประกอบกับ
ข้อ 4 แห่งประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2541 เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ และประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ               
ลงวันที่ 7 พฤษภาคม 2542 เรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของ
ข้อมูล ประกอบกับมาตรา 48 เตรส แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 13              
พ.ศ. 2552 และเพ่ือให้การบริการการจัดระบบการขอ การอนุญาต และการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ           
ที่อยู่ในความรับผิดชอบของเทศบาลต าบลก าแพงดินเป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวดเร็วและสอดคล้องกับ
เจตนารมณ์ของกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ ในการรับรองสิทธิของประชาชนเกี่ยวกับการรับรู้ข้อมูล
ข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐ 
  ดังนั้น เทศบาลต าบลก าแพงดิน จึงวางระเบียบว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ 1 ระเบียบนี้ เรียกว่า “ระเบียบเทศบาลต าบลก าแพงดิน” ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  
พ.ศ. 2560 
  ข้อ 2 ระเบียบนี้ ให้ใช้บังคับนับแต่วันถัดจากประกาศไว้โดยเปิดเผย ณ ส านักงานเทศบาลต าบล
ก าแพงดิน เป็นต้นไป 
  ข้อ 3 บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งอ่ืนใดของเทศบาลต าบลก าแพงดิน ในส่วนที่ก าหนดไว้
แล้วในระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
  ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 
  “หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า เทศบาลต าบลก าแพงดิน 
  “ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราว ข้อเท็จจริง ข้อมูลหรือสิ่งใดๆ  
ไม่ว่าการสื่อความหมายนั้นจะท าได้โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใดๆ และไม่ว่าจะได้จัดท าไว้ในรูป
ของเอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์มการบันทึกภาพหรือเสียง การบันทึก
โดยเครื่องคอมพิวเตอร์หรือวิธีอ่ืนใดที่ท าให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรากฏ 

“ข้อมูลข่าวสารของราชการ” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงานของรัฐหรือข้อมูลข่าวสาร
เกี่ยวกับเอกชน 
  “ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของบุคคล เช่น  
การศึกษา ฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรม หรือประวัติการท างาน บรรดาที่มีชื่อของผู้นั้นหรือ          
มีหมายเลข รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอ่ืนที่ท าให้รู้ตัวผู้นั้นได้ เช่น ลายพิมพ์นิ้วมือ แผ่นบันทึก ลักษณะเสียงของคน
หรือรูปถา่ยและให้หมายความร่วมถึงข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของผู้ที่ถึงแก่กรรมแล้วด้วย 
  “เจ้าหน้าที่ของรัฐ” หมายความว่า ผู้ซึ่งปฏิบัติงานให้แก่หน่วยงานรัฐ 
  “คนต่างด้าว” หมายความว่า บุคคลธรรมดาที่ไม่มีสัญชาติไทยและไม่มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทย
และนิติบุคคลดังต่อไปนี้ 
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(1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนที่มีทุนเกินกึ่งหนึ่งเป็นคนต่างด้าวใบหุ้นชนิดออกให้แก่ผู้ถือ ให้ถือว่า 

ใบหุ้นนั้นคนต่างด้าวเป็นผู้ถือ 
(2) สมาคมท่ีมีสมาชิกเกินก่ึงหนึ่งเป็นคนต่างด้าว 
(3) สมาคมหรือมูลนิธิที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์ของคนต่างด้าว 
(4) นิติบุคคลตาม (1) (2) (3) หรือนิติบุคคลอ่ืนใดที่มีผู้จัดการหรือกรรมการเกินกึ่งหนึ่งเป็นคน

ต่างด้าวนิติบุคคลตามวรรคหนึ่ง ถ้าเข้าไปเป็นผู้จัดการหรือกรรมการ สมาชิก หรือมีทุนในนิติบุคคลอ่ืน ให้ถือว่า
ผู้จัดการ หรือกรรมการ หรือสมาชิก หรือเจ้าของทุนดังกล่าวเป็นคนต่างด้าว 
  ข้อ 5 ให้นายกเทศมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอ านาจออกประกาศหรือค าสั่ง            
เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
  ในกรณีที่มีปัญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบ ให้นายกเทศมนตรีมีอ านาจตีความและ
วินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร 

หมวดที ่1 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลก าแพงดิน 

--------------------------------------- 

ข้อ 6 ให้มี “คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลก าแพงดิน” ประกอบด้วย 
(1) นายกเทศมนตรี     ประธานกรรมการ 
(2) ปลัดเทศบาล      รองประธานกรรมการ 
(3) ผู้อ านวยการกองคลัง     กรรมการ 
(4) ผู้อ านวยการกองช่าง     กรรมการ 
(5) ผู้อ านวยการกองการศึกษา    กรรมการ 
(6) ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  กรรมการ 
(7) ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม   กรรมการ 
(8) ผู้อ านวยการกองประปา    กรรมการ 
(9) หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล    กรรมการและเลขานุการ 
(10) นิติกร                           กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
ข้อ 7 ให้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลก าแพงดิน มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(1) ก าหนดมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบการขอการอนุญาต และการบริการ         

ข้อมูลข่าวสาร 
(2) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 

รวมทั้งการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
(3) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสาร    

ที่ไม่ต้องเปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของทางราชการ 
 



-3- 
(4) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตามระเบียบ

ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณหรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 
(5) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ              

และเอกชน 
(6) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการ            

ตามระเบียบนี้ 
(7) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ 
(8) ให้มีอ านาจหน้าที่ในการวินิจฉัยข้อมูลข่าวสาร ที่มีการเสนอต่อคณะกรรมการว่าข้อมูล

ข่าวสารดังกล่าว ควรเปิดเผยหรือไม่ควรเปิดเผย  
(9) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือชี้แจงให้ความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
(10) ด าเนินงานอ่ืนใดตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
ข้อ 8 การประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลก าแพงดิน ต้องมีกรรมการ           

มาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมด จึงเป็นองค์ประชุม ถ้าประธานกรรมการหรือรองประธาน
กรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อยู่ในที่ประชุม ให้กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธาน                   
ในที่ประชุม การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน               
ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด 
  ข้อ 9 ให้น าความใน ข้อ 8 มาใช้บังคับการประชุมคณะอนุกรรมการหรือคณะท างาน              
ทีค่ณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลก าแพงดินแต่งตั้งโดยอนุโลมด้วย 
  ข้อ 10 มติของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลก าแพงดิน ต้องได้รับ                    
ความเห็นชอบจากนายกเทศมนตรีก่อนจึงจะด าเนินการตามมตินั้น 

หมวด 2 
การจัดระบบข้อมูลข่าวสาร 

------------------------------------- 
  ข้อ 11 ให้ส่วนราชการในเทศบาลต าบลก าแพงดิน จัดประเภทข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความ
รับผิดชอบให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ กฎหมายอื่น และระเบียบของราชการ 
  ข้อ 12 ในการด าเนินงานตามข้อ 11 ให้ส่วนราชการในเทศบาลต าบลก าแพงดิน จัดให้มี
เจ้าหน้าที่เพ่ือควบคุมดูแล ตรวจสอบ ติดตาม และประสานงานในการด าเนินงานดังกล่าว ให้เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาให้บริการข้อมูลข่าวสารอื่นๆ ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล 

หมวด 3 
การขอข้อมูลข่าวสารและการอนุญาต 

------------------------------------- 
  ข้อ 13 ให้หน่วยงานของรัฐ ข้าราชการ พนักงานหรือลูกจ้าง ของหน่วยงานของรัฐ หรือบุคคลที่
ประสงค์จะเข้าตรวจดู ศึกษาค้นคว้า หรือขอส าเนาข้อมูลข่าวสาร ท าหนังสือหรือยื่นค าขอเป็นลายลักษณ์อักษร 
พร้อมทั้งแสดงเหตุผลและความจ าเป็นต่อนายกเทศมนตรีต าบลก าแพงดิน หรือผู้มีอ านาจอนุญาต 
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  ส าหรับกรณีจ าเป็นหรือเร่งด่วน อาจขอด้วยวาจาหรือทางโทรสารก็ได้ โดยให้แจ้งชื่อ ต าแหน่ง
และท่ีอยู่ของผู้ขอด้วย 
  การขอข้อมูลข่าวสารและการอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท้ายระเบียบนี้ เว้นแต่กรณีการ             
มีค าสั่งให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 15 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540 เป็นการทั่วไปหรือ
เฉพาะแก่บุคคลใด ให้เป็นอ านาจของนายกเทศมนตรี หรือปลัดเทศบาล 
  ข้อ 14 ข้อมูลข่าวสารใด หากมีกฎหมาย ระเบียบอ่ืนหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดวิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารนั้นไว้เป็นพิเศษ การขอข้อมูลข่าวสารและการอนุญาตจะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ  
หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวด้วย 
  ข้อ 15 วิธีการปฏิบัติในการขอเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารของราชการที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้
ให้ปฏิบัติตามวิธีการที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ              
พ.ศ. 2540 ก าหนดไว้ 

หมวด 4 
การบริการข้อมูลข่าวสาร 
--------------------------- 

  ข้อ 16 ให้ส่วนราชการในเทศบาลต าบลก าแพงดินรวบรวม จัดเตรียมและจัดให้มีข้อมูลข่าวสาร 
ที่ด าเนินการเสร็จแล้ว และอยู่ในความรับผิดชอบเพื่อเผยแพร่ ตรวจดูและศึกษาค้นคว้า ตลอดจนจัดหา และจัดท า
ส าเนาข้อมูลข่าวสารดังกล่าวตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ การบริการข้อมูลข่าวสารนอกจาก            
ที่กล่าวในวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามค าแนะน า หรือความเห็นของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบล
ก าแพงดิน 
  ข้อ 17 ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ระหว่างด าเนินการ ให้ถือปฏิบัติตามข้อ 16 โดยอนุโลมเว้นแต่เป็น
เรื่องลับตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 หรือเป็นเรื่องที่ไม่ต้องเปิดเผย               
ตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสาร หรือผู้มีอ านาจอนุญาตตามข้อ 13 วรรคสาม เห็นว่าเป็นเรื่องท่ีไม่ต้องเปิดเผย 
  ข้อ 18 การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูล
ข่าวสารให้เป็นไปตามที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลก าแพงดินก าหนด และตามประกาศ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรอง
ถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ 
  การพิจารณายกเว้นหรือลดอัตราค่าธรรมเนียม และค่าใช้จ่ายเป็นการเฉพาะกรณี จะค านึงถึง        
การช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยประกอบด้วยก็ได้ ทั้งนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของนายกเทศมนตรีหรือผู้ซึ่งนายกเทศมนตรี
มอบหมาย 
  การรับรองส าเนาข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งให้พนักงานเทศบาลที่รับผิดชอบข้อมูลข่าวสารนั้น
ตั้งแต่ระดับ 2 หรือเทียบเท่าขึ้นไปเป็นผู้รับรอง โดยลงลายมือชื่อพร้อมทั้งชื่อตัว ชื่อสกุลและต าแหน่งตลอดจน   
วัน เดือน ปี ให้ชัดเจน ทั้งนี้ให้รับรองตามจ านวนที่ผู้ยื่นค าขอขอให้รับรอง 
  ข้อ 19 รายได้จาการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามข้อ 18 ให้ถือว่าเป็นรายได้ของเทศบาลต าบล
ก าแพงดิน 
  ข้อ 20 การบริการส่งขอ้มูลข่าวสารที่เปิดเผยทางโทรสาร ให้ด าเนินการได้เฉพาะกรณีเร่งด่วนให้
ค านึงถึงความสิ้นเปลือง เช่น จ านวนข้อมูลข่าวสาร ระยะเวลา และค่าใช้จ่ายในการส่ง ทั้งนี้ ให้ผู้อ านวยการกอง
หรือผู้ที่มีต าแหน่งเทียบเท่าผู้อ านวยการกองขึ้นไป เป็นผู้พิจารณาอนุญาต 
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  ข้อ 21 การบริการข้อมูลข่าวสาร ให้ด าเนินการจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้แก่ผู้ขอภายในเวลา             
อันสมควร เว้นแต่ผู้นั้นขอจ านวนมากหรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุอันสมควร 

หมวด 5 
สถานที่บริการข้อมูลข่าวสาร 
------------------------------- 

  ข้อ 22 ให้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลก าแพงดิน ขึ้นอยู่ในความรับผิดชอบ 
ควบคุมดูแลของ ส านักปลัดเทศบาล เพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูศึกษา 
ค้นคว้า ตลอดจนเผยแพร่ รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบนี้และตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลก าแพงดิน มีหน้าที่เพ่ิมเติม ดังต่อไปนี้ 

(1) ให้จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้เข้ามาตรวจดูข้อมูลข่าวสารที่แสดงไว้ เพ่ือเป็นหลักฐานของ
ทางราชการ 

(2) ให้บริการข้อมูลข่าวสารที่อยู่ระหว่างด าเนินการของหน่วยงานในเทศบาลต าบลก าแพงดิน
และข้อมูลข่าวสารที่ด าเนินการเสร็จแล้ว 

(3) เป็นศูนย์ประสานงานกับหน่วยงานในเทศบาลต าบลก าแพงดิน เพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
(4) จัดท ารายงานเกี่ยวกับการให้บริการข้อมูลข่าวสารตามระเบียบนี้ เสนอผู้บริหารท้องถิ่น  

อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
  ให้แต่ละส่วนราชการในส านักงานเทศบาลต าบลก าแพงดิน รวบรวมและจัดส่งข้อมูลข่าวสาร             
ต่างๆ ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลก าแพงดิน และมีหน้าที่ตามวรรคสาม (1) (2) (3) (4) ในส่วนที่
เกี่ยวข้องกับงานที่รับผิดชอบด้วย 

ข้อ 23 ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลก าแพงดิน ตั้งอยู่ที่ส านักงานเทศบาลต าบล           
ก าแพงดิน เลขที่ 99 หมู่ที่ 3 ต าบลก าแพงดิน อ าเภอสามง่าม จังหวัดพิจิตร 66220 หมายเลขโทรศัพท์                   
๐-5667-3222 โทรสาร ๐-5667-3172 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ kampangdin673@gmail.com   

                              ประกาศ  ณ  วันที่  11  เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. 2560 
 
 

 
 
 

(นางสาวจิรสุดา  รัตนพิบูลย์) 
ปลัดเทศบาล  ปฏิบัติหน้าที่ 

 นายกเทศมนตรีต าบลก าแพงดิน 


