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 กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบานผือ มีหนาท่ีเก่ียวกับงานสํารวจ ออกแบบ การจัดทําขอมูลดาน
วิศวกรรม การจัดเก็บ และการทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการกอสราง งาน
ควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบํารุง การควบคุมการกอสรางและการ
ซอมบํารุง แผนงานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การ
ควบคุม การบํารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะงานเก่ียวกับแผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจายวัสดุ 
อะไหล น้ํามันเชื้อเพลิง และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย ไดจัดทําคูมือปฏิบัติงานดานตางๆ ภายในกอง
ชางข้ึน เพ่ือใหบุคลากรท่ีปฏิบัติงานและผูท่ีเก่ียวของไดใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานรวมกันใหเกิดความถูกตอง 
และรวดเร็วในการทํางาน โดยผูปฏิบัติหนาท่ีหรือผูท่ีไดรับมอบหมายสามารถปฏิบัติแทนกันได หากขอความของคูมือมี
ความผิดพลาดประการใด หรือหากมีขอเสนอแนะท่ีจะเปนประโยชนตอการปรับปรุงคูมือการปฏิบัติงานขอนอมรับไว
ดวยความยินดี และพรอมท่ีจะปรับปรุงแกไข เพ่ือความถูกตองสมบูรณตอไป 
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สวนท่ี ๑ 
บทนํา 

ขอมูลท่ัวไป 
  กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบานผือ มีหนาท่ีเก่ียวกับงานสํารวจ ออกแบบ การจัดทําขอมูล
ดานวิศวกรรม การจัดเก็บ และการทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการกอสราง งาน
ควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบํารุง การควบคุมการกอสรางและการ
ซอมบํารุง แผนงานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การ
ควบคุม การบํารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะงานเก่ียวกับแผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจายวัสดุ 
อะไหล น้ํามันเชื้อเพลิง และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย แบงสวนราชการภายในออกเปน ๒ ฝาย 
ประกอบดวย 
  ๑. ฝายกอสราง 
            - งานกอสราง 
            - งานสาธารณูปโภค 
  ๒. ฝายออกแบบและควบคุมอาคาร 
            - งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
            - งานผังเมือง 
๑. ฝายกอสราง มีหนาท่ีควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาท่ีของงานกอสราง และงานสาธารณูปโภคให
เปนไปตามกฎหมาย 
  ๑.๑ งานกอสราง มีหนาท่ีเก่ียวกับ 
  ๑. งานกอสรางและบูรณะถนน 
  ๒. งานกอสรางและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ 
  ๓. งานระบบขอมูลและแผนท่ีเสนทางคมนาคม 
  ๔. งานบํารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ 
  ๕. งานสถาปตยกรรมและมัณฑศิลปงานวิศวกรรม 
  ๖. งานประมาณการคาโครงการ 
  ๗. งานควบคุมกอสรางอาคาร 
  ๘. งานบริการขอมูลและหลักเกณฑ 
  ๙. งานสํารวจพ้ืนท่ี 
  ๑๐. งานวางผังพัฒนาเมือง 
  ๑๑. งานควบคุมทางผังเมือง 
  ๑๒. งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมือง 
  ๑๓. งานอ่ืนๆท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 
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๑.๒ งานสาธารณูปโภค มีหนาท่ีเก่ียวกับ 
 ๑. งานดานการกอสรางอาคาร ถนน สะพาน ทางเทา และสิ่งติดตั้งอ่ืน ฯลฯ 

  ๒. งานวางโครงการและควบคุมการกอสราง   
  ๓. งานซอมบํารุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน ทางเทา 
  ๔. งานควบคุมดูแลอาคารสถานท่ี 
  ๕. งานใหคําปรึกษาแนะนําหรือตรวจสอบเก่ียวกับงานกอสราง 
  ๖. งานควบคุมพัสดุ งานดานโยธา 
  ๗. งานประมาณราคา งานซอมบํารุงรักษา 
  ๘. งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 
๒.ฝายออกแบบควบคุมอาคาร มีหนาท่ีควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาท่ีของงานการออกแบบควบคุม
อาคาร วางผังการกอสรางใหถูกตองเปนไปตามกฎหมาย 
  ๒.๑ งานออกแบบควบคุมอาคาร มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ 
  ๑. งานประมาณราคา 
  ๒. งานควบคุมการกอสราง 
  ๓. งานบริการขอมูลและหลักเกณฑ 
  ๔. งานออกแบบ 
  ๕. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
  ๒.๒ งานผังเมือง มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ 
  ๑. สํารวจแผนท่ี การกําหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
  ๒. งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมือง กําหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ 
การบุกรุกท่ีดินในท่ีสาธารณะรวมกับสํานักงานท่ีดินฯ 
  ๓. งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมือง กําหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในท่ีดินสาธารณะ การบุก
รุกท่ีดินใหเปนท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา คันดิน สะพาน ทอระบายน้ํา 
  ๔. การตรวจสอบการขอใชท่ีสาธารณะการครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ ขออนุญาตเชื่อทางสาธารณะ 
การดําเนินคดีกับผูบุกรุกท่ีสาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา คันดิน 
สะพาน ทอระบายน้ํา 
  ๕. งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แกไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ 
  ๖. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
 

วัตถุประสงค 
  การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานของกองชาง เปนเครื่องมือท่ีสําคัญอยางยิ่งในการทํางาน ท้ังระดับ
หัวหนางานและปฏิบัติงาน ซ่ึงเปนการจัดทํารายละเอียดของการทํางานในหนวยงานนั้นๆ อยางเปนระบบและ
ครบถวน สามารถนําไปใชประโยชนไดหลายประการ เชน การสอนงาน การตรวจสอบการทํางาน การควบคุมงาน 
การติดตามงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน ท้ังนี้ องคการบริหารสวนตําบลโคกกองมีวัตถุประสงคดังนี้ 
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  ๑. เพ่ือใหขาราชการและพนักงานจางตามภารกิจกองชาง มีคูมือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน เปนลาย
ลักษณอักษร ซ่ึงแสดงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตางๆของกองชาง 
  ๒. เพ่ือเปนการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซ่ึงจะชวยใหการทํางานของกองชางไดมาตรฐาน
เปนไปตามเปาหมาย ไดผลผลิตหรือการบริการท่ีมีคุณภาพ รวดเร็ว ทันตามกําหนดเวลา มีการทํางานอยางปลอกภัย 
บรรลุขอกําหนดท่ีสําคัญของกระบวนการ 
 

ขอบเขต 
  การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานกองชาง ประกอบดวยภารกิจท่ีปฏิบัติและหนาท่ีรับผิดชอบตางๆ 
ภายในกองชาง เก่ียวกับงานควบคุมอาคาร ขอบเขตของคูมือการปฏิบัติงานของกองชางนี้ เพ่ือใหผูปฏิบัติงานสามารถ
ใชเปนคูมือการทํางานใหบรรลุเปาหมาย ปฏิบัติงานไดถูกตอง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพเปนไปตามแนวทางเดียวกัน 
 

กรอบแนวคิด 
  องคการบริหารสวนตําบลบานผือ เปนหนวยงานราชการสวนทองถ่ินขนาดเล็ก มีประชากรอาศัยอยู
หนาแนนพอสมควร เปนศูนยกลางความเจริญท้ังดานการเกษตร เศรษฐกิจสังคม กองชางองคการบริหารสวนตําบล
บานผือ เปนหนวยงานท่ีใหการบริการทุกดาน งานควบคุมอาคาร ผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลบานผือ มี
นโยบายตองการพัฒนาใหตําบลบานผือ เปนตําบลท่ีนาอยู มีสาธารณูปโภคครบถวนสมบูรณ มีสภาพแวดลอมท่ี
สะอาด มีระเบียบเรียบรอยสวยงาม ประชาชนไดรับความสะดวก มีคุณภาพชีวิตท่ีดี ซ่ึงรวมถึงการบริการท่ีดี เปน
องคกรท่ีมีการบริหารจัดการท่ีดีท่ีสุด การจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน กองชางองคการบริหารสวนตําบลบานผือ เพ่ือ
เจาหนาท่ีจะไดใชเปนคูมือในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว ใหประชาชนมีความพึงพอใจและมีประสิทธิภาพ 
เปนมาตรฐานเดียวกัน ดังนี้ 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผูประกอบการในพ้ืนท่ีตําบลบานผือ ไดรับความสะดวก รวดเร็ว ในการรับบริการ 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผูประกอบการในพ้ืนท่ีตําบลบานผือ ประชาชนและผูประกอบการไดรับความพึงพอใจในการ

รับบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลบานผือ องคการบริหารสวนตําบลบานผือ สามารถจัดเก็บ

คาธรรมเนียม สามารถควบคุม ตรวจสอบและทราบ
จํานวนสิ่งปลูกสราง 

 
คําจํากัดความ 
 กองชาง คือ สวนราชการในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลบานผือ 
 นายกองคการบริหารสวนตําบล คือ เจาพนักงานทองถ่ิน ตามกฎหมายควบคุมอาคาร 
 ปลัดองคการบริหารสวนตําบล คือ ผูตรวจสอบการปฏิบัติงานใหเปนไปตามกฎหมายท่ีเก่ียวของกับงาน
ควบคุมอาคาร 
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ผูอํานวยการกองชาง คือ ผูกํากับดูแลการปฏิบัติงานใหเปนไปตามกฎหมายท่ีเก่ียวของกับงานควบคุมอาคาร 
โครงสรางของกองชาง องคการบริหารสวนตําบลบานผือ 

 

 
 
 

 
 
   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

                             

 

 
 
  

 
  

กองชาง 

องคการบริหารสวนตําบลบานผือ 

ฝายกองชาง 
  - งานกอสราง 
  - งานสาธารณูปโภค 

นายสมมิตร  จิตประเสริฐ 
  ผูอํานวยการกองชาง 

 
           นายนที  ชีพนุรัตน 
       นายชางโยธาชํานาญงาน 

         
นายมงคลชัย  สิงหภูกัน 
   ผูชวยชางไฟฟา 
 
 

          นายสมชาย  ศรชีนะ 
              ผูชวยชางไฟฟา 

                   
         นายทศพล  ยศปนตา 
          พนักงานจางท่ัวไป 

 

ฝายออกแบบและควบคุมอาคาร 
 -งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
 -งานผังเมือง 
            นายสมมิตร  จิตประเสริฐ 
             ผูอํานวยการกองชาง 

 
               นายนที  ชีพนุรัตน 
          นายชางโยธาชํานาญงาน 

 

นายมงคลชัย  สิงหภูกัน 
     ผูชวยชางไฟฟา 

 

             นายสมชาย  ศรีชนะ 
ผูชวยชางไฟฟา 

 
นายทศพล  ยศปนตา 
พนักงานจางท่ัวไป 

 

                        

 

 

 

 

 

 

 

 

งานธุรการ 
          นายสมมิตร  จิตประเสริฐ 
             ผูอํานวยการกองชาง 
                      
          นางสาวอัมพวัน  บุญคํ้า 
   คนงานท่ัวไปปฏิบัติหนาท่ีงานธุรการ
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๑. งานกอสราง 
ข้ันตอนการดําเนินงานกอสราง 

  ๑. ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผานการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตางๆ 
  ๒. จัดทําประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุกอสรางท่ีใกลเคียงกับปจจุบันมากท่ีสุด (ไมเกิน ๑ 
เดือน) จากสํานักดัชนีเศรษฐกิจการคา กระทรวงพาณิชย (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพ้ืนท่ีจังหวัด
หนองคาย 
  ๓. นายชางโยธา ตรวจทานและเสนอผูอํานวยการกองชางตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา 
และแบบแปลน 
  ๔. เสนอปลัด อบต. และ นายก อบต. พิจารณาและลงนามอนุมัติดําเนินโครงการ 
                                         แผนผังข้ันตอนการดําเนินโครงการ 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

ศึกษารายละเอียดโครงการ 

นายชางโยธาชํานาญงาน จัดทําประมาณ

ราคากอสราง พรอมแบบแปลนการ

 

ผูอํานวยการกองชาง ตรวจทาน 

ผู้ อํานวยการกองชา่ง ตรวจสอบ 

ไมถ่กูต้อง ถกูต้อง 

แก้ไขและเสนอพิจารณาใหม ่ เสนอปลดั อบต. และ นายก อบต. พิจารณา

และลงนามอนมุตัิดาํเนินการ 

http://www.price.moc.go.th/
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แผนผังข้ันตอน (ตอ) 

 

 

 

 

 

 

 

                                                      รายงานปญหาและ 

  อุปสรรคใหผูบังคับ  

                                                          บัญชาทราบ 

                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

คัดลอกสําเนาเอกสารประมาณราคา พรอม

แบบแปลนกอสราง ใหกองคลังดําเนินการ

จัดซ้ือจัดจาง ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย

ชางผูควบคุมงานลงพ้ืนท่ีกอสราง เพ่ือควบคุมการ

ปฏิบัติงานของผูรับจางใหเปนไปตามแบบแปลนท่ี

กําหนด พรอมท้ังจัดทําบันทึกการควบคุมงานทุกวัน 

รายงานผลการดาํเนินโครงการให้ ปลดั อบต./นายก 

อบต. ทราบ เมือ่โครงการกอ่สร้างแล้วเสร็จ 

สรุปผลการดําเนินโครงการ

ก่อสร้างรายไตรมาส รายงานปลดั 

อบต./นายก อบต. ทราบ 
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๒.งานสาธารณูปโภค 
   - งานประสานสาธารณูปโภค 
   - งานไฟฟาสาธารณะ 
   - งานระบายน้าํ 
   - งานการบํารุงรักษาคูคลอง ทอระบายน้ํา 
   - งานสํารวจพ้ืนท่ีเพ่ือจัดทําแผนท่ีและโครงการปองกันน้ําทวมขัง แผนบํารุงรักษาคูคลองสาธารณะ การแกไขเรื่อง
รองเรียนเก่ียวกับปญหาน้ําทวมขัง การระบายน้ําและจัดตั้งงบประมาณขุดลอกคูคลอง คูน้ํา 
   - งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตําบลบานผือ หนวยงานราชการใน
ตําบลบานผือ 

มีระบบสาธารณูปโภคอยางสมบูรณ 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตําบลบานผือ หนวยงานราชการใน
ตําบลบานผือ 

มีระบบสาธารณูปโภคอยางสมบูรณ 

ข้ันตอนการดําเนินงานติดตั้ง/ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ 
   - กรอกแบบคํารอง ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบานผือ หรือท่ีทําการผูใหญบาน/สมาชิก อบต. 
   - สงคํารอง ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบานผือ 
   - เจาพนักงานธุรการลงรับเรื่อง และเสนอตอปลัด อบต., นายก อบต. พิจารณาอนุมัติ 
   - ดําเนินการตามคํารองขอท่ีผานการพิจารณาอนุมัติเรียบรอยแลว 
๓. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
 -งานประมาณราคา 
 -งานควบคุมการกอสรางอาคาร 
 -งานออกแบบและบริการขอมูล 
 -งานสถาปตยกรรมและมัณฑศิลป งานวิศวกรรม 
 -งานออกแบบ งานกอสรางท่ีมีผูยื่นขออนุญาตกอสรางอาคารทุกประเภทท่ีไดรับอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถ่ิน ใหกอสรางถูกตองตามแบบท่ีรับอนุญาตการประมาณราคา รวมพิจารณากําหนดวางแผนงานงบประมาณ 
 -งานอ่ืนท่ีเก่ียวของท่ีไดรับมอบหมาย 

ผูบริหาร ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตําบลบานผือหนวยงานราชการใน
ตําบลบานผือ 

ความถูกตอง รวดเร็ว 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตําบลบานผือหนวยงานราชการใน
ตําบลบานผือ 

ความถูกตอง รวดเร็ว 
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ข้ันตอนการดําเนินงานขออนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร 
๑. ผูยื่นคํารอง ขอรับแบบฟอรมการยื่นคํารองได ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบานผือ 
๒. ผูยื่นคํารองนําแบบคํารองขออนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร (แบบ ข.๑) พรอมหลักฐานยื่นตอเจาพนักงาน
ธุรการกองชาง อบต.บานผือ เพ่ือจัดทําหนังสืออนุญาตกอสรางอาคาร (อ.๑) 
หลักเกณฑ  วิธีการ  เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
  ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2550 ปจจุบัน บานเมือง
ไดกาวหนาและขยายตัวมากข้ึน ฉะนั้น เพ่ือใหเหมาะสมและสอดคลองกับ สถานการณเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในดานการควบคุม
ความม่ันคงแข็งแรง และความปลอดภัยในการกอสราง ดัดแปลง  รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร เพ่ือใหเกิดความสะดวกและรวดเร็ว
แกประชาชนมากยิ่งข้ึนรวมถึง ราชกิจจานุเบกษา ลงวันท่ี  12 มกราคม 2560 กฎกระทรวง  ประกาศในราชกิจจานุเบกษา วันท่ี 
19 มกราคม 2560 ใหใชบังคับผังเมืองรวมจังหวัดหนองคาย พ.ศ. 2560 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ๑ ฉบับ , บตัรประชาชนผูมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) 
2. ทะเบียนบานผูขอ , ทะเบียนบานผูมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) 
3. หนังสือยินยอม , หนังสือมอบอํานาจ 
4. สําเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ์ ๑ ฉบับ 
5. แบบแปลน รายการประกอบแบบ เชน รายการประกอบแบบ , แผนท่ีสังเขป , รูปแบบแปลน,  

รูปดาน 4 ดาน , รูปตัด 2 ดาน , รูปโครงหลังคา , รูปแปลนคาน  คานคอดิน ฐานราก , รูปขยายสวนตาง ๆของ
โครงสราง ,รูปแปลนไฟฟา , รูปแปลนสุขาภิบาล , รายการคํานวณ กรณีเกิน 2 ชั้น , พรอมรายการคํานวณ (กรณี
พ้ืนท่ีเกิน 150 ตารางเมตร และอาคารสูงเกิน 2 ชั้น แตไมเกิน 3 ชั้น หรือ สูงเกิน 12 เมตร ไมเกิน 15 เมตร 

6. และเอกสาร อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ และเจาหนาท่ีรองขอ 
คาธรรมเนียม 

1. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท ,  2. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
3.  ใบอนุญาตรื้อถอน   ฉบับละ 10 บาท  , 4. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย  ฉบบัละ 10 บาท 
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช  ฉบบัละ 20 บาท  , 6. ใบรับรอง ฉบับละ 10  บาท 
7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง  ฉบับละ 5 บาท 

คาธรรมเนียมใบตอใบอนุญาต 
  1. ใบอนุญาตกอสราง  ฉบับละ 20 บาท 
  2. ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ 10  บาท  
  3. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย  ฉบับละ 10  บาท 
  4. ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ 10 บาท  
คาธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลนกอสราง 

1. อาคารซ่ึงสูงไมเกิน 2 ชั้น หรือสูงไมเกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
2. อาคารซ่ึงสูงเกิน 2 ชั้น แตไมเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตารางเมตร

ละ 2 บาท 
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
4. อาคารซ่ึงมีพ้ืนท่ีรองรับน้ําหนักบรรทุกเกิน 50 กก. ตอหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 



9 
5. พ้ืนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
6. ปายตารางเมตรละ 4 เมตร 
7. อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน เข่ือน  ทอ หรือทางระบายน้ํา รั้ว กําแพงติดตามความ

ยาว  เมตรละ 1 บาท 
๓. เจาพนักงานธุรการเสนอนายก อบต. ลงนาม (กรณีนายก อบต. ไมอยูประจําสํานักงาน หรือติดภารกิจ ใช
ระยะเวลาประมาณ ๑-๔ วัน 
๔. ติดตอผูยื่นคํารองมารับหนังสืออนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร 
5. ระยะเวลาในการใหบริการ ไมเกิน  5  วัน 

แผนผังข้ันตอนการขออนุญาตกอสราง ตอเติม รื้อถอนอาคาร 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

ผูยื่นคํารองกรอกแบบคํารองขออนุญาต

กอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร 

ผูยื่นคํารอง ยื่นเอกสารหลักฐานไดท่ี กองชาง 

องคการบริหารสวนตําบลบานผือ 

เจาพนักงานธุรการกองชาง จัดทําหนังสือ

อนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร 

นายก อบต. ลงนาม 

แจงผูยื่นคํารองมารับหนังสืออนุญาตกอสราง/

ตอเติม/รื้อถอนอาคาร 
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๔.งานผังเมือง 
 -งานสํารวจและแผนท่ี 

-งานวางผังพัฒนาเมือง 
 -งานควบคุมทางผังเมือง 
 -งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมือง กําหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือการขอครอบครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ การบุกรุกท่ีดินให
เปนท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะสิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา คันดิน สะพาน ทอระบายน้ํา 
 -งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตําบลบานผือหนวยงานราชการใน
ตําบลบานผือ 

มีท่ีทํากินและท่ีอยูอาศัยมีขอบเขตพ้ืนท่ีชัดเจน 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตําบลบานผือหนวยงานราชการใน
ตําบลบานผือ 

มีท่ีดินทํากินและท่ีอยูอาศัย 

 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

  -พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี ๖ 
พ.ศ.๒๕๕๒ มาตรา ๒๓ 
 

 ข้ันตอนการดําเนินงานการช้ีระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 
  ๑. เจาของท่ีดินติดตอเพ่ือขอรังวัดท่ีดิน 
  ๒. เจาพนักงานท่ีดินจังหวัดหนองคาย สาขาโพนพิสัย แจงเรื่องมายังองคการบริหารสวนตําบลบานผือ 
  ๓. นายก อบต. มอบอํานาจเจาหนาท่ีกองชางดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง 
  ๔. กรณีไมม่ีการุกล้ําท่ีสาธารณประโยชน เจาพนักงานทองถ่ินหรือผูรับมอบอํานาจลงนามรับรอง 
  ๕. กรณีมีการรุกล้ําท่ีสาธารณประโยชน ประสานความรวมมือไปยังสํานักงานท่ีดินจังหวัดหนองคาย  
สาขาโพนพิสัย 
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แผนผังข้ันตอนการช้ีระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

  

 

  

 
 

    

 

 
บทกําหนดโทษ 
  ผูใดฝาฝนมีความผิดตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
การรายงานผล 

๑.งานกอสราง รายงานผลการดําเนินงานทุกไตรมาส 

๒.งานออกแบบควบคุมอาคาร รายงานสรุปผลการดําเนินงานสิ้นปงบประมาณ 

๓.งานสาธารณูปโภค รายงานสรุปผลการดําเนินงานทุกไตรมาส หรือรายงานทันทีกรณีเกิดขอรองเรียนเรงดวน 

๔.งานผังเมือง รายงานสรุปผลการดําเนินงานทุกไตรมาส หรือรายงานทันทีกรณีเกิดขอรองเรียน 

 

  

 

เจาพนักงานท่ีดินจังหวัดหนองคาย สาขาโพนพิสยั 

แจงเรื่องมายัง อบต.บานผือ 

เจาหนาท่ีกองชาง (ผูรับมอบอํานาจจากนายก 
อบต.) ตรวจสอบขอเท็จจริงตามคํารอง 

ลงนามรับรอง รายงานอําเภอโพนพิสัย 

รายงานนายก อบต. ทราบ 
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แบบฟอรมคําขอ  

แบบ ข.๑ 
 

คําขออนุญาตกอสรางอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร                                                                  
  
 
 
                                                                                      เขียนท่ี   ...................................................... 
 วันท่ี..................เดือน.............................พ.ศ. .............................. 
          ขาพเจา...........................................................................................เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร 
      (  /  )   เปนบุคคลธรรมดา บานเลขท่ี .......................ตรอก/ซอย ............................ถนน............................ 
หมูท่ี.....................ตําบล/แขวง...........................อําเภอ/เขต........................จังหวัด................................................... 
     (     )    เปนนิติบุคคลประเภท...................................................จดทะเบียนเม่ือ....................................... 
เลขทะเบียน......................................................มีสํานักงานตั้งอยูเลขท่ี........................ตรอก/ซอย.............................. 
ถนน..............................หมูท่ี........................ตําบล/แขวง........................อําเภอ/เขต................................................ 
จังหวัด.......................................โดยมี....................................................................ผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขอ
อนุญาตอยูบานเลขท่ี........................ตรอก/ซอย........................ถนน.........................................หมูท่ี......................... 
ตําบล/แขวง..........................................อําเภอ/เขต..................................จังหวัด....................................................... 
 ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาต.................................. ประเภท .................................................................................
ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑ ทําการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ท่ีบานเลขท่ี................................. 
ตรอก/ซอย..................ถนน...................................หมูท่ี...........ตําบล/แขวง........................อําเภอ/เขต.......................
จังหวัด........................................โดย.............................................................................................เปนเจาของอาคาร ใน
ท่ีดินโฉนดท่ีดิน เลขท่ี /น.ส. ๓ เลขท่ี/ส.ค. ๑ เลขท่ี.....................เปนท่ีดินของ........................................................ 
 ขอ ๒ เปนอาคาร 
 (๑) ชนิด........................................................จํานวน.......................เพ่ือใชเปน............................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน.......................คัน 
   (๒) ชนิด.........................................................จํานวน.......................เพ่ือใชเปน................................................ 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน.......................คัน 
 (๓) ชนิด..............................................................จํานวน...................เพ่ือใชเปน............................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน.......................คัน 
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการคํานวณท่ีแนบมาพรอมนี้ 
 ขอ ๓ มี ............................................................................เปนผูควบคุมงาน..................................................เปน
ผูออกแบบและคํานวณ 

เลขรับท่ี……………..... 

วนัท่ี.... เดือน...................พ.ศ................ 

ลงช่ือ.................................ผู้ รับคําขอ 
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 ขอ ๔ กําหนดแลวเสร็จใน......................................วัน นับตัง้แตวันท่ีไดรับใบอนุญาต 
 ขอ ๕ พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลวคือ 
 (๑) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน................ชุด ชุดละ.........................แผน
 (๒) รายการคํานวณหนึ่งชุด จํานวน.......................แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ี
กอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 
  (๓)  หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร  ( กรณีท่ีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต ) 
 (๔)  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค   และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต 
ท่ีออกใหไมเกิน  ๖  เดือน 
 (๕)  หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)   
          (๖)  หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคํานวณอาคาร   จํานวน….………ฉบับ พรอมท้ัง
สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ  สถาปตยกรรมควบคุม จํานวน…….…..ฉบับ 
(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
แลวแตกรณี   ) 
 (๗)  สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดินเลขท่ี /น.ส.๓ เลขท่ี /ส.ค.๑ เลขท่ี…….........................จํานวน….........ฉบับ 
หรือหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินจํานวน……………ฉบับ 
            (๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ  ๓  จํานวน…...ฉบับ 
            (๙) สําเนา หรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปตยกรรมควบคุมของผู
ควบคุมงาน จํานวน…………..ฉบับ ( เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี ) 
            ( ๑๐ ) เอกสารอ่ืน ๆ ( ถามี )………………………………………………………………………………………………………….. 
 

                                                                                     (ลงชื่อ)……………………………………………    
                                                                              (……………………………………………) 
                                                                                                        ผูขออนุญาต 
หมายเหตุ  ( ๑ )  ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา 
               ( ๒ )  ใสเครื่องหมาย / ในชอง         หนาขอความท่ีถูกตอง 
หมายเหตุเจาหนาท่ี 
                  จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวาจะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายใน 
วันท่ี…..................……เดือน…,......................... .พ.ศ……………….. 
                  ผูขออนุญาตไดชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต…กอสรางอาคาร……เปนเงิน……….บาท 
และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………………………………..เปนเงิน………………บาท…-……สตางค 
รวมท้ังสิ้นเปนเงิน….……………บาท….....…..สตางค (......................................................... ) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เลมท่ี……………………เลขท่ี………………ลงวันท่ี………..เดือน……………………….พ.ศ………………………. 
                  ออกใบอนุญาตแลว  เลมท่ี…………….ฉบับท่ี……………ลงวันท่ี……เดือน………………..พ.ศ………. 
 
                    ( ลงชื่อ )…………………………………………  . 

                                                                    ตําแหนง…………………………………………. 
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หลักฐานการย่ืนขออนุญาตกอสราง ,  ดัดแปลง,  รื้อถอน  หรือเคล่ือนยายอาคาร 

 ผูขออนุญาต  .........................................  ท่ีอยู ..............  หมูท่ี ...... ตําบล........... อําเภอ................... 
จังหวัด......................ลักษณะอาคาร  ......................................  ปลูกสรางท่ีถนน............-..............ตําบล ...................  
อําเภอ..............โพนพิสัย..................จังหวัด......หนองคาย....................รับเอกสารหลักฐานประกอบ   
ตามเลขท่ีลงรับ.................เม่ือวันท่ี...............เดือน.............................พ.ศ. ..........................ดังนี้ 
 
ลําดับ รายการเอกสารหลักฐานประกอบ จํานวนชุด จํานวนแผน หมายเหตุ 

๑ คําขออนุญาต    
๒ สําเนาโฉนดท่ีดิน / น.ส.๓ / ส.ค.๑ เลขท่ี.................    
๓ แบบแปลน  รายการประกอบแบบกอสราง    
๔ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูขออนุญาต    
๕ สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต    
๖ หนังสือมอบอํานาจ    
๗ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ    
๘ สําเนาทะเบียนบานผูมอบอํานาจ    
๙ หนังสือยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน    

๑๐ หนังสือยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน    
๑๑ หนังสือยินยอมใหกอสรางผนังรวมกัน    
๑๒ สําเนาหนังสือสัญญาเชาท่ีดิน    
๑๓ สําเนาหนังสือสัญญาเชาอาคาร    
๑๔ สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    
๑๕ หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูรับมอบอํานาจ    
๑๖ ใบรับรองพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมตาม พ.ร.บ.วิชาชีพวิศวกรรม  พ.ศ.๒๕๐๕ 
   

๑๗ ใบรับรองพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมตาม พ.ร.บ.สถาปตยกรรม  พ.ศ.๒๕๐๘ 

   

๑๘ รายการคํานวณ    
๑๙ ใบรับรองการควบคุมงานพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ 
   

๒๐ อ่ืน ๆ........................................................................    
 
 
ลงชื่อ...............................................................ผูขออนญุาต ลงชื่อ.....................................................เจาหนาท่ีผูรับ 
 (....................................................... )          (....................................................)  
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คูมือสําหรับประชาชน 

องคการบริหารสวนตําบลบานผือ อําเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 
************ 

งานการใหบริการ 
 

งานใหบริการ คํารองแจงซอมแซมระบบไฟฟาสาธารณะประปาหมูบาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบานผือ 

 

ขอบเขตการใหบริการ   
  

สถานท่ี  ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชาง   องคการบริหารสวนตําบลบานผือ วันจันทร ถึง วันศุกร  ในเวลาราชการ 

(ยกเวนวันหยุดราชการกําหนด) 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
  เพ่ือให กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบานผือ  ไดบรรเทาความเดือดรอนใหแกประชาชน ใน
การดําเนินการซอมแซม บํารุง ระบบไฟฟาสาธารณะชํารุดและประปาหมูบาน ใหกับประชาชนในเขตรับผิดชอบ
องคการบริหารสวนตําบลบานผือ  อําเภอโพนพิสัย  จังหวัดหนองคาย 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ    
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
ผูแจงเขียนคํารอง ซอมแซมไฟฟาสาธารณะและประปา

หมูบาน  ใชเวลา  5 นาที 
กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลบานผือ 

เจาหนาท่ีรับเอกสาร / คํารอง /รายงาน หัวหนาสวน / 
แจงชางผูเก่ียวของ (รับผิดชอบ) ดําเนินการสํารวจ
ตรวจสอบความเสียหาย ใชเวลา  3 – 4  ชั่วโมง 

กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลบานผือ 

เสนอหนังสือตามลําดับ / ชางเบิกวัสดุการซอมบํารุงพรอม
ออกดําเนินการซอมบํารุงใหกับผูยื่นคํารอง ใชเวลา 1 วัน 

กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลบานผือ 

รายงานผูบังคับบัญชาทราบ  ภายในวันท่ีดําเนินการซอม
บํารุงเสร็จเรียบรอย 

กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลบานผือ 

ระยะเวลาในการดําเนินการซอมบํารุง 1 – 2 วัน (ข้ึนอยู
กับความเสียหายของระบบไฟฟาและประปาหมูบาน) 

กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลบานผือ 

การรับเรื่องรองเรยีน /หรือการบริการไมเปนไปตาม
กําหนด  สามารถติดตอไปท่ี 

กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลบานผือ 
089 – 8416803 
099 - 5586918 
065 - 0863572 

 
 



16 
ตัวอยางแบบฟอรมคํารองแจงซอมระบบไฟฟาสาธารณะและประปาหมูบาน 

 

แบบคํารองทั่วไป 
                                                                                      ที่ทําการ................................................................ 
                                                                                          ตําบล............. อําเภอ................ จังหวัด............... 

       วันที่ ........ เดือน ................. พ.ศ. ................ 
เร่ือง ขอความอนุเคราะหดําเนินการเร่ือง ...................................................................................... 
เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบล..........................  
  ดวยขาพเจา ............................................................................บานเลขที่ ............... หมูที่ .............. 
ตําบล...........................  อําเภอ............................ จังหวัด.............................. หมายเลขโทรศัพท ........................................... 
มีความประสงคขอความอนุเคราะหใหองคการบริหารสวนตําบลบานผือ ดําเนินการความชวยเหลือเร่ืองดังตอไปนี ้

  ≅  ขอยืมอุปกรณ................................................................................ จํานวน ......................ชุด 
                            วันสงคืน วันที่ .............. เดือน ....................... พ.ศ. .....................  รวม .................วัน 

  ≅  ขอซอมแซมไฟฟาสองสวางสาธารณะ  บาน ........................... หมูที่.......... จํานวน........... จุด   

  ≅  ขอติดตั้งมิเตอรน้ําประปา  จํานวน  ...............   จุด  ขนาดทอเมน  ศก. ................. นิ้ว 

  ≅  ขอซอมแซมระบบประปาหมูบาน    บาน .............................. หมูที่ .......... จํานวน.......... จุด  

  ≅  เร่ืองอ่ืนๆ ........................................................................................................................... 
....................................................................................................................................  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
ขอแสดงความนับถือ  

 
ลงชื่อ ...............................................  

     ( ................................................. )  
ผูยื่นคํารอง  

………..………………………………………………………………………………………………………………………………………   
สําหรับเจาหนาที ่  
เจาหนาที่ผูรับคํารอง                      เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบลบานผือ      คําสัง่   
                                                       - เพื่อโปรดพิจารณาและสั่งการ  
 ลงชื่อ ........................................       ..…………………………………………     ………………………………...  
     ( ............................................. )       …………………………………………..     .………………………………. ตําแหนง 
...................................       ………………………………………….     ……………………………….... 
วันที่ ..........เดือน .................. พ.ศ. ............    …………………………………………..    …………………………………… 
ความเห็น ผอ.กองชาง / หัวหนาฝาย               
เห็นควร .........................................             ลงชื่อ ..........................................          ลงชื่อ .................................... 
......................................................                     ( นายสัมฤทธิ์  บูชากุล )                  ( นายณัฐพงศ  ชนะพนัธ ) 
.......................................................           ปลัดองคการบริหารสวนตําบลบานผือ    นายกองคการบริหารสวนตาํบลบานผือ 
ลงชื่อ .......................................... 
       ( นายสมมิตร  จิตประเสริฐ ) 
           ผูอํานวยการกองชาง 
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รายงานขอมูลสถิติการใหบริการประชาชน 

ประจําไตรมาสท่ี 1  ประจําปงบประมาณ 2565 
ระหวางเดือน  ตุลาคม 2564 ถึง ธันวาคม 2564 

************* 
 

ดานการบริการออกใบอนุญาตกอสราง   
ประจําเดือน ตุลาคม 2564 

 

ลําดับ ช่ือ - สกุล ท่ีอยู วันออกใบอนุญาต หมายเหตุ 
1 นางสาวอนุชล  ปองคําบง บานหนองแอก หมูท่ี 6  18 ตุลาคม 2564  

บานพักอาศัยชั้นเดียว 
 

2. นายอานันท  โคตะพันธ บานโนนสวาง หมูท่ี 4 26 ตุลาคม 2564 
อาคารสหกรณกองทุนสวน
ยางหวยทรายคํา -บานผือ 

 

 

ประจําเดือน พฤศจิกายน 2564 
 

ลําดับ ช่ือ - สกุล ท่ีอยู วันออกใบอนุญาต หมายเหตุ 
1 นางชมพู  สุมมาตร บานเสริมสุข หมูท่ี 2 15 พฤศจิกายน 2564 

บานพักอาศัยชั้นเดียว 
 

2. นางสาวพันธรุง โอตาคาร บานผือ หมูท่ี 1 23 พฤศจิกายน 2564  
บานพักอาศัยชั้นเดียว 

 

 

ประจําเดือน ธันวาคม 2564 
 

ลําดับ ช่ือ - สกุล ท่ีอยู วันออกใบอนุญาต หมายเหตุ 
1. นางละมุล  ฟอรสเบิรก บานคําพัฒนา หมูท่ี 8 13 ธันวาคม 2564  

บานพักอาศัยชั้นเดียว 
 

2. นางสาวปราณี  ชินาคํา บานคําพัฒนา หมูท่ี 8 20 ธันวาคม 2564  
อาคารผลิตปุยอินทรีย 
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รายงานขอมูลสถิติการใหบริการประชาชน 

ประจําไครมาสท่ี 1  ประจําปงบประมาณ 2565 
ระหวางเดือน  ตุลาคม 2564 ถึง ธันวาคม 2564 

************** 
คํารองท่ัวไป     - ซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 

- ซอมแซมระบบประปาหมูบาน 
 

ประจําเดือน ตุลาคม 2564 
 

ที่ พ้ืนที่ดําเนินการ หมูที่ งานที่ปฏิบัต ิ ผลการดําเนินงาน หมายเหตุ 
1. บานผือ  1 ซอมไฟฟาสาธารณะ บานนายสุทธิพงษ  

จันเหลือง 
แลวเสร็จ 3 จุด 

2. บานเสรมิสุข 2 ซอมไฟฟาสาธารณะ บานนายประเสริฐ 
 โคตรพันธ 

แลวเสร็จ 5 จุด 

3 บานหนองแอก 6 ซอมไฟฟาสาธารณะ นายบุญเรือง สินนะลม 
 

แลวเสร็จ 5จุด 

4 บานวังสิม  ซอมไฟฟาสาธารณะ บาน แดง โพธ์ิศรี แลวเสร็จ 3จุด 
 

ประจําเดือน พฤศจิกายน 2564 
 

ที่ พ้ืนที่ดําเนินการ หมูที่ งานที่ปฏิบัต ิ ผลการดําเนินงาน หมายเหตุ 
1 บานผือ 1 ซอมไฟฟาสาธารณะ บาน นาง ประภา 

โบราณสัน 

แลวเสร็จ 1จุด 

2 บานคําพัฒนา 8 ซอมไฟฟาสาธารณะ ตลอดแนวทางหลวง แลวเสร็จ 8จุด 
3 บานแสงพิสยั 7 ซอมไฟฟาสาธารณะ บาน ชิษณุพงศ 

 อาดไทยสงค 

แลวเสร็จ 7จุด 

4 บานคําอินแปลง 5 ซอมไฟฟาสาธารณะ นาย สังเวียน  
 โคตรประจิม 

แลวเสร็จ 9จุด 

 
ประจําเดือน ธันวาคม 2564 

 

ที่ พ้ืนที่ดําเนินการ หมูที่ งานที่ปฏิบัต ิ ผลการดําเนินงาน หมายเหตุ 
1 บานแสงพิสยั 7 ซอมไฟฟาสาธารณะนาย  ชายชยั อภัย แลวเสร็จ 3จุด 
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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงขุดดิน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบานผือ  อําเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การแจงขุดดิน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลบานผือ  อําเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1. พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7  วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การแจงขุดดินองคการบริหารสวนตําบลบานผือ  
11. ชองทางการใหบริการ  

1. สถานท่ีใหบริการกองชางองคการบริหารสวนตําบลบานผือ อําเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย โทร 0-

8984-16803 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

2.ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1.การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังนี้ 
         1.1การดําเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ
ไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
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              7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการ
บริหารสวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะ
ทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตรหรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกินหนึ่งหม่ืนตารางเมตรหรือมีความลึก
หรือพ้ืนท่ีตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการกระทํา
ท่ีขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543    
      2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 
  เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 
7 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน
นับแตวันท่ีมีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วนันับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถ่ิน
มีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ิน
ออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

 
 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุดดินตามท่ี
กําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบขอมูล 

 
 

1 วัน 

กองชาง องคการบริหาร
สวนตําบลบานผือ 
อําเภอโพนพิสัย จังหวัด
หนองคาย 

- 

2) 

 
 
การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 
 

 
 

5 วัน 

กองชาง องคการบริหาร
สวนตําบลบานผือ 
อําเภอโพนพิสัย จังหวัด
หนองคาย 

- 

3) 

 
 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจง
และแจงใหผูแจงมารับใบรับแจง 

 
 

1 วัน 

กองชาง องคการบริหาร
สวนตําบลบานผือ 
อําเภอโพนพิสัย จังหวัด
หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ
เอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

 
0 

 
1 

ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แผนผังบรเิวณท่ีประสงค
จะดําเนินการขุดดิน 

 
- 

 
1 

 
0 

 
ชุด 

- 

2) 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและ
ท่ีดินบริเวณขางเคียง 

 
- 

 
1 

 
0 

 
ชุด 

- 

3) 
แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

 
- 

 
1 

 
0 

 
 

ชุด 

- 

4) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับ
ทุกหนาพรอมเจาของท่ีดิน
ลงนามรับรองสําเนาทุก
หนา 

 
 
 
- 

 
 
 

0 

 
 
 

1 

 
 
 

ชุด 

(กรณีผูขออนุญาต
ไมใชเจาของท่ีดิน
ตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของท่ีดินให
กอสรางอาคารใน
ท่ีดิน) 

5) 
หนังสือมอบอํานาจกรณีให
บุคคลอ่ืนยื่นแจงการขุดดิน 

 
- 

 
1 

 
0 

 
ชุด 

- 

6) 
หนังสือยินยอมของเจาของ
ท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

 
- 

 
1 

 
0 

 
ชุด 

- 

7) 

รายการคาํนวณ (วิศวกร
ผูออกแบบและคาํนวณการ
ขุดดินท่ีมีความลึกจาก
ระดับพ้ืนดินเกิน๓เมตร
หรือพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน 
10,000 ตารางเมตรตอง

 
 
 
 
- 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 

0 
 

 
 
 
 

ชุด 

- 



 
 

16. คาธรรมเนียม 
1.ขุดดินลึกเกินกวา 3 เมตรแตไมเกิน 4 เมตรหรือพ้ืนท่ีปากบอเกินกวา 10,000 ตารางเมตรแตไมเกิน 

11,600 ตารางเมตร 200 บาท 

2.ขุดดินลึกเกินกวา 4 เมตรแตไมเกิน 5 เมตรหรือพ้ืนท่ีปากบอเกินกวา 11,600 ตารางเมตรแตไมเกิน 

13,200 ตารางเมตร 300 บาท 

3.ขุดดินลึกเกินกวา 5 เมตรข้ึนไปหรือพ้ืนท่ีปากบอเกินกวา 13,200  ตารางเมตรข้ึนไป 500 บาท 

คาธรรมเนียม 500 บาท 
 
 
 
 

เปนผูไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรม
โยธาไมต่ํากวาระดับสามญั
วิศวกรกรณีการขุดดินท่ีมี
ความลึกเกินสูง 20 เมตร
วิศวกรผูออกแบบและ
คํานวณตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุสาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8) 
รายละเอียดการตดิตั้ง
อุปกรณสาํหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน 20 เมตร) 

9) 

ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการ
ขุดดินลึกเกิน 3 เมตรหรือ
มีพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน 
10,000 ตารางเมตรหรือ
มีความลึกหรือมีพ้ืนท่ี
ตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
ประกาศกําหนดผูควบคุม
งานตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุสาขา
วิศวกรรมโยธา) 

 
 
 
 
 
 
- 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 
 
 

ชุด 

- 
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17. ชองทางการรองเรียน 

     1. ชองทางการรองเรียนศูนยรับเรื่องรองเรียนสํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลบานผือ อําเภอโพนพิสัย 
      จังหวัดหนองคาย โทร 089 – 8416803  หมายเหต ุ........................... 
      2. ชองทางการรองเรียนผูวาราชการจังหวัด หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ) 
      3. ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111   
      เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

แบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
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                                             หนังสือแจงการขุดดินถมดิน                                               ขถด.1 

                                                                                     เขียน..................................................... 
                                                                                       วันท่ี ........ เดือน................... พ.ศ........... 
          ขาพเจา.................................................................ผูแจงเปนบุคคลธรรมดาอยูบานเลขท่ี.............................. 
ตรอก/ซอย..........................ตําบล/แขวง..........................อําเภอ/เขต..............................จังหวัด............................... 
เปนนิติบุคคลประเภท.............................................จดทะเบียนเม่ือ..........................ทะเบียนเลขท่ี............................
สํานักงานตั้งอยู............ ตรอก/ซอย.............................ถนน............................หมูท่ี.......... ตําบล/แขวง..................... 

อําเภอ/เขต................................. จังหวัด.................................... โดย........................................................ ผูมีอํานาจลง 
ชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตอยูบานเลขท่ี..............หมูท่ี...............ตรอก/ซอย.........................ถนน............................. 
ตําบล/แขวง............................................ อําเภอ/เขต..............................................จังหวัด....................................ขอ
แจงเพ่ือดําเนินการ.............................................ตอเจาพนักงานทองถ่ินดังตอไปนี้ 
ขอ๑. ทําการขุดดินถมดินสถานท่ี .............................................................................................................. 
หมูท่ี........... ตําบล/แขวง.............................. ถนน...................................... อําเภอ/เขต...........................................
จังหวัด.......................................เปนผูดําเนินการในท่ีดินโฉนดเลขท่ี.................../น.ส.๓เลขท่ี..................../ส.ค.๑เลขท่ี
.......................เปนท่ีดินของ   .............................................................................. 
  ขอ๒. รายละเอียดการขุดดิน /ถมดิน 
(๑) เนื้อท่ีโครงการ.....................ไร ........................งาน ................................ตารางวาขนาดพ้ืนท่ีปากบอดิน............... 
ตารางเมตรความลึก............. เมตรทําการขุดดินเพ่ือ.......................................ตามแผนผังบริเวณแบบแปลนและ
รายการคํานวณท่ีไดแนบมาพรอมนี้ 

ขอ๓. นาย.................................... เปนผูควบคุมงานและ................................ เปนผูออกแบบและคํานวณ 
ขอ๔. กําหนดแลวเสร็จภายใน..............................วันนบัตั้งแตวันท่ีไดรับใบแจง 
ขอ๕. พรอมคําขอนี้ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆดวยแลวคือ 

(๑) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนจํานวน......................ชุดชุดละ.................. แผน 
(๒) รายการคํานวณ............. ชุดจํานวน....................แผน 
(๓) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงคและผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ีออกใหไมเกิน
หกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
(๔) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดําเนินการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
(๕) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคํานวณจํานวน................ฉบับพรอมท้ังสําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมจํานวน ................... ฉบับ 
(๖) สําเนาภาพถายโฉนดท่ีดินเลขท่ี…………………;../น.ส.๓เลขท่ี........................... /ส.ค.๑เลขท่ี………………..;... 
จํานวน.................. ฉบับหรือหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินจํานวน..........................ฉบับ 
(๗) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมจํานวน............... ฉบับ 
(๘) สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมจํานวน............... ฉบับ 
(๙) เอกสารอ่ืนๆ (ถามี).............................................................................. 
                                                                                   (ลายมือชื่อ).......................................ผูแจง 
         (..............................................) 
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                                                       ใบรับแจงการขุดดิน / ถมดิน 
                                                                                        เลขท่ี………………………………………. 
 

รับแจงจากนาย...................................................เจาของท่ีดินหรือตัวแทนเจาของท่ีดินยื่นขอรับใบ
แจงการถมดินบานเลขท่ี..............หมูท่ี............ ตรอก/ซอย............................................... ถนน
..............................................ตําบล/แขวง......................................... อําเภอ/เขต....................................... จังหวัด
..........................................  

ขอ๑. โดยมี ............................................... เปนผูขอใบรับแจงการขุดดินถมดินในท่ีดินโฉนดท่ีดิน
เลขท่ี................................เนื้อท่ี...........ไร ...........งาน ..............ตารางวา   ความสูงของดินถม..................เมตร เปน
พ้ืนท่ี..............................ตารางเมตร 
เพ่ือใชเปน............................................................................................................................................... 

ขอ๒. โดยมี ...................................................................................................เปนผูควบคุมงาน 
ขอ๓. โดยมี............................................................................................เปนผูดําเนินการถมดิน 
ขอ๔. ผูขอใบรับแจงตองปฏิบัติตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขตามท่ีกําหนดในพระราชบัญญัติ

การขุดดินและการถมดินพ.ศ. ๒๕๔๓  และขอบัญญัติหรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตอไปดวย 
ขอ๕. คาธรรมเนียมใบรับแจงการถมดินฉบับละ ...........................................บาท 

ใบรับแจงฉบับนี้ใหใชไดจนถึงวันท่ี………….เดือน.............................................พ.ศ.................... 
 
ออกให  ณ วันท่ี..................เดือน ..............................................พ.ศ. .................. 
 
 
 

 
                                                                                                  ( นายณัฐพงศ  ชนะพันธ) 
                                                                                           นายกองคการบริหารสวนตําบลบานผือ 
                                                                                                 เจาพนกังานทองถ่ินผูอนุญาต 
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                                                                                                                          ขถด.7 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานขุดดินและถมดิน 
(แนบใบแจงการขุดดินและถมดิน) 

 
                                                                 เขียนท่ี............................................ 

                                                                                วันท่ี.............เดือน...............................พ.ศ........... 
 

              โดยหนงัสือฉบับนี้ขาพเจา.....................................................................................ซ่ึงเปนผูไดรับ
ใบอนุญาต 
ใหเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิศวกรประเภท .......................................................
สาขา..........................................แขนง............................................ตามใบอนุญาตเลขท่ีทะเบียน............................. 
และขณะนี้ไมไดถูกเพิกถอนใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพดังกลาวอายุ..............ปเชื้อชาติ..............สัญชาต.ิ........... 
อยูบานเลขท่ี...............หมูท่ี.................ถนน..................................ตําบล...................................อําเภอ..................... 
จังหวัด...................................โทรศัพท...........................ท่ีทํางาน..............................................โทรศัพท................. 

ยินยอมเปนผูควบคุมงานขุดดิน/ถมดินตามใบแจงของ 
............................................................................... 

เพ่ือทําการขุดดิน/ถมดินณ .............................................ถนน....................................ตําบล...................................... 
อําเภอ.........................................จังหวัด.........................................โดยมีความลึก/ความสูงจากระดับดินเดิม...........
เมตรพ้ืนท่ี.........................ตารางเมตรเพ่ือใชเปน..................................................................................................... 

ตามผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการคํานวณท่ีไดยื่นแจงไวตามใบแจง  
(แบบขถด.1) ลงวันท่ี..............เดือน....................................พ.ศ............... จนกวาจะทําการขุดดิน/ถมดินแลวเสร็จ 
 
              เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาไดลงลายมือไวเปนสําคัญ 
 
                                                                                      ลงชื่อ...............................................ผูควบคุม 
                                                                                             (...............................................) 
 
                                                                                     ลงชื่อ...............................................ผูแจง 
                                                                                             (...............................................) 
 
         ลงชื่อ...............................................พยาน                 ลงชื่อ..................................................พยาน 
              (...............................................)                               (...............................................) 
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                                        หนังสือยินยอมใหทําการขุดดิน / ถมดินในท่ีดิน 
 
                                                                                  เขียนท่ี............................................ 
                                                                                  วันท่ี................เดือน........................พ.ศ........... 
 

ขาพเจา...............................................อยูบานเลขท่ี.............หมูท่ี.............ถนน................................... 
ตําบล...................................อําเภอ....................................จังหวัด.....................................ถือกรรมสิทธิ์ในท่ีดินโฉนด
เลขท่ี............ซ่ึงตั้งอยู ณ.................................. ถนน...................................ตําบล........................อําเภอ.......................
จังหวัด.....................................  

ยินยอมให.....................................................เขาทําการขุดดิน / ถมดินในท่ีดินโฉนดดังกลาวไดใน 
เนื้อท่ี..................................................................ตารางเมตรมีขนาดท่ีดินดังนี้ 
 

ทิศเหนือยาว.............................................เมตร 
ทิศใตยาว.................................................เมตร 
ทิศตะวันออกยาว......................................เมตร 
ทิศตะวันตกยาว........................................เมตร 
 
ขาพเจายินยอมให......................................................ขุดดิน/ถมดินในท่ีดินดังกลาวไดเพราะเปน 

.........................................................................และไดแนบ..................................................................มาดวยแลว 
(ถาเปนผูเชาใหแนบสําเนาสัญญาเชาท่ีดินหรือถามีหนังสือแสดงสิทธิอยางอ่ืนใหแนบมาดวย) 
 
                                                                                      ลงชื่อ...............................................ผูควบคุม 
                                                                                            (...............................................) 
 
                                                                                      ลงชื่อ...............................................ผูแจง 
                                                                                            (...............................................) 
 
                                                                                      ลงชื่อ...............................................พยาน 
                                                                                            (...............................................) 
 
                                                                                      ลงชื่อ...............................................พยาน 
                                                                                            (...............................................) 
 
คําเตือน    หนังสือรับรองการขุดดิน/ถมดินนี้หามมีการขูดลบฆาไมวากรณีใดๆ 
              เวนแตผูถือกรรมสิทธิ์ท่ีดินจะรับรองการขีดฆานี้เปนลายลักษณอักษรเฉพาะแหงไว 
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                                                           แบบปายโครงการ 
 
เนื้อท่ีโครงการ..............ไร ..................งาน ......................ตารางวา ขนาดพ้ืนท่ีปากบอดิน......................................
ตารางเมตรความลึก...........................................เมตร   ทําการขุดดินเพ่ือ
............................................................................................ 
ใบรับแจงเลขท่ี..................... วันท่ีสิ้นสุดการขุดดิน..................................................................... 
ชื่อผูควบคุมงาน........................................................... เลขทะเบียนกว............................................................. 
ชื่อผูแจง................................................................................................................................................. 
บานเลขท่ี............... ตรอก/ซอย............................................... ถนน.....................................................หมูท่ี.................. 
ตําบล/แขวง............................................. อําเภอ/เขต................................................จังหวัด..........................................
รหัสไปรษณีย................................ โทรศัพท.............................................................. 
 
ชื่อผูดําเนินการขุดดิน............................................................................................................................. 
 
บานเลขท่ี.........หมูท่ี.............ตําบล/แขวง.........................ตรอก/ซอย..........................ถนน
.....................................................อําเภอ/เขต......................................................................... จังหวัด
..............................................  
รหัสไปรษณีย............................................โทรศัพท............................................ 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



29 
ภาพถายประกอบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ประจําไตรมาสท่ี 1  
หวงระหวางเดือน ตุลาคม 2564  ถึง เดือน ธันวาคม 2564  

กองชางไดออกซอมไฟสองสวางตําบลบานผือ 
 

          
 

          
 

          

          

 

            



       
 

       
 

       
 

       
 
 
 



      
 
 

        

 

       
 



  

       
 

       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาพถายประกอบรายงานผลการใหบริการประชาชน 
ประจําไตรมาสท่ี 1  

หวงระหวางเดือน ตุลาคม 2564  ถึง เดือน ธันวาคม 2564  
กองชางอบต.บานผือไดออกซอมประปาท่ีเสียหายตามหมูบาน 

 

    
 

 

    
 

 

 



       

 

          

      



           

 

          

 

      
 



 

 
 

วสิัยทศัน 
กองชาง “ พัฒนาโครงสราง

พืน้ฐาน สูความเปนเลศิ “ 
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