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ประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง 
เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการขอมีบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลและบัตรแสดงตน 

 

 

โดยที่ระเบียบสํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง  วาดวยการรักษาความปลอดภัยบริเวณ

กระทรวงการคลัง  พ.ศ.  ๒๕๕๒  ลงวันที่  ๒  กุมภาพันธ  ๒๕๕๒  ขอ  ๑๑  ไดกําหนดใหปลัดกระทรวงการคลัง   

มีอํานาจประกาศกําหนด  แบบคําขอมีบัตรอนุญาตและบัตรแสดงตน  ประเภทของบัตรอนุญาตและบัตร

แสดงตน  รูปแบบของบัตรอนุญาตและบัตรแสดงตน  และเง่ือนไขการใชบัตรอนุญาตและบัตรแสดงตน  

สําหรับบุคคลที่จะเขามาในบริเวณพื้นที่อาคารกระทรวงการคลัง  ปลัดกระทรวงการคลัง  จึงวางหลักเกณฑ 

และวิธีการขอมีบัตรอนุญาตสําหรับบุคคล  และบัตรแสดงตนไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ใหสํานักบริหารกลาง  จัดทําบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลที่จะเขามาในบริเวณพื้นที่

อาคารกระทรวงการคลัง  โดยแบงออกเปน  ๒  ประเภท  ดังนี้ 

(๑) บัตรอนุญาตสําหรับบุคคล 

(๒) บัตรแสดงตนอิเล็กทรอนิกสสําหรับเจาหนาที่   

ขอ ๒ บัตรอนุญาตสําหรับบุคคล  แบงออกเปน  ๓  ประเภท  ดังนี้ 

(๑) บัตรอนุญาตสีแดง  สําหรับผูติดตอประสานงานในพื้นที่หวงหาม 

(๒) บัตรอนุญาตสีฟา  สําหรับผูติดตอประสานงานของสวนราชการ 

(๓) บัตรอนุญาตสีเขียว  สําหรับผูมาประชุม 

ใหสํานักบริหารกลาง  สํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง  จัดใหมีบัตรอนุญาตสําหรับบุคคล  

เพื่อใชในราชการอยางเพียงพอ 

ขอ ๓ บัตรแสดงตนอิเล็กทรอนิกสสําหรับเจาหนาที่  แบงออกเปน  ๓  ประเภท  ดังนี้ 

(๑) บัตรสีแดง  สําหรับขาราชและขาราชการการเมือง 

(๒) บัตรสีฟา  สําหรับลูกจางประจําและพนักงานราชการ 

(๓) บัตรสีเขียว  สําหรับลูกจางชั่วคราว 

ขอ ๔ รูปแบบและรายละเอียดของบัตรแตละประเภทและแบบคําขอมีบัตรแสดงตนเปนไป

ตามแบบที่แนบทายประกาศนี้ 
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ขอ ๕ การขอมีบัตรแสดงตนใหดําเนินการ  ดังนี้ 
(๑) ใหผูขอมีบัตรแสดงตน  กรอกขอมูลรายละเอียดตาง ๆ  ลงในแบบคําขอมีบัตรแสดงตน  

ตามแบบที่แนบทายประกาศนี้  โดยใหแนบหลักฐานประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
 ๑.๑ รูปถายขนาด  ๑  นิ้ว  ถายไมเกิน  ๑  ป  ไมสวมหมวก  จํานวน  ๑  รูป 
 ๑.๒ สําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาที่  หรือบัตรประจําตัวประชาชน 
(๒) ใหผูขอมีบัตรแสดงตน  ย่ืนแบบคําขอมีบัตรแสดงตน  ผานหนวยงานตนสังกัด 
ขอ ๖ ขอปฏิบัติในการใชบัตรแสดงตน 
(๑) ใหติดบัตรแสดงตนตลอดเวลาที่อยูในบริเวณพื้นที่อาคารกระทรวงการคลัง 
(๒) หามนําบัตรแสดงตนใหผูอื่นใชโดยเด็ดขาด 
(๓) กรณีบัตรแสดงตนชํารุด  ใหนําบัตรที่ชํารุดมาแสดง  เพื่อเปนหลักฐานในการขอมีบัตร

แสดงตนใหม 
(๔) กรณีบัตรสูญหายใหแจงสาเหตุการสูญหาย  และเสียคาใชจายในการขอมีบัตรแสดงตนใหม  

บัตรละ  ๒๐๐  บาท 
(๕) เมื่ อพนจากตําแหนงหนาที่ ราชการหรือไมไดปฏิบัติงานในบริ เวณพื้นที่อาคาร

กระทรวงการคลังอีกตอไปแลว  ใหสงบัตรคืนสํานักบริหารกลาง  ภายใน  ๕  วันทําการ 
ขอ ๗ ผูไดรับบัตรอนุญาตสําหรับบุคคล   และบัตรแสดงตน   ตองปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงการคลัง  วาดวยการรักษาความปลอดภัยบริเวณกระทรวงการคลัง  พ.ศ.  ๒๕๕๒  โดยเครงครัด 
ขอ ๘ ใหสํานักบริหารกลาง  สํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง  ปฏิบัติการใหเปนไปตามที่

กําหนดไวในประกาศนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒  กุมภาพันธ  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
ศุภรัตน  ควัฒนกุล 

ปลัดกระทรวงการคลัง 
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