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คู่มือส ำหรับประชำชน: งำนก ำกับกำรปกครอง (กำรเบิกเงนิผู้เยำว์) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กรมพินิจและคุ้มครองเดก็และเยาวชน 

กระทรวง: กระทรวงยตุธิรรม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: งานก ากบัการปกครอง (การเบกิเงินผู้ เยาว์) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กรมพินิจและคุ้มครองเดก็และเยาวชน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ศาลเยาวชนและครอบครัวและวิธีพิจารณาคดีเยาวชนและครอบครัว พ.ศ. 2553 
 

2) ประกาศกรมพินิจและคุม้ครองเด็กและเยาวชน เร่ือง การก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2556 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นกลางท่ีตัง้อยู่ในภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศกรมพินิจและคุ้มครองเดก็และเยาวชน เร่ือง การ
ก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2556  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  60 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] งานก ากบัการปกครอง (การเบกิเงินผู้ เยาว์) 22/05/2558 
10:45  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ สถานพินิจและคุม้ครองเด็กและเยาวชนจงัหวดั 77 แห่ง/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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1)การเบกิเงินผู้ เยาว์ ให้เป็นไปตามข้อก าหนดในการก ากบัการปกครอง (เอกสารท่ีจดัท าเป็นข้อตกลงระหวา่งผู้ปกครอง
กบัผู้ก ากบัการปกครอง) 
 
2)การเบกิเงินทรัพย์สินและคา่ใช้จา่ยของผู้ เยาว์ มีการก าหนดลกัษณะการเบกิจา่ยคา่ใช้จา่ยดงันี ้
 - คา่อปุการะเลีย้งด ูหมายถึง คา่ใช้จา่ยเป็นรายเดือนในการอปุการะเลีย้งดผูู้ เยาว์ รวมถึงคา่เคร่ืองแตง่กาย โดยก าหนด
ตามฐานานรูุปของผู้ เยาว์ พิจารณาก าหนดให้เหมาะสมแก่ผู้ เยาว์แตล่ะราย 
 - คา่การศกึษา หมายถึง คา่ใช้จา่ยท่ีเก่ียวกบัการศกึษาเลา่เรียน คา่เรียนพิเศษ คา่วสัด ุอปุกรณ์ท่ีจ าเป็น เชน่ คา่เคร่ือง
แตง่กายท่ีเก่ียวกบัการศกึษา คา่คอมพิวเตอร์ คา่เคร่ืองดนตรี คา่อปุกรณ์กีฬาท่ีเก่ียวกบัการศกึษาของผู้ เยาว์ 
 - คา่รักษาพยาบาล หมายถึง คา่ใช้จา่ยเก่ียวกบัการตรวจวินิจฉยั และบ าบดัรักษาอาการเจ็บป่วย หรืออาการผิดปกติ
ของร่ายกาย จิตใจ 
 - คา่ใช้จา่ยอ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม ตามฐานานรูุป หรือหน้าท่ีตามกฎหมาย หรือศีลธรรมอนัดี 
*หมายเหต ุกรณีผู้ปกครองขอเบกิคา่ใช้จา่ยของผู้ เยาว์นอกเหนือจากข้อก าหนด ให้ผู้ปกครองย่ืนค าร้องตอ่ศาลเพ่ือให้
ศาลมีค าสัง่อนญุาตตอ่ไป 
 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
บริการประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทัง้นี ้ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่
สมบรูณ์ เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนด
ในบนัทกึดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนาม
บนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความพร่องดงักล่าวให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีบนัทกึถ้อยค าจาก
ผู้ปกครอง/ผู้ เยาว์ เหตผุล
และจ านวนเงินท่ีขอเบกิ 
และจดัท าหนงัสืออนญุาต
ให้เบกิเงิน พร้อมทัง้

40 นาที กรมพินิจและ
คุ้มครองเดก็และ
เยาวชน 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ตรวจสอบความถกูต้องของ
เอกสารเพ่ือเสนอพิจารณา 
 
 

2) 

การพิจารณา 
 

ผู้อ านวยการสถานพินิจฯ 
หรือผู้ ท่ีได้รับมอบหมายลง
นามในหนงัสืออนญุาตให้
เบกิเงิน และแจ้งผลการ
พิจารณา พร้อมทัง้สง่มอบ
สมดุเงินฝากให้แก่ผู้ขอเบกิ 
 

20 นาที กรมพินิจและ
คุ้มครองเดก็และ
เยาวชน 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   60 นาที 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
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1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้ ร้องเรียน ณ สถานพินิจและคุ้มครองเดก็และเยาวชน 77 แหง่ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน กรมพินิจและคุ้มครองเดก็และเยาวชน ศนูย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา อาคาร

ราชบรีุดเิรกฤทธ์ิ ชัน้ 5 เลขท่ี 120 หมู ่3 ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุง่สองห้อง เขตหลกัส่ี กรุงเทพมหานคร 10210 
โทร.0 2141 6470 หรือทางเว็บไซต์ www.djop.go.th 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 25/06/2558 
สถำนะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย นายสมญา เกีย้วฝัน้ 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


