
 

ดัชนีแฟ้มเอกสาร 
  มาตรา 9 (4) 
คู่มือ  คําสั่ง   

ศูนย์ข้อมูลขา่วสาร สํานกังานเทศบาลตําบลหนองสองห้อง 
 

เลขที่เอกสาร รายการเอกสาร สถานทีจั่ดเก็บเอกสาร 
1 คู่มือสําหรับประชาชน การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร กองวิชาการและแผนงาน 
2 คู่มือสําหรับประชาชน การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน กองวิชาการและแผนงาน  
3 คู่มือสําหรับประชาชน การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน

(ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต)   
กองวิชาการและแผนงาน 

4 คู่มือสําหรับประชาชน การรับชําระภาษีป้าย กองวิชาการและแผนงาน 
5 คู่มือสําหรับประชาชน การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการ

นํ้ามัน    
กองวิชาการและแผนงาน 

6 คู่มือสําหรับประชาชน การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการ
นํ้ามัน(ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)   

กองวิชาการและแผนงาน  

 7 คู่มือสําหรับประชาชน การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน    กองวิชาการและแผนงาน 
8 คู่มือสําหรับประชาชน การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพ กองวิชาการและแผนงาน  
9 คู่มือสําหรับประชาชน การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ   กองวิชาการและแผนงาน 
10 คู่มือสําหรับประชาชน การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน    กองวิชาการและแผนงาน 
11 คู่มือสําหรับประชาชน การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ กองวิชาการและแผนงาน 
12 การขออนุญาตฆ่าสัตว์ในโรงฆ่าสัตว์   กองวิชาการและแผนงาน  
13 คําสั่งเทศบาลฯ เรื่อง แต่งต้ังคณะกรรมการเจ้าหน้าที่รับคําร้องและ

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุเพ่ือรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุประจําปี
งบประมาณ พ.ศ.2561 

กองวิชาการและแผนงาน 

14 คู่มือสําหรับประชาชน  การขอเลขที่บ้าน กรณีทะเบียนบ้านช่ัวคราว กองวิชาการและแผนงาน 
15 คู่มือสําหรับประชาชน  การจําหน่ายช่ือรอง กองวิชาการและแผนงาน 
16 คู่มือสําหรับประชาชน  การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใช้เครื่องเสียง กองวิชาการและแผนงาน 
17 คู่มือสําหรับประชาชน  การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา20/1 กองวิชาการและแผนงาน  
18 คู่มือสําหรับประชาชน  การขอเลขที่บ้าน กองวิชาการและแผนงาน 
19 คู่มือปฏิบัติงานเก่ียวกับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข ์ กองวิชาการและแผนงาน  
20 คู่มือ การพัฒนาและส่งเสริมการปฏิบัติงานเพ่ือป้องกันผลประโยชน์ทับซ้อน

ประจําปีงบประมาณ 2559 
กองวิชาการและแผนงาน 
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ดัชนีแฟ้มเอกสาร 
  มาตรา 9 (4) 
คู่มือ  คําสั่ง   

ศูนย์ข้อมูลขา่วสาร สํานกังานเทศบาลตําบลหนองสองห้อง 
 

เลขที่เอกสาร รายการเอกสาร สถานทีจั่ดเก็บเอกสาร 
21 คู่มือการต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ กองวิชาการและแผนงาน 
22 คู่มือแนวทางการต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ กองวิชาการและแผนงาน 
23 พรบ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 กองวิชาการและแผนงาน 
24 คู่มือผู้บริหารการปฏิบัติงานตาม พรบ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 กองวิชาการและแผนงาน 
25 คู่มือการใช้สิทธิเบ้ืองต้นของประชาชน ตาม พรบ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

พ.ศ.2540 
กองวิชาการและแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
  
 


