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๑  แต่งต้ังเจ้าหนา้ที่รับผิดชอบศูนย์ข้อมลูข่าวสาร ทบทวน/ปรับปรุงค าส่ัง
๒  ประชุมชีแ้จงการด าเนนิงาน
๓  จัดสถานที่เพื่อเปน็ศูนย์ข้อมลูข่าวสารของราชการ

 - จัดท าปา้ยบอกทาง
 - จัดท าปา้ยประจ าศูนย์ข้อมลูข่าวสาร
 - จัดท าแผนภาพแสดงขัน้ตอนการใหบ้ริการ
 - จัดหาคอมพิวเตอร์เพื่อการสืบค้นข้อมลู
 - จัดหาวัสดุ/อปุกรณ์ อ านวยความสะดวกประจ าศูนย์
 - จัดท าช่องทางรับฟังความคิดเหน็ของประชาชน

๔  จัดใหม้ขี้อมูลข่าวสารตามพระราชบญัญัติข้อมลูข่าวสาร
 ของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  ตามมาตรา ๗และมาตรา ๙

๕  จัดท าดัชนขี้อมูลข่าวสาร
๖  เผยแพร่ศูนย์ข้อมลูข่าวสารของทางราชการ ทางเว็บไซต์
๗  จัดท าคู่มอืในการปฏบิติังาน
๘  จัด/ส่ง บคุลากรเข้ารับการฝึกอบรมกฎหมายข้อมลูข่าวสาร  ตามหว้งเวลาที่เหมาะสม

 ของราชการ และการปฏบิติัหนา้ที่ในการใหบ้ริการ
๙  แลกเปล่ียนข้อมูลข่าวสารศึกษา / ดูงานระหว่างหนว่ยงาน  ตามหว้งเวลาที่เหมาะสม

๑๐  ประชุมติมตาม / เสนอผลการด าเนนิงานต่อผู้บริหาร ประจ าทุกเดือน
๑๑  ประชาสัมพันธ์เผยแพร่เกีย่วกบัผลการปฏบิติัตามกฎหมาย คณะท างานประชาสัมพันธ์เทศบาล

 ข้อมลูข่าวสารของราชการ ต าบลโพนสา

 แผนการด าเนนิงาน
          ( ลงชือ่ ) 

     (  นางจินดา    ศรีสงคราม )
 หวัหนา้ฝ่ายอ านวยการ    รักษาการ
             หวัหนา้ส านกัปลัด

ตรวจถูกตอ้งแลว้

ป ี๒๕๖๐
หมายเหตุ

แผนการพัฒนาศูนยข์อ้มลูขา่วสารของเทศบาลต าบลโพนสา
ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๐

ป ี๒๕๕๙
ที่ วิธีด าเนินการ


