


คํานําคํานํา  
 
 คู่มือสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีฉบับน้ีได้จัดทําขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์ 
ท่ีจะให้ใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานในส่วนภารกิจงานการประชุมคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวกับ “สรุปผล
การประชุมคณะรัฐมนตรี” ซึ่ งเอกสารสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีจะเป็นเอกสาร 
ข้อมูลอ้างอิงของการประชุมคณะรัฐมนตรีท่ีมีรายละเอียดเน้ือหาเก่ียวกับเร่ืองขั้นตอน 
การสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี ขั้นตอนการบันทึกสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
ขั้นตอนการจัดทําสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีในรูปแบบเอกสาร และซีดีในระบบ CABNET 
ขั้นตอนการผลิตสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีในรูปแบบซีดี (Write CD) ขั้นตอนการนําส่งซีดี
สรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี รวมท้ัง การบรรจุวาระ สรุปมติคณะรัฐมนตรี รายช่ือผู้เข้าร่วม
ประชุมคณะรัฐมนตรี และรายช่ือผู้ช้ีแจง 

 ในการน้ีกองการประชุมคณะรัฐมนตรีจึงได้จัดทําคู่มือการสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
เพ่ือบุคลากรของสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีสามารถทราบถึงกระบวนการในการจัดทําเร่ืองน้ี 
และเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นบรรทัดฐานเดียวกัน ตลอดจนให้สอดคล้อง 
กับสถานการณ์ปัจจุบัน อันจะนําไปสู่การขับเคล่ือนองค์กรสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
ให้เกิดประสิทธิภาพมากย่ิงขึ้น 
 
 
 
 

        กองการประชุมคณะรัฐมนตรี 
มีนาคม ๒๕๕๙ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
สารบัญสารบัญ  

 
           หน้า 

ส่วนที่  ๑  ข้อมูลทั่วไป 

� ภารกิจของกองการประชุมคณะรัฐมนตรี     ๑ 

� อํานาจหน้าท่ีของกองการประชุมคณะรัฐมนตรี   ๒
  

ส่วนที่  ๒   การจัดทําสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 

      ๑. ขั้นตอนการจัดทําสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี   ๔ 

           ๒. ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี     ๒๗ 

  ๓. ขั้นตอนการจัดทําเอกสารและซดีีสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี   ๒๙ 

  ๔.  ขั้นตอนการนําส่งซีดีสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี     ๓๑ 

ส่วนที่ ๓ ภาคผนวก 

� กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี   
 สํานักนายกรัฐมนตรี  พ.ศ. ๒๕๔๙ 

� ตัวอย่างสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีรูปแบบเอกสาร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 





คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

ภารกิจของกองการประชุมคณะรัฐมนตรีภารกิจของกองการประชุมคณะรัฐมนตรี  
 

 กองการประชุมคณะรัฐมนตรีมีภารกิจเกี่ยวกับการจัดประชุมคณะรัฐมนตรี           
และคณะกรรมการรัฐมนตรีคณะต่าง ๆ การให้บริการและอํานวยความสะดวกต่าง ๆ เกี่ยวกับ      
การประชุมท้ังในและนอกสถานท่ี เป็นศูนย์กลางติดตามความเคล่ือนไหวและประสานงานเกี่ยวกับ
เรื่องท่ีนําเสนอนายกรัฐมนตรี/รองนายกรัฐมนตรี เพ่ือส่ังการให้นําเสนอคณะรัฐมนตรี การขออนุมัติ
จัดระเบียบวาระการประชุมคณะรัฐมนตรี การขออนุมัติกําหนดการจัดประชุมคณะรัฐมนตรี 
ท้ังในและนอกสถานท่ี การดําเนินการจัดส่งหนังสือเชิญประชุม และจัดส่งวาระการประชุม
คณะรัฐมนตรี จัดทําบันทึกการลาประชุมของคณะรัฐมนตรีเสนอนายกรัฐมนตรี และจัดทําสรุปผล
การประชุมคณะรัฐมนตรี โดยแบ่งโครงสร้างและอํานาจหน้าท่ีออกเป็น ๒ กลุ่ม ๑ ฝ่าย ดังนี้ 
 ๑.  กลุ่มบริหารวาระการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 ๒.  กลุ่มอํานวยการและสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 ๓.  ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

ภารกิจของกองการประชุมคณะรัฐมนตรีภารกิจของกองการประชุมคณะรัฐมนตรี  
 

 กองการประชุมคณะรัฐมนตรีมีภารกิจเกี่ยวกับการจัดประชุมคณะรัฐมนตรี           
และคณะกรรมการรัฐมนตรีคณะต่าง ๆ การให้บริการและอํานวยความสะดวกต่าง ๆ เกี่ยวกับ      
การประชุมท้ังในและนอกสถานท่ี เป็นศูนย์กลางติดตามความเคล่ือนไหวและประสานงานเกี่ยวกับ
เรื่องท่ีนําเสนอนายกรัฐมนตรี/รองนายกรัฐมนตรี เพ่ือส่ังการให้นําเสนอคณะรัฐมนตรี การขออนุมัติ
จัดระเบียบวาระการประชุมคณะรัฐมนตรี การขออนุมัติกําหนดการจัดประชุมคณะรัฐมนตรี 
ท้ังในและนอกสถานท่ี การดําเนินการจัดส่งหนังสือเชิญประชุม และจัดส่งวาระการประชุม
คณะรัฐมนตรี จัดทําบันทึกการลาประชุมของคณะรัฐมนตรีเสนอนายกรัฐมนตรี และจัดทําสรุปผล
การประชุมคณะรัฐมนตรี โดยแบ่งโครงสร้างและอํานาจหน้าท่ีออกเป็น ๒ กลุ่ม ๑ ฝ่าย ดังนี้ 
 ๑.  กลุ่มบริหารวาระการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 ๒.  กลุ่มอํานวยการและสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 ๓.  ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑ 
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คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

การการจัดทําสรุปผลการจัดทําสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีประชุมคณะรัฐมนตรี  
 

 การจัดทําสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี แบ่งเป็นข้ันตอนต่าง ๆ ดังน้ี 

๑. ข้ันตอนการสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี  

๒. ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 

๓. ข้ันตอนการจัดทําสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีในรูปแบบเอกสาร 
และซีดีในระบบ CABNET 

๔. ข้ันตอนการผลิตสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีในรูปแบบซีดี  
(Write CD) 

๕. ข้ันตอนการนําส่งซีดีสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒ ๒ ๓ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

๑. ข้ันตอนการสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีข้ันตอนการสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี  
 

  
  
  

 เดิม การจัดทําสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีมีรูปแบบและเน้ือหาสาระมาก 
โดยนําข้อเสนอ เร่ืองเดิม สาระสําคัญของเร่ือง ข้อกฎหมาย มติคณะรัฐมนตรี และความเห็น
ของส่วนราชการท่ีเก่ียวข้องมาใส่ ซึ่งการนําความเห็นของส่วนราชการมาใส่บางคร้ังอาจไม่ครบถ้วน 
เน่ืองจากส่วนราชการท่ีตอบความเห็นส่งความเห็นมาภายหลังการประชุมคณะรัฐมนตรี 
เสร็จส้ินแล้ว จึงอาจทําให้ข้อมูลคลาดเคล่ือนได้ ประกอบกับต้องใช้เวลาในการรวบรวมข้อมูล
และดําเนินการมาก อาจทําให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องนําผลจากการประชุมคณะรัฐมนตรี 
ไปดําเนินการล่าช้า และหากข้อมูลมีความคลาดเคล่ือน อาจทําให้ไม่สามารถนําไปใช้ในการอ้างอิงได้ 
 ต่อมาในปัจจุบัน การจัดทําสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีได้มีการปรับปรุง
การสรุปเน้ือหาของเร่ืองต่าง ๆ เพ่ือให้เหมาะสม ถูกต้อง และสอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน 
โดยมีการปรับปรุงในประเด็นต่าง ๆ ดังน้ี 
 ๑. การกล่าวรายงานของเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ปรับเป็น “การประชุมคณะรัฐมนตรี 
คร้ังท่ี ..../..... (วันท่ี/เดือน/พ.ศ. ....) เร่ิมประชุมเวลา .............น.”   
 ๒. สาระสําคัญของเร่ือง ไม่นําสรุปสาระสําคัญของเร่ืองมาใส่ (โดยหากต้องการ
สืบค้นเพ่ือตรวจสอบสามารถตรวจสอบได้จากเอกสารต้นเร่ือง) 
 ๓. ความเห็นของส่วนราชการ ไม่นํารายละเอียดความเห็นมาใส่ จะใส่เฉพาะ
ช่ือหน่วยงานท่ีเสนอความเห็นเท่าน้ัน (โดยหากต้องการสืบค้นเพ่ือตรวจสอบสามารถ
ตรวจสอบได้จากเอกสารต้นเร่ือง) 
 ๔. ข้อส่ังการของนายกรัฐมนตรี/รองนายกรัฐมนตรีที่ให้เสนอคณะรัฐมนตรี 
ไม่นํามาใส่เน่ืองจากการเสนอเร่ืองต่อท่ีประชุมคณะรัฐมนตรีต้องได้รับความเห็นชอบก่อนแล้ว 
(โดยหากต้องการสืบค้นเพ่ือตรวจสอบสามารถตรวจสอบได้จากเอกสารต้นเร่ือง) 
 ๕. มติคณะรัฐมนตรี ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 

  
  

๔ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

ผังแสดงผังแสดงข้ันตอนข้ันตอนและระยะเวลาและระยะเวลาการการดําเนินการดําเนินการจัดทําสรุปผลการจัดทําสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีประชุมคณะรัฐมนตรี  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับระเบียบวาระการประชุม

ส่งพิมพ์ 

นวค. ศึกษาวิเคราะห์และสรุปข้อมูล 
(พร้อมรอหนังสือแจ้งมติ) 

ตรวจทาน/แก้ไข/ส่งพิมพ์ 
 

จัดหน้า/จดัทําสรุปผลฯ 
 

ผอ.กอส. 
 

จนท.ตรวจสอบความถูกต้อง 
 

ผอ.กปค. 

ตรวจสอบในภาพรวม 
 

ผอ.กปค. ลงนามในเอกสาร

ผลิตแผ่น Master CD (30 นาที) 
 

Write CD (3-4 ช่ัวโมง) 
 

จัดส่ง CD สรุปผลฯ ให้ สบก.  เพ่ือจัดส่งให้ ครม. ต่อไป  
(2 ช่ัวโมง) 

ผอ.สพต. 

ทปษ.สลค. ลงนามหนังสือนําส่ง 
 

รวม 12 วันทําการ 

วันจันทร์ของสัปดาห์ 

ระยะเวลา 
ดําเนินการ 4 วัน  

หลังวันประชุม ครม. 

2 วัน 

1 วัน 

2 วัน 

3 วัน 

๕ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

ข้ันตอนการสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีข้ันตอนการสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี  
  

  ๑.๑  กลุ่มอํานวยการและสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีรับเอกสาร 
วาระการประชุมคณะรัฐมนตรีจากกลุ่มบริหารวาระการประชุมคณะรัฐมนตรีก่อนวันประชุม
คณะรัฐมนตรี (ปัจจุบันรัฐบาล พลเอก ประยุทธ์  จันทร์โอชา นายกรัฐมนตรี กําหนดการออก 
วาระการประชุม ดังน้ี คือ วาระปกติจะออกในวันอาทิตย์หรือวันจันทร์ของสัปดาห์) และรับวาระจร
หลังจากการประชุมคณะรัฐมนตรีส้ินสุดลงพร้อมหนังสือตอบความเห็น และเอกสารประกอบ
เพ่ิมเติม (ถ้ามี) 

  ๑.๒  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนผู้รับผิดชอบในการจัดทําสรุปผลการ
ประชุมคณะรัฐมนตรีจะตรวจรับเอกสาร พร้อมท้ังตรวจสอบความถูกต้องของแต่ละเร่ือง 
โดยตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเร่ือง เอกสารประกอบ และหนังสือตอบความเห็น
ของหน่วยงานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้องในเบ้ืองต้น หลังจากน้ันจะแจกจ่ายเอกสารวาระการประชุม
ให้นักวิเคราะห์นโยบายและแผนผู้รับผิดชอบในแต่ละประเภทวาระต่อไป (เร่ืองเพ่ือพิจารณา
และเร่ืองเพ่ือทราบ) 
  ๑.๓  เม่ือรับเอกสารวาระแล้วนักวิเคราะห์นโยบายและแผนจะตรวจสอบ
ความถูกต้อง ครบถ้วนของเร่ืองท่ีรับผิดชอบอีกคร้ัง โดยยึดตามแนวทางและหลักเกณฑ์ของ
กฎหมาย ระเบียบ ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือวิเคราะห์และจัดทําสรุปข้อมูล
สําคัญของเร่ือง เพ่ือนํามาจัดทําเป็นสรุปผลต่อไป โดยการดําเนินการต้องมีการตรวจสอบ 
ความถูกต้อง สมบูรณ์ของเร่ือง ค้นหามติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวข้อง ตรวจสอบความถูกต้อง 
ตามหลักภาษา (เช่น ตัวสะกด คําศัพท์ การใช้เคร่ืองหมายวรรคตอน การเขียนคําย่อ 
การเว้นวรรค เป็นต้น)  
 รูปแบบการจัดทําสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีในเบ้ืองต้นจะแบ่งออกเป็น 
๖ แบบ ประกอบด้วย 
 ๑. แบบสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี (เร่ืองเพ่ือพิจารณา) 
  ๑.๑ เร่ืองเพ่ือพิจารณา (ปกติ) 
  ๑.๒ เร่ืองเพ่ือพิจารณาจร 
 ๒. แบบสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี (เร่ืองเพ่ือทราบ) 
  ๒.๑ เร่ืองเพ่ือทราบ (ทักท้วง) 
   ๒.๑.๑ ทราบ (ทักท้วง) 
   ๒.๑.๒ ทราบจร (ทักท้วง) 
  ๒.๒ เร่ืองเพ่ือทราบ 
  ๒.๓ เร่ืองเพ่ือทราบจร 
 ๓. แบบสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี (เร่ืองทราบเป็นข้อมูล) 
 ๔. แบบสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี (กรณีเป็นเร่ืองท่ีเก็บเอกสารคืน/เร่ืองลับท่ีสุด) 
 ๕. แบบสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี (กรณีการถอนเร่ืองคืน) 
 

๖ 





คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

 ๑. แบบสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี แบบสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี ((เร่ืองเร่ืองเพ่ือพิจารณาเพ่ือพิจารณา))  
        ๑๑..๑ ๑ เร่ืองเร่ืองเพ่ือพิจารณาเพ่ือพิจารณา  ((ปกติปกติ))  

 

   ๑. ช่ือเร่ือง ........................................................................................................... 
   ๒. (หน่วยงานเจ้าของเร่ือง) เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา ดังน้ี  (ถ้ามีหลายข้อ) 
       ๑.................................................................................................................... 
       ๒..................................................................................................................... 
  ๓. ความเห็นของส่วนราชการ (ใส่เฉพาะช่ือหน่วยงานที่ตอบความเห็นเท่าน้ัน 
โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)   

  ๔. มติ – (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ตัวอย่างที่ ๑) 

๗ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

สรุปผลสรุปผล 
 

เร่ืองเร่ืองเพ่ือพิจารณา เพ่ือพิจารณา   
๑.  เร่ือง การขอความเห็นชอบต่อร่างเอกสารที่จะมีการรับรองระหว่างการประชุม

ระดับสูงในโอกาสครบรอบ ๑๐ ปี ReCAAP 
 กระทรวงการต่างประเทศ (กต.) เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา ดังน้ี 
 ๑. เ ห็นชอบ ร่ า งแถลงการ ณ์ ร่ วม ใน โ อกาสครบรอบ ๑๐ ปี  
ศูนย์แลกเปล่ียนข้อมูลตามความตกลงว่าด้วยความร่วมมือระดับภูมิภาคเพ่ือการ
ต่อต้านการกระทําอันเป็นโจรสลัดและการปล้นเรือโดยใช้อาวุธในเอเชีย (Regional 
Cooperation Agreement on Combating Piracy and Armed Robbery 
against Ships in Asia Information Sharing Centre : ReCAAP ISC)  และ
หากมีความจําเป็นต้องแก้ไขร่างเอกสารในส่วนท่ีไม่ใช่สาระสําคัญหรือไม่ขัดต่อ
ผลประโยชน์ของประเทศไทย ขอให้ กต. ดําเนินการได้โดยไม่ต้องนําเสนอ
คณะรัฐมนตรีพิจารณาอีก 
 ๒. ให้ผู้แทนท่ีได้รับมอบหมายร่วมรับรองเอกสารตามข้อ ๑ 
 กระทรวงกลาโหม สํานักงานสภาความม่ันคงแห่งชาติ และสํานักงาน
คณะกรรมการกฤษฎีกาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาด้วย 
 มติ–๑. เห็นชอบร่างแถลงการณ์ร่วมในโอกาสครบรอบ ๑๐ ปี 
ศูนย์แลกเปล่ียนข้อมูลตามความตกลงว่าด้วยความร่วมมือระดับภู มิภาค 
เพ่ือการต่อต้านการกระทําอันเป็นโจรสลัดและการปล้นเรือโดยใช้อาวุธในเอเชีย 
(Regional Cooperation Agreement on Combating Piracy and Armed Robbery 
against Ships in Asia Information Sharing Centre : ReCAAP ISC)  ต า ม ท่ี
กระทรวงการต่างประเทศเสนอ 
   ๒. ให้ผู้แทนท่ีได้รับมอบหมายร่วมรับรองเอกสารตามข้อ ๑ 
   ๓. หากมีความจําเป็นต้องปรับปรุงแก้ไขร่างเอกสารดังกล่าว 
ในส่วนท่ีไม่ใช่สาระสําคัญหรือไม่ขัดต่อผลประโยชน์ของประเทศไทยและไม่ขัด 
กับหลักการท่ีคณะรัฐมนตรีได้ให้ความเห็นชอบไว้ ให้กระทรวงการต่างประเทศ
ดําเนินการได้โดยให้นําเสนอคณะรัฐมนตรีทราบภายหลัง พร้อมท้ังช้ีแจงเหตุผล
และประโยชน์ท่ีไทยได้รับจากการปรับเปล่ียนดังกล่าวตามหลักเกณฑ์ของมติ
คณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี ๓๐ มิถุนายน ๒๕๕๘ (เร่ือง การจัดทําหนังสือสัญญา
เก่ียวกับความสัมพันธ์ระหว่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศ) ด้วย 

  

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๑๑ 

๘ 





คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

    ๑๑..๒ ๒ เร่ืองเร่ืองเพ่ือพิจารณเพ่ือพิจารณาจราจร  
       ๑. ช่ือเร่ือง ........................................................................................................ 

     ๒.  (หน่วยงานเจ้าของเร่ือง) เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา ดังน้ี  (ถ้ามีหลายข้อ) 
          ๑.................................................................................................................. 
          ๒.................................................................................................................. 
    ๓.  ความเห็นของส่วนราชการ (ใส่เฉพาะช่ือหน่วยงานที่ตอบความเห็นเท่าน้ัน 
โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)   

  ๔.  มติ – (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
 
 ข้อสังเกต  :    กรณีเป็นเร่ืองพิจารณาจรจะต้องเป็นคําส่ังการของ  
                               นายกรัฐมนตรีหรือผู้ที่รักษาราชการแทนนายกรัฐมนตรี 
  ๑. “อนุมัติให้เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาจรเน่ืองจากมีความจําเป็น
เร่งด่วน ตามมาตรา ๙ แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการเสนอเร่ืองและการประชุมคณะรัฐมนตรี 
พ.ศ. ๒๕๔๘” หรือ 
  ๒. “อนุมัติให้เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาจรตามท่ี (รัฐมนตรี...............)   
แจ้งว่า มีความจําเป็นเร่งด่วนตามมาตรา ๙ แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการเสนอเร่ือง 
และการประชุมคณะรัฐมนตรี พ.ศ. ๒๕๔๘” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ตัวอย่างที่ ๒) 
 

๙ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

  
  

เร่ืองเร่ืองเพ่ือพิจารณาเพ่ือพิจารณาจรจร  
๑.  เร่ือง การเข้าเป็นสมาชิกผู้ก่อตัง้ของประเทศไทยในธนาคารเพ่ือการลงทุนในโครงสร้าง

พ้ืนฐานเอเชีย 
  กระทรวงการคลัง (กค.) เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา ดังน้ี 
 ๑. อนุมัติการลงนามในร่างความตกลงในการจัดตั้งธนาคารเพ่ือการลงทุน 
ในโครงสร้างพ้ืนฐานเอเชีย (Asian Infrastructure Investment Bank : AIIB) 
และมอบหมายให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังหรือผู้แทนเป็นผู้ลงนาม 
ในความตกลงฯ และมอบหมายให้กระทรวงการต่างประเทศ (กต.) จัดทําหนังสือ
มอบอํานาจเต็ม(Full Powers) ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังหรือผู้แทน
เป็นผู้ลงนามในความตกลงฯ  
 ๒. อนุมัติงบประมาณสําหรับการลงทุนในการจัดตั้ง AIIB ในส่วนของไทย
ตามสัดส่วนขนาดเศรษฐกิจ โดยเป็นเงินทุนท่ีต้องชําระท้ังหมดประมาณ ๒๘๕.๕๑  
ล้านดอลลาร์สหรัฐหรือประมาณ ๑๐,๒๗๘.๔ ล้านบาท แบ่งชําระออกเป็น ๕ งวด 
งวดละ ๕๗.๑ ล้านดอลลาร์สหรัฐ ในระยะเวลา ๕ ปี ตั้งแต่ปี ๒๕๕๙-๒๕๖๓  
คิดเป็นมูลค่าโดยประมาณงวดละ ๒,๐๕๕.๗ ล้านบาท โดยการชําระเงินงวดแรก
จะขออนุมัติให้เบิกจ่ายจากเงินงบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
แต่หากไม่สามารถเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ ได้ทันการชําระเงินงวดท่ี ๑ 
และงวดท่ี ๒ จะขออนุมัติให้เบิกจ่ายจากเงินงบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ คิดเป็นมูลค่าท้ังหมด ๑๑๔.๒ ล้านดอลลาร์สหรัฐ หรือประมาณ 
๔,๑๑๑.๔ ล้านบาท  
 ๓. ให้ความเห็นชอบในหลักการของร่างพระราชบัญญัติให้อํานาจ
ปฏิบัติการเก่ียวกับธนาคารเพ่ือการลงทุนในโครงสร้างพ้ืนฐานเอเชีย พ.ศ.  . . . . 
 ๔. ให้ความเห็นชอบการให้สัตยาบันความตกลงในการจัดตั้งธนาคาร 
เพ่ือการลงทุนในโครงสร้างพ้ืนฐาน หลังจากท่ีร่างพระราชบัญญัติฯ มีผลบังคับใช้
แล้ว 
 ๕. มอบหมาย กต. จัดทําสัตยาบันสารหลังจากท่ีร่างพระราชบัญญัติฯ 
มีผลบังคับใช้แล้ว เพ่ือให้ กค. ดําเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้องต่อไป 
 สํานักงบประมาณ สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจ 
และสังคมแห่งชาติ และสํานักงานคณะกรรรมการกฤษฎีกาเสนอความเห็น
ประกอบการพิจารณาด้วย 
 

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๒ ๒ 

๑๐ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

 มติ–๑.  อนุมัติการลงนามในร่างความตกลงในการจัดตั้งธนาคาร 
เพ่ือการลงทุนในโครงสร้างพ้ืนฐานเอเชีย (AIIB) และมอบหมายให้รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังหรือผู้แทนเป็นผู้ลงนามในความตกลงฯ และมอบหมายให้
กระทรวงการต่ างประเทศจัดทําหนังสือมอบอํานาจเต็ม (Full Powers) 
ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังหรือผู้แทนเป็นผู้ลงนามในความตกลงฯ ท้ังน้ี 
การลงนามดังกล่าว เป็นการแสดงเจตจํานงทางการเมืองในทางนโยบาย 
ของประเทศไทยท่ีจะเข้าเป็นภาคีความตกลง โดยมิใช่ขั้นตอนการแสดงเจตนา 
ให้มีผลผูกพัน 
   ๒. ให้กระทรวงการคลังร่วมกับสํานักงบประมาณ สํานักงาน
คณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ธนาคารแห่งประเทศไทย 
และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องทบทวนข้อเสนอเก่ียวกับวงเงินลงทุนในการจัดตั้ง AIIB  
ในส่วนของไทย ให้มีความเหมาะสมได้สัดส่วนระหว่างประโยชน์ท่ีประเทศไทยจะได้รับ 
กับภาระงบประมาณท่ีจะเกิดขึ้น แล้วนําเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอีกคร้ังก่อน
ดําเนินการเสนอขอความเห็นชอบต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติในการให้สัตยาบัน 
ความตกลงฯ  
   ๓.  อนุมัติหลักการร่างพระราชบัญญัติให้อํานาจปฏิบัติการเก่ียวกับ
ธนาคารเพ่ือการลงทุนในโครงสร้างพ้ืนฐานเอเชีย พ.ศ.  . . . . และให้ส่งสํานักงาน
คณะกรรมการกฤษฎีกาตรวจพิจารณา และเม่ือคณะรัฐมนตรีอนุมัติวงเงินลงทุน 
ในการจัดตั้ ง AIIB ในส่วนของไทย(ตามข้อ ๒) แล้ว ให้ ส่งคณะกรรมการ
ประสานงานสภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณา ก่อนเสนอสภานิติบัญญัติแห่งชาติพร้อม
กับความตกลงฯ ท่ีลงนามแล้วต่อไป 

 

๒.  เร่ือง การเสนอช่ือผู้ดํารงตําแหน่งรองเลขาธิการอาเซียนด้านประชาคมสังคมและ
วัฒนธรรมอาเซียน 

  กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์เสนอคณะรัฐมนตรี
พิจารณาให้ความเห็นชอบในการเสนอช่ือนายวงศ์เทพ  อรรถไกวัลวที เป็นผู้ดํารงตําแหน่ง
รองเลขาธิการอาเซียนด้านประชาคมสังคมและวัฒนธรรมอาเซียน คนต่อไป โดยเร่ิม
ปฏิบัติงานตั้งแต่วันท่ี ๘ กันยายน ๒๕๕๘ และมีวาระการดํารงตําแหน่ง ๓ ปี (ระหว่างวันท่ี 
๘ กันยายน ๒๕๕๘ ถึงวันท่ี ๗ กันยายน ๒๕๖๑) ท้ังน้ี กระทรวงการต่างประเทศ 
จะดําเนินการเสนอช่ือผู้ท่ีจะดํารงตําแหน่งรองเลขาธิการอาเซียนด้านประชาคมสังคม
และวัฒนธรรมอาเซียน ให้แก่สํานักเลขาธิการอาเซียนและดําเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้อง
ต่อไป 

   มติ–เห็นชอบตามท่ีกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์เสนอ  
  

๑๑ 





คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

๒๒..  แบบสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี แบบสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี ((เร่ืองเร่ืองเพ่ือเพ่ือทราบทราบ))  
 

             ๒.๑ เร่ืองเพ่ือทราบ (ทกัท้วง) 
      ๑.  ช่ือเร่ือง ...................................................................................................... 
                   ๒.  (หน่วยงานเจ้าของเร่ือง) เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติ/เห็นชอบ…… 

      ๓.  ความเห็นของส่วนราชการ (ถ้ามี) (ใส่เฉพาะช่ือหน่วยงานที่ตอบความเห็น
เท่าน้ัน โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)   

      ๔.  มติ – ทราบ/อนุมัติ (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ตัวอย่างที่ ๓) 

๑๒ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

 

  
เร่ืองเร่ืองเพ่ือทราบเพ่ือทราบ  ((ทักท้วงทักท้วง)) 

 

๑.  เร่ือง รัฐบาลสาธารณรัฐไซปรัสเสนอขอแต่งตั้งเอกอัครราชทูตประจําประเทศไทย  
  กระทรวงการต่างประเทศเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติ กรณีรัฐบาล
สาธารณรัฐไซปรัสมีความประสงค์ขอแต่งตั้ง นายดีมีทรีออส เอ. ทีโอฟีลักตู 
(Mr. Demetrios A. Theophylactou)ให้ดํารงตําแหน่ง เอกอัครราชทูตวิสามัญ 
ผู้มีอํานาจเต็มแห่งสาธารณรัฐไซปรัสประจําประเทศไทยคนใหม่โดยมีถิ่นพํานัก 
ณ กรุงนิวเดลี สืบแทนนางมาเรีย  มิคาอิล (Mrs. Maria  Michail) 
 มติ–อนุมัติตามท่ีกระทรวงการต่างประเทศเสนอ 

 

๒.  เร่ือง ร่างกฎกระทรวงกําหนดให้ทางนํ้าชลประทานอ่างเก็บนํ้าหนองบัว เป็นทางนํ้า
ชลประทานที่จะเรียกเก็บค่าชลประทาน พ.ศ.  . . . .  
 กระทรวงเกษตรและสหกรณ์เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติหลักการ 
ร่างกฎกระทรวงกําหนดให้ทางนํ้าชลประทานอ่างเก็บนํ้าหนองบัว เป็นทางนํ้า
ชลประทานท่ีเรียกเก็บค่าชลประทาน พ.ศ.  . . . .  
 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาเสนอความเห็นประกอบการ
พิจารณาด้วย 
 มติ–อนุมัติหลักการร่างกฎกระทรวงดังกล่าวตามท่ีกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์เสนอ และให้ส่งสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาตรวจพิจารณา แล้ว
ดําเนินการต่อไปได้ 

 

๓.  เร่ือง ร่างกฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติการเดินอากาศ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติการเดินอากาศ (ฉบับที่ ๑๑) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับหน่วยซ่อมอากาศยาน จํานวน ๕ ฉบับ 
 กระทรวงคมนาคมเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
 ๑. ร่างกฎกระทรวงใบรับรองหน่วยซ่อม พ.ศ.  . . . . 
 ๒. ร่างกฎกระทรวงผู้ดําเนินการหน่วยซ่อม พ.ศ.  . . . .  
 ๓. ร่างกฎกระทรวงการผลิตช้ินส่วนของอากาศยาน พ.ศ.  . . . .  
 ๔. ร่างกฎกระทรวงใบอนุญาตประกอบกิจการบํารุงรักษาเฉพาะอากาศยาน
ต่างประเทศในราชอาณาจักร พ.ศ.  . . . . และ 
 ๕. ร่างกฎกระทรวงใบรับรองหน่วยซ่อมต่างประเทศ พ.ศ.  . . . .  
จํานวน ๕ ฉบับ ท่ีสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาตรวจพิจารณาแล้ว 

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๓ ๓ 

๑๓ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

 กระทรวงกลาโหม กระทรวงการต่างประเทศ และสํานักงาน
คณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติเสนอความเห็นประกอบการ
พิจารณาด้วย 
 มติ–๑. เห็นชอบร่างกฎกระทรวงดังกล่าวจํานวน ๕ ฉบับ ท่ีสํานักงาน
คณะกรรมการกฤษฎีกาตรวจพิจารณาแล้วตามท่ีกระทรวงคมนาคมเสนอ และให้
ดําเนินการต่อไปได้ 
   ๒. มอบให้กระทรวงคมนาคมรับความเห็นของสํานักงาน
คณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติไปพิจารณาดําเนินการด้วย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๔ 





คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

           ๒.๒ เร่ืองเพ่ือทราบจร (ทกัท้วง) 
   ๑.  ช่ือเร่ือง .......................................................................................................... 
                ๒.  (หน่วยงานเจ้าของเร่ือง) เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติ/เห็นชอบ………. 

   ๓.  ความเห็นของส่วนราชการ (ถ้ามี) (ใส่เฉพาะช่ือหน่วยงานที่ตอบความเห็น
เท่าน้ัน โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)   

   ๔.  มติ – ทราบ/อนุมัติ (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ตัวอย่างที่ ๔) 

๑๕ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

 
 

เร่ืองเร่ืองเพ่ือทราบเพ่ือทราบจรจร  ((ทักท้วงทักท้วง)) 
 

๑.  เร่ือง การว่าจ้างองค์กรให้ดําเนินการเพ่ือออกใบรับรองผู้ดําเนินการเดินอากาศใหม่ 
 (AOC Re-certification) 
  กระทรวงคมนาคมเสนอคณะรัฐมนตรีทราบแนวทางการดําเนินการ
ว่าจ้างบริษัท CAA International Limited สหราชอาณาจักร เพ่ือออกใบรับรองผู้ดําเนินการ
เดินอากาศใหม่ (AOC Re-certification) 
  มติ–๑. รับทราบเร่ือง การว่าจ้างองค์กรให้ดําเนินการเพ่ือออก
ใบรับรองผู้ดําเนินการเดินอากาศใหม่ (AOC Re-certification) ตามท่ีกระทรวงคมนาคมเสนอ 
ท้ังน้ี ให้กระทรวงคมนาคมดําเนินการตามข้อกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวข้องต่อไป 
     ๒ .  ใ ห้กระทรวงคมนาคมดํ า เ นินการตามข้ อ ส่ั งการของ
นายกรัฐมนตรี ดังน้ี  
    ๒.๑ การบรรจุและฝึกอบรมบุคลากร เ พ่ือทําหน้า ท่ี 
ผู้ตรวจสอบความปลอดภัย (Inspector) ด้านการบินและด้านอ่ืนๆ ให้กระทรวงคมนาคม 
(สํานักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย) เร่งคัดสรร จัดจ้าง ฝึกอบรมบุคลากร  
(ท้ังพลเรือน ทหาร และผู้เช่ียวชาญต่างประเทศ) เพ่ือทําหน้าท่ีผู้ตรวจสอบความปลอดภัย 
ให้เพียงพอทุกด้าน ตามคําแนะนําขององค์กรการบินพลเรือนระหว่างประเทศ เช่น 
International Civil Aviation Organization (ICAO) European Aviation Safety Agency 
(EASA) และ Federal Aviation Administration (FAA) เป็นต้น 
    ๒.๒ การตรวจสอบ ประเมินและออกใบรับรองให้สายการบิน
(Re-certification) ให้กระทรวงคมนาคมเร่งดําเนินการจัดทํา TOR ในการว่าจ้างท่ีปรึกษา 
เพ่ือดําเนินการตรวจสอบและออกใบรับรองใหม่ให้กับสายการบิน (Re-certification)  
รวมท้ังฝึกอบรมผู้ตรวจสอบของสํานักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ให้มีคุณสมบัติ
พร้อมท่ีจะดําเนินการในระยะต่อไป 
    ๒.๓ ให้กระทรวงคมนาคมเร่งดําเนินการร่วมกับศูนย์
บัญชาการแก้ไขปัญหาการบินพลเรือนและสํานักงบประมาณในการจัดทําแผนงาน และ
รายละเอียดการใช้งบประมาณ เพ่ือดําเนินการตามข้อ ๒.๑ และ ๒.๒ เสนอคณะรัฐมนตรี
พิจารณาภายในสัปดาห์หน้า 
 
 

ตัวอย่างตัวอย่างท่ีท่ี  ๔๔ 

๑๖ 





คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

 ๒.๓  เร่ืองเพ่ือทราบ  
         ๑. ช่ือเร่ือง .................................................................................................... 

                      ๒.  (หน่วยงานเจ้าของเร่ือง) เสนอคณะรัฐมนตรีรับทราบ............................. 

         ๓.  ความเห็นของส่วนราชการ (ถ้ามี)  (ใส่เฉพาะช่ือหน่วยงานที่ตอบความเห็น
เท่าน้ัน โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)   

            ๔.  มติ – ทราบ (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ตัวอย่างที่ ๕) 

๑๗ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

  
  

เร่ืองเร่ืองเพ่ือทราบเพ่ือทราบ  
 

๑.  เร่ือง แจ้งเปล่ียนแปลงรายช่ือกรรมการองค์การอิสระด้านส่ิงแวดล้อมและสุขภาพ 
จํานวน ๑ ราย 
 องค์การอิสระด้านส่ิงแวดล้อมและสุขภาพเสนอคณะรัฐมนตรีรับทราบ 
การเปล่ียนแปลงรายช่ือกรรมการองค์การอิสระด้านส่ิงแวดล้อมและสุขภาพ จํานวน  
๑ ราย จาก “นางสาวศยามล  ไก ยู รวง ศ์  ผู้ แทนจากอง ค์การ เอกชน 
ด้านทรัพยากรธรรมชาติโครงการส่งเสริมสร้างจิตสํานึกนิเวศวิทยา” เป็น  
“นายสวัสดิ์  สมัครพงศ์ ผู้แทนจากองค์การเอกชนด้านทรัพยากรธรรมชาติ สมาคม 
เพ่ือนเกลอเทือกเขาหลวง” โดยให้มีผลตั้งแต่วันท่ี ๑๒ พฤษภาคม ๒๕๕๗ เป็นต้นไป 
และให้มีประกาศสํานักนายกรัฐมนตรีเปล่ียนแปลงรายช่ือกรรมการองค์การอิสระ
ด้านส่ิงแวดล้อมและสุขภาพดังกล่าวตามความเห็นของคณะกรรมการกฤษฎีกา 
(คณะท่ี ๗) พร้อมลงประกาศในราชกิจจานุเบกษาเพ่ือทราบโดยท่ัวกันต่อไป  
 มติ–ทราบ 

 

๒.  เร่ือง สรุปผลการดําเนินงานของคณะกรรมาธิการ สภาปฏิรูปแห่งชาติ ในวาระปฏิรูป  
(วันที่ ๖-๑๐ กรกฎาคม ๒๕๕๘) 
 สํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ปฏิบัติหน้าท่ีสํานักงานเลขาธิการ 
สภาปฏิรูปแห่งชาติ ได้ส่งสรุปผลการดําเนินงานของคณะกรรมาธิการ สภาปฏิรูป
แห่งชาติในวาระปฏิรูป (วันท่ี ๖-๑๐ กรกฎาคม ๒๕๕๘) มาเพ่ือเสนอคณะรัฐมนตรี
รับทราบ ตามบัญชาของประธานสภาปฏิรูปแห่งชาติ 
 มติ–ทราบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๕๕ 

๑๘ 





คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

 ๒.๔ เร่ืองเพ่ือทราบจร  
       ๑. ช่ือเร่ือง .................................................................................................... 

                    ๒.  (หน่วยงานเจ้าของเร่ือง) เสนอคณะรัฐมนตรีทราบ/รับทราบ..................  

       ๓.  ความเห็นของส่วนราชการ (ถ้ามี)  (ใส่เฉพาะช่ือหน่วยงานที่ตอบความเห็น
เท่าน้ัน โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)   

            ๔.  มติ – ทราบ (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(ตัวอย่างที่ ๖) 

๑๙ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

  
  
  

เร่ืองเพ่ือทราบจรเร่ืองเพ่ือทราบจร 
 

๑.  เร่ือง รายงานสถานภาพ ภาพรวมด้านงบประมาณ ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 สํานักงบประมาณและกระทรวงการคลัง (กรมบัญชีกลาง) เสนอ
คณะรัฐมนตรีรับทราบรายงานสถานภาพ ภาพรวมด้านงบประมาณ ปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 มติ–ทราบ 

 

๒.  เร่ือง การเพ่ิมความคล่องตัวในการจัดหาพัสดุของส่วนราชการในปีงบประมาณ  
พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 กระทรวงการคลังเสนอคณะรัฐมนตรีรับทราบแนวทางปฏิบัติเพ่ือเพ่ิม
ความคล่องตัวในการจัดหาพัสดุของส่วนราชการในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 ตามท่ีคณะรัฐมนตรีได้มีมติเม่ือวันท่ี ๗ เมษายน ๒๕๕๘ (เร่ือง การรายงาน
รายการรายจ่ายลงทุนท่ีมีงบประมาณตั้งแต่ ๕๐ ล้านบาทขึ้นไป ของปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๕๘) ให้ทุกส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานของรัฐรายงานรายการ
รายจ่ายลงทุนท่ีมีงบประมาณตั้งแต่ ๕๐ ล้านบาทขึ้นไป โดยให้คณะกรรมการ
ติดตามและตรวจสอบการใช้จ่ายงบประมาณภาครัฐติดตามและตรวจสอบ
โครงการและนําเสนอคณะรัฐมนตรีทุกเดือน น้ัน รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพลังงาน
ในฐานะอดีตประธานกรรมการติดตามและตรวจสอบการใช้จ่ายงบประมาณ
ภาครัฐช้ีแจงเพ่ิมเติมว่า ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานของรัฐ  
สามารถดําเนินโครงการลงทุนท่ีมีงบประมาณตั้งแต่ ๕๐ ล้านบาทขึ้นไป ได้ตามขั้นตอน
ปกติ เน่ืองจากมติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวกําหนดให้คณะกรรมการติดตามและ
ตรวจสอบการใช้จ่ายงบประมารณภาครัฐทําหน้าท่ีรวบรวมข้อมูลเพ่ือติดตาม 
การดําเนินโครงการเท่าน้ัน ไม่ใช่เป็นการตรวจสอบก่อนอนุมัติหรือเห็นชอบ 
ให้ดําเนินโครงการแต่อย่างใด 
 มติ–๑. รับทราบแนวทางปฏิบัติเพ่ือเพ่ิมความคล่องตัวในการจัดหา
พัสดุของส่วนราชการในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ ตามท่ีกระทรวงการคลังเสนอ 
   ๒. รับทราบตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงพลังงานช้ีแจงเพ่ิมเติม 

 

 
 
 

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๖๖ 

๑๙ ๒๐ 





คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

๓.  แบบสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี (เร่ืองทราบเพ่ือเป็นข้อมูล) 
     ๑. ช่ือเร่ือง ........................................................................................................ 

               ของ  (หน่วยงานเจ้าของเร่ือง) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(ตัวอย่างที่ ๗) 

๒๑ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

  
  

เร่ืองทราบเพ่ือเป็นข้อมูลเร่ืองทราบเพ่ือเป็นข้อมูล 
 

๑.  เร่ือง รายงานสถานภาพร่างกฎหมาย สถานะ ณ วันที่ ๑๗ สิงหาคม ๒๕๕๘ 
 ของสํานักนายกรัฐมนตรี สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
 

๒.  เร่ือง สรุปสถานการณ์และการปฏิบัติต่อเหตุระเบิดแยกราชประสงค์ เมื่อวันที่ ๑๗  
 สิงหาคม ๒๕๕๘ 
 ของกรุงเทพมหานคร 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๗๗ 

๒๒ 





คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

๔๔. . แบบสรุปผลการแบบสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีวาระเพ่ือพิจารณาประชุมคณะรัฐมนตรีวาระเพ่ือพิจารณา  
((กรณีเป็นเร่ืองท่ีเก็บเอกสารคืนกรณีเป็นเร่ืองท่ีเก็บเอกสารคืน//เร่ืองลับท่ีสุดเร่ืองลับท่ีสุด))  

 
 ๑. ช่ือเร่ือง............................................................................................................... 

      (เ น่ืองจากเป็นเร่ืองลับมากและเก็บเอกสารคืน จึงไม่ได้ บันทึก 
  รายละเอียดไว้ในสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(ตัวอย่างที่ ๘) 

๒๓ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

 

 

สรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีวาระเพ่ือพิจารณาสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีวาระเพ่ือพิจารณา//พิจารณาจรพิจารณาจร  
((กรณีเป็นเร่ืองท่ีเก็บเอกสารคืนกรณีเป็นเร่ืองท่ีเก็บเอกสารคืน//เร่ืองลับท่ีสุดเร่ืองลับท่ีสุด))  

 

๑.  เร่ือง ขออนุมัติเพ่ิมอัตราตําแหน่ง ประธานคณะที่ปรึกษากระทรวงกลาโหม เงินเดือนอัตรา
จอมพล จอมพลเรือ จอมพลอากาศ 
 (เน่ืองจากเป็นเร่ืองลับมากและเก็บเอกสารคืน จึงไม่ได้บันทึกรายละเอียด
ไว้ในสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี) 
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ตัวอย่ตัวอย่าางท่ี งท่ี ๘๘   

๒๔ 





คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

๕๕. . แบบสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี แบบสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี ((เร่ืองเร่ืองเพ่ือพิจารณาเพ่ือพิจารณา//เร่ืองเร่ืองเพ่ือทเพ่ือทราบราบ))  
((กรณีกรณีการการถอนถอนเร่ืองคืนเร่ืองคืน))  

 
 ๑. ช่ือเร่ือง................................................................................................................ 

  มติ – อนุมัติ/เห็นชอบ (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ตัวอย่างที่ ๙) 

๒๕ ๒๖ ๒๕ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

 
 

สรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี (กรณีการถอนเร่ืองคืน) 

๑.  เร่ือง โครงการจัดเวทีประชาเสวนา หาทางออกประเทศไทย 
  เลขาธิการคณะรัฐมนตรีเสนอว่า รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
 ในฐานะประธานกรรมการประสานและติดตามผลการดําเนินงานตามข้อเสนอแนะ
 ของคณะกรรมการอิสระตรวจสอบและค้นหาความจริงเพ่ือปรองดองแห่งชาติ 
 ขอถอนเร่ืองน้ีคืนไปก่อน 
  มติ–เห็นชอบให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย ในฐานะประธาน
 ประสานและติดตามผลการดําเนินงานตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการอิสระ
 ตรวจสอบและค้นหาความจริงเพ่ือการปรองดองแห่งชาติ ถอนเร่ืองน้ีคืนไปได้
 ตามท่ีเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเสนอ 

๒.  เร่ือง ร่างพระราชกฤษฎีกาออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยการยกเว้น
 รัษฎากร (ฉบับที่ . .) พ.ศ. . . . . (มาตรการยกเว้นภาษีเงินได้จากเงินอุดหนุน
 รัฐบาลเพ่ือชดเชยการลงทุนปรับปรุงระบบป้องกันนํ้าท่วม) 
  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังเสนอขอถอนร่างพระราชกฤษฎีกา 
 ออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยการยกเว้นรัษฎากร (ฉบับท่ี . .) พ.ศ.  . . . .  
 (มาตรการยกเว้นภาษีเงินได้จากเงินอุดหนุนรัฐบาลเพ่ือชดเชยการลงทุนปรับปรุง
 ระบบป้องกันนํ้าท่วม) เพ่ือนํากลับไปหารือร่วมกับรัฐมนตรีว่าการกระทรวง
 อุตสาหกรรมก่อน และจะได้นําเสนอคณะรัฐมนตรีอีกคร้ังหน่ึง 

  มติ–อนุมัติตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังเสนอ 

  

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๙ ๙  

๒๖ ๒๖ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

๒. ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีข้ันตอนการบันทึกข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี  
 

 
 

 

  ๒.๑ เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลรับเอกสารเร่ืองเพ่ือพิจารณา/ทราบ/พิจารณาจร/
ทราบจร จากนักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
  ๒.๒ ตรวจสอบเอกสาร พร้อมท้ังพิมพ์ร่างสรุปผลฯ โดยเรียงลําดับ ดังน้ี 
ช่ือเร่ืองข้อเสนอของส่วนราชการ ช่ือหน่วยงานท่ีเสนอความเห็น (พิมพ์เฉพาะช่ือหน่วยงาน) 
และมติคณะรัฐมนตรี (ตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
  ๒.๓ ส่งเอกสารข้อมูลสรุปผลฯ (ฉบับร่าง) ท่ีจัดพิมพ์แล้ว ให้นักวิเคราะห์
นโยบายและแผนตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน  
   ๒.๓.๑  กรณีมีการแก้ไขข้อมูล จะส่งให้เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลแก้ไข
ให้ถูกต้อง  
   ๒.๓.๒  กรณีไม่มีการแก้ไขข้อมูล เจ้าหน้าท่ีจะจัดทํารูปเล่มสรุปผลฯ
ในระบบ CABNET 
  ๒.๔  เสนอรูปเล่มสรุปผลฯ ให้ผู้อํานวยการกลุ่มอํานวยการและสรุปผล
การประชุมคณะรัฐมนตรีตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน  
  ๒.๕ เสนอต้นฉบับสรุปผลฯ ผู้อํานวยการกองการปรุมคณะรัฐมนตรี  
คู่ขนานกับส่งให้ ผู้อํานวยการสํานักพัฒนายุทธศาสตร์และติดตามนโยบายพิเศษ ตรวจสอบ 
  ๒.๖ หลังจากสรุปผลฯ ถูกต้องแล้ว เสนอผู้อํานวยการกองการประชุม
คณะรัฐมนตรี ลงนามต้นฉบับสรุปผลฯ เพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาตามลําดับช้ันต่อไป 
   

 

 

 

 

  

  

  

  

๒๗ ๒๗ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

แก้ไข 

ไม่แก้ไข 

ผังแสดงผังแสดงข้ันตอนข้ันตอนการการบันทึกข้อมูลสบันทึกข้อมูลสรุปผลการรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีประชุมคณะรัฐมนตรี  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

จนทจนท..บันทึกข้อมูลรับเอกสารบันทึกข้อมูลรับเอกสาร  
เร่ืองเพ่ือเร่ืองเพ่ือพิจารณาพิจารณา//ทราบทราบ//พิจารณาจรพิจารณาจร//ทราบทราบจรจร    

  จาก นวคจาก นวค.. 

จนทจนท..บันทึกข้อมูลดําเนินการจดัพิมพ์รายละเอียดดังน้ีบันทึกข้อมูลดําเนินการจดัพิมพ์รายละเอียดดังน้ี  
  ๑๑. . ช่ือเร่ือง ช่ือเร่ือง ..........................................................  
  ๒๒. . ข้อเสนอของส่วนราชการข้อเสนอของส่วนราชการ........  
  ๓๓. . ช่ือหน่วยงานที่เสนอความเห็นช่ือหน่วยงานที่เสนอความเห็น......... .........   
          ((ใส่เฉพาะช่ือหน่วยงานที่ตอบความเห็นเท่าน้ัน ใส่เฉพาะช่ือหน่วยงานที่ตอบความเห็นเท่าน้ัน   
โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วยโดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย) )   
                  ๔  ๔  มติคณะรัฐมนตรี มติคณะรัฐมนตรี ((ให้ยึดตามหนังสือยืนยันให้ยึดตามหนังสือยืนยัน  
มติคณะรัฐมนตรีมติคณะรัฐมนตรี))  โดยขอหนังสือยืนยันมติคโดยขอหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี ณะรัฐมนตรี   
จาก สนธจาก สนธ. . สพตสพต. . สวคสวค. . สปคสปค. . และ สอคและ สอค.. 

นวคนวค..  ตรวจสอบตรวจสอบ
เอกสารสรุปผลฯเอกสารสรุปผลฯ  
 

จนท. จัดทํารูปเล่มสรุปผลฯ 

ส่งให้ จนท. บันทึกข้อมูล 
แก้ไขให้ถูกต้อง 

  

ส่ง ส่ง ((ร่างร่าง) ) สรุปผลฯ ที่จดัพิมพ์เสร็จเรียบร้อยแล้วสรุปผลฯ ที่จดัพิมพ์เสร็จเรียบร้อยแล้ว  
ให้ นวคให้ นวค. . ตตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน  

ส่ง ผอ.กอส. ตรวจสอบความถูกต้อง 
 

ผอ.กปค. ผอ.สพต. 

ตรวจสอบในภาพรวม 
 

ผอ.กปค. ลงนามในเอกสาร

ทปษ.สลค. ลงนามหนังสือนําส่ง 
 

๒๘ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

๓. ข้ันตอนการจัดทําเอกสารและซีดสีรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีข้ันตอนการจัดทําเอกสารและซีดสีรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี      
          

  
 

 หลังจากสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีในรูปแบบเอกสารผ่านความเห็นชอบ
จากผู้บังคับบัญชาท่ีกํากับดูแลกองการประชุมคณะรัฐมนตรีแล้ว จะนํามาจัดทําเป็นสรุปผล
การประชุมคณะรัฐมนตรีในรูปแบบซีดี เพ่ือนําส่งให้คณะรัฐมนตรีทราบ โดยดําเนินการ ดังน้ี 
 ๓.๑  ส่งต้นฉบับสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีในรูปแบบเอกสาร (เป็นเล่ม) 
ให้เจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลในสรุปผลฯ อีกคร้ัง  
ก่อนส่งให้เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลจัดทําแผ่นซีดีต้นฉบับ (Master CD) 
 ๓.๒ เจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูล 
ในแผ่นซีดีต้นฉบับ 
 ๓.๓ หากถูกต้อง ครบถ้วนแล้วจะดําเนินการผลิตสําเนาซีดีสรุปผลฯ 
ตามจํานวนของคณะรัฐมนตรีและผู้เข้าร่วมประชุมฯ 
ท้ังน้ี เจ้าหน้าท่ีผู้ผลิตซีดีจะทําการสุ่มตรวจแผ่นซีดีสรุปผลฯ อีกคร้ังกรณีมีปัญหา เช่น ไม่พบข้อมูล
ในแผ่นซีดี, แผ่นมีรอยขีดข่วน, แผ่นแตกร้าว เป็นต้น เจ้าหน้าท่ีผู้ผลิตซีดีจะทําการผลิตซีดีทดแทน
และตรวจสอบแผ่นซีดีแผ่นท่ีผลิตทดแทนซ้ําอีกคร้ัง 
 ๓.๔ ส่งสําเนาซีดีท่ีผ่านการตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ี
บรรจุใส่ซอง เพ่ือจัดส่งให้คณะรัฐมนตรีและผู้เข้าร่วมประชุมฯ ต่อไป  
    

 
 

  

  

  

  

  

  

  

  

๒๙ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

แก้ไข แก้ไข  

ไม่แก้ไข ไม่แก้ไข  

แก้ไข แก้ไข  

ไม่แก้ไข ไม่แก้ไข  

ผังแสดงผังแสดงข้ันตอนการข้ันตอนการผลิตซีดี ผลิตซีดี ((WWrriittee  CCDD) )   สรุปผลสรุปผลการประชุมการประชุมคณะรัฐมนตรีคณะรัฐมนตรี  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับต้นฉรับต้นฉบบัสรุปผลฯบบัสรุปผลฯ  
ในรูปแบบเอกสารในรูปแบบเอกสาร  

ตรวจสอบตรวจสอบ                        
ความครบถ้วนความครบถ้วน

ถูกต้อง ถูกต้อง  
ส่งให้ จนทส่งให้ จนท..บันทึกข้อมูลบันทึกข้อมูล
แก้ไข แก้ไข  

ส่งให้ ส่งให้ จนทจนท..บันทึกข้อมูลบันทึกข้อมูล  
ผลิตแผ่น ผลิตแผ่น MMaasstteerr  CCDD  สรุปผลฯสรุปผลฯ  

   

จนทจนท. . ตรวจสอบแผ่นตรวจสอบแผ่น
MMaasstteerr  CCDD  สรุสรุปผลฯปผลฯ 

ส่งให้ จนทส่งให้ จนท..บันทึกข้อมูลบันทึกข้อมูล  
แก้ไข แก้ไข MMaasstteerr  CCDD    สรุปผลฯสรุปผลฯ 

ดําเนินการผลิตแผ่นดําเนินการผลิตแผ่น  CCDD    
ตาตามจํานวน ครมมจํานวน ครม. . และผู้เข้าร่วมประชุมฯและผู้เข้าร่วมประชุมฯ 

ตรวจสอบแผ่น ตรวจสอบแผ่น CCDD  สสรุปผลรุปผลฯฯ 
กรณีมีปัญหากรณีมีปัญหา 

จนทจนท. . ทําการผลิตทําการผลิต  CCDD  ทดแทนทดแทน 
 

กรณีไม่มีปัญหากรณีไม่มีปัญหา 

ส่ง ส่ง CCDD  สรุปผลฯ สรุปผลฯ   ให้ จนทให้ จนท..ที่รับผิดชอบที่รับผิดชอบ  
ดําเนินการจดัส่งให้ ครมดําเนินการจดัส่งให้ ครม. . และผู้เข้าร่วมประชุมฯและผู้เข้าร่วมประชุมฯ 

๓๐ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

            
    

  
 ๔.๑ รับซีดีสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีท่ีผ่านการตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนแล้ว มาดําเนินการตามขั้นตอน ดังน้ี 
  ๔.๑.๑ เขียนคร้ังที่ วัน/เดือน/ปี ที่ประชุม ครม. บนแผ่นซีดี/ซองใส่ซีดี 
รวมท้ังจัดพิมพ์ซองใส่หนังสือนําส่งสรุปผลฯ 
  ๔.๑.๒ พิมพ์หนังสือนําส่งสรุปผลฯ ตามจํานวนของคณะรัฐมนตรีและ
ผู้เข้าร่วมประชุมฯ 
  ๔.๑.๓ บรรจุแผ่นซีดีใส่ซอง โดยเจ้าหน้าท่ีจะตรวจสอบความเรียบร้อย 
ของแผ่นซีดีทุกแผ่นอีกคร้ัง ว่ามีรอยขีดข่วนหรือผิดปกติหรือไม่ หากพบว่ามีความผิดปกติ           
จะแจ้งเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบในการผลิตซีดีตรวจสอบข้อมูลในแผ่นอีกคร้ัง กรณีท่ีพบว่า 
มีปัญหาให้ผลิตซีดีใหม่ทดแทน  
  ๔.๑.๔  ส่งซีดีสรุปผลฯ ให้ สํานักบริหารกลาง เ พ่ือดําเนินการจัดส่ง 
ให้แก่คณะรัฐมนตรีและผู้เข้าร่วมประชุมฯ ต่อไป 
 ๔.๒ จัดทําต้นฉบับสรุปผลฯ ในรูปแบบเอกสาร (เล่มสีนํ้าเงิน) จํานวน  ๑ เล่ม 
เพ่ือเก็บไว้สําหรับใช้ค้นคว้า อ้างอิง และเป็นหลักฐานประกอบการพิจารณาในกรณีท่ีหน่วยงาน
ตรวจสอบภาครัฐร้องขอ และจัดทําสําเนา จํานวน ๑ เล่ม ส่งให้สํานักบริหารงานสารสนเทศ
นําไปตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนก่อนนําข้อมูลลงไประบบคอมพิวเตอร์ 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

๔๔. . ข้ันตอนการข้ันตอนการนําส่งซีดีนําส่งซีดีสรุปผลสรุปผลการประชุมการประชุมคณะรัฐมนตรีคณะรัฐมนตรี  
 

๓๑ 



คู่มือการจัดทําสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 

 
 

ผังแสดงผังแสดงข้ันตอนการข้ันตอนการนําส่งนําส่งซีดีซีดีสรุปผลสรุปผลการประชุมการประชุมคณะรัฐมนตรีคณะรัฐมนตรี  
  

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
      
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับแผ่นรับแผ่นซีดีซีดีสรุปผลฯ สรุปผลฯ   
และต้นฉบับสรุปผลฯ ในและต้นฉบับสรุปผลฯ ในรูปรูปแบบเอกสารแบบเอกสาร 

ส่งส่งซีดีซีดีสรุปผลฯ ท่ีบรรจุใส่ซองสรุปผลฯ ท่ีบรรจุใส่ซอง  
พร้พร้อมหนังสือนําส่งอมหนังสือนําส่งให้ สบกให้ สบก. .   

เพ่ือจัดเพ่ือจัดส่ส่งงให้แก่ ครมให้แก่ ครม. . และผู้เข้าร่วมประชุมและผู้เข้าร่วมประชุม
ฯฯ 

เสนอ สเสนอ ส. . นาํส่งสรุปผลนาํส่งสรุปผลฯ ฯ 
ต่อ ทปษต่อ ทปษ..ลลครคร..  
ท่ีรับผิดชอบท่ีรับผิดชอบ  

--    เขียนครั้งท่ี วเขียนครั้งท่ี ว..ดด..ปป. . ท่ีประชุม ครมท่ีประชุม ครม. .   
      ท่ีแผ่นและซองใส่ท่ีแผ่นและซองใส่ซีซีดีดีสรุปผลฯสรุปผลฯ  
--    จัดพิมพ์ซองใส่หนังสือนําส่งสรุปผลฯจัดพิมพ์ซองใส่หนังสือนําส่งสรุปผลฯ  
--    จัดทําสําเนาต้นฉบับสรุปผลฯ จัดทําสําเนาต้นฉบับสรุปผลฯ   
      ในรูปแบบเอกสาร ในรูปแบบเอกสาร ((เล่มสีน้ําเงินเล่มสีน้ําเงิน))  
 

จัดพิมพ์หนังสือนําส่งสรุปผลฯจัดพิมพ์หนังสือนําส่งสรุปผลฯ  
  ตามจํานวน ครมตามจํานวน ครม. . และผู้เข้าร่วมประชุมฯและผู้เข้าร่วมประชุมฯ 

บรรจุบรรจุซีดีซีดีสรุปผลฯ สรุปผลฯ   
พร้อมหนังสือนําส่งพร้อมหนังสือนําส่ง 

 

๓๒ 
























































































