
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนผูรับจางงานกอสราง 
หนวยงานที่ใหบริการ :สายงานรองผูวาการ (วิศวกรรมและกอสราง)กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
คุณสมบัติของผูยื่นขอจดทะเบียนผูรับจาง 
 1. ตองเปนนิตบุิคคลที่จดทะเบียนในไทยเวนแตกรณียื่นขอจดทะเบียนในฐานะนิติบุคคลรวม (Joint Venture หรือ 
Consortium) ที่มีการรวมคากับนิติบุคคลตางประเทศใหเฉพาะนิติบุคคลที่เปน Lead Firm เทาน้ันทีต่องเปนนิติบุคคลทีจ่ด
ทะเบียนในประเทศไทย 
 2. ในกรณีที่มกีารรวมคา (Joint Venture หรือ Consortium) 
 o ตองมีผูรวมคาไมเกิน 3 รายและตองระบุบริษัทที่จะมารวมงาน(Joint Venture) หรือผูรวมงาน(Consortium) มาดวยบริษัทที่
อยูในกลุมไมสามารถยื่นขอจดทะเบียนรวมกับบริษัทอ่ืนเกินกวาหน่ึงกลุม 
 o ตองมีหนังสอืรับรองภาระผกูพันและการรับผิดชอบรวมกันในการดาํเนินงานจนเสรจ็สมบูรณตามที่กปน. กําหนด 
 o ในกรณีที่รวมคากับนิติบุคคลตางประเทศนิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนในประเทศไทยตองเปน Lead Firm และมีสัดสวนรบัผิดชอบ
ในกิจการรวมคาไมนอยกวา 51% ของมูลคาโครงการ 
 3. ผูรวมงานทีเ่ปนบริษัทตางประเทศจะตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือคุมครองทางการทตูซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย
เวนแตรฐับาลเปนผูเสนอราคาและผูรวมงานไดมีคําสั่งใหสละสทิธ์ิและความคุมกันเชนวาน้ัน 
 4. ผูยื่นขอจดทะเบียนและผูรวมงานทุกรายตองไมเปนผูถูกแจงเวียนชื่อเปนผูทิ้งงานของทางราชการหรอืหามติดตอหรอืหาม
เขาเสนอราคากับกปน. 
5. ผูยื่นขอจดทะเบียนและผูรวมงานทุกรายตองไมอยูระหวางการฟนฟูกิจการตามคําสั่งศาล 
 6. ผูยื่นขอจดทะเบียนตองไมเปนผูทีถู่กการประปานครหลวงเพิกถอนออกจากทะเบียนผูรบัจาง 
 7. ผูยื่นขอจดทะเบียนตองไมมีผูถือหุนหรือหุนสวนผูจัดการหรือกรรมการผูจัดการเคยทํางานอยูในกิจการที่เคยถูกเพิกถอนน้ัน 
(ยกเวนผูถือหุนของบริษัทมหาชนจํากัด) 
 
หลักเกณฑการพิจารณาคุณสมบัติของผูยืน่ขอจดทะเบียน 
 
รายละเอียดตามเว็บไซต http://www.mwa.co.th/download/eng01/criteria.pdf 
 
หมายเหต ุ
 
1.นิติบุคคลผูยืน่คําขอฯตองซือ้เอกสารการขอจดทะเบียนผูรับจางและยื่นเอกสารประกอบคําขอภายในกําหนดเวลาดังน้ี 
 
งวดที่ 1 ยื่นภายในเดือนมกราคมของทุกป 
 
งวดที่ 2 ยื่นภายในเดือนกรกฎาคมของทุกป 
 
2.ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตวนัปดรับสมัครหรือการยื่นคําขอในแตละงวด 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบรกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
กองบริหารสัญญาโครงการชั้น 4 หอง 402 อาคารสํานักงานใหญ
การประปานครหลวง  400 ถนนประชาชื่นแขวงทุงสองหองเขต
หลักสี่กทม. 10210 
โทรศัพท : 0 2504 0123 ตอ 1444/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 วันทําการ 



 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาทีต่รวจสอบเอกสารและคุณสมบัติของนิติบุคคลทีย่ื่นใบ
สมัครขอจดทะเบียนผูรับจางตามหลักเกณฑที่กําหนด 
(หมายเหต:ุ -) 

45 วันทําการ การประปานครหลวง 
 

2) การพิจารณา 
คณะกรรมการพิจารณาการจดทะเบยีนผูรับจางประชุมพิจารณา
ผลการพิจารณาเอกสารและคณุสมบัติของผูยื่นขอจดทะเบียนผู
รับจางและเสนอผลการพิจารณาใหผูมีอํานาจอนุมัติกอนออก
หนังสือรับรองการเปนผูข้ึนทะเบียนและประกาศผลทางเว็บไซต
ของหนวยงานภายใน 60 วันนับจากวันปดรบัสมัครของแตละงวด
 
(หมายเหต:ุ (งวดที่ 1 ประกาศภายในเดือนมนีาคมของทุกป 
งวดที่ 2 ประกาศภายในเดือนกันยายนของทุกป)) 

15 วันทําการ การประปานครหลวง 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

สําเนางบการเงิน (ปลาสุด) ที่มีผูสอบบัญชีรับอนุญาตรับรองแลว 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา3ชุด 
หมายเหต(ุผูมอํีานาจลงนามพรอมประทับตราทุกหนา) 

- 

2) 
 

สําเนาใบรบัรองผลงานโดยหากเปนผลงานเอกชนตองแนบสําเนา
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลทีท่างราชการออกใหของ
บริษัทฯ/หางฯที่ออกหนังสือรับรองผลงานและสําเนาสัญญาจาง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา3ชุด 
หมายเหต(ุผูมอํีานาจลงนามพรอมประทับตราทุกหนา) 

- 

3) 
 

สําเนาหลักฐานการเปนเจาของ/เชาซือ้/เชาเครือ่งมือเครื่องจักร 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา3ชุด 
หมายเหต(ุผูมอํีานาจลงนามพรอมประทับตราทุกหนา) 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา3ชุด 
หมายเหต(ุผูมอํีานาจลงนามพรอมประทับตราทุกหนา) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 
 

บัตรประจําตวัประชาชน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา3ชุด 
หมายเหต(ุของบุคลากรบริษัทฯพรอมลงนามรับรอง) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตก.ว. (กรณีบคุลากรเปนวิศวกร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา3ชุด 
หมายเหต(ุผูมอํีานาจลงนามพรอมประทับตราทุกหนา) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาเอกสารการขอจดทะเบียนผูรับจาง 

(หมายเหต:ุ (รวม VAT 7%)) 
คาธรรมเนียม 2,140 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝายบริหารโครงการการประปานครหลวง 400 ถนนประชาชื่นแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม. 10210 โทร 0 

2504 0123 ตอ 1444 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบฟอรมการยื่นขอจดทะเบียนผูรับจาง 

(หมายเหต:ุ -) 
2) รายงานเกี่ยวกับฐานะการเงิน 

(หมายเหต:ุ -) 
3) บัญชีแสดงรายการเครื่องมือเครื่องจักรกลที่เปนกรรมสิทธ์ิหรอืเชาซื้อหรือเชาของผูยื่นขอจดทะเบียนผูรับจาง 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ 
www.info.go.th 

วันท่ีคูมือมีผลบังคับใช: - 

http://www.info.go.th/

