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แนวปฏิบตัิการจ่ายค่าธรรมเนียมการช าระเงินสมทบกองทนุประกนัสังคม 

ผู้ประกันตนตามมาตรา 39 และมาตรา 40  ผ่านธนาคาร/หน่วยบริการทุกช่องทาง 
 

  มติคณะกรรมการประกันสังคมและที่ปรึกษา (ชุดที่ 13) สัญจร ครั้งที่ 9/2561 เมื่อวันศุกร์ที่                    
11 พฤษภาคม 2561 เห็นชอบให้น าเงินกองทุนเพ่ือบริหารงานของส านักงานประกันสังคมเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน
ให้บริการรับช าระเงินสมทบกองทุนประกันสังคมผู้ประกันตนตามมาตรา 39 และผู้ประกันตนตามมาตรา 40                 
ผ่านธนาคารและหน่วยบริการทุกช่องทาง 

  ส านักงานประกันสังคมขอแจ้งแนวปฏิบัติการจ่ายค่าธรรมเนียมการช าระเงินสมทบกองทุน
ประกันสังคมผู้ประกันตนตามมาตรา 39 และผู้ประกันตนตามมาตรา 40 ผ่านธนาคารและหน่วยบริการทุกช่องทาง            
ตามอัตราค่าธรรมเนียมการช าระเงินสมทบตามเอกสารแนบ โดยธนาคารจะเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการช าระเงินสมทบ          
เป็นรายเดือน เดือนละหนึ่งครั้ง ส านักงานตกลงจ่ายค่าธรรมเนียมดังกล่าวให้แก่ธนาคารและหน่วยบริการภายใน 15 วัน    
ถัดจากวันที่ได้รับใบแจ้งหนี้จากธนาคารและหน่วยบริการ โดยเริ่มด าเนินการตั้งแต่วันที่ 1 มิถุนายน 2561 เป็นต้นไป ดังนี้ 

   1. แนวปฏิบัติการจ่ายค่าธรรมเนียมการช าระเงินสมทบผู้ประกันตนตามมาตรา 39      
1.1  ส านักงานประกันสังคมจังหวัด/สาขา ด าเนินการตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย     

ของธนาคาร ให้ถูกต้อง ครบถ้วนตามข้อเท็จจริง แล้วเบิกจ่ายค่าธรรมเนียมการช าระเงินจากเงินกองทุน        
เพ่ือบริหารส านักงานประกันสังคมให้กับธนาคาร ดังนี้ 
    เคาน์เตอร์ธนาคาร ได้แก่ ธ.กรุงไทย ธ.กรุงศรีอยุธยา ธ.ธนชาต กรณีผู้ประกันตนช าระ
เงินสมทบในพ้ืนที่ส านักงานประกันสังคมจังหวัด/สาขา ค่าธรรมเนียมการช าระเงินสมทบ รายการละ 15 บาท 
ให้ตรวจสอบและเบิกจ่ายที่ส านักงานประกันสังคมจังหวัดตามข้อตกลงเดิม ซึ่งกองบริหารการเงินและการบัญชี
ได้แจ้งเวียนแนวปฏิบัติให้ส านักงานประกันสังคมจังหวัด/สาขา ทราบและถือปฏิบัติเรียบร้อยแล้ว  

 1.2  กองบริหารการเงินและการบัญชี โดยกลุ่มงานการเงินกองทุน ด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารการเบิกจ่ายของธนาคารและหน่วยบริการ ให้ถูกต้องครบถ้วนตามข้อเท็จจริง แล้วเบิกจ่ายค่าธรรมเนียม
การช าระเงินจากเงินกองทุนเพ่ือบริหารส านักงานประกันสังคมให้กับธนาคารและหน่วยบริการ ดังนี้ 
    1.2.1 เคาน์เตอร์ธนาคาร ได้แก่ ธ.กรุงไทย ธ.กรุงศรีอยุธยา ธ.ธนชาต กรณีผู้ประกันตน
ช าระเงินสมทบในพ้ืนที่ส านักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1-12 ค่าธรรมเนียมการช าระเงินสมทบ 
รายการละ 15 บาท ให้ตรวจสอบและเบิกจ่ายตามข้อตกลงเดิม ซึ่งได้แจ้งเวียนแนวปฏิบัติให้ทราบและถือปฏิบัติ
เรียบร้อยแล้ว  
     1.2.2 หักบัญชีเงินฝากธนาคาร ได้แก่ ธ.กรุงศรีอยุธยา ธ.ธนชาต ธ.ทหารไทย        
และ ธ.กรุงเทพ รายการละ 10 บาท ส าหรับ ธ.กรุงไทย ธ.กสิกรไทย และ ธ.ไทยพาณิชย์ รายการละ 5 บาท        
ให้ตรวจสอบหนังสือและรายงานประกอบการเบิกจ่ายของธนาคาร ให้ถูกต้องตรงกับ เอกสารประกอบ               
การเบิกจ่ายค่าธรรมเนียมของส านักงานประกันสังคม ซึ่งใช้ข้อมูลจากรายงานสรุปการหักบัญชีเงินฝากธนาคาร
จากระบบของส านักงานประกันสังคม จากระบบ VDR FN100010 รายงานสรุปการรับช าระเงินสมทบกองทุน
ประกันสังคม ประจ าเดือน     
    1.2.3 เคาน์เตอร์หน่วยบริการ ได้แก่ เคาน์เตอร์เซอร์วิส ที่ท าการไปรษณีย์ เคาน์เตอร์เซ็นเพย์ 
รายการละ 10 บาท ให้ตรวจสอบหนังสือและรายงานประกอบการเบิกจ่ายของหน่วยบริการ ให้ถูกต้องตรงกับ
เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าธรรมเนียมของส านักงานประกันสังคม ซึ่งใช้ข้อมูลจากรายงานสรุปการรับช าระเงิน
ผ่านหน่วยบริการ จากระบบ VDR FN100010 รายงานสรุปการรับช าระเงินสมทบกองทุนประกันสังคม ประจ าเดือน  
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    2.  แนวปฏิบัติการจ่ายค่าธรรมเนียมการช าระเงินสมทบผู้ประกันตนตามมาตรา 40      

 2.1 ส านักงานประกันสังคมจังหวัด/สาขา ด าเนินการตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย        
ของธนาคารให้ถูกต้อง ครบถ้วนตามข้อเท็จจริง แล้วเบิกจ่ายค่าธรรมเนียมการช าระเงินจากเงินกองทุนเพ่ือบริหาร
ส านักงานประกันสังคมให้กับธนาคาร ดังนี้ 
    เคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย การรับช าระเงินสมทบผู้ประกันตนตามมาตรา 40 ในพื้นที่
ส านักงานประกันสังคมจังหวัด/สาขา  ธนาคารจะเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการช าระเงินสมทบ รายการละ 10 บาท
จากส านักงานประกันสังคมจังหวัดนั้น ๆ ให้ส านักงานประกันสังคมจังหวัดตรวจสอบหนังสือและรายงาน
ประกอบการเบิกจ่ายของธนาคาร ให้ถูกต้องตรงกับรายงานการรับช าระเงินสมทบจากระบบของส านักงาน
ประกันสังคม จากระบบ Web Application มาตรา 40 INS020731 หน้ารายงานใบเสร็จรับเงินผ่านเคาน์เตอร์
ธนาคาร และหน่วยบริการอื่น (ตาม สปส.)  
   2.2 กองบริหารการเงินและการบัญชี โดยกลุ่มงานการเงินกองทุน  ให้ด าเนินการ
ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายของธนาคารและหน่วยบริการ ให้ถูกต้องครบถ้วนตามข้อเท็จจริงแล้วเบิกจ่าย
ค่าธรรมเนียมการช าระเงินจากเงินกองทุนเพ่ือบริหารส านักงานประกันสังคมให้กับธนาคารและหน่วยบริการ ดังนี้ 
    2.2.1 เคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย การรับช าระเงินสมทบผู้ประกันตนตามมาตรา 40 ในพ้ืนที่
ส านักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1-12  ธนาคารจะเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการช าระเงินสมทบ รายการละ 
10 บาท จากกองบริหารการเงินและการบัญชี โดยกลุ่มงานการเงินกองทุน ด าเนินการตรวจสอบหนังสือ            
และรายงานประกอบการเบิกจ่ายของธนาคาร ให้ถูกต้องตรงกับ เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าธรรมเนียม       
ของส านักงานประกันสังคม ซึ่งใช้ข้อมูลจากรายงานการรับช าระเงินสมทบจากระบบของส านักงานประกันสังคม 
จากระบบ Web Application มาตรา 40 INS020731 หน้ารายงานใบเสร็จรับเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร 
และหน่วยบริการอ่ืน (ตาม สปส.)  
     2.2.2  เคาน์เตอร์ธนาคารและหน่วยบริการ ได้แก่ ธ.กรุงศรีอยุธยา เคาน์เตอร์เซอร์วิส 
เทสโก้โลตัส  และเคาน์เตอร์บิ๊กซี รายการละ 10 บาท ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร รายการละ 5 บาท 
และตู้บุญเติม รายการละ 7 บาท การรับช าระเงินสมทบผู้ประกันตนตามมาตรา 40 ในพ้ืนที่ส านักงานประกันสังคม
กรุงเทพมหานครพ้ืนที่/จังหวัด/สาขาทุกแห่ง ธนาคารและหน่วยบริการ จะเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการช าระเงินสมทบ
จากกองบริหารการเงินและการบัญชี โดยกลุ่มงานการเงินกองทุน ด าเนินการตรวจสอบหนังสือและรายงาน
ประกอบการเบิกจ่ายของธนาคารและหน่วยบริการให้ถูกต้องครบถ้วนตรงกับ เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
ค่าธรรมเนียมของส านักงานประกันสังคม ซึ่งใช้ข้อมูลจากรายงานสรุปการรับช าระเงินสมทบจากระบบของ
ส านักงานประกันสังคม จากระบบ จากระบบ Web Application มาตรา 40 INS020733 รายงานสรุปจ านวน
การรับเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร และหน่วยบริการอื่น (ท่ัวประเทศ) 
    2.2.3  หักบัญชีเงินฝากธนาคาร ได้แก่ ธ.กรุงไทย ธ.กรุงศรีอยุธยา ธ.ธนชาต ธ.ทหารไทย 
ธ.กรุงเทพ ธ.กสิกรไทย ธ.ไทยพาณิชย์ ธ.ออมสิน และธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร รายการละ 5 บาท 
ให้ตรวจสอบหนังสือและรายงานประกอบการเบิกจ่ายของธนาคาร ให้ถูกต้องตรงกับ เอกสารประกอบการ
เบิกจ่ายค่าธรรมเนียมของส านักงานประกันสังคม ซึ่งใช้ข้อมูลจากรายงานสรุปการหักบัญชีเงินฝากธนาคาร
จากระบบของส านักงานประกันสังคม จากระบบ Web Application มาตรา 40 รายงาน INS020753 รายงาน
รับเงินสมทบผ่านหักบัญชีเงินฝากธนาคาร (ทั่วประเทศ) 
 

***************************** 
 

โดย กองบริหารการเงินและการบัญชี 
มิถุนายน 2561 
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