
แนวปฏิบัติใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Receipt) 
ส ำหรับช่องทำงกำรรับเงินสมทบกองทุนประกันสงัคมของผู้ประกันตนตำมมำตรำ 39  

โดยวิธีหกับัญชีเงินฝำกธนำคำร 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่กำรเงินและบัญชี 

******************** 
 

  ส ำนักงำนประกันสังคมพัฒนำระบบกำรพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน (e-Receipt) กรณีผู้ประกันตน
ตำมมำตรำ 39 ช ำระเงินสมทบโดยวิธีหักบัญชีเงินฝำกธนำคำรกับธนำคำรที่เป็นตัวแทนให้บริกำรรับช ำระเงิน 
เมื่อธนำคำรหักบัญชีเงินฝำกเรียบร้อยแล้ว ธนำคำรจะส่งข้อมูลและโอนเงินเข้ำบัญชีส ำนักงำนประกันสังคม 
(ส่วนกลำง) ตำมข้อตกลง และระบบ e-Receipt จะท ำกำรประมวลผลออกใบเสร็จรับเงินอัตโนมัติ ซึ่งเลขที่
ใบเสร็จรับเงิน Generate ตำมส ำนักงำนประกันสังคมกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่/จังหวัด/สำขำ ที่รับผิดชอบ                   
พร้อมทั้งส่ง e-Mail แจ้งข้อควำมกำรช ำระเงินสมทบพร้อมส ำเนำใบเสร็จรับเงินจำกส ำนักงำนประกันสั งคม 
โดยผู้ประกันตนสำมำรถพิมพ์ใบเสร็จรับเงินฉบับจริง  (https://www.sso.go.th) ได้นับจำกวันที่หักบัญชี                
เงินฝำกแล้ว 3 วันท ำกำร และระบบแจ้งผลกำรช ำระเงินผ่ำน e-mail ให้ผู้ประกันตนทรำบ ตำมที่ผู้ประกันตน
ได้ลงทะเบียนใช้งำนบริกำรอิเล็กทรอนิกส์ไว้กับส ำนักงำนประกันสังคม  

 
  ธนำคำรที่เป็นตัวแทนให้บริกำรรับช ำระเงิน โดยวิธีหักบัญชีเงินฝำกผู้ประกันตนมำตรำ 39 ดังนี้  
 1. ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) 
 2. ธนำคำรกรุงศรีอยุธยำ จ ำกัด (มหำชน) 
 3. ธนำคำรกสิกรไทย จ ำกัด (มหำชน) 
 4. ธนำคำรไทยพำณิชย์ จ ำกัด (มหำชน) 
 5. ธนำคำรธนชำต จ ำกัด (มหำชน) 
 6. ธนำคำรทหำรไทย จ ำกัด (มหำชน) 
 7. ธนำคำรกรุงเทพ จ ำกัด (มหำชน) 
 ทั้งนี้ เริ่มให้บริกำรตั้งแต่วันที่ 1 กรกฎำคม 2561 เป็นต้นไป 

ขั้นตอนกำรพิมพ์ใบเสร็จรับเงินระบบ e-Receipt ผ่ำนทำง Website ของส ำนักงำนประกันสังคม 
  กรณีช ำระเงินสมทบกองทุนประกันสังคมผู้ประกันตนตำมมำตรำ 39 โดยวิธีหักบัญชีเงินฝำก
ธนำคำรในควำมตกลงกับส ำนักงำนประกันสังคม ตำมคู่มือกำรใช้งำนระบบใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์                
(e-Reciept) ส ำหรับผู้ประกันตนตำมมำตรำ 39 ดังแนบ 
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 1. สมัครสมำชิกและ Download คู่มือ (https://www.sso.go.th) 
 2. Click ผู้ประกันตน ในแถบ SSO E-SERVICE 
 3. Log in เข้ำสู่ระบบ โดยใช้ User และ Password จำกกำรสมัครสมำชิกข้อ 1 
 4. Click ตรวจสอบข้อมูลใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ 
 5. ระบบจะ Link ไปหน้ำจอระบบ SSO e-Receipt ระบบใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์อัตโนมัติ 
 6. Click ข้อมูลใบเสร็จรับเงินกองทุนประกันสังคม 
 7. ระบุเงื่อนไขในกำรค้นหำ เช่น เลขที่ใบเสร็จรับเงิน หรือ ช่วงวันที่ที่หักบัญชีเงินฝำก 
 8. Click ที่รูป  เพ่ือพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 
 9. ระบบจะแสดง POP UP แจ้งเตือน “กำรเรียกดูและสั่งพิมพ์ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ฉบับจริง
สำมำรถท ำได้เพียงครั้งเดียว (ไม่รองรับกำรกดยกเลิก) ครั้งต่อไปจะเป็นส ำเนำใบเสร็จรับเงินโปรดติดตั้ง
เครื่องพิมพ์ให้เรียบร้อยก่อนกดยืนยันกำรสั่งพิมพ์" 
  10. Click “ยืนยันกำรสั่งพิมพ์” 
 
แนวปฏิบัตใิบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์(e-Reciept) ส ำหรับช่องทำงหักบัญชีเงินฝำกธนำคำร 
 1. แนวปฏิบัติส ำหรับเจ้ำหน้ำที่กำรเงินส ำนักงำนประกันสังคมกรุงเทพมหำนครพื้นที่/
จังหวัด/สำขำ ด ำเนินกำร ดังนี้ 
 1.1  ตรวจสอบข้อมูลกำรรับช ำระเงิน 
  เรียกรำยงำนจำกระบบ VDR รำยงำน FN2600... รำยงำนกำรออกใบเสร็จรับเงินสมทบ
หักบัญชีธนำคำร..... (ตัวอย่ำงตำมเอกสำรแนบ 1) มำตรวจสอบกับรำยงำนระบบ e-Receipt รำยงำน 
ERC102101 รำยงำนข้อมูลกำรออกใบเสร็จรับเงินกองทุนประกันสังคมมำตรำ 39 หักบัญชีเงินฝำกธนำคำร...... 
(ตัวอย่ำงตำมเอกสำรแนบ 2) ให้ครบถ้วนถูกต้องตรงกนั 
 1.2  ตรวจสอบกำรออกใบเสร็จรับเงิน  
 เรียกรำยงำนจำกระบบ VDR รำยงำน FN100270 ทะเบียนคุมกำรใช้ใบเสร็จรับเงิน
กองทุนประกันสังคมมำตรำ 33,39 ผ่ำนธนำคำรและหน่วยบริกำรทุกช่องทำง (ตัวอย่ำงตำมเอกสำรแนบ 3) และ           
รำยงำน FN100280 ทะเบียนคุมกำรใช้ใบเสร็จรับเงินกองทุนประกันสังคมมำตรำ 33,39 ผ่ำนธนำคำร       
และหน่วยบริกำร หักบัญชีเงินฝำกธนำคำร.......... (ตัวอย่ำงตำมเอกสำรแนบ 4) มำตรวจสอบกับรำยงำนระบบ 
e-Receipt รำยงำน ERC102201 ทะเบียนคุมกำรออกใบเสร็จรับเงินกองทุนประกันสังคมมำตรำ 33,39              
ผ่ำนธนำคำรและหน่วยบริกำรทุกช่องทำง (ตัวอย่ำงตำมเอกสำรแนบ 5) ให้ครบถ้วนถูกต้องตรงกัน 

 2.  แนวปฏิบัติส ำหรับเจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนกำรเงินกองทุน กองบริหำรกำรเงินและกำรบัญชี  
  2.1 ตรวจสอบข้อมูลกำรรับช ำระเงิน 
    เรียกรำยงำนจำกระบบ VDR รำยงำน ACR00400 รำยงำนสรุปกำรรับเงินสมทบ           
หักบัญชี ม.39 ผ่ำนธนำคำร (ตัวอย่ำงตำมเอกสำรแนบ 6) มำตรวจสอบกับรำยงำนสรุปผลกำรหักบัญชีเงินฝำก
ผู้ประกันตนมำตรำ 39 ของธนำคำร (ตัวอย่ำงตำมเอกสำรแนบ 7) ให้ครบถ้วนถูกต้องตรงกัน 
  2.2 กรณีเจ้ำหน้ำที่ท ำกำรยกเลิกข้อมูลเงินสมทบในระบบ Sapiens ระบบจะส่งค่ำแสดง
เป็นข้อควำมในส ำเนำใบเสร็จรับเงินว่ำมีกำรยกเลิกและส่งข้อควำม SMS และ e-mail แจ้งให้ผู้ประกันตน
ทรำบโดยอัตโนมัติ (ตัวอย่ำงตำมเอกสำรแนบ 8)  
 

https://www.sso.go.th/
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 3. กำรบันทึกบัญชีในระบบ sapiens  
 3.1  กำรบันทึกบัญชีส่วนกลำง เจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนบัญชีและตรวจสอบ กองบริหำรกำรเงินฯ 
ด ำเนินกำรดังนี้         
  กรณีรับช ำระเงินสมทบโดยวิธีหักบัญชีเงินฝำกธนำคำร 
  ระบบจะบันทึ กบัญชี โดยอัตโนมัติ ในสมุ ดรำยวันรับเงิน (R) รหั สรำยกำร ER39                  
รับเงินสมทบโดยวิธีหักบัญชีเงินฝำกธนำคำร ให้เรียกรำยงำนจำกระบบ VDR รำยงำน ACR00400 รำยงำนสรุป
หักบัญชี ม.39 ผ่ำนธนำคำร (ตัวอย่ำงตำมเอกสำรแนบ 6) และรำยงำนสรุปกำรหักบัญชีเงินฝำกผู้ประกันตน
มำตรำ 39 ของธนำคำร (ตัวอย่ำงตำมเอกสำรแนบ 7) มำตรวจสอบกับจ ำนวนเงินที่รับช ำระใน Statement     
ให้ครบถ้วนถูกต้องและใช้เป็นเอกสำรประกอบกำรบันทึกบัญชี ดังนี้ 
 เดบิต  112101020 เงินฝำกธนำคำรบัญชีที่ 1 ธ.กรุงเทพ  XXX  
   112101040  เงินฝำกธนำคำรบญัชท่ี 1 ธ.กสิกรไทย XXX  
 112101060  เงินฝำกธนำคำรบญัชท่ีี 1 ธ.กรุงไทย XXX  
 112101110  เงินฝำกธนำคำรบญัชท่ีี 1 ธ.ทหำรไทย XXX  
 112101140 เงินฝำกธนำคำรบัญชีที่ 1 ธ.ไทยพำณิชย์ XXX  
 112101150  เงินฝำกธนำคำรบัญชีที่ 1 ธ.นครหลวงไทย(ธนชำต) XXX  
 112101250  เงินฝำกธนำคำรบญัชท่ีี 1 ธ.กรุงศรอียุธยำ XXX  
  เครดิต 219020020 เงินรับโอนจำกเขตพ้ืนที่ ธ.กรุงเทพ XXX 
    219020040  เงินรับโอนจำกเขตพ้ืนที่ ธ.กสิกรไทย  XXX  
 219020060  เงินรับโอนจำกเขตพ้ืนที่ ธ.กรุงไทย  XXX  
 219020110  เงินรับโอนจำกเขตพ้ืนที่ ธ.ทหำรไทย  XXX  
 219020140 เงินรับโอนจำกเขตพ้ืนที่ ธ.ไทยพำณิชย์  XXX  
 219020150  เงินรับโอนจำกเขตพ้ืนที่ ธ.นครหลวงไทย(ธนชำต) XXX  
 219020250  เงินรับโอนจำกเขตพ้ืนที่ ธ.กรุงศรีอยุธยำ  XXX  
    219030020  เงินรับโอนจำกจังหวัด ธ.กรุงเทพ   XXX  
    219030040  เงินรับโอนจำกจังหวัด ธ.กสิกรไทย  XXX  
 219030060  เงินรับโอนจำกจังหวัด ธ.กรุงไทย   XXX  
 219030110  เงินรับโอนจำกจังหวัด ธ.ทหำรไทย  XXX  
 219030140 เงินรับโอนจำกจังหวัด ธ.ไทยพำณิชย์  XXX  
 219030150  เงินรับโอนจำกจังหวัด ธ.นครหลวงไทย(ธนชำต) XXX  
 219030250  เงินรับโอนจำกจังหวัด ธ.กรุงศรีอยุธยำ  XXX  
    219040020  เงินรับโอนจำกสำขำ ธ.กรุงเทพ   XXX  
    219040040  เงินรับโอนจำกสำขำ ธ.กสิกรไทย  XXX  
 219040060  เงินรับโอนจำกสำขำ ธ.กรุงไทย   XXX  
 219040110  เงินรับโอนจำกสำขำ ธ.ทหำรไทย   XXX  
 219040140 เงินรับโอนจำกสำขำ ธ.ไทยพำณิชย์  XXX  
 219040150  เงินรับโอนจำกสำขำ ธ.นครหลวงไทย(ธนชำต) XXX  
 219040250  เงินรับโอนจำกสำขำ ธ.กรุงศรีอยุธยำ  XXX  
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 3.2  กำรบันทึกบัญชีส ำนักงำนประกันสังคมกรุงเทพมหำนครพื้นที่/จังหวัด/สำขำ  
    ระบบจะบันทึกบัญชีในใบโอนอัตโนมัติ ให้เรียกรำยงำนจำกระบบ VDR รำยงำน 
FN2600... รำยงำนรับเงินสมทบ หักบัญชีธนำคำร........ (ตัวอย่ำงตำมเอกสำรแนบ 1) รับมำตรวจสอบให้
ครบถ้วนถูกต้องและใช้เป็นเอกสำรประกอบกำรบันทึกบัญชี ดังนี้   
 เดบิต  119101020 เงินโอนให้ส ำนักงำน (4 กรณี) ธ.กรุงเทพ                   XXX 
 119101040 เงินโอนให้ส ำนักงำน (4 กรณ)ี ธ.กสกิรไทย                  XXX 
 119101060 เงินโอนให้ส ำนักงำน (4 กรณ)ี ธ.กรุงไทย                   XXX 
 119101110 เงินโอนให้ส ำนักงำน (4 กรณ)ี ธ.ทหำรไทย                 XXX 
 119101140 เงินโอนให้ส ำนักงำน (4 กรณ)ี ธ.ไทยพำณิชย์              XXX 
 119101150 เงินโอนให้ส ำนักงำน (4 กรณ)ี ธ.นครหลวงไทย(ธนชำต) XXX 
 119101250 เงินโอนให้ส ำนักงำน (4 กรณ)ี ธ.กรุงศรีอยุธยำ            XXX 
  เครดิต 411310000 เงินสมทบ ม.39 (4 กรณี)             XXX 
    411320000 เงินสมทบ ม.39 (2 กรณี)             XXX 
 อธิบำยรำยกำร  รับช ำระเงินสมทบกองทุนประกันสังคมของผู้ประกันตนตำมมำตรำ 39 โดยวิธี                
หักบัญชีเงินฝำกธนำคำร ประจ ำวันที ่................ 
 

************************************************** 
 

กองบริหำรกำรเงินและกำรบัญชี  
 มิถุนำยน 2561 


















