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ระเบียบสํานักงานประกันสังคม 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ  การรับเงิน  และการจ่ายเงิน 

กองทุนเงินทดแทนผ่านธนาคาร  หรือหน่วยบริการ 
พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ  การรับเงิน  และการจ่ายเงิน  
กองทุนเงินทดแทนทางธนาคาร  เพื่อให้การปฏิบัติงานของสํานักงานประกันสังคมเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  
และมีความคล่องตัว 

อาศัยอํานาจตามความในข้อ  ๑๐  (๒)  และข้อ  ๑๔  (๒)  แห่งระเบียบคณะกรรมการกองทุน
เงินทดแทน  ว่าด้วยการรับเงิน  การจ่ายเงิน  และการเก็บรักษาเงินกองทุนเงินทดแทน  พ.ศ.  ๒๕๔๗  
สํานักงานประกันสังคมจึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบสํานักงานประกันสังคมว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ   
การรับเงิน  และการจ่ายเงินกองทุนเงินทดแทนผ่านธนาคาร  หรือหน่วยบริการ  พ.ศ.  ๒๕๖๑” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  ๒๘  พฤษภาคม  ๒๕๖๑  เป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบสํานักงานประกันสังคม  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ  การรับเงิน  

และการจ่ายเงินกองทุนเงินทดแทนทางธนาคาร  พ.ศ.  ๒๕๔๘   
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
“สํานักงาน”  หมายถึง  สํานักงานประกันสังคม 
“กองทุน”  หมายถึง  กองทุนเงินทดแทน 
“ธนาคาร”  หมายถึง  ธนาคารที่สํานักงานประกันสังคมได้ตกลงรับเป็นธนาคาร  เพื่อดําเนินการ

รับและจ่ายเงินกองทุนตามระเบียบนี้ 
“ธนาคารสาขาหลัก”  หมายถึง  ธนาคารสาขาที่สํานักงาน  สํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่  

สํานักงานประกันสังคมจังหวัด  สํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา  ได้เปิดบัญชีเงินฝาก  ไว้เพื่อ
ดําเนินการรับและจ่ายเงินกองทุนตามระเบียบนี้ 

“ธนาคารสาขา”  หมายถึง  ธนาคารสาขาที่มีหน้าที่ในการรับเงินและจ่ายเงิน  กองทุนตามระเบียบนี้ 
“หน่วยบริการ”  หมายถึง  หน่วยงานหรือองค์กรบริการทั้งภาครัฐและเอกชนที่สํานักงาน 

ได้ตกลงรับเป็นหน่วยบริการ  เพื่อดําเนินการรับเงินและจ่ายเงินกองทุนตามระเบียบนี้ 
“แบบรายการ”  หมายถึง  ใบแจ้งการประเมินเงินสมทบกองทุนเงินทดแทนประจําปี  (กท.26  ก)  

หรือใบแจ้งเงินสมทบจากการรายงานค่าจ้างประจําปี  (กท.25  ค)  หรือใบแจ้งเงินสมทบจากการตรวจบัญชี
ประจําปี  (กท.25  ก)  หรือใบแจ้งประเมินเงินฝาก  (กท.23)  หรือใบแจ้งเงินสมทบประจํางวดกองทุน
เงินทดแทน  (กท.26  ข)  หรือแบบรายการทางอิเล็กทรอนิกส์  ตามที่เลขาธิการกําหนด 
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“ระบบอิเล็กทรอนิกส์”  หมายถึง  การนําส่งเงินสมทบกองทุน  ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์   
ของธนาคาร  หรือหน่วยบริการที่ทําความตกลงกับสํานักงาน 

“บัญชีเงินฝากธนาคาร”  ตามระเบียบนี้  ได้แก่ 
บัญชีเงินฝาก  “เงินกองทุนเงินทดแทนบัญชีที่  ๑”  หมายถึง  บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน 

ที่สํานักงานได้เปิดบัญชีไว้กับธนาคารสาขาหลักที่สํานักงานกําหนด 
บัญชีเงินฝาก  “เงินกองทุนเงินทดแทนบัญชีที่  ๒”  หมายถึง  บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน 

ที่สํานักงานได้เปิดบัญชีไว้กับธนาคารสาขาหลักที่สํานักงานกําหนด  
บัญชีเงินฝาก  “เงินออมทรัพย์กองทุนเงินทดแทน”  หมายถึง  บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ 

ที่สํานักงานได้เปิดบัญชีไว้กับธนาคารสาขาหลักที่สํานักงานกําหนด 
บัญชีเงินฝาก  “เงินกองทุนเงินทดแทนกรุงเทพมหานครพื้นที่.....บัญชีที่  ๑”  หมายถึง  บัญชีเงินฝาก

กระแสรายวันที่สํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่ได้เปิดบัญชีไว้กับธนาคารสาขาหลัก 
ที่สํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่กําหนด  

บัญชีเงินฝาก  “เงินกองทุนเงินทดแทนกรุงเทพมหานครพื้นที่...บัญชีที่  ๒”  หมายถึง  บัญชีเงินฝาก
กระแสรายวันที่สํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่ได้เปิดบัญชีไว้กับธนาคารสาขาหลัก 
ที่สํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่กําหนด 

บัญชีเงินฝาก  “เงินออมทรัพย์กองทุนเงินทดแทนกรุงเทพมหานครพื้นที่...”  หมายถึง  บัญชีเงินฝาก
ออมทรัพย์ที่สํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่ได้เปิดบัญชีไว้กับธนาคารสาขาหลักที่สํานักงาน
ประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่กําหนด 

บัญชีเงินฝาก  “เงินกองทุนเงินทดแทนจังหวัด...บัญชีที่  ๑”  หมายถึง  บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน 
ที่สํานักงานประกันสังคมจังหวัดได้เปิดบัญชีไว้กับธนาคารสาขาหลักที่ตั้งอยู่ในเขตท้องที่จังหวัดนั้น 

บัญชีเงินฝาก  “เงินกองทุนเงินทดแทนจังหวัด...บัญชีที่  ๒”  หมายถึง  บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน 
ที่สํานักงานประกันสังคมจังหวัดได้เปิดบัญชีไว้กับธนาคารสาขาหลักที่ตั้งอยู่ในเขตท้องที่จังหวัดนั้น 

บัญชีเงินฝาก  “เงินออมทรัพย์กองทุนเงินทดแทนจังหวัด...”  หมายถึง  บัญชีเงินฝากออมทรัพย์
ที่สํานักงานประกันสังคมจังหวัดได้เปิดบัญชีไว้กับธนาคารสาขาหลักที่ตั้งอยู่ในเขตท้องที่จังหวัดนั้น 

บัญชีเงินฝาก  “เงินกองทุนเงินทดแทนจังหวัด...สาขา...บัญชีที่  ๑”  หมายถึง  บัญชีเงินฝาก
กระแสรายวันที่สํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขาได้เปิดบัญชีไว้กับธนาคารสาขาหลักที่ตั้งอยู่ในเขตท้องที่
จังหวัดนั้น 

บัญชีเงินฝาก  “เงินกองทุนเงินทดแทนจังหวัด...สาขา...บัญชีที่  ๒”  หมายถึง  บัญชีเงินฝาก
กระแสรายวันที่สํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขาได้เปิดบัญชีไว้กับธนาคารสาขาหลักที่ตั้งอยู่ในเขต
ท้องที่จังหวัดนั้น 
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บัญชีเงินฝาก  “เงินออมทรัพย์กองทุนเงินทดแทนจังหวัด...สาขา...”  หมายถึง  บัญชีเงินฝากออมทรัพย์
ที่สํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขาได้เปิดบัญชีไว้กับธนาคารสาขาหลักที่ตั้งอยู่ในเขตท้องที่จังหวัดนั้น 

ข้อ ๕ การรับเงินหรือการจ่ายเงินกองทุนของสํานักงาน  หรือสํานักงานประกันสังคม
กรุงเทพมหานครพื้นที่  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัด  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา  
นายจ้าง  หรือผู้มีสิทธิจะขอส่งเงินหรือขอรับเงินกองทุนผ่านธนาคาร  หรือหน่วยบริการก็ได้  โดยให้ปฏิบัติ
ตามระเบียบนี้ 

ในกรณีที่ระเบียบนี้มิได้กําหนดวิธีปฏิบัติไว้เป็นอย่างอื่นให้สํานักงาน  ธนาคาร  หรือหน่วยบริการ
ปฏิบัติตามข้อตกลงร่วมกันเท่าที่ไม่ขัดกับระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 
การรับเงิน 

 
 

ข้อ ๖ การรับเงินกองทุนผ่านธนาคาร  ให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
(๑) เม่ือนายจ้างได้รับแบบรายการจากสํานักงาน  หรือสํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพ้ืนที่  

หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัด  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา  และประสงค์จะจ่ายเงิน 
ผ่านธนาคาร  ให้นายจ้างนําเงินสด  หรือเช็ค  พร้อมกับแบบรายการไปย่ืนต่อธนาคาร 

 เช็คที่จะรับทุกกรณี  ต้องมีลักษณะและเง่ือนไข  ดังนี้ 
 (ก) เป็นเช็คของธนาคารที่ตั้งอยู่ในท้องที่ที่ให้นายจ้างจ่ายเงินสมทบกองทุนและต้องมิใช่ 

เช็คโอนสลักหลัง  ทั้งนี้  ค่าธรรมเนียมการเรียกเก็บเงินของธนาคารให้ตกเป็นภาระแก่ผู้สั่งจ่าย 
 (ข) มีรายการครบถ้วนตามมาตรา  ๙๘๘  แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
 (ค) เป็นเช็คที่ออกในวันที่นําเช็คนั้นมาชําระหรือก่อนวันชําระไม่เกินเจ็ดวัน 
 (ง) ไม่เป็นเช็คลงวันที่ล่วงหน้า 
 (จ) เป็นเช็คขีดคร่อมสั่งจ่ายเงินแก่  “กองทุนเงินทดแทน”  หรือ  “สํานักงานกองทุนเงินทดแทน”  

หรือ  “สํานักงานประกันสังคม”  หรือ  “สํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่ ..”  หรือ 
“สํานักงานประกันสังคมจังหวัด...”  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัด...สาขา...”  และขีดคําว่า  “ผู้ถือ”  ออก 

 (ฉ) เป็นเช็คที่ผู้ออกเช็คลงลายมือชื่อสั่งจ่ายและใช้ชําระโดยตรง  กรณีนายจ้างเป็นบุคคลธรรมดา
หรือนิติบุคคลต้องเป็นเช็คของนายจ้างที่เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งมีหน้าที่ชําระเงินสมทบโดยตรง 

(๒) ให้ธนาคารที่รับเงินกองทุนมีหน้าที่  ดังนี้ 
 (ก) ตรวจสอบจํานวนเงินที่ชําระให้ถูกต้องตรงกับแบบรายการ 
 (ข) ให้ธนาคารสาขาที่รับเงินกองทุนในเขตกรุงเทพมหานครและในเขตท้องที่จังหวัดอื่น  

นําเงินเข้าบัญชี  “ เงินกองทุนเงินทดแทน   บัญชีที่   ๑”  หรือบัญชี  “ เงินกองทุนเงินทดแทน
กรุงเทพมหานครพ้ืนที่...  บัญชีที่  ๑”  หรือบัญชี  “เงินกองทุนเงินทดแทนจังหวัด...บัญชีที่  ๑”  หรือบัญชี  
“เงินกองทุนเงินทดแทนจังหวัด...สาขา...บัญชีที่  ๑”  แล้วแต่กรณี  ภายในวันที่รับชําระเงิน  และให้
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ธนาคารสาขาส่งหลักฐานการรับเงินตามที่สํานักงานกําหนดให้ธนาคารสาขาหลักของสํานักงานประกันสังคม
กรุงเทพมหานครพื้นที่  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัด  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา  
แล้วแต่กรณี  ตามที่ธนาคารได้ทําความตกลงกับสํานักงาน 

 (ค) ให้ธนาคารสาขาหลักที่รับเงินกองทุนในเขตกรุงเทพมหานคร  และในเขตท้องที่จังหวัดอื่น  
โอนเงินจากบัญชี  “เงินกองทุนเงินทดแทนกรุงเทพมหานครพื้นที่...บัญชีที่  ๑”  หรือบัญชี  “เงินกองทุน
เงินทดแทนจังหวัด...บัญชีที่  ๑”  หรือบัญชี  “เงินกองทุนเงินทดแทนจังหวัด...สาขา...บัญชีที่  ๑”   
แล้วแต่กรณี  เข้าบัญชี  “เงินกองทุนเงินทดแทน  บัญชีที่  ๑”  และธนาคารสาขาหลักต้องโอนเงินจากบัญชี  
“เงินกองทุนเงินทดแทน  บัญชีที่  ๑”  เข้าบัญชี  เงินออมทรัพย์กองทุนเงินทดแทน”  ทุกสิ้นวันทําการ 
ในวันเดียวกันพร้อมกับรวบรวมหลักฐานการรับเงินตามข้อ  ๒  (ข)  ใบแจ้งการหักบัญชี  (Debit  Note)  
และใบแจ้งเข้าบัญชี  (Credit  Note)  ส่งให้สํานักงาน  หรือสํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่  
หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัด  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา  แล้วแต่กรณีตามที่ธนาคาร
ได้ทําความตกลงกับสํานักงาน 

 (ง) ให้ธนาคารสาขาหลักส่งรายงานการรับจ่ายเงิน  (Bank  Statement)  ทุกบัญชี 
ที่สํานักงานหรือสํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัด   
หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขาเปิดบัญชีไว้กับธนาคารให้แก่สํานักงาน  หรือสํานักงาน
ประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัด  หรือสํานักงานประกันสังคม
จังหวัดสาขา  แล้วแต่กรณีตามที่ธนาคารได้ทําความตกลงกับสํานักงาน 

ข้อ ๗ การรับเงินกองทุนผ่านหน่วยบริการ  ให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
(๑) เม่ือนายจ้างได้รับแบบรายการจากสํานักงาน  หรือสํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่  

หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัด  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา  และประสงค์  ชําระเงิน 
ผ่านหน่วยบริการ  ให้นายจ้างนําเงินสด  พร้อมแบบรายการไปย่ืนต่อหน่วยบริการ 

(๒) หน่วยบริการที่รับเงินกองทุนมีหน้าที่  ดังนี้ 
 (ก) ตรวจสอบจํานวนเงินที่ชําระให้ตรงกับแบบรายการ   
 (ข) จัดส่งรายงานและรวบรวมข้อมูลที่เก่ียวข้องกับการรับเงินให้กับสํานักงาน  โดยทาง

อิเล็กทรอนิกส์ตามรูปแบบและวัน  เวลา  ที่สํานักงานกําหนด 
 (ค) นําเงินเข้าบัญชีเงินฝาก  “เงินกองทุนเงินทดแทนบัญชีที่  ๑”  พร้อมนําส่งหลักฐาน 

การนําฝากเงินเข้าบัญชีให้แก่สํานักงาน  โดยทางอิเล็กทรอนิกส์ในวันทําการของธนาคารถัดจากวันที่ 
หน่วยบริการรับชําระเงิน 

ข้อ ๘ การรับเงินกองทุนผ่านธนาคารหรือหน่วยบริการโดยระบบอิเล็กทรอนิกส์  หรือวิธีอื่นใด
นอกเหนือจากที่กําหนดไว้ตามข้อ  ๖  และข้อ  ๗  ให้เป็นไปตามข้อตกลงร่วมกันระหว่างธนาคารหรือ
หน่วยบริการและสํานักงาน 



 หน้า   ๕ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๖๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๖   กรกฎาคม   ๒๕๖๑ 
 

 
 

หมวด  ๒ 
การจ่ายเงิน 

 
 

ข้อ ๙ การจ่ายเงินกองทุนผ่านธนาคารโดยวิธีโอนเงินเข้าบัญชีผู้มีสิทธิ  ให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
(๑) ให้ผู้มีสิทธิรับเงินกองทุนย่ืนแบบคําร้องขอรับเงินทดแทนผ่านธนาคารพร้อมแนบสําเนา 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  หรือหลักฐานอื่นใดของผู้มีสิทธิตามที่สํานักงานกําหนด  ย่ืนต่อสํานักงาน   
หรือสํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัด  หรือสํานักงาน
ประกันสังคมจังหวัดสาขา  แล้วแต่กรณี 

(๒) ให้สํานักงาน  หรือสํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัด  
หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา  มีหน้าที่ดังนี้ 

 (ก) ตรวจสอบแบบคําร้องขอรับเงินทดแทนผ่านธนาคาร  และหลักฐานที่เก่ียวข้องให้ถูกต้อง
และครบถ้วน 

 (ข) จัดทํารายละเอียดการโอนเงิน  พร้อมสั่งจ่ายเช็คในนามธนาคารสาขาหลัก  เพื่อให้
ธนาคารดําเนินการโอนเงินเข้าบัญชีผู้มีสิทธิ 

(๓) ให้ธนาคารสาขาหลักมีหน้าที่  ดงันี้ 
 (ก) โอนเงินจากบัญชี  “เงินออมทรัพย์กองทุนเงินทดแทน”  หรือบัญชี  “เงินออมทรัพย์

กองทุนเงินทดแทนกรุงเทพมหานครพื้นที่...”  หรือบัญชี  “เงินออมทรัพย์กองทุนเงินทดแทนจังหวัด...”  
หรือบัญชี  “เงินออมทรัพย์กองทุนเงินทดแทนจังหวัด...สาขา...”  แล้วแต่กรณี  เข้าบัญชี  “เงินกองทุน 
เงินทดแทน  บัญชีที่  ๒”  หรือบัญชี  “เงินกองทุนเงินทดแทนกรุงเทพมหานครพื้นที่...  บัญชีที่  ๒”  หรือบัญชี  
“เงินกองทุนเงินทดแทนจังหวัด...บัญชีที่  ๒”  หรือบัญชี  “เงินกองทุนเงินทดแทนจังหวัด...สาขา...บัญชีที่  ๒”  
แล้วแต่กรณี  ตามจํานวนเงินที่สั่งจ่ายเช็ค 

 (ข) โอนเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิตามคําสั่ง  ข้อ  ๙  (๒)  (ข)  ในวันทําการถัดจากวันที่
ธนาคารสาขาหลักได้รับหนังสือแสดงรายละเอียดการโอนเงินและเช็ค 

 (ค) กรณีที่ธนาคารสาขาหลัก  ไม่สามารถโอนเงินเข้าบัญชีผู้มีสิทธิได้  ให้ธนาคารนําเงินเข้าบัญชี  
“เงินกองทุนเงินทดแทนบัญชีที่  ๑”  หรือบัญชี  “เงินกองทุนเงินทดแทนกรุงเทพมหานครพื้นที่...บัญชีที่  ๑”  
หรือบัญชี  “เงินกองทุนเงินทดแทนจังหวัด....บัญชีที่  ๑”  หรือบัญชี  “เงินกองทุนเงินทดแทนจังหวัด...
สาขา...  บัญชีที่  ๑”  ในวันทําการถัดไปหลังจากธนาคารโอนเงิน  และจัดทํารายละเอียดการโอนเงิน 
เข้าบัญชีไม่ได้  พร้อมใบแจ้งการเข้าบัญชี  (Credit  Note)  ส่งให้สํานักงาน  หรือสํานักงานประกันสังคม
กรุงเทพมหานครพื้นที่  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัด  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา  
แล้วแต่กรณี 



 หน้า   ๖ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๖๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๖   กรกฎาคม   ๒๕๖๑ 
 

 
 

 (ง) กรณีที่ธนาคารสาขาหลักไม่โอนเงินให้แก่ผู้ มีสิทธิตามคําสั่งของสํานักงาน  หรือ
สํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัด  หรือสํานักงาน
ประกันสังคมจังหวัดสาขา  หรือโอนเงินดังกล่าวให้แก่ผู้มีสิทธิผิดพลาด  เนื่องจากความบกพร่องของธนาคาร 
หรือพนักงานธนาคารไม่ว่าโดยเจตนาหรือประมาทเลินเล่อ  ธนาคารต้องรับผิดชดใช้เงินเต็มตามจํานวน 
ที่สํานักงาน  หรือสํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัด   
หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขาสั่งให้ธนาคารสาขาหลักโอนเงินพร้อมดอกเบ้ียให้แก่กองทุน 
หรือผู้มีสิทธิทันทีที่ธนาคารทราบ  แล้วแต่กรณี 

ข้อ ๑๐ การจ่ายเงินกองทุนผ่านหน่วยบริการ  ให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
(๑) ให้ผู้มีสิทธิรับเงินกองทุนย่ืนแบบคําร้องขอรับเงินทดแทนผ่านหน่วยบริการตามที่สํานักงาน

กําหนด  โดยย่ืนต่อสํานักงาน  หรือสํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่  หรือสํานักงานประกันสังคม
จังหวัด  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา  แล้วแต่กรณี   

(๒) ให้สํานักงาน  หรือสํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่  หรือสํานักงานประกันสังคม
จังหวัด  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา  แล้วแต่กรณี  มีหน้าที่ดังนี้ 

 (ก) ตรวจสอบแบบคําร้องขอรับเงินทดแทนผ่านหน่วยบริการ  และหลักฐานที่เก่ียวข้อง 
ให้ถูกต้องและครบถ้วน 

 (ข) จัดทํารายละเอียดข้อมูลการสั่งจ่ายเงิน  เพื่อให้หน่วยบริการดําเนินการจ่ายเงินให้แก่ 
ผู้มีสิทธิตามวิธีการที่หน่วยบริการได้ตกลงร่วมกันกับสํานักงาน 

 (ค) จ่ายเงินคืนให้กับหน่วยบริการตามจํานวนเงินที่ได้ รับแจ้งผลการจ่ายเงินกองทุน   
ซึ่งหน่วยบริการได้สํารองจ่ายให้แก่ผู้มีสิทธิ 

(๓) ให้หน่วยบริการมีหน้าที่  ดังนี้ 
 (ก) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานของผู้มีสิทธิที่มาติดต่อขอรับเงินกองทุนให้ถูกต้องตรงกับ

รายละเอียดข้อมูลการสั่งจ่ายเงินที่ได้รับจากสํานักงานโดยทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 (ข) จ่ายเงินกองทุนให้ผู้มีสิทธิตามรายละเอียดข้อมูลการสั่งจ่ายเงินที่ได้รับจากสํานักงาน

โดยทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 (ค) แจ้งผลการจ่ายเงินกองทุนให้สํานักงานตามวิธีการที่หน่วยบริการได้ตกลงร่วมกันกับ

สํานักงาน 
(๔) กรณีที่หน่วยบริการไม่จ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิตามคําสั่งจ่ายของสํานักงาน  หรือจ่ายเงินดังกล่าว

ให้แก่ผู้มีสิทธิผิดพลาด  เนื่องจากความบกพร่องของหน่วยบริการหรือพนักงานของหน่วยบริการ  ไม่ว่าโดยเจตนา
หรือประมาทเลินเล่อ  หน่วยบริการต้องรับผิดชอบชดใช้เงินเต็มตามจํานวนที่สํานักงานมีคําสั่งจ่าย 
พร้อมดอกเบ้ียให้แก่กองทุนหรือผู้มีสิทธิทันทีที่หน่วยบริการทราบ  แล้วแต่กรณี 



 หน้า   ๗ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๖๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๖   กรกฎาคม   ๒๕๖๑ 
 

 
 

ข้อ ๑๑ การจ่ายเงินกองทุนผ่านธนาคาร  หรือหน่วยบริการโดยระบบอิเล็กทรอนิกส์  หรือวิธีอื่นใด
นอกเหนือจากการจ่ายเงินตามข้อ  ๙  และข้อ  ๑๐  ให้เป็นไปตามข้อตกลงร่วมกันระหว่างธนาคาร 
หรือหน่วยบริการ  และสํานักงาน  

หมวด  ๓ 
ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 

 
 

ข้อ ๑๒ ให้ธนาคาร  หรือหน่วยบริการคิดค่าธรรมเนียม  ค่าใช้จ่ายในการโอนเงิน  และค่าธรรมเนียมต่าง ๆ   
จากสํานักงาน  หรือตามข้อตกลงร่วมกันระหว่างธนาคารหรือหน่วยบริการ  และสํานักงาน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๘  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
สุรเดช  วลีอิทธิกุล 

เลขาธิการสํานักงานประกันสังคม 


