
แผนการปฏิบ้ติงานของฝ่ายบริหารทั่วไป ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 *

ลำดับ กระบวบงาน/ฃั๊นตอน/วิธ ีการดำเนินงาน ระยะเวลาลำเนินการ
พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผู้รับ 

ผิดซอบ หมายเหตุ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 งานดัาบธุรการ

1. รับหนังสือราขการ ทุกช่องทาง ทันทีภายในวันที่ไต้รับหนังสือ --------- ^ พัชรเทพ/จิรพรรณ^ ----------

2. ส่งหนังสือทางระบบอิเลั่คทรอนิกส์ ทุกวับทำการ ที่มิหนังสือส่ง -̂ พัชรเทพ/จิรพรรณ'ไ. 7

3. ส่งหนังสือทางไปรษณีย์ ทุกวับทำการ ที่มีหนังสือล่ง ช, พัชรเทพ/จิรพรรณ\

4. อัพเดท เว็บไซด์ เว00เง ของฟ้านักงาบ หลังจากเสรจกิจกรรม 1 วับทำการ \ พัขรเทพV - ...... 7

5. แจ้งเว็ยบหนังสือกฎหมายและระเบียบต่าง ๆ ทุกครั้งทมีหนังสือเช้า . 1 -ะรุ อานนท์^ -----------

6. ผ่านและกลั่นกรองหนังสือรับเข้าทุกช่องทาง /หนังสิอส่งออก ทันทีภายในวันที่ไต้รับ-ส่ง หนังสือ จํรพรรณ

7. บันทึกวาระงาน/ตรวจสอบวาระงาน ทันทีภายในวับที่ไต้รับหนังสือ ......  - - --̂ จํรพรรณ

8. พิมพ์โต้ตอบหนังสือ ต่าง  ๆ ท ีไ่ต้รับมอบหมาย ภายในกำหนด ............^ จิรพรรณ/อานนท์

9.รายงานสรุปผลการให้บริการปฏิบ้ติหน้าที่ประซาสัมพันธ์ เคาน์เตอร์ (อก6 5เ0[ว
56ก/เอ6)

ทุกวันทำการ และสรุปรายเดอบ ---------^ อานนท์^ -----------

2 งานต้านการพัสดุ

1. ระยะเวลาในการจัดหาวัสดุ อุปกรณี เครื่องใช้ภายในฟ้านักงานคลังจังหวัด 
อุบลราชธานิ

ตามความจำเปีนใบการใช้งาน 
(อย่างน้อยปีละ 2 คร้ัง)

อานนท์^ --------- 7

2. แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบพัสดุประจำปี ก่อนสิ้นเดือนกันยายนทุกปี ^--------5. จิรพรรณ

3. จัดทำทะเบียนคุมพัสดุ บันทึกการรับ-จ่าย พัสดุ ครุภัณฑ์
ทุกวันที่มีการรับ-จ่าย และ สรุป 
ส้ินปี

/ ' อานนท์V --------^

3. ตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 และรายงานผลการตรวจสอบ 
ดังกล่าว

ภายใน 30 วัน นับจากวันสิ้น 
จงบประมาณ

*------ ^ อานนท์/จิรพรรณ

4. จัดทำขบวนการจัดซื้อจัดจ้าง ซ่อมบ้านพักช้าราชการ และปรับปรุงฟ้านักงาน 
จัดทำ 9 0  ให้แล้วเสร็จ

ภายในไตรมาสท่ี 1
.

อานนท์

5 , ดำเนินการตามงวดงานใหผู้ร้ับจ้างดำเนินการให้แล้วเสร็จและส่งงาน ซ่อมบ้านพัก 
ช้าราชการ และปรับปรุงฟ้านักงาน

6. ดำเนินการหาผูร้ ับจ้างงานภัตปลวก และจัดทำ ก 0  ให้แล้วเสร็จ

ภานในไตรมาสท่ี 2 

ภายในไตรมาสท 1

อานนท์

* อานนท์

3 งานต้านการเบิกจ่ายเงินของสำนักงาน
1. จัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปี ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ ของ 
ฟ้านักงาน

ภายในวันท่ี 31 สิงหาคม ของทุกจ
3ฐ6 1

ปารย์ลภัส 1"’'-V

* X



ลำดับ กระบวนงาน/ขั้นตอน/วิธ ีการดำเนินงาน ระยะเวลาดำเน ินการ
พ.ค. 2566 พ.ค. 2567 ผู้รับ 

ผิดขอบ

--------- V

หมายเหตุ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2. จัดทำเอกสารการเบิกเงินทุกรายการที่เกี่ยวช้องของทุกกลุ่มงาน ทุกครั้งเมื่อมกรายการต้องตั้งเนิก ปารย้ลภ้'สV.

3. ตรวจสอบใบสำคัญและโบแจ้งหนี้ เที่อวางขอเบิกใบระบบ 6คฬ15 ภายใบ 3 วันทำการ 'ทุ ปารย์ลภัส^ ----------

4. จัดทำรายงานเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่นของลำนักงาน ส่งลำนกเลขานุการ 
กรม กรมบัญขีกลาง

ภายในวันที่ 5 ของทุกเสือน ปารย์ลภัส\

5. จัดทำรายการขอเบิกเงินในระบบ ผอผ 6 ^ เฬเ5 รายการเบิกที่,วไป และงาบ 
ประจำเสือน

ภายในวันทึ๋1ต้รับใบสำคัญ/หรีอ 
วันลัดไป /งานเสือบภายใบกำหนด

/ ทุ ปารย'ลภัส

6. ตรวจสอบเอกสารใบสำคัญ และตรวจสอบรายขอเบิกเงิน ทุกประเภท และ 
ดำเนินการอนุมัติ การขอเบิก (อม.1)

ท้นท้ที่เจัาหน้าที่การเงินเสนอ V* จิรพรรณ

7. จัดทำรายงานเงินคงเหลอเงินทดรองราขการ /  ตรวจลอบ ทุกวับทำการ /' ปารย์ลภัส/จิรพรรณ/,

4 งาบคัานการบัญชีและรายงานการเงินของสำนักงาน

1. งานต้านการบัญชีและรายงานการเงินของสำนักงาน ส่งคลังเขต 3 ภายในวันที่ 5 ทุกเสือน ^ ---------- ปารย์ลภัส■ - 1-1,1 "" ไ }

2. งานต้านการบัญชีและรายงานการเงินของสำนักงาน ส่งเลขานุการกรม 
กรมบัญชีกลาง

ภายในวันที่ 5 ทุกเสือบ ^----------- /ปารย์ลภัส-----------^

3. งานด้านการบัญขและรายงานการเงินของลำนักงาน ส่งผู้อำนวยการลำนักงาน 
ตรวจเงินแผ่นดันจังหวัดอุบลราขธานี

ภายในวันที่ 15 ทุกเสือบ ปารย์ลภัสทุ.

4.รายงานผลการปฏิบิตังาบต้านบัญชีผ่านระบบ 6 4 0 ^  ของสำนักงานคลังจังหวัดอุบล' ภายใบ วับที่ 1 พฤคจิกายน *----------* ปารย์ลภ้ส/จิรพรรณ

5.รายงาบต้นทุบผลิตประจำบิ ภายใบวันที่ 28 กุมภาพันธ์ ะ---------ะ' ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

6.จัดทำรายงานรายเสือน

6.1 จัดทำรายงานเงินฝากค่าใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเกี่บภาษีท้องกี่น 
ส่งสำนักงานเลขานุการกรม

ภายใบวับที่ 5 ของทุกเสือบ / 3 ปารย์ลภัส/จิรพรรณV

6.2 จัดทำรายงานเงินฝากค่าใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเกี่บภาษีท้องกี่น ส่ง 
สำนักงานคลังเขต 3

ภายในวันที่ 5 ของทุกเสือน ^ ........... V ปารย์ลภัส/จิรพรรณ-----------?

6.3 จัดทำรายงานผลการเบิกจ่ายเงินในการดำเนินงานตรวจสอบเครื่องมิอ 
เครื่องจักร ส่งสำนักงาบคลังเขต 3

ภายในวับที่ 5 ของทุกเสือน — — ทุ ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

6.4 จัดทำรายงานผลการเบิกจ่ายเงินในการจัดสัมมนาและการตักอบรม 
ส่งสำนักงานคลังเขต 3

ภายใบ 3 วันทำการ /' ร' ปารย์ลภัส/จิรพรรณทุ.

7.จัดทำรายงานรายไตรมาส

7.1 รายงานการรับ-จ่าย และเงินคงเหลิอนอกงบประมาณฝากคลัง
ภายใน 5 วันทำการ นับแต่วันลิน 

ไตรมาส 3ฐ6 2 ?---------* ---------3 ' ปารย์ลภัส/จิรพรรณ *
1



ลำดับ กระบวนงาน/ขั้นตอน/วิธ ีการดำเนินงาน ระยะเวลาดำเน ินการ
พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผู้รับ 

ผิดชอบ

--------- —

หมายเหตุ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ล.ค. ก.ย.

7.2 รายงานข้อมูลรายการระหว่างกันของหน่วยงานภาครัฐ
ภายในวันที่ 20 นับแต่วันสินไตร 

มาส
' \ ^ -------- 5 -* ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

8. ปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

8.1 ดำเนินการตรวจสอบและปรับปรุงรายการบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ ภายในวันที 10 ต.ค. 2566 *---------^ ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

8.2 การปรับปรุงบัญชีค่าไข้จ่ายค้างจ่าย ภายในวันท 30 ต.ค. 2566 ^ --------- 5 ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

8.3 การปรับปรุงบัญชีรายไค้รอการรับรู้ ภายในวันท 30 ต.ค. 2566 ?----------ะ* ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

8.4 การปรับปรุงค่าเสิ้อมราคาสินทรัพย์ไม่ระบุรายละเอียด ภายใบวันที 30 ต.ค. 2566 ะ---------- 5 ปารย์ล/เส/จิรพรรณ

8.5 หลังการปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณท์คงค้างเรียบร้อยและ ให้เรียกรายงาบ 
งบทดลองประจำปี ระบุงวด 1-16 เทีอตรวจลอบและนิดบัญชีรายไค้สูง/ตั้า กว่า 
ค่าไข้จ่ายสุทธี

ภายในวันท 30 ต.ค. 2566 5---------* ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

9. จัดดำรายงานประเมินผลการปฏิบัติงานค้านบัญชีของตนเอง ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2566 รอบที 2

ภายในวันที 30 ต.ค. 2566 *----------5 ' ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

10. จัดส่งงบทดลองจากระบบ 6คห15 ของสำนักงานคลังๆ ภายในวันที 7 พ.ย. 2566 ^ -------- ะ*- ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

11. ตั้งเบิกเงินบำนาญรายเดอบ ใบระบบบำเหน็จบำนาญค่ารักบาพยาบาล ภายในวับทึกรมกำหนด ทุกเดือน -----------^ จิรพรรณ^-----------

12.รายงานผลการปฏิบัติงานค้านบัญชีผ่านระบบ 6 * 0 /1  ของสำนักงานคลังจังหวัดอุบเ ภายใน วันที 1 พฤศจิกายน ; ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

13.รายงานค้นทุนผลิตประจำปี ภายในวับที 28 กุมภาพันธ์ ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

5 งานค้านการบันทึกข้อมูล

1. บันทึกฐานข้อมูลประวัตในระบบบำเหน็จบำนาญค่ารักษาพยาบาล ทุกคเงเมื่อมิการเปลี่ยนแปลง 'ษ จิรพรรณ/ '

2. บันทึกรายงานงบการเงินของอปท. จำนวน 30 แห่ง กำหนดเบิาหมายตามต้วขั้วัด \ จิรพรรณ^----------- 7

3. บันทึก รายรับ-รายจ่ายของอปท. จำนวน 30 แห่ง กำหนดเป๋าหมายตามตัวขี๋!วัด ......11——.^ จิรพรรณ^ ----------

4. บันทึกจัดทำข้อมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือน ป็ละ 2 คร้ัง / ’ ษ ปารย์ลภัส^ ---------- 7

6 งานอื่น ๆ

1. รายงานผลการดำเนินงานกรณืสำนักงานคลังจังหวัดได้รับมอบหมายไฟ้ปฎิบ้ต 
ภารกิจร่วมกับหน่วยงานภายนอก

ภายในวันท 10 ของเดือนกัดไป •ษ. อานนท์/จิรพรรณ

2. จัดทำรายงานการรับมอบอำนาจจากผู้ว่าราขการจังหวัดฯ /  ตรวจลอบรายงาน ทุกวันที 10 ของเดือนลัดไป อานนท์/จิรพรรณ----------^

3. รายงานธนบัตรตัวอย่าง ภายในสิ้นเดือน ต.ค. ของปีลัดไป *-------- 4 3ฐ6 3 จิรพรรณ



ลำดับ กระบวนงาน/ขั้นตอน/วิธ ีการดำเนินงาน ระยะเวลาดำเน ินการ
พ.ศ. 25 66 พ.ศ. 25 67 ผู้รับ 

ผดชอบ หมายเหตุ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

4. รายงานสภาพบ้านพัก ภายในสันเดือน พ.ย. ของปีถัดใป -------- ^ อานนท์

5. ส่งสำเนารายงานพัสดุประจำปีให้คลังเขต 3 ภายในสันเดือน พ.ย. ของปีถัดใป -̂-------- ? อานนท์

6. จัดทำภาพประชาสัมพันธ์งานที่สำนักงานคลังจังหวัด เป็นผู้จัด และงานพิธีต่าง  ๆ /  
ตรวจสอบภาพกิจกรรม ทุกครั้งที่มีงาน /เสนอภายใน! วัน พัชรเทพ/จิรพรรณV /

7. จัดทำภาพประชาสัมพันธร่วมงานที่หน่วยงานอื่น เป็นผู้จัด /  ตรวจสอบภาพ 
กิจกรรม ทุกครั้งที่มงาน /เสนอภายใน1 วัน \ อานนท์/จิรพรรณ---------- ?

8. ดูแลห้องประชุม /  และจัดอาหารว่างเครื่องดื่ม ทุกครั้งที่มีการประชุม \ จิรพรรณ /อานนท ์/ 
พัชรเทพ

/

9. จัดเตรียมการประชุม ประจำเดือนของสำนักงาน ทุกเดือน ในวันถัดจากวันประชุม 
กรมการจังหวัด

จิรพรรณ /อานนท ์/ 
พัชรเทพ

^ ----------

10. จัดทำตารางงานต่าง  ๆ (เวรเคาน์เตอร์ เวรทีมร่วมพิธีกิจกรรม ของสำนักงาน 
และกระทรวง (คบจ.) ทุกครงทมีกิจกรรม ๘----------- จํรพรรณ---------- ^

11. ปฎิบ้ติงาน เจ้าหน้าที่การเงิน กอข. และดูแลควบคุมของรางวับ ทุกเดือน จิรพรรณ /อานนท ์/ 
พัชรเทพ

12. งานควบคุมภายในฝ่ายบริหารที่'วใป ภายใน 31 ธันวาคม ของปี
^  . . .

ปารย์ลภ้ส /  จิรพรรณ
V.

13. จัดทำบอร์ดประขาสัมพันธ์ ทุกเดือนที่มีงานวันสำคัญ
......  ‘ร,

พัชรเทพ/อานนท์

14. ควบคุมการใช้รถยนต์ของทางราชการ สรุปผลการใช้รถ ทุกสันเดือนและสันปีงบประมาณ
'ร.

จิรพรรณV

7 งานด้านเศรษฐกิจ

จัดทำข้อมูลด้านภาวะการคลัง ภายในวันที่ 22 ของเดือนถัดไป / 'ร ปารย์ลภัสV. /,

ไ53 0 6 ๚ '

(



แผนการปฏนัติงานกลุ่มงานวิขาการ สำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชฐานั ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ลำดับท่ี แผนงานตำเป็นการ ป็งบประมาณ พ.ศ. 2567 ผู้รับผิดขอบ 
โดยตรง

ผิรับผิดขอบ 
ร่วม

หมายเหตุ
ส.ค. 66 ก.ย. 66 ต.ค. 66 พ.ย. 66 ธ.ค.66 ม.ค. 67 ก.พ. 67 มี.ค. 67 เม.ย. 67พ.ค. 67 มิ.ย. 67 ก.ค. 67 ส.ค. 67 ก.ย. 67 ต.ค. 67

1 ให้ตำปรึกษาตำนกฎหมายระเบียบการเงินการ?เล้งภาครัฐ
1.1 ให้คำปรึกษาส่วนราชการและผู้รับบริการเก่ียวกับระเบียบทางด้านการเงินการคลัง ทุกวัน
ให้ตำปรึกษาตำบการจัดซ้ือจัดตำง
- ด้านกฎหมาย ระเบียบและหนังสือเวียนแนวทางปฏิบัติต่างๆ วิซซดา ยุภาพร 

ชญานุช
- ด้านการจัดซ้ือจัดจ้างผ่านระบบ 6-ธ? ชญานุช วัชชดา 

ยุภาพร
- ด้านการจัดทำราคากลางงาบก่อลร้างด้วยระบบคำนวณราคากลางงาบก่อสร้าง ยุภาพร วัขขดา 

ชญานุช
ให้ตำปรึกษาท่ีเก่ียวห้องกับบำเหน็จ บำนาญของห้าราชการและแกจ้างประตำ
- ด้านท่ีเก่ียวห้องกับกฎหมายและระเบียบในเรีองของบำเหน็จบำนาญของราชการและลูกจ้างประตำ จิรพรรณ 

ยุภาพร วัชชดา

- ด้านการปฏิบัติงานและการยนขอรับบำเหน็จบำนาญผ่านระบบ อเรูเปป ?6ก5เ0ก จร๊ยา 
สุภาพร ยุภาพร

ให้ตำปรึกษาด้านการจัดซ้ือจัดจ้าง
- การเบิกค่าการสืกษาบุตร สุภาพร ชญานุช
- การเบิกค่ารักษาพยาบาล วัขซดา ยุภาพร
- การเบิกค่าเช่าบ้าน จรพรรณ วัชชดา
- การเบิกค่าให้จ่ายใบการเดินทางใปราชการ ยุภาพร วัชซดา
- การเบิกค่าให้จ่ายในการปีกอบรม วัชซดา ชญานุช
- ระเบียบการเบิกค่าให้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ วัซซดา ยุภาพร
- ระเบียบการเบิกเงินทดรองราชการ จริยา ซญานุช
- ระเบียบการเบิกเงินทดรองราชการเพ่ีอช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณ็อุกเอิบ ยุภาพร วัชชดา
- การจัดทำรายงานผลการควบคุมภายในชองส่วนราชการ ซญานุช ยุภาพร
- ระเบียบว่าด้วยการปฏิบัติเก่ียวกับความรับผิดทางละเป็ดซองเจ้าหน้าท่ี ชญานุช วัซชดา
1.2 จัดอบรม ประชุม ด้านกฎหมายระเบียบการคลังหรึอสร้างลือการเรียนวู้ในรปแบบด่างๆ ทุกท่านใบกชุ่ม รายไตรมาส
1.3 การแจ้งเวียนกฎหมายระเบียบการเงินการคลังภาครัฐ/วิธิปฏิบัติในระบบฯให้กับหน่วยงานภาครัฐ 
ผ่านเวีบใชต์/[ะลเ:ธเว00(เ ของสัานักงาน/1เก6 เป็นด้น

ทุกท่านในกชุ่ม
รายเดอน

2 จัดโครงการอบรมสำหรับส่วนราชการในจังหวัดอุบลราชธาป็
2.1 จัดทำแผนงาน/โครงการ การจัดการความวู้ ห้อมความเข้าใจแนวทางการจัดซ้ือจัดจ้าง วิชชดา จริยา
2.2 ทVบันทํกฃออบุบัติแผนการจัดการความรู้เสนอบัวหบ้ากลุ่มงานทราบและเสนอคลังจังหวัด 
พจารณาอนุบัติ วีชชดา จริยา



ล ำ ค บ้ ทุ ี่ แผนงานตำเนินการ
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ผู้รับผิดชอบ 

โดยตรง
ฟ้รับผิด1ชอบ 

ร่วม
หมายเหตุ

ศ.ค. 66 ก.ย. 66 ต.ค. 66 พ.ย. 66 ธ.ค.66 ม.ค. 67 ก.พ. 67 มี.ค. 67 เม.ย. 67 พ.ค. 67 มิ.ย. 67 ก.ค. 67 ส.ค. 67 ก.ย. 67 ต.ค. 67
2.4 ดำเนินการตามแผน 4 -------- * วัชชดา จริยา สำหรับงบ 

จังหวัด 2 
โครงการ 
หากได้รับ 
จัดสรรจะ 
ดำเนินการ 
ภายใน 30 
วันนับจาก 
ได้รับจัดสรร

2.4 รายงานสรุปผลการดำเนินการเสนอหัวหน้ากลุ่มงาน/คลังจังหวัด/จังหวัด ทรา'บ วัชชดา จริยา รายงาบ 
หลังจาก 
เสร็จส้ิน 
โครงการ

3 การจัดการศวามรู้ (Xผง) ใหักับบุคลากรภายในหน่วยงาน
3.1 จัดทำแผนการจัดการความรู้ ขญา'นุช ยภาพร
3.2 ทำบันท๊กฃออนุ3!เตแผนการจัดการความรูเสนอหัวหนากลุ่มงานทราบและเสนอคลังจังหวัด 
พึจารณาอนุมัติ ซญานุช ย ภุาพร
3.3 แจ้งเวียนแผนให้กับบุคลากรภายในหน่วยงานทราบ ชญานุช ยุภาพร

3.4 ดำเนินการตามแผนการฝืกอบรม ซญาน ชุ
ท่านท ีไ่ดรับ 
มอบหมาย

ทุกเดอน

3.4 สรุปผลการดำเนินการใบแต่ละครงเสนอหัวหน้ากลุ่มงาน/คลังจังหวัด ทราบ ชญานุช ย ภุาพร
4 โครงการศวามโปร่งใศในการก่อสร้างภาครัฐ

4.1 ให้คำแบะนำแก่หน่วยงานภาครัฐในจังหวัดอุบลราชธานีพ ีม่ โิครงการก่อสร้างเข้าตามเกฌท์ๆ ให้ส่ง 
ข้อมูลโครงการเข้าร่วมโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ วัชซดา ซณานุช ทุกเดอน

4.2 ติดตามประกาศผลการคัดเลือกโครงการก่อสร้างพ ี่ใต้รัชเลือกให้เข้าร่วมโครงการ 0057 วัซชดา ชญานุช ทุกเดอน
4.3 คัดเลือกโครงการก่อสร้างเพ่ีอลุ่มตรวจ วัชชดา ซญา'นุช

4.4 ลงพ่ีนท่ืติดตามความคีบหน้าเอหาะโครงการพ่ีลุ่มตรวจในทุกใตรมาส -*-------^ วัชซดา ชญานุช รายไตรมาส
*  -

4.5 ลงพ ี่บพ่ีติดตามความคีบหน้าและสอบถามความคิดเห็บของประชาชนและผู้เกียวข้องกับโครงการ 
เม๋ึอมความคีบหน้าระหว่างรอยละ 40-60

วัชชดา ชญานุช

4.6 จัดทำรายงานผลการลงพ่ีนพ่ีติดตามความคีบหน้า ส่งภายในวับพ่ี 5 ของเตีอนถัดไป นับจากส้ิน 
ไตรมาส

* -----^ วัชซดา ชญานุช รายไตรมาส



ลำดับท่ี แผนงานตำเจนกา'!
จงบประมาณ พ.ศ. 2567 ผู้รับฝ็ตขอบ 

โคยตรง
ผู้ร้บฝ็คขอบ 

ร่วม
หมายเหตุ

ล.ค. 66 ก.ย. 66 ต.ค. 66 พ.ย. 66 ธ.ค.66ม.ค. 67 ก.พ. 67 มี.ค. 67 เม.ย. 67พ.ค. 67 มิ.ย. 67 ก.ค. 67 ส.ค. 67 ก.ย. 67 ต.ค. 67
5 การตรวจลอบเคร่ืองจอ เคร่ืองจักร 

และ;อุปกรณ์การก่อสร้าง'ของผู้'ประกอบการ
5.1 ประสานหน่วยงานทีเกียวช้องและผู้ประกอบการ เพ้ือลงพ้ืนทีตรวจสอบเคร่ืองจอ เคร่ืองจักร 
และอุปกรณ์การก่อสร้างของผู้ประกอบการ

วิชซดา ชญานุช
ดำเนิบการ 
ตามข้อมูล 
ท่ีกรมบัญชี 

กลาง
มอบหมาย

5.2 ลงพ้ืนทีตรวจสอบเคร่ืองจอ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้างของผู้ประกอบการ วิชขดา ชญานุช

5.3 จัดทำรายงานผลการตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้างของผู้ประกอบการ 
ส่งกรมบัญชีกลาง

วิพดา ชญานุช

5.4 จัดทำรายงานผลการตรวจสอบเคร่ืองจอ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้างของผู้ประกอบการ 
ส่งสำนักงานคลังเซต 3 เป็นประจำทุกเทียน

วิซซดา
ชญานุช

6 ตรวจสอบการใข้จ่ายเงินทครองราชการเพ่ีอข้วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัตกรณีอุกเฉิน
6.1 บันทีกรับเอกสารรายงาบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ้ือช่วยเหลอผู้ประลบภัย'พิบัติกรณีฉุกเกิน ยุภาพร 

ซญานุช
วิชชดา ดำเนินการ 

ตามท่ี!ดํร้บ 
เอกสาร 
ซดใข้เงิน 
ทดรอง 

ราชการฯ

6.2 ตรวจสอบเอกสารหลักฐานให้เป็นไปตามแนวทางการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ้ือ 
ช่วยเหลีอผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเกิน ให้แล้วเสร่ืจภายใน 5 วับทำการหลังจากรับเอกสาร (กรณี 
เอกสารโม่ครบถ้วน ต้องแจ้งสำนักงาน ปภ. ให้รวบรวมให้ครบถ้วน)

ยุภาพร 
ชญานุช

วิชชดา

6.3 จัดทำรายงานสรุปผลการตรวจสอบเสนออธิบดีกรมบัญซ่ึกลางโดยเสนอผ่านหัวหน้ากลุ่มงาน 
และคลังจังหวัด ภายใน 15 วันทำการ นับจากตรวจสอบเสร่ืจส้ิน

ยุภาพร 
ชญา'นุช

วิชชดา

7 รายงาบผลการประเมินผลการควบคุมภายในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
7.1 จัดส่งหนังสือแจ้งส่วนราซการ และ อปท. ใบการประเมินผลการควบคุมภายในปีงบประมาณ พ.ศ. 
2566 ซ่ึงส่วนราชการและ อปท. ต้องเสนอผู้ว่าราซการ ภายใน 90 วันนับแต่วันส้ินปิงบประมาณ (28 
ธันวาคม 2566)

* ชญานุช ยุภาพร

7.2 ติดตาม ประสาน อปท. ในการจัดส่งรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน โดย อบจ. 
เทศบาลนคร และ เทศบาลเจอง จัดส่งให้สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องลน เทศบาลตำบล และ 
องค์การบริหารส่วนตำบล จัดส่งให้อำเภอภายใน 90 วัน นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ (28 ธันวาคม 
2566)

ชญานุช ยุภาพร
28

7.3ประสานสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องส้ินให้จัดส่งรายงานการประเมินผลการควบคุม 
ภายในชอง อปท. จัดส่งให้กระทรวงการคลัง ภายใน 150 วัน นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ (27 
กุมภาพันธ์ 2567)

ชญานุช ยุภาพร
27

7.4 รวบรวมรายงาบการประเมินผลการควบคุมภายใบของ อปท. เสนอปลัดกระทรวงการคลัง ผ่าน 
อธิบดีกรมบัญซ่ึกลาง ภายใน 180 วัน นับแต่วันส้ินจงบประมาณ (28 จนาคม 2567)

•4---
28

ชญานุช ยุภาพร

8 รายงานผลการประเมินผลการควบคุมภายในสำนักงานคลังจังหวัตอุบลราชธาน้ 31 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
8.1 ประชุมกลุ่ม/ฝ่าย เพ้ือประเมินผลการควบคุมภายในแต่ละกลุ่ม/ฝ่าย ชญานุช ยุภาพร
8.2 จัดทำรายงาบประเมินผลการควบคุมภายในเสนอคลังจังหวัด ชญานุช ยุภาพร
8.3 เสนอรายงานผู้ว่าราชการจังหวัด 4— ^ ชญานุช ยุภาพร



ล0าดันุV แผนงานดำเป็นการ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ผู้รับผิดจอบ 
โดยตรง

ผู้รับผิดจอบ 
ร่วม

หมายเหตุ
ส.ค. 66 ก.ย. 66 ต.ค. 66พ.ย. 66ธ.ค.66 ม.ค. 67 ก.พ. 67 มิ.ค. 67 เม.ย. 67 พ.ค. 67 มิ.ย. 67 ก.ค. 67 ส.ค. 67 ก.ย. 67 ต.ค. 67

9 รายงานผลการดำเปิบงานตามเกณฑ์ประเป็นกรมบัญข้กลาง ประจำปีงบประมาณ 2567 รอบ 6 เดิอน 9 เดีอน และ 12 เดีอน
9.1 รับทราบเกณฑ์ประเมินประจำปี งบประมาณ พ.ศ. 2567 โดยมีการประชุมกลุ่ม/ฝ่าย เพอ 
มอบหมายความรับผิดชอบตามตัวข้ีวัด

วิชชดา30

9.2 รวบรวมเอกสารประกอบตัวข้ีวัดตามเกณฑ์ประเมิน และรายงานผลตามแบบฟอร์มริ! 
กรมบัญชีกลางกำหนด 10

4---^
10

4--^
10

รพดา ท่านท่ีทำ 
ตัวจ้ีวัดแต่ละ 

เร่ือง

รายไตรมาส

10 รายงานผลตัวข้ีวัคคลังจังหวัต ประจำปีงบประมาณ 2567 คร้ังท่ี 1 และ คร้ังท่ี 2
10.1 รับทราบตัวข้ีวัด และแจ้งผู้รับผิดชอบเพอดำเป็นการและรวบรวมตามตัวข้ีวัต *— ค ยุภาพร ตามรอบ 6 

เดือน และ 
รอบ 12 
เดือน

10.2 รวบรวมเอกสารประกอบตัวข้ีวัดเสนอคลังจังหวัด และเสนอผู้ว่าราชการ 
เพ๋ึอพิจารณาให้ความเห็น และรายงานคลังเขตภายใบกำหนดเวลา *—

10 10 ยุภาพร
ท่านท่ีทำ 

ตัวจ้ีวัดแต่ละ 
เร่ือง

11 การพิจารณากำหนดดำนักงานในพ้ีนทีพิเศษ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
11.1 จัดพิมพ์หนังสือแจ้งเกณฑ์การพิจารณากำหนดดำนักงานในพบริ!พิเศษ ประจำปีงบปรุเมาณ 
พ.ศ. 2567 แจ้งเวียนส่วนราชการ (โดยหน่วยงาบต้องส่งคำขอพิจารณาตามแบบฟอร์มทีกำหนด ส่ง 
ดำนักงานคลังจังหวัดภายในวันที 31 สิงหาคม 2566)

4-̂
ยุภาพร จรยา

11.2 จัดทำหนังสือขอข้อมูลประกอบการพิจารณาการกำหนดดำนักงาบในพนทีพิเค-ษ จากดำนักงาน 
ขนส่ง แขวงทางหลวงอุบลราชธานีที 2 แจวงทางหลวงชนบทจังหวัดอุบลราชธานี การไฟฟ้าส่วน 
ภูมิภาค การประปาส่วนภูมิภาค บริษัท โทรคมนาคม จำกัด (มหาซบ)

ยุภาพร จรยา

11.3 ลงพ้ีนทีเพ่ีอตรวจสอบข้อเทีจจริง พร้อมท้ังติดตามและรวบรวมข้อมูลประกอบการพิจารณาการ 
กำหนดดำนักงานในพ้ีนทีพิเศษ จากสำนักงาบจนส่ง แขวงทางหลวงอุบลราชธานีที 2 แจวงทางหลวง 
ขนบทจังหวัดอุบลราจธานี การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค การประปาส่วนภูมิภาค บริษัท ริ!โอที จำกัด 
(มหาจน) ยุภาพร

ผอ.พงศ์เทพ 
คุณวัซชดา 
คุณยุภาพร 
คุณซญานุช 
คุณจรยา 
คุณสุภาพร

11.4 เข้ญประชุมคณะกรรมการพิจารผากำหนดดำนักงานในพ้ีนทีพิเศษ 
เพ่ีอพิจารณาหน่วยงานทียีนคำซอเป็นหน่วยงานในพ้ีนทีพิเคษ

0

ยุภาพร

ผอ.พงศ์เทพ 
คุณรซขดา 
คุณยุภาพร 
คุณชญานุช 
คุณจรยา 
คุณสุภาพร

11.5 จัดทำหนังสือรายงาบผลการพิจารณาเสนอผู้ว่าราขการจังหวัด เพ่ือลงนามเสนออธิบด 
กรมนัญชืกลาง

-̂-*

ยุภาพร จรยา

ตามท่ี
กระทรวงกา 
รคลังกำหนด

12 การประเป็นสถานะของหน่วยงานภาครัฐในการเป็นระบบราชการ 4.0 จังหวัดอุบลราขธานี (?|ห0/ป
12.1 ร่วมประชุมคณะทำงานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (9ผ0ฬ และประเมินสถานะ 
จองหน่วยงานภาครัฐ ในการเป็นระบบราชการ 4.0 จังหวัดอุบลราขธานี

*-----฿ค ยุภาพร,จรยา ผอ.พงศ์เทพ 
ขญานุช

ตามท่ี 
จังหวัด



ล0าดั,ย ุท ี่ แผนงานดำเนินการ
ป ีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ผู้รับผิดชอบ 

โดยตรง
ดัรับผดขอบ 

ร่วม
หมายเหตุ

ล.ค. 66 ก.ย. 66 ด.ศ. 66 พ.ย. 66 ธ.ศ.66ม.ศ. 67 ก.พ. 67 มี.ค. 67 เม.ย. 67 พ.ศ. 67 มิ.ย. 67 ก.ค. 67 ส.ศ. 67 ก.ย. 67 ต.ค. 67
12.2 ติดตาม รวบรวม และปร*เมินสถานะของหน่วยงานภาครัฐในระบบราชการ 4.0 รังหรัด 
อุบลราชธานี หมวด 4 การรัด วิเคราะห์ และรัดการความ!

—
ยุภาพร,จรยา ผอ.พงศ์เทพ 

ซญาบุข
อุบลราชธานิ 

กำหนด

12.3 รวบรวมรายงานจ้อมูลร้องเรียนของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียและความฟ้งพอใจจอง 
ผู้รับบริการ /เ ส่งกรมบัญชีกลาง

* ...........
ย ุภาพร,จริยา

ชญาบุช

1 3 การอบ ุม ัต ิผู้ใจ้งานในระบบจัดเอจัดจ้าง
อนุมตการใช้งานระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐของหน่วยงานภาครัฐ 
และ ผ้คัากับภาครัฐ

วัซซดา 
ย ุภาพร 
ซญาบุข

ทุกวัน

1 4 แจ้งเวียน อน่ห.และติดตามเร่งรัดส่งการจ ัด ส่งงบการเงิน ประจ ำ ป งีบน่ระมาณ พ.ศ .2566 ภายในกำหนด
14.1 ร ัตทำหนังสือแจ้งเวียน อปท.เก่ียวกับการส่งงบการเงินรายป ี งปม.2566 *------- ^ ย ภุาพร
14.2 ร ัตทำหนังสือแจ้งเวียนนายอ'าเภอแต่ละอำเภอเฟ้อกำกับและเร่งรัด อปท.ในพนท ีเ่ก่ียวก ับ การส่ง 
งบการเงินรายป ี 2566

*-------- ^

ย ภุาพร
14.3 เร่งรัดติดตามการนำส่งงบการเงินรายจ ของ อปท.ในสังกัดท ีรั่บผิดชอบผ่านซ่องทาง ไลน์ 
โทรส ัพ ห ์

--------
ทุกท่านในกลุ่ม

ภายใน 28
ธ.ค. 66

1 5 รายงานงบทดลอง อปท. รายไดรมาส ฉงบประมาณ พ.ศ. 2567
15.1 ติดตาม/บันทึกจ้อมูลรายงานงบทดลองรายไตรมาส อปท. ท ี่รับผิดชอบ ทุกท่านใบกลุ่ม รายไตรมาส

15.2 รวบรวมและตรวจสอบความถูกต้องของจ้อมูลรายงานงบทดลองรายไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตร 
มาส 3 และไตรมาส 4

-4~
- * ' ■4— - 4 -

ทุกท่านในกลุ่ม รายไตรมาส

15.3 บันทึกจ้อมูลรายงานงบทดลองรายไตรมาส ตามรูปแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด และจัดส่งให้ 
กองบัญชีภาครัฐ ทางระบบ 6-๐ศ106

4—* ยุภาพร

1 6 บันทึกจ้อมูลงบการเงิน ปี 2566 ดามแบบฟอร์มท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด
16.1 รวบรวมรายงาบการเงินของ อปท.ท ีรั่บผิดชอบ ทุกท่านในกลุ่ม

ตามระยะ 
เวลาท ี่กรม 

บัญชี
กลางกำหนด

*

16.2 บันทึกจ้อมูลงบการเงินป ี 2566 ตามแบบฟอร์มท ี่กรมบัญชีกลางกำหนด ชอง อปท.ท ีรั่บผิดชอบ ทุกท่านในกลุ่ม
16.3 ตรวจสอบความถูกต้องของจ้อมูลท ีบั่นทึกของ อปท.ท ีรั่บผิดขอบ ทุกท่านในกลุ่ม
16.4 รวบรวมจ้อมูลงบการเงินรายป ใีนภาพรวมของรังหวัด ย ภุาพร
16.5 ตรวจสอบความถูกต้องของจ้อมูลผ่านระบบ 01̂ 5 ให้ถูกต้อง ตรงกับรายงาบการเงินของ อปท. 
และรัดส่งไฟล์ผ่านระบบ (ะ?5 (แนบไฟล์ กอ?) ย ภุาพร
16.6 จัดทำรายงานการเงินรวมและวัเคราะห์รายงาบการเงินรวมของ อปท.ระดับจังหวัดส่งให้ 
กรมบัญซกลาง ย ุภาพร
16.7 รัดทำหนังสือติดตามและเร่งรัดให้ อปท.ท ีส่่งรายงานการเงินไม่ทันตามกำหนด รายงานเหตุผล 
หวีอปีญหาอุปสรรคพร้อมแนวทางแก้เ ข และสำนักงานคสังรังหวัดรวบรวมสรุปส่งให้กรมบัญชีกลาง 4---------

ย ภุาพร
16.8 สรุปผลการด'าเนีนการและรายงาบผับร หีารทราบ ย ภุาพร



ลำดันท่ี แผนงานสำเนินการ ป็งบประมาณ พ.ค. 2567 ผู้รับผิดชอบ 
โด(เดรง

ผู้,รับฮดขอบ 
ร่วม

หมายเหตุ
ศ.ค. 66 ก.ย. 66 ด.ค. 66พ.ย. 66 ธ.ค.66ม.ค. 67 ก.พ. 67 มี.ค. 67 เม.ย. 67พ.ค. 67 มิ.ย. 67 ก.ค. 67 ศ.ค. 67 ก.ย. 67 ด.ค. 67

17 รายงานผลการตรวจสอบชองสำนักงานตรวจเงินแผ่นต้น
17.1 รวบรวมผลการตรวจสอบรายงาบการเงินของ สตง. ตาม อปท.ท ีรั่บผิดชอบ ทุกท่านไนกลุ่ม

ตามระยะ 
เวลาท่ีกรม 

บัญชี
กลางกำหนด

17.2 ตรวจลอบความถูกต้องของข้อมูลและบันทํกปรับปรุงรายงานการเงินของ อปท.ท ี่รับผิดขอบผ่าน 
ระบบ 01=5 ทุกท่านในกลุ่ม
17.3 รวบรวมข้อมูลงบการเงินท่ีปรับปรุงตามผลการตรวจสอบของ สตง.ในภาพรวมจังบวัด *------1 ยุภาพร
17.4 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในภาพรวมจังหวัดและบันทีกปรับปรุงรายงานการเงินของ 
อปท.ท ี่รับผิดชอบผ่านระบบ 0̂ 5

◄1----- 1*
ทุกท่านในกลุ่ม

17.5 จัดทำรายงานการเงินรวมและวิเคราะห์รายงานการเงินรวมของ อปท.ระดับจังหวัดส่งให้ 
กรมบัญชีกลาง

•4---
ยุภาพร

17.6 จัดทำรายงานสรุปรายชีอ อปท.ท่ีส่งรายงานการเงินประจำปีพร้อมกับรายงานผลการตรวจสอบ 
ของ สตง.ใม่ทันภายในระยะเวลาท่ีกำหนดส่งให้กรมบัญชีกลางพร้อมแนบไฟล์ 6X061 ผ่านระบบ 
6-0กั106

4——

ยุภาพร
17.7 จัดทำรายงานสรุปรายซ๋ึอ อปท.ท่ีไม่ส่งรายงานการเงินประจำปีพร้อมกับรายงาบผลการ 
ตรวจสอบของ สตง. ส่งให้กรมบัญชีกลางพร้อมแนบไฟล์ 6X061 ผ่านระบบ 6-0ฅ06 ยุภาพร
17.8 ติดตามเร่งรัดให้ อปท.ท่ีคาดว่าจะส่งรายงาบการเงินพร้อมกับรายงาบผลการตรวจสอบของ สตง. 
ไม่ทันภายในกำหนด จัดทำหนังสือแจ้งให้สำนักงานคลังจังหวัดทราบพร้อมระบุเหตุผลหริอปิญหา 
อุปสรรคพร้อมแนวทางแก้ไข ทุกท่านในกลุ่ม
17.9 ติดตามเร่งรัดให้ อปท.จัดทำหนังสือกรณีท่ีไม่ส่งรายงาบการเงินพร้อมกับรายงานผลการ 
ตรวจสอบซองสตง.ไห้สำนักงานคลังจังหวัดทราบพร้อมระบุเหตุผลหริอปีญหาอุปสรรคพร้อมแนว 
ทางแก้ไข ทุกท่านในกลุ่ม
17.10 สำนักงานคลังจังหวัดรวบรวมและสรุป ข้อ 3.7,3.8 ส่งให้กรมบัญชีกลางทราบ 4---^ ยุภาพร

18 การตรวจสอบคุณภาพภาวะการคลังฟ้องล่ืน 
จ งปม.2567
18.1 คัดเสือกหน่วยงาน อปท. ทุกท่านในกลุ่ม

ตามระยะ 
เวลาท่ีกรม 

บัญชี
กลางกำหนด

18.2 จัดทำแผนการลงพ้ืนท่ี/มอบหมายผู้รับผิดชอบในการลงพ้ืนท่ีแต่ละคร้ัง ซญานุซ ยุภาพร
18.3 เสนอแผนฯ หัวหน้ากลุ่มงานทราบและคลังจังหวัด พิจารณาอนุมิติ ชญานุช ยุภาพร
18.4 จัดทำหนังสือแจ้ง อปท.ท ีคั่ดเสือก ชญานุช ยุภาพร
18.5 ดำเนินการตามแผนฯ ชญานุช ยุภาพร
18.6 สรุปผลการดำเนินการในแต่ละครังเสนอหัวหน้ากลุ่มงาน/คลังจังหวัด ทราบ ขญานุช ยุภาพร

19 ตอบข้อหารีอ/ไฟ้ถ้อยคำ
ตอบข้อหาริอให้กับจังหวัด/ส่วนราชการ และให้ถ้อยคำแก่เจ้าหน้าท่ีสำนักงาน ป.ป.ข.
ประจำจังหวัดอุบลราชธานี กรณีท่ีประเต้นปีญหา ด้านระเปียบ กฎหมายด้านการเงิน การคลัง การ 
พัสดุ ภายในจังหวัดอุบลราชธานี

ชญานุช วิชซดา ตามท่ีส่วน 
ราชการขอ 
หารือ

20 จัดทำรายงานความพิงพอใจรายบุคคลชองเจ้าหน้าท่ีสำนักงานคลังจังหวัค
จัดทำรายงานความพึงพอไจรายบุคคลของเจ้าหน้าท่ีสำนักงานคลังจังหวัดประจำเดือน วัชชดา จริยา รายฟ้อน



ลำดับุท่ี แผนงานดำเนินการ
ป็งบประมาณ พ.ศ. 2567 ผู้รับผิตชอบ 

โดยตรง
ผู้รับผดขอบ 

ร่วม
หมายเหตุ

ส.ค. 66 ก.ย. 66 ต.ค. 66พ.ย. 66ธ.ค.66ม.ค. 67 ก.พ. 67 มี.ค. 67 เม.ย. 67พ.ค. 67 มิ.ย. 67 ก.ค. 67 ส.ค. 67 ก.ย. 67 ต.ค. 67
21 การรับเคร่ืองชำระเงินอิเลกทรอนิกส์ (600

21.1 รับเคร่ือง 600 จากผู้ประกอบการร้านธงฟ้าประชารัฐท่ีมาติดต่อสำนักงานคลังจังหรัด
ท่านท1ด้รับ 
มอบหมาย

ทุกรัน

21.2 ลรุปรายงานการส่งคืนเคร่ือง 600 รายรัน สุภาพร จริยา
21.3 จัดทำแบบรายงานการส่งคืนเคร่ืองรับชำระเงินอิเลึกทรอนิกส์ (600 สุภาพร จริยา
21.4 จัดทำแบบรายงานการขอใช้งานเคร่ืองรับชำระเงินอิเลึกทรอนิกส์ (600 ต่อ สุภาพร จริยา
21.5 จัดทำรายงานการส่งคืนเค๋ึอง 600 ส่งให้กรมบัญชีกลาง สุภาพร จริยา

22
จัคทำรายงานความสืบหน้าการเร่งร้คเปีกจ่ายและการดำเนินการตามนโยบาย ข้อ 3 งาบนโยบาย 
ของกรมบัญชีกลาง (ท่านรองอธิบดีกรมบัญชีกลาง นายสมศักต่ํ ภู่สคุล) ภายในวันท่ี 10 ของทุก 
เสือน
22.1 รวบรมและจัดทำรายงาบผลการดำเนึนงานตามนโนบาย ข้อ 3 งานนโยบายของกรมบัญชีกลาง 
ของกลุ่มงานวิขาการ

*4----
จริยา ขญานุช รายเดึอน

22.2 รวบรวมผลการดำเนินงานตามนโยบาย ข้อ 3 งานนโยบายของกรมบัญชีกลางทุกกลุ่มส่งคลัง 
เขต 3

—— .■1.--..+

จริยา ขญานุช รายเดํอน

23 จัตทำรายงาน โ!'/'1 ของสำนักงานคลังจังหวัตส่งจังหวัดอุบลราชธานี
รวบรวมและจัดทำรายงาน 17/1 ของสำนักงาบส่งตามท่ี!ด้รับมอบหมาย ■- ------ ^ จริยา ยุภาพร

24
จัดทำรายงานผลการดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดประจำปี เพ่ีอไข้สำหรับการตรวจของ 
สำนักงาบคลังเขต 3 และหน่วยงาน กรม/กระทรวง
รวมรวมรายงานผลการดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดประจำปี เพ่ีอ'โข้สำหรับการตรวจ,ของ 
สำนักงานคลังเขต 3 ของแต่ละกลุ่มงาบ

4-----^
จริยา ชญานุช

25 จัดทำ เกโง ตามภารกิจงานของกลุ่มงานวิชาการ
25.1 ทำ เกโง ของกลุ่มงานวิชาการ —.... จริยา สุภาพร รายเดํอนฯ*------
25.2 ทำภาพข่าวประจำรันกับคลังอุบลฯตามเดือนท่ี!ด้รับมอบหมาย 4----- *4----* 4-----►ฯ1------ 4-----^ จริยา,สุภาพร จริยา,สุภาพร ดามเวร

26 ตอบคำถามการจ ัคข ึ้อ จ ัดจ ้าง โน ระบ บ  บห ง 0131 ของกรมบ ัญ ช ีกลาง

ตอบคำถามการจัดช้ีอจัดจ้าง ในระบบ นหง 0131 ของกรมบัญชีกลางตามท่ี!ด้รับมอบหมาย 4----- 1 4---- *4----- * 1----- 1----- * •4----- 1 4 ' ' -̂ 4----- วิชชดา 
ยุภาพร 
ชญานุช

ไ ( ว ิ' ' ' '
(นายพงศ์เทพ พรศิริเจริญพันธ์) 

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้ากลุ่มงาบวิชาการ
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ต.ค.-66 พ.ย.-66 ธ.ค.-66 ม.ค.-67 ก.พ.-67 มี.ค.-67 เม.ย.-67 พ.ค.-67 มิ.ย.-67 ก.ค.-67 ส.ค.-67 ก.ย.-67

1 1. การปฏิบัติงานตามภารกิจงานในระบบ GFMIS
1.1 การอนุมัติรายการขอเบิก / ข้อมูลหลักผู้ขาย / 
รายการลบหรือแก้ไขรายการต่างๆ

ภายในวันตามท่ีส่วน
ราชการส่งเร่ืองให้
สนง.คลังจังหวัด

ด าเนินการ

ทุกคนตามหน่วยงานท่ี
ได้รับมอบหมาย

1.2 การด าเนินงานเก่ียวกับเงินทดรองภัยพิบัติ       
     1.2.1 การต้ังและอนุมัติวงเงิน                     
 1.2.2 บันทึกรายการลด                            
1.2.3 ล้างยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ในระบบ GFMIS / DIMM

ภายในวันตามท่ีส่วน
ราชการส่งเร่ืองให้
สนง.คลังจังหวัด

ด าเนินการ

คุณเพชรรุ่ง / คุณสรวงสุดา

1.3 จัดประชุมช้ีแจงเก่ียวกับการใช้งานในระบบ 
GFMIS กรณีมีเร่ืองส าคัญๆ ท่ีส่วนราชการต้องทราบ
และปฏิบัติ อย่างน้อยปีละ 2 คร้ัง

ตามเร่ืองและแนวทาง
ปฏิบัติท่ีได้รับแจ้งจาก

กรมฯ
  27-28/12/66 7-9/8/66

ทุกคนตามหน่วยงานท่ี
ได้รับมอบหมาย

2 2.งานเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ
2.1 ถอดบทเรียนการท างานในปีท่ีผ่านมา คุณปวิดา

2.2 จัดท า infographic สรุปผลการใช้จ่าย
งบประมาณส้ินปี 2566

คุณปวิดา

2.3 ดึงรายงานระบบการจัดการข้อมูลสารสนเทศ 
(MIS) ทุกสัปดาห์ เพ่ือจัดท าข้อมูลรายหน่วยงาน/
โครงการ

คุณสรวงสุดา

2.4 มอบรางวัลให้แก่หน่วยงานท่ีผลการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปี 2566 ดีเด่น

คุณสรวงสุดา

2.5 จัดท าค าส่ังคณะกรรมการติดตามเร่งรัด 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 แบ่งเป็น 3 กลุ่ม
ประกอบด้วย 1. ส่วนราชการ 2. อปท.       3. 
กลุ่ม/กลุ่มจังหวัด

คุณสรวงสุดา

2.6 แจ้งเวียนค าส่ังคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการ
เบิกจ่ายและการใช้จ่ายภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567

คุณสรวงสุดา

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567
ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) ผู้รับผิดชอบ



ต.ค.-66 พ.ย.-66 ธ.ค.-66 ม.ค.-67 ก.พ.-67 มี.ค.-67 เม.ย.-67 พ.ค.-67 มิ.ย.-67 ก.ค.-67 ส.ค.-67 ก.ย.-67

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567
ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) ผู้รับผิดชอบ

2.7 ทบทวนแบบฟอร์มรายงานแผน/ผล ของส่วน
ราชการ/กรมจังหวัด/กลุ่มจังหวัด

คุณสรวงสุดา

2.8 บันทึกเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด เร่ืองการติดตาม
เร่งรัดการก่อหน้ีผูกพัน และการรายงานแผน/ผลการ
ใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี พ.ศ. 2567

คุณสรวงสุดา

2.9 ส ารวจ/ศึกษา/ประชุมหารือกับหน่วยงาน
ต้นแบบ เพ่ือหาแนวทางการบริหารโครงการให้บรรลุ
เป้าหมาย

คุณสรวงสุดา

2.10 รวบรวมข้อมูลต้นแบบ/จัดท าแนวทางการ
เร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี พ.ศ. 2567

คุณสรวงสุดา

2.11 แจ้งเวียนแนวทางการเร่งรัดการใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปี พ.ศ. 2567

คุณสรวงสุดา

2.12 จัดประชุมหัวหน้าส่วนราชการ/เจ้าหน้าท่ี เพ่ือ
ท าความตกลงร่วมกัน (MOU)

คุณสรวงสุดา

2.13 รวบรวม ตรวจสอบ รายงานแผน/ผล การใช้
จ่ายงบประมาณ

เจ้าหน้าท่ีทุกท่านภายใน
กลุ่มงานตามท่ีได้รับ

มอบหมาย

2.14 จัดประชุมคณะท างานติดตามเร่งรัดระดับ
จังหวัด

ประจ า อย่างน้อยไตร
มาสละ 1 คร้ัง

เจ้าหน้าท่ีทุกท่านภายใน
กลุ่มงานตามท่ีได้รับ

มอบหมาย

2.15 จัดประชุมคณะท างานย่อย/การลงพ้ืนท่ีเพ่ือ
ติดตามเร่งรัดส่วนราชการโครงการอุบล Meet you

    อปท. 2 คร้ัง       
ส่วนราชการ 2 คร้ัง

(เช้า-บ่าย)

เจ้าหน้าท่ีทุกท่านภายใน
กลุ่มงานตามท่ีได้รับ

มอบหมาย (คุณอัมพร
รวบรวม)

2.16 จัดท ารายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจ าสัปดาห์ ส าหรับ ใช้ในการติดตามเร่งรัด แจ้ง
หน่วยงาน และน าเสนอผ่านช่องทางต่างๆ

ประจ าสัปดาห์ (ทุกวัน
แรกของแต่ละสัปดาห์)

เจ้าหน้าท่ีทุกท่านภายใน
กลุ่มงานตามท่ีได้รับ

มอบหมาย (คุณสรวงสุดา
รวบรวม)



ต.ค.-66 พ.ย.-66 ธ.ค.-66 ม.ค.-67 ก.พ.-67 มี.ค.-67 เม.ย.-67 พ.ค.-67 มิ.ย.-67 ก.ค.-67 ส.ค.-67 ก.ย.-67

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567
ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) ผู้รับผิดชอบ

2.17 รวบรวมแผน/ผลการเบิกจ่ายและการใช้จ่าย
ประจ าปี 2567 ของส่วนราชการและ อปท.ท่ีก ากับ
ดูแล

ทุกวันท่ี 10 ของ
เดือนต้ังแต่ เม.ย-ก.ย.

67

ทุกคนตามหน่วยงานท่ี
ได้รับมอบหมาย (คุณสรวง
สุดารวบรวม)

2.4.2 จัดท าสรุปแผน/ผล และสรุปสถานะราย
โครงการของส่วนราชการ และอปท.

ทุกเดือนเพ่ือเข้าประชุม
กรมจังหวัด

คุณสรวงสุดา/คุณอัมพร

2.5 จัดท ารายงานและวีดีทัศน์น าเสนอผลการใช้จ่าย
งบประมาณส าหรับการประชุมประจ าเดือนของจังหวัด

ก่อนวันประชุม
ประจ าเดือน  1 วันท าการ

คุณสรวงสุดา/คุณเพชรรุ่ง

3 3.การปฎิบัติงานด้านบัญชี

3.1 เรียกรายงานแสดงข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับหน่วย
เบิกจ่าย NGL_RPT0029 ทุกเดือน

ทุกคนตามหน่วยงานท่ี
ได้รับมอบหมาย

3.2 รายงานจ านวนหน่วยเบิกจ่ายท่ีมีบัญชีผิดดุล
และบัญชีพักมียอดคงค้าง 
เสนอคลังจังหวัดอุบลราชธานี เป็นประจ าทุกเดือน

  

คุณกัลยา

3.3 ท าหนังสือแจ้งส่วนราชการท่ีมีบัญชีผิดดุลและ
บัญชีพักมียอดคงค้าง เป็นประจ าทุกเดือน

คุณกัลยา

3.4 ตรวจสอบความถูกต้องของดุลบัญชีจากงบ
ทดลองของหน่วยเบิกจ่าย 
หลังจากปิดบัญชีงวด 12 แล้ว

ทุกคนตามหน่วยงานท่ี
ได้รับมอบหมาย

3.5 ติดตามหน่วยเบิกจ่ายภายในจังหวัดส่งเกณฑ์
ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐในระบบ 
GAQA

ภายใน 31/10-66

ทุกคนตามหน่วยงานท่ี
ได้รับมอบหมาย

3.6 ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐของ
หน่วยเบิกจ่ายภายในจังหวัดส่งคลังเขต 3 ผ่านระบบ
 GAQA

ภายใน  20/11/66

ทุกคนตามหน่วยงานท่ี
ได้รับมอบหมาย (คุณกัลยา

รวบรวม)

4 4. การจัดท ารายงานการเงินจังหวัดตามเกณฑ์   คง
ค้าง

คุณกัลยา

4.1 จัดท างบแสดงฐานะการเงิน คุณกัลยา

ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป

ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป

ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป
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แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567
ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) ผู้รับผิดชอบ

4.2 จัดท างบรายได้รายจ่าย คุณกัลยา

4.3  จัดท าหมายเหตุประกอบงบการเงิน คุณกัลยา

4.4 การวิเคราะห์รายงานการเงิน คุณกัลยา

5 5. งานด้านการฝึกอบรม
5.1 อบรม/ประชุมช้ีแจงการปฏิบัติงานในระบบ 
New GFMIS THAI ส าหรับเทศบาลต าบล

คุณกัลยา/คุณสรวงสุดา

5.2 อบรม/ประชุมช้ีแจงเกณฑ์บัญชีภาครัฐ GAQA ปี
 2567

คุณกัลยา/คุณสรวงสุดา

5.3 อบรม/ประชุมช้ีแจงการปฏิบัติงานในช่วงส้ินปี คุณกัลยา/คุณสรวงสุดา

6 6. การอบรมให้ความรู้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน

6.1 การด าเนินการในระบบสินทรัพย์ (FA)       ใน
ฐานะส่วนราชการ  20/12/66

คุณปวิดา/คุณเพชรรุ่ง

6.2 การจัดท าบัญชีภาครัฐในระบบ GFMIS  29/7/66 คุณปวิดา/คุณกัลยา

7 7. การจัดท ารายงานส่งตามก าหนด
7.1 การจัดท ารายงานการเงินจังหวัดประจ าปี ส่ง
ผู้อ านวยการกองบัญชีภาครัฐ ภายใน 28 ธ.ค. 66

ภายใน 90 วันนับแต่
ส้ินปีงบประมาณ  28/12/66

คุณกัลยา

7.2 เกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของ
ส่วนราชการ

ตามก าหนดในหนังสือ
ท่ีได้รับแจ้งจาก
ส่วนกลาง

สรก. 66 
1/11/66 
คลัง 65 
1/12/66

คุณกัลยา

7.3 รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย 
(ด้านรับ) ในระบบบัญชีรัฐบาล (ส่ง คลังเขต 3 และ
กรมบัญชีกลาง)

ประจ าเดือน ภายใน
วันท่ี 20 ของเดือน
ถัดไป

คุณกัลยา

7.4 ข้อมูลรายการกระทบยอด CJ ทุกส้ินเดือน ประจ าเดือน และ
จัดส่งทุกส้ินปี
ประกอบตัวช้ีวัด

คุณอัมพร

7.5 รายงานการให้บริการช่าง IT ส่ง กรมบัญชีกลาง ประจ าเดือน ภายใน
วันท่ี 10 ของเดือน
ถัดไป

คุณอัมพร
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แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567
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7.6 รายงานควบคุมภายในของกลุ่มงานระบบการ
คลัง ส่ง กลุ่มงานวิชาการ (ควบคุมภายในของสนง.
คลังจังหวัด)

ภายใน 60 วันนับแต่
ส้ินปีงบประมาณ/
ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ

 21/11/65

คุณเพชรรุ่ง

7.7 รายงานบัญชีเงินฝากรัฐบาล ภายในวันท่ี 20 ของ
เดือนถัดไป

คุณเพชรรุ่ง

7.8 รายงานเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติ

ภายในวันท่ี 20 ของ
เดือนถัดไป

คุณเพชรรุ่ง

8 8. งานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

8.1  การด าเนินการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ตามหนังสือส่ังการ คุณปวิดา

8.2 การด าเนินงานด้านศูนย์ราชการสะดวก GECC ตามหนังสือส่ังการ คุณปวิดา

8.3 การจัดท า PMQA ส าหรับหน่วยงานรัฐ ตามหนังสือส่ังการ คุณปวิดา

8.4 การจัดท านวัตกรรมของกลุ่มงานระบบการคลัง ตามหนังสือส่ังการ คุณเพชรรุ่ง

8.5 การด าเนินงานในระบบ ubn budget ทุกวันจันทร์ของสัปดาห์ คุณเพชรรุ่ง

8.6 การด าเนินงานตามนโยบายภาครัฐ ตามหนังสือส่ังการ ทุกคนในกลุ่ม



©

แผนการปฏิบ ัติงานกสุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด สำนักงานคสังจังหวัดอุบลราขธานี ประจำจงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗
ลำดับ

ท ี่ งาน/โครงการ/กิจกรรม กำหนดระยะเวลา
ระยะเวลาดำเน ินงาน (จงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗) การตรวจติดตาม 

ประเมินผล 
ความสำเร็จของงาน

ผ ู้รับผิดขอบ

ต.ค.๖๖ ห.ย.๖๖ ธ.ค.๖๖ ม.ค.๖๗ ก.พ.๖๗ ม ี.ค.๖๗ เม.ย.๖๗ พ.ค.๖๗ ม ิ.ย.๖๗ ก.ค.๖๗ ส.ค.๖๗ ก.ย.๖๗

๑ รายงาบภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดิอน 
(&:อกอกาเอ & ครอ31 เาลเวอเข: 5?)

ภายใน ๔๕: ว,นนับจาก 
สิ้นเดอน ส่ง 
กรมนัญชกลาง สนง. 
คลังเขต ๓ และผู้ว่า 
ราซการฯ

๑.® รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด ฉบับล่ง 
กรมบัญชีกลางและสำนักงานคลังเขต ๓

ล่งภายในวันที ๑๕ จอง 
เติอนลัดไป 1

ผู้บังคับบัญขาได้รับ ศรินดา
รายงานก่อนถง 
กำหนดล่งล่วงหน้า ๒ 

วันทำการ
๑.๖ รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด ฉบับล่ง 
กรมการจังหวัด ผู้ว ่า/รองผ ูว้่า

ส่งล่วงหนัาก่อนประชุม 
๓ วัน ทุกเดือน ............  1

ผ ู้บังคับบัญขาได้รับ 
รายงานก่อนการ 
ประขุมกรมการ 
จังหวัดล่วงหน้า ๒ วัน 
ทำการ

ศรินดา,ปารย์ลภัส, 
คานต

๑.๓ รายงาน เฬ0 ก!*อโ เศรษฐกํจ ส่งลำนกงานคลัง 
เขต ๓

ล่งภายโบวันท ี ๕ ของ 
เดิอนลัดไป

ผ ูบ้ังคับบัญขาได้รับ ศรนดา
ร่ายงาบล่วงหน้า ๒ วับ 
ของเติอนลัดไป

๑.๔ ดำเนินการเผยแพร่ประขาสัมพันธ์ ข้อมูลภาวะ 
เศรษฐกิจจังหวัดอุบลราขธานี

ล่งภายใบวับท ี ๑๕ ของ 
เดีอบลัดไป

ผ ูบ้ังคับบัญชาได้รับ ศรินดา,ปารย'ลภ,ส, 
คานต

๑ส! ของเติอนลัด1ไป
๒ .รายงานประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 

เฬลกส86๓ ธก* 0า31ข รายไตรมาส
ภายใน ๕ วันหลังจาก 
ส้ินไตรมาส ล่ง บก. 
และ คลังเขต ๓

4--------------* 4  1

ผ ู้บังคับบัญชาได้รับ 
รายงานล่วงหน้า ๒วัน 
ทำการ ของเดอนลัดไป

ศรินดา

๓ การจัดทำดัชนชี ีภ้าวะเศรษฐกิจจังหวัดโดยใช้ 
แบบสอบถามสำนักงานคลังจังหวัดด้านเศรษฐกิจราย 
เดีอบ

ภายในวันท ี่ ๒๐ ของ 
เดือน ส่ง บก. และคลัง 
เขต ๓

ผ ู้บังคับบัญชาได้รับ 
รายงานล่วงหน้า ๒วัน 
ทำการ ของเติอบลัดไป

ศริบดา
4---------------
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แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโย'บายแค!;เศรษฐกิจจังหวัด สำนักงานคล้งจังหวัดอุบลราชธานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒*'๖๗
ลำดับ

ท งาน/โครงการ/กิจกรรม กำหนดระยะเวลา
ระยะเวลาดำเน ินงาน (ปีงบประมาณ พ .ศ. ๒*:๖๗) การตรวจติดตาม 

ประเมินผล 
ความสำเร้จของงาน

ผูรับผิดชอบ

ต.ค.๖๖ ห.ย.๖๖ ธ.ค.๖๖ ม.ค.๖๗ ก.พ.๖๗ มี.ค.๖๗ เม.ย.๖๗ พ.ค.๖๗ มี.ย.๖๗ ก.ค.๖๗ ส.ค.๖๗ ก.ย.๖๗

๔ จัดทำรายงานสรุปข้อมูลผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัด 
((วิโ055 ?โ0หเก0เ3เ. เาโอปน01 ะ (วิ??3) ประจำปี พ.ศ. 
๒(ะ๖*: และจัดทำภาพสื่อ เก?0  3โ3[ว?110

ภายในวับที ๑0  ของ 
เด็อนที สศซ. ประกาศใช้

ผู้บังคับบัญชาได้วับ 
รายงานภายในวันที 
๑๐ ของเดีอนที สศซ. 
ประกาศใช้

เนตรทราย ศริบดา 
ศานีต

๕ โครงการลงพื่นทีจัดเก็บข้อมูลพี้นฐานเศรษฐกิจ ปีละ ๑ ครง
4---------V

ผู้บังคับบัญชาได้วับ 
รายงานหลังเสริจสิ้น 
โครงการตามกำหนด

เนตรทรราย,ศรินดา

๖ จัดทำข้อมูลผลกระทบเศรษฐกิจจังหวัดอุบลราชธานี/ 
ประมาณการผลกระทบจากภัยพิบัติ เซ่น ป้าท่วม ภัย 
แล้ง โรคระบาด (ถ้ามี)

รายงานตามกำหนดวัน 
ส่ง

ผู้บังคับบัญชาได้วับ 
รายงานล่วงหน้า ว ัน / 
ตามกำหนดวันล่ง

เนตรทราย,ศรินดา, 
ศาน้ต

๗ จัดทำข้อมูลประมาณการรายได้การจัดงานประเพณิแห่ 
เทียนพรรษา ประจำปี พ.ศ. ๒*๖๗

ก่อนเริ่มการจัดงาบ 
ล่วงหน้า ๑ เดึอน

ผู้บังคับบัญชาได้วับ 
รายงานล่วงหน้า ๒ 
ว ับ / ตามกำหนดวันส่ง

เนตรทราย,ศรินดา, 
ศาน้ต

๘ ประชุมหน่วยงานเจ้าของข้อมูลพื้นฐานเศรษฐก่จ 
จังหวัดอุบลราซธาน

ภายในเดอบมกราคม 
๒(5̂ ๖๗ 4-------- *

ผู้บังคับบัญชาได้วับ 
รายงานล่วงหน้า ๒ 
วัน / ตามกำหนดวันส่ง

ศรินดา

๙ รายงาบภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดอุบลราขธานี 
เพื่อประกอบการประชุม กรอ.จังหวัด รายเต ิอบ/ราย 
ไตรมาส/รายปีพร้อมจัดทำภาพสื่อ เก(อ 3โ3|ว?า;0

ส่ง กลุ่มยุทธศาสตร์ 
จังหวัดล่วงหน้า ๓ วัน 
ก่อนการประชุม

ผู้บังคับบัญชาได้วับ 
รายงานล่วงหน้า ๒ วัน 
ก่อนการประชุม

ศรินดา

๑๐ รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดอุบลราชธานี 
เพอประกอบการประชุม กรอ.จังหวัด รายเดิอบ 
พร้อมจัดทำภาพสื่อ เก(ซ ฐโล(5?ไ|0

ส่ง กลุ่มยุทธศาสตร์ 
จังหวัดล่วงหน้า ๓ วัน 
ก่อนการประชุม

ผู้บังคับบัญชาได้วับ 
รายงานล่วงหน้า ๒ วัน 
ก่อนการประชุม

ศรินดา,ปารย์ลภัส, 
ศานีต

๑๑ รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดอุบลราชธานี 
เพื่อประกอบการประชุม กรอ. กลุ่มจังหวัด รายไตร 
มาส พร้อมจัดทำภาพสื่อ เก?0  รูโล1ว?ไเ0

ส่ง กลุ่มยุทธศาสตร์ 
จังหวัดล่วงหน้า ๓ วัน 
ก่อนการประชุม

4----- ——* - 4--------- 1
ผู้บังคับบัญชาได้วับ 
รายงานล่วงหน้า ๓ วัน 
ก่อนการประชุม

ศรินดา,ปารย์ลภัส, 
ศาบิต4--------- 1
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แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด สำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ประจำจงบประมาณ พ .ศ.๒๕๖๗
ลำคับ 

ท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม กำหนดระยะเวลา
ระยะเวลาดำเน ินงาน (จงบประมาณ พ .ศ. ๒๕๖๗) การตรวจติดตาม 

ประเมินผล 
ความสำเร็จของงาน

ผู้รบผิดชอบ

ต.ค.๖๖ พ.ย.๖๖ ธ.ค.๖๖ ม.ค.๖๗ ก.พ.๖๗ มี.ค.๖๗ เม.ย.๖๗ พ.ค.๖๗ มี.ย.๖๗ ก.ค.๖๗ ส.ค.๖๗ ก.ย.๖๗

๑๒ รายงาน แผน ผลการใช้จ่ายเงิน โครงการจัดเกิบ 
ข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเพื่อติดตามและ 
ประมาณการ

ส่ง สนง. คลังเขต ๓ 
ภายในวันที่ ๔ เดือน 
ลัดโป

ผู้บังคับบัญชาได้รับ 
รายงาบ ภายในวันที ๕ 
เดิอนถัดไป

ศรินดา
1------

๑๓ รายงานการควบคุมภายใบชองกลุ่มงาบา ภายใน๖๐วันนับ แต่สับ 
จงบประมาณ/ได้รับแจ้ง 
เจนหนังสือ

’ ผู้บังคับบัญชาได้รับ 
รายงานล่วงหน้า ๕ วัน 
ตามกำหนดส่ง

เนตรทราย,ศรํนดา 
.ปารย์ลภ้ส,ศานีต

๑๔ ข้อมูลการตรวจราชการใ)องคลังเขต ๓ เมีอมีหนังสิอลังการ ผู้บังคับบัญชาได้วับ 
รายงานล่วงหน้า ๓

เบตรทราย,ศรินดา 
1ปารยลภ้ส,คาบิต

๑๔ โครงการแถลงข่าวเศรษฐกิจจังหวัดอุบลราซธานี 
ประจำจ 1๗*๖๖ประมาณการ จ  ๒๕๖๗

ผู้บังคับบัญชาได้วับ 
รายงานล่วงหน้าตาม 
หนังสือสั่งการกำหนด

เนตรทราย,ศรินดา 
.ปารย์ลถัส,สาบิต

๑๖ การตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง เมีอมีหนังสิอลังการ ผู้บังคับบัญชาได้วับ 
รายงานล่วงหน้า ๓ 
วันตามหนังสือสั่งการ 
กำหนด

เนตรทราย,ศรินดา 
,ปารย์ลภัส,คาน้ต4---------1๒,

๑๗ การดำเนินการตามนโยบายกระทรวงการคลัง เมีอมีหนังสิอลังการ ผู้บังคับบัญชาได้รับ 
รายงานตามหนังสิอลัง 
การกำหนด

เนตรทราย,ศรินดา 
,ปารย์ลภัส,คาน้ต

๑๗.๑ โครงการลงทะเนียนสวัสดิการแห่งรัฐจ ๒๕๖๕ 
-ดิดตามการยิบลับตัวตน /การผูกพร้อมเพย์ /กลุ่ม 

เปราะบาง

ประจำทุกเดิอน หรอ 
จบหมดระยะเวลาสันสด 4----------

ผู้บังคับบัญชาได้รับ 
รายงาบตามหนังสิอลัง 
การกำหนด

เนตรทราย,ครินดา 
,ปารย์ลภัส,คาน้ต..—— 1 ̂

๑๗.๒ ตรวจสอบบันทกหนังสือยนยอมโอนเงํน 
สวัสดการฯ

ประจำทุกเดีอน หร้อ
1- - ........

ผู้บังคับบัญชาได้รับ 
รายงานตามหนังสือลัง 
การกำหนด

เนตรทราย,ศรินดา 
,ปารย์ลภัส,คาน้ต

๑๗.๓ โครงการมีน ๆ ประจำทุกเดิอน หริอ 
จนหมดระยะเวลาสันสด .

ผู้บังคับบัญชาได้รับ 
รายงานตามหนังสือลัง 
การกำหนด

เนตรทราย,ศริบดา 
.ปารย์ลภัส,ศานีต



แผนการปฏิบ ัติงานกสุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด สำนักงานคลังจังหวัดอุบลราข5าน็ ประจำปีงบประมาณ พ .ศ.๒!!ก0๗
ลำดับ

ท่ี งาน/โศรงการ/กิจกรรม กำหนดระยะเวลา
ระยะเวลาด้าเน ีนงาน (ป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒(*๖)๗) การตรวจติดตาม 

ประเริ!นผล 
ความสำเร็จซองงาน

ผู้รับผิดชอบ

ต.ค.๖๖ พ.ย.๖๖ ธ.ค.๖๖ ม.ค.๖๗ ก.ห.๖๗ ปี.ค.๖๗ เม.ย.๖๗ พ.ค.๖๗ ม.ย.๖๗ ก.ค.๖๗ ส.ค.๖๗ ก.ย.๖๗

๑๘ รายงานผลการดัาเน้นการเกี่ยวกับกองทุนการออม 
แห่งซาต (กอซ.)

ประจำทุกเดือน ผู้บังคับบัญซาโด้รับ 
รายงานภายไนวับทั๋ *  
วันซองเดือนลัดไป

ศรินดา,ปารย์ลภัล

๑๙ จัดทำรายงานประซาลัมพันธ์ข้อมูลด้านเศรษฐกิจการ 
คลังจังหวัดอุบลราซธานี

เผยแพร่ทุกเดอน ผู้บังดับบัญซาไดัรับ 
รายงานล่วงหน้า ๓ 
วันตามหนังสือสั่งการ 
กำหนด

ทัศน้ซ'ย,ศรันดา, 
ซุติ กาญจน้

๒๐ อ๋ึนๆ ที่เกึ๋ยวข้องหริอผู้บังคับบัญซามอบหมาย ดามหนังสิอลังการ ผู้บังดับบัญซาไดัรับ 
รายงานล่วงหน้า ๓ 
วันตามหนังสือดังการ 
กำหนด

เนตรทราย,ครันดา 
.ปารย์ลภัส,ศาน้ต

(นางเนตรทราย ภูกาบเพชร) 
นักวิขาการศลังชำนาญการพิเศษ

ผู้จัดทำแผน
/?  * *\'จา ^

............. .โ........................ .................ผู้อนุม้ติแผน
(บางสาวเกษมบีย่ นาจาน)

คลังจังหวัดอุบลราขธานี



แผนการปฏิบ้ติงานการดำเนินงาน'ซองคณะผู้!บริหารการคลังจังหวัด (คบจ.) กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด สำนักงานคลังจังหวัคอุบลราชธานี ประจำปีงบประมาณ พ.ค.๒๕๖๗
ลำดับที่

งาบ/โครงการ/กิจกรรม ระยะเวลาคำเน ินงาน (ปีงบประมาณ พ .ศ. ๒๕๖๗) รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ
ด.ค. พ .ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑ คำเนินงานคามนโยบายกระ;ทรวงการคลัง ซองคณะผู้บริหาร 
การคลังประจำจังหวัคอุบ?เราชธานี
๑.๑ รวบรวมผลการคำเนินงาน คบจ. ดีเด่น ประจำปี ๒1งาะ)๖ ส่ง 
สำนักงานคลังเขต ๓ ส่งกรมนัญรี!กลาง ปีละ ๑ ครัง

ประจำปีๆ ละ ๑ คร้ัง ภายใบวับที่ ๑๕' 
พย ๖๖ เลขานุการคณะทำงาน (เนตรทราย,ศานีต)

๑.๒ จัดทำแผนงานการปฏิบํติงานของคณะผู้บริหารการคลัง 
ประจำจังหวัดอุบลราซธานี (คบจ.) ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗

ประจำปีๆละ ๑ คร้ัง หรอเมื่อมีการ 
ทบทวนแผน เลขานุการคณะทำงาน (เนตรทราย)

๑.๓ จัดประ'ชุมคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดอุบลราซธานี 
(คบจ.) อย่างน้อยฟ้อนละ ๑ คร้ัง

ประจำทุกฟ้อน ฟ้อนละ ๑ คร้ัง 
ภายใบวันรี! ๑๕ ของทุกฟ้อน คณะทำงานผู้บริหารการคลังา

๑.๙ รายงานผลการคำเนินงานคามนโยบายกระทรวงการคลังของ 
คณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดอุบลราซธานี (คบจ) ปี ๒๕๖๗ 
ส่งคลังเขต๓, กรมนัญรี!กลาง ทุกฟ้อน

----- 1๒.
ส่ง ลนง.คลังเขต ๓,กรมนัญรี!กลาง 
ภายใบ ๕ วันทำการซองฟ้อนถัดโป 
ทุกฟ้อน

ผู้ช่วยเลขานุการคณะทำงาน (บายคานิด)......^

๑.๕ รายงานงบประมาณและการใซัจ่ายงบประมาณสนับสบุนการ 
คำเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด ปีงบประมาณ 
๒๕โ๖๗

----- ----- ^ ส่ง สนง.คลังเขต ๓ภายใน ๓ วับทำ 
การนับจากสิ้นเดอน ทุกเดอบ ครินคา,ปารย์ลถัส

๑.๖ ภารกิจอื่นๆที่ไดัรับมอบหมาย นโยบายผู้ว่าราซการจังหวัด 
อุบลราขธานีดาบเครษฐกิจ กิจกรรมช่วยกาชาด 1จัดงาบสภา 
กาแฟ 1อ๋ึนๆ

เมื่อมีกำหนดการจัดกิจกรรม คณะผู้บริหารการคลัง 1เนตรทราย .ครินดา 
.ปารย์ลภัส,ศานิต

๒ การตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง ประจำปีๆ ละ ๑ คร้ัง คณะทำงานผู้บริหารการคลังๆ

๓ การดำเนินการตามนโยบายภารกิจและบโยบาย 
กระทรวงการคลังอื่น ๆ

------------- ^ . เมิอมิหนังสิอสั่งการ คณะทำงานผู้บริหารการคลังๆ

๔ จัดทำรายงานประซาลัมพันธภารกิจ คบจ. จังหวัดอุบลราซธานี
. ร : . , , . . , , , 1. , เผยแพร่ช่องทางประซาลัมพ้นธ์จังหวัด 

1กลุ่มจังหวัด,กรมบัญซีกลางทุกฟ้อน ทีมเลขานุการ คบจ. (เนตรทราย 1คานิด)

๕ ภารกิจ/กิจกรรมสีนๆ/ท!,สัรั'ชมอบหมาย -.--. . 1 ..ฒ 1; ; . 1 เมิอมิหนังสิอลังการ คณะทำงานผู้บริหารการคลังๆ

(สีส้ม} งานรายปี
(สิฟ้า) งาบรายฟ้อน
(สีซมพู) งาบรีปีด้รับมอบหมายพิเศษ

0  ^ Vจ ) ^
.โ................................. ผู้อนุฟ้ติแผน

(นางเนตรทราย ภุกาบเฟ้ซร) 
นักวิซาการคลังซ่าบาญการพิเศษ

(นางสาวเกษมนีย์ นาจาน) 
คลังจังหวัดอุบลราซธานี


