
คำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี
ท่ี เก®? / ๒๕๖๖

เร่ือง มอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบให้ข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างช่ัวคราวปฏิษัติหน้าท่ีราชการ

ตามทีร่องรบักฎกระทรวงแบง่สว่นราชการกรมบญัซกืลาง กระทรวงการคลงั พ.ศ. ๒๕๖๒ 
ไดผ้า่นความเหน็ชอบจาก อ.ก.พ.กระทรวงการคลงั ในคราวประชมุคร้ังที ่ ๓/ ๒๕:๖๒ เม่ือวันท่ี ๕: มถินุายน 
๒๕๖๒ นัน

เพือ่ใหก้ารปฏบิตัริาชการของสำนกังานคลงัจงัหวดัอบุลราชธาน ี ตามการจดัโครงสรา้ง 
การแบ่งงานภายในและหน้าท่ีความรับผิดชอบของสำนักงานคลังจังหวัด เป็นไปอย่างเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 
ตามหนังสือกองบริหารทรัพยากรบุคคล ท่ี กค ๐๔๐๔.๒/ ๒๕๓๐ ลงวันท่ี ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๔ เร่ือง แจ้งผลการ 
พิจารณาขอเปล่ียนซ่ือกลุ่มงานภายในของสำนักงานคลังจังหวัด ประกอบกับมีบุคลากรของสำนักงานคลังจังหวัด 
อุบลราชธานี การบรรจุแต่งต้ัง การยา้ยเขา้และยา้ยออก พร้อมท้ังมีการย้ายลับเปล่ียนตำแหน่ง และย้ายกลุ่มงาน 
จึงให้ยกเลิกคำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ท่ี ๑/ ๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๑ มกราคม ๒๕๖๕ และมอบหมายให้ 
ขา้ราชการ พนกังานราชการและลกูจ้างชัว่คราว ของสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ปฏิบัติหน้าท่ีราชการ 
ตามรายละเอยีด แนบท้ายคำส่ังน้ี

ท้ังน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นด้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๖

# ๔ ; ป
(นางสาวเกษมนีย์ นาจาน) 

คลังจังหวัดอุบลราชธานี



โครงสร้างอัตรากำลังบุคลากร สำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี
ณ วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๖

สำดับ ซ่ือ - นามสกุล ตำแหน่ง ระดับ เลขท่ี
ท ี่ ตำแหน่ง

คลังจังหวัดอบลราชธานี
๑ นางสาวเกษมนย์ี นาจาน คลังจังหวัด อำนวยการสูง ๑ ๒ ๙ ๙

ฝ่ายบริหารทั่วไป
๒ -วา่ง-

กล่มงานวิชาการ
เจ้าพนักงานธุรการ ปฏิบติังาน/ชำนาญงาน (ริ)ลา0(5)

๓ นายพงศ์เทพ พรสิริเจริญพันธ์ นักวิชาการคลัง ชำนาญการพเิศษ ๑ ๓ ๐ ๒
(5̂ นางสาววิซซดา เจริญชัย นักวิชาการคลัง ชำนาญการ ๑ ๓ ๐ ๓
๔ นางยุภาพร นิยมวงศ์ นักวิชาการคลัง ชำนาญการ ๑ ๓ ๐ ๔
๖ นางสาวจิรพรรณ จงดูกลาง นักวิชาการเงินและบัญชี ชำนาญการ ๑ ๓ ๐ ๔
๗ นางสาวซญานุช ช่ืนใจ นักวิชาการเงินและบัญชี ปฏิบัติการ ๑ ๓ ๐ ๖

กล่มงานระบบการคลัง
๘ นางสาวปวิดา นาลาด นักวิชาการคลัง ชำนาญการพเิคษ ๑ ๓ ๐ ๗
๙ นางเพชรรุ่ง ศรีพันธ์ นักวิชาการคลัง ชำนาญการ ๑ ๓ ๐ ๘

๑ ๐ นางสาวสรวงสุดา สาเสนา นักวิชาการเงินและบัญชี ชำนาญการ ๑ ๓ ๐ ๙
(ริ) (ริ) นางสาวกัลยา บุญวัน นักวิชาการคลัง ชำนาญการ (5)ลา(5)0
๑ ๒ นางอัมพร ทุมมากรณ์ เจ้าพนักงานการคลัง ชำนาญงาน (9)01(5)(9)

กล่มงานนโยบายและเศรษ!ชิกิจจังหวัด
๑ ๓ นางเนตรทราย ภูกาบเพ็ชร นักวิชาการคลัง ชำนาญการพเิศษ (5)ลา(5)1©
(5X51โ •ว่าง- นักวิชาการคลัง ปฏบิตักิาร/ชำนาญการ (9)ลา(5)ดา
๑ ๕ นางสาวศรินดา สุวรรณเดซากุล นักวิชาการคลัง ปฏิบัติการ ๑ ๓ ๑ ๔
๑ ๖ นางสาวปารย์ลภัส เทียนอำไพ นักวิชาการเงินและบัญชี ปฏิบัติการ (5)ลา(ริ)(̂ .
๑ ๗ นายศานติ ชาประวัง เจ้าพนักงานการคลัง ปฏิบัติงาน (ริ)ลา(5))อ

พนักงาบราชการ
6)̂ 9 นางสาวจริยา นากลาง เจ้าหน้าท่ีการคลัง พ ๒ ๗ ๐
๑ ๙ นายพัชรเทพ แซ่โง้ว เจ้าหน้าท่ีการคลัง พ ๒ ๗ ๑
๒ ๐ นายอานนท์ ถมจอหอ นักวิชาการคลัง พ ๒๗๒

ลกจ้างชั่วคราว
๒ ๑ นางสาวสุภาพร ทองอินทร์ นักวิชาการคลัง ๓ ๓๗ / ๖ ๗



รายละเอียดแนบท้ายคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี
ท่ี &&  / ๒๕๖๖ ลงวันท่ี &0  ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๖

ฝ่ายบริหารทั่วไป มีหน้าท่ีความรับผิดขอบ ดังน้ี

๑. ดำเนินการเก่ียวกับงานสารบรรณ งานพิมพ์ และงานธุรการท่ัวไป
๒. ดำเนนิการจัดซือ้ จดัจา้ง จัดหา เบกิจา่ย บัญชี และรายงานการเงนิ ควบคุม ซ่อมแซม บำรงุรกัษา 

และจำหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์
๓. วิเคราะห ์ตรวจสอบ และจัดทำรายงานต้นทุนผลผลิต 
๔. บริหารบุคคลของหน่วยงาน
๕;. จัดทำ และบริหาร แผนงานโครงการ งบประมาณ รวมถึงติดตามและรายงานผลการดำเนินงาน
๖. จัดทำคำขอรับเบ้ียหวัด บำเหน็จ บำนาญของข้าราชการและลูกจ้างประจำในหนว่ยงาน
๗. ประซาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูล ข่าวสาร และกิจกรรมต่าง ๆ
๘. ประสานงาน และให้บริการเตรียมการประชุม และปฏิบัติงานบริหารท่ัวไป
๙. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง หรือไต้รับมอบหมาย

กลุ่มงานวิชาการ มีหน้าท่ีความรับผิดขอบ ดังน้ี

๑. ใหค้ำปรกึษา แนะนำ ตอบขอ้หารอื รวมทัง้สนบัสนนุและใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการเกีย่วกบั 
กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

๒. วเิคราะห ์ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
๓. ใหบ้รกิารขอ้มลูการจดัซ ือ้จดัจา้ง และการลงท ะเบ ยีน ใน ระบ บ การจดัซ ือ้จดัจา้งภาครฐั 

ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6-6?)
๔. ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญและบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหน้ีเงินทดรองราขการ 

เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๔. ดำเน นิ การเก ีย่วกบั โครงการความโป รง่ใสใน การกอ่สรา้งภาครฐั  (0วกรป‘น0ป0ก ร6ช:0โ 

ปโลกรเวลโ6 ก07 : ปอร!) ของหน่วยงานของรัฐในพ้ืนท่ี 
๖. ดำเนินการเก่ียวกับการพจิารณากำหนดสำนกังานในพ้ืนท่ีพเิศษ 
๗. จัดทำแผนพฒันาบุคลากรต้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๘. แกอบรมและพฒันาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๙. ดำเนนิการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑๐. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง หรือได้รับมอบหมาย



กลุ่มงานระบบการคลัง มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี

๑. ใหค้ำปรกึษา แนะนำ ตอบขอ้หารอื รวมทัง้สนบัสนนุและใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการเกีย่วกบั 
กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

๒. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานตามระบบ (วคัพร 
๓. วิเคราะห ์ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินจังหวัดและรายงานเก่ียวข้องกับระบบ (วัคพร 
๔. ตรวจสอบ อนุมติีรายการขอเบิก และกระบวนการท่ีเก่ียวข้องกับระบบ (วคั1/แร 
๔. ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
๖. ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญ และบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการ 

เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
๗. ติกอบรมและพฒันาบุคคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๘. ดำเนนิการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๙. ปฏิบิติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง หรือได้รับมอบหมาย

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี

๑. ใหค้ำปรกึษา แนะนำ ตอบขอ้หารอื รวมทัง้สนบัสนนุและใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการเกีย่วกบั 
กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

๒. รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด รายงานภาวะเศรษฐกจิการคลังจังหวัด 
และประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ตลอดจนให้คำปรึกษา แนะนำเกีย่วกบัการวิเคราะหข์อ้มูลการคลงั 
และเศรษฐกิจแก่ส่วนราชการ

๓. วิเคราะห ์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก่ผู้ว่าราชการจงัหวัด เพ่ือประกอบ 
การพจิารณากำหนดนโยบาย แผนงานและแนวทางปฏิบัติ ตลอดจนแนวทางแก้ไขบิญหาในจังหวัด 

๔. ติกอบรมและพฒันาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๔. ให้การสนับสบุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)
๖. ดำเนนิการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๗. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงาบของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง หรือได้รับมอบหมาย



- ๓ -
๑. นายพงศ์เทพ พรคริิเจริญพันธ์ ตำแหน่ง นกัวิชาการคลงัชำนาญการพเิศษ ตำแหน่งเลขท่ี ๑๓๐๒ มีหน้าที 
ความรับผิดชอบ ดังน้ี

๑.๑ ปฏิบ้ติงานหัวหน้ากลุ่มงานวิชาการ
๑.๒ ให้คำ,ปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุบ และใหค้วามชว่ยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับ 

หลักเกณฑ ์ กฎหมาย ระเบยีบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ดา้นการเงนิการคลงั การบัญชี การตรวจสอบภายใน 
บำเหนจ็ บำนาญ การพสัด ุ ใหแ้ก ่ สว่นราชการ องศก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ หนว่ยงานรฐัวสิาหกจิและ 
บุคคลภายนอก เก่ียวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

๑.๓ กำกบัดแูลการจดัอบรม/ประชมุชีแ้จง ความรูเ้กีย่วกบัหลกัเกณฑ ์ กฎหมาย ระเบยีบ ข้อบังคับ 
และวิธีปฏิบัติ ด้านการเงิน การคลัง การบัญชี การควบคุมภายใน และการพัสดุ

๑.๔ กำกบัดแูลการวเิคราะห ์ ตดิตาม ตรวจสอบและการจดัทำงบทดลองรายไตรมาส งบการเงนิ 
ประจำปี และรายงานผลการตรวจสอบและรับรองงบการเงินจากสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินชองหน่วยงาน 
ในสังกัดองศ์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

๑.๔ กำกับดูแลการให้บริการข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบการจัดซ้ือจัดจ้าง 
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6-69)

๑.๖ กำกับดูแลเก่ียวกับงานด้านการจัดซือ้จัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (6-69)
๑.๗ กำกับดูแลด้านการ อนุมีติ เปล่ียนแปลง แก้ไข ปรับปรุง ข้อมูลการลงทะเบียนผู้ค้าภาครัฐ 
๑.๘ กำกบั ดูแล ใหค้ำแนะนำการจดัทำราคากลางงานกอ่สรา้งในระบบคำนวณราคากลางงาน 

ก่อสร้างของทางราชการ
๑.๙ กำกบัดแูลเกีย่วกบัโครงการความโปรง่ใสในการกอ่สรา้งภาครฐั ((10ท*7โนช:!(วก ร6ชโ0โ 

7 โอกรเวลโ©กอ7 : (1051:) ชองหน่วยงานในพ้ืนท่ี
๑.๑๐ กำกับดูแลด้านการตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณข์องผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 
๑.๑๑ ใหค้ำปรกึษาและถอ้ยคำแกเ่จา้หนา้ทีส่ำนกังาน ป.ป.ซ. ประจำจงัหวดัอบุลราชธาน ี กรณีมี 

ประเด็นบีญหาด้านระเบียบกฎหมายด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ ภายในจังหวัดอุบลราชธานื 
๑.๑๒ ดำเนินการเก่ียวกับการพจิารณากำหนดสำนกังานในพ้ืนท่ีพเิศษ
๑.๑๓ กำกับดูแล ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบกิจา่ยเงนิทดรองราชการ เพือ่ชว่ยเหลือผู้ประสบภัย 

พิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง
๑.๑๔ กำกับดูแลการจัดทำแผนงานดำเนินการ'ฝกึอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงิน การคลัง การ 

บัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐ และองศ์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
๑.๑๔ กำกับดูแลการปฏิบัติงานด้านการควบคุมภายในของสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี 
๑.๑๖ กำกับดูแลตรวจสอบข้อมูลการรายงานผลการควบคุมภายในของจังหวัดอุบลราชธานี 
๑.๑๗ กำกบัดูแลการดำเนนิการอนมุติั/ยืนยัน การออกหนังสือรับรองบำเหน็จตกทอด การค้ําประกัน 

เงินกู้กับสถาบันการเงิน ของส่วนราชการในระบบบำเหน็จบำนาญ (6-|ว6กรเอก)
๑.๑๘ กำกบัดแูลการสนบัสนนุขอ้มลูดา้นการพฒันาคณุภาพการบรหิารจดัการ ภาครฐั (โ5ชเว(เอ 

รออเอโ /ฬลกล56กาอก1: 0นลIเบุ/ /เผลฟ  : โ5?/เ07\ ของจังหวัดอุบลราชธานี
๑.๑๙ กำกับดูแลการสนับสนุนข้อมูลด้านการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส ในการดำเนนิงาน 

ของหน่วยงานภาครัฐ (เก1:6 ฐ โ ! ลก(ป 7 โลก5เว3โ6กอV ^55655๓6ก1:ะ กของจงัหวดัอบุลราชธานี
๑.๒๐ กำกบั ตดิตามการดำเนนิงานของสว่นราชการดา้นการจดัท0าธรุกรรมทางการเงนิแบบ 

อิเล็กทรอนิกส์ 6-|วล7การก* ภาครัฐ
๑.๒๑ กำกับดูแลการจัดทำสรุปหนังสือเวียนรายเดือน เพ่ือนำเสนอท่ีประชุมคณะกรมการจังหวัด



๑.๒๒ ควบคุมดูแลการรับคืนเคร่ืองรับชำระเงินอิเล็กทรอนิกส์ (500 ร้านธงฟ้าประซารัฐ)
๑.๒๓ ควบคมุดแูลการดำเนนิการเกีย่วกบันโยบายรฐับาล/กระทรวง/กรม อาทิ โครงการสวัสดิการ 

แห่งรัฐ ร้านธงฟ้าประซารัฐ และอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๑.๒๔ ปฏบิตังิาน ตดิตามและดำเนนิงานในสว่นทีเ่ก ีย่วขอ้งที่กรมบญั ชกีลางแจง้กรณ ีท่ีมี 

ผู้ประกอบการร้านค้าสวัสดิการแห่งรัฐเข้าข่ายทำผิดเง่ือนไขโครงการของรัฐ 
๑.๒๔ ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าด้านพัสดุ 
๑.๒๖ เป็นคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ตามคำส่ังท่ี ๓๙/ ๒๔๖๓ 
๑.๒๗ ปฏิบัติงาบในระบบ เจัโ8 0วโ[ว๐โ3เ6 (วก11ก6 ในฐาน เจัโธ บ56โ ษปา๐โเ26โ 
๑.๒๘ ปฏิบัติหน้าท่ีแทนหัวหน้ากลุ่มงานระบบการคลัง หัวหน้ากลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด 

และหัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้
๑.๒๙ ปฏิบัติหน้าท่ีรักษาราซการแทนคลังจังหวัด กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิน้ตหน้าท่ีได้ 
๑.๓๐ ปฏิบัติงานร่วมกับ และ/หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานซองหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง ตามท่ีได้รับ 

มอบหมาย เข่น งานสนบัการดำเนนิงานเกีย่วกบัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ดา้นเรง่รดัการกอ่หนีผ้กูพนั 
การกำกับติดตามการดำเนินงานในระบบ ดคพร 

๑.๓๑ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย

๒. นางสาววิซชดา เจริญชัย ดำแหบ่ง นกัวิซาการคลงัชำนาญการ ตำแหนง่เลขท่ี ๑๓๐๓ มหีนา้ที ่
ความรับผิดซอบ ดังน้ี

๒.๑ ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวม’ท้ังสนับสนุน และใหค้วามข่วยเหลือทางวิซาการเกีย่วกบั 
หลักเกณฑ ์ กฎหมาย ระเบยีบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ดา้นการเงนิการคลงัการบญัช ี การตรวจสอบภายใน 
บำเหน็จ บำนาญ การพัสดุ และการปฏิบัติงานตามระบบ 6 คฬร ให้แก่ ส่วนราซการ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
และหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ

๒.๒ ดำเนนิการเกีย่วกบัการออกหนงัสอืรบัรองบำเหนจ็ตกทอดเพือ่คํา้ประกนัการกูย้มืกบัสถาบนั 
การเงินของส่วนราซการ ในระบบบำเหน็จบำนาญ (6 เวรกรเอก)

๒.๓ บนัทกึงบทดลองรายไตรมาสซององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
จำนวน ๒ อำเภอ รวม ๓๖ แห่ง (ภาคผนวก)

๒.๔ บนัทกึขอ้มลูงบการเงนิรายปขีององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามท ีไ่ดร้บัมอบหมาย 
จำนวน ๒ อำเภอ รวม ๓๖ แห่ง (ภาคผนวก)

๒.๔ ติดตามและส่งข้อมูลงบการเงินรายปีท่ีได้รับการรับรองจาก สตง. ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
ตามท่ีได้รับมอบหมาย จำนวน ๒ อำเภอ รวม ๓๖ แห่ง (ภาคผนวก)

๒.๖ ดำเนนิการเกีย่วกบังานดา้นการจดัซ ือ้จดัจา้งดว้ยระบบอเิลก็ทรอนกิส ์ ของสว่นราซการ 
ทีร่บัผดิขอบ โดยใขร้หสัทีไ่ดร้บัอนมุตัใิหป้ฏบิตังิานในระบบจดัซือ้จดัจา้งภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนกิส ์
ในฐานะคลงัจงัหวดั กรณอีนุมัติ ลบ เปลีย่นแปลง หวัหนา้เจา้หนา้ทีพ่สัด ุ หวัหนา้สำนกังาน (หนว่ยจดัซือ้) 
ของหนว่ยงานภาครฐัทีร่บัผดิซอบ ประกอบดว้ย สว่นราซการ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ หนว่ยงาน 
รัฐวิสาหกิจ และผู้ค้ากับภาครัฐ

๒ .๗ ให ้บ ร ิก าร ข ้อ ม ูล ก าร จ ัด ซ ื้อ จ ัด จ ้าง  แ ล ะ ก าร ล ง ท ะ เบ ีย น ใน ร ะ บ บ ก าร จ ัด ซ ื้อ จ ัด จ ้างภ าค ร ัฐ  
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6-00)
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๒.๘ ทำหน้าที่เป็นคณะทำงานย่อยของสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานีในการตรวจสอบเครื่องมือ 
เครื่องจักร และอุปกรณ์ของผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

๒.๘.๑ จัดทำเอกสารประกอบการตรวจเครื่องมือ เครื่องจักรฯ
๒.๘.๒ ประสานงานและนัดหมายผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่ฃอขึ้นทะเบียน และส่วนราชการที่ทำ 

หน้าที่เป็นคณะทำงานย่อยในการตรวจเครื่องมือ เครื่องจักรฯ เพื่อขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างในสาขา 
งานน้ัน ๆ

๒.๘.๓ จ ัดทำเอกสารรายงานผลการตรวจเคร ื่องม ือ  เคร ื่องจ ักร และอ ุปกรณ ์การก ่อสร ้าง  
ส่งกรมบัญชีกลางภายในกำหนดเวลา

๒.๘.๔ รายงานความคืบหน้าในการปฏิบ ัต ิงานของสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานีท ี่ได ้ร ับ  
มอบหมายให้ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์ของผู้ประกอบการงานก่อสร้างให้สำนักงานคลังเขต/ 
รายเดือน

๒.๙ ดำเนินงานโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (0๐51:) ที่เกี่ยวข้องกับ 
สำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี

๒.๙.๑ จัดทำหนังสือแจ้งโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐให้ส่วนราชการและ อปท.
๒.๙.๒ คัดเลือกโครงการของส่วนราชการและ อปท.ท ี่เข้าร่วมโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้าง 

ภาครัฐ 0๐57 เพื่อสุ่มตรวจตามแนวทางโครงการ 0๐57 ในระดับจังหวัด
๒.๙.๓ ลงพื้นที่ต ิดตามความคืบหน้าของโครงการที่เข ้าร่วมโครงการ 0๐57 เป็นรายไตรมาส 

และจัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินการส่งสำนักงานคลังเขต ๓
๒.๙.๔ ลงพื้นที่รับฟ้งความคิดเห็นของโครงการที่เข้าร่วมโครงการ 0๐57 และจัดทำรายงานสรุปผล 

การรับฟ้งความคิดเห็นและจัดทำรายงานส่งสำนักงานคลังเขต ๓
๒.๙.๔ จัดทำการประเมินผล า เข อ ง 'โค ร ง ก า ร  0๐57 ท ี่เข ้าร ่วมโครงการและจัดทำรายงาน  

ส่งสำนักงานคลังเขต ๓
๒ .๑๐ จ ัดทำรายงานตัวข ึ้ว ัดของสำน ักงานคลังจ ังหวัดอุบลราชธาน ีเพ ื่อรายงานกรมบัญชีกลาง 

เป็นรายไตรมาส/ปีงบประมาณ
๒.๑๑ จัดทำรายงานความพึงพอใจรายบุคคลของเจ้าหน้าที่สำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี
๒.๑๒ จัดทำหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ประกอบการประชุมคณะกรมการจังหวัดอุบลราชธานีประจำทุกเดือน
๒.๑๓ ตอบหนังสือหารือเกี่ยวกับกฎหมายการเงิน การคลัง
๒ .๑๔ ให้ถ ้อยคำแก่เจ ้าหน้าท ี่สำนักงาน ป.ป.ซ. ประจำจังหวัดอุบลราชธานี กรณีมีประเด็นบีญหา 

ด้านระเบียบ กฎหมาย ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ ภายในจังหวัดอุบลราชธานี
๒.๑๔ ดำเนินการจัดทำแผนงาบ โครงการและดำเนินการโครงการอบรมสำหรับส่วนราชการและ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจากเงินงบประมาณของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
๒.๑๖ ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดประชุม อบรมของสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานีตามที่ได้รับ 

มอบหมาย
๒.๑๗ ร่วมเป ็นคณะทำงานติดตามเร ่งร ัดการใช ้จ ่ายงบประมาณของจังหวัด เพื่อสนับสนุนและ 

ให้คำปรึกษาแก่ส ่วนราชการในเรื่องการจัดซื้อจ ัดจ้างภาครัฐ
๒.๑๘ สนับสนุนหรือร่วมตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 

กรณีฉุกเฉิน



๒.๑๙ จัดทำผลการดำเนินงานสำนักงานคลังจังหวัดใบรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (5-80010 ประจำเดือน 
เพื่อเสนอที่ประขุมกรมการจังหวัด

๒.๒๐ จัดทำสรุปหนังสือเวียน ถาม-ตอบ รายเดือนตามที่ได้รับมอบหมาย
๒.๒๑ ตอบข้อซักถามการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ในระบบ นห6 ดาล1: ของกรมบัญชีกลาง
๒.๒๒ ทำหน้าที่วิทยากรตามที่ได้รับมอบหมาย
๒.๒๓ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๒.๒๔ ปฏิบัติงานแทบกรณีที่คุณยุภาพร นิยมวงศ์ ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
๒.๒๔ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย

๓. น างย ุภ าพ ร น ิยมวงศ ์ ดำแหบ่ง น ักว ิซ าการคล ังชำนาญ การ ตำแหน ่งเลขท ี่ ๑๓ ๐๔  มีหน้าที่ 
ความรับผิดขอบ ดังนี้

๓.๑ ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุน และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับ 
หลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ด้านการเงินการคลังการบัญชี การตรวจสอบภายใน 
บำเหน็จ บำนาญ การพัสดุ และการปฏิบัติงานตามระบบ 05^15 ให้แก่ ส่วนราชการ องศ์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
และหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ

๓.๒ ดำเนินการเกี่ยวกับการออกหนังสือรับรองบำเหน็จตกทอดเพื่อคํ้าประกันการกู้ย ืมกับสถาบัน 
การเงินของส่วนราชการ ในระบบบำเหน็จบำนาญ (6 เวอกร!อก)

๓.๓ ติดตาม เร่งรัด การส่งรายงานงบการเงินรายปีขององศ์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และบันทึกข้อมูล 
งบการเงินรายปีขององศ์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามที่ได้รับมอบหมาย จำนวน ๓ อำเภอ รวม ๓๔ แห่ง 
โดยบันทึกตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด (ภาคผนวก ก)

๓.๔ บ ัน ท ึกข ้อม ูลงบการเง ิน รายป ีขององศ ์กรป กครองส ่วน ท ้องถ ิ่น ตาม ท ี่ได ้ร ับ มอบ ห มาย  
จำนวน ๓ อำเภอ รวม ๓๔ แห่ง (ภาคผนวก ก)

๓.๔ รวบรวมงบการเงินรายปีขององศ์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จากผู้ที่รับผิดชอบในกลุ่มงานวิชาการ 
และนำมาจัดทำข้อมูลรายปีในภาพรวมทั้งหมด จำนวน ๒๓๙ แห่ง

๓.๖ นำเข้าข้อมูลงบการเงินขององศ์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำนวน ๒๓๙ แห่ง ในระบบรายงาน 
การเง ินรวมภาครัฐตามรูปแบบท ี่กรมบ ัญ ช ีกลางกำหนด (0 5 5 : ดวทร๐ฒลเ:อป คกลก๐ ลI 5*31:6๓6ก!: 
8โ(ว3โล๓)

๓.๗ วิเคราะห์และจัดทำรูปเล่มรายงานงบการเงินรายปีในภาพรวม ขององศ์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ของจังหวัดอุบลราขธานี จำนวน ๒๓๙ แห่ง

๓.๘ ต ิดตามและส ่งข ้อม ูลงบการเง ินรายป ีท ี่ได ้ร ับการร ับรองจาก สตง. ขององศ ์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นตามที่ได้รับมอบหมาย จำนวน ๓ อำเภอ รวม ๓๔ แห่ง (ภาคผนวก)

๓.๙ รวบรวมผลการตรวจสอบงบการเงินรายปีที่ได้รับการรับรองจากสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน  
ขององศ์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จากผู้ที่รับผิดชอบในกลุ่มงานวิชาการและนำมาจัดทำข้อมูลในภาพรวมทั้งหมด 
จำนวน ๒๓๙ แห่ง

๓.๑ ๐  นำเข้าข้อมูลงบการเงินขององศ์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำนวน ๒๓๙ แห่ง ที่ได้รับการรับรอง 
จากสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน ในระบบรายงานการเงินรวมภาครัฐตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด (055 : 
0๐ก50เ.1ปล1:6ฟ 5๒300131 51:ลเ:6กก601: 8โ(ว5โลกา)



๓.๑๑ จัดทำรายงานสรุปรายซ่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีไม่ส่งรายงานการเงินประจำปี พร้อมกับ 
รายงานผลการตรวจสอบของสำนกังานการตรวจเงินแผน่ดินภายในระยะเวลาทีก่ำหนดพร้อมระบปุญ็หาหรือ 
อุปสรรค และแนวทางแกไข และสรุปความเห็นของผู้สอบบัญชีต่อรายงานการเงิน

๓.๑๒ บนัทกึขอ้มลูงบทดลองรายไตรมาสขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
จำนวน ๓ อำเภอ รวม ๓๔ แห่ง (ภาคผนวก)

๓.๑๓ รวบรวมข้อมูลงบทดลองรายไตรมาสขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน จากผู้ท่ีรับผิดขอบในกลุ่ม 
งานวขิาการ และตรวจสอบความถกูตอ้งตามรปูแบบทีก่รมบญัชกีลางกำหนดในภาพรวมทัง้หมด 
จำนวน ๒๓๙ แห่ง

๓.๑๔ จดัสง่ขอ้มลูงบทดลองรายไตรมาสขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ จำนวน ๒๓๙ แห่ง 
ให้กองบัญชีภาครัฐ ในระบบ 6-0ศไ©© กรมบัญชีกลาง

๓.๑๔ ดำเนนิการเกีย่วกบังานตา้นการจดัซือ้จดัจา้งดว้ยระบบอเิลก็ทรอนกิส ์ ของสว่นราชการ 
ท่ีรับผิดขอบ โดยใชร้หสัทีไ่ด้รับอนมุติัใหป้ฏบิติังานในระบบจัดซือ้จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเลก็ทรอนกิสใ์นฐานะ 
คลงัจงัหวดั กรณอีนมุตั ิ ลบ เปลีย่นแปลง หวัหนา้เจา้หนา้ทีพ่สัด ุ หวัหนา้สำนกังาน (หนว่ยจดัซือ้) 
ของหนว่ยงานภาครฐั ทีรั่บผดิชอบ ประกอบดว้ย สว่นราชการ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ หนว่ยงาน 
รัฐวิสาหกิจ และผู้ค้ากับภาครัฐ

๓.๑๖ ร่วมสนบัสนนุการดำเนนิงานการจดัทำรายงานควบคมุภายในของสว่นราชการและหนว่ยงาน 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในภาพรวมของจังหวัด

๓.๑๗ รว่มสนบัสนนุและดำเนนิการในภารกจิการจดัโครงการอบรมหรอื Xเฬ ใหก้บับคุลากรของ 
สำนักงานคลังจังหวัด

๓.๑๘ ตอบข้อซักถามการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ ในระบบ นV© ธเาล* ของกรมบัญชีกลาง
๓.๑๙ ดำเนินการเก่ียวกับการตรวจสอบเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงินทดรองภัยพิบัติกรณฉุีกเฉิน
๓.๒๐ ดำเนินการเก่ียวกับการพจิารณากำหนดสำนกังานในพ้ืนท่ีพเิศษ
๓.๒๑ ทำหน้าท่ีวิทยากรตามท่ีได้รับมอบหมาย
๓.๒๒ จัดทำรายงานผลตามซ้ืวัดคลังจังหวัดอุบลราชธานี เสนอคลังเขต ๓
๓.๒๓ จัดทำสรุปหนังสือเวียน ถาม-ตอบ รายเดือนตามท่ีได้รับมอบหมาย
๓.๒๔ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย
๓.๒๔ ปฏิบัติงานแทนกรณีท่ี นางสาวซญานุช ช่ืนใจ ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้
๓.๒๖ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย

๔. นางสาวจริพรรณ จงลูกลาง ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ ตำแหน่งเลขท่ี ๑๓๐๔ มีหน้าท่ี 
ความรับผิดขอบ ด้งน้ี

๔.๑ ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุน และใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการเกีย่วกบั 
หลกัเกณฑ ์ กฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั และวธิปีฏบิตั ิ ดา้นการเงนิการคลงั บำเหนจ็บำนาญ และ 
ต้านเศรษฐกิจกับส่วนราชการ กับส่วนราชการ ผู้ท่ีสนใจ และปฏิบัติงานบริการ 0๐นท*6โ 56ก/๔6 ประจำวัน 

๔.๒ ปฏิบัติหน้าท่ีรักษาการแทนหัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป 
๔.๓ ปฏิบ ัติหน้าที่เป ็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 
๔.๔ ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นผู้อนุมัติการขอเบิกเงิน ?๑ (อุปกรณี ธ?[ฬเร 7๐X6ท X©)/)
๔.๔ ปฏิบัติหน้าที่เป็น ธ๐ ๓ เวลทV ชร©โ /\น1:เา๐ก่26โ ในระบบ Xโธ ธ๐โ[ว๐โฮเ6 (วกแก©



- ๘ -
๔.๖ ปฏบิตัหินา้ทีเ่ปน็นายทะเบยีนระบบบำเหนจ็ บำนาญ และสวสัดกิารคา่รกัษาพยาบาล (อ1ฐ11:ล1 

เวรกรเอก ) ของหน่วยงาน
๔.๗ จัดทำเร่ืองประเมินพนักงานราชการของสำนักงาน
๔.๘ จัดทำเร่ืองการประเมิน และดำเนนิการเก่ียวกับการจ้างลูกจ้างช่ัวคราวของสำนกังาน 
๔.๙ ดำเนนิการเก่ียวกับการบรรจุ แต่งต้ัง โยกยา้ย ลาออก ตาย ชองบุคลากรในสำนักงาน 
๔.๑๐ ควบคุม กำกับ ดูแล ยานพาหนะชองสำนักงาน
๔.๑๑ ควบคุม กำกับ ดูแล จัดทำรายงานสภาพบ้านพักส่งคลังเขต ในเดือนตุลาคมของทุกปี
๔.๑๒ จัดทำรายงานธนบัตรตัวอย่าง ณ วันส้ินปีงบประมาณของทุกปี
๔.๑๓ เป็นคณะกรรมการตรวจสอบและเก็บรักษาเงินทดรองราชการ
๔.๑๔ ควบคุม กำกับ ดูแล การใช้ห้องประชุมวายุภักษ์
๔.๑๔ เป็นผู้เซ็นอนุมิติการเบิกเงินของสำนักงานคลัง จากธนาคาร
๔.๑๖ กำกับ ดูแล จัดทำแผนงาน/โครงการและการของบประมาณประจำปี และแผน ๓ ปี ในระบบ /\คฬ15 
๔.๑๗ กำกับ ดูแล การดำเนินการเก่ียวกับระบบการควบคุมภายในของฝ่ายบริหารท่ัวไป 
๔.๑๘ ดำเนนิการอนมุตั/ิยืนยัน การออกหนังสือรับรองบำเหน็จตกทอด การค้ําประกันเงินกู้กับสถาบัน 

การเงิน ของส่วนราชการในระบบบำเหน็จบำนาญ (อ-เว6กร]อก) (หัวหน้ากลุ่ม/ปฏิบิติแทนคลังจังหวัด)
๔.๑๙ เป็นผู้แทนของหน่วยงานเช้าร่วมประชุม ช้ีแจง เปล่ียนความคิดเห็น ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๔.๒๐ ปฏบิติัหนา้ที ่ รา่ง พิมพ์ หนงัสอืโตต้อบงานราชการ และตรวจสอบ/ผา่นหนงัสอื งานของ 

ฝ่ายบริหารท่ัวไป หรือตามท่ีได้รับมอบหมาย
๔.๒๑ กำกับ ดูแล การปฏิบัติงานของพนักงานจ้างเหมา (พนักงานขับรถยนต์ และพนักงานทำความสะอาด) 
๔.๒๒ รว่มดำเนนิการการเกีย่วกับการจัดประชุม อบรมของ คบจ. /  ชองกลุ่มงานท้ัง ๓ กลุ่ม และซอง 

สำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๔.๒๓ บนัทกึขอ้มลูรายได-้รายจา่ยเปน็รายไตรมาสขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทีไ่ดร้บั 

มอบหมาย จำนวน ๒ อำเภอ รวม ๓๐ แห่ง
๔.๒๔ บนัทกึขอ้มลูงบการเงนิรายปขีององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

จำนวน ๒ อำเภอ รวม ๓๐ แห่ง
๔.๒๔ ติดตามและส่งข้อมูลงบการเงินรายปีท่ีได้รับการรับรองจากสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินของ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ตามท่ีได้รับมอบหมาย จำนวน ๒ อำเภอ รวม ๓๐ แห่ง
๔.๒๖ ตรวจสอบ รวบรวม การสง่คืนและยืมเคร่ือง [[[XI ร้านธงฟ้า อำเภอสวา่งวีระวงศ ์ อำเภอสำโรง 

อำเภอสิรินธร อำ๓ อเหล่าเสือโก๊ก อำเภอวารินชำราบ อำเภอตาลสมุ และอำเภอนาเยยื 
๖.๒๗ เป็นกรรมการต่าง  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๖.๒๘ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย



- ๙ -

ท่ี รหัส
หนว่ยงาน ซือ่หนว่ยงาน อำ๓ อ

งาน อปท.รายรบั-รายจา่ย/ 
งบการเงนิ/รายงาน สตง./ 

ควบคมุภายใน
๑ ๔๓๔๑๑๒๔ ทต.ตระการพืชผล ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๒ ๖๓๔๑๑๐๑ อบต.ขามเปีย ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๓ ๖๓๔๑๑๐๓ อบต.เซเป็ด ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
(ร1 ๖๓๔๑๑๐๔ อบต.กระเสียบ ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๕ ๖๓๔๑๑๐๗ อบต.เกษม ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๖ ไฮ0โ1(^๑๑06 !̂ อบต.คอนสาย ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๗ ๖๓๔๑๑๑๐ อบต.โคกจาน ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๘ ๖๓๔๑๑๑๓ อบต.โนนกุง ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๙ 0ว๓(ริ̂ ๑๑๑(ฐิ̂ อบต.เปัา ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ

๑๐ 0ว๓(ริ๖๑๑๑(เ̂ อบต.สะพือ ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๑ ๑ ๖๓๔๑๑๑๖ อบต.หนองเต่า ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๑๒ *3๓(ริ̂๑๑๑(โฮ๋ึ อบต.ไหล่ทุ่ง ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๑๓ ๖๓๔๑๑๑๙ อบต.ตระการ ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๑ ๔ ๖๓๔๑๑๒๑ อบต.ถ้ําแข้ ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๑๔ ๖๓๔๑๑๒๒ อบต.นาสะไม ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๑๖ ๖๓๔๑๑๒๓ อบต.บ้านแดง ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๑๗ ๖๓๔๑๑๐๒ อบต.คำเจริญ ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๑^ ๖๓๔๑๑๐๔ อบต.กุดยาสวน ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๑๙ ๖๓๔๑๑๐๖ อบต.กุศกร ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๒๐ 0ว๓(ริ๖๑๑๑๑ อบต.ท่าหลวง ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๒๑ ๖๓๔๑๑๑๒ อบต.นาทิน ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๒๒ ๖๓๔๑๑๑๗ อบต.หว้ยฝืายพัฒนา ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๒๓ ๖๓๔๑๑๒๐ อบต.ตากแดด ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
๒๔ ๔๓๔๒๐๐๗ ทต.ตาลสุม ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ
๒๔ ๖๓๔๒๐๐๑ อบต.ตาลสุม ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ
๒๖ ๖๓๔๒๐๐๒ อบต.คำหว้า ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ
๒๗ ๖๓๔๒๐๐๓ อบต.จิกเทิง ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ
๒๘ ๖๓๔๒๐๐๔ อบต.นาคาย ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ
๒๙ ๖๓๔๒๐๐๔ อบต.สำโรง ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ
๓0 ๖๓๔๒๐๐๖ อบต.,หนองกุง ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ



๕. นางสาวชญานุช ชื่นใจ ตำแหนง่นกัวชิาการเงนิและบญัชปีฏบิตักิาร ตำแหนง่เลขท่ี ๑๓๐๖ มีหน้าท่ี 
ความรับผิดชอบ ดังน้ี

๕.๑ ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสบุน และใหค้วามชว่ยเหลือทางวิชาการเก่ียวกบั 
หลักเกณฑ ์ กฎหมาย ระเบยีบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ดา้นการเงนิการคลงั การบัญชี การตรวจสอบภายใน 
บำเหนจ็ บำนาญ การพสัด ุ ใหแ้ก ่ สว่นราชการ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ หนว่ยงานรฐัวสิาหกจิ 
และบุคคลภายนอก

๔.๒ ติดตาม เร่งรัด งบทดลองรายไตรมาส และบันทึกงบทดลองรายไตรมาส ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
จำนวน ๔ อำเภอ รวม ๓๐ แห่ง

๔.๓ ติดตาม เร่งรัด การสง่รายงานงบการเงินรายปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และบันทึกข้อมูล 
งบการเงนิรายปขีององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ตามทีไ่ดรั้บมอบหมาย จำนวน ๔ อำเภอ รวม ๓๐ แห่ง 
โดยบันทึกตามรูปแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด

๔.๔ ติดตามและส่งข้อมูลงบการเงินรายปีท่ีได้รับการรับรองจาก สตง. ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
ตามท่ีได้รับมอบหมาย จำนวน ๔ อำเภอ รวม ๓๐ แห่ง

๔.๔ การดำเนนิการในเรือ่งของการจดัทำการควบคมุภายในและตรวจสอบภายในของสว่นราชการ 
และหน่วยงานในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ดังน้ี

๔.๔.๑ ติดตาม เร่งรัด รวบรวมรายงานควบคุมภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน จำนวน 
๔ อำเภอ รวม ๓๐ แห่ง

๔.๔.๒ จดัทำรายงานควบคมุภายในขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ จากเจา้หนา้ทีท่ ี ่
รับผิดชอบในกลุ่มงานวิชาการ และนำมาจัดทำข้อมูลรายปีในภาพรวมท้ังหมด จำนวน ๒๓๙ แห่ง

๔.๔.๓ คัดเลือกองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินนำร่อง และรายงานผลการคัดเลือก ด้านการตรวจสอบ 
ภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสีย่ง

๔.๔.๔ ลงพ้ืนท่ีเพ่ือสอบทานด้านการตรวจสอบภายใน ควบคุมภายในและการบริหารจัดการ 
ความเส่ียงขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

๔.๔.๔ ตดิตาม เรง่รดั รวบรวมรายงานควบคมุภายในของสว่นราชการสว่นภมูภิาค
๓๓ หน่วยงาน

๔.๔.๖ จัดทำรายงานควบคุมภายในในภาพรวมของสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี 
๔.๔.๗ จดัทำรายงานการประเมนิผลการดำเนนิงานการควบคมุภายในสว่นราชการ 

ส่วนภูมิภาค ภาพรวมจังหวัดอุบลราชธานี
๔.๖ ตอบขอ้หารอืใหก้บัจงัหวดั/สว่นราชการ และใหถ้อ้ยคำแกเ่จา้หนา้ทีส่ำนกังาน ป.ป.ซ. 

ประจำจังหวัดอุบลราชธานี กรณีมีประเด็นบีญหา ด้านระเบียบ กฎหมายด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ ภายใน 
จังหวัดอุบลราชธานี

๔.๗ จดัทำแผนการถา่ยทอดความรู ้( เ^ )  และดำเนนิการเกีย่วกบัการถา่ยทอดความรูใ้หก้บับคุลากร 
ภายในสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี และรายงานสรุปงบการผีเกอบรม

๔.๘ รับเคร่ือง จากผู้ประกอบของภายใต้ความรับผิดซอบกลุ่มงานวิชาการ ของอำเภอกุดข้าวป็น
๔.๙ ตดิตาม เรง่รดั ตรวจสอบการใชจ้า่ยเงนิทดรองราชการเพ ือ่ชว่ยเหลอืผูป้ระสบภยัพบิตั ิ

กรณีฉุกเฉิน
๔.๑๐ สนบัสบนุการดำเนนิการงานของคณะทำงานยอ่ยของสำนกังานคลงัจังหวดัในการตรวจสอบ 

เคร่ืองมือเคร่ืองจักร และอุปกรณ์ของผู้ประกอบการงานก่อสร้าง



- ©๑ -
๕.๑๑ สนับสนุนการดำเนินงานตามโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (0ว5*) 

ตามขั้นตอนต่างๆ ตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด
๕.๑๒ อนุมัติข้อมูลการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ
๕.๑๓ อนุมติข้อมูลการลงทะเบียนหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ หัวหน้าสำนักงาน หัวหน้าหน่วยจัดซ้ือ 
๕.๑๔ จัดทำรายงานความคืบหน้าการเร่งรัดเบิกจ่ายและการดำเนินการตามนโยบาย ตามข้อ ๓ งาน 

นโยบายของกรมบัญชีกลาง
๕.๑๕ จ ัดทำรายงานข้อม ูลร้องเร ียนของผู้ร ับบริการและผู้ม ีส ่วนได้ส ่วนเส ียและความพ ึงพอใจ 

ของผู้รับบริการ (9(ฬ(ว/บํ ส่งกรมบัญชีกลาง ปีละ ๑  คร้ัง และ โ5?/(ว/\ ของจังหวัดอุบลราชธานี
๕ .๑๖ จัดทำรายงานผลการดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดประจำปี เพื่อใช้สำหรับการตรวจ 

ของสำนักงานคลังเขต ๓ และหน่วยงานกรม/กระทรวง 
๕.๑๗ ทำหน้าที่วิทยากรตามที่ได้รับมอบหมาย
๕.๑๘ ตอบข้อซักถามการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ในระบบ เบ่ห6 ตาล* ของกรมบัญชีกลาง 
๕.๑๙ จัดทำสรุปหนังสือเวียน ถาม-ตอบ รายเดือนตามที่ได้รับมอบหมาย 
๕.๒๐ จัดทำหนังสือเวียนเสนอที่ประชุมหัวหน้าส่วนราชการ
๕.๒๑ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๕.๒๒ ปฏิบัติงาบอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย
๕.๒๓ ปฏิบัติงานแทนกรณีที่ นางสาววิซซดา เจริญชัย ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
๕.๒๔ อ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย

๖. นางสาวปวิดา นาลาด ตำแหน่ง น ักว ิชาการคล ังชำนาญการพ ิเศษ ดำแหน่งเลฃที่ ๑๓๐๗ มีหน้าที ่
ความรับผิดชอบ ดังนี้

๖ .๑  ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้ากลุ่มงานระบบการคลัง
๖.๒ ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุน และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับ 

หลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน 
บำเหน็จ บำนาญ การพัสดุ ให ้แก ่ ส ่วนราชการ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานรัฐวิสาหกิจและ 
บุคคลภายนอก เกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

๖.๓ กำกับ ดูแล การอนุมัติรายการขอเบิกเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณของส่วนราชการผู้เบิก 
ภายในจังหวัดอุบลราชธานี

๖.๔ กำกับ ดูแล กรณีไม่อนุมัติ และยกเลิกรายการขอเบิกเงินในระบบ ผ6ผ  6(7/15 าาาล! ของส่วนราชการ 
ที่บันทึกรายการไม่ถูกต้องหรือตามที่ส่วนราชการร้องขอ โดยใช้คำสั่งงานใบระบบ ผ6พ 65?ส15 71าล!

๖.๕ กำกับ ดูแล การตรวจสอบ อนุมัติ ข้อมูลหลักผู้ขาย กรณีที่มีการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายใหม่หรือ 
กรณีมีข้อมูลหลักผู้ขายเดิมอยู่แล้วแต่เป็นหน่วยงานอื่นสร้างไว้ ซึ่งจะต้องตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร

๖ .๖  ตรวจสอบ ยืนยัน ข ้อม ูลหล ักผ ู้ขายโดยใช ้คำส ั่งงาน ผฃ๒ ๕ ในระบบ ผอผ65?ฒ571าล! 
โดยดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ๑  วันทำการ หรือตามที่ส่วนราชการร้องขอ

๖.๗ กำกบั ดูแล กรณมีกีารเปลีย่นแปลง แก้ไข ขอ้มลูหลกัผูข้าย กรณทีีส่ว่นราชการมกีารแกไ้ข 
ส่วนของข้อมูลท่ัวไป หรือส่วนของข้อมูลธนาคาร ซ่ึงจะต้องตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร

๖.๘ กำกับ ดูแล การตรวจสอบการนำส่งข้อมูลการนำส่งเงินของส่วนราชการ (โ!๑ - โ}๗) เข้าระบบ 
เจ6พ 651/15 7เาล! ทุกสิ้นเดือน ภายในวันที่ ๑ ๐  ของเดือนถัดไป



๖ .๙  ตรวจสอบความถูกต้องกรณีเรียกรายงานคงค้าง ( 0 )  การนำส่งข้อมูลการนำส่งเงินของส่วนราซการ 
(8๑-8๗) ซึ่งหากพบว่ามีรายการคงค้างจะต้องแจ้งให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบแต่ละหน่วยงาน ทำหนังสือแจ้งให ้
ส่วนราชการทราบ

๖ .๑ ๐  กำกับ ตรวจสอบการบันทึกข้อมูลขอจ่ายเงิน (ขจ ๐๕) ของส่วนราชการในจังหวัด และแจ้ง 
เจ้าหน้าที่ที่รับผิดอชอบ ทำหนังสือแจ้งส่วนราชการทราบ

๖ .๑ ๑  กำกับ ตรวจสอบการหมดอายุอ ุปกรณ ์ 7 ๐ ๒ ก 1๒7 ของส่วนราชการและองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นในจังหวัด รวมทั้งดำเนินการส่งคืนทะเบียนรับอุปกรณ์ ธ ค พ ร70๒1ท 1๒7 กลับกรมบัญชีกลาง 
สำนักกำกับและพัฒนาระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ กลุ่มงานบริการและประชาสัมพันธ์

๖.๑๒ กำกับ ตรวจสอบการบันทึกการตั้งวงเงิน ภัยพิบัติในระบบ ผ6ผ ธคฒร Xหล! /  การเพิ่มวงเงิน 
การขยายเวลาการเบ ิกจ ่ายตาม ภ ัยพ ิบ ัต ิ ตลอดจนการตรวจสอบการนำส ่งเง ินและการซดใช ้ค ืน เง ิน  
ทดรองราชการ

๖.๑๓ อนุมัติการต้ังวงเงินทดรองภัยพิบัติ ในระบบ ผ6พ 0คพ 5 7เาล! /  การเพ่ิมวงเงิน /  การขยายเวลา 
การเบิกจ่ายตามภัยพิบัติ ตลอดจนการตรวจสอบการนำส่งเงินและการซดใช้คืนเงินทดรองราชการ

๖ .๑๔  ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณประ๓ ทงบประมาณ โนทช:!0 ก งบพัฒนาจังหวัด 
งบประมาณกลุ่มจังหวัดและเงินกู้ตามโครงการของรัฐบาล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔

๖ .๑ ๕  ตรวจสอบ ติดตาม เร ่งร ัดการใช ้จ ่ายเง ินงบประมาณเงินก ันไว ้เบ ิกเหลื่อมป ีงบประมาณ  
พ.ศ. ๒๕๖๓ ของส่วนราชการในจังหวัดอุบลราชธานี

๖ .๑ ๖  กำก ับ  ดูแล การจ ัดทำรายงานการเร ่งร ัดต ิดตามการใช ้จ ่ายเง ินงบประมาณ ในจ ังหว ัด  
อุบลราชธานี ประจำสัปดาห์และรายเดือน เพื่อเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด

๖ .๑๗  กำกับ ดูแล การจัดทำรายงานและข้อม ูลสำหรับนำเสนอการเร่งรัดติดตามการใช ้จ ่ายเงิน  
งบประมาณในจังหวัดอุบลราชธานีเพื่อเสนอใบที่ประชุมหัวหน้าส่วนราชการเปีนประจำทุกเดือน

๖ .๑ ๘  กำก ับ ดูแล การจ ัดทำรายงานการเร ่งร ัดต ิดตามการใช ้จ ่ายเง ินงบประมาณ ในจ ังหว ัด  
อุบลราชธานีเพื่อเสนอในที่ประชุมคณะทำงานเร่งรัดการดำเนินงาน การก่อหนี้ผ ูกพันและการเบิกจ่ายเงิน  
งบประมาณ

๖ .๑ ๙  กำกับ ดูแลการจัดประชุมติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ
๖.๒๐ ชี้แจง ให้คำปรึกษาแบะนำ ตอบข้อหารือ รวม1ท้ังสนับสบุน และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 

เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบ 
ภายใน บำเหน็จ บำนาญ การพัสดุ และการปฏิบัติงานตามระบบ ผ6ผ 057/115 71าล! ให้แก่ส่วนราชการ

๖.๒ ๑ กำกับ ดูแล อนุมัติรายการขอตั้งวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณ  ี
ฉุกเฉินในระบบ 01^5 ของส่วนราชการโดยการตรวจสอบวันที่ จำนวนเงินที่ฃออนุมัติซึ่งต้องตรงกับเอกสาร 
การขอตั้งวงเงินทดรองราชการที่ส่วนราชการส่งมาที่สำนักงานคลังจังหวัด

๖.๒๒ จัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง 
๖.๒๓ ทำหน้าที่วิทยากรให้ความรู้ที่เกี่ยวข้องกับระเบียบการเงินการคลัง
๖.๒๔ จัดทำโครงการปีกอบรม/ประชุม/สัมมนา เพื่อให้ความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงานในระบบ 05าฒร 

หรือโครงการที่ขอสนับสบุนงบประมาณจากจังหวัดหรือกลุ่มจังหวัดตามที่ได้รับมอบหมาย
๖.๒๕ เป็นผู้แทนชองหน่วยงานเข้าร่วมประชุมชี้แจงแลกเปลี่ยนความคิดเห็นและเปีนคณะกรรมการ/ 

คณะอนุกรรมการ/คณะทำงาบในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย
๖.๒๖ ปฏิบัติงานนโยบายจากผู้ว่าราชการจังหวัด/คลังจังหวัด/กรม/กระทรวง/รัฐบาล 
๖.๒๗ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

- ๑๒ -



๖.๒๘ ปฏิบัติหน้าที่แทนหัวหน้ากลุ่มงานวิขาการ /  หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป กรณีที่ไม่อยู่หรืออยู ่
แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้

๖.๒๙ ปฏิบัติราชการแทนคลังจังหวัด กรณีคลังจังหวัด ไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๖.๓๐ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย

๗. นางเพชรรุ่ง ศรีพันธ์ ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ ตำแหน่งเลขที่ ๑๓๐๘ มีหน้าที่ความรับผิดขอบ 
ดังนี้

๗.๑ ชี้แจงให้คำปรึกษา แนะนำตอบข้อหารือรวมทั้งสนับสนุน และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 
เกี่ยวกับหลักเกณฑ์กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบ 
ภายใน บำเหน็จ บำนาญ การพัสดุ และการปฏิบัติงานตามระบบ ผ6พ 617/115 Xห31 ให้แก่ส่วนราชการ

๗.๒ ปฏิบัติหน้าที่อำนวยความสะดวกและแก้ไขบีญหาในการปฏิบัติงานตามระบบ ผ 6ผ  617/115 Xเา31 
ให้แก่ ส่วนราชการที่ได้รับมอบหมาย

๗.๓ ปฏิบัติหน้าท่ีตรวจสอบอนุมัติ /ไม่อนุมัติรายการขอเบิกเงิน ของส่วนราชการที่ได้รับมอบหมาย
๗.๔ เก็บรักษา70^6ก เ^V กลุ่มอนุมัติเบิกจ่าย (0๐๓๔๐๐57๐๐๐๐๑๐๔) ช่ือผู้มีสิทธิ นางเพชรรุ่ง ศรีพันธ์ 

กำหนดสิทธิใช้สำหรับการอนุมัติ การปฏิบัติงานต่าง ๆ ในระบบ ผ 617/115 Xห31
๗.๔ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานข้อมูลหลักผู้ชาย /เอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย และจัดทำ 

หนังสือขอแก้ไข/ลบข้อมูลหลักผู้ชายส่งกรมบัญชีกลาง รวมทั้งดำเนินการอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
ผ6ผ 617/115 Xหล] ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย

๗.๖ ตรวจสอบและเร่งรัดการบันทึกการนำส่งเงิน ( 8 ๑ -  8๗) เข้าระบบ ผ6พ 617/115 Xห31 และ 
ดำเนินการยกเลิกหรือรืเซ็ทข้อมูล ในระบบ ผ6พ 617/115 Xห31 ตามหนังสือแจ้งของส่วนราชการภายในจังหวัดท่ีได้รับ 
มอบหมาย

๗.๗ เร่งรัดการบันทึกข้อมูลขอจ่ายเงิน (ขจ ๐๔) ของส่วนราชการ ที่ได้รับมอบหมายภายในจังหวัด
๗.๘ ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณชองส่วนราขการ 

ที่รับผิดชอบ จำนวน ๓๘ หน่วยงาน ได้แก่
๑. สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดอุบลราชธานี
๒. โรงเรียนกีฬาจังหวัดอุบลราชธานี
๓. สำนักงานวัฒนธรรมจังหวัดอุบลราชธานี
๔. สำนักศิลปกรที่ ๑ ๑  อุบลราชธานี
๔. สำนักงานศึกษาธิการภาค ๑๔ อุบลราชธานี
๖. สถาบันส่งเสริมการเรียนรู้ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ
๗. สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้จังหวัดอุบลราชธานี
๘. ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษาอุบลราชธานี
๙. สำนักงาบศึกษาธิการจังหวัดอุบลราชธานี
๑๐: ศูนย์การศึกษาพิเศษ เขตการศึกษา ๑๐
๑๑ . โรงเรียนอุบลปีญญานุกูลจังหวัดอุบลราชธานี
๑๒. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา อุบลราชธานี เขต ๑
๑๓. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา อุบลราชธานี เขต ๒
๑๔. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา อุบลราชธานี เขต ๓
๑๔. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา อุบลราชธานี เขต ๔

- ๑๓ -



- ©๔ -
๑๖. สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา อุบลราซธานี เขต ๕ 
๑๗. โรงเรียนราชประขานุเคราะห์ ๓๒ จังหวัดอุบลราชธานี 
๑๘. โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการอุบลราชธานี 
๑๙. โรงเรียนอนุบาลพิบูลมังสาหาร (วิภาคย์วิทยากรฉ 
๒๐. โรงเรียนวารินชำราบ 
๒๑. โรงเรียนเดชอุดม
๒๒. สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต ๒๙
๒๓. วิทยาลยัเทคนคิเดชอุดม
๒๔. วิทยาลัยเทคนคิอุบลราชธานี
๒๔. วิทยาลยัอาชีวศึกษาอุบลราชธานี
๒๖. วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีอุบลราชธานี
๒๗. วิทยาลัยเทคนิคนครอุบลราชธานี
๒๘. วิทยาลยัเทคนคิเขมราฐ
๒๙. วิทยาลัยเทคนคิตระการพชืผล
๓๐. วิทยาลยัการอาชพีวารินชำราบ
๓๑. วิทยาลัยเทคนคิพบูิลมังสาหาร
๓๒. สถาบันการอาชีวศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ๔
๓๓. สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัดอุบลราชธานี
๓๔. ศูนย์ส่งเสริมอุตสาหกรรม ภาค ๗
๓๔. มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี
๓๖. มหาวิทยาลัยราซภัฎอุบลราชธานี
๓๗. กลุ่มจังหวัดภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่าง ๒
๓๘. สำนักงานงบประมาณ-จังหวัดอุบลราชธานี

๗.๙ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานตรวจสอบบญัชเีงินรับฝากของรัฐบาลและบญัชีเงินทดรองราชการ 
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ส่งกองบัญชีภาครัฐ ทุกวันท่ี ๒๐ ของเดือน

๗.๑๐ จดัทำรายงานการประชมุเรง่รัดการเบกิจา่ยงบประมาณ และเอกสารประซาสัมพันธ์ในรูปแบบ 
11^11=06^1-110 งานของกลุ่มงานระบบการคลัง

๗.๑๑ จดัทำสรปุรายงานการเรง่รดัตดิตามการเบกิจา่ยเงนิงบประมาณในจงัหวดัอบุลราชธาน ี
ตามหน่วยงานท่ีได้รับมอบหมาย เพ่ือเสนอในท่ีประชุมเร่งรัดการดำเนินงาน การก่อหน้ีผูกพันและการเบิกจ่ายเงิน 
ประจำเดือน

๗.๑๒ รายงานควบคมุภายในของกลุม่งานระบบการคลงั ส่ง กลุม่งานวชิาการ (ควบคมุภายใน 
ของสำนักงานคลังจังหวัด)

๗.๑๓ ปฏบิติังานประเมนิผลบญัชภีาครัฐ ในระบบการประเมนิผลคณุภาพการบญัชภีาครัฐ (67\0ฬ 
ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย

๗.๑๔ บนัทกึตัง้/'ขยาย วงเงนิทดรองราชการเพือ่ชว่ยเหลอืผูป้ระสบภยัพบิตักิรณอีกุเฉนิ ในระบบ 
เวแฬร ของกรมบัญชีกลาง ตามหนังลือแจ้งของจังหวัดอุบลราชธานี

๗.๑๔ บนัทกึการตัง้/ชยาย/ ลา้ง ยอดลกูหนีเ้งนิทดรองราชการเพือ่ชว่ยเหลอืผูป้ระสบภยัพบิตั ิ
กรณีฉุกเฉิน และรายงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง ในระบบ ผ6พ 61=1พร าริาลเ



๗.๑๖ จดัทำขอ้มลูสรปุผลการใชจ้า่ยและเบกิจา่ยงบประมาณ เพ ือ่นำเสนอประชมุกรมการ 
ประจำเดือน ในรูปแบวีดืทัศน์ และรูปแบบอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย

๗.๑๗ ปฏิบัติงานเก่ียวกับงานสลากกินแบ่งรัฐบาลของสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี 
๗.๑๘ ปฏิบัติหน้าท่ี ร่าง พิมพ์ หนังสือโต้ตอบงานราชการ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๗.๑๙ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๗.๒๐ ปฏิบัติงานแทนคุณสรวงสุดา สาเสนา กรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ 
๗.๒๑ ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

๘. นางสาวสรวงสุดา สาเสนา ตำแหนง่ นกัวชิาการเงนิและบญัชชีำนาญการ ตำแหนง่เลขที ่ ๑๓๐๙ 
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี

๘.๑ ชีแ้จงใหค้ำปรกึษา แนะนำตอบข้อหารือรวมท้ังสนับสนุน และใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการ 
เก่ียวกบัหลกัเกณฑก์ฎหมาย ระเบยีบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ดา้นการเงนิการคลงั การบัญชี การตรวจสอบ 
ภายใน บำเหน็จ บำนาญ การพัสดุ และการปฏิบัติงานตามระบบ 61=1ฬเร ให้แก่ส่วนราชการ

๘.๒ ตรวจสอบ และอนมัุติ/ไมอ่นมัุติ การขอเบกิเงนิงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ และยกเลกิ 
รายการ เอกสารในระบบ ผอพ ธโเท15 Xหล! ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย จำนวน ๓๙ หน่วยงาน ได้แก่ 

๑. สำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดอุบลราชธานี 
๒. ท่ีทำการนิคมสร้างตนเองลำโดมน้อย 
๓. ท่ีทำการนิคมสร้างตนเองลำโดมใหญ่ 
๔. ศูนย์คุ้มครองคนไร้ท่ีพ่ึงจังหวัดอุบลราชธานี 
๔. บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดอุบลราชธานี 
๖. ศูนย์พัฒนาศักยภาพและอาชีพคบพิการบ้านศรีวนาไล 
๗. สำนกังานเจ้าทา่ภมูภิาคที ่ ๗ สาขาอุบลราชธานี 
๘. สำนักงานขนส่งจังหวัดอุบลราชธานี 
๙. สำนักทางหลวงท่ี ๙ (อุบลราชธานี)
๑๐. แขวงทางหลวงอุบลราชธานีท่ี ๑ 
๑๑. แขวงทางหลวงอุบลราชธานีท่ี ๒ 
๑๒. สำนักงานทางหลวงชนบทท่ี ๗ (อุบลราชธานี)
๑๓. แขวงทางหลวงชนบทอุบลราชธานี 
๑๔. ทา่อากาศยานอุบลราชธานี
๑๔. สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมจังหวัดอุบลราชธานี
๑๖. สำนักงานส่ิงแวดล้อมและควบคุมมลพิษท่ี ๑๒
๑๗. สำนักงานทรัพยากรน้ําท่ี ๑๑
๑๘. สำนักทรัพยากรน้ําบาดาลเขต ๑๑ อุบลราชธานี
๑๙. สำนักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ท่ี ๙ (อุบลราชธานี)
๒๐. สำนักจัดการทรัพยากรปาไม้ท่ี ๗ สาขาอุบลราชธานี
๒๑. สำนักงานแรงงานจังหวัดอุบลราชธานี
๒๒. สำนักงานจัดหางานจังหวัดอุบลราชธานี
๒๓. สถาบันพัฒนา!เมือแรงงานภาค ๗ อุบลราชธานี
๒๔. สำนักงานสวัสดิการและคุ้มครองแรงงานจังหวัดอุบลราชธานี

- ๑๔ -
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๒๕. สำนักงานประกันสังคมจังหวัดอุบลราชธาน ี
๒๖. สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 
๒๗. โรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค ์
๒๘. โรงพยาบาลวารินชำราบ 
๒๙. โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชเดชอุดม 
๓๐. โรงพยาบาล ๕๐ พรรษามหาวชีราลงกรณ ์
๓๑. สำนักงานเขตสุขภาพที่ ๑๐  
๓๒. โรงพยาบาลมะเร็งอุบลราชธาน ี
๓๓. สำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ ๑๐  จังหวัดอุบลราชธาน ี
๓๔. ศูนย์วิทยาศาสตร์การแพทย์ที่ ๑๐  อุบลราชธานี 
๓๕. ศูนย์สนับสนุนบริการสุขภาพที่ ๑๐  
๓๖. โรงพยาบาลพระศรีมหาโพธึ๋ 
๓๗. ศูนย์อนามัยที่ ๑ ๐  อุบลราชธานี 
๓๘. วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนีสรรพสิทธิประสงค์ 
๓๙. วิทยาลัยการสาธารณสุฃสิรินธรจังหวัดอุบลราชธานี 

๘.๓ ตรวจสอบ อนุมัติ เปลี่ยนแปลง แก้ไข ข้อมูลหลักผู้ขายและกำกับดูแลควบคุมงานตรวจสอบและ 
อนุมัติ เปลี่ยนแปลงหลักผู้ขาย ของส่วนราชการที่ได้รับมอบหมาย พร้อมทำหนังสือแจ้งส่วนราชการและ 
กรมบัญชีกลางเพื่อแก้ไข

๘.๔ ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ของส่วนราชการที่ได้รับมอบหมาย 
๘.๕ ดำเนินการเกี่ยวกับการเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณในภาพรวมของจังหวัด 
๘.๖ จ ัดท ำรายงาน การใช ้จ ่ายงบ ป ระม าณ ใน ภ าพ รวม ของจ ังห ว ัดป ระจำส ัป ดาห ์ / เด ือ น /ป  ี

และเสนอ รายงานการใช้จ่ายงบประมาณประจำเดือนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อทราบทุกสิ้นเดือน
๘.๗ จัดทำรายงานการใช้จ่ายงบประมาณในภาพรวมของจังหวัดสำหรับการประชุมประจำเดือน 

ของกรมการจังหวัด
๘.๘ ตรวจสอบ/ดำเนินการเกี่ยวกับการต่ออายุอุปกรณ์ 7๐X6ท X©}/ ของส่วนราชการและองค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ได้รับมอบหมายภายในจังหวัด รวมทั้งดำเนินการส่งคืนทะเบียนรับอุปกรณ์ ธ?เพร 
7๐x©ก X6V กลับกรมบัญชีกลาง สำนักกำกับและพัฒนาระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ กลุ่มงาน 
บริการและประซาสัมพันธ์

๘.๙ ตรวจสอบ และเร่งรัดการนำส่งข้อมูลการนำส่งเงิน (?๑-?๗) เข้าระบบและดำเนินการยกเลิก 
รีเซ็,ท'ข้อมูล ในระบบ ผ©พ ธ?!/115 า“หล! ตามที่ส่วนราชการแจ้ง

๘.๑๐ เร่งรัดการบันทึกข้อมูลขอจ่ายเงิน (ขจ ๐๕) ของส่วนราชการ ที่ได้รับมอบหมายภายในจังหวัด 
๘.๑๑ เก ็บ ร ัก ษ า  7๐x©ท X©/' ก ล ุ่ม อ น ุม ัต ิเบ ิก จ ่า ย  (ธ ๐๓๔๐๐?7๐๐๐๐๑๐๓) ซ ื่อผ ู้ม ีส ิทธ ิ 

นางสาวสรวงสุดา สาเสนา กำหนดสิทธิใช้สำหรับการอนุมัติ การปฏิบัติงานต่าง ๆ ในระบบ ผ©ผ ธ?!/115 า“หล! 
๘.๑๒ จัดทำคำสั่งและทำหนังสือแจ้งเปลี่ยนแปลงผู้ถือ 7๐X6© X©/
๘.๑๓ เรยีกรายงานตา่ง  ๆ ในระบบ ธ?เห15 และ ผ6ผ ธ?!/แร 7?เ3เ ตามทีส่ว่นราชการตามที ่

ส่วนราชการขอความอนุเคราะห์เพ่ือใช้ในการตรวจสอบผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีส่วนราชการ 
๘.๑๔ สรุปและจัดเก็บรายงานธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน (ธลกX ?6?นโก)
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๘.๑๔ ปฏิบติังานประเมนิผลบญัชภีาครัฐ ในระบบการประเมนิผลคณุภาพการบญัชภีาครัฐ (67\(ว/บุ 

ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย
๘.๑๖ ดำเน ินการเกี่ยวกับการจัดประซม อบรม และพัฒนาบุคลากรผ้ปฏิบ ัต ิงานในระบบ ผรผ

๘.๑๗ ปฏิบัติหน้าที่แทน นางเพชรรุ่ง ศรีพันธ์ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
๘.๑๘ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานชองกลุ่มงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๘.๑๙ ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวช้องหรือที่ได้รับมอบหมาย

๙. น างสาวก ัลยา บุญวัน ตำแหน่ง น ักว ิช าการค ล ังช ำน าญ การ ตำแห น ่งเลข ท่ี ๑ ๓ ๑ ๐  มีหน้าที่ 
ความรับผิดชอบ ดังนี้

๙ .๑  ชี้แจงให้คำปรึกษา แนะนำตอบข้อหารือรวมทั้งสนับสนุน และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 
เกี่ยวกับหลักเกณฑ์กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบ 
ภายใน บำเหน็จ บำนาญ การพัสดุ และการปฏิบัติงานตามระบบ ผ 6 8 เพ5 ๅไาล] ให้แก่ส่วนราชการ

๙.๒ ปฏิบัติหน้าที่อำนวยความสะดวกและแก้ไขบีญหาในการปฏิบัติงานตามระบบ ['ง6ผ 681พ5 า"ห31 
ให้แก่ ส่วนราชการที่ได้รับมอบหมายภายในจังหวัด (กระทรวงกลาโหม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กระทรวง 
ยุติธรรม ส่วนราชการไม่สังกัดสำนักนายกฯ หรือกระทรวง หน่วยงานของศาล หน่วยงานอิสระของรัฐ)

๙.๓ ปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบอนุมัติ /ไม่อนุมัติรายการขอเบิกเงิน ของส่วนราชการที่ได้รับมอบหมาย 
ภายในจังหวัด (กระทรวงกลาโหม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กระทรวงยุติธรรม ส่วนราชการไม่สังกัด 
สำนักนายกฯ หรือกระทรวง หน่วยงานของศาล หน่วยงานอิสระของรัฐ)

๙.๔ เก็บรักษาบัตร กลุ่มอนุมัติเบิกจ่าย (5๓ 311:03๗ 870-68๐๑)ซื่อผู้มีสิทธิ นางสาวกัลยา บุญวัน 
กำหนดสิทธิใช้สำหรับการอนุมัติ การปฏิบัติงานต่าง ๆ ในระบบ ผ6พ 68^15 ■ ทาลเ

๙.๔ เก็บรักษา 70^6ก \(๕? กลุ่มอนุมัติเบิกจ่าย (0๐๓๔๐๐?7๐๐๐๐๑๐๑) ซ่ือผู้มีสิทธิ นางสาวกัลยา บุญวัน 
กำหนดสิทธิใช้สำหรับการอนุมัติ การปฏิบัติงานต่าง ๆ ในระบบ ผ 6ผ  6 8 เพร 7(131

๙ .๖  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานข้อมูลหลักผู้ชาย /เอกสารเปลี่ยนแปลง'ข้อมูลหลักผู้ชาย และจัดทำ 
หนังสือขอแก้ไข/ลบข้อมูลหลักผู้ชายส่งกรมบัญชีกลาง รวมทั้งตำเนินการอนุมัติข้อมูลหลักผู้ชายในระบบ 
ผ 6 ค \ / แ ร  7(131 ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมายภายในจังหวัด (กระทรวงกลาโหม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
กระทรวงยุติธรรม ส่วนราชการไม่สังกัดสำนักนายกฯ หรือกระทรวง หน่วยงานชองศาล หน่วยงานอิสระของรัฐ)

๙.๗ ตรวจสอบและเร่งรัดการบันทึกการน่าส ่งเงิน (8๑ -  8๗) เข้าระบบ ผ6พ 68^15 7(131 และ 
ตำเนินการยกเลิกหรือรืเซ็ทข้อมูล ในระบบ ผ6ผ 68บุ!!5 “กา31 ตามหนังสือแจ้งของส่วนราชการภายในจังหวัดท่ีได้รับ 
มอบหมาย (กระทรวงกลาโหม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กระทรวงยุติธรรม ส่วนราชการไม่สังกัดสำนักนายกฯ 
หรือกระทรวง หน่วยงานของศาล หน่วยงานอิสระของรัฐ)

๙.๘ เร่งรัดการบันทึกข้อมูลขอจ่ายเงิน (ฃจ ๐๔) ของส่วนราชการ ที่ได้รับมอบหมายภายในจังหวัด 
๙ .๙  ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณของส่วนราชการ 

ที่ได้รับมอบหมาย จำนวน ๔๗ หน่วยงาน ได้แก ่
๑. มณฑลทหารบกที่ ๒๒ 
๒. สำนักงานสัสดีจังหวัดอุบลราชธาน ี
๓. โรงพยาบาลค่ายสรรพสิทธิประสงค์ 
๔. กองบิน ๒๑
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๕. สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดอุบลราชธานี
๖. สำนักซลประทานท่ี ๗
๗. โครงการชลประทานอุบลราขธานี
๘. สำนักงานก่อสร้างชลประทานขนาดกลางท่ี ๗
๙. สำนักงานก่อสร้างชลประทานขนาดใหญ่ท่ี ๗ (อุบลราชธานี)
๑๐. สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์อุบลราชธานี
๑๑. หน่วยป้องกันและปราบปรามประมงน้ําจืดเข่ือนสิรินธร (อุบลราชธานี)
๑๒. หน่วยป้องกันและปราบปรามประมงน้ําจืดเข่ือนปากมูล (อุบลราชธานี)
๑๓. ศูนย์วิจัยและพัฒนาประมงน้ําจืดอุบลราชธานี
๑๔. สำนักงานประมงจังหวัดอุบลราชธานี
๑๔. ศูนย์วิจัยและบำรุงพันธ์สัตว์อุบลราชธานี
๑๖. สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดอุบลราชธานี
๑๗. ศูนย์วิจัยการผสมเทียมและเทคโนโลยีชีวภาพอุบลราชธานี
๑๘. สำนักงานพัฒนาท่ีดินเขต ๔
๑๙. สถานีพัฒนาท่ีดินอุบลราชธานี
๒๐. สำนกัวิจัยและพฒันาการเกษตร เขตท่ี ๔
๒๑. สำนักงานเกษตรจังหวัดอุบลราชธานี
๒๒. สำนักงานสหกรณ์จังหวัดอุบลราชธานี
๒๓. สำนักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดอุบลราชธานี
๒๔. สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตรท่ี ๑๑
๒๔. ศูนย์เมล็ดพันธุข้าวอุบลราชธานี
๒๖. ศูนย์วิจัยข้าวอุบลราชธานี
๒๗. ศูนย์หม่อนไหมเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิต้ิพระบรมราชินีนาถ อุบลราชธานี
๒๘. สำนักงานยุติธรรมจังหวัดอุบลราชธานี
๒๙. สำนักงานคุมประพฤติจังหวัดอุบลราชธานี
๓๐. สำนักงานบังคับคดีจังหวัดอุบลราชธานี
๓๑. ศนูย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชนเขต ๔ จังหวัดอุบลราชธานี
๓๒. สถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชนจังหวัดอุบลราชธานี
๓๓. เรือนจำกลางอุบลราชธานี
๓๔. สำนักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดอุบลราชธานี
๓๔. กองกำกับการ ๓ กองบังคับการ'ฝึกพิเศษกองบัญชาการ ตำรวจตระเวนชายแดน
๓๖. กองกำกับการตำรวจตระเวนชายแดนท่ี ๒๒
๓๗. ตำรวจภูธรจังหวัดอุบลราชธานี
๓๘. ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดอุบลราชธานี
๓๙. สำนักงานศาลปกครองอุบลราชธานี
๔๐. สำนักอำนวยการประจำศาลจังหวัดอุบลราชธานี
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๔๑. สำนักงานประจำศาลเยาวชนและครอบครัวจังหวัดอุบลราชธาน ี
๔๒. สำนักงานประจำศาลแชวงอุบลราชธาน ี
๔๓. สำนักงานประจำศาลจังหวัดเดชอุดม
๔๔. สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคที่ ๔ (จังหวัดอุบลราชธานี)
๔๔. สำนักงานอัยการจังหวัดอุบลราชธาน ี
๔๖. สำนักงานอัยการคดีศาลแขวงอุบลราชธาน ี
๔๗. สำนักงานอัยการคดีเยาวชนและครอบครัวจังหวัดอุบลราชธาน ี

๙ .๑ ๐  ตรวจสอบ/ดำเน ินการเกี่ยวกับการต่ออายุอ ุปกรณ ์ 7 ๐ ๒ ก ๒ 7  ของส่วนราชการที่ได้รับ 
มอบหมายภายในจังหวัด รวมทั้งดำเน ินการส่งคืนทะเบียนรับอุปกรณ ์ 7 ๐ ๒ ก ๒ 7  กลับกรมบัญชีกลาง 
กองบริหารการรับ-จ่ายเงินภาครัฐ กลุ่มงานบริการและประซาสัมพันธ์

๙ .๑๑ ดำเนินการเก่ียวกับการจัดประชุม อบรมและพัฒนาบุคลากรผู้ปฏิบัติงานในระบบ ผ6ผ ธคพร ๅาา31 
๙.๑๒ ปฏิบัติหน้าที่ติดต่อประสานงานกับกรมบัญชีกลางและกลุ่มระบบการคลัง ในกรณีระบบ ผอพ 

ธคพร 7เาล! ขัดข้องและเกิดบีญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติงานในระบบ ผ6ผ ธคพร 7าาล! ในส่วนท่ีเก่ียว'ข้อง
๙.๑๓ ดำเน ินการตรวจสอบและจัดทำรายงานกระทบยอดเง ินฝากธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ) 

รายเดือน ส่งสำนักงานคลังเขต ๓ และกรมบัญชีกลาง
๙.๑๔ ดำเนินการตรวจสอบบัญชีของส่วนราชการตามเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญช  ี

ภาครัฐ และรายงานผลการตรวจสอบบัญชีให้คลังจังหวัดเพื่อทราบ เป็นประจำทุกเดือน
๙.๑๔ ปฏิบัติงานประเมินผลบัญชีภาครัฐ ในระบบการประเมินผลคุณภาพการบัญชีภาครัฐ (ธ/Vว/ป 

ชองส่วนราชการ
๙ .๑๖  จัดทำรายงานการเงินจังหวัดประจำปี
๙.๑๗ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบีติงานของกลุ่มงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๙.๑๘ ปฏิบัติหน้าที่แทน นางอัมพร ทุมมากรณ์ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได ้
๙.๑๙  ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมาย

- งานคดีเพลิงไหม้ศาลากลางจังหวัด
- ตรวจสอบเอกสารทางการเงินและบัญชีของสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี

๑๐. นางอัมพร ทุมมากรณี ตำแหน่ง เจ ้าพนักงานการคลังชำนาญงาน ตำแหน่งเลข ท่ี ๑๓ ๑๐  มีหน้าที ่
ความรับผิดชอบ ดังนี้

๑๐.๑ ปฏิบัติหน้าท่ีให้คำปรึกษา แนะนำ การใชง้านและวิธีปฏบิตัเิกีย่วกบัระบบ ผ6พ ธค1พร Xห31 
ให้แก่ส่วนราชการ ท่ีได้รับมอบหมายภายในจังหวัด

๑๐.๒ ปฏิบัติหน้าที่อำนวยความสะดวกและแก้ไขบีญหาใบการปฏิบัติงานตามระบบ ผ6ผ 6 โโพร 
Xหล! ให้แก่ส่วนราชการ ที่ได้รับมอบหมายภายใบจังหวัด

๑๐.๓ ตรวจสอบ และอนุมัติรายการขอเบิกเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณของส่วนราชการ 
ที่ได้รับมอบหมาย จำนวน ๒๙ หน่วยงาน โดยใช้คำสั่งงานในระบบ ผ6ผ ธ(XI15 Xหล! คือ รายงานแสดง 
เอกสารขอเบิกรอการอนุมัติสำหรับคลังจังหวัด โดยตรวจสอบวันที่เอกสาร วันที่ผ่านรายการ และจำนวนเงิน 
ให้ถูกต้องก่อนอนุมัติรายการ โดยใส่เครื่องหมาย/ซ่องอนุมัติ ภายในเวลาราชการ ยกเว้นกรณีที่มีข้อผิดพลาด 
จะต้องทำหนังสือแจ้งคืนส่วนราชการ หน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย ได้แก่ 

๑. สำนักประซาสัมพันธ์เขต ๒
๒. สนง.ประซาสัมพันธ์จังหวัดอุบลราชธานี
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๓. กอ.รมน.จังหวัดอุบลราชธานี
๔. สนง. ธนารักษ์พื้นที่อุบลราชธานี
๕. สนง. คลังจังหวัดอุบลราชธานี
๖ . ด่านศุลกากรช่องเม็ก
๗. สนง. สรรพสามิตพื้นที่อุบลราชธานี
๘. สนง. สรรพสามิตพื้นที่อุบลราชธานี
๙. ศูนย์อุตุนิยมวิทยาภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่าง
๑๐. สำนักงานสถิติจังหวัดอุบลราชธานี
๑๑ . สนง.พลังงานจังหวัดอุบลราชธานี
๑๒. สนง.พาณิชย์จังหวัดอุบลราชธานี
๑๓. สนง.สาขาชั่ง ตวง วัด เขต ๒-๔ อุบลราชธานี
๑๔. สำนักงานจังหวัดอุบลราชธานี
๑๔. ที่ทำการปกครองจังหวัดอุบลราชธานี
๑๖ . สนง. พัฒนาขุมซนจังหวัดอุบลราชธานี
๑๗. ศูนย์ศึกษาและพัฒนาชุมชนอุบลราชธานี
๑๘. สนง. ที่ดินจังหวัดอุบลราชธานี
๑๙. สนง. ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด
๒๐. ศูนย์ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเขต ๑๓ อุบลฯ
๒๑. สนง. โยธาธิการและผังเมืองจังหวัดอุบลราชธานี
๒๒. สนง.ส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น
๒๓. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) จำนวน ๒๓๙ แห่ง
๒๔. องค์การบริหารส่วนจังหวัด เ-1๗10(
๒๔. เทศบาลนครอุบลราชธานี (-1๗100 
๒๖. เทศบาลเมืองแจระแม 51๗1๔ 
๒๗. เทศบาลเมืองเดชอุดม 51๗เ\/เ0  
๒๘. เทศบาลเมืองวารินชำราบ แ ๗0๙  
๒๙. เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร 51๗05

๑๐.๔  เก็บรักษาอุปกรณ์ 65เพ5 7๗36ก เ^  (0๐๓๔๐๐I3'7๐๐๐๐๑๐๒) ซ่ือผู้มืสิทธิ นางอัมพร ทุมมากรณ์ 
กำหนดสิทธิใช้สำหรับการอนุมัติขอเนิก และการปฏิบัติงานต่าง ๆ ในระบบ 65เพ 5

๑ ๐ .๔ เก็บรักษาบัตร กลุ่มอนุมัติเบิกจ่าย (5๓ล!'1:0ลโป 1=70-® ๐๑) ซ่ือผู้มีสิ'ทธิ นางอัมพร ทุมมากรณ์ 
กำหนดสิทธิใช้สำหรับการอนุมัติ การปฏิบัติงานต่าง ๆ ในระบบ 651พ5

๑ ๐ .๖  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานข้อมูลหลักผู้ขาย เอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย และจัดทำ 
หนังสือขอแกไข/ลบข้อมูลหลักผู้ขายส่งกรมบัญชีกลาง รวมทั้งดำเนินการอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
0 7 เพร ของส่วนราชการที่ได้รับมอบหมายภายในจังหวัด

๑๐.๗ จัดทำรายงานขอเบิกเงินของส่วนราชการและ อปท. ที่นำเข้าระบบ 6 5 เพ5 ในภาพรวมของ 
สำนักงานคลังจังหวัด ทั้งที่อนุมัติการขอเบิกและยกเลิกรายการขอเบิกเพื่อจัดทำสถิติข้อมูลในระบบ 6 5 เพร 
รายงานผู้บังคับบัญชาและสำนักงานคลังเขต ๓ ทราบเป็นประจำทุกสิ้นเดือน

๑๐.๘ จัดทำรายงานสรุปข้อมูลหลักผู้ขายและแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย ในภาพรวมของ 
สำนักงานคลังจังหวัด ส่งสำนักงานคลังเขต ๓ เป็นประจำทุกสิ้นเดือน



๑๐.๙ จัดทำรายงานประเมินผลการใหบ้ริการช่าง 17 ส่งอธิบดีกรมบัญชีกลาง เป็นประจำทุกส้ินเดือน 
๑๐.๑๐ จดัทำรายงานกระทบยอดเงินฝากคลงั (0 )  ในภาพรวมของสำนักงานคลังจังหวัด เป็นประจำ 

ทุกส้ินเดือน
(5)0.(5)(9) จ ัดทำรายงานการใช ้ 6-เวล;/๓ 6ก1 ของส่วนราชการในภาพรวมของสำนักงานคลังจังหวัด 

เป็นประจำทุกสิ้นเดือน
๑๐.๑๒ ตรวจสอบและเร่งรัดการบันทึกการน่าส่งเงิน (8๑ - 8๗) เช้าระบบ (วิ5เพร และดำเนนิการ 

ยกเลิก หรือ รืเซ็ทช้อมูล ในระบบ  ๆ ตามหนังสือแจ้งของส่วนราชการภายในจังหวัด ท่ีได้รับมอบหมาย
๑๐.๑๓ เร่งรัดการบันทึกข้อมูลขอจ่ายเงิน (ขจ ๐๕) ของส่วนราชการ ท่ีได้รับมอบหมายภายในจังหวัด 
๑๐.๑๔ ตรวจสอบ /  ดำเนนิการเกีย่วกบัการตอ่อายอุปุกรณ ์ 70^60 I-(67 ของส่วนราชการท่ีได้รับ 

มอบหมายภายในจังหวัด รวมท้ังดำเนินการส่งคืนทะเบียนรับอุปกรณ์ (วิ5เพร 70๒80 ^  กลับกรมบัญชีกลาง 
สำนกักำกับและพฒันาระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ กลุ่มงานบริการและประซาสัมพันธ์

๑๐.๑๔ ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบกิจ่ายเงินงบประมาณ ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย 
๑๐.๑๖ ชว่ยดำเนนิการเกีย่วกบัการจดัประชมุ อบรม และพฒันาบคุลากรผูป้ฏบิตังิานในระบบ

(วิ!1เพร
๑๐.๑๗ ปฏิบัติหน้าท่ี ร่าง พิมพ์ หนังสือโต้ตอบงานราชการ ในกลุ่มงานระบบบริหารการคลัง (วิ5เพร 

ตามท่ีหัวหน้ากลุ่มงานมอบหมาย
๑๐.๑๘ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน นางสาวกัลยา บุญวัน ในกรณีท่ีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ 
๑๐.๑๙ ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามท่ีได้รับมอบหมาย

๑๑. นางเนตรทราย ภกูาบเพซ็ร ตำแหน่ง นกัวชิาการคลงัชำนาญการพเิศษ ตำแหน่งเลขท่ี ๑๓๑๒ มีหน้าท่ี 
ความรับผิดชอบ ดังน้ี ^ ''

๑๑.๑ ปฏบิติังานในหนา้ทีผู้่อำนวยการกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกจิจังหวัด ในฐานะผู้บังคับบัญชา 
กำกับดูแลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

๑๑.๒ กำกบั ดแูลและตรวจสอบการจดัทำรายงานภาวะเศรษฐกจิการคลงัจงัหวดั (50000๓10 & 
5=15031 86|ว6โ1:: 55) รายเดอืน รายไตรมาสและรายปี

๑๑.๓ กำกับ ดูแลและตรวจสอบการจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกจิการคลงัจังหวัดฉบบัเสนอทีป่ระชมุ 
กรมการจังหวัดรายเดือน

๑๑.๔ กำกบั ดแูลและตรวจสอบการจดัทำรายงานประมาณ การเศรษฐกจิจงัหวดั โดยวธิ ี
เฬ80356๓601: 0าลเ7 ะ (เพ!) รายไตรมาส

๑ ๑ .๔  กำก ับ ด ูแลและตรวจสอบการจ ัดทำรายงาน การต ิดตาม  (เฬ00เ1:0โ) ความเคลื่อนไหว  
ด้านเศรษฐกิจการคลังในจังหวัด รายเดือน

๑ ๑ .๖  กำกับ ดูแล และตรวจสอบการจัดทำดัชนีความเชื่อมั่นจังหวัดอุบลราชธานี โดยแบบสอบถาม 
รายเดือน

๑๑.๗ กำกับ ดูแล และตรวจสอบการจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจ ๘ ด้าน
๑๑.๘ ปฏิบัติหน้าท่ีเลขานุการคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดอุบลราชธานี มีบทบาทหน้าท่ี ดังน้ี 

/  ๑®. ๘. ® ป ร ะ ส าน ก าร จ ัด ท ำแ ผ น ง าน /โค ร ง ก าร /ก ิจ ก ร ร ม  ต าม น โย บ าย ร ัฐ บ าล
กระทรวงการคลัง

๑๑.๘.๒ จัดประชมุคณะผูบ้ริหารการคลงัประจำจังหวดัอบุลราชธาน ี คณะทำงานสนับสนุน 
คณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด

- ๒๑ -



๑๑.๘.๓ ประสานการจดัสง่ขอ้มลูผลการดำเนนิการตามแผนงาน/โครงการ/กจิกรรม 
ตามนโยบายรัฐบาล กระทรวงการคลัง

(9)(ร).̂ 9.(̂  เปน็ตวัแทนของสว่นราชการ หนว่ยงานในสงักดักระทรวงการคลงั ใหค้วามเหน็ 
ช้ีแจงข้อเท็จจริงตลอดจนการดำเนินการอ่ืน  ๆ ท่ีคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดอุบลราชธานีมอบหมาย

๑๑.๘.๕.ประสานงานกับส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืน  ๆในจังหวัด รวมท้ังสถาบันการศึกษา 
ภาคเอกซนและบคุคลทีเ่กีย่วขอ้งในจงัหวดัในการดำเนนิการและผลกัดบันโยบายรฐับาล กระทรวงการคลงั 
สู่การปฏิบัติในพ้ืนท่ีจังหวัดอุบลราชธานี

๑๑.๘.๖ รายงานผลการปฏบิตังิานของคณะผูบ้รหิารการคลงัประจำจงัหวดัอบุลราชธาน ี
ตอ่ฝา่ยเลขานกุารทมีเฉพกะํกจิวายภุกัษเ์พือ่การแปลงยทุธศาสตรก์ระทรวงการคลงัสูภ่มูภิาค และสำนักงาน 
คลังเขต ๓ เป็นรายเดือนและรายไตรมาส เป็นประจำทุกปี

๑๑.๘.๗ กำกับ ดูแล การจดัทำแผนงาน โครงการ และหนว่ยงานทางวิชาการของสำนกังาน 
คลังจังหวัดและคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดอุบลราชธานี (คบจ.)

๑๑.๘.๘ กำกับ ดูแล การบริหารการใชจ่้ายเงินนอกงบประมาณ งบรายจา่ยอืน่ของกลุม่งาน 
นโยบายและเศรษฐกิจจังหวด

๑๑.๘.๙ ปฏบิตังิาบอืน่  ๆ ตามทีค่ณะผูบ้รหิารการคลงัประจำจงัหวดัอบุลราชธานหีรอื 
ประธานคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดอุบลราชธานีมอบหมาย

๑๑.๙ กำกับ ดูแลและตรวจสอบการจัดทำดัชนภีาวะเศรษฐกจิจังหวัด โดยใช้แบบสอบถามสำนักงาบ 
คลังจังหวัดด้านัเศรษฐกิจรายเดือน

๑๑.๑๐ สนับสบุนการเผยแพร่ข้อมูลผลิตภัณฑม์วลรวมจังหวัด (ธโอ55 ?โฮVเก๐ล1 ?โฮปนช: ะ 6??) 
ของสำนักงานเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ

๑๑.๑๑ กำกบั ดแูลการวเิคราะห  ์ เสนอแนะใหก้ารสนบัสบนุขอ้มลูดา้นเศรษฐกจิจงัหวดั 
แกผู่ว้า่ราชการจงัหวดัเพือ่ประกอบการพจิารณากำหนดนโยบายแผนงานและแนวทางปฏบิตัติลอดจน 
แนวทางแก่ไขบีญหาในจังหวัด

๑๑.๑๒ กำกับ ดูแล การจดัทำเอกสารและเผยแพรป่ระซาสมัพนัธข์อ้มลูขา่วสารเศรษฐกจิการคลงั 
จงัหวดัรายวนั รายเดอืนและรายไตรมาส ทางเวบ็ไซตส์ำนกังานคลงัจงัหวดั บอรด์ประซาสมัพนัธ ์
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารด้านเศรษฐกิจการคลัง และช่องทางอ่ืนๆ เซ่น โลฮฮเวฮฮ^ นก6

๑๑.๑๓ กำกบั ดแูลและใหค้ำปรกึษา แนะนำ ตอบขอ้หารอื ประเมนิผล รวมทัง้สนบัสนนุและ 
ใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการเกีย่วกบัหลกัเกณฑ ์ กฎหมาย ระเบยีบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ดา้นการเงนิ 
การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายในและการพัสดุ

๑๑.๑๔ กำกบั ดแูลและรวบรวมและจดัทำรายงานผลการปฏบิตัริาชการของกลุม่งานนโยบาย 
และเศรษฐกิจจังหวัดประจำปีงบประมาณ เพือ่รายงานผู้ตรวจราชการ/สำนกังานคลงัเขต ๓

๑๑.๑๔ ก่ี'ากับ ดูแล การจดัสง่เอกสารและรายงานตา่ง  ๆ ใหก้รมบญัชกีลาง สำนกังานคลงัเขต ๓ 
หน่วยงาน ภาครัฐ ภาคเอกซนและบุคคลท่ีเก่ียวข้องภายในกำหนด

๑๑.๑๖ กำกับ ดูแลการดำเนินงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารสนเทศเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
๑๑.๑๗'กำกบั ดูแล การรวบรวมขอ้มลู เพือ่สนบัสนนุการจดัทำรายงานผลการปฏบิตัริาชการ 

ตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ (XกI) ชองสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี
๑๑.๑๘ ปฏิบัติหน้าท่ีผู้ตรวจสอบเงินทดรองราชการของสำนักงานคลังจังหวัดกรณีผู้ตรวจสอบประจำไม่อยู่ 
๑๑.๑๙ กำกับ ดูแล การจัดทำรายงานการควบคุมภายในชองกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด 
๑๑.๒๐ ปฏิบัติหน้าท่ีกรรมการเก็บรักษาเงินชองสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี

- ๒๒ -



๑ ๑ .๒ ๑  กำก ับ ดูแล ตรวจสอบ เสนอแนะการจ ัดทำผลการปฏ ิบ ัต ิราชการดามต ัวช ี้ว ัด  (X?!) 
ของกรมบัญชีกลาง จังหวัด และสำนักงานคลังจังหวัดที่ได้รับมอบหมาย

๑๑.๒๒ กำกับ ดูแล อนุมัติ การดำเนินการเกี่ยวกับหนังสือรับรองบำเหน็จคํ้าประกัน 
๑๑.๒๓ กำกับ ดูแล ติดตาม และตรวจสอบการดำเนินการโครงการกองทุนสิ่งแวดล้อมขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัดอุบลราชธานี
๑๑.๒๔ กำกับ ดูแล ติดตามการรับสมัครสมาชิก และตรวจสอบการนำส่งเงินกองทุนการออมแห่ชาติ 

(กอซ.) ในการทำหน้าที่ผู้แทนของหน่วยงาน
๑๑.๒๔ เข้าร่วมประชุม ชี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็นและเป็นคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/ 

คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่คลังจังหวัดอุบลราชธานีมอบหมาย
๑๑.๒ ๖ ปฏิบัต ิหน้าที่ กำก ับ ดูแล ตรวจสอบ จ ัดทำสัญญา จ ่ายสลากฯ ให ้ก ับผ ู้แทนจำหน ่าย  

และรายงานผลการดำเนินงานเกี่ยวกับสลากกินแบ่งรัฐบาลให้กับสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล สำนักงาน 
คลังเขต ๓ และคลังจังหวัดอุบลราชธานี

๑๑.๒๗ กำกับ ดูแล การจดัทำรายงานขอ้มลูเพือ่ใชป้ระกอบการประชมุคณะอนกุรรมการพจิารณา 
อัตราค่าจ้างข้ันต่ําจังหวัด

๑๑.๒๘ ประเมนิผลการปฏบิตังิานของขา้ราชการ พนกังานราชการ และลกูจา้งชัว่คราวทีไ่ดร้บั 
มอบหมาย ให้บังคับบัญชา ควบคุม กำกับและดูแล

๑๑.๒๙ รายงานผลการปฏิบัติงานพร้อมบีญหา/อุปสรรค/แนวทางแก้ไขต่อคลังจังหวัดในการประชุม 
ภายในสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานีทุกเดือน

๑๑.๓๐ ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีคลังจังหวัดอุบลราชธานีมอบหมาย

๑๒. นางสาวศรินดา สุวรรณเดชากุล ตำแหน่ง นกัวิชาการคลงัปฏบิตักิาร ตำแหนง่เลขที ่ ๑๓๑๔ มีหน้าท่ี 
ความรับผิดชอบ ดังน้ี

๑๒.๑ ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสบุน และใหค้วามช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับ 
หลักเกณฑ ์ กฎหมาย ระเบยีบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ดา้นการเงนิการคลงั การบัญชี การตรวจสอบภายใน 
บำเหนจ็บำนาญ การพสัดุ และการปฏบิตังิานตามระบบ 6-|ว6กร10ก ของสว่นราชการ ปฏบิตังิานบรกิาร 
ดวนก*6โ 561๖1๐6 ประจำวัน และด้านเศรษฐกิจแก่ทุกภาคส่วนท่ีสนใจด้านเศรษฐกิจ

๑๒.๒ จดัทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดอืน และรายปี ฉบับเสนอกรมจังหวัด 
๑๒.๓ จัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ด้วยวิธี !/!ลทล36๓6ก* ดาลโ!: รายไตรมาส 
๑๒.๔ จดัทำดชันคีวามเชือ่มัน่จงัหวดัอบุลราชธาน ีโดยแบบสอบถามรายเดอืน สง่กรมบญัชกีลาง 

และสำนักงานคลังเขต ๓ รายเดอืน
๑๒.๕ จดัทำรายงานภาวะเศรษฐกจิการคลงัจงัหวดัรายเดอืน ฉบบัสง่สำนกังานคลงัเขต ๓ และ 

กรมบัญชีกลาง
๑๒.๖ จัดทำข้อมูลรายงานและวิเคราะห์เศรษฐกิจเก่ียวกับผลกระทบจากสถานการณ์สำคัญทางเศรษฐกิจ 
๑๒.๗ การประชุม กรอ.จังหวัดอุบลราชธานี

- จัดเตรียมเอกสารรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดพร้อมไฟล์ข้อมูลรายเดือน
๑๒.๘ การประชุม กรอ.ภาวะเศรษฐกิจการคลังกลุ่มจังหวัดภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่าง ๒

- จัดเตรียมเอกสารพร้อมไฟล์ข้อมูลรายเดือน (ฐานข้อมูล และรายงาน)
๑๒.๙ จัดทำแบบสอบถามและรายงานดัชนีความเช่ือม่ันด้านเศรษฐกิจ ส่งสำนักงานเศรษฐกิจการคลัง 
๑๒.๑๐ จัดทำรายงานความเคล่ือนไหวด้านเศรษฐกิจ (1/๒ก!ธ๐โ) รายเดือนส่งสำนักงานคลังเขต ๓

- ๒๓ -



๑๒ .๑๑  จ ัดทำรายงานการใช ้จ ่ายเง ินในการเก ็บข ้อม ูลการจัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจ  
ส่งสำนักงานคลังเขต ๓

๑๒.๑๒ จัดทำรายงานการใช้จ่ายเงิน คบจ.รายเดือน ส่งสำนักงานคลังเขต ๓ และกรมบัญชีกลาง 
๑๒.๑๓ ปฏิบัติงานสนับสนุนเลขานุการคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดอุบลราชธานี หรือหน้าที่อื่น 

ตามที่ได้รับมอบหมาย
๑๒.๑๔ จัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด 
๑๒.๑๔ปฏิบัติหน้าท่ีร่วมเป็นคณะทำงานในการเป็นหน่วยรับสมัครสมาซิกกองทุนการออมแห่งชาติ (กอช.) 
๑๒ .๑๖ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงาบอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๑๒.๑๗ เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ชี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็นกรรมการ 
๑๒.๑๘ ปฏิบัติหน้าที่ ร่าง พิมพ์ หนังสือโต้ตอบงานราชการของกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด 
๑๒.๑๙ ดำเนินงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารสนเทศเศรษฐกิจการคลังจังหวัด
๑๒.๒๐ ดำเนินการการเกี่ยวกับการจัดประชุม อบรมของสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ตามที ่

ได้รับมอบหมาย
๑๒.๒๑ ปฏิบัติหน้าที่แทนนายศานิต ซาประวัง กรณีที่ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
๑๒.๒๒ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย

©๓. นางสาวปารย์ลภ ัส เทียนอำไพ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ ตำแหน่งเลขที่ ๑๓๑๔  
มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้

๑๓.๑ ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุน และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับ 
หลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน 
บำเหน็จบำนาญ การพัสดุ และการปฏิบัติงานตามระบบ 5-65 6(7/15 [ะ-เวรกร!(วก ของส่วนราชการท่ีมาขอรับบริการ 
และปฏิบัติงานบริการ 6๐นก*61- 561^106 ประจำวัน

๑๓.๒ ปฏิบัติหน้าที่เป็นเจ้าหน้าที่การเงินของสำนักงาน
- ปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ และเงินทดรองราชการ
- รับผิดชอบเก็บรักษาเงินทดรองราชการ เพื่อสำรองจ่ายในสำนักงาน
- ปฏิบัติงานเป็นผู้มีสิทธิใช้อุปกรณ์ 6(7/15 7อ๒ก ๒Vใ'มก,ารบันทีก,ข้อมูล (อุปกรณ์ 70เง8ก V^/)
- ปฏิบัติหน้าที่เป็น เ/ล^6โ ในระบบ 1ง78 นัเวโเว0 X3*6 อกชก6 (ด้านการจ่ายเงิน)
- ตรวจสอบใบสำคัญ/การจ่ายเงิน เพื่อจัดทำขอเบิกเงินจากระบบ 651/15
- จัดทำรายการขอจ่ายเพื่อขอจ่ายเงินที่เบิกจากระบบ 651/15
- จัดทำแผนงาน/โครงการและการของบประมาณประจำปี และแผน ๓ ปี ในระบบ /\5 เ/เ5
- จัดทำรายงานประจำเดือนเงินนอกงบประมาณภาษี ๑ ๐ ๐/ฮ จัดทำรายงานประจำเดือน 

เกี่ยวข้องกับงานการเงิน ส่งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามกำหนดเวลา ดังน้ี
๑  ส่งสำนักเลขานุการกรม ภายไนวันที่ ๔ ของเดือนถัดไป
๒ ส่งคลังเขต ๓ ภายในวันที่ ๔ ของเดือนถัดไป
๓. ส่ง สตง. ภายในวันที่ ๑๔ ของเดือนถัดไป

๑๓.๓ จัดทำเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการเลื่อนขั้นเงินเดือนข้าราชการ และลูกจ้างประจำ 
๑๓.๔ ดำเนินการเกี่ยวกับโครงการกองทุนสิ่งแวดล้อมขององคํกรปกครองส่วนท้องถิ่น

- ๒๔ -



๑๓.๕ ปฏิบัติหน้าที่ ร่าง พิมพ์ หนังสือโต้ตอบงานราชการ ในกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด 
ที่ได้รับมอบหมาย และในงานฝ่ายบริหารเกี่ยวกับการเงิน

๑๓.๖ ปฏิบัติงานในสนับสนุนทีมเลขานุการ คบจ. หรือหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๑๓.๗ ปฏิบัติหน้าท่ีร่วมเป็นคณะทำงานในการเป็นหน่วยรับสมัครสมาชิกกองทุนการออมแห่งชาติ (กอช.) 
๑๓.๘ ดำเนนิการเกีย่วกบัการจดัประชมุ อบรมชองสำนกังานคลงัจงัหวัดอบุลราชธานตีามทีไ่ดรั้บ 

มอบหมาย
๑๓.๙ ปฏิบัติหน้าที่แทนนางสาวศรินดา สุวรรณเดซากุล และนายพัชรเทพ แช่โง้ว กรณีที่ไม่อยู่หรือไม ่

สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๑๓.๑๐ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัด และของหน่วยงานอื่น 

ตามที่ได้รับมอบหมาย
(3)ตา.๑(9) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมาย

๑๔. นายศานติ ซาประวงั ตำแหนง่ เจา้พนกังานการคลงัปฏบิตังิาน ตำแหนง่เลขที ่ ๑๓๑๖ มีหน้าท่ี 
ความรับผิดชอบ ดังน้ี

๑๔.๑ ใหค้ำปรกึษาแนะนา่ ตอบขอ้หารอื รวมท้ังสนับสนุน และใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการ 
เก่ียวกับหลักเกณฑ ์ กฎหมาย ระเบยีบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ด้านการเงินการคลงั การบัญชี การตรวจสอบ 
ภายใน บำเหนจ็บำนาญ การพัสดุ และการปฏบิติังานตามระบบ 6-68 68บุ115 6-|ว6ก510ก ของสว่นราชการ 
และปฏิบัติงานบริการ 0๐ชท!:6โ 5611/166 ประจำวัน

๑๔.๒ จัดทำฐานข้อมูลทางภาวะเศรษฐกิจและการคลังของจังหวัด
๑๔.๓ จัดทำฐานข้อมูลรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ด้วยวิธี บุ)ลกล561าก6ก!: ฮาลโ!: รายไตรมาส
๑๔.๔ จัดทำฐานข้อมูลเกี่ยวกับผลกระทบจากสถานการณ์สำคัญทางเศรษฐกิจ
๑๔.๕ จัดทำภาพข่าวประซาสัมพันธ์ เก8๐5โลเว!ไ!0 เศรษฐกิจจังหวัด รายเดือน รายไตรมาส รายปี
๑๔.๖ จัดทำภาพข่าวประซาสัมพันธ์ เก!๖5โลเว!า!0 รายงาน บุ!๐ท!!:0 โ
๑๔.๗ จัดทำดัชนเีคร่ืองข้ีเศรษฐกจิรายเดือน
๑๔.๘ จัดทำวีดืทศันร์ายงานเศรษฐกิจ รายเดอืน รายไตรมาส รายปี
๑๔.๙ ดำเนนิการจัดทำวีดืทศันป็ระจำเดือน นา่เข้าท่ีประชุมกรมการจังหวัดประจำเดือน
๑๔.๑๐ ทำหน้าที่ผู้ช่วยเลขานุการคณะทำงานคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดอุบลราชธานี
๑๔.๑๑ จัดทำรายงานการประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดอุบลราชธานี
๑๔.๑๒ จัดเตรียมเอกสารประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดอุบลราชธานี
๑๔.๑๓ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย
๑๔.๑๔ การประชุม กรอ.จังหวัดอุบลราชธานี

- จัดเตรียมไฟล์และเอกสารรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด (ฐานข้อมูล และรายงาน) 
๑๔.๑๔ การประชุม กรอ.ภาวะเศรษฐกิจการคลังกลุ่มจังหวัดภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่าง ๒

- จัดเตรียมไฟล์และเอกสาร (ฐานข้อมูล และรายงาน)
๑๔.๑๖ ดำเนินงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารสนเทศเศรษฐกิจการคลังจังหวัด
๑๔.๑๗ ปฏิบัติหน้าที่ ร่าง พิมพ์ หนังสือโต้ตอบงานราชการ ในกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด 
๑๔.๑๘ รวบรวมข้อมูลและจัดทำรายงาบด้วยภาพสื่อประซาสัมพันธ์ ■ เก!๖5โลเวเา10 มาตรการให้ความ 

ช่วยเหลือหรือตามนโยบายของรัฐบาลในการกระตุ้นเศรษฐกิจ
๑๔.๑๙ ปฏิบัติหน้าที่แทนนางสาวศรินดา สุวรรณเดซากุล กรณีที่ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้

- ๒๕ -



๑๔.๒๐ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย
- ๒๖ -

©๔. นางสาวจริยา นากลาง ตำแหน่ง เจ้าหน้าท่ีการคลัง ตำแหน่งเลขท่ี พ ๒๗0  มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
๑๔.๑ ใหค้ำปรึกษาแนะนำ ตอบขอ้หารอื รวมท้ังสนับสนุน และใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการ 

เกีย่วกบัหลกัเกณฑ ์ กฎหมาย ระเบยีบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ดา้นการเงนิการคลงัการบญัชกีารตรวจสอบ 
ภายใน บำเหนจ็บำนาญ การพัสดุ และการปฏบิติังานตามระบบ ธคพร ให้แก่ สว่นราชการ องคํกรปกครอง 
ส่วนท้องถ่ิน และหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ

๑๔.๒ ดำเนนิการเกีย่วกบัการออกหนงัสอืรบัรองบำเหนจ็ตกทอดเพือ่คํา้ประกนัการกูย้มืกบัสถาบนั 
การเงินของส่วนราชการ ในระบบบำเหน็จบำนาญ (6 (วอกร!๐ท)

๑๔.๓ จัดทำรายงานขอ้มลูขอ้ร้องรยืนของกลุม่ผูรั้บบริการและผูม้สีว่นไดเ้สยีและผลความพงึพอใจ/ 
ไมพ่งึพอใจของผูร้บับรกิารและผูม้สีว่นไดเ้สยีจากการใหบ้รกิารของหนว่ยงาน (โเพว/ป สง่กรมบญัชกีลาง 
ปีละ ๑ คร้ัง และ (8ฬ0/ป ของจังหวัดอุบลราชธานี

๑๔.๔ ปฏิบัติหน้าท่ีธุรการของกลุ่มงานวิชาการ
๑๔.๔ จัดทำสรุปหนังสือเวียนส่วนราชการ/อปท. ประจำเดือน
๑๔.๖ บนัทกึขอ้มลูงบทดลองรายไตรมาสขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

จำนวน ๗ อำเภอ รวม ๔๔ แห่ง
๑๔.๗ บนัทกึขอ้มลูงบการเงนิรายปชีององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

จำนวน ๗ อำเภอ รวม ๔๔ แห่ง
๑๔.๘ ติดตามและส่งข้อมูลงบการเงินรายปีที่ได้รับการรับรองจากสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามที่ได้รับมอบหมาย จำนวน ๗ อำเภอ รวม ๔๔ แห่ง 
๑๔.๙ จัดทำคำถาม-คำตอบประจำเดือนตามที่ได้รับมอบหมาย 
๑๔.๑๐ จัดทำ เท)๖ ฐโลเว๒'0 ตามภารกิจงานของกลุ่มวิชาการ 
๑๔ .๑๑ จัดทำ เก5๐3โลเวเา๔ ข่าวประจำวันตามเดือนที่ได้รับมอบหมาย 
๑๔.๑๒ จัดทำรายงาน 17พ ของสำนักงานคลังจังหวัดส่งจังหวัดอุบลราชธาน ี
๑๔.๑๓ จัดทำรายงานความคืบหน้าการเร่งรัดเบิกจ่ายและการดำเนินงานการนโนบาย ตามข้อ ๓ 

งานนโยบายของกรมบัญชีกลาง (ท่านรองอธิบดีกรมบัญชีกลาง บายสมคักดิ้ ภู่สกุล) รายงานผลส่งคลังเขต ๓ 
๑๔.๑๔ จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดประจำปี เพื่อใช้สำหรับการตรวจ 

ของสำนักงานคลังเขต ๓ และหน่วยงานกรม/กระทรวง
๑๔.๑๔ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน นางสาวสุภาพร ทองอินทร์ กรณีท่ีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ 
๑๔.๑๖ ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามท่ีได้รับมอบหมาย

©๖. นายพัชรเทพ แซ่โง้ว ตำแหน่ง เจ้าหน้าท่ีการคลัง ตำแหน่งเลขท่ี พ๒๗๑ มีหน้าท่ีความรับผิดขอบ ดังน้ี 
๑๖.๑ จัดทำรายละเอียดเพ่ือนำส่งหนังสือราชการและพัสดุภัณฑช์องสำนักงานทางไปรษณย์ี 
๑๖.๒ ปฏบิตัหินา้ทีส่ง่หนงัสอืทางสารบรรณอเิลก็ทรอนกิส ์ (5-๓311, 5-0กเั06, เทบ3ท61:, เว็บไซด์ 

ธธอ และเว็บไซด์จังหวัด)
๑๖.๓ ปฏบิตัหินา้ทีแ่จง้เวยีนหนงัสอืราชการทางสารบรรณอเิลก็ทรอนกิส ์ (5-๓311, 5-0ฅ06, 

เกช3ก61โ, เว็บไซด์ ธธอ และเว็บไซด์จังหวัด)
๑๖.๔ ดูแลและดำเนนิการเกีย่วกับการลงเวลามาปฏิบติัราชการของบคุลากร 
๑๖.๔ ปฏิบัติหน้าท่ีจัดทำและปรับปรุงเว็บไซด์สำนักงานคลังจังหวัดและอัพเดท 5306๖๐๐^



- ๒๗ -
๑๖.๖ ปฏิบัติหน้าท่ีจัดทำจุลสารประจำเดือน
๑๖.๗ ปฏิบัติหน้าท่ีดูแลแก้ไขบิญหาต่าง  ๆ ทีเ่กดิกบัเครือ่งคอมพวิเตอรแ์ละอปุกรณต์อ่พว่งเบือ้งตน้ 

รวมท้ังแก้ไขบิญหาเก่ียวกับระบบ 5อภผัลโ6 และติดต้ัง เคลือ่นย้าย เคร่ืองคอมพิวเตอรัเ,นสำนักงาน
๑๖.๘ ดูแลการใช้งานเครือข่ายไร้สาย (ผเโ6๒55 แลก) และระบบสารสนเทศสำนักงาน พร้อมท้ังการขอรหัส 

ผู้ใช้งาน รหัสผ่านในการใช้บริการ พเโ6๒55 แลกป (000-0น65แ)
๑๖.๙ ปฏิน้ติหน้าท่ีเป็นช่างภาพถ่ายภาพในการร่วมหรือจัดกิจกรรมต่าง  ๆ
๑๖.๑๐ ปฏิบัติหน้าท่ีร่วมเป็นคณะทำงานทีมประซาสัมพันธ์ของสำนักงานคลังจังหวัด 
๑๖.๑๑ ปฏิบัติหน้าท่ีร่วมเป็นคณะทำงานในการเป็นหน่วยรับสมัครสมาซิกกองทุนการออมแห่งชาติ (กอซ.) 
๑๖.๑๒ ปฏบิตัหินา้ทีจ่ดัทำภาพขา่วประซาสมัพนัธ ์ (เก{05โล1วเา๒5) งานพธิกีารตา่งๆ ทีจ่งัหวดั 

อุบลราชธานีจัดข้ึน และการจัดโครงการ ติกอบรม หรือกิจกรรมต่างๆ ท่ีสำนักงานคลังจังหวัดจัดข้ึน 
๑๖.๑๓ ดูแลอุปกรณต่์าง  ๆ ภายในห้องประชุมวายุภักษ์
๑๖.๑๔ ดูแล บริหารจัดการรายชือ่/เบอร์โทรขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ภายในจังหวดั จำนวน 

๒๓๙ แห่ง จำนวน ๒๔ อำเภอ เพือ่ใซใินการตดิตอ่ประสานงานในระดบัหนว่ยงาน การเพิม่ประสทิธภิาพ 
การคลังท้องถ่ินด้านการติดต่อส่ือสารทางไลน์

๑๖.๑๔ ใหค้ำปรกึษา แนะนำ ตอบขอ้หารอื รวมทัง้สนบัสนนุและใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการ 
เก่ียวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ((วก6 รแ0[ว 560/๒6)

๑๖.๑๖ ดำเนินการเก่ียวกับการออกหนังสือรับรองบำเหน็จตกทอด เพ่ือค้ําประกันการกู้ยืมกับสถาบัน 
การเงินของส่วนราชการ ในระบบบำเหน็จบำนาญ (6 เว6ก5เอก) (0ก6 5แ๐[ว 560/๒6)

๑๖.๑๗  รับผิดชอบการคืนและยืมเครื่อง 500  ร้านธงฟ้าอำเภอสิรินธร อำเภอเหล่าเสือโกัก และอำเภอ 
วารินขำราบ

๑๖.๑๘ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน นายอานนท์ ถมจอหอ กรณีท่ีไม่อยู่ หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ 
๑๖.๑๙ ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามท่ีได้รับมอบหมาย

๑๗. นายอานนท์ ถมจอหอ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ตำแหน่งเลขท่ี พ๒๗๒ มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี 
๑๗.๑ ปฏิบัติหน้าท่ีเจ้าหน้าท่ีงานพัสดุ

- การจัดหา จัดซ้ือ ว่าจ้าง การเก็บรักษา การซ่อมแซม และบำรุงรักษาพัสดุ ครุภัณฑ์ อุปกรณ ์
และเครื่องมือเครื่องใช้ต่าง ๆ เพื่อให้อยู่ในสภาพดืพร้อมต่อการใช้งานในสำนักงานๆ

- จัดทำทะเบียนคุมการเบิกจ่ายพสัดุ การเก็บรักษาใบสำคัญหลักฐานและเอกสารเก่ียวกับพัสดุ 
เพ่ือรวบรวมไว้เป็นข้อมูลในการดำเนินงานของสำนักงานฯ

- จัดทำร่างและตรวจสัญญาซื้อ สัญญาจ้าง หนังสือโต้ตอบ บันทึกย่อเรื่องเกี่ยวกับงานพัสด ุ
เพื่อเป็นหลักฐานในการดำเนินงาน

- จดัทำรายงาน  สรปุความเหน็เกีย่วกบังานพสัด ุ เพ ือ่จดัทำรายงาน  และนำเสนอ 
ผู้บังคับบัญชาในสำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานีหรือส่วนราชการอ่ืน

- จดัทำขอ้มลูการจดัการบา้นพกัของทางราชการ ตามระเบยีบกรมบญัชกีลาง วา่ดว้ยการ 
จัดการบ้านพกัของทางราชการ พ.ศ. ๒๔๖๒

๑๗.๒ จัดทำภาพข่าวประซาส ัมพ ันธ ์ (๒5๐5โลเวเา๒ร) ภาพก ิจกรรมต ่าง  ๆ ของสำน ักงานคลังจังหวัด 
ท่ีเช้าร่วมกับหน่วยงานอ่ืน  ๆ เพือ่เผยแพร่

๑๗.๓ จัดทำภาพข่าวประซาสัมพันธ์ (เก(ง5โลเวเา๒ร) ข่าวประจำวันตามเดือนท่ีได้รับมอบหมาย



๑๗.๔ จดัทำหนงัสอืเพือ่แจง้เวยีนระเบยีบและขอ้สัง่การตา่ง  ๆ ใหส้ว่นราชการทกุสว่นราชการ 
นายอำเภอทกุอำเภอ และ อปท. ทราบและถือปฏิบัติ ทางสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

๑๗.๕ รวบรวมส่งเอกสารในการประชุมประจำเดือนคณะกรมจังหวัดให้สำนักงานจังหวัดและคลังจังหวัด 
๑๗.๖ บันทึกวันลาชองบุคลากรในสำนักงาน 
๑๗.๗ พิมพ์โต้ตอบหนังสือราชการของสำนักงาน 
๑๗.๘ ปฏิบัติหน้าท่ีร่วมเป็นคณะจัดทำศูนย์ข้อมูลข่าวสารชองทางราชการ 
๑๗.๙ ปฏิบัติหน้าท่ีร่วมเป็นคณะทำงานทึมประขาสัมพันธ์ของสำนักงานคลังจังหวัด 
๑๗.๑๐ ปฏบิตัหินา้ทีร่ว่มเปน็คณะทำงานคณะผูบ้รหิารการคลงัประจำจงัหวดั (คบจ.) จงัหวัด 

อุบลราชธานี
๑๗.๑๑ ใหค้ำปรกึษา แนะนำ ตอบขอ้หารอื รวมทัง้สนบัสนนุและใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการ 

เก่ียวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ((วท0 51:๐[ว 56โพ0่6)
๑๗.๑๒ ดำเนินการเก่ียวกับการออกหนังสือรับรองบำเหน็จตกทอด เพ่ือค้ําประกันการกู้ยืมกับสถาบัน 

การเงินของส่วนราชการ ในระบบบำเหน็จบำนาญ (6 [ว6กร|๐ท)
๑๗.๑๓ ดำเนินการสนับสนุนการจัดประชุม อบรม ของสำนักงานคลังจังหวัด และอำนวยความสะดวก 

กับหน่วยงานผู้ฃอใช้ห้องประชุม
๑๗.๑๔ รบัผดิชอบการคนืและยมืเครือ่ง 5อ0 รา้นธงพาิอำเภอสวา่งวรีะวงศ ์ อำเภอตาลสมุ และ 

อำเภอนาเยยี
๑๗.๑๔ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน นายพัชรเทพ แช่โง้ว กรณีท่ีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ 
๑๗.๑๖ ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามท่ีได้รับมอบหมาย

๑๘. นางสาวสุภาพร ทองอินทร์ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี
๑๘.๑ ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสมุน และใหค้วามช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับ 

หลกัเกณฑ ์ กฎหมาย ระเบยีบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ดา้นการเงนิการคลงัการบญัช ี การตรวจสอบภายใน 
บำเหนจ็ บำนาญ การพัสดุ และการปฏบิตังิานตามระบบการจดัซือ้จัดจา้งภาครัฐ ให้แก่ ส่วนราชการ องค์กร 
ปกครองส่วนท้องถ่ิน และหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ

๑๘.๒ ดำเนนิการเกีย่วกบัการออกหนงัสอืรบัรองบำเหนจ็ตกทอดเพือ่คํา้ประกนัการกูย้มืกบัสถาบนั 
การเงิน ของส่วนราชการ ในระบบบำเหน็จบำนาญ (๐ (ว6ท5เ0ก)

๑๘.๓ รับคืนเคร่ือง 5อ0 จากผู้ประกอบการท่ีมาติดต่อสำนักงานคลังจังหวัด 
๑๘.๔ จัดทำรายงานการส่งคืนเคร่ือง 5อ0 ร้านธงฟ้าประชารัฐ 
๑๘.๔ จัดทำสรุปหนังสือเวียนส่วนราชการ/อปท. ประจำเดือน
๑๘.๖ บนัทกึขอ้มลูงบทดลองรายไตรมาส ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทีไ่ดรั้บมอบหมาย 

จำนวน ๗ อำเภอ รวม ๔๔ แห่ง (ภาคผนวก)
๑๘.๗ บนัทกึขอ้มลูงบการเงนิรายปขีององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

จำนวน ๗ อำเภอ รวม ๔๔ แห่ง (ภาคผนวก)
๑๘.๘ ติดตามและส่งข้อมูลงบการเงินรายปีท ี่ได ้ร ับการรับรองจากสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินของ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ตามท่ีได้รับมอบหมาย จำนวน ๗ อำเภอ รวม ๔๔ แห่ง (ภาคผนวก)
๑๘.๙ รวบรวมสรุปผลการดำเนินงานของกลุ่มงานวิชาการ
๑๘.๑๐ จัดทำคำถาม - คำตอบ ประจำเดือนตามเดือนท่ีได้รับมอบหมาย

- ๒๘ -



- ๒๙ -
๑๘.๑๑ จัดทำภาพข่าวประซาสัมพันธ์ (เก'(๖ฐ]'ลเวเ'า105) ตามภารกิจของกลุ่มงานวิชาการ 
๑๘.๑๒ จัดทำภาพข่าวประซาสัมพันธ์ (เก(๖3โลเวเาเฮร) ข่าวประจำวันตามเดือนท่ีได้รับมอบหมาย 
๑๘.๑๓ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน บางสาวจริยา บากลาง กรณีท่ีไม่อยู่ หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ 
๑๘.๑๔ ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามท่ีได้รับมอบหมาย



มอบหมายความรับผิดชอบงานด้านองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ท่ี รหัสหน่วยงาน ซ่ือหน่วยงาน อำ๓อ งาน อปท.รายรับ-รายจ่าย/งบการเงิน/รายงาน 
สตง./ควบคุมภายใน

1 5341124 ทต.ตระการพืชผล ตระการพืชผล บ.ส.จิรพรรณ
2 6341101 อบต.ขามเปีย ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
3 6341103 อบต.เซเปีด ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
4 6341104 อบต.กระเคียน ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
5 6341107 อบต.เกษม ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
6 6341109 อบต.คอนสาย ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
7 6341110 อบต.โคกจาน ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
8 6341113 อบต.โนนถุง ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
9 6341114 อบต.เป้า ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ

^ 1 0 6341115 อบต.สะพือ ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
11 6341116 อบต.หนองเต่า ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
12 6341118 อบต.ไหล่ทุ่ง ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
13 6341119 อบต.ตระการ ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
14 6341121 อบต.ถ้ําแฃ้ ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
15 6341122 อบต.นาสะไม ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
16 6341123 อบต.บ้านแดง ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
17 6341102 อบต.คำเจริญ ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
18 6341105 อบต.กุดยาลวน ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
19 6341106 อบต.ถุศกร ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
20 6341111 อบต.ท่าหลวง ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
21 6341112 อบต.นาพืน ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ

^ 2 2 6341117 อบต.ห้วยฝืายพัฒนา ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
23 6341120 อบต.ตากแดด ตระการพืชผล น.ส.จิรพรรณ
24 5342007 ทต.ตาลสุม ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ
25 6342001 อบต.ตาลสุม ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ
26 6342002 อบต.คำหว้า ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ
27 6342003 อบต.จิกเทิง ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ
28 6342004 อบต.นาคาย ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ
29 6342005 อบต.สำโรง ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ
30 6342006 อบต.หนองถุง ตาลสุม น.ส.จิรพรรณ
1 6340707 อบต.นาเจริญ เดชอุดม น.ส.วิซซดา
2 6340712 อบต.คำครั่ง เดชอุดม น.ส.วิชชดา
3 6340716 อบต.ป่าโมง เดชอุดม น.ส.วิซซดา
4 5340717 ทต.นาส่วง เดชอุดม บ.ส.วิซซดา
5 5340718 ทต.บัวงาม เดชอุดม น.ส.วิชซตา
6 5340719 ทม.เดซอุดม เดชอุดม น.ส.วิซขดา



ท่ี รหัสหน่วยงาน ซ่ือหน่วยงาน อำ๓อ งาน อปท.รายรับ-รายจ่าย/งบการเงิน/รายงาน 
สตง7ควบคุมภายใน

7 6340701 อบต.กลาง เดขอุดม น.ส.วิซซดา
8 6340702 ทต.กุดประทาย เดชอุดม น.ส.วิซซดา
9 6340703 อบต.แก้ง เดชอุดม น.ส.วิซซดา
10 6340704 อบต.ตบหู เดชอุดม น.ส.วิซซดา
11 6340705 อบต.ทุ่งเทิง เดชอุดม น.ส.วิซซดา
12 6340706 อบต.นากระแซง เดชอุดม น.ส.วิซซดา
13 6340708 อบต.บาส่วง เดชอุดม น.ส.วิซซดา
14 6340709 ทต.โพนงาม เดชอุดม น.ส.วิซซดา
15 6340710 อบต.เมืองเดช เดชอุดม น.ส.วิซซดา
16 6340711 อบต.สมสะอาด เดชอุดม น.ส.วิซซดา
17 6340713 อบต.ท่าโพธ้ีศรี เดชอุดม น.ส.วิซซดา
18 6340714 อบต.โนนสมบูรณ์ เดชอุดม น.ส.วิซซดา

6340715 อบต.บัวงาม เดชอุดม บ.ส.วิชซดา
20 4341501 ทม.วารีนขำราบ วารีนขำราบ น.ส.วิซซดา
21 5341502 ทต.แสนสุข วารีนชำราบ น.ส.วิชชดา
22 5341516 ทต.ห้วยฃะยุง วารีนชำราบ น.ส.วิซซดา
23 6341501 ทต.คำน้ําแซบ วารีนชำราบ น.ส.วิซซดา
24 6341503 ทด.คำขวาง วารีนชำราบ น.ส.วิชซดา
25 6341504 อบต.ดูเมือง วารีนชำราบ น.ส.วิซซดา
26 6341505 อบต.ท่าลาด วารีนชำราบ น.ส.วิซชดา
27 6341506 ทต.ธาตุ วารีนชำราบ น.ส.วิซซดา
28 6341507 อบต.บุ่งหวาย วารีนชำราบ น.ส.วิซซดา
29 6341508 ทต.บุ่งไหม วารีนชำราบ น.ส.วิซซดา
30 6341509 อบต.โพธ้ีใหญ่ วารินขำราบ น.ส.วิซซดา

^ 3 1 6341510 ทต.เมืองศรีไค วารีนขำราบ น.ส.วิชซดา
32 6341511 อบต.สระสมิง วารีนขำราบ น.ส.วิซซดา
33 6341513 อบต.โนนผ้ึง วารีนชำราบ น.ส.วิซซดา
34 6341514 อบต.โนนโหนน วารีนชำราบ น.ส.วิซซดา
35 6341515 อบต.ห้วยซะยุง วารินชำราบ น.ส.วิซชดา
36 6341512 อบต.หนองกินเพล วารินชำราบ น.ส.วิซซดา
1 5341206 ทต.กุดข้าวบุ่น กุดข้าวปืน นางยุภาพร
2 6341201 อบต.กาบิน กุดข้าวปืน นางยุภาพร
3 6341202 อบต.แก่งเค็ง กุดข้าวปืน นางยุภาพร
4 6341203 อบต.โนนสวาง กุดข้าวปืน นางยุภาพร
5 6341204 อบต.-หนองทันน้ํา กุดข้าวปืน นางยุภาพร
6 6341205 อบต.ข้าวปืน กุดข้าวปัน นางยุภาพร
7 5340510 ทต.เขมราฐ เซมราฐ นางยุภาพร
8 6340501 ทต.เทพวงศา เขมราฐ นางยุภาพร
9 6340502 อบต.แก้งเหนือ เฃมราฐ นางยุภาพร



ท่ี รหัสหน่วยงาน ซ่ือหน่วยงาน อำ๓อ งาน อปท.รายรับ-รายจ่าย/งบการเงิน/รายงาน 
สตง./ควบคุมภายใน

10 6340503 ทต.ขามป็อม เขมราฐ นางยุภาพร
11 6340504 อบต.เจียด เขมราฐ นางยุภาพร
12 6340505 อบต.บาแวง เขมราฐ นางยุภาพร
13 6340506 ทต.หนองผือ เขมราฐ นางยุภาพร
14 6340507 ทต.หัวนา เขมราฐ นางยุภาพร
15 6340508 ทต.หนองนกทา เขมราฐ นางยุภาพร
16 6340509 อบต.หนองสิม เขมราฐ นางยุภาพร
17 6340413 อบต.แดงหม้อ เซ่ืองใน นางยุภาพร
18 6340414 อบต.นาคำใหญ่ เข่ืองใน นางยุภาพร
19 6340415 อบต.โนนรัง เซ่ืองใน นางยุภาพร
20 5340419 ทต.เซ่ืองใน เซ่ืองใน นางยุภาพร
21 6340401 อบต.กลางใหญ่ เซ่ืองใน นางยุภาพร

^ 2 6340402 อบต.ก่อเอ้ เซ่ืองใน นางยุภาพร
23 6340403 อบต.ค้อทอง เซ่ืองใน นางยุภาพร
24 6340404 อบต.ชีทวน เซ่ืองใน นางยุภาพร
25 6340405 อบต.ท่าไห เซ่ืองใน นางยุภาพร
26 6340406 อบต.ธาตุน้อย เข่ืองใบ บางยุภาพร
27 6340407 อบต.บ้านไทย เซ่ืองใน นางยุภาพร
28 6340408 อบต.ยางข้ีนก เซ่ืองใน นางยุภาพร
29 6340409 อบต.ศรีสุข เซ่ืองใน นางยุภาพร
30 6340410 อบต.สร้างถ่อ เซ่ืองใน นางยุภาพร
31 6340411 อบต.หนองเหล่า เซ่ืองใน นางยุภาพร
32 6340412 ทต.ห้วยเรือ เซ่ืองใน นางยุภาพร
33 6340416 ทต.บ้านกอก เซ่ืองใน นางยุภาพร

^ 3 4 6340417 อบต.สหธาตุ เซ่ืองใน นางยุภาพร
35 6340418 อบต.หัวดอน เซ่ืองใน นางยุภาพร
1 6343101 อบต.หนองบก เหล่าเสือโก้ก น.ส.ซญานุซ
2 6343102 อบต.โพนเมือง เหล่าเสือโค้ก น.ส.ซญานุซ
3 6343104 อบต.แพงใหญ่ เหล่าเสือโค้ก น.ส.ซญานุช
4 6343107 ทต.เหล่าเสือโก้ก เหล่าเสือโค้ก น.ส.ซณูาบุข
5 5340908 ทต.น้ํายืน น้ํายืน น.ส.ซญานุช
6 6340901 ทต.โซง น้ํายืน น.ส.ขญานุช
7 6340902 อบต.บุเปีอย น้ํายืน น.ส.ฃญาบุข
8 6340903 อบต.เก่าขาม น้ํายืน น.ส.ซญานุช
9 6340904 อบต.โดมน่ระดิษฐ์ น้ํายืน น.ส.ซญานุช
10 6340905 อบต.ยาง น้ํา ยืน น.ส.ซญานุช
11 6340906 อบต.ยางใหญ่ น้ํายืน น.ส.ขญานุช
12 6340907 ทต.สีวิเชียร น้ํายืน น.ส.ซญานุช
13 5341009 ทต.บุณฑริก บุณฑริก น.ส.ชญานุช



*4 รหัสหน่วยงาน ซ่ือหน่วยงาน งาน อปท.รายรับ-รายจ่าย/งบการเงิน/รายงานท อำ๓อ สตง7ควบคุมภายใน
14 6341001 ทต.คอแลน บุณฑริก น.ส.ซญานุช
15 6341002 ทต.นาโพธ้ิ บุณฑริก น.ส.ซญานุช
16 6341003 อบต.หนองสะโน บุณฑริก น.ส.ซญานุช
17 6341004 อบต.ห้วยข่า บุณฑริก น.ส.ซญานุช
18 6341005 อบต.โนนค้อ บุณฑริก น.ส.ซญานุช
19 6341006 อบต.บัวงาม บุณฑริก น.ส.ซญานุช
20 6341007 อบต.บ้านแมด บุณฑริก น.ส.ซญานุช
21 6341008 อบต.โพนงาม บุณฑริก น.ส.ชญานุช
22 6342201 อบต.โนนกาเล็น สำโรง น.ส.ซญานุช
23 6342202 อบต.ค้อน้อย สำโรง น.ส.ซญานุช
24 6342203 อบต.โคกสว่าง สำโรง น.ส.ซญานุช
25 6342204 ทต.สำโรง สำโรง น.ส.ซญานุช

^ 6 6342205 อบต.หนองไฮ สำโรง น.ส.ซญานุช
27 6342206 อบต.ขามป๋อม สำโรง น.ส.ซญานุช
28 6342207 อบต.โคกก่อง สำโรง บ.ส.ชญานุช
29 6342208 อบต.โนนกลาง สำโรง น.ส.ซญานุช
30 6342209 อบต.บอน สำโรง น.ส.ซญานุช
1 5340212 ทต.ศรีเมืองใหม่ ศรีเมืองใหม่ น.ส.จริยา
2 6340201 อบต.แก้งกอก ศรีเมืองใหม่ น.ส.จริยา
3 6340202 อบต.นาคำ ศรีเมืองใหม่ น.ส.จริยา
4 6340203 อบต.คำไหล ศรีเมืองใหม่ น.ส.จริยา
5 6340204 อบต.หนามแท่ง ศรีเมืองใหม่ น.ส.จริยา
6 6340205 อบต.เอือดใหญ่ ศรีเมืองใหม่ น.ล.จริยา
7 6340206 อบต.ดอนใหญ่ ศรีเมืองใหม่ น.ส.จริยา

^ 8 6340207 อบต.ตะบ่าย ศรีเมืองใหม่ น.ส.จริยา
9 6340208 อบต.นาเล็น ศรีเมืองใหม่ น.ส.จริยา
10 6340209 อบต.ลาดควาย ศรีเมืองใหม่ น.ส.จริยา
11 6340210 อบต.วารีน ศรีเมืองใหม่ น.ส.จริยา
12 6340211 อบต.สงยาง ศรีเมืองใหม่ น.ส.จริยา
13 6342601 อบต.โคกขำแระ ทุ่งศรีอุดม น.ส.จริยา
14 6342602 อบต.กุดเรือ ทุ่งศรีอุดม น.ส.จริยา
15 6342603 อบต.นาเกษม ทุ่งศรีอุดม น.ส.จริยา
16 6342604 อบต.นาท่อม ทุ่งศรีอุดม น.ส.จริยา
17 6342605 อบต.หนองอัม ทุ่งศรีอุดม น.ส.จริยา
18 5340807 ทต.นาจะหลวย นาจะหลวย น.ส.จริยา
19 6340801 ทต.ภูจองนายอย นาจะหลวย น.ส.จริยา
20 6340802 อบต.บ้านตูม นาจะหลวย น.ส.จริยา
21 6340803 อบต.โนนสมบูรณ์ นาจะหลวย น.ส.จริยา
22 6340804 อบต.โนนสวรรค์ บาจะหลวย น.ส.จริยา



ท่ี รหัสหน่วยงาน ซ่ือหน่วยงาน อำเภอ งาน อปท.รายรับ-รายจ่าย/งบการเงิน/รายงาน 
สตง./ควบคุมภายใน

23 6340805 อบต.พรสวรรค์ นาจะหลวย น.ส.จริยา
24 6340806 อบต.โสกแสง นาจะหลวย น.ส.จริยา
25 5342508 ทต.ซ่องเม็ก สิรีนธร น.ส.จริยา
26 6342501 อบต.ซ่องเม็ก สิรีนธร น.ส.จริยา
27 6342502 อบต.คันไร่ สิรีนธร น.ส.จริยา
28 6342503 อบต.คำเข่ือนแก้ว สิรีนธร น.ส.จริยา
29 6342504 อบต.โนนก่อ สิรีนธร น.ส.จริยา
30 6342505 อบต.ฝางคำ สิรีนธร น.ส.จริยา
31 6342506 ทต.นิคมสร้างตนเองลำโดมน้อย สิรีนธร น.ส.จริยา
32 6343201 อบต.แก่งโดม สว่างวีระวงศ์ น.ส.จริยา
33 6343204 ทต.บุ่งมะแลง สว่างวีระวงศ์ น.ส.จริยา
34 6343202 ทต.ท่าช้าง สว่างวีระวงศ์ น.ส.จริยา

^ 5 6343203 ทต.สว่าง สว่างวีระวงศ์ บ.ส.จริยา
36 4341901 ทม.พิบูลมังสาหาร พิบูลมังสาหาร น.ส.จริยา
37 5341914 ทต.อ่างศิลา พิบูลม็งสาหาร น.ส.จริยา
38 6341901 อบต.นาโพอ้ี พิบูลม็งสาหาร น.ส.จริยา
39 6341902 ทต.โพอ้ีศริ พิบูลมังสาหาร น.ส.จริยา
40 6341903 ทต.กุด'ซมภู พิบูลมังสาหาร น.ส.จริยา
41 6341904 ทต.'โพธโทร พิบูลมังสาหาร น.ส.จริยา
42 6341905 อบต.ไรใต้ พิบูลมังสาหาร น.ส.จริยา
43 6341906 อบต.หนองบัวฮี พิบูลมังสาหาร น.ส.จริยา
44 6341907 อบต.ดอนจิก พิบูลม็งสาหาร น.ส.จริยา
45 6341908 อบต.ทรายมูล พิบูลมังสาหาร น.ส.จริยา
46 6341910 อบต.โนนกาหลง พิบูลม็งสาหาร น.ส.จริยา

^ 4 7 6341910 อบต.โนนกาหลง พิบูลม็งสาหาร น.ส.จริยา
48 6341911 อบต.บ้านแขม พิบูลม็งสาหาร น.ส.จริยา
49 6341912 อบต.ระเว พิบูลมังสาหาร น.ส.จริยา
50 6341913 อบต.อ่างศิลา พิบูลม็งสาหาร น.ส.จริยา
51 6343001 อบต.กองโพน นาตาล บ.ส.จริยา
52 6343002 อบต.บาตาล นาตาล น.ส.จริยา
53 6343003 อบต.พังเคน นาตาล น.ส.จริยา
54 6343004 อบต.พะลาน นาตาล บ.ส.จริยา
1 5342107 ทต.'โพธโทร โพอ้ี’โทร น.ส.สุภาพร
2 6342101 อบต.ม่วงใหญ่ โพอ้ีไทร น.ส.สุภาพร
3 6342102 อบต.สองคอน โพอ้ีไทร น.ส.สุภาพร
4 6342103 อบต.ลำโรง โพอ้ีไทร น.ส.สุภาพร
5 6342104 อบต.'โพธโทร โพอ้ีไทร น.ส.สุภาพร
6 6342105 อบต.สารภี โพอ้ีไทร น.ส.สุภาพร
7 6342106 อบต.เหล่างาม โพอ้ีไทร น.ส.สุภาพร



น รหัสหน่วยงาน ซ่ือหน่วยงาน งาน อปท.รายรับ-รายจ่าย/งบการเงิน/รายงานท อำ๓อ สตง./ควบคุมภายใน
8 5341415 ทต.ม่วงสามสิบ ม่วงสามสิบ น.ส.สุภาพร
9 6341401 อบต.ม่วงสามสิบ ม่วงสามลิบ น.ส.สุภาพร
10 6341402 อบต.ไผ่ใหญ่ ม่วงสามสิบ น.ส.สุภาพร
11 6341403 อบต.ยางโยภาพ ม่วงสามสิบ น.ส.สุภาพร
12 6341404 อบต.ยางสักกระโพหลุ่ม ม่วงสามสิบ น.ส.สุภาพร
13 6341405 อบต.หนองไข่นก ม่วงสามสิบ น.ส.สุภาพร
14 6341406 อบต.หนองเมือง ม่วงสามสิบ น.ส.สุภาพร
15 6341407 อบต.เหล่าบก ม่วงสามลิบ น.ส.สุภาพร
16 6341408 อบต.ดุมใหญ่ ม่วงสามสิบ น.ส.สุภาพร
17 6341409 อบต.เตย ม่วงสามสิบ น.ส.สุภาพร
18 6341410 อบต.นาเลิง ม่วงสามสิบ น.ส.สุภาพร
19 6341411 อบต.โพนแพง ม่วงสามสิบ น.ส.สุภาพร

/ ^ 0 6341412 อบต,หนองข้างใหญ่ ม่วงสามสิบ น.ส.สุภาพร
21 6341413 อบต.หนองเหล่า ม่วงสามสิบ น.ส.สุภาพร
22 6341414 อบต.หนองฮาง ม่วงสามสิบ น.ส.สุภาพร
23 2340101 อบจ.อุบลราชธานี เมืองอุบลราชธานี น.ส.สุภาพร
24 3340101 ทนอุบลราชธานี เมืองอุบลราชธานี น.ส.สุภาพร
25 5340112 ทต.อุบล เมืองอุบลราชธานี น.ส.สุภาพร
26 6340101 อบต.กุดลาด เมืองอุบลราชธานี น.ส.สุภาพร
27 6340102 ทต.ชามใหญ่ เมืองอุบลราชธานี น.ส.สุภาพร
28 6340103 ทม.แจระแม เมืองอุบลราชธานี น.ส.สุภาพร
29 6340104 ทต.ปทุม เมืองอุบลราชธานี น.ส.สุภาพร
30 6340105 อบต.หนองขอน เมืองอุบลราชธานี บ.ส.สุภาพร
31 6340106 อบต.ไร่น้อย เมืองอุบลราชธานี น.ส.สุภาพร

,^ 3 2 6340107 อบต.หนองบ่อ เมืองอุบลราชธานี น.ส.สุภาพร
33 6340108 อบต.กระโสบ เมืองอุบลราชธานี น.ส.สุภาพร
34 6340109 อบต.ช้ีเหล็ก เมืองอุบลราชธานี บ.ส.สุภาพร
35 6340110 อบต.ปะอาว เมืองอุบลราชธานี น.ส.สุภาพร
36 6340111 อบต.หัวเรือ เมืองอุบลราชธานี น.ส.สุภาพร
37 5340306 ทต.บ้านด่านโขงเจียม โขงเจียม น.ส.สุภาพร
38 6340301 อบต.โขงเจียม โขงเจียม น.ส.สุภาพร
39 6340302 อบต.ห้วยไผ่ โขงเจียม น.ส.สุภาพร
40 6340303 อบต.นาโพธ้ิกลาง โขงเจียม น.ส.สุภาพร
41 6340304 อบต.หนองแสงใหญ่ โขงเจียม น.ส.สุภาพร
42 6340305 อบต.ห้วยยาง โชงเจียม น.ส.สุภาพร
43 6342401 อบต.ดอนมดแดง ดอนมดแดง น.ส.สุภาพร
44 6342402 อบต.เหล่าแดง ดอนมดแดง น.ส.สุภาพร
45 6342403 อบต.คำไฮใหญ่ ดอนมดแดง น.ส.สุภาพร
46 6342404 อบต.ท่าเมือง ดอนมดแดง น.ส.สุภาพร



ท่ี รหัสหน่วยงาน ช่ือหน่วยงาน อำ๓อ งาน อปท.รายรับ-รายจ่าย/งบการเงิน/รายงาน 
สตง./ควบคุมภายใน

47 5342904 ทต.'นาเยีย นาเยีย น.ส.สุภาพร
48 6342901 ทต.นาจาน นาเยีย น.ส.สุภาพร
49 6342902 อบต.นาดี นาเฮย น.ส.สุภาพร
50 6342903 ทต.นาเรือง นาเฮย น.ส.สุภาพร
51 6343301 ทต.ตาเกา น้ําฃุ่น น.ส.สุภาพร
52 6343302 ทต.ข้ีเหล็ก น้ําฃุ่น น.ส.สุภาพร
53 6343303 อบต.โคกสะอาด น้ําฃุ่น น.ส.สุภาพร
54 6343304 อบต.ไพบูลย์ น้ําฃุ่น น.ส.สุภาพร

** สรุปรวมผู้รับผิดชอบ **
จำนวนหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ อำ๓อท่ีรับผิด'ชอบ

น.ส.จิรพรรณ 30 อ.ตระการพืชผล/อ.ตาลสุม
น.ส.วิซซดา 36 อ.เดชอุดม/อ.วารินชำราบ
นางยุภาพร 35 อ.กุดข้าวปุน/อ.เฃมราฐ/อ.เข่ืองใน
น.ส.ซญานุช 30 อ.น้ําฮน/อ.บุณฑริก/อ.เหล่าเสือโก้ก/อ.สำโรง
น.ส.จริยา 54 อ.ศรีเมืองใหม่/อ.ทุ่งศรีอุดม/อ.นาจะหลวย/อ.สิรินธร/อ.สว่างวีระวงศ์/ 

อ.พิบูลมังสาหาร/อ.นาตาล
น.ส.สุภาพร 54 อ.โพธ๋ึไทร/อ.ม่วงสามสิบ/อ.เมือง/อ.โขงเจียม/อ.ดอนมดแดง/อ.นาเฮย/น้ําขุ่น

รวมท้ังส้ิน 239 25 อำ๓ อ



*  *
การมอบหมายหน้าที่ของกลุ่มงานวิชาการ

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567

ลำดับ เร่ือง ผ ู้รับผิดชอบหลัก ผ ู้ช ่ว ย

1

2

3

งานให ้คำปร ึกษาทางด ้านกฎหมาย ระเบ ียบและแน วทางปฏ ิบ ัต ิต ่างๆของทางราขการ
ใหค้ำ'ปรึกษาการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ

- ด้านกฎหมาย ระเบียนและหนังสือเวียนแนวทางปฏิบัติต่างๆ น.ส.วิซซดา นางยุภาพร , น.ส.ชญานุช
- ด้านการจัดซ้ือจัดจ้างผ่านระบบ 6-6? น.ส.ซญานุช น.ส.วีฃซดา 1 นางยุภาพร
- ด้านการจัดทำราคากลางงานก่อสร้างด้วยระบบคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง นางยุภาพร น.ส.วิซซดา , น.ส.ฃญานุช

ให้คำปรึกษาท่ีเก่ียวข้องกับบำเหน็จ บำนาญของข้าราชการและลูกจ้างประจำ
- ด้านท่ีเก่ียวข้องกับกฎหมายและระเบียบในเร่ืองของบำเหน็จบำนาญของราชการและลูกจ้างประจำ น.ส.จิรพรรณ , นางยุภาพร น.ส.วิชซดา
- ด้านการปฏิบัติงานและการย่ืนขอรับบำเหน็จบำนาญผ่านระบบ อเ2เ*31 ?6ทรเ0ก น.ส.จริยา 1 น.ส.สุภาพร นางยุภาพร

ใหค้ำปรึกษาที่เก่ียวข้องกฎหมายทางด้านการเงินการคลังอ่ืนๆ
- การเบิกค่าการศึกษาบุตร น.ส.สุภาพร น.ส.ขญานุช
- การเบิกค่ารักษาพยาบาล น.ส.วิซซดา นางยุภาพร
- การเบิกค่าเช่าบ้าน น.ส.จิรพรรณ น.ส.วิซซดา
- การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ นางยุภาพร น.ส.วิซซดา
- การเบิกค่าใช้จ่ายในการแกอบรม น.ส.วีชซดา น.ส.ซญานุช
- ระเบียบการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานชองส่วนราชการ น.ส.วิซชดา นางยุภาพร
- ระเบียบการเบิกเงินทดรองราชการ น.ส.จริยา น.ส.ซญานุช
- ระเบียบการเบิกเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ. ผู้ประสบภัยพิบ้ตกรณีฉุกเฉิน นางยุภาพร น.ส.วีซซดา
- การจัดทำควบคุมภายในชองส่วนราชการ น.ส.ซญานุช นางยุภาพร
- ระเบียบว่าด้วยการปฏิบัติเก่ียวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหนาท่ี น.ส.ซญานุช น.ส.วิซซดา



9
ลำดับ เร่ือง ผ ูร้ับผิดชอบหลัก ผ ู้ช ่วย

4

5

6

งานจัดทำรายงานงบทดลอง งบการเง ิน ควบค ุมภายใน/ตรวจสอบภายใน
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.)

งบทดลอง และ งบการเงินรวม
- ติดตามรวบรวมงบทดลองรายไตรมาส ตามท่ีมอบหมาย
- บันทึกงบทดลองไตรมาส ตามท่ีมอบหมาย
- จัดส่งงบทดลองให้กรมบัญชีกลาง ผ่าน 6 -๙ เา06 นางยุภาพร น.ส.สุภาพร
- ติดตามงบการเงินรวม ณ ส้ินปีงบประมาณ ตามท่ีมอบหมาย
- ตรวจสอบ/แก้!ขและบันทึกงบการเงินรวม ณ ส้ินปีงบประมาณ ตามท่ีมอบหมาย
- จัดทำรายงานงบการเงินรวม ณ ส้ินปีงบประมาณ นางยุภาพร น.ส.สุภาพร
- บันทึกรายงานงบการเงินรวม ณ ส้ินปีงบประมาณ ผ่านระบบ ร นางยุภาพร น.ส.สุภาพร
- ติดตามผลการตรวจสอบงบการเงินของอปท. ท่ีผ่านการตรวจสอบของ สตง. ตามท่ีมอบหมาย
- สรุปรายงานผลการตรวจสอบงบการเงินของ สตง. นางยุภาพร น.ส.สุภาพร

ควบคุมภายใน/ตรวจสอบภายใน
- ติดตามรวบรวมรายงานควบคุมภายใน ตามท่ีมอบหมาย
- จัดทำรายงานสรุปการจัดทำรายงานควบคุมภายในของหน่วยงาน อปท. น.ส.ขญานุช นางยุภาพร
- คัดเลือก อปท. นำร่อง และรายงานผลการคัดเลือก ด้านการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการ 

บริหารจัดการความเส่ียง น.ส.ชญานุช นางยุภาพร

- ลงพ้ืนท่ีเพ่ือสอบทานด้านการตรวจสอบภายใน ควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยงของ อปท. น.ส.ซญานุช นางยุภาพร
งานควบคุมภายในของส่วนราขการส่วนภูมิภาค

- ติดตามรวบรวมรายงานควบคุมภายในของส่วนราชการส่วนภูมิภาค 33 หน่วยงาน น.ส.ซญานุช นางยุภาพร
- จัดทำควบคุมภายในในภาพรวมของสำนักงานคลังจังหวัด น.ส.ซญานุช นางยุภาพร
- จัดทำรายงานการประเมินผลการดำเนินงานการควบคุมภายในส่วนราขการส่วนภูมิภาค ภาพรวมจังหวัด 

อุบลราชธานี น.ส.ซญานุช นางยุภาพร



*  #
ลำดับ เร่ือง ผ ูรั้บผิดชอบหลัก ผ ู้ช ่ว ย

7

8

9

10 

11

งานท ีเ่กี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
การตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรงานก่อสร้าง

- จัดทำหนังสือแจ้งหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องและผู้ประกอบการเพ่ือลงพ้ืนท่ีตรวจสอบ น.ส.วิซขดา น.ส.ซญานุช
- ลงพ้ืนท่ีตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร น.ส.วิซซดา น.ส.ซญานุช
- ข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง น.ส.วิซซดา น.ส.ซญานุช
- รายงานการตรวจเคร่ืองจักรประจำเดือนให้ สนง.คลัง เขต 3 น.ส.วิชซดา น.ส.ซญานุช

โครงการความโปรงใส่ใบการก่อสร้างภาครัฐ 0๐57
- จัดทำหนังสือแจ้งและ เผ?0  โครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐให้ส่วนราชการ น.ส.วิซซดา น.ส.ซญานุช
- คัดเสือกโครงการสำหรับตรวจสอบตามโครงการ 0๐57 ส่งคลังเขต/กรม และส่วนราชการ น.ส.วิซชดา น.ส.ซญานุช
- ลงพ้ืนท่ีติดตามโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐท่ีคัดเลือก น.ส.วิซซดา น.ส.ซญานุช
- ลงพ้ืนท่ีรับฟ้งความคิดเห็นโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ น.ส.วิซซดา น.ส.ซญานุช
- จัดทำรายงานสรุปผลการรับพิงความคิดเห็นและจัดทำรายงานส่งกรม น.ส.วิชซดา น.ส.ชญานุช
- จัดทำการประเมินผล ป!03 โครงการ 0๐57 และจัดทำรายงานส่งกรม น.ส.วิชซดา น.ส.ชญานุช

การลงทะเบียนใบระบบ 6-0?
- อนุนัติข้อมูลการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ น.ส.วิซซดา , นางยุภาพร , น.ส.ฃญานุช
- อนุมติข้อมูลการลงทะเบียนหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ/หน.สำนักงาน/หน.หน่วยจัดซ้ือ น.ส.วิชซดา , นางยุภาพร 1 น.ส.'ชญา, เซ

ตอบข้อหารือ/ให้ถ้อยคำ
- ตอบข้อหารือให้กับจังหวัด/ส่วนราชการ น.ส.ซญานุช น.ส.วิซซดา
- ให้ถ้อยคำกับเจ้าหน้าที่ สนง. ปปซ. น.ส.ซญานุช น.ส.วิซซดา

งานตอบ นห6 0 เาล! ชองกรมบัญชีกลาง น.ส.วิซชดา , นางยุภาพร 1 น.ส.ซญาใ.เซ
12 งานประเมินหน่วยงานเพ่ือเป็นหน่วยงานในพ้ืนท่ีพิเศษ

- จัดทำหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การกำหนดสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ ประจำปีงบประมาณ นางยุภาพร น.ส.จริยา
- ลงพ้ืนท่ีหน่วยงานท่ีฃอรับการประเมินเป็นพ้ืนท่ีพิเศษ นางยุภาพร น.ส.จริยา
- จัดประชุมคณะกรรมการระดับจังหวัดเพ่ือประเมินหน่วยงานฯ นางยุภาพร น.ส.จริยา
- จัดทำหนังสือรายงานผลการพิจารณาระดับจังหวัดส่งกรมบัญชีกลาง นางยุภาพร น.ส.จริยา
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13 จัดโครงการ/ฟิกอบรมให้แก่ส่วนราขการและบุคลากรของสำนักงานคลังจังหวัด

โครงการ XVI ของสำนักงานคลังจังหวัด
- จัดทำแผนการโครงการฟิกอบรม XVI ของเจ้าหน้าท่ีสนง.คลังจังหวัด น.ส.ซญานุช นางยุภาพร
- จัดทำโครงการเสนอ น.ส.ชญานุช นางยุภาพร
- จัดการฟิกอบรมให้แก่เจ้าหน้าท่ีสนง.คลังจังหวัด น.ส.ซญานุช นางยุภาพร
- รายงานสรุปงบการฟิกอบรม น.ส.ซญานุช นางยุภาพร

โครงการอบรมสำหรับส่วนราชการ/จังหวัด
- จัดทำแผนการดำเนินโครงการฟิกอบรมของส่วนราชการ/จังหวัด น.ส.วิซซดา น.ส.จริยา
- จัดทำโครงการเสนอ น.ส.วิซชดา น.ส.จริยา
- จัดการฟิกอบรมตามโครงการท่ีเสนอ น.ส.วิชชดา น.ส.จริยา
- รายงานสรุปงบการฟิกอบรม น.ส.วิซซดา น.ส.จริยา

14 การรับเคร่ืองรับชำระเงินอิเล็กทรอนิกส์ (500 ของผู้ประกอบการตามโครงการสวัสดิการแห่งรัฐ
- รับเคร่ือง 500 จากผู้ประกอบการที่มาติดต่อท่ีสำนักงานคลังจังหวัด ตามท่ีมอบหมาย
- สรุปรายงานการส่งคืนเคร่ือง 500 รายวัน น.ส.สุภาพร น.ส.จริยา
- จัดทำรายงานส่งคืนเคร่ือง 500 ส่งให้กรมบัญชีกลาง น.ส.สุภาพร น.ส.จริยา
- จัดทำแบบรายงานการส่งคืนเครื่องรับชำระเงินอิเล็กทรอนิกส์ (5 0 0 น.ส.สุภาพร น.ส.จริยา
- จัดทำแบบรายงานการขอใช้งานเครื่องรับชำระเงินอิเล็กทรอนิกส์ (5 0 0  ต่อ น.ส.สุภาพร น.ส.จริยา

15 งานตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน นางยุภาพร , น.ส.ซญานุช น.ส.วิซชดา
16 จัดทำรายงานความพึงพอใจรายบุคคลของเจ้าหน้าท่ีสำนักงานคลังจังหวัด น.ส.วิชชดา น.ส.จริยา

17 จัดทำรายงานความคืบหน้าการเร่งรัดเบิกจ่ายและการดำเนินการตามนโยบาย ตามข้อ 3.งานนโยบาย 
ของกรมบัญชีกลาง (ท่านรองอธิบดี สมศักดิ) น.ส.จริยา น.ส.ซญานุช

18 จัดทำรายงาน โใ* ของสำนักงานคลังจังหวัดส่งจังหวัดอุบลราชธานี น.ส.จริยา นางยุภาพร

19 จัดทำรายงานข้อมูลร้องเรียบของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเลืยและความพึงพอใจของผู้รับบริการ 
(โ51010ฬ ส่งกรมบัญชีกลาง เป็นรายเดือน และรายปี และ 5/910* ของจังหวัดอุบลราขธานี นางยุภาพร 1 น.ส.จริยา น.ส.ขญานุช

20 จัดทำรายงานตัวข้ีวัดของสำนักงานคลังจังหวัดเพ่ือรายงานกรมบัญชีกลางเป็นรายไตรมาส/ปีงบประมาณ น.ส.วิชชดา นางยุภาพร
21 จัดทำรายงานตัวข้ีวัดของท่านคลังจังหวัดเสนอสำนักงานคลังเขต 3 ปีละ 2 รอบ นางยุภาพร น.ส.วิซซดา
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22 จัดทำรายงานผลการดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดประจำปี เพ่ือใข้สำหรับการตรวจของ 
สำนักงานคลังเขต 3 และหน่วยานกรม/กระทรวง น.ส.จริยา น.ส.ชญานุช

23 จัดทำหนังสือเวียนเศนอท่ีประชุมหัวหน้าส่วนราขการ
น.ส.วิชซดา , นางยุภาพร 1 

น.ส.1ซญา'นุช 1 น.ส.จริยา , น.ส. 
สุภาพร

24 จัดทำ 6-80014 น.ส.วิซซดา ทุกท่าน

25 ดำถาม - คำตอบ ประจำเดือน
น.ส.วิซซดา , นางยุภาพร 1 

น.ส.ชญานุช 1 น.ส.จริยา , น.ส. 
สุภาพร

26 จัดทำ 11̂ 60 ตามภารกิจงานของกลุ่มวิขาการ น.ส.จริยา , น.ส.สุภาพร
27 จัดทำ เผ60 ข่าวประจำวันตามทีเ่ดือนท่ีได้รับมอบหมาย น.ส.จริยา , น.ส.สุภาพร
28 ตรวจข้าว/มันสำปะหลัง ตามท่ีมอบหมาย
29 จังหวัดเคล่ือนท่ี ตามท่ีมอบหมาย
30 งานร่วมเป็นวิทยากรบรรยายให ้แก่ส่วนราขการ ตามท่ีมอบหมาย
31 การบันทึกข้อยูลผู้ให้ความยินยอมในการโอนเงินของผู้สูงอายุทีได้รับสวัสดิการแห่งรัฐ ตามท่ีมอบหมาย
32 อ่ืนๆ

หมายเหตุ ะ น.ส.จิรพรรณ คลังจังหวัดมอบหมายให้รับผิดชอบงานของฝ่ายบริหาร
สำหรับงานของกลุ่มวิชาการรับผิดชอบงานที'เก่ียวข้องกับอปท. ชองอำเภอ ตระการพืชผลและตาลสุม รวม 30 หน่วยงาน



ร้านธงฟ้าประซารัฐท่ีเคร่ือง 500 มีอายุการใช้งานครบ 5 ปี (รอบ 1)
กลุ่มงานวิซาการ

0 0  V  2/ 2/ง^  .ะะ*อา๓อ จานวนรานค้า ผู้รบผดซอบ
กุดข้าวปีน 15 น.ส.ขญานุช
เขมราฐ 21 นางยุภาพร
เขื่องใน 50 น.ส.จริยา
โขงเจียม 12 นางยุภาพร
ดอนมดแดง 16 น.ส.วิซขดา
เดชอุดม 82 น.ส.สุภาพร
รวม 196

ร้านธงฟ้าประซารัฐท่ีเคร่ือง 500 มีอายุการใช้งานครบ 5 จ (รอบ 2)

0 0  8 /  & /อา๓ อ จานวนรานค้า ผู้รับผดซอบ
กดข้าวปีน 23 น.ส.ซณานซจ จ ะ  จ

เขมราฐ 19 นางยุภาพร
เขื่องใน 26 น.ส.จริยา
โขงเจียม 15 นางยุภาพร
ดอนมดแดง 7 น.ส.วิซซดา
เดชอุดม 39 น.ส.สุภาพร
รวม 129


