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คู่มือส ำหรับประชำชน: ลงทะเบียนผู้ผลิต ผู้ประกอบกำร หน่ึงต ำบล หน่ึงผลิตภัณฑ์ (OTOP) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานพฒันาชมุชนจงัหวดัราชบรีุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: ลงทะเบียนผู้ผลิต ผู้ประกอบการ หนึง่ต าบล หนึง่ผลิตภณัฑ์ (OTOP) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานพฒันาชมุชนจงัหวดัราชบรีุ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: ขึน้ทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบส ำนกันำยกรัฐมนตรีว่ำดว้ยคณะกรรมกำรอ ำนวยกำรหน่ึงต ำบล หน่ึงผลิตภณัฑ์แห่งชำติ (กอ.นตผ) 
พ.ศ.2544 และ พ.ศ. 2545 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค, ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 10  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 20  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 24/07/2015 14:34  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ส ำนกังำนพฒันำชมุชนอ ำเภอทกุแห่ง  ในจงัหวดัรำชบรีุ/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์การลงทะเบียน 
 
1. ลกัษณะและคณุสมบตัิของผู้ผลิต ผู้ประกอบการ ท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
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 1.1 เป็นผู้ผลิต ดงัตอ่ไปนี ้
 
 1) กลุม่ผู้ผลิตชมุชน 
 
 2) ผู้ผลิตชมุชนท่ีเป็นเจ้าของรายเดียว 
 
 3) ผู้ผลิตท่ีเป็นวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 
 
 1.2 กลุม่เปา้หมายตามข้อ 1.1 ต้องมีความเช่ือมโยงกบัชมุชน โดยเข้าเกณฑ์ข้อใดข้อหนึง่ ตอ่ไปนี ้
 
 1) ชมุชนมีสว่นร่วมในการผลิต เชน่ ใช้แรงงานในชมุชน (ภายในจงัหวดัท่ีขอลงทะเบียน) มีการใช้วตัถดุบิ การผลิตใน
ชมุชน เป็นต้น 
 
 2) ชมุชนมีสว่นร่วมในการบริหารจดัการ 
 
 3) ชมุชนได้รับประโยชน์ 
 
  1.3 สถานท่ีผลิตของกลุม่เปา้หมายตามข้อ 1.1 ต้องตัง้อยูภ่ายในอ าเภอ/เขต (กรุงเทพมหานคร) 
 
 1.4 ผู้ผลิต ผู้ประกอบการ และสมาชิกกลุม่ต้องมีสญัชาตไิทย 
 
 1.5 กรณีสง่ตวัแทนมาแจ้งการลงทะเบียน จะต้องเป็นผู้ได้รับมอบอ านาจ (มีเอกสารมอบอ านาจ) 
 
2. ลกัษณะผลิตภณัฑ์หนึง่ต าบล หนึง่ผลิตภณัฑ์ ท่ีสามารถลงทะเบียนได้ต้องแสดงถึงภมูิปัญญาไทยและมีลกัษณะดงันี  ้
 
 2.1 วตัถดุบิท่ีน ามาผลิต ต้องไมผ่ิดกฎหมาย 
 
 2.2 ไมเ่ป็นสินค้าท่ีเลียนแบบ ดดัแปลง น าเข้า หรือน าเข้าเพ่ือดดัแปลงหรือละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา 
 
 2.3 ไมเ่ป็นสินค้าท่ีก่ออนัตรายอย่างร้ายแรงตอ่ชมุชนหรือสิ่งแวดล้อม รวมทัง้ไมข่ดัตอ่ขนบธรรมเนียม ประเพณี 
วฒันธรรม อนัดีของไทย 
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 2.4 กรณีเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีมีกฎหมายบงัคบัต้องได้รับอนญุาตให้ผลิต 
 
3. ประเภทผลิตภณัฑ์หนึง่ต าบล หนึง่ผลิตภณัฑ์ ผลิตภณัฑ์ท่ีจะน ามาด าเนินการลงทะเบียน ต้องผา่นกระบวนการผลิต 
โดยใช้ภมูิปัญญา จ านวน 5 ประเภท ดงันี ้
 
 3.1 ประเภทอาหาร หมายถึง ผลผลิตทางการเกษตร และอาหารแปรรูป ซึง่ได้รับมาตรฐาน อย., GAP, GMP, HACCP, 
Qmark, มผช., มอก., มาตรฐานเกษตรอินทรีย์, ฮาลาล และมีบรรจภุณัฑ์ เพ่ือการจ าหนา่ยทัว่ไป แบง่เป็น 3 กลุม่ ดงันี ้
 
 1) ผลิตผลทางเกษตรท่ีใช้บริโภคสด 
 
 2) ผลิตผลทางการเกษตรท่ีเป็นวตัถดุิบ และผา่นกระบวนการแปรรูปเบือ้งต้น 
 
 3) อาหารแปรรูปก่ึงส าเร็จรูป/ส าเร็จรูป 
 
 3.2 ประเภทเคร่ืองดื่ม แบง่เป็น 2 กลุม่ 
 
 1) เคร่ืองด่ืมท่ีมีแอลกอฮอล์ 
 
 2) เคร่ืองด่ืมท่ีไมมี่แอลกอฮอล์ 
 
 3.3 ประเภทผ้า เคร่ืองแตง่กาย แบง่เป็น 2 กลุม่ 
 
 1) ผ้า 
 
 2) เคร่ืองแตง่กาย 
 
 3.4 ประเภทของใช้/ของตกแตง่/ของท่ีระลึก แบง่เป็น 7 กลุม่ 
 
 1) ไม้ 
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 2) จกัสาน 
 
 3) ดอกไม้ประดิษฐ์/วสัดจุากเส้นใยธรรมชาติ 
 
 4) โลหะ 
 
 5) เซรามิค/เคร่ืองปัน้ดนิเผา 
 
 6) เคหะสิ่งทอ 
 
 7) อ่ืน ๆ 
 
 3.5 ประเภทสมนุไพรท่ีไมใ่ชอ่าหาร แบง่เป็น 3 กลุม่ 
 
 1) ยาจากสมนุไพร 
 
 2) เคร่ืองส าอางสมนุไพร 
 
 3) วตัถอุนัตรายท่ีใช้ในบ้านเรือน 
 
4. มาตรฐานผลิตภณัฑ์ท่ีได้รับการรับรองจากทางราชการ 
 
 ในการลงทะเบียน หากผลิตภณัฑ์ได้รับการรับรองมาตรฐานจากทางราชการ ให้ผู้มาลงทะเบียน ได้น าใบรับรอง
มาตรฐานจากทางราชการมาด้วย เพ่ือกรอกข้อมลู และแสดงตอ่เจ้าหน้าท่ีผู้ รับลงทะเบียน ในกรณีท่ีอยูร่ะหวา่งการ
ด าเนินการย่ืนขอการรับรองให้น าเอกสารท่ีแสดงรายละเอียดการย่ืนขอดงักลา่วมาประกอบด้วย 
 
5. กรมการพฒันาชมุชน ได้ก าหนดแผนปฏิบตักิารลงทะเบียนผู้ผลิต ผู้ประกอบการ OTOP ปี พ.ศ. 2557-2558 โดย
ก าหนดการลงทะเบียน เป็นห้วงไตรมาส ดงันี ้
 
- ไตรมาสท่ี 1 ก าหนดการลงทะเบียน ระหวา่งวนัท่ี 17 พฤศจิกายน &ndash; 15 ธันวาคม 2557 
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- ไตรมาสท่ี 2 ก าหนดการลงทะเบียน ระหวา่งวนัท่ี 1 มกราคม &ndash; 20 มีนาคม 2558 
 
- ไตรมาสท่ี 3 ก าหนดการลงทะเบียน ระหวา่งวนัท่ี 1 เมษายน &ndash; 20 มิถนุายน 2558 
 
- ไตรมาสท่ี 4 ก าหนดการลงทะเบียน ระหวา่งวนัท่ี 1 กรกฎาคม &ndash; 30 กรกฎาคม 2558 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กลุม่ผู้ผลิต ผู้ประกอบการ 
OTOP ขอรับแบบฟอร์ม 
กรอกข้อมลูให้ถกูต้อง 
ครบถ้วน และย่ืนขอ
ลงทะเบียน พร้อมเอกสาร
และหลกัฐาน ณ ส านกังาน
พฒันาชมุชนอ าเภอ / 
ส านกังานเขต 
(กรุงเทพมหานคร)      ท่ี

1 วนั - (ส านกังานพฒันา
ชมุชนอ าเภอท่ีเป็น
ท่ีตัง้ของผู้ผลิต 
ผู้ประกอบการ 
OTOP) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

เป็นท่ีตัง้ของกลุม่ผู้ผลิต 
ผู้ประกอบการ OTOP 
 

2) 

การพิจารณา 
 

1.บนัทกึข้อมลูของกลุม่
ผู้ผลิต ผู้ประกอบการ 
OTOP ท่ีมาย่ืนขอ
ลงทะเบียนในโปรแกรม 
2.จดัการประชมุ
คณะอนกุรรมการ นตผ.
อ าเภอ/เขต 
(กรุงเทพมหานคร) เพ่ือ
พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
3.แจ้งข้อมลูการลงทะเบียน
และผลการพิจารณาให้
ความเห็นชอบ ให้ส านกังาน
พฒันาชมุชนจงัหวดั/
กรุงเทพมหานคร  
 

44 วนั - - 

3) 

การพิจารณา 
 

1.จดัประชมุ
คณะอนกุรรมการฯ เพ่ือ
พิจารณารับรองให้ขึน้
ทะเบียนเป็นผู้ผลิต 
ผู้ประกอบการ OTOP 
2.ประกาศผลผู้ผลิต 
ผู้ประกอบการ OTOP ท่ี
ได้รับการขึน้ทะเบียนเป็น
ผู้ผลิต ผู้ประกอบการ 
OTOP และแจ้งผู้ผลิต 
ผู้ประกอบการ ทราบ  

30 วนั - (ส านกังานพฒันา
ชมุชนอ าเภอท่ีเป็น
ท่ีตัง้ของผู้ผลิต 
ผู้ประกอบการ 
OTOP) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   75 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 

2) 
ใบส ำคญักำร
เปล่ียนช่ือ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจจำ
กกลุ่  มผู้ผลิต 
ผู้ประกอบกำร 
OTOP 

- 1 0 ฉบบั ((กรณีมอบ
อ ำนำจ) ) 

2) 

ภำพถ่ำย
ผลิตภณัฑ์ท ก
ประเภทท่ีจะ
ลงทะเบียน 
ขนำด 4"x6" หรือ
ไฟล์ภำพดจิิตอล 

- 1 0 ฉบบั ((ภำพถ่ำย
ผลิตภณัฑ์ 1 รูป 
ตอ่ 1 ผลิตภณัฑ์) ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) 

เอกสำรอน ญำต
ให้ท ำกำรผลิต 
(กรณีมีกฎหมำย
ก ำหนด) 

- 0 1 ฉบบั ((หนว่ยงำนท่ีมี
อ ำนำจอน ญำตใน
กำรผลิตของ
ผลิตภณัฑ์นัน้ ๆ ) 
) 

4) 

หนงัสือรับรอง
มำตรฐำน
ผลิตภณัฑ์ท่ี
จะแจ้งให้ในแบบ
ลงทะเบียน (ถ้ำ
มี) 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 
เอกสำรกำรจด
ทะเบียนวิสำหกิจ
ช มชน (ถ้ำมี) 

- 0 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานพฒันาชมุชนอ าเภอ / ส านกังานพฒันาชมุชนจงัหวดั 

หมายเหตุ (ส ำนกังำนพฒันำชมุชนจงัหวดัรำชบรีุ  ศำลำกลำงจงัหวดัรำชบรีุ  ชัน้  3  ถนนอ ำเภอ  อ ำเภอเมือง
รำชบรีุ  จงัหวดัรำชบรีุ  เบอร์โทรศพัท์ 032337103  รหสัไปรษณีย์  70000) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบฟอร์มผู้ผลิต ผู้ประกอบการ หนึง่ต าบล หนึง่ผลิตภณัฑ์ (OTOP) 

- 
 

2) แบบฟอร์มผลิตภณัฑ์หนึง่ต าบล หนึง่ผลิตภณัฑ์ (OTOP) 
- 
 

3) แบบฟอร์มเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
- 
 

4) แบบฟอร์มกรรมการอ าเภอ/เขต พิจารณา 
- 
 

5) แบบฟอร์มจงัหวดั/กรุงเทพมหานคร พิจารณา 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
การลงทะเบียนผู้ผลิต ผู้ประกอบการ OTOP ในปีตอ่ไปนัน้ ขึน้อยูก่บันโยบายของกรมการพฒันาชมุชน ว่าจะก าหนดให้
ลงทะเบียนในปี พ.ศ.ใด ซึง่โดยปกตจิะก าหนดการลงทะเบียน 2 ปี ตอ่ 1 ครัง้ 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 21/08/2558 
สถำนะ ส านกังาน ก.พ.ร. ไมอ่นมุตัิ 

(OPDC rejected) 
จัดท ำโดย ส านกังานพฒันาชมุชนจงัหวดั

ราชบรีุ พช.มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 


