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คู่มือส าหรับประชาชน: การจดทะเบียนสรรพสามิต (มาตรา 25) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การจดทะเบียนสรรพสามิต (มาตรา 25) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ภาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2527 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นกลางท่ีตัง้อยู่ในภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  7 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนสรรพสามิต (มาตรา 25)  ส านักงานสรรพสามิตพืน้ที่
อ านาจเจริญ 

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (ทีต่ัง้หน่วยงานสรรพสามิตแต่ละจงัหวดัสามารถศึกษาข้อมูลเพ่ิมเติมไดที้ ่เว็บไซต์ : 
www.excise.go.th ) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตท่ีมีหน้าท่ีต้องเสียภาษีสรรพสามิตตามพระราชบญัญตัภิาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2527 และกฎหมายวา่ด้วย
พิกดัอตัราภาษีสรรพสามิต ให้ย่ืนค าขอจดทะเบียนสรรพสามิตตามแบบท่ีก าหนด (ภษ.01-04) ภายใน 30 วนั ก่อนวนั
เร่ิมผลิตสินค้าหรือเร่ิมบริการ ในกรณีท่ีผู้ขออนญุาตมีโรงอตุสาหกรรม หรือสถานบริการหลายแหง่ ให้แยกย่ืนค าขอเป็น
รายโรงอตุสาหกรรม หรือสถานบริการ 
 
- กรณีระบบงานขดัข้อง ใช้ระยะเวลาทัง้สิน้ไมเ่กิน 2 วนั 
 
หมายเหต ุ** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไม่ครบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว                   
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตท่ีประสงค์จะ
ขอจดทะเบียนสรรพสามิต 
ให้ย่ืนแบบค าขอจดทะเบียน 
ตามมาตรา 25 แหง่
พระราชบญัญตัภิาษี
สรรพสามิต พ.ศ. 2527 

0.5 วนัท า
การ 

ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

(ภษ.01-04) พร้อมเอกสาร
หลกัฐานประกอบค าขอ 
และเจ้าหน้าท่ีจะตรวจสอบ
เอกสาร 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าขอ
และหลกัฐานประกอบและ
พิจารณาเสนอให้
สรรพสามิตพืน้ท่ีลงนามใน
ใบทะเบียนสรรพสามิตให้ผู้
ขออนญุาต พร้อมทัง้นดั
เจ้าหน้าท่ีตรวจโรง
อตุสาหกรรมหรือสถาน
บริการ กรณีขอจดทะเบียน
ในวนัศกุร์ เจ้าหน้าท่ีจะไป
ท าการตรวจในวนัท าการ
ถดัไป แตถ้่าผู้ขออนญุาต
ประสงค์จะให้เจ้าหน้าท่ี
ตรวจโรงอตุสาหกรรมหรือ
สถานบริการใน
วนัหยดุราชการจะต้องจา่ย
คา่ท าการเจ้าหน้าท่ีตามกฏ
กระทรวงการคลงัฉบบัท่ี 3 
(พ.ศ.2527) ลงวนัท่ี 19 
พฤศจิกายน พ.ศ. 2527 
และอ านวยความสะดวกแก่
เจ้าหน้าท่ีด้วย 
 
 

6 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เม่ือเจ้าหน้าท่ีตรวจโรง
อตุสาหกรรมหรือสถาน
บริการแล้ว จะเสนอ
ความเห็นให้สรรพสามิต
พืน้ท่ีเพ่ือทราบ 
 

0.5 วนัท า
การ 

ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 7 วนัท าการ 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 

หลกัฐานแสดง
กรรมสิทธ์ิของ
สถานท่ีท่ีขอจด
ทะเบียน
สรรพสามิตหรือ
หนงัสือยินยอม
ให้ใช้สถานท่ี 

- 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

4) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

5) ส าเนาบตัร กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประจ าตวัผู้ เสีย
ภาษีอากร 

ถกูต้อง) 

6) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ในกรณีท่ีผู้ ย่ืนค า
ขอเป็นนิติบคุคล 
ให้แนบส าเนา
หนงัสือรับรองของ
กระทรวงพาณิชย์ 
(ท่ีออกให้ไมเ่กิน 6 
เดือน) ในกรณีท่ี
เป็นห้างหุ้นสว่น
สามญั หรือคณะ
บคุคลท่ีมิใชน่ิติ
บคุคล ให้แนบ
ส าเนาหนงัสือ
สญัญาจดัตัง้ห้าง
หุ้นสว่นแทน 
พร้อมรับรอง
ส าเนาถกูต้อง 
) 

7) 

หนงัสือมอบ
อ านาจและ
ส าเนาบตัร
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีเจ้าของ
กิจการไมส่ามารถ
มาตดิตอ่ได้ พร้อม
ตดิอากร และ
ส าเนาบตัร
ประชาชนผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
ฉบบั ท่ีรับรอง
ส าเนาถกูต้อง
แล้ว) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอจด
ทะเบียน
สรรพสามิตตาม
มาตรา 25 แหง่
พระราชบญัญตัิ
ภาษีสรรพสามิต 
พ.ศ. 2527 
(ภษ.01-04) 

กรมสรรพสามิต 2 0 ฉบบั - 

2) 
 ส าเนา
ทะเบียน
ภาษีมลูคา่เพิ่ม 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั ((ถ้ามี) พร้อม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 

ส าเนา
ใบอนญุาต
ประกอบกิจการ
โรงงานของ
กระทรวง
อตุสาหกรรม 

กรมโรงงาน
อตุสาหกรรม 

0 1 ฉบบั ((ส าหรับสินค้า
รถยนต์และ
รถจกัรยานยนต์ท่ี
ประกอบจาก
ชิน้สว่นใช้แล้ว) 
รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ   
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หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072   
E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ไปรษณีย์ ตู้  ปณ. 10 ดสุิต กรุงเทพฯ 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน www.excise.go.th 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบค าขอจดทะเบียนสรรพสามิตตามมาตรา 25 แหง่พระราชบญัญตัภิาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2527       

(ภษ.01-04) 
- 

19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การเลิกกิจการ (มาตรา 31) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
20. ช่ือกระบวนงาน: การเลิกกิจการ (มาตรา 31) 
21. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

22. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
23. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน  
24. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ภาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2527 
 

25. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

26. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นกลางท่ีตัง้อยู่ในภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

27. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ือง ก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555 ลงวนัท่ี 9 มีนาคม 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  7 วนัท าการ  
28. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

29. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การเลิกกิจการ (มาตรา 31)  
30. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั
อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (ทีโ่รงอตุสาหกรรม/สถานบริการ ตัง้อยู่) 

 
 
 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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31. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตท่ีจะเลิกกิจการ ให้แจ้งการเลิกกิจการ ตามแบบท่ีก าหนด (ภษ.01-05) ตอ่อธิบดีหรือสรรพสามิตพืน้ท่ี ณ 
สถานท่ีท่ีได้จดทะเบียนสรรพสามิตไว้ ก่อนวนัเลิกกิจการไมน้่อยกวา่ 15 วนั และให้คืนใบทะเบียนสรรพสามิตแก่
เจ้าหน้าท่ี ณ สถานท่ีท่ีได้แจ้งเลิกกิจการนัน้ภายใน 15 วนั นบัแตว่นัท่ีหยดุประกอบกิจการ 
 
- กรณีนบัเวลาตรวจสอบสถานท่ีร่วมกบัผู้ขอเลิกกิจการ ใช้ระยะเวลาทัง้สิน้ 7 วนัท าการ 
 
หมายเหต ุ 
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
32. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตท่ีประสงค์จะ
เลิกกิจการ ให้ย่ืนแบบค าขอ
ใบแทนใบทะเบียน
สรรพสามิต ค าขอย้ายหรือ
เลิกหรือโอนกิจการ โรง
อตุสาหกรรมหรือสถาน
บริการ ตามมาตรา 29, 30, 

0.5 วนัท า
การ 

ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

31 แหง่พระราชบญัญัติ
ภาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2527 
(ภษ.01-15) พร้อมเอกสาร
หลกัฐานประกอบ และ
เจ้าหน้าท่ีจะตรวจสอบ
เอกสาร 
 

2) 

การพิจารณา 
 

นดัเจ้าหน้าท่ีตรวจโร 
อตุสาหกรรมหรือสถาน
บริการ กรณีแจ้งเลิกกิจการ
ในวนัศกุร์ เจ้าหน้าท่ีจะไป
ท าการตรวจในวนัท าการ
ถดัไป แตถ้่าผู้ขออนญุาต
ประสงค์จะให้เจ้าหน้าท่ี
ตรวจโรงอตุสาหกรรมหรือ
สถานบริการใน
วนัหยดุราชการจะต้องจา่ย
คา่ท าการเจ้าหน้าท่ีตามกฎ
กระทรวงการคลงั ฉบบัท่ี 3 
(พ.ศ. 2527) ลงวนัท่ี 19 
พฤศจิกายน พ.ศ. 2527 
และอ านวยความสะดวกแก่
เจ้าหน้าท่ีด้วย 
 

6 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เม่ือเจ้าหน้าท่ีตรวจโรง
อตุสาหกรรมเสร็จแล้ว จะ
ท าบนัทึกเสนอสรรพสามิต
พืน้ท่ีเพ่ือพิจารณาลงนาม 
 

0.5 วนัท า
การ 

ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนัท าการ 
 

33. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 7 วนัท าการ 
 
34. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ท่ีออกไว้ไมเ่กิน 6 
เดือน พร้อม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบทะเบียน
สรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือมอบ
อ านาจและ
ส าเนาบตัร
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีไมไ่ด้มา
ตดิตอ่ด้วยตนเอง
ให้ท าหนงัสือมอบ
อ านาจพร้อมติด
อากรด้วย) 

3) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชน (ผู้
มอบอ านาจ) 

- 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

4) ส าเนาทะเบียน - 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บ้าน (ผู้มอบ
อ านาจ) 

ถกูต้อง) 

5) 

บญัชี
รายละเอียด
วตัถดุบิ สินค้า
ระหวา่งผลิต 
สินค้าส าเร็จรูป 
และบญัชี
รายการค้างช าระ
ภาษี 

- 1 0 ฉบบั - 

 
35. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

36. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ   

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                           

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ จดุย่ืนค าขอ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีสาขา 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ไปรษณีย์ ตู้ปณ.10 เขตดสุิต กรุงเทพฯ 10300 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ www.excise.go.th   hotline.excise.go.th 
หมายเหตุ - 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
37. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบ ภษ.01-05 

- 
 

 
38. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตยื่นแบบรายการภาษีรวม ณ กรมสรรพสามิต หรือส านักงาน
สรรพสามิตแห่งใดแห่งหน่ึง (มาตรา 53 วรรคสาม) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
39. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตย่ืนแบบรายการภาษีรวม ณ กรมสรรพสามิต หรือส านกังานสรรพสามิตแหง่ใดแห่ง

หนึง่ (มาตรา 53 วรรคสาม) 
40. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

41. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน  

42. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
43. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ภาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2527 
 

44. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

45. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

46. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
47. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

48. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตย่ืนแบบรายการภาษีรวม ณ กรมสรรพสามิต หรือส านกังาน
สรรพสามิตแหง่ใดแหง่หนึง่ (มาตรา 53 วรรคสาม)  

49. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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50. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตต้องเป็นผู้ประกอบอตุสาหกรรมหรือผู้ประกอบสถานบริการ ท่ีมีโรงอตุสาหกรรมหรือสถานบริการหลายแหง่ 
สามารถขอย่ืนแบบรายการภาษีและช าระภาษีรวม ณ กรมสรรพสามิต หรือส านกัสรรพสามิตพืน้ท่ี/ส านกังานสรรพสามิต
พืน้ท่ีสาขา แหง่ใดแหง่หนึง่ได้ 
 
 
51. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตท่ีประสงค์จะ
ขอช าระภาษีรวมกนั ย่ืนค า
ขอแบบรายการภาษีและ
ช าระภาษีรวม (แบบ 
ภษ.01-17) พร้อมเอกสาร
หลกัฐาน              และ
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีเสนอผู้ มีอ านาจ 
พิจารณาอนญุาตและลง
นามตามขัน้ตอน (ไมร่วม
ระยะเวลาการสง่เอกสาร
ทางไปรษณีย์) 
 

4 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ มีอ านาจลงนาม 
 

2 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนัท าการ 
 

52. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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53. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคลออกให้ไม่
เกิน 6 เดือน) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบ ภษ. 01-17 กรมสรรพสามิต 1 3 ฉบบั (รับรองส าเนา

ถกูต้อง) 

2) 
ใบทะเบียน
สรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 

แบบ ภษ 01-15 
(กรณีสินค้าท่ีขอ
ช าระภาษีภายใน
วนัท่ี15 ของ
เดือนถดัจาก
เดือนท่ีน า
สินค้าออกจาก
โรงอตุสาหกรรม 
หรือคลงัสินค้า
ทณัฑ์บนโดยมี
หลกัประกนั) 

กรมสรรพสามิต 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

4) หนงัสือมอบ - 1 1 ฉบบั (ผู้ขออนญุาตเป็น
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อ านาจพร้อมติด
อากรแสตมป์ 

ผู้ออกเอกสาร 
กรณีส าเนาให้
รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

5) 
บตัรประชาชนผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

6) 
บตัรประชาชน
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
54. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
55. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                           

2) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน  ไปรษณีย์ ตู้  ปณ.10 ดสุิต กรุงเทพฯ 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
56. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
57. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตท าสุราตามมาตรา 5 แห่งพระราชบัญญัตสุิรา พ.ศ. 2493 สุรากล่ัน
ชุมชน และสุราแช่ชุมชน (มาตรา 5) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
58. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตท าสรุาตามมาตรา 5 แหง่พระราชบญัญัตสิรุา พ.ศ. 2493 สรุากลัน่ชมุชน และ

สรุาแชช่มุชน (มาตรา 5) 
59. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

60. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
61. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
62. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

63. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

64. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นกลางท่ีตัง้อยู่ในภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

65. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
66. ข้อมูลสถติิ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

67. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตท าสรุาตามมาตรา 5 แหง่พระราชบญัญตัสิรุา พ.ศ. 2493 สรุา
กลัน่ชมุชน และสรุาแชช่มุชน (มาตรา 5)  

68. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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69. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
- ผู้ ได้รับอนญุาตให้ก่อสร้างสถานท่ีท าสรุา ก่อนท่ีจะผลิตสรุาออกจ าหน่าย จะต้องด าเนินการจดัท าสญัญาฯ กบักรม
สรรพสามิตตามมาตรา 5 แหง่พระราชบญัญตัสิรุา พ.ศ.2493 ตอ่เจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีท่ีได้รับอนญุาต
ให้ท าสรุาตัง้อยู่ 
 
- ผู้ ได้รับอนญุาตขอใบอนญุาตท าสรุา ใบอนญุาตขายสรุา และอ่ืน ๆ ตามท่ีกฎหมายว่าด้วยสรุาก าหนด โดยให้ย่ืนแบบ
เร่ืองราวขออนญุาตท าสรุา ตามมาตรา 5 
 
- ระยะเวลาในการพิจารณา รวม 20 นาที และระบบงานใบอนญุาตใช้ได้ปกติ 
 
หมายเหต ุ** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไม่ครบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
70. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตท าสรุาตาม
มาตรา 5 ย่ืนเร่ืองราวท า
สรุาตามแบบท่ีกรม
สรรพสามิตก าหนด 
 
 
 

10 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร และ
ให้ผู้ขออนญุาตช าระ
คา่ธรรมเนียมตามชนิดของ
สถานท่ีท าสรุาแตล่ะ
ประเภทตามอตัราท่ี
กฎกระทรวงก าหนด และ
เจ้าหน้าท่ีออกใบอนญุาตให้
ท าสรุาตามมาตรา 5 ตาม
แบบ ส.1/72 ทางระบบงาน
ใบอนญุาต โดยใบอนญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงินคา่
ธรรมนียมใบอนญุาต 
 

10 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   20 นาที 
 

71. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
72. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีเป็นนิติ
บคุคล รับรอง
ส าเนาถกูต้อง
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกไมเ่กิน 6 
เดือน และรับรอง
ส าเนาถกูต้อง
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาสญัญาว่า
ด้วยการอนญุาต
ให้ท าและขาย
สรุา 

กรมสรรพสามิต 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

2) 

หนงัสือเร่ืองขอ
อนญุาตท าสรุา
ตามมาตรา 5 
แหง่
พระราชบญัญตัิ 
พ.ศ.2493 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจ) 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอ านาจ
ให้บคุคลเดียว 
หรือหลายคน
กระท าการครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 10 บาท 
และมากกวา่ครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
- ลงลายมือช่ือ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

4) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

 
73. ค่าธรรมเนียม 
1) สุรากล่ันชนิดสุราขาวที่มีแรงแอลกอฮอล์เกินกว่าสิบห้าดีกรีแต่ไม่เกินส่ีสิบดีกรี ที่ใช้เคร่ืองจักรที่มีก าลัง

รวมต ่ากว่าห้าแรงม้าหรือใช้คนงานน้อยกว่าเจ็ดคนหรือกรณีใช้เคร่ืองจักรและคนงานเคร่ืองจักรต้องมี
ก าลังรวมต ่ากว่าห้าแรงม้าและคนงานต้องน้อยกว่าเจ็ดคน                      (สุรากล่ันชุมชน) โรงละ 
(ค่าธรรมเนียมต่อปี) 
 ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ชนิดสุราผลไม้ สุราแช่พืน้เมือง และผลิตภัณฑ์จากผลผลิตทางการเกษตรท่ีมีแรงแอลกอฮอล์ไม่เกิน
กว่าสิบห้าดีกรี ที่ใช้เคร่ืองจักรที่มีก าลังรวมต ่ากว่าห้าแรงม้า หรือใช้คนงานน้อยกว่าเจ็ดคนหรือกรณีใช้
เคร่ืองจักรและคนงาน เคร่ืองจักรต้องมีก าลังรวมต ่ากว่าห้าแรงม้าและคนงานต้องน้อยกว่าเจ็ดคน (สุรา
แช่ชุมชน) โรงละ (ค่าธรรมเนียมต่อปี) 
 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
74. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                          
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2) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
75. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) เร่ืองราวขออนญุาตท าสรุา 

- 
 

 
76. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตท าสุรากล่ันชุมชน (มาตรา 5) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ทิ่อ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
77. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตท าสรุากลัน่ชมุชน (มาตรา 5) 
78. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

79. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีตอ่เน่ืองจากหนว่ยงานอ่ืน  

80. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
81. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

82. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

83. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นกลางท่ีตัง้อยู่ในภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

84. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
85. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

86. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตท าสรุากลัน่ชมุชน (มาตรา 5)  
87. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั
อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (     1. เวน้วนัหยดุราชการ และวนัหยดุนกัขตัฤกษ์                                                                                                                  
2. ไม่นบัรวมระยะเวลาในการก่อสร้าง                                                                   ) 
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88. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. คณุสมบตัผิู้ขออนญุาต 
1.1 เป็นสหกรณ์ 
1.2 เป็นกลุม่บคุคลธรรมดาผู้ มีสญัชาตไิทยตามกฎหมายเก่ียวกบัวิสาหกิจชมุชน 
1.3 เป็นกลุม่เกษตรกรท่ีจดทะเบียนตามพระราชบญัญัตสิหกรณ์ พ.ศ. 2542 และมีภมูลิ าเนาอยูใ่นพืน้ท่ีท่ีสถานท่ีท าสรุา
กลัน่ชมุชนตัง้อยูข่ณะท่ีขออนญุาต 
1.4 เป็นนิติบคุคลตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์ท่ีมีผู้ ถือหุ้นทกุคนมีสญัชาติไทย และมีภมูิล าเนาอยู่ในพืน้ท่ีท่ี
สถานท่ีท าสรุากลัน่ชมุชนตัง้อยูข่ณะท่ีขออนญุาต 
1.5 เป็นองค์กรเกษตรกรตามพระราชบญัญตักิองทนุฟืน้ฟแูละพฒันาเกษตรกร พ.ศ. 2542 และมีภมูิล าเนาอยูใ่นพืน้ท่ีท่ี
สถานท่ีท าสรุากลัน่ชมุชนตัง้อยูข่ณะท่ีขออนญุาต 
2. ลกัษณะสถานท่ีท าสรุาและสถานท่ีก่อสร้างสถานท่ีท าสรุา 
2.1 แยกออกจากสว่นท่ีใช้อยู่อาศยัโดยชดัเจน 
2.2 ตัง้อยูใ่นท าเลและสภาพแวดล้อมท่ีเหมาะสม มีบริเวณและพืน้ท่ีเพียงพอท่ีจะท าสรุา โดยไมก่่อให้เกิดอนัตราย เหตุ
เดือดร้อนร าคาญ หรือความเสียหายตอ่บคุคลหรือทรัพย์สินของผู้ อ่ืน 
2.3 ตัง้อยูห่า่งจากแหลง่น า้ สาธารณะไมน้่อยกวา่ 100 เมตร 
2.4 มีระบบบ าบดัน า้เสียท่ีไม่ก่อ ให้เกิดมลภาวะตอ่สิ่งแวดล้อมตามแนวทางปฏิบตัขิองกรมควบคมุมลพิษ กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อม 
2.5 ใช้เคร่ืองจกัรท่ีมีก าลงัรวมต ่ากว่าห้าแรงม้า หรือใช้คนงานน้อยกวา่เจ็ดคน หรือกรณีท่ีใช้ทัง้เคร่ืองจกัรและคนงาน 
เคร่ืองจกัรต้องมีก าลงัรวมต ่ากวา่ห้าแรงม้าและคนงานต้องน้อยกว่าเจ็ดคน 
 
3. คณุสมบตัขิองสรุา 
 
3.1 สรุาท่ีจะผลิตได้จะต้องเป็นสรุาชนิดสรุาขาว แรงแอลกอฮอล์ 28 ดีกรี 30 ดีกรี 35 ดีกรี 40 ดีกรี เท่านัน้ 
 
3.2 ขนาดภาชนะบรรจสุรุาให้มีขนาด ดงันี ้0.330 ลิตร และ 0.625 ลิตร ขึน้ไป 
 
3.3 สรุาต้องมีคณุลกัษณะเป็นไปตามมาตรฐานและผลิตภณัฑ์ชมุชน (สรุากลัน่ชมุชน) 
 
4. การท าสรุา 
 
4.1 ผู้ ได้รับอนญุาตจะต้องด าเนินการก่อสร้างสถานท่ีท าสรุาจะต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในสามสิบหกเดือนนบัแต่
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วนัท่ีได้รับหนงัสืออนญุาต และเม่ือด าเนินการก่อสร้างสถานท่ีท าสรุาแล้วเสร็จพร้อมเปิดด าเนินการให้แจ้งเป็นหนงัสือให้
ผู้อนยุาตทราบไมน้่อยกวา่ห้าวนั 
 
4.2 ผู้ ได้รับอนญุาตต้องท าสญัญาวา่ด้วยการอนญุาตให้ผลิตและจ าหนา่ยตามแบบท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดก่อนเปิด
ด าเนินการท าสรุา 
 
4.3 ผู้ ได้รับอนญุาตต้องขอใบอนญุาตท าสรุา ใบอนญุาตขายสรุา และอ่ืน ๆ ตามท่ีกฎหมายวา่ด้วยสรุาก าหนด 
หมายเหต ุ
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแบบค า
ขออนญุาต พร้อมหลกัฐาน 
 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
 
 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
สถานท่ีท าสรุา (ต้องเป็นไป
ตามแบบแปลนแผนผงัท่ีผู้

6 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ขออนญุาตย่ืนขออนญุาต) 
2.2 เจ้าหน้าท่ีพิจารณา
อนญุาต/ไมอ่นญุาต และ
จดัท าบนัทกึเพ่ือเสนอตอ่
สรรพสามิตพืน้ท่ีผู้ มีอ านาจ
ลงนาม  
 
2.3 แจ้งเป็นหนงัสือ
อนญุาต/ไมอ่นญุาต ให้
ก่อสร้างสถานท่ีท าสรุา 
2.4 เม่ือได้รับอนญุาต ผู้ขอ
อนญุาตต้องด าเนินการ
ก่อสร้างโรงงานสถานท่ีท า
สรุา ให้แล้วเสร็จและเม่ือ
พร้อมด าเนินการให้แจ้ง
เจ้าหน้าท่ีทราบลว่งหน้าไม่
น้อยกวา่ 15 วนั 
2.5 เจ้าหน้าท่ีท าการตรวจ
สถานท่ีท าสรุา (หลงัจากนดั
หมายกบัผู้ขออนญุาต) 
 

 
 

3) 

การพิจารณา 
 

2.6 แจ้งเป็นหนงัสือเพ่ือนดั
วนัลงนามในสญัญา
อนญุาตให้ท าและขายสรุา 
2.7 ท าสญัญาวา่ด้วยการ
อนญุาตให้ท า และขายสรุา 
 

0 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

(ระยะเวลาการ
ให้บริการขัน้ท่ี 2.6 
-2.7 จะรวมกบั
การให้บริการขัน้ท่ี 
2.1-2.5 เทา่กบั 6 
วนัท าการ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนัท าการ 
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89. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
90. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกไมเ่กิน 6 
เดือน  และรับรอง
ส าเนาถกูต้อง
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบค าขอ
อนญุาตก่อสร้าง
สถานท่ีท าสรุา 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

แผนผงัและแผน
ท่ีแสดงสถาน
ท่ีตัง้และการ
ตดิตัง้เคร่ืองจกัร
และอปุกรณ์การ
ท าสรุา 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณี

- 1 0 ฉบบั (-กรณีมอบอ านาจ
ให้บคุคลเดี่ยว 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มอบอ านาจ) หรือหลายคน
กระท าการครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 10 บาท 
และมากกวา่ครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
- ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

4) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

 
91. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม  ต่อปี 

 ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
92. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                      
 

2) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงาน ณ จดุย่ืนค าขอ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี ท่ีใช้บริการ 
หมายเหตุ - 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ E-mail webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ โทรศพัท์สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
93. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าขออนญุาตก่อสร้างและสญัญาวา่ด้วยการอนญุาตให้ท าและขายสรุากลัน่ชมุชน 

- 
 

 
94. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตท าสุรากล่ันชุมชน (มาตรา 5) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ทิ่อ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
95. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตท าสรุากลัน่ชมุชน (มาตรา 5) 
96. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

97. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีตอ่เน่ืองจากหนว่ยงานอ่ืน  

98. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
99. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

100. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

101. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นกลางท่ีตัง้อยู่ในภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  
102. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
103. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

104. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตท าสรุากลัน่ชมุชน (มาตรา 5)  
105. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั
อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (     1. เวน้วนัหยดุราชการ และวนัหยดุนกัขตัฤกษ์                                                                                                                  
2. ไม่นบัรวมระยะเวลาในการก่อสร้าง                                                                   ) 

 
 
 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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106. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. คณุสมบตัผิู้ขออนญุาต 
1.1 เป็นสหกรณ์ 
1.2 เป็นกลุม่บคุคลธรรมดาผู้ มีสญัชาตไิทยตามกฎหมายเก่ียวกบัวิสาหกิจชมุชน 
1.3 เป็นกลุม่เกษตรกรท่ีจดทะเบียนตามพระราชบญัญัตสิหกรณ์ พ.ศ. 2542 และมีภมูลิ าเนาอยูใ่นพืน้ท่ีท่ีสถานท่ีท าสรุา
กลัน่ชมุชนตัง้อยูข่ณะท่ีขออนญุาต 
1.4 เป็นนิติบคุคลตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์ท่ีมีผู้ ถือหุ้นทกุคนมีสญัชาติไทย และมีภมูิล าเนาอยู่ในพืน้ท่ีท่ี
สถานท่ีท าสรุากลัน่ชมุชนตัง้อยูข่ณะท่ีขออนญุาต 
1.5 เป็นองค์กรเกษตรกรตามพระราชบญัญตักิองทนุฟืน้ฟแูละพฒันาเกษตรกร พ.ศ. 2542 และมีภมูิล าเนาอยูใ่นพืน้ท่ีท่ี
สถานท่ีท าสรุากลัน่ชมุชนตัง้อยูข่ณะท่ีขออนญุาต 
2. ลกัษณะสถานท่ีท าสรุาและสถานท่ีก่อสร้างสถานท่ีท าสรุา 
2.1 แยกออกจากสว่นท่ีใช้อยู่อาศยัโดยชดัเจน 
2.2 ตัง้อยูใ่นท าเลและสภาพแวดล้อมท่ีเหมาะสม มีบริเวณและพืน้ท่ีเพียงพอท่ีจะท าสรุา โดยไมก่่อให้เกิดอนัตราย เหตุ
เดือดร้อนร าคาญ หรือความเสียหายตอ่บคุคลหรือทรัพย์สินของผู้ อ่ืน 
2.3 ตัง้อยูห่า่งจากแหลง่น า้ สาธารณะไมน้่อยกวา่ 100 เมตร 
2.4 มีระบบบ าบดัน า้เสียท่ีไม่ก่อ ให้เกิดมลภาวะตอ่สิ่งแวดล้อมตามแนวทางปฏิบตัขิองกรมควบคมุมลพิษ กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อม 
2.5 ใช้เคร่ืองจกัรท่ีมีก าลงัรวมต ่ากว่าห้าแรงม้า หรือใช้คนงานน้อยกวา่เจ็ดคน หรือกรณีท่ีใช้ทัง้เคร่ืองจกัรและคนงาน 
เคร่ืองจกัรต้องมีก าลงัรวมต ่ากวา่ห้าแรงม้าและคนงานต้องน้อยกว่าเจ็ดคน 
 
3. คณุสมบตัขิองสรุา 
 
3.1 สรุาท่ีจะผลิตได้จะต้องเป็นสรุาชนิดสรุาขาว แรงแอลกอฮอล์ 28 ดีกรี 30 ดีกรี 35 ดีกรี 40 ดีกรี เท่านัน้ 
 
3.2 ขนาดภาชนะบรรจสุรุาให้มีขนาด ดงันี ้0.330 ลิตร และ 0.625 ลิตร ขึน้ไป 
 
3.3 สรุาต้องมีคณุลกัษณะเป็นไปตามมาตรฐานและผลิตภณัฑ์ชมุชน (สรุากลัน่ชมุชน) 
 
4. การท าสรุา 
 
4.1 ผู้ ได้รับอนญุาตจะต้องด าเนินการก่อสร้างสถานท่ีท าสรุาจะต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในสามสิบหกเดือนนบัแต่
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วนัท่ีได้รับหนงัสืออนญุาต และเม่ือด าเนินการก่อสร้างสถานท่ีท าสรุาแล้วเสร็จพร้อมเปิดด าเนินการให้แจ้งเป็นหนงัสือให้
ผู้อนยุาตทราบไมน้่อยกวา่ห้าวนั 
 
4.2 ผู้ ได้รับอนญุาตต้องท าสญัญาวา่ด้วยการอนญุาตให้ผลิตและจ าหนา่ยตามแบบท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดก่อนเปิด
ด าเนินการท าสรุา 
 
4.3 ผู้ ได้รับอนญุาตต้องขอใบอนญุาตท าสรุา ใบอนญุาตขายสรุา และอ่ืน ๆ ตามท่ีกฎหมายวา่ด้วยสรุาก าหนด 
หมายเหต ุ
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแบบค า
ขออนญุาต พร้อมหลกัฐาน 
 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
 
 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
สถานท่ีท าสรุา (ต้องเป็นไป
ตามแบบแปลนแผนผงัท่ีผู้

6 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ขออนญุาตย่ืนขออนญุาต) 
2.2 เจ้าหน้าท่ีพิจารณา
อนญุาต/ไมอ่นญุาต และ
จดัท าบนัทกึเพ่ือเสนอตอ่
สรรพสามิตพืน้ท่ีผู้ มีอ านาจ
ลงนาม  
 
2.3 แจ้งเป็นหนงัสือ
อนญุาต/ไมอ่นญุาต ให้
ก่อสร้างสถานท่ีท าสรุา 
2.4 เม่ือได้รับอนญุาต ผู้ขอ
อนญุาตต้องด าเนินการ
ก่อสร้างโรงงานสถานท่ีท า
สรุา ให้แล้วเสร็จและเม่ือ
พร้อมด าเนินการให้แจ้ง
เจ้าหน้าท่ีทราบลว่งหน้าไม่
น้อยกวา่ 15 วนั 
2.5 เจ้าหน้าท่ีท าการตรวจ
สถานท่ีท าสรุา (หลงัจากนดั
หมายกบัผู้ขออนญุาต) 
 

 
 

3) 

การพิจารณา 
 

2.6 แจ้งเป็นหนงัสือเพ่ือนดั
วนัลงนามในสญัญา
อนญุาตให้ท าและขายสรุา 
2.7 ท าสญัญาวา่ด้วยการ
อนญุาตให้ท า และขายสรุา 
 

0 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

(ระยะเวลาการ
ให้บริการขัน้ท่ี 2.6 
-2.7 จะรวมกบั
การให้บริการขัน้ท่ี 
2.1-2.5 เทา่กบั 6 
วนัท าการ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนัท าการ 
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107. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
108. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกไมเ่กิน 6 
เดือน  และรับรอง
ส าเนาถกูต้อง
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบค าขอ
อนญุาตก่อสร้าง
สถานท่ีท าสรุา 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

แผนผงัและแผน
ท่ีแสดงสถาน
ท่ีตัง้และการ
ตดิตัง้เคร่ืองจกัร
และอปุกรณ์การ
ท าสรุา 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณี

- 1 0 ฉบบั (-กรณีมอบอ านาจ
ให้บคุคลเดี่ยว 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มอบอ านาจ) หรือหลายคน
กระท าการครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 10 บาท 
และมากกวา่ครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
- ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

4) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

 
109. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม  ต่อปี 

 ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
110. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                      
 

2) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงาน ณ จดุย่ืนค าขอ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี ท่ีใช้บริการ 
หมายเหตุ - 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ E-mail webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ โทรศพัท์สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
111. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าขออนญุาตก่อสร้างและสญัญาวา่ด้วยการอนญุาตให้ท าและขายสรุากลัน่ชมุชน 

- 
 

 
112. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุรา ประเภทท่ี 3 ประเภทท่ี 4 (ยกเว้นแอลกอฮอล์) (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
113. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุา ประเภทท่ี 3 ประเภทท่ี 4 (ยกเว้นแอลกอฮอล์) (มาตรา 17) 
114. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

115. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

116. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
117. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

118. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

119. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

120. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
121. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

122. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุา ประเภทท่ี 3 ประเภทท่ี 4 (ยกเว้นแอลกอฮอล์)   
123. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานที่ตัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลาง
จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดั
อ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
124. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนค าขอตามแบบ สยพ.1 ตอ่เจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่
โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคมของทกุปี 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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2. ผู้ขออนญุาตขายสรุาสามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุาดงัตอ่ไปนี ้
  2.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิดครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากว่า 10 ลิตร 
  2.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัรครัง้หนึ่งเป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายสรุา เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุาพ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
  4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
  4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐสถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
  4.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
  4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
  4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
  4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
  4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผ่อนของประชาชนโดยทัว่ไป 
  4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
6. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที และระบบงานใบอนญุาตใช้ได้ปกติ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
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ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
125. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอ
ใบอนญุาตขายสรุาพร้อม
เอกสารหลกัฐานตา่งๆให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วน 
 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ผู้ขออนญุาตช าระ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตแต่
ละประเภทและเจ้าหน้าท่ี
พิจารณาออกใบอนญุาต
ทางระบบงานใบอนญุาต 
และใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาตสรุา 
 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

126. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
127. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกให้ไมเ่กิน 6 
เดือน และลง
ลายมือช่ือพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล/กรณีบคุคล
ธรรมดาลงลายมือ
ช่ือ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการขอ
ใบอนญุาตขาย
สรุายาเส้นยาสบู
และไพ ่(แบบ 
สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

2) 

ทะเบียนบ้านของ
สถาน
ประกอบการค้า 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

3) 
หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจ) 

- 1 0 ฉบบั (- กรณีมอบ
อ านาจให้บคุคล
เดียวหรือหลายคน
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กระท าการครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 10 บาท 
และมากกวา่ครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
-ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

4) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

 
128. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 

1.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 1,650 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 
ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 1.1 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
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3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
 2.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

4) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
2.2 ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

5) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
2.3 ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 2.1 และ 2.2 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   

 
129. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th  )                                          

2) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ไปรษณีย์ ปณ. 10 ดสุิต กรุงเทพฯ 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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130. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มการขออนญุาตขายสรุา 

- 
 

 
131. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุรา ประเภทท่ี 3 ประเภทท่ี 4 (ยกเว้นแอลกอฮอล์) (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
132. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุา ประเภทท่ี 3 ประเภทท่ี 4 (ยกเว้นแอลกอฮอล์) (มาตรา 17) 
133. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

134. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

135. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
136. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

137. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

138. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

139. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
140. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

141. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุา ประเภทท่ี 3 ประเภทท่ี 4 (ยกเว้นแอลกอฮอล์)   
142. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานที่ตัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลาง
จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดั
อ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
143. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนค าขอตามแบบ สยพ.1 ตอ่เจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่
โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคมของทกุปี 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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2. ผู้ขออนญุาตขายสรุาสามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุาดงัตอ่ไปนี ้
  2.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิดครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากว่า 10 ลิตร 
  2.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัรครัง้หนึ่งเป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายสรุา เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุาพ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
  4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
  4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐสถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
  4.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
  4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
  4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
  4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
  4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผ่อนของประชาชนโดยทัว่ไป 
  4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
6. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที และระบบงานใบอนญุาตใช้ได้ปกติ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
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ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
144. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอ
ใบอนญุาตขายสรุาพร้อม
เอกสารหลกัฐานตา่งๆให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วน 
 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ผู้ขออนญุาตช าระ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตแต่
ละประเภทและเจ้าหน้าท่ี
พิจารณาออกใบอนญุาต
ทางระบบงานใบอนญุาต 
และใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาตสรุา 
 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

145. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
146. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกให้ไมเ่กิน 6 
เดือน และลง
ลายมือช่ือพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล/กรณีบคุคล
ธรรมดาลงลายมือ
ช่ือ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการขอ
ใบอนญุาตขาย
สรุายาเส้นยาสบู
และไพ ่(แบบ 
สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

2) 

ทะเบียนบ้านของ
สถาน
ประกอบการค้า 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

3) 
หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจ) 

- 1 0 ฉบบั (- กรณีมอบ
อ านาจให้บคุคล
เดียวหรือหลายคน
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กระท าการครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 10 บาท 
และมากกวา่ครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
-ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

4) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

 
147. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 

1.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 1,650 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 
ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 1.1 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
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3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
 2.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

4) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
2.2 ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

5) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
2.3 ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 2.1 และ 2.2 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   

 
148. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th  )                                          

2) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ไปรษณีย์ ปณ. 10 ดสุิต กรุงเทพฯ 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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149. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มการขออนญุาตขายสรุา 

- 
 

 
150. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุราประเภทที่ 4 (แอลกอฮอล์) (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
151. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 (แอลกอฮอล์) (มาตรา 17) 
152. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

153. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

154. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
155. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

156. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

157. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

158. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
159. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

160. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 (แอลกอฮอล์)  
161. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั
อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
162. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนค าร้องตามแบบ ส.2/64ก ตอ่เจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้า
ตัง้อยู ่โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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2. ผู้ขออนญุาตขายสรุา สามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัร ครัง้
หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร (เฉพาะแอลกอฮอล์) 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตสรุาเว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุา พ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์ พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐ สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
4.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผอ่นของประชาชนโดยทัว่ไป 
4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
6. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที และระบบงานใบอนญุาตใช้ได้ปกติ 
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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163. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าร้องแบบ 
ส.2/4ก พร้อมหลกัฐานตา่ง 
ๆ ให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เม่ือเอกสารตา่งๆ ครบถ้วน
ตามท่ีก าหนด ให้ผู้ขอ
อนญุาตช าระคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต และเจ้าหน้าท่ี
ด าเนินการออกใบอนญุาต
ทางระบบงานอนญุาต โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

164. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
165. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกให้ไมเ่กิน 6 
เดือน และรับรอง
ส าเนาถกูต้อง
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าร้องการขอ
อนญุาตและ
เง่ือนไขวา่ด้วย
การขายสรุาสาม
ทบั  
(แอลกอฮอล์)  
แบบ ส.2/4ก 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ทะเบียนบ้านของ
สถาน
ประกอบการค้า 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล/กรณีบคุคล
ธรรมดารับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

3) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจ) 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอ านาจ
ให้บคุคลเดียวหรือ
หลายคนกระท า
การครัง้เดียว ติด
อากรแสตมป์ 10 
บาท  หากมอบ
อ านาจให้บคุคล
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เดียว หรือกลาย
คนกระท าการ
มากกวา่ครัง้เดียว 
ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท) 

4) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

 
166. ค่าธรรมเนียม 
1) ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาล/เขตเมืองพัทยา ปีละ 

 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

3) ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 1. และ 2. ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

 
167. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ ( ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                           
 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ จดุย่ืนค าขอ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี ท่ีใช้บริการ 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ E-mail webmaster@excise.go.th 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศพัท์ โทรศพัท์สายดว่น 1713 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
168. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มขออนญุาตขายสรุาประเภท 4 

- 
 

 
169. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุราประเภทที่ 4 (แอลกอฮอล์) (ส าหรับผู้ได้รับอนุญาตรายเดมิ) 
(มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
170. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 (แอลกอฮอล์) (ส าหรับผู้ได้รับอนญุาตรายเดมิ)        

(มาตรา 17) 
171. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

172. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

173. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
174. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

175. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

176. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

177. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ระเบียบกรมสรรพสามิต วา่ด้วย การปฏิบตังิานออก
ใบอนญุาตขายสรุา พ.ศ. 2532 ลงวนัท่ี  8  สิงหาคม  2532  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  1 วนัท าการ  
178. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

179. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 (แอลกอฮอล์) (ส าหรับผู้ได้รับอนญุาต
รายเดมิ) (มาตรา 17)  

180. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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หมายเหตุ - 
 

181. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนค าร้องตามแบบ ส.2/4ก ตอ่เจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้า
ตัง้อยู ่โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
2. ผู้ขออนญุาตขายสรุา สามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัร ครัง้
หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร (เฉพาะแอลกอฮอล์) 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตสรุาเว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุา พ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์ พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐ สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
4.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผอ่นของประชาชนโดยทัว่ไป 
4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
6. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที และระบบงานใบอนญุาตใช้ได้ปกติ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
182. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าร้องแบบ 
ส.2/4ก พร้อมหลกัฐานตา่ง 
ๆ ให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เม่ือเอกสารตา่งๆ ครบถ้วน
ถกูต้องตามท่ีก าหนด ผู้ขอ
อนญุาตช าระคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต และเจ้าหน้าท่ี
ด าเนินการออกใบอนญุาต
ทางระบบงานใบอนญุาต 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

183. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
184. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกให้ไมเ่กิน 6 
เดือน และรับรอง
ส าเนาถกูต้อง
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าร้องการขอ
อนญุาตและ
เง่ือนไขวา่ด้วย
การขายสรุาสาม
ทบั  
(แอลกอฮอล์) 
แบบ ส.2/4ก 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตขาย
สรุาประเภทท่ี 4 
(แอลกอฮอล์) 
(ฉบบัลา่สดุ) 

กรมสรรพสามิต 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล/กรณีบคุคล
ธรรมดารับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณี

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั (- กรณีมอบ
อ านาจให้บคุคล
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มอบอ านาจ) เดียวหรือหลายคน
กระท าการครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 10 บาท 
และมากกวา่ครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
- ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

4) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

 
185. ค่าธรรมเนียม 
1) ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาล/เขตเมืองพัทยา ปีละ 

 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

3) ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 1. และ 2. ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
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186. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรสพามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072   
E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                          

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ จดุย่ืนค าขอ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี ท่ีใช้บริการ 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ E-mail webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ โทรศพัท์สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
187. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มขออนญุาตขายสรุา ประเภท 4 

- 
 

 
188. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุราล่วงหน้า ประเภทที่ 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับ
อนุญาตรายเดมิ) ผ่านที่ท าการไปรษณีย์ (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
189. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับอนญุาตราย

เดมิ) ผา่นท่ีท าการไปรษณีย์ (มาตรา 17) 
190. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

191. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

192. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
193. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

194. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

195. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

196. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
197. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

198. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้
ได้รับอนญุาตรายเดมิ) ผา่นท่ีท าการไปรษณีย์ (มาตรา 17)  

199. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ทีท่ าการไปรษณีย์ทัว่ประเทศ/ไปรษณีย์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัเสาร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (วนัเสาร์เปิดให้บริการตัง้แต่ 08.30-12.00 น.) 

 
200. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนแบบการขอใบอนญุาตขายสรุา ยาเส้น ยาสบู และไพ ่(สยพ.1) ตอ่เจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
2. ผู้ขออนญุาตขายสรุา สามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุา ดงัตอ่ไปนี ้
2.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิด ครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
2.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัร ครัง้หนึ่งเป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตสรุาเว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุา พ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์ พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐ สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
4.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผอ่นของประชาชนโดยทัว่ไป 
4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
6. เจ้าหน้าท่ีสง่แบบ การขอใบอนญุาตขายสรุา ยาเส้น ยาสบู และไพ ่(สยพ. 1) ให้กบัผู้ ได้รับอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 
3 และประเภทท่ี 4 (รายเดมิ) ทางไปรษณีย์ 
 
7. ผู้ขออนญุาตตรวจสอบความถกูต้องของข้อมลูในแบบ สยพ.1 ท่ีได้รับ พร้อมจ านวนเงินท่ีต้องช าระ จากนัน้ซือ้ธนาณตัิ
เทา่กบัจ านวนเงินท่ีต้องช าระท่ีระบใุนแบบ สยพ. 1 และสง่แบบ สยพ. 1 พร้อมทัง้ธนาณตักิลบัคืนส านกังานสรรพสามิต
พืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่ภายในวนัท่ี 15 ธนัวาคม 
 
8. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นีไ้มน่บัรวมระยะเวลาการสง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
และหากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ี
สาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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หมายเหต ุ
 
 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
201. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีได้รับแบบ สยพ.1 
ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารหลกัฐาน และ
จ านวนเงินท่ีระบใุนธนาณตัิ 
 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เม่ือเอกสารครบถ้วนถกูต้อง
แล้ว เจ้าหน้าท่ีออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต จากนัน้สง่
ใบอนญุาตให้ผู้ขออนญุาต
ทางไปรษณีย์ โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 วนัท าการ 
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202. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 วนัท าการ 
 
203. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

204. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3  

        3.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 1,650 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 
      ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 3.1  ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
        4.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

4) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
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       4.2 ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

5) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
       ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 4.1และ 4.2 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

 
205. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                        

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
206. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มการขออนญุาตขายสรุา 

- 
 
207. หมายเหตุ 
- 

 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุราล่วงหน้า ประเภทที่ 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับ
อนุญาตรายเดมิ) ผ่านที่ท าการไปรษณีย์ (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
208. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับอนญุาตราย

เดมิ) ผา่นท่ีท าการไปรษณีย์ (มาตรา 17) 
209. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

210. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

211. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
212. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

213. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

214. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

215. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
216. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

217. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้
ได้รับอนญุาตรายเดมิ) ผา่นท่ีท าการไปรษณีย์ (มาตรา 17)  

218. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ทีท่ าการไปรษณีย์ทัว่ประเทศ/ไปรษณีย์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัเสาร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (วนัเสาร์เปิดให้บริการตัง้แต่ 08.30-12.00 น.) 

 
219. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนแบบการขอใบอนญุาตขายสรุา ยาเส้น ยาสบู และไพ ่(สยพ.1) ตอ่เจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
2. ผู้ขออนญุาตขายสรุา สามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุา ดงัตอ่ไปนี ้
2.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิด ครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
2.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัร ครัง้หนึ่งเป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตสรุาเว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุา พ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์ พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐ สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
4.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผอ่นของประชาชนโดยทัว่ไป 
4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
6. เจ้าหน้าท่ีสง่แบบ การขอใบอนญุาตขายสรุา ยาเส้น ยาสบู และไพ ่(สยพ. 1) ให้กบัผู้ ได้รับอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 
3 และประเภทท่ี 4 (รายเดมิ) ทางไปรษณีย์ 
 
7. ผู้ขออนญุาตตรวจสอบความถกูต้องของข้อมลูในแบบ สยพ.1 ท่ีได้รับ พร้อมจ านวนเงินท่ีต้องช าระ จากนัน้ซือ้ธนาณตัิ
เทา่กบัจ านวนเงินท่ีต้องช าระท่ีระบใุนแบบ สยพ. 1 และสง่แบบ สยพ. 1 พร้อมทัง้ธนาณตักิลบัคืนส านกังานสรรพสามิต
พืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่ภายในวนัท่ี 15 ธนัวาคม 
 
8. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นีไ้มน่บัรวมระยะเวลาการสง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
และหากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ี
สาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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หมายเหต ุ
 
 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
220. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีได้รับแบบ สยพ.1 
ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารหลกัฐาน และ
จ านวนเงินท่ีระบใุนธนาณตัิ 
 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เม่ือเอกสารครบถ้วนถกูต้อง
แล้ว เจ้าหน้าท่ีออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต จากนัน้สง่
ใบอนญุาตให้ผู้ขออนญุาต
ทางไปรษณีย์ โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 วนัท าการ 
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221. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 วนัท าการ 
 
222. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

223. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3  

        3.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 1,650 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 
      ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 3.1  ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
        4.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

4) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
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       4.2 ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

5) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
       ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 4.1และ 4.2 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

 
224. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                        

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
225. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มการขออนญุาตขายสรุา 

- 
 
226. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุราล่วงหน้า ประเภทที่ 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับ
อนุญาตรายเดมิ) ผ่านตัวแทนรับช าระเงนิท่ีมีสัญลักษณ์ Counter Service (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
227. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับอนญุาตราย

เดมิ) ผา่นตวัแทนรับช าระเงินท่ีมีสญัลกัษณ์ Counter Service (มาตรา 17) 
228. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

229. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

230. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
231. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

232. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

233. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

234. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
235. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

236. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้
ได้รับอนญุาตรายเดมิ) ผา่นตวัแทนรับช าระเงินท่ีมีสญัลกัษณ์ Counter Service (มาตรา 17)  

237. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ตวัแทนรับช าระเงิน ทีมี่สญัลกัษณ์ Counter Service/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ ศูนย์บริการร่วม 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ - 

 
238. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนค าขอตามแบบ สยพ.1 ผา่นตวัแทนรับช าระเงินท่ีมีสญัลกัษณ์ Counter Service ทัว่ประเทศ 
โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
2. ผู้ขออนญุาตขายสรุา สามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุา ดงัตอ่ไปนี ้
2.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิด ครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
2.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัร ครัง้หนึ่งเป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตสรุาเว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุา พ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์ พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐ สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
4.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผอ่นของประชาชนโดยทัว่ไป 
4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
6. เจ้าหน้าท่ีสง่แบบ สยพ. 1 ให้กบัผู้ ได้รับอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (รายเดมิ) ทางไปรษณีย์ 
 
7. ผู้ขออนญุาตตรวจสอบความถกูต้องของข้อมลูในแบบ สยพ.1 ท่ีได้รับ พร้อมจ านวนเงินท่ีต้องช าระ หากพบวา่ไม่
ถกูต้องให้ติดตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่ด้วยตนเอง หากเอกสารครบถ้วนถกูต้อง ให้ช าระ
คา่ธรรมเนียมตามรายการในแบบ สยพ. 1 ผา่นตวัแทนรับช าระเงินท่ีมีสญัลกัษณ์ Counter Service ทัว่ประเทศ และเก็บ
ใบรับช าระเงินไว้เป็นหลกัฐาน 
 
8. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นีไ้มน่บัรวมระยะเวลาการสง่ใบอนญุาตทาง
ไปรษณีย์ และหากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ติดตอ่ส านกังานสรรพสามิต
พืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
239. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาต พร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต และสง่
ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ที
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

240. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
241. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

242. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3  

      3.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา  ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 1,650 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 
       ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 3.1 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
      4.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

4) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
         4.2 ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล  ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

5) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
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        ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 4.1และ 4.2 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

 
243. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง 
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
244. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มการขอใบอนญุาตขายสรุา 

- 
 

 
245. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุราล่วงหน้า ประเภทที่ 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับ
อนุญาตรายเดมิ) ผ่านตัวแทนรับช าระเงนิท่ีมีสัญลักษณ์ Counter Service (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
246. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับอนญุาตราย

เดมิ) ผา่นตวัแทนรับช าระเงินท่ีมีสญัลกัษณ์ Counter Service (มาตรา 17) 
247. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

248. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

249. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
250. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

251. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

252. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

253. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
254. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

255. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้
ได้รับอนญุาตรายเดมิ) ผา่นตวัแทนรับช าระเงินท่ีมีสญัลกัษณ์ Counter Service (มาตรา 17)  

256. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ตวัแทนรับช าระเงิน ทีมี่สญัลกัษณ์ Counter Service/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ ศูนย์บริการร่วม 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ - 

 
257. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนค าขอตามแบบ สยพ.1 ผา่นตวัแทนรับช าระเงินท่ีมีสญัลกัษณ์ Counter Service ทัว่ประเทศ 
โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
2. ผู้ขออนญุาตขายสรุา สามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุา ดงัตอ่ไปนี ้
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2.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิด ครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
2.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัร ครัง้หนึ่งเป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตสรุาเว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุา พ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์ พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐ สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
4.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผอ่นของประชาชนโดยทัว่ไป 
4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
6. เจ้าหน้าท่ีสง่แบบ สยพ. 1 ให้กบัผู้ ได้รับอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (รายเดมิ) ทางไปรษณีย์ 
 
7. ผู้ขออนญุาตตรวจสอบความถกูต้องของข้อมลูในแบบ สยพ.1 ท่ีได้รับ พร้อมจ านวนเงินท่ีต้องช าระ หากพบวา่ไม่
ถกูต้องให้ติดตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่ด้วยตนเอง หากเอกสารครบถ้วนถกูต้อง ให้ช าระ
คา่ธรรมเนียมตามรายการในแบบ สยพ. 1 ผา่นตวัแทนรับช าระเงินท่ีมีสญัลกัษณ์ Counter Service ทัว่ประเทศ และเก็บ
ใบรับช าระเงินไว้เป็นหลกัฐาน 
 
8. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นีไ้มน่บัรวมระยะเวลาการสง่ใบอนญุาตทาง
ไปรษณีย์ และหากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ติดตอ่ส านกังานสรรพสามิต
พืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
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ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
258. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาต พร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต และสง่
ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ที
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

259. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
260. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

261. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3  

      3.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา  ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 1,650 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 
       ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 3.1 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
      4.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

4) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
         4.2 ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล  ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

5) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
        ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 4.1และ 4.2 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
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262. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง 
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
263. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มการขอใบอนญุาตขายสรุา 

- 
 

 
264. หมายเหตุ 
- 
 
 
คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตท าเชือ้สุราเพื่อไปใช้ในโรงงานสุรา (มาตรา 24) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
265. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตท าเชือ้สรุาเพ่ือไปใช้ในโรงงานสรุา (มาตรา 24) 
266. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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267. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

268. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
269. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

270. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

271. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

272. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
273. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

274. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตท าเชือ้สรุาเพ่ือไปใช้ในโรงงานสรุา (มาตรา 24)  
275. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั
อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
276. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ห้ามมิให้ผู้ใดท าหรือขายเชือ้สรุา เว้นแตจ่ะได้รับใบอนญุาต จากเจ้าพนกังานสรรพสามิต 
 
2. ผู้ขออนญุาต ย่ืนค าขออนญุาตท าเชือ้สรุา ตามแบบ ส.2/54 ก. ตอ่เจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีท่ีสถานท่ี
ท าเชือ้สรุาตัง้อยู่ โดยใบอนญุาตจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคมของทกุปี 
 
3. ระยะเวลาในการพิจารณาออกใบอนญุาตรวม 15 นาที และระบบงานใบอนญุาตใช้ได้ปกติ 
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หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
277. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนแบบค าขอ
อนญุาตท าเชือ้สรุา ตาม
แบบ ส.2/54ก หลกัฐานอ่ืน 
ๆ เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ี
ด าเนินการตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร 
 
 
 

5 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร พร้อม
ให้ผู้ขออนญุาตช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราท่ี
กฎกระทรวงก าหนด และ

10 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ออกใบอนญุาตทาง
ระบบงานใบอนญุาต     
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   15 นาที 
 

278. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
279. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณี

- 1 0 ฉบบั (-กรณีมอบอ านาจ
ให้บคุคลเดียว 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มอบอ านาจ) หรือหลายคน
กระท าการครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 10 บาท 
และมากกวา่ครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
- ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล 
) 

2) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
(กรณีมอบ
อ านาจ) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

 
280. ค่าธรรมเนียม 
1) โรงงานสุราแช่ชนิดสุราผลไม้ สุราแช่พืน้เมือง และผลิตภัณฑ์จากผลผลิตทางการเกษตรที่มี แรง

แอลกอฮอล์ไม่เกินสิบห้าดีกรี ที่ใช้เคร่ืองจักรที่มีก าลังรวมต ่ากว่าห้าแรงม้าหรือใช้คนงานน้อยกว่าเจ็ด
คน หรือกรณีใช้เคร่ืองจักรและคนงาน เคร่ืองจักรต้องมีก าลังรวมต ่ากว่าห้าแรงม้าและคนงานต้องน้อย
กว่าเจ็ดคน โรงหน่ึงปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 250 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) โรงงานสุรากล่ันชนิดสุราขาว ที่มีแรงแอลกอฮอล์เกินกว่าสิบห้าดีกรีแต่ไม่เกินส่ีสิบดีกรี ที่ ใช้เคร่ืองจักร
ที่มีก าลังรวมต ่ากว่าห้าแรงม้า หรือใช้คนงานน้อยกว่าเจ็ดคน หรือกรณีใช้เคร่ืองจักรและคนงาน 
เคร่ืองจักรต้องมีก าลังรวมต ่ากว่าห้าแรงม้าและคนงานต้องน้อยกว่าเจ็ดคน โรงหน่ึงปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 250 บาท 
หมายเหตุ -   
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3) โรงงานสุราชนิดอ่ืนนอกจาก 1) และ 2) โรงหน่ึงปีละ 

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
281. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ  (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง    
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072   
E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                          

2) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน  ไปรษณีย์ 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน  อีเมล์ 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
282. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

283. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตให้เพาะปลูกต้นยาสูบ (มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
284. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตให้เพาะปลกูต้นยาสบู (มาตรา 7) 
285. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

286. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

287. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
288. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

289. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

290. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (นอกกฎกระทรวง)  

291. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
292. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

293. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตให้เพาะปลกูต้นยาสบู (มาตรา 7)  
294. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั
อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
295. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลกัเกณฑ์ วิธีการ : 
1.ผู้ขออนญุาตเพาะปลกูท่ีจ าหนา่ยใบยาสดพนัธุ์เวอร์ยิเนียให้ใช้ค าขออนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบู แบบ ย.ส.102 
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2. ผู้ขออนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบูท่ีจ าหนา่ยใบยาแห้งพนัธุ์เวอร์ยิเนีย พนัธุ์เบอร์เลย์่ และพนัธุ์เตอร์กิชให้ใช้ค าขอ
อนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบู แบบ ย.ส. 102/1 
3. ผู้ขออนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบูเพ่ือท ายาเส้นจากใบยาท่ีปลกูและหัน่เอง และได้ขายยาเส้นนัน้ให้แก่ผู้ประกอบ
อตุสาหกรรมยาสบู แบบ ย.ส. 102/2 
 
เง่ือนไข : ผู้ขออนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบูในจงัหวดัท่ีกรมสรรพสามิตประกาศก าหนดให้ใช้พนัธุ์ยาสบู เพาะปลกูได้หลาย
พนัธุ์ พืน้ท่ีท่ีขออนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบูแตล่ะพนัธุ์ จะต้องอยูห่า่งกนัเป็นเส้นทางตรงไมน้่อยกวา่ 1 กิโลเมตร 
 
หมายเหต ุ: ผู้ขออนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบู ต้องย่ืนค าขอก่อนเร่ิมฤดกูาลเพาะปลกู ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ี
สาขาท่ีมีการเพาะปลกูต้นยาสบู 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ                            
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296. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอ 
ย.ส.102,   ย.ส.102/1, 
ย.ส.102/2 และหลกัฐาน
ประกอบ 
- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ พร้อมข้อกฏหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
- เจ้าหน้าท่ีท าการ
ตรวจสอบพืน้ท่ีท่ีขออนญุาต
เพาะปลกู 
- รายงานผลการตรวจสอบ
พืน้ท่ีท่ีขออนญุาตเพาะปลกู 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- ออกใบอนญุาตทาง
ระบบงานใบอนญุาต 
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาต 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   3 วนัท าการ 
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297. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
298. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ถ้ามี รับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

1. ผู้ เพาะปลกูต้น
ยาสบูท่ีจ าหนา่ย
ใบยาสดพนัธุ์
เวอร์ยิเนีย ใช้ค า
ขออนญุาต
เพาะปลกู(แบบ 
ย.ส.102)  2. ผู้
เพาะปลกูต้น
ยาสบูท่ีจ าหนา่ย
ใบยาแห้งพนัธุ์
เวอร์ยิเนีย เบอร์
เลย์ และเตอร์กิช 
ใช้ค าขออนญุาต
เพาะปลกู(แบบ 
ย.ส.102/1) 3. ผู้

กรมสรรพสามิต 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เพาะปลกูต้น
ยาสบูเพ่ือท ายา
เส้นจากใบยาท่ี
ปลกูและหัน่เอง  
และได้ขายยา
เส้นนัน้ให้แก่ผู้
ประกอบ
อตุสาหกรรม
ยาสบูใช้ค าขอ
อนญุาต
เพาะปลกู (แบบ 
ย.ส. 102/2) 

2) 

กรณีให้ผู้ อ่ืนย่ืน
ขออนญุาตแทน
ให้มีหนงัสือมอบ
อ านาจพร้อมติด
อากรแสตมป์ 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

3) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ และ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

4) 
แผนท่ีสถานท่ี
เพาะปลกู 

- 1 0 ฉบบั (ผู้ขออนญุาต
จดัท า) 

 
299. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
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300. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ทีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th  ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
301. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
302. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตจ าหน่ายใบยาสดให้แก่ผู้อ่ืนนอกจากผู้บ่มใบยาตามท่ีก าหนดไว้ใน
ใบอนุญาต (มาตรา 8) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
303. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตจ าหนา่ยใบยาสดให้แก่ผู้ อ่ืนนอกจากผู้บม่ใบยาตามท่ีก าหนดไว้ในใบอนญุาต 

(มาตรา 8) 
304. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

305. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

306. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
307. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

308. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

309. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

310. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
311. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

312. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตจ าหนา่ยใบยาสดให้แก่ผู้ อ่ืนนอกจากผู้บม่ใบยาตามท่ีก าหนดไว้
ในใบอนญุาต (มาตรา 8)  

313. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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314. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะท าการจ าหน่ายใบยาสดให้แก่ผู้ อ่ืนท่ีมิใช้ผู้บม่ใบยาตามท่ีก าหนดในใบอนญุาต ต้องได้รับอนญุาตเป็น
หนงัสือจากอธิบดีกรมสรรพสามิต 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
 
 
315. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้ขออนญุาตย่ืนหนงัสือขอ
อนญุาตจ าหน่ายใบยาสด 
และหลกัฐานประกอบ 
- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของหนงัสือ
การย่ืนเร่ืองราวขออนญุาต 

1 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

และหลกัฐานประกอบ 
 

2) 

การพิจารณา 
 

- ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของหนงัสือขอ
อนญุาต และหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฏหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
- เจ้าหน้าท่ีพิจารณาเสนอผู้
มีอ านาจลงนามตาม
ขัน้ตอนไปกรมสรรพสามิต  
(ไมร่วมระยะเวลาการสง่
ทางไปรษณีย์) 
 

2 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- ผู้ มีอ านาจลงนาม
พิจารณาอนญุาต 
- แจ้งผลการอนญุาตให้
สรรพสามิตพืน้ท่ีทราบ  
(ไมร่วมระยะเวลาการสง่
ทางไปรษณีย์) 
- สรรพสามิตพืน้ท่ีแจ้งค าสัง่
ให้ผู้ขออนญุาตทราบ  
 

3 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   6 วนัท าการ 
 

316. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
317. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ถ้ามี รับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกไมเ่กิน 6 
เดือน  ลงลายมือ
ช่ือพร้อม
ประทบัตราส าคญั
ของบริษัท และ
รับรองส าเนาโดย
ผู้ มีอ านาจลงนาม
ตามหนงัสือมอบ
อ านาจ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หนงัสือขอ
อนญุาตจ าหน่าย
ใบยาสดให้แก่
ผู้ อ่ืนนอกจากผู้
บม่ใบยาตามท่ี
ก าหนดไว้ใน
ใบอนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ผู้ขออนญุาตเป็น
ผู้จดัท า) 

2) 

กรณีให้ผู้ อ่ืนย่ืน
ขออนญุาตแทน
ให้มีหนงัสือมอบ
อ านาจพร้อมติด
อากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (ผู้ขออนญุาตเป็น
ผู้จดัท า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ และ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
318. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
319. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
320. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

321. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตจ าหน่ายใบยาสดให้แก่ผู้อ่ืนนอกจากผู้บ่มใบยาตามท่ีก าหนดไว้ใน
ใบอนุญาต (มาตรา 8) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
322. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตจ าหนา่ยใบยาสดให้แก่ผู้ อ่ืนนอกจากผู้บม่ใบยาตามท่ีก าหนดไว้ในใบอนญุาต 

(มาตรา 8) 
323. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

324. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

325. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
326. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

327. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

328. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

329. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
330. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

331. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตจ าหนา่ยใบยาสดให้แก่ผู้ อ่ืนนอกจากผู้บม่ใบยาตามท่ีก าหนดไว้
ในใบอนญุาต (มาตรา 8)  

332. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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333. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะท าการจ าหน่ายใบยาสดให้แก่ผู้ อ่ืนท่ีมิใช้ผู้บม่ใบยาตามท่ีก าหนดในใบอนญุาต ต้องได้รับอนญุาตเป็น
หนงัสือจากอธิบดีกรมสรรพสามิต 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
 
 
334. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้ขออนญุาตย่ืนหนงัสือขอ
อนญุาตจ าหน่ายใบยาสด 
และหลกัฐานประกอบ 
- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของหนงัสือ
การย่ืนเร่ืองราวขออนญุาต 

1 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

และหลกัฐานประกอบ 
 

2) 

การพิจารณา 
 

- ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของหนงัสือขอ
อนญุาต และหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฏหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
- เจ้าหน้าท่ีพิจารณาเสนอผู้
มีอ านาจลงนามตาม
ขัน้ตอนไปกรมสรรพสามิต  
(ไมร่วมระยะเวลาการสง่
ทางไปรษณีย์) 
 

2 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- ผู้ มีอ านาจลงนาม
พิจารณาอนญุาต 
- แจ้งผลการอนญุาตให้
สรรพสามิตพืน้ท่ีทราบ  
(ไมร่วมระยะเวลาการสง่
ทางไปรษณีย์) 
- สรรพสามิตพืน้ท่ีแจ้งค าสัง่
ให้ผู้ขออนญุาตทราบ  
 

3 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   6 วนัท าการ 
 

335. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
336. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ถ้ามี รับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกไมเ่กิน 6 
เดือน  ลงลายมือ
ช่ือพร้อม
ประทบัตราส าคญั
ของบริษัท และ
รับรองส าเนาโดย
ผู้ มีอ านาจลงนาม
ตามหนงัสือมอบ
อ านาจ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หนงัสือขอ
อนญุาตจ าหน่าย
ใบยาสดให้แก่
ผู้ อ่ืนนอกจากผู้
บม่ใบยาตามท่ี
ก าหนดไว้ใน
ใบอนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ผู้ขออนญุาตเป็น
ผู้จดัท า) 

2) 

กรณีให้ผู้ อ่ืนย่ืน
ขออนญุาตแทน
ให้มีหนงัสือมอบ
อ านาจพร้อมติด
อากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (ผู้ขออนญุาตเป็น
ผู้จดัท า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ และ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
337. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
338. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
339. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

340. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตซือ้ใบยาแห้งพันธ์ุเบอร์เล่ย์ (มาตรา 25) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
341. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตซือ้ใบยาแห้งพนัธุ์เบอร์เลย์่ (มาตรา 25) 
342. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

343. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

344. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
345. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

346. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

347. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

348. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ระเบียบกรมสรรพสามิตวา่ด้วยขัน้ตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบตังิานออกใบอนญุาตให้รับซ้อใบยาแห้งพนัธุ์เบอร์เล่ย์ พ.ศ.2541  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  30 วนัท าการ  
349. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

350. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตซือ้ใบยาแห้งพนัธุ์เบอร์เลย์่ (มาตรา 25)  
351. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั
อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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352. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลกัเกณฑ์ : 
ผู้ขออนญุาตจะต้องเป็นผู้อยู่ในหลกัเกณฑ์ข้อใด ข้อหนึง่ ดงัตอ่ไปนี ้
(1) โรงอตุสาหกรรมยาสบูของรัฐ 
(2) บริษัทจ ากดัท่ีมีวตัถปุระสงค์ในการค้าใบยาซึง่ได้จดทะเบียน มีจ านวนทนุรวมหุ้นท่ีช าระแล้วไมต่ ่ากวา่ 2 ล้านบาท 
และผู้ ถือหุ้นต้องเป็นคนไทยไมน้่อยกวา่ร้อยละ 50 ของจ านวนหุ้นทัง้หมด 
(3) บริษัทจ ากดัท่ีได้รับอนญุาตให้ท าการอบใบยาอยูแ่ล้ว 
(4) บริษัทจ ากดัท่ีได้รวมกลุม่ก่อตัง้ขึน้โดยผู้ รับอนญุาตให้ท าการบม่ใบยาอยูแ่ล้ว 
(5) บริษัทจ ากดัท่ีได้รับอนญุาตให้ผกูขาดการซือ้ใบยา 
(6) สหกรณ์ท่ีมีวตัถปุระสงค์เก่ียวแก่การผลิต การค้าใบยา 
วิธีการ : 
(1) การซือ้ใบยาแห้งพนัธุ์เบอร์เลย์่ 
 1.1 ผู้ขออนญุาตจะท าการซือ้ใบยาแห้งพนัธุ์เบอร์เลย์่กบัผู้ เพาะปลกูต้นยาสบู ย่ืนค าขอ อนญุาตซือ้ใบยาแห้ง (ย.ส.111) 
 1.2 บญัชีรายช่ือผู้ เพาะปลกูต้นยาสบู และปริมาณใบยาแห้งท่ีจะรับซือ้จากผู้ เพาะปลกูแตล่ะรายในจงัหวดัท่ีจะท าการ
รับซือ้ใบยาแห้งตามแบบท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดปริมาณใบยาแห้งท่ีจะรับซือ้แตล่ะจงัหวดัต้องไมต่ ่ากวา่ 20,000 
กิโลกรัม 
 1.3 หนงัสือสญัญาจะซือ้จะขายใบยาแห้งพนัธุ์ยาสบูเบอร์เลย์่กบัผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูตามบญัชีรายช่ือผู้ เพาะปลกูใน 
(1.2) ตามแบบท่ีกรมสรรพสามิตก าหนด (ย.ส.312) 
 1.4 หนงัสือสญัญาการรับซือ้ใบยาแห้งพนัธุ์เบอร์เลย์่ 
 1.5 หนงัสือแตง่ตัง้ตวัแทนรับซือ้ และหนงัสือมอบอ านาจการแตง่ตัง้เป็นตวัแทนการรับซือ้ใบยาแห้งพนัธุ์เบอร์เล่ย์ 
 1.6 การย่ืนค าขออนญุาตและหลกัฐานตา่ง ๆ ตามก าหนดเวลาดงันี ้
 1.6.1 การซือ้ใบยาแห้งพนัธุ์ยาสบูเบอร์เลย์่ฤดฝูน ต้องย่ืนภายในวนัท่ี 15 กรกฎาคม ของปีท่ีท าการเพาะปลกู 
 1.6.2 การซือ้ใบยาแห้งพนัธุ์ยาสบูเบอร์เลย์่ฤดปูกต ิต้องย่ืนภายในวนัท่ี 30 กนัยายน ของปีก่อนท่ีจะขอใบอนญุาตซือ้ใบ
ยาแห้ง 
 1.7 จดัให้มีสญัญาค า้ประกนัของธนาคาร ตามแบบท่ีกรมสรรพสามิตก าหนด เพ่ือเป็นการค า้ประกนัการปฏิบตัติาม
สญัญาตอ่เจ้าพนกังานภายใน 20 วนั นบัแตว่นัท่ีแจ้งให้ทราบ จ านวนเงินท่ีใช้ค า้ประกนัให้คิดในอตัรากิโลกรัมละ 1 บาท
ของปริมาณใบยาแห้งท่ีจะรับซือ้ แตต้่องไมน้่อยกวา่ 200,000 บาท (การท าสญัญาการรับซือ้ใบยาแห้งพร้อมทัง้วางเงิน
สด หรือจดัให้มีสญัญาค า้ประกนัของธนาคาร มิให้ใช้บงัคบักบัโรงอตุสาหกรรมยาสบูของรัฐ) 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
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ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
353. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอ 
ย.ส.111 และหลกัฐาน
ประกอบ 
- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ 
และหลกัฐานประกอบ 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของแบบ 
ย.ส.111 และหลกัฐาน
ประกอบ พร้อมข้อกฏหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
-เจ้าหน้าท่ีพิจารณาเสนอผู้
มีอ านาจพิจารณาตาม
ขัน้ตอน 

22 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสารมิตพืน้
ท่ีอ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

- ผู้ มีอ านาจพิจารณา
เห็นสมควรอนญุาต- แจ้ง
ผลการอนญุาตมา
สรรพสามิตพืน้ท่ี(ไมร่วม
ระยะเวลาการสง่ทาง
ไปรษณีย์) 
 - สรรพสามิตพืน้ท่ีแจ้งให้ผู้
ขออนญุาตมาจดัท าหนงัสือ
สญัญาการรับซือ้ใบยาแห้ง
พร้อมทัง้วางเงินสด หรือจดั
ให้มีสญัญาค า้ประกนัของ
ธนาคาร  เพ่ือเป็นการค า้
ประกนัการปฏิบตัิตาม
สญัญาตอ่เจ้าพนกังาน นบั
แตว่นัท่ีแจ้งให้ทราบ พร้อม
รับช าระคา่ธรรมเนียม 
 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- เจ้าหน้าท่ีพิจารณาเสนอผู้
มีอ านาจลงนามตาม
ขัน้ตอนโดยใบอนญุาตถือ
เป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
(ไมร่วมระยะเวลาการสง่
ทางไปรษณีย์) 
 

7 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วนัท าการ 
 

354. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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355. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ถ้ามี รับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกไมเ่กิน 6 
เดือน  ลงลายมือ
ช่ือพร้อม
ประทบัตราส าคญั
ของบริษัท และ
รับรองส าเนาโดย
ผู้ มีอ านาจลงนาม
ตามหนงัสือมอบ
อ านาจ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบการขอ
อนญุาตซือ้ใบยา
แห้ง (ย.ส.111) 

กรมสรรพสามิต 1 1 ฉบบั - 

2) 

หลกัฐานข้อใดข้อ
หนึง่ดงัตอ่ไปนี ้1.
เป็นโรง
อตุสาหกรรม
ยาสบูของรัฐหรือ 
2.บริษัทจ ากดัท่ีมี

- 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วตัถปุระสงค์ค้า
ใบยา  มีทนุจด
ทะเบียนช าระ
แล้วไมต่ ่ากว่า2 
ล้านบาทและผู้
ถือหุ้นเป็นคน
ไทยไมน้่อยกว่า 
50% ของหุ้น
ทัง้หมด หรือ 3. 
บริษัทจ ากดัท่ี
ได้รับอนญุาตให้
ท าการอบใบยา
อยูแ่ล้ว หรือ 4. 
บริษัทจ ากดัท่ี
รวมกลุม่ก่อตัง้
ขึน้โดยผู้ได้รับ
อนญุาตให้ท า
การบม่ใบยาอยู่
แล้วหรือ 5. 
บริษัทจ ากดัท่ี
ได้รับอนญุาตให้
ผกูขาด การซือ้
ใบยาหรือ 6. 
สหกรณ์ท่ีมี
วตัถปุระสงค์
เก่ียวแก่การผลิต 
การค้าใบยา 

3) 
บญัชีรายช่ือผู้
เพาะปลกูต้น

- 1 0 ฉบบั (ผู้ขออนญุาตเป็น
ผู้จดัท า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ยาสบู และ
ปริมาณใบยา
แห้งท่ีจะรับซือ้
จากผู้ เพาะปลกู
แตล่ะราย 

4) 

หนงัสือสญัญา
จะซือ้จะขายใบ
ยาแห้งกบัผู้
เพาะปลกูต้น
ยาสบูตามบญัชี
รายช่ือผู้
เพาะปลกูตามข้อ 
3 

- 1 0 ฉบบั (ผู้ขออนญุาตเป็น
ผู้จดัท า) 

5) 

กรณีให้ผู้ อ่ืนย่ืน
ขออนญุาตแทน
ให้มีหนงัสือมอบ
อ านาจพร้อมติด
อากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (ผู้ขออนญุาตเป็น
ผู้จดัท า) 

6) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบและผู้ รับ
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
356. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

 ค่าธรรมเนียม 3,000 บาท 
หมายเหตุ -   
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357. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ  (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
358. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
359. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตประเภท 1  ขายโดยไม่จ ากัดจ านวน 
(มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
360. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 1  ขายโดยไมจ่ ากดัจ านวน (มาตรา 

21) 
361. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

362. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

363. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
364. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

365. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

366. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

367. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
368. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

369. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 1  ขายโดยไมจ่ ากดั
จ านวน (มาตรา 21)  

370. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th


115/293 
 

 
371. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้า
ตัง้อยู ่ทัง้นี ้ตามเง่ือนไข ดงันี ้
 1. สถานท่ีขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตต้องไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณสถานศกึษาหรือศาสนสถาน และให้รวม
ตลอดถึงบริเวณท่ีซึง่ใช้ส าหรับสถานศกึษาหรือศาสนสถาน ไมว่า่จะมีรัว้ล้อมหรือไมก็่ตาม รวมทัง้บริเวณตอ่เน่ืองติดกบั
สถานศกึษาหรือศาสนสถาน 
 2. ไมต่ัง้อยูใ่นสถานท่ีท่ีผู้ ได้รับอนญุาตขายยาสบูในสถานท่ีนัน้เคยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
 3. ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
372. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

1 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบ 
 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
 -เจ้าหน้าท่ีนดัวนัเวลาเพ่ือ
ไปตรวจสถานท่ีท่ีขอรับ
ใบอนญุาตแนบแผนท่ี
โดยสงัเขปพร้อมนดัหมาย
และไปตรวจสถานท่ีตามวนั
เวลาท่ีก าหนด (ก าหนด
ตรวจสถานท่ีภายใน 7 วนั
ท าการหลงัจากเอกสารใน
การขออนญุาตถกูต้องและ
ครบถ้วน) 
- เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต

4 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนัท าการ 
 

373. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
374. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขาย
ยาสบูชนิดบหุร่ี ซิ
กาแรตประเภท 1 
ขายโดยไมจ่ ากดั
จ านวนตามแบบ

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของกรม
สรรพสามิต 

2) 

หลกัฐานอยา่งใด
อยา่งหนึง่ 
ดงัตอ่ไปนี ้    1. 
ส าเนา
ใบอนญุาตผู้
ประกอบ
อตุสาหกรรม
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตหรือ     2. 
หลกัฐานการ
ได้รับแตง่ตัง้ให้
เป็นผู้แทน
จ าหนา่ยใน
ราชอาณาจกัร
จากผู้ผลิตใน
ตา่งประเทศซึง่
เป็นเจ้าของบหุร่ี
ซิกาแรตตรานัน้ 
หรือ     3. 
หลกัฐานการ
ได้รับแตง่ตัง้จาก
ผู้ประกอบ
อตุสาหกรรม
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตหรือผู้แทน
จ าหนา่ยยาสบู
ชนิดบหุร่ีซิกาแรต

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั (เอกสารออกโดย
ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี/
ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
สาขาหรือ โรงงาน
ยาสบู) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แตผู่้ เดียวใน
ประเทศไทย ให้
เป็นผู้ขายสง่
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรต 

3) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

4) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า
มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
เจ้าของอาคาร
สถานท่ี 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล 
) 

5) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

6) 

แผนท่ี และ/หรือ
แผนผงัสงัเขป
แสดงภายใน
สถานท่ีท่ีขอรับ
ใบอนญุาต 
บริเวณและ
สถานท่ีใกล้เคียง 

- 1 0 ฉบบั - 

7) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

8) 
หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต) 

9) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา 
ถกูต้อง 
) 

10) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา 
ถกูต้อง 
) 

 
375. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมายเหตุ -   
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376. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ จดุย่ืนค าขอ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีสาขา 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                           

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
377. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
378. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตประเภท 2 ขายครัง้ละไม่เกิน 20,000 
มวน (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
379. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กิน 20,000 มวน 

(มาตรา 21) 
380. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

381. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

382. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
383. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

384. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

385. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

386. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
387. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

388. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 2  ขายครัง้ละไมเ่กิน 
20,000 มวน (มาตรา 21)  

389. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
390. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้า
ตัง้อยู ่ทัง้นี ้ตามเง่ือนไข ดงันี ้
 
1. สถานท่ีขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตต้องไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณสถานศกึษาหรือศาสนสถาน และให้รวม
ตลอดถึงบริเวณท่ีซึง่ใช้ส าหรับสถานศกึษาหรือศาสนสถาน ไมว่า่จะมีรัว้ล้อมหรือไมก็่ตาม รวมทัง้บริเวณตอ่เน่ืองติดกบั
สถานศกึษาหรือศาสนสถาน 
 
2. ไมต่ัง้อยูใ่นสถานท่ีท่ีผู้ ได้รับอนญุาตขายยาสบูในสถานท่ีนัน้เคยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
 
3. ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
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**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
 
 
391. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบ 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
 - เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

392. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
393. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขาย
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตประเภท 2 
ขายครัง้ละไม่
เกิน 20,000 มวน 
ตามแบบของ
กรมสรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

หลกัฐานการ
ได้รับแตง่ตัง้จาก
ผู้ได้รับ
ใบอนญุาตขาย
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตหรือน า
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตออกแสดง
เพ่ือขายประเภท
ขายโดยไมจ่ ากดั
จ านวน (ประเภท 
1) ตามบคุคลท่ีมี
ส าเนา
ใบอนญุาตผู้
ประกอบ
อตุสาหกรรม
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรต หรือ 
บคุคลท่ีมี
หลกัฐานการ
ได้รับแตง่ตัง้ให้
เป็นผู้แทน
จ าหนา่ยใน
ราชอาณาจกัร
จากผู้ผลิตใน
ตา่งประเทศซึง่
เป็นเจ้าของบหุร่ี
ซิกาแรตตรานัน้ 
(ซึง่สามารถ

โรงงานยาสบู 1 0 ฉบบั (หลกัฐานอยา่งใด
อยา่งหนึง่ ในข้อนี ้
หรือข้อถดัไป) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แตง่ตัง้ให้เป็นผู้
ขอรับใบอนญุาต
ประเภท 2 ได้ ทกุ
จงัหวดั) ให้เป็น
ผู้ขายสง่ชว่ง 

3) 

หลกัฐานการ
ได้รับแตง่ตัง้จาก
ผู้ได้รับ
ใบอนญุาตขาย
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตหรือน า
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตออกแสดง
เพ่ือขาย ประเภท
ขายโดยไมจ่ ากดั
จ านวน (ประเภท 
1) ตามบคุคลท่ีมี
หลกัฐานการ
ได้รับแตง่ตัง้จาก
ผู้ประกอบ
อตุสาหกรรม
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตหรือผู้แทน
จ าหนา่ยยาสบู
ชนิดบหุร่ีซิกาแรต
แตผู่้ เดียวใน
ประเทศไทย ให้
เป็นผู้ขายสง่
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ

โรงงานยาสบู 1 0 ฉบบั (หลกัฐานอยา่งใด
อยา่งหนึง่ ในข้อนี ้
หรือข้อก่อนหน้า
นี)้ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กาแรต (ซึง่
สามารถแตง่ตัง้
ให้เป็นผู้ขอรับ
ใบอนญุาต
ประเภท 2 ได้
เฉพาะจงัหวดัท่ีผู้
แตง่ตัง้ได้รับ
ใบอนญุาต) ให้
เป็นผู้ขายสง่ชว่ง 

4) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

5) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า
มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
เจ้าของอาคาร
สถานท่ี 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล 
) 

6) 
กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

นิตบิคุคล) 

7) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

8) 
หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต) 

9) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
) 

10) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
) 

 
394. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ -   

 
395. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาเจริญ 
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หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                          

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
396. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
397. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละไม่เกิน 1,000 
มวน (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
398. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน 

(มาตรา 21) 
399. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

400. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

401. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
402. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

403. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

404. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

405. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
406. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

407. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอชนิดใบอนญุาตขายยาสบูบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 (มาตรา 21)  
408. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั
อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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409. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้า
ตัง้อยู ่ทัง้นี ้ตามเง่ือนไข ดงันี ้
 
1. สถานท่ีขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตต้องไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณสถานศกึษาหรือศาสนสถาน และให้รวม
ตลอดถึงบริเวณท่ีซึง่ใช้ส าหรับสถานศกึษาหรือศาสนสถาน ไมว่า่จะมีรัว้ล้อมหรือไมก็่ตาม รวมทัง้บริเวณตอ่เน่ืองติดกบั
สถานศกึษาหรือศาสนสถาน 
 
2. ไมต่ัง้อยูใ่นสถานท่ีท่ีผู้ ได้รับอนญุาตขายยาสบูในสถานท่ีนัน้เคยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
 
3. ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
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410. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบ 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
 - เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรสพมิตพืน้ท่ี
อ านาจเจิรญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
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411. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
412. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขาย
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตประเภท 3 
ขายครัง้ละไม่
เกิน 1,000 มวน 
ตามแบบของ
กรมสรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

3) 
สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

เจ้าของอาคาร
สถานท่ี 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล 
) 

4) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

5) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

6) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 
หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต) 

8) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา 
ถกูต้อง) 

9) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
413. ค่าธรรมเนียม 
1) ชนิดบุหร่ีซิกาแรตท่ีผลิตในประเทศ 

 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ชนิดบุหร่ีซิกาแรตท่ีผลิตต่างประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
414. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072   
E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th  )                                         

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
415. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
416. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาสูบ(ยกเว้นบุหร่ีซิกาแรต) ประเภท 1 ขายโดยไม่จ ากัดจ านวน 
(มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
417. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาสบู(ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ประเภท 1 ขายโดยไมจ่ ากดัจ านวน 

(มาตรา 21) 
418. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

419. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

420. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
421. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

422. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

423. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

424. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
425. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

426. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายยาสบู(ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต)  ประเภท 1  ขายโดยไมจ่ ากดั
จ านวน (มาตรา 21)  

427. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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428. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้า
ตัง้อยู ่ผู้ ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกว่าจะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
429. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบ 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 

2 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 -เจ้าหน้าท่ีนดัวนัเวลาเพ่ือ
ไปตรวจสถานท่ีท่ีขอรับ
ใบอนญุาตแนบแผนท่ี
โดยสงัเขปพร้อมนดัหมาย
และไปตรวจสถานท่ีตามวนั
เวลาท่ีก าหนด (ก าหนด
ตรวจสถานท่ีภายใน 7 วนั
ท าการหลงัจากเอกสารใน
การขออนญุาตถกูต้องและ
ครบถ้วน) 
- เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

4 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนัท าการ 
 

430. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
431. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขาย
ยาสบู (ยกเว้น
บหุร่ีซิกาแรต) 
ประเภท 1 ขาย
โดยไมจ่ ากดั
จ านวน ตามแบบ
ของกรม
สรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

3) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า
มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
เจ้าของอาคาร
สถานท่ี 
ลงลายมือช่ือ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล 
) 

4) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

5) 

แผนท่ี และ/หรือ
แผนผงัสงัเขป
แสดงภายใน
สถานท่ีท่ีขอรับ
ใบอนญุาต 
บริเวณและ
สถานท่ีใกล้เคียง 

- 1 0 ฉบบั (จดัท าโดยผู้ขอ
อนญุาต) 

6) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 

หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต ในกรณีท่ี
ผู้ขออนญุาตไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 

8) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
) 

9) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
) 

 
432. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
433. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                            

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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หมายเหตุ - 
5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
434. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
435. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาสูบ (ยกเว้นบุหร่ีซิกาแรต) ประเภท 2  ขายครัง้ละไม่เกิน 
20,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไม่เกินสิบกิโลกรัม (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
436. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ประเภท 2  ขายครัง้ละไมเ่กิน 20,000 

มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กินสิบกิโลกรัม (มาตรา 21) 
437. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

438. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

439. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
440. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

441. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

442. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

443. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
444. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

445. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ประเภท 2  ขายครัง้ละไม่
เกิน 20,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กินสิบกิโลกรัม (มาตรา 21)  

446. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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หมายเหตุ - 
 

447. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้า
ตัง้อยู ่ผู้ ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกว่าจะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
 
 
448. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบ 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
 - เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

449. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
450. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขาย
ยาสบู (ยกเว้น
บหุร่ีซิกาแรต) 
ประเภท 2 ขาย
ครัง้ละไมเ่กิน 
20,000 มวน ถ้า
เป็นยาเส้นปรุง
หรือยาเคีย้ว ครัง้
ละไมเ่กินสิบ
กิโลกรัม     ตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

3) 
สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

เจ้าของอาคาร
สถานท่ี 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

4) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

5) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (เซนต์สดพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

6) 

หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต ในกรณีท่ี
ผู้ขออนญุาตไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

8) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
451. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ -   
 

452. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th  )                                       

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

453. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
454. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาสูบ (ยกเว้นบุหร่ีซิกาแรต) ประเภท 3  ขายครัง้ละไม่เกิน 
1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไม่เกิน 200 กรัม (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
455. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ประเภท 3  ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน 

ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม (มาตรา 21) 
456. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

457. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

458. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
459. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
460. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

461. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

462. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
463. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

464. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ประเภท 3  ขายครัง้ละไม่
เกิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม (มาตรา 21)  

465. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วนัจนัทร์ วนัพธุ วนัพฤหสั วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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หมายเหตุ - 
 

466. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ประเภท 3 ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน ถ้าเป็น
ยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่ผู้ ใดถกูเพิกถอน
ใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกว่าจะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
 
 
467. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

และเอกสารประกอบ 
 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
 - เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

468. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
469. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขาย
ยาสบู (ยกเว้น
บหุร่ีซิกาแรต) 
ประเภท 3 ขาย
ครัง้ละไมเ่กิน 
1,000 มวน ถ้า
เป็นยาเส้นปรุง
หรือยาเคีย้วครัง้
ละไมเ่กิน 200 
กรัม  ตามแบบ
ของกรม
สรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

3) 
สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

เจ้าของอาคาร
สถานท่ี 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

4) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

5) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

6) 

หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต ในกรณีท่ี
ผู้ขออนญุาตไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

8) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
470. ค่าธรรมเนียม 
1) ชนิดซิการ์ที่ผลิตในประเทศ 

 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ชนิดซิการ์ที่ผลิตในต่างประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

3) ชนิดยาเส้นปรุงท่ีผลิตในประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

4) ชนิดยาเส้นปรุงท่ีผลิตในต่างประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

5) ชนิดบุหร่ีอ่ืน 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
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471. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th)                                            

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
472. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
473. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th


159/293 
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาเส้น ประเภท 1 ขายโดยไม่จ ากัดจ านวน (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
474. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 1 ขายโดยไมจ่ ากดัจ านวน (มาตรา 21) 
475. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

476. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

477. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
478. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

479. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

480. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

481. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
482. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

483. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 1 ขายโดยไม่จ ากดัจ านวน (มาตรา 21)  
484. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั
อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
485. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยูผู่้ ใดถกูเพิกถอน
ใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
486. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบ 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง

2 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ประกอบการพิจารณา 
 -เจ้าหน้าท่ีนดัวนัเวลาเพ่ือ
ไปตรวจสถานท่ีท่ีขอรับ
ใบอนญุาตแนบแผนท่ี
โดยสงัเขปพร้อมนดัหมาย
และไปตรวจสถานท่ีตามวนั
เวลาท่ีก าหนด (ก าหนด
ตรวจสถานท่ีภายใน 7 วนั
ท าการหลงัจากเอกสารใน
การขออนญุาตถกูต้องและ
ครบถ้วน) 
- เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

4 วนัท าการ ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนัท าการ 
 

487. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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488. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขายยา
เส้นประเภท 1 
ขายโดยไมจ่ ากดั
จ านวน  ตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

3) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า
มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
เจ้าของอาคาร
สถานท่ี 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

นิตบิคุคล 
) 

4) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

5) 

แผนท่ี และ/หรือ
แผนผงัสงัเขป
แสดงภายใน
สถานท่ีท่ีขอรับ
ใบอนญุาต 
บริเวณและ
สถานท่ีใกล้เคียง 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

7) หนงัสือมอบ - 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อ านาจการขอ
อนญุาต 

อนญุาต ในกรณีท่ี
ผู้ขออนญุาตไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 

8) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
) 

9) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
) 

 
489. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
490. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072   
E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th  )                                          

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
491. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
492. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไม่เกินน า้หนัก 2 กิโลกรัม (มาตรา 
21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
493. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 กิโลกรัม (มาตรา 21) 
494. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

495. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

496. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
497. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

498. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

499. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

500. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
501. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

502. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 2  ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 กิโลกรัม 
(มาตรา 21)  

503. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วนัจนัทร์ วนัพธุ วนัพฤหสั วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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504. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยูผู่้ ใดถกูเพิกถอน
ใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
 
 
505. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบ 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

 
 
 
 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
 - เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

506. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
507. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชน ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขายยา
เส้น ประเภท 2 
ขายครัง้ละไม่
เกินน า้หนกั 2 
กิโลกรัม  ตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

3) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า
มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
เจ้าของอาคาร
สถานท่ี) 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

4) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

5) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

6) 

หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต ในกรณีท่ี
ผู้ขออนญุาตไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 

7) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

8) 
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

 
508. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
509. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                           

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
510. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
511. หมายเหตุ 
- 
 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาเส้น ประเภท 3 ผู้เพาะปลูกต้นยาสูบขายยาเส้นท่ีท าจากใบ
ยาท่ีปลูกเอง (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
512. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูขายยาเส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกู

เอง (มาตรา 21) 
513. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

514. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

515. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
516. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

517. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

518. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

519. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555 ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
520. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

521. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 3   ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบู ขายยาเส้นท่ีท า
จากใบยาท่ีปลกูเอง (มาตรา 21)  

522. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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หมายเหตุ - 
 

523. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะต้องเป็นผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูเพ่ือท ายาเส้นจากใบยาท่ีปลกูและหัน่เองและได้ขายยาเส้นนัน้แก่ปผู้
ประกอบอตุสาหกรรม 
 
ยาสบู (ย.ส.102/2) มีสิทธิเบิกแสตมป์ยาสบูเพ่ือคิดอตัราคา่แสตมป์ยาสบู 0.00 บาทโดยย่ืนใบขอเบกิแสตมป์ยาสบูตอ่
เจ้าหน้าท่ีณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีพืน้ท่ีสาขาท่ีอนญุาตให้เพาะปลกูต้นยาสบูก่อนการจ าหนา่ยยาเส้นให้แก่ผูู้
ประกอบอตุสาหกรรมยาสบูและเม่ือผูู้ประกอบอตุสาหกรรมยาสบูผลิตยาเส้นเพ่ือจ าหนา่ยผู้ประกอบอตุสาหกรรม
ยาสบูต้องย่ืนใบขอเบกิแสตมป์ตอ่เจ้าหน้าท่ีณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีพืน้ท่ีสาขาท่ีตัง้โรงอตุสาหกรรมยาสบูเม่ือน ายา
เส้นใสซ่องและขีดฆา่แสตมป์ยาสบูด้วยวนัเดือนปีและใช้กาวอย่างดีทาหลงัดวงแสตมป์ยาสบูให้ทัว่แล้วปิดตรงรอย
ส าหรับเปิดซองให้แนบแนน่สนิทจนไมส่ามารถแกะลอกได้ 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
 
 
524. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบ 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
 - เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพมิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

525. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
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526. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขายยา
เส้น ประเภท 3 ผู้
เพาะปลกูต้น
ยาสบูขายยาเส้น
ท่ีท าจากใบยาท่ี
ปลกูเอง  ตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ส าเนา
ใบอนญุาตให้
เพาะปลกูต้น
ยาสบู 
(ย.ส.202/2) 

กรมสรรพสามิต 1 1 ฉบบั - 

3) ส าเนาทะเบียน กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ)
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

4) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า
มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
เจ้าของอาคาร
สถานท่ี 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

5) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

6) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 

หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต ในกรณีท่ี
ผู้ขออนญุาตไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 

8) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

9) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
527. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   

 
528. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th)                                           

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
529. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
530. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตประเภท 3  
ขายครัง้ละไม่เกิน 1,000 มวน (ที่ส านักงานสรรพสามิต) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
531. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3  ขายครัง้ละ

ไมเ่กิน 1,000 มวน (ท่ีส านกังานสรรพสามิต) (มาตรา 21) 
532. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

533. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

534. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
535. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

536. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

537. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

538. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
539. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

540. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 
3  ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน (ท่ีส านกังานสรรพสามิต) (มาตรา 21)  

541. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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หมายเหตุ - 
 

542. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 
 
ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปี
ลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม ทัง้นี ้ตามเง่ือนไข 
ดงันี ้
 
1. สถานท่ีขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตต้องไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณสถานศกึษาหรือศาสนสถาน และให้รวม
ตลอดถึงบริเวณท่ีซึง่ใช้ส าหรับสถานศกึษาหรือศาสนสถาน ไมว่า่จะมีรัว้ล้อมหรือไม่ก็ตาม รวมทัง้บริเวณตอ่เน่ืองติดกบั
สถานศกึษาหรือศาสนสถาน 
 
2. ไมต่ัง้อยูใ่นสถานท่ีท่ีผู้ ได้รับอนญุาตขายยาสบูในสถานท่ีนัน้เคยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
 
3. ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
 
 
543. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

-ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอ
พร้อมใบอนญุาตฉบบัเดมิ
และบตัรประจ าตวั
ประชาชน และหลกัฐาน
ประกอบ 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
-เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คา่ธรรมเนียม 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

544. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
545. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

จดหมายแจ้ง
เตือนให้
ผู้ประกอบการมา
ด าเนินการขอตอ่
ใบอนญุาต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
แบบค าขอ
อนญุาตขาย

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตประเภท 3 
ขายครัง้ละไม่
เกิน 1,000 มวน 
ตามแบบของ
กรมสรรพสามิต
(แบบค าขอ 
สยพ.1) 

3) 

ใบอนญุาตการ
ขายยาสบูชนิด
บหุร่ีซิกาแรต
ประเภท 3 ขาย
ครัง้ละไมเ่กิน 
1,000 มวนฉบบั
เดมิ 

กรมสรรพสามิต 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

4) 
หนงัสือมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
ใบอนญุาต) 

5) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

6) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
546. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
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547. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th  )                                          

2) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงานต้นสงักดั  กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน  อีเมล์  webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
548. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
549. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาสูบ (ยกเว้นบุหร่ีซิกาแรต) ประเภท 3 
ขายครัง้ละไม่เกิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไม่เกิน 200 กรัม  (ที่ส านักงาน
สรรพสามิต) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
550. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ประเภท 3 ขาย

ครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม  (ท่ีส านกังานสรรพสามิต) (มาตรา 
21) 

551. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

552. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

553. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
554. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
555. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

556. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

557. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
558. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

559. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) 
ประเภท 3 ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม  (ท่ีส านกังาน
สรรพสามิต) (มาตรา 21)  

560. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
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08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
561. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบู (ยกเว้นบหุร่ี 
ซิกาแรต) ประเภท 3 ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัมณ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีล่วงหน้าได้ตัง้แต่เดือนตลุาคม ถึงธนัวาคม
ก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้
จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
หมายเหต ุ
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

-ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอ
พร้อมใบอนญุาตฉบบัเดมิ
และบตัรประจ าตวั
ประชาชน และหลกัฐาน

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ประกอบ 
 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
-เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพมิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

562. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
563. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ถ้ามี รับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

จดหมายแจ้ง
เตือนให้
ผู้ประกอบการมา
ด าเนินการขอตอ่
ใบอนญุาต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

กรณีไมมี่
จดหมายแจ้ง
เตือนให้
ผู้ประกอบการมา
ด าเนินการขอตอ่
ใบอนญุาต - 
แบบค าขอ
อนญุาตขาย
ยาสบู (ยกเว้น
บหุร่ีซิกาแรต) 
ประเภท 3 ขาย
ครัง้ละไมเ่กิน 
1,000 มวน ถ้า

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เป็นยาเส้นปรุง
หรือยาเคีย้วครัง้
ละไมเ่กิน 200 
กรัม ตามแบบ
ของกรม
สรรพสามิต 
(แบบ สยพ.1) 

3) 

ใบอนญุาตการ
ขายยาสบู 
(ยกเว้นบหุร่ีซิกา
แรต) ประเภท 3 
ขายครัง้ละไม่
เกิน  1,000 มวน 
ถ้าเป็นยาเส้น
ปรุงหรือยาเคีย้ว
ครัง้ละไมเ่กิน 
200 กรัม 

กรมสรรพสามิต 0 1 ฉบบั - 

4) 
หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต) 

5) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

6) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
564. ค่าธรรมเนียม 
1) ชนิดซิการ์ที่ผลิตในประเทศ 
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 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ชนิดซิการ์ที่ผลิตในต่างประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

3) ชนิดยาเส้นปรุงท่ีผลิตในประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

4) ชนิดยาเส้นปรุงท่ีผลิตในต่างประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

5) ชนิดบุหร่ีอ่่ืน 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -  

565. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th  )                                          

2) ช่องทางการร้องเรียน กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
 

566. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
567. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาเส้นประเภท 2 ขายครัง้ละไม่เกิน
น า้หนัก 2 กิโลกรัม (ที่ส านักงานสรรพสามิต) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
568. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 

กิโลกรัม (ท่ีส านกังานสรรพสามิต) (มาตรา 21) 
569. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสารมิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

570. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

571. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
572. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
573. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

574. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

575. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
576. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

577. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 2 ขายครัง้ละไม่
เกินน า้หนกั 2 กิโลกรัม (ท่ีส านกังานสรรพสามิต) (มาตรา 21)  

578. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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579. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุ จะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นประเภท2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั2 
กิโลกรัมณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือน
ตลุาคมถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปีวนัท่ี 31 ธนัวาคมผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขอ
อนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกว่าจะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไม่ครบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
 
 
580. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอพร้อม
ใบอนญุาตฉบบัเดมิและ
บตัรประจ าตวัประชาชน 
และหลกัฐานประกอบ 

2 นาที 

 

ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

 
 
 
 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
-เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

581. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
582. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

จดหมายแจ้ง
เตือนให้
ผู้ประกอบการมา
ด าเนินการขอตอ่
ใบอนญุาต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

แบบค าขอ
อนญุาตขายยา
เส้น ประเภท 2 
ขายครัง้ละไม่
เกินน า้หนกั 2 
กิโลกรัม ตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต(แบบ
ค าขอ สยพ.1)7 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

3) 

ใบอนญุาตขาย
ยาเส้น ประเภท 
2 ขายครัง้ละไม่
เกินน า้หนกั 2 

กรมสรรพสามิต 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กิโลกรัม ฉบบั
เดมิ 

4) 
หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
ใบอนญุาต) 

5) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

6) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
583. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
584. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                           

2) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงานต้นสงักดั  กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน  อีเมล์  webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศพัท์  1713 
หมายเหตุ - 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
585. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
586. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้เพาะปลูกต้นยาสูบ
ขายยาเส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลูกเอง ( ที่ส านักงานสรรพสามิต) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
587. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูขายยา

เส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกูเอง ( ท่ีส านกังานสรรพสามิต) (มาตรา 21) 
588. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

589. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

590. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
591. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
592. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

593. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

594. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
595. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

596. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้น
ยาสบูขายยาเส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกูเอง ( ท่ีส านกังานสรรพสามิต) (มาตรา 21)  

597. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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598. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูขายยา
เส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกูเองณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยูแ่ละย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปี
ลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคมถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปีวนัท่ี 31 ธนัวาคมผู้ใดถกูเพิกถอน
ใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
 
 
599. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอพร้อม
ใบอนญุาตฉบบัเดมิและ
บตัรประจ าตวัประชาชน 
และหลกัฐานประกอบ 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
-เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

600. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
601. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา



201/293 
 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชน ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

จดหมายแจ้ง
เตือนให้
ผู้ประกอบการมา
ด าเนินการขอตอ่
ใบอนญุาต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

แบบค าขอ
อนญุาตขายยา
เส้น ประเภท 3 ผู้
เพาะปลกูต้น
ยาสบูขายยาเส้น
ท่ีท าจากใบยาท่ี
ปลกูเองตามแบบ
ของกรม
สรรพสามิต(แบบ
ค าขอ สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั (กรณีไมมี่
จดหมายแจ้งเตือน
ให้ผู้ประกอบการ
มาด าเนินการขอ
ตอ่ใบอนญุาต) 

3) 

ใบอนญุาตขาย
ยาเส้น ประเภท 
3 

กรมสรรพสามิต 0 1 ฉบบั (ผู้ เพาะปลกูต้น
ยาสบูขายยาเส้นท่ี
ท าจากใบยาท่ี
ปลกูเอง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 
หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต) 

5) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

6) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
602. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
603. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th  )                                          

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน  อีเมล์  webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
 

604. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
605. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขาย
ครัง้ละไม่เกิน 1,000 มวน (อินเตอร์เน็ต) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
606. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละ

ไมเ่กิน 1,000 มวน (อินเตอร์เน็ต) (มาตรา 21) 
607. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรสพามิตพืน้ท่ีอ านาเจริญ 

608. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

609. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
610. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

611. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

612. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

613. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
614. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

615. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 
3 ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน (อินเตอร์เน็ต) (มาตรา 21)  

616. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ www.excise.go.th/เว็บไซท์และช่องทางออนไลน์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (ตัง้แต่วนัที ่ 1  ตลุาคม  ถึง  วนัที ่31 สิงหาคม  ของทกุปี) 

 
617. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละ
ไมเ่กิน 1,000 มวน ผา่นเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึง
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ธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม จะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
ผา่นเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต ทัง้นี ้ตามเง่ือนไข ดงันี ้
 
1. สถานท่ีขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตต้องไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณสถานศกึษาหรือศาสนสถาน และให้รวม
ตลอดถึงบริเวณท่ีซึง่ใช้ส าหรับสถานศกึษาหรือศาสนสถาน ไมว่า่จะมีรัว้ล้อมหรือไม่ก็ตาม รวมทัง้บริเวณตอ่เน่ืองติดกบั
สถานศกึษาหรือศาสนสถาน 
 
2. ไมต่ัง้อยูใ่นสถานท่ีท่ีผู้ ได้รับอนญุาตขายยาสบูในสถานท่ีนัน้เคยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
 
3. ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
วิธีการ 
 
1. เข้าสูเ่ว็บไซต์กรมสรรพสามิต เลือกหวัข้อการขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพ ่ผา่นเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ด าเนินการ
ลงทะเบียนเป็นผู้ใช้บริการขอใบอนญุาตผา่นอินเตอร์เน็ตของกรมสรรพสามิต โดยใช้เลขประจ าตวัประชาชน (ส าหรับ
บคุคลธรรมดา) และเลขท่ีนิติบคุคล (ส าหรับนิตบิคุคล) เพ่ือรับ Username และ Password 
 
2. ใช้ Username และ Password เพ่ือเข้าสูบ่ริการขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพผ่า่นอินเตอร์เน็ต 
 
3. ด าเนินการขอใบอนญุาตได้ตามต้องการ โดยสามารถขอได้เทา่กบัหรือน้อยกวา่ใบอนญุาตท่ีมีอยูใ่นปีท่ีแล้ว สามารถ
ขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพล่ว่งหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุ ได้ทกุวนัตลอด 24 ชัว่โมง โปรดช าระเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาตให้ครบถ้วนถกูต้องตรงกบัจ านวนเงินท่ีกรมสรรพสามิตเรียกเก็บ 
 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ[a1] 
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**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
 
** ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที กรณีระบบใช้งานได้เป็นปกต ิ 
 
 
618. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

619. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
620. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ถ้ามี รับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

621. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
622. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
623. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
624. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาสูบ(ยกเว้นบุหร่ีซิกาแรต)ประเภท 3 
ขายครัง้ละไม่เกิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไม่เกิน 200 กรัม (อินเตอร์เน็ต) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรสพามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
625. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบู(ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต)ประเภท 3 ขายครัง้

ละไมเ่กิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม (อินเตอร์เน็ต) 
626. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

627. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

628. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
629. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

630. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

631. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

632. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
633. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

634. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบู(ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต)
ประเภท 3 ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม (อินเตอร์เน็ต)  

635. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั

อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (ตัง้แต่วนัที ่ 1  ตลุาคม  ถึง  วนัที ่31 สิงหาคม  ของทกุปี) 

 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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636. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ประเภท 3 ขาย
ครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม ผา่นเครือข่ายอินเตอร์เน็ต และย่ืนค า
ขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 
ธนัวาคม จะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต ผา่นเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้ว
จะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
วิธีการ 
 
1. เข้าสูเ่ว็บไซต์กรมสรรพสามิต เลือกหวัข้อการขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพ ่ผา่นเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ด าเนินการ
ลงทะเบียนเป็นผู้ใช้บริการขอใบอนญุาตผา่นอินเตอร์เน็ตของกรมสรรพสามิต โดยใช้เลขประจ าตวัประชาชน (ส าหรับ
บคุคลธรรมดา) และเลขท่ีนิติบคุคล (ส าหรับนิตบิคุคล) เพ่ือรับ Username และ Password 
 
2. ใช้ Username และ Password เพ่ือเข้าสูบ่ริการขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพผ่า่นอินเตอร์เน็ต 
 
3. ด าเนินการขอใบอนญุาตได้ตามต้องการ โดยสามารถขอได้เทา่กบัหรือน้อยกวา่ใบอนญุาตท่ีมีอยูใ่นปีท่ีแล้ว สามารถ
ขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพล่ว่งหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุ ได้ทกุวนัตลอด 24 ชัว่โมง โปรดช าระเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาตให้ครบถ้วนถกูต้องตรงกบัจ านวนเงินท่ีกรมสรรพสามิตเรียกเก็บ 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
 
** ระยะเวลาด าเนินการรวม 5นาที กรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
 
 
637. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

638. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
639. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ถ้ามี รับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

640. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ (    1. ชนิดซิการ์ทีผ่ลิตในประเทศ 
    2. ชนิดซิการ์ทีผ่ลิตในต่างประเทศ 
    3. ชนิดยาเสน้ปรุงทีผ่ลิตในประเทศ 
    4. ชนิดยาเสน้ปรุงทีผ่ลิตในต่างประเทศ 
    5. ชนิดบหุร่ีอืน่)   

641. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072   
E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
642. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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643. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไม่เกิน
น า้หนัก 2 กิโลกรัม (อินเตอร์เน็ต)  (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
644. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 

กิโลกรัม (อินเตอร์เน็ต)  (มาตรา 21) 
645. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

646. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

647. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
648. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

649. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

650. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

651. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
652. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

653. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไม่
เกินน า้หนกั 2 กิโลกรัม (อินเตอร์เน็ต)  (มาตรา 21)  

654. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ www.excise.go.th/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (ตัง้แต่วนัที ่ 1  ตลุาคม  ถึง  วนัที ่31 สิงหาคม  ของทกุปี) 

 
655. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 
กิโลกรัม ผ่านเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ี
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ใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะ
พ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
วิธีการ 
 
1. เข้าสูเ่ว็บไซต์กรมสรรพสามิต เลือกหวัข้อการขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพ ่ผา่นเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ด าเนินการ
ลงทะเบียนเป็นผู้ใช้บริการขอใบอนญุาตผา่นอินเตอร์เน็ตของกรมสรรพสามิต โดยใช้เลขประจ าตวัประชาชน (ส าหรับ
บคุคลธรรมดา) และเลขท่ีนิติบคุคล (ส าหรับนิตบิคุคล) เพ่ือรับ Username และ Password 
 
2. ใช้ Username และ Password เพ่ือเข้าสูบ่ริการขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพผ่า่นอินเตอร์เน็ต 
 
3. ด าเนินการขอใบอนญุาตได้ตามต้องการ โดยสามารถขอได้เทา่กบัหรือน้อยกวา่ใบอนญุาตท่ีมีอยูใ่นปีท่ีแล้ว สามารถ
ขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพล่ว่งหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุ ได้ทกุวนัตลอด 24 ชัว่โมง โปรดช าระเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาตให้ครบถ้วนถกูต้องตรงกบัจ านวนเงินท่ีกรมสรรพสามิตเรียกเก็บ 
 
 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีกรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
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656. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

657. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
658. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ถ้ามี รับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

659. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -  

660. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง 
  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

661. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

662. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
 
 

 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขาย
ครัง้ละไม่เกิน 1,000 มวน (ไปรษณีย์) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
663. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละ

ไมเ่กิน 1,000 มวน (ไปรษณีย์) (มาตรา 21) 
664. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

665. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

666. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
667. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

668. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

669. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

670. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
671. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

672. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 
3 ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน (ไปรษณีย์) (มาตรา 21)  

673. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ทีท่ าการไปรษณีย์ทกุแห่งทัว่ประเทศ/ไปรษณีย์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
00:00 - 00:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
674. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละ
ไมเ่กิน 1,000 มวน ผา่นท่ีท าการไปรษณีย์ และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีล่วงหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคม
ก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม ทัง้นี ้ตามเง่ือนไข ดงันี ้
 
1. สถานท่ีขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตต้องไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณสถานศกึษาหรือศาสนสถาน และให้รวม
ตลอดถึงบริเวณท่ีซึง่ใช้ส าหรับสถานศกึษาหรือศาสนสถาน ไมว่า่จะมีรัว้ล้อมหรือไมก็่ตาม รวมทัง้บริเวณตอ่เน่ืองติดกบั
สถานศกึษาหรือศาสนสถาน 
 
2. ไมต่ัง้อยูใ่นสถานท่ีท่ีผู้ ได้รับอนญุาตขายยาสบูในสถานท่ีนัน้เคยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
 
3. ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
วิธีการ 
 ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศจะด าเนินการสง่ใบค าขอสยพ.1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไปพร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อยไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 ผู้ขอใบอนญุาตตรวจสอบใบค าขอลงนาม และซือ้ธนาณัตเิทา่กบัจ านวนเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุา ยาสบู ไพ ่
แล้วสง่กลบัมาท่ีส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา ภายในวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ  
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
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**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีกรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

675. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
676. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ตามแบบของ
กรมสรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ธนาณตั ิตาม
จ านวน
คา่ธรรมเนียม
การขออนญุาต
แตล่ะประเภท 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดย
ไปรษณีย์) 

 
677. ค่าธรรมเนียม 
1) ชนิดบุหร่ีซิกาแรตท่ีผลิตในประเทศ 

 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ชนิดบุหร่ีซิกาแรตท่ีผลิตในต่างประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -  

 
678. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรสพามิตพืน้ทีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง 
  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 



222/293 
 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
679. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
680. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขาย
ครัง้ละไม่เกิน 1,000 มวน (ไปรษณีย์) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
681. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละ

ไมเ่กิน 1,000 มวน (ไปรษณีย์) (มาตรา 21) 
682. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

683. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

684. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
685. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

686. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

687. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

688. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
689. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

690. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 
3 ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน (ไปรษณีย์) (มาตรา 21)  

691. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ทีท่ าการไปรษณีย์ทกุแห่งทัว่ประเทศ/ไปรษณีย์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
00:00 - 00:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
692. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละ
ไมเ่กิน 1,000 มวน ผา่นท่ีท าการไปรษณีย์ และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีล่วงหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคม
ก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม ทัง้นี ้ตามเง่ือนไข ดงันี ้
 
1. สถานท่ีขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตต้องไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณสถานศกึษาหรือศาสนสถาน และให้รวม
ตลอดถึงบริเวณท่ีซึง่ใช้ส าหรับสถานศกึษาหรือศาสนสถาน ไมว่า่จะมีรัว้ล้อมหรือไมก็่ตาม รวมทัง้บริเวณตอ่เน่ืองติดกบั
สถานศกึษาหรือศาสนสถาน 
 
2. ไมต่ัง้อยูใ่นสถานท่ีท่ีผู้ ได้รับอนญุาตขายยาสบูในสถานท่ีนัน้เคยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
 
3. ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
วิธีการ 
 ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศจะด าเนินการสง่ใบค าขอสยพ.1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไปพร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อยไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 ผู้ขอใบอนญุาตตรวจสอบใบค าขอลงนาม และซือ้ธนาณตัเิทา่กบัจ านวนเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุา ยาสบู ไพ ่
แล้วสง่กลบัมาท่ีส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา ภายในวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ  
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
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**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีกรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

693. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
694. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ตามแบบของ
กรมสรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ธนาณตั ิตาม
จ านวน
คา่ธรรมเนียม
การขออนญุาต
แตล่ะประเภท 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดย
ไปรษณีย์) 

 
695. ค่าธรรมเนียม 
1) ชนิดบุหร่ีซิกาแรตท่ีผลิตในประเทศ 

 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ชนิดบุหร่ีซิกาแรตท่ีผลิตในต่างประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -  

 
696. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรสพามิตพืน้ทีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง 
  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
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หมายเหตุ - 
5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
697. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
698. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาสูบ(ยกเว้นบุหร่ีซิกาแรต) ประเภท 3 
ขายครัง้ละไม่เกิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไม่เกิน 200 กรัม (ไปรษณีย์) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
699. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบู(ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ประเภท 3 ขาย

ครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม (ไปรษณีย์) (มาตรา 21) 
700. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

701. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

702. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
703. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

704. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

705. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

706. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
707. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

708. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบู(ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) 
ประเภท 3 ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม (ไปรษณีย์) (มาตรา 
21)  

709. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ทีท่ าการไปรษณีย์ทกุแห่งทัว่ประเทศ/ไปรษณีย์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
00:00 - 00:00 น. 
หมายเหตุ - 
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710. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ประเภท 3 ขาย
ครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม ผา่นท่ีท าการไปรษณีย์ และย่ืนค าขอ
ใบอนญุาตประจ าปีล่วงหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม 
ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกว่าจะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
วิธีการ 
 
 
 ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศจะด าเนินการสง่ใบค าขอสยพ.1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไปพร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อยไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 ผู้ขอใบอนญุาตตรวจสอบใบค าขอลงนาม และซือ้ธนาณตัเิทา่กบัจ านวนเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุา ยาสบู ไพ ่
แล้วสง่กลบัมาท่ีส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา ภายในวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
 
 
 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
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**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีกรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

711. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
712. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ตามแบบของ
กรมสรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ธนาณตั ิตาม
จ านวน
คา่ธรรมเนียม
การขออนญุาต
แตล่ะประเภท 

- 1 0 ฉบบั - 

 
713. ค่าธรรมเนียม 
1) ชนิดซิการ์ที่ผลิตในประเทศ 

 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ชนิดซิการ์ที่ผลิตในต่างประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

3) ชนิดยาเส้นปรุงท่ีผลิตในประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

4) ชนิดยาเส้นปรุงท่ีผลิตในต่างประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

5) ชนิดบุหร่ีอ่ืน 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
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714. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรสพามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
715. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

716. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไม่เกิน
น า้หนัก 2 กิโลกรัม(ไปรษณีย์)  (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
717. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 

กิโลกรัม(ไปรษณีย์)  (มาตรา 21) 
718. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

719. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

720. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
721. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

722. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

723. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

724. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
725. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

726. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไม่
เกินน า้หนกั 2 กิโลกรัม(ไปรษณีย์)  (มาตรา 21)  

727. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ทีท่ าการไปรษณีย์ทกุแห่งทัว่ประเทศ/ไปรษณีย์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ – 
 
 



234/293 
 

 
728. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 
กิโลกรัม ผ่านท่ีท าการไปรษณีย์ และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ี
ใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะ
พ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
วิธีการ 
 ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศจะด าเนินการสง่ใบค าขอสยพ.1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไปพร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อยไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 ผู้ขอใบอนญุาตตรวจสอบใบค าขอลงนาม และซือ้ธนาณตัเิทา่กบัจ านวนเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุา ยาสบู ไพ ่
แล้วสง่กลบัมาท่ีส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา ภายในวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ   
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีกรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
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729. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

730. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
731. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ค าขออนญุาต กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตามแบบของ
กรมสรรพสามิต 
(สยพ.1) 

2) 

ธนาณตั ิตาม
จ านวน
คา่ธรรมเนียม
การขออนญุาต
แตล่ะประเภท 

- 1 0 ฉบบั (ไปรษณีย์) 

 
732. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
733. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ทีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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734. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
735. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขาย
ครัง้ละไม่เกิน 1,000 มวน (เคาน์เตอร์เซอร์วิสจ ากัดและธนาคารกรุงไทย) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรสพามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
736. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละ

ไมเ่กิน 1,000 มวน (เคาน์เตอร์เซอร์วิสจ ากดัและธนาคารกรุงไทย) (มาตรา 21) 
737. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรสพามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

738. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

739. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
740. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

741. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

742. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

743. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
744. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

745. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 
3 ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน (เคาน์เตอร์เซอร์วิสจ ากดัและธนาคารกรุงไทย) (มาตรา 21)  

746. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ เคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทกุแห่งทัว่ประเทศ/เว็บไซท์และช่องทางออนไลน์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (กรณีช าระผ่านธนาคารกรุงไทย ยืน่ค าขอไดต้ามเวลาท าการของธนาคารทกุแห่ง) 

 
747. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตในประเทศและ
ตา่งประเทศครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวนผา่นบริษัทเคาน์เตอร์เซอร์วิสจ ากดัและธนาคารกรุงไทยและย่ืนค าขอใบอนญุาต
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ประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคมถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปีวนัท่ี 31 ธนัวาคมทัง้นีต้าม
เง่ือนไขดงันี ้
1. สถานท่ีขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตต้องไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณสถานศกึษาหรือศาสนสถานและให้รวม
ตลอดถึงบริเวณท่ีซึง่ใช้ส าหรับสถานศกึษาหรือศาสนสถานไมว่า่จะมีรัว้ล้อมหรือไมก็่ตามรวมทัง้บริเวณตอ่เน่ืองติดกบั
สถานศกึษาหรือศาสนสถาน 
2. ไมต่ัง้อยูใ่นสถานท่ีท่ีผู้ ได้รับอนญุาตขายยาสบูในสถานท่ีนัน้เคยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต
เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
3. ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
วิธีการ 
 ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศจะด าเนินการสง่ใบค าขอสยพ.1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไปพร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อยไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 ผู้ขอใบอนญุาตตรวจสอบใบค าขอลงนามและไปช าระเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุายาสบูไพท่ี่จดุให้บริการ
เคาน์เตอร์เซอร์วิสและธนาคารกรุงไทยทัว่ประเทศ โดย ผู้ขอใบอนญุาตต้องช าระคา่บริการเคาน์เตอร์เซอร์วิสและ
ธนาคารกรุงไทยรายการละ 15 บาท 
 หมายเหต ุ
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ  
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีกรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
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748. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

749. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
750. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ค าขออนญุาต
ตามแบบของ

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรมสรรพสามิต 
(สยพ.1) 

 
751. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
752. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ  (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th   )                                         
 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
753. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 
 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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754. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาสูบ (ยกเว้นบุหร่ีซิกาแรต) ประเภท 3 
ขายครัง้ละไม่เกิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้วครัง้ละไม่เกิน 200 กรัม (เคาน์เตอร์ เซอร์วิส 
จ ากัด และ ธนาคารกรุงไทย) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
755. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ประเภท 3 ขาย

ครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้วครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม (เคาน์เตอร์ เซอร์วิส จ ากดั และ 
ธนาคารกรุงไทย) (มาตรา 21) 

756. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

757. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

758. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
759. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

760. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

761. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

762. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
763. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

764. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) 
ประเภท 3 ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้วครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม (เคาน์เตอร์ เซอร์วิส 
จ ากดั และ ธนาคารกรุงไทย) (มาตรา 21)  

765. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ เคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทกุแห่งทัว่ประเทศ/เว็บไซท์และช่องทางออนไลน์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (กรณีช าระผ่านธนาคารกรุงไทย ยืน่ค าขอไดต้ามเวลาท าการของธนาคารทกุแห่ง) 
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766. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบู (ยกเว้นบหุร่ีซิกาแรต) ประเภท 3 ขาย
ครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละไมเ่กิน 200 กรัม ผา่นบริษัท เคาน์เตอร์ เซอร์วิส จ ากดั 
และ ธนาคารกรุงไทย และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีล่วงหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะ
หมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนด
หนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
วิธีการ 
 ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศจะด าเนินการสง่ใบค าขอสยพ.1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไปพร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อยไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 ผู้ขอใบอนญุาตตรวจสอบใบค าขอลงนามและไปช าระเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุายาสบูไพท่ี่จดุให้บริการ
เคาน์เตอร์เซอร์วิสและธนาคารกรุงไทยทัว่ประเทศ โดย ผู้ขอใบอนญุาตต้องช าระคา่บริการเคาน์เตอร์เซอร์วิสและ
ธนาคารกรุงไทยรายการละ 15 บาท 
 
หมายเหต ุ
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ  
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
 
** ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีกรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
 
 
767. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 



247/293 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

768. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
769. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ค าขออนญุาต
ตามแบบของ
กรมสรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(สยพ.1) 

 
770. ค่าธรรมเนียม 
1) ชนิดซิการ์ที่ผลิตในประเทศ 

 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ชนิดซิการ์ที่ผลิตในต่างประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

3) ชนิดยาเส้นปรุงท่ีผลิตในประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   

4) ชนิดยาเส้นปรุงท่ีผลิตในต่างประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

5) ชนิดบุหร่ีอ่ืน 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   

 
771. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th  ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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หมายเหตุ - 
4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
772. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
773. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาเส้นประเภท 2 ขายครัง้ละไม่เกิน
น า้หนัก 2 กิโลกรัม (เคาน์เตอร์เซอร์วิสจ ากัดและธนาคารกรุงไทย) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
774. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 

กิโลกรัม (เคาน์เตอร์เซอร์วิสจ ากดัและธนาคารกรุงไทย) (มาตรา 21) 
775. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

776. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

777. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
778. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

779. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

780. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

781. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
782. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

783. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 2 ขายครัง้ละไม่
เกินน า้หนกั 2 กิโลกรัม (เคาน์เตอร์เซอร์วิสจ ากดัและธนาคารกรุงไทย) (มาตรา 21)  

784. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ เคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทกุแห่งทัว่ประเทศ/เว็บไซท์และช่องทางออนไลน์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (กรณีช าระผ่านธนาคารกรุงไทย ยืน่ค าขอไดต้ามเวลาท าการของธนาคารทกุแห่ง) 

 
785. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 
กิโลกรัมผา่นบริษัทเคาน์เตอร์เซอร์วิสจ ากดัและธนาคารกรุงไทยและย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือน
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ตลุาคมถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปีวนัท่ี 31 ธนัวาคมผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขอ
อนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกว่าจะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
วิธีการ 
 
 ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศจะด าเนินการสง่ใบค าขอสยพ.1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไปพร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อยไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 ผู้ขอใบอนญุาตตรวจสอบใบค าขอลงนามและไปช าระเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุายาสบูไพท่ี่จดุให้บริการ
เคาน์เตอร์เซอร์วิสและธนาคารกรุงไทยทัว่ประเทศ โดย ผู้ขอใบอนญุาตต้องช าระคา่บริการเคาน์เตอร์เซอร์วิสและ
ธนาคารกรุงไทยรายการละ 15 บาท 
  
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีกรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
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786. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

787. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
788. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ค าขออนญุาต
ตามแบบของ

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรมสรรพสามิต 
(สยพ.1) 

 
789. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   

 
790. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรสพามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

791. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

792. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
 

 
 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้เพาะปลูกต้นยาสูบ
ขายยาเส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลูกเอง (เคาน์เตอร์เซอร์วิสจ ากัดและธนาคารกรุงไทย)  (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
793. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูขายยา

เส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกูเอง (เคาน์เตอร์เซอร์วิสจ ากดัและธนาคารกรุงไทย)  (มาตรา 21) 
794. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาเจริญ 

795. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

796. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
797. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

798. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

799. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

800. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
801. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

802. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้น
ยาสบูขายยาเส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกูเอง (เคาน์เตอร์เซอร์วิสจ ากดัและธนาคารกรุงไทย)  (มาตรา 21)  

803. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ เคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทกุแห่งทัว่ประเทศ/เว็บไซท์และช่องทางออนไลน์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (กรณีช าระผ่านธนาคารกรุงไทย ยืน่ค าขอไดต้ามเวลาท าการของธนาคารทกุแห่ง) 

 
804. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูขายยา
เส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกูเองผา่นบริษัทเคาน์เตอร์เซอร์วิสจ ากดัและธนาคารกรุงไทยและย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปี
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ลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคมถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปีวนัท่ี 31 ธนัวาคมผู้ใดถกูเพิกถอน
ใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
วิธีการ 
 
 
 ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศจะด าเนินการสง่ใบค าขอสยพ.1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไปพร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อยไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 ผู้ขอใบอนญุาตตรวจสอบใบค าขอลงนามและไปช าระเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุายาสบูไพท่ี่จดุให้บริการ
เคาน์เตอร์เซอร์วิสและธนาคารกรุงไทยทัว่ประเทศ โดย ผู้ขอใบอนญุาตต้องช าระคา่บริการเคาน์เตอร์เซอร์วิสและ
ธนาคารกรุงไทยรายการละ 15 บาท 
  
 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีกรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
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805. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

806. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
807. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ค าขออนญุาต
ตามแบบของ

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรมสรรพสามิต 
(สยพ.1) 

 
808. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -  

809. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ  (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
810. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

811. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การเปล่ียนสถานที่ที่ระบุไว้ในใบอนุญาต (มาตรา 30) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
812. ช่ือกระบวนงาน: การเปล่ียนสถานท่ีท่ีระบไุว้ในใบอนญุาต (มาตรา 30) 
813. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

814. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

815. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
816. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

817. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

818. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

819. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
820. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

821. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การเปล่ียนสถานท่ีท่ีระบไุว้ในใบอนญุาต (มาตรา 30)  
822. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั
อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
823. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตประสงค์จะขอเปล่ียนสถานท่ีจากท่ีระบไุว้ในใบอนญุาต ให้ย่ืนค าขอตามแบบ ย.ส. 110 ตอ่ผู้ มีอ านาจออก
ใบอนญุาต ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี / พืน้ท่ีสาขาท่ีออกใบอนญุาตให้ไว้ เพ่ือพิจารณาเห็นวา่ควรอนญุาตให้เปล่ียน

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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สถานท่ีท่ีระบไุว้ในใบอนญุาตเดมิได้ 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
824. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอ 
เปล่ียนสถานท่ีท่ีระบไุว้ใน
ใบอนญุาตและหลกัฐาน
ประกอบ ให้เจ้าหน้าท่ีตรวจ
ความถกูต้องครบถ้วนของ
ค าขอและเอกสารประกอบ 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้ มี
อ านาจออกใบอนญุาต
พิจารณา พร้อมข้อ
กฎหมายและระเบียบท่ี
เก่ียวของ เม่ือเห็นควร
อนญุาตให้เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คา่ธรรมเนียมกบัผู้ขอ
อนญุาต และด าเนินการ
ออกใบอนญุาตทาง
ระบบงานใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ใบอนญุาตก่อนน าเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาต 
 
 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ มีอ านาจลงนาม 
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และตรวจสอบ
ใบเสร็จรับเงิน ก่อนลงนาม
ในใบอนญุาต โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

825. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
826. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชน ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกไมเ่กิน 6 
เดือน ลงลายมือ
ช่ือพร้อม
ประทบัตราส าคญั
ของบริษัท และ
รับรองส าเนาโดย
ผู้ มีอ านาจลงนาม
ตามหนงัสือมอบ
อ านาจ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการขอ
อนญุาต
เปล่ียนแปลง
สถานท่ีท่ีระบไุว้
ในใบอนญุาต
ตามมาตรา 30 
แหง่
พระราชบญัญตัิ
ยาสบู พ.ศ. 
2509 (ย.ส. 110) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
ใบอนญุาตฉบบั
เดมิ หรือส าเนา
หนงัสือแสดงการ

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อนญุาต อยา่งใด
อยา่งหนึง่ 

3) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านของสถาน
ท่ีตัง้ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

4) 

กรณีให้ผู้ อ่ืนย่ืน
ขออนญุาตแทน
ให้มีหนงัสือมอบ
อ านาจพร้อมติด
อากรแสตมป์ 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
ใบอนญุาต) 

5) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

6) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
827. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตผู้บ่มใบยา      (ต่อ 1 โรง)  

 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ ((ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท ))   
 

2) ใบอนุญาตตัง้โรงอบใบยา (ต่อ 1 โรง) 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ ((ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท ))   
 

3) ใบอนุญาตผู้อบใบยา   (ต่อ 1 เคร่ืองอบ) 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ ((ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท ))   
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4) ใบอนุญาตผู้ประกอบอุตสาหกรรมยาสูบ 

    (1) บุหร่ีซิกาแรต   (ฉบับละ) 
 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ ((ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท ))   
 

5) ใบอนุญาตผู้ประกอบอุตสาหกรรมยาสูบ (2) บุหร่ีซิการ์      (ฉบับละ) 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ ((ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท ))   
 

6) ใบอนุญาตผู้ประกอบอุตสาหกรรมยาสูบ     (3) ยาอัด           (ฉบับละ) 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ ((ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท ))   
 

7) ใบอนุญาตผู้ประกอบอุตสาหกรรมยาสูบ (4) ยาเส้น         (ฉบับละ) 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ ((ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท ))   
 

8) ใบอนุญาตผู้ประกอบอุตสาหกรรมยาสูบ     (5) ยาเส้นปรุง    (ฉบับละ) 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ ((ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท ))   
 

9) ใบอนุญาตผู้ประกอบอุตสาหกรรมยาสูบ     (6) บุหร่ีอ่ืน        (ฉบับละ) 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ ((ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท ))   
 

10) ใบอนุญาตผู้ประกอบอุตสาหกรรมยาสูบ     (7) ยาเคีย้ว        (ฉบับละ) 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ ((ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท ))   
 

11) ใบอนุญาตขาย 
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    ยาเส้น 
    ประเภท 1 ขายโดยไม่จ ากัดจ านวน     (ฉบับละ) 
 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ ((ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท ))   
 

12) ใบอนุญาตขาย 
    ยาเส้น 
ประเภท 2 ขายครัง้ละไม่เกินน า้หนัก 2 กิโลกรัม     (ฉบับละ) 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท )   
 

13) ใบอนุญาตขาย 
    ยาเส้น 
ประเภท 3 ผู้เพาะปลูกต้นยาสูบขายยาเส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลูกเอง     (ฉบับละ) 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท )   
 

14) ใบอนุญาตขาย ยาสูบ 
    ประเภท 1 ขายโดยไม่จ ากัดจ านวน 
 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท )   
 

15) ใบอนุญาตขายยาสูบ ประเภท 2 ขายครัง้ละไม่เกิน 20,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละ
ไม่เกินสิบกิโลกรัม 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ ((ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท ))   
 

16) ใบอนุญาตขายยาสูบ ประเภท 3 ขายครัง้ละไม่เกิน 1,000 มวน ถ้าเป็นยาเส้นปรุงหรือยาเคีย้ว ครัง้ละ
ไม่เกิน 200 กรัม 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท )   
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17) ใบอนุญาตซือ้ใบยาแห้ง      (ฉบับละ) 

 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท)   
 

18) ใบอนุญาตน าเมล็ดพันธ์ุยาสูบ ต้นยาสูบ ใบยา ยาอัด ยาเส้นหรือยาสูบ เข้ามาในหรือส่งออกไปนอก
ราชอาณาจักร   (ฉบับละ) 
 ค่าธรรมเนียม 25 % 
หมายเหตุ ((ค่าธรรมเนียม   ฉบบัละ 1 ใน 4 ของค่าธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แต่ไม่ต ่ากว่าหา้ บาท ))   
 

 
828. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th )                                           
 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน  อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
829. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

830. หมายเหตุ 
คา่ธรรมเนียม ฉบบัละ 1 ใน 4 ของคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตนัน้ๆ แตไ่ม่ต ่ากว่าห้า บาท 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายไพ่ (รายใหม่) (มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
831. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายไพ ่(รายใหม่) (มาตรา 7) 
832. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

833. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

834. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
835. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

836. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

837. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

838. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
839. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

840. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายไพ ่(รายใหม่) (มาตรา 7)  
841. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั
อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
842. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายไพต่ามแบบ สยพ.1 
ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่และย่ืนค าขอใบอนญุาต ณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ี
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สาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 ** ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที นบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ 
 
 
843. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่ รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอตาม
แบบ สยพ.1 และหลกัฐาน
ประกอบ 
- เจ้าพนกังานสรรพสามิต
ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของค าขอและ

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เอกสารหลกัฐาน  
 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าพนกังานสรรพสามิต
ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารหลกัฐานประกอบ 
พร้อมข้อกฎหมายและ
ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
-  เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

-  เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต  ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาต โดยใบอนญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

844. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
845. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ขายไพแ่ตล่ะ
ประเภทตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี

- 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

4) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์  (ไมเ่กิน 
6 เดือน) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

5) 

แผนท่ีสงัเขป
แสดงภายใน
สถานท่ีท่ีขอรับ
ใบอนญุาต 
บริเวณและ
สถานท่ีใกล้เคียง 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ภ.พ. 20) ( ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

7) 

หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต พร้อม
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบ และผู้ รับ

- 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มอบ (ในกรณีท่ี
ผู้ประกอบการไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 
- มอบอ านาจให้
บคุคลเดียวหรือ
หลายคน  กระท า
การครัง้เดียว ติด
อากรแสตมป์ 10 
บาท - มอบ
อ านาจให้บคุคล
เดียวหรือหลาย
คน  กระท าการ
มากกวา่ครัง้
เดียว ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 

 
846. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ  ฉบับละ (ต่อปี) 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
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847. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072   
E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th)                                          

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
848. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มขออนญุาตขายไพ่ 

- 
 

 
849. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตให้ขายไพ่ล่วงหน้าที่ส านักงานสรรพสามิต (มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรสพามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
850. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าท่ีส านกังานสรรพสามิต (มาตรา 7) 
851. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

852. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

853. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
854. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

855. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
856. พืน้ท่ีให้บริการ:   
857. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ

ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
858. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

859. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าท่ีส านกังานสรรพสามิต (มาตรา 7)  
860. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั
อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
861. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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 ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายไพต่ามแบบ 
สยพ.1 ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือน
ตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม โดยสามารถย่ืนค าขอใบอนญุาตขายไพ่
ประจ าปีลว่งหน้า ณ. ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
 ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
 1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
 2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
 หมายเหต ุ
 
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน(กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ)  
 
862. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอตาม
แบบ สยพ.1 และหลกัฐาน
ประกอบ   เจ้าพนกังาน

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สรรพสามิตตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน 
 

2) 

การพิจารณา 
 

-เจ้าพนกังานสรรพสามิต
ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารหลกัฐานประกอบ 
พร้อมข้อกฎหมายและ
ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
ประกอบการพิจารณา 
- เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกงัาน 
สรรพสามิตพืน้ที
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต  ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาตโดยใบอนญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

2 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

863. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
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864. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ขายไพแ่ตล่ะ
ประเภทตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตให้
ขายไพ ่หรือ
ส าเนา
ใบอนญุาตฯ ปีท่ี
ผา่นมา 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

3) 

หากมีการเปล่ียน
ช่ือเจ้าของร้านให้
แนบเอกสารการ
เปล่ียนช่ือ พร้อม
ใบอนญุาตฯ 
ฉบบัเดมิ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต พร้อม
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบ และผู้ รับ
มอบ (ในกรณีท่ี
ผู้ประกอบการไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 
- มอบอ านาจให้
บคุคลเดียวหรือ
หลายคน  กระท า
การครัง้เดียว ติด
อากรแสตมป์ 10 
บาท - มอบ
อ านาจให้บคุคล
เดียวหรือหลาย
คน  กระท าการ
มากกวา่ครัง้
เดียว ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 

- 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
865. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ    ฉบับละ (ต่อปี) 
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 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
866. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรสพามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072 
  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
867. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มขออนญุาตขายไพ่ 

- 
 

868. หมายเหตุ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตให้ขายไพ่ล่วงหน้าทางอินเตอร์เน็ต(มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรสพามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
869. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าทางอินเตอร์เน็ต(มาตรา 7) 
870. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

871. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

872. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
873. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

874. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

875. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

876. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
877. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

878. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าทางอินเตอร์เน็ต (มาตรา 7)  
879. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ  สถานทีต่ัง้ : ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดั
อ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทรศพัท์ : 045-523072  E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th                                           
Website : http:// Amnatcharoen@excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (ตัง้แต่วนัที ่ 1  ตลุาคม  ถึง  วนัที ่31 สิงหาคม  ของทกุปี ) 
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880. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 
ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการ 5 นาที ทัง้นีไ้มน่บัระยะเวลาการสง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ และหาก
ไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 
 
15 วนั นบัแตช่ าระเงินให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี /พืน้ท่ีสาขาท่ีสถานประกอบการตัง้อยู่ 
 
หลกัเกณฑ์ 
 
ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายไพต่ามแบบ สพย.1 
ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตุลาคม 
ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม โดยสามารถย่ืนค าขอใบอนญุาตขายไพป่ระจ าปี
ลว่งหน้าโดยผา่นเครือขา่ยอินเทอร์เน็ต 
ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
 
วิธีการ 
 
1. เข้าสูเ่ว็บไซต์กรมสรรพสามิต เลือกหวัข้อ การขอใบอนญุาตขายสรุา ยาสบู ไพ ่ผา่นเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ด าเนินการ
ลงทะเบียนเป็นผู้ใช้บริการขอใบอนญุาตผา่นอินเตอร์เน็ตของกรมสรรพสามิต โดยใช้เลขประจ าตวัประชาชน (ส าหรับ
บคุคลธรรมดา) และเลขท่ีนิติบคุคล (ส าหรับนิตบิคุคล) เพ่ือรับ Username และ Password 
 
2.ใช้ Username และ Password เพ่ือเข้าสูบ่ริการขอใบอนญุาตขายสรุา ยาสบู ไพ ่ผ่านอินเตอร์เน็ต 
 
3. ด าเนินการขอใบอนญุาตได้ตามต้องการ โดยสามารถขอได้เทา่กบัหรือน้อยกวา่ใบอนญุาตท่ีมีอยูใ่นปีท่ีแล้ว สามารถ
ขอใบอนญุาตขายสรุา ยาสบู ไพล่ว่งหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุ ได้ทกุวนั ตลอด 24 ชัว่โมง โปรดช าระเงิน
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตให้ครบถ้วนถกูต้องตรงกบัจ านวนเงินท่ีกรมสรรพสามิตเรียกเก็บ 
 
หมายเหต ุ
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** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาเสร็จ 
 
 
881. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- เจ้าหน้าท่ีส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
เรียกรายงานเพ่ือตรวจสอบ
ข้อมลูการขอใบอนญุาต 
พร้อมตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เม่ือเอกสารครบถ้วน
ถกูต้องแล้ว  เจ้าหน้าท่ีออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต จากนัน้สง่
ใบอนญุาตให้ผู้ขออนญุาต
ทางไปรษณีย์   โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงิน 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรสพามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

882. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
883. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

884. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ ฉบับละ 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
885. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจิรญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072   
E-mail :: Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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886. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
887. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตให้ขายไพ่ล่วงหน้าทางไปรษณีย์(มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
888. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าทางไปรษณีย์(มาตรา 7) 
889. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

890. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

891. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
892. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

893. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
894. พืน้ท่ีให้บริการ:   
895. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ

ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
896. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

897. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าทางไปรษณีย์(มาตรา 7)  
898. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ทีท่ าการไปรษณีย์ทกุแห่งทัว่ประเทศ/ไปรษณีย์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (เวลาท าการของทีท่ าการไปรษณีย์) 

 
899. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการ 5 นาที ทัง้นีไ้มน่บัระยะเวลาการสง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ และหาก
ไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก15 วนั นบัแตช่ าระเงินให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี /พืน้ท่ีสาขาท่ีสถานประกอบการ
ตัง้อยู่ 
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หลกัเกณฑ์ 
 
ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายไพต่ามแบบ สยพ.1 
ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม 
ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม โดยสามารถย่ืนค าขอใบอนญุาตขายไพป่ระจ าปี
ลว่งหน้าโดยผา่นท่ีท าการไปรษณีย์ 
ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
 
วิธีการ 
 
1. ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศ จะด าเนินการสง่ใบค าขอ สพย. 1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไป พร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อย ไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 
2. ผู้ขอใบอนญุาตตรวจสอบใบค าขอ ลงนาม และซือ้ธนาณตัเิทา่กบัจ านวนเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุา ยาสบู ไพ ่
แล้วสง่คืนกลบัมาท่ีส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา ภายในวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
900. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

-  เจ้าหน้าท่ีได้รับแบบ 
สยพ.1 ตรวจสอบความ

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐานและจ านวนเงินท่ี
ระบใุนธนาณตัิ 
 

อ านาจเจริญ 

2) 

การพิจารณา 
 

-  เม่ือเอกสารครบถ้วน
ถกูต้องแล้ว  เจ้าหน้าท่ีออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต  จากนัน้สง่
ใบอนญุาตให้ผู้ขออนญุาต
ทางไปรษณีย์  โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงิน 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

901. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
902. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ค าขออนญุาต
ขายไพแ่ตล่ะ

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประเภทตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 
(สยพ.1) 

2) 

ธนาณตั ิตาม
จ านวน
คา่ธรรมเนียม
การขออนญุาต
แตล่ะประเภท 

- 1 0 ฉบบั (ไปรษณีย์) 

 
903. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ (ต่อปี) 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
904. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสนรรพสารมิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง  
 อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

mailto:Amnatcharoen@excise.go.th
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4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
905. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
906. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตให้ขายไพ่ล่วงหน้าผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทุก
แห่งทั่วประเทศ (มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
907. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทกุแหง่ทัว่

ประเทศ (มาตรา 7) 
908. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

909. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

910. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
911. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

912. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
913. พืน้ท่ีให้บริการ:   
914. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ

ของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
915. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

916. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าผา่นเคาน์เตอร์เซอร์วิส และ
ธนาคารกรุงไทย ทกุแหง่ทัว่ประเทศ (มาตรา 7) 

917. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ เคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทกุแห่งทัว่ประเทศ/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 

ศูนย์บริการร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (กรณีช าระผ่านธนาคารกรุงไทย ยืน่ค าขอไดต้ามเวลาท าการของธนาคารทกุแห่ง) 

 
918. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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หลกัการ 
 
ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายไพต่ามแบบ สยพ.1 
ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม 
ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม โดยสามารถย่ืนค าขอใบอนญุาตขายไพป่ระจ าปี
ลว่งหน้าโดยผา่นเคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทกุแหง่ทัว่ประเทศ 
ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
 
วิธีการ 
 
1.ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศ จะด าเนินการสง่ใบค าขอ สยพ.1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไป พร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อย ไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 
2.ผู้ขออนญุาตตรวจสอบใบค าขอ ลงนาม และไปช าระเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุา ยาสบู ไพ ่ท่ีจดุให้บริการ
เคาน์เตอร์เซอร์วิสและธนาคารกรุงไทยทัว่ประเทศ โดยผู้ขออนญุาตต้องช าระคา่บริการเคาน์เตอร์เซอร์วิสและ
ธนาคารกรุงไทย รายการละ 15 บาท 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ  
 
** หากไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตช่ าระเงินให้ติดตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี /พืน้ท่ีสาขาท่ีสถาน
ประกอบการตัง้อยู ่                    
 
 
919. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- เจ้าหน้าท่ีส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
เรียกรายงานเพ่ือตรวจสอบ
ข้อมลูการขอใบอนญุาต 
พร้อมตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เม่ือเอกสารครบถ้วน
ถกูต้องแล้ว  เจ้าหน้าท่ีออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต จากนัน้สง่
ใบอนญุาตให้ผู้ขออนญุาต
ทางไปรษณีย์   โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงิน 
 

4 นาที ส านกังาน 
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

920. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
921. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ขายไพแ่ตล่ะ
ประเภทตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

 
922. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ  (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ  ฉบับละ   (ต่อปี) 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
923. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานสรรพสารมิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ 

หมายเหตุ (ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้  1  ถนนชยางกรู  ต าบลโนนหนามแท่ง   
อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทรศพัท์ : 045-523072  
 E-mail : Amnatcharoen@excise.go.th ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
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924. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
925. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


