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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุรา ประเภทท่ี 1 และประเภทที่ 2 (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุา ประเภทท่ี 1 และประเภทท่ี 2 (มาตรา 17) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุา ประเภทท่ี 1 และประเภทท่ี 2  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลากลาง
จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th   
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนแบบค าขออนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 1 หรือประเภทท่ี 2 ตามแบบ ส.2/64 ตอ่เจ้าหน้าท่ีณ 
ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคมของทกุปี 
2. ผู้ขออนญุาตขายสรุาสามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุาดงัตอ่ไปนี ้

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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2.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 1 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิดครัง้หนึง่เป็นจ านวนตัง้แต ่10 ลิตรขึน้ไป 
2.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 2 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัรครัง้หนึง่เป็นจ านวนตัง้แต ่10 ลิตรขึน้ไป 
3. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัติควบคมุเคร่ืองด่ืมแอลกอฮอล์พ.ศ. 2551 
4. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5นาที และระบบงานใบอนญุาตใช้ได้ปกติ โดยไมน่บัรวม
ระยะเวลาการตรวจสถานท่ีท่ีขอรับใบอนญุาต 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องและความครบถ้วน
ของเอกสารหลกัฐาน
เจ้าหน้าท่ีจะก าหนดวนัเวลา
ตรวจสถานท่ีขอรับ
ใบอนญุาตตอ่ไป 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีท่ี
ขอรับใบอนญุาต (ภายใน
ระยะเวลา 7 วนัท าการ) 
- เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ี
เรียบร้อยแล้ว  
- ผู้ขออนญุาตช าระ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต
และเจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
ออกใบอนญุาตทาง
ระบบงานใบอนญุาต โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต 
 

6 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกให้ไมเ่กิน 6 
เดือน และรับรอง
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ส าเนาถกูต้อง
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขายสรุา 
ตามแบบ  ส 
2/64 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

2) 

ทะเบียนบ้าน
สถานท่ี
ประกอบการค้า 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

3) 

แผนท่ี/แผนผงั
ท่ีตัง้สถาน
ประกอบการค้า
และภายในสถาน
ประกอบการค้า 

- 1 0 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

4) 

สญัญาเชา่
อาคารสถานท่ี
ประกอบการค้า 
พร้อมหนงัสือ
แสดงความ
ยินยอมให้ใช้
อาคารสถานท่ี
เป็นสถานท่ี
จ าหนา่ยสรุา 

- 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

และส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้ความ
ยินยอม (กรณี
เชา่สถานท่ี) 

5) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (- กรณีมอบ
อ านาจให้บคุคล
เดียวหรือหลายคน
กระท าการครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 10 บาท 
และมากกวา่ครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
- ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตาม
นิตบิคุคล) 

6) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 1 ปีละ 

 ค่าธรรมเนียม 8,250 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 2 
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ส าหรับโรงงานสุราแช่ชนิดสุราผลไม้ สุราแช่พืน้เมืองและผลิตภัณฑ์จากผลผลิตทางการเกษตรท่ีมีแรง
แอลกอฮอล์ไม่เกิน 15 ดีกรีที่ใช้เคร่ืองจักรที่ม่ีก าลังรวมต ่ากว่า 5 แรงม้าหรือใช้คนงานน้อยกว่า 7 คน
หรือกรณีใช้เคร่ืองจักรและคนงาน เคร่ืองจักรต้องมีก าลังรวมต ่ากว่า 5 แรงม้า และคนงานต้องน้อยกว่า 
7 คน ขายครัง้หน่ึงเป็นจ านวนตัง้แต่สิบลิตรขึน้ไป ปีละ  
 ค่าธรรมเนียม 550 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 2 
ส าหรับโรงงานสุรากล่ันชนิดสุราขาว ที่มีแรงแอลกอฮอล์เกินกว่า 15 ดีกรีแต่ไม่เกิน 40 ดีกรี ที่ใช้
เคร่ืองจักรที่ม่ีก าลังรวมต ่ากว่า 5 แรงม้าหรือใช้คนงานน้อยกว่า 7 คน หรือกรณีใช้เคร่ืองจักรและ
คนงานเคร่ืองจักรต้องมีก าลังรวมต ่ากว่า 5 แรงม้าและคนงานต้องน้อยกว่า 7 คน ขายครัง้หน่ึงเป็น
จ านวนตัง้แต่สิบลิตรขึน้ไป ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

4) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 2 
ส าหรับการขายสุราต่อปีไม่เกิน 6,000 ลิตร ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

5) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 2 
ส าหรับการขายสุราต่อปีเกิน 6,000 ลิตรแต่ไม่เกิน 20,000 ลิตร ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 3,300 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

6) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 2 
ส าหรับการขายสุราต่อปีเกิน 20,000 ลิตรแต่ไม่เกิน 32,000 ลิตร ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 4,400 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

7) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 2 
ส าหรับการขายสุราต่อปีเกิน 32,000 ลิตรขึน้ไปหรือไม่ก าหนดปริมาณ ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 5,500 บาท 
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หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจิรญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มการขออนญุาตขายสรุา ประเภท 1 และ 2 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุรา ประเภทท่ี 3 ประเภทท่ี 4 (ยกเว้นแอลกอฮอล์) (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุา ประเภทท่ี 3 ประเภทท่ี 4 (ยกเว้นแอลกอฮอล์) (มาตรา 17) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุา ประเภทท่ี 3 ประเภทท่ี 4 (ยกเว้นแอลกอฮอล์)   
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลากลาง
จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th   
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนค าขอตามแบบ สยพ.1 ตอ่เจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่
โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคมของทกุปี 
2. ผู้ขออนญุาตขายสรุาสามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุาดงัตอ่ไปนี ้

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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  2.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิดครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากว่า 10 ลิตร 
  2.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัรครัง้หนึ่งเป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายสรุา เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุาพ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
  4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
  4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐสถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
  4.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
  4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
  4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
  4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
  4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผ่อนของประชาชนโดยทัว่ไป 
  4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
6. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที และระบบงานใบอนญุาตใช้ได้ปกติ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่ับระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
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ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอ
ใบอนญุาตขายสรุาพร้อม
เอกสารหลกัฐานตา่งๆให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วน 
 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ผู้ขออนญุาตช าระ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตแต่
ละประเภทและเจ้าหน้าท่ี
พิจารณาออกใบอนญุาต
ทางระบบงานใบอนญุาต 
และใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาตสรุา 
 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกให้ไมเ่กิน 6 
เดือน และลง
ลายมือช่ือพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล/กรณีบคุคล
ธรรมดาลงลายมือ
ช่ือ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการขอ
ใบอนญุาตขาย
สรุายาเส้นยาสบู
และไพ ่(แบบ 
สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

2) 

ทะเบียนบ้านของ
สถาน
ประกอบการค้า 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

3) 
หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจ) 

- 1 0 ฉบบั (- กรณีมอบ
อ านาจให้บคุคล
เดียวหรือหลายคน
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กระท าการครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 10 บาท 
และมากกวา่ครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
-ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

4) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 

1.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 1,650 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 
ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 1.1 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
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3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
 2.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

4) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
2.2 ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

5) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
2.3 ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 2.1 และ 2.2 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ -ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ไปรษณีย์ ปณ. 10 ดสุิต กรุงเทพฯ 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มการขออนญุาตขายสรุา 

- 
 

 
18. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุรา (ส าหรับผู้ได้รับอนุญาตรายเดมิ) ประเภทที่ 3 ประเภทที่ 4 
(ยกเว้นแอลกอฮอล์) (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุา (ส าหรับผู้ได้รับอนญุาตรายเดมิ) ประเภทท่ี 3 ประเภทท่ี 4 (ยกเว้น

แอลกอฮอล์) (มาตรา 17) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุา (ส าหรับผู้ได้รับอนญุาตรายเดมิ) ประเภทท่ี 3 ประเภทท่ี 
4 (ยกเว้นแอลกอฮอล์) (มาตรา 17)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลากลาง

จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th   
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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1. ผู้ขออนญุาตสามารถย่ืนแบบ สยพ.1 ตอ่เจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่โดย
ใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
2. ผู้ขออนญุาตสามารถย่ืนขอใบอนญุาตได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงเดือนธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี 
(วนัท่ี 31 ธนัวาคม) 
3. ผู้ขออนญุาตสามารถขอใบอนญุาตขายสรุาตามประเภทของใบอนญุาต ดงันี ้
3.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิด ครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
3.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัร ครัง้หนึ่งเป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
4. ผู้ขออนญุาต หรือสถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตสรุาเว้นแตเ่วลาได้ล่วงพ้นมาแล้วไมน้่อยกว่า 
5 ปี 
5. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุา พ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์ พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
5.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
5.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐ สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
5.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
5.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
5.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
5.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
5.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผอ่นของประชาชนโดยทัว่ไป 
5.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
6. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
7. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที และระบบงานใบอนญุาตใช้ได้ปกติ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอ
ใบอนญุาตขายสรุาตาม
แบบ สยพ. 1 พร้อมแนบ
ใบอนญุาตขายสรุาหรือ
ส าเนาใบอนญุาต (ปีก่อน) 
และเอกสารหลกัฐานเพ่ือให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เม่ือเจ้าหน้าท่ีตรวจเอกสาร
ครบถ้วน ให้ผู้ขออนญุาต
ช าระคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาตแตล่ะประเภท 
และเจ้าหน้าท่ีออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต โดยใบอนญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
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14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล/กรณีบคุคล
ธรรมดารับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกให้ไมเ่กิน 6 
เดือน และรับรอง
ส าเนาถกูต้อง
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการขอ
ใบอนญุาตขาย
สรุา ยาเส้น 
ยาสบู และไพ ่
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

2) 

ใบอนญุาตขาย
สรุา (ฉบบัลา่สดุ) 

- 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล/กรณีบคุคล
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ธรรมดารับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

3) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจ) 

- 1 0 ฉบบั (- กรณีมอบ
อ านาจให้บคุคล
เดียวหรือหลายคน
กระท าการครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 10 บาท 
และมากกวา่ครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
- ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

4) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล/กรณีบคุคล
ธรรมดารับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 

    1.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 1,650 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
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2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 

    1.2 ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 1.1 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
    2.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา  ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

4) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
     2.2 ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

5) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
     2.3 ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 2.1และ 2.2 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th- 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน  อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
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หมายเหตุ - 
5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มการขอบอนญุาตขายสรุา 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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 คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุราล่วงหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับ
อนุญาตรายเดมิ) ผ่านที่ท าการไปรษณีย์ (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับอนญุาตรายเดิม) 

ผา่นท่ีท าการไปรษณีย์ (มาตรา 17) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับ
อนญุาตรายเดมิ) ผา่นท่ีท าการไปรษณีย์ (มาตรา 17)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ทีท่ าการไปรษณีย์ทัว่ประเทศ/ไปรษณีย์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัเสาร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (วนัเสาร์เปิดให้บริการตัง้แต่ 08.30-12.00 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนแบบการขอใบอนญุาตขายสรุา ยาเส้น ยาสบู และไพ ่(สยพ.1) ตอ่เจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
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2. ผู้ขออนญุาตขายสรุา สามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุา ดงัตอ่ไปนี ้
2.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิด ครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
2.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัร ครัง้หนึ่งเป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตสรุาเว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุา พ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์ พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐ สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
4.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผอ่นของประชาชนโดยทัว่ไป 
4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัิตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
6. เจ้าหน้าท่ีสง่แบบ การขอใบอนญุาตขายสรุา ยาเส้น ยาสบู และไพ ่(สยพ. 1) ให้กบัผู้ ได้รับอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 
3 และประเภทท่ี 4 (รายเดมิ) ทางไปรษณีย์ 
 
7. ผู้ขออนญุาตตรวจสอบความถกูต้องของข้อมลูในแบบ สยพ.1 ท่ีได้รับ พร้อมจ านวนเงินท่ีต้องช าระ จากนัน้ซือ้ธนาณตัิ
เทา่กบัจ านวนเงินท่ีต้องช าระท่ีระบใุนแบบ สยพ. 1 และสง่แบบ สยพ. 1 พร้อมทัง้ธนาณตักิลบัคืนส านกังานสรรพสามิต
พืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่ภายในวนัท่ี 15 ธนัวาคม 
 
8. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นีไ้มน่บัรวมระยะเวลาการสง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
และหากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ี
สาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
 
หมายเหต ุ
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** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีได้รับแบบ สยพ.1 
ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารหลกัฐาน และ
จ านวนเงินท่ีระบใุนธนาณตัิ 
 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เม่ือเอกสารครบถ้วนถกูต้อง
แล้ว เจ้าหน้าท่ีออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต จากนัน้สง่
ใบอนญุาตให้ผู้ขออนญุาต
ทางไปรษณีย์ โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 วนัท าการ 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3  

        3.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 1,650 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 
      ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 3.1  ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
        4.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

4) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
       4.2 ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
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5) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
       ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 4.1และ 4.2 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มการขออนญุาตขายสรุา 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุราล่วงหน้า ประเภทที่ 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับ
อนุญาตรายเดมิ) ผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับอนญุาตรายเดิม) 

ผา่นเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต (มาตรา 17) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับ
อนญุาตรายเดมิ) ผา่นเครือข่ายอินเตอร์เน็ต (มาตรา 17)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ www.excise.go.th/เว็บไซท์และช่องทางออนไลน์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (กรอกแบบออนไลน์ไดต้ลอด 24 ชม. 
) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนขอใบอนญุาต ผา่นเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี31 
ธนัวาคม ของทกุปี 
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2. ผู้ขออนญุาตขายสรุา สามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุา ดงัตอ่ไปนี ้
2.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิด ครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
2.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัร ครัง้หนึ่งเป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตสรุาเว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุา พ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์ พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐ สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
4.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผอ่นของประชาชนโดยทัว่ไป 
4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
6. ผู้ขออนญุาตสมคัรลงทะเบียนผา่นระบบ โดยเข้าสูเ่ว็บไซต์กรมสรรพสามิต (www.excise.go.th) เลือกหวัข้อ &ldquo;
การขอใบอนญุาตขายสรุา ยาสบู ไพ ่ผา่นเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต&rdquo; ส าหรับบคุคลธรรมดาใช้เลขประจ าตวั
ประชาชน และนิตบิคุคลใช้เลขท่ีนิติบคุคล เพ่ือขอรับ Username และ Password ส าหรับใช้ในการเข้าสู่บริการ 
 
7. ผู้ขออนญุาตกรอกข้อมลูตามแบบของแตล่ะประเภท ผ่านหน้าจอคอมพิวเตอร์ และเลือกชอ่งทางการช าระเงิน จากนัน้
พิมพ์แบบ เพ่ือน าไปช าระเงินผา่นชอ่งทางการช าระเงิน ดงันี ้
 7.1 ระบบ Internet Banking ของธนาคารกรุงไทย 
 7.2 ช าระท่ีเคาน์เตอร์หรือตู้  ATM ของธนาคารกรุงไทยทัว่ประเทศ 
(ช าระเงินภายใน 7 วนั และธนาคารจะสง่ข้อมลูการรับช าระให้กรมสรรพสามิตในวนัถดัไป) 
 
8. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นีไ้มน่บัรวมระยะเวลาการสง่ใบอนญุาตทาง
ไปรษณีย์ และหากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ติดตอ่ส านกังานสรรพสามิต
พืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาต พร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตขายสรุาทาง
ระบบงานใบอนญุาต และ
สง่ใบอนญุาตให้ผู้ขอ
อนญุาตทางไปรษณีย์ โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 

      3.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 1,650 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 
      ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 3.1 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
      4.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

4) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
      4.2 ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล  ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
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5) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
       ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 4.1และ 4.2  ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มการขออนญุาตขายสรุา 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุราล่วงหน้า ประเภทที่ 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับ
อนุญาตรายเดมิ) ผ่านตัวแทนรับช าระเงนิท่ีมีสัญลักษณ์ Counter Service (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับอนญุาตรายเดิม) 

ผา่นตวัแทนรับช าระเงินท่ีมีสญัลกัษณ์ Counter Service (มาตรา 17) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุาลว่งหน้า ประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (ส าหรับผู้ได้รับ
อนญุาตรายเดมิ) ผา่นตวัแทนรับช าระเงินท่ีมีสญัลกัษณ์ Counter Service (มาตรา 17)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ตวัแทนรับช าระเงิน ทีมี่สญัลกัษณ์ Counter Service/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ ศูนย์บริการร่วม 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนค าขอตามแบบ สยพ.1 ผา่นตวัแทนรับช าระเงินท่ีมีสญัลกัษณ์ Counter Service ทัว่ประเทศ 
โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
2. ผู้ขออนญุาตขายสรุา สามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุา ดงัตอ่ไปนี ้
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2.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิด ครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
2.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัร ครัง้หนึ่งเป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตสรุาเว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุา พ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์ พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐ สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
4.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผอ่นของประชาชนโดยทัว่ไป 
4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
6. เจ้าหน้าท่ีสง่แบบ สยพ. 1 ให้กบัผู้ ได้รับอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 และประเภทท่ี 4 (รายเดมิ) ทางไปรษณีย์ 
 
7. ผู้ขออนญุาตตรวจสอบความถกูต้องของข้อมลูในแบบ สยพ.1 ท่ีได้รับ พร้อมจ านวนเงินท่ีต้องช าระ หากพบวา่ไม่
ถกูต้องให้ติดตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่ด้วยตนเอง หากเอกสารครบถ้วนถกูต้อง ให้ช าระ
คา่ธรรมเนียมตามรายการในแบบ สยพ. 1 ผา่นตวัแทนรับช าระเงินท่ีมีสญัลกัษณ์ Counter Service ทัว่ประเทศ และเก็บ
ใบรับช าระเงินไว้เป็นหลกัฐาน 
 
8. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นีไ้มน่บัรวมระยะเวลาการสง่ใบอนญุาตทาง
ไปรษณีย์ และหากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ติดตอ่ส านกังานสรรพสามิต
พืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
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ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาต พร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต และสง่
ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3  

      3.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา  ปีละ 
 
 ค่าธรรมเนียม 1,650 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 3 
       ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 3.1 ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
      4.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

4) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
         4.2 ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล  ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

5) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 4 
        ในเขตอ่ืนๆ นอกจาก 4.1และ 4.2 
 ค่าธรรมเนียม 220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มการขอใบอนญุาตขายสรุา 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุรา ประเภทท่ี 5 ประเภทท่ี 6 และ ประเภทท่ี 7 (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายสรุา ประเภทท่ี 5 ประเภทท่ี 6 และ ประเภทท่ี 7 (มาตรา 17) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุา พ.ศ. 2493 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุา ประเภทท่ี 5 ประเภทท่ี 6 และ ประเภทท่ี 7   
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลากลาง
จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th   
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนค าขอตามแบบ ส.2/64 ตอ่เจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่
โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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2. ผู้ขออนญุาตขายสรุา สามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุา ดงัตอ่ไปนี ้
2.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 5 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิด ครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร เพ่ือด่ืม ณ สถานท่ี
ขายเป็นการชัว่คราวไมเ่กิน 10 วนั 
2.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 6 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัร ครัง้หนึ่งเป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร เพ่ือ
ด่ืม ณ สถานท่ีขายเป็นการชัว่คราวไมเ่กิน 10 วนั 
2.3 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 7 ส าหรับการขายสรุา ครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร เพ่ือด่ืมภายในสมาคมหรือ
สโมสร 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตสรุาเว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญัตสิรุา พ.ศ. 2493 และพระราชบญัญัติ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์ พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา 
4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐ สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
4.3 สถานท่ีราชการ ยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร 
4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง หรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผอ่นของประชาชนโดยทัว่ไป 
4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 
6. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที และระบบงานใบอนญุาตใช้ได้ปกติ 
 
หมายเหต ุ** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไม่ครบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
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** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอ
ใบอนญุาตขายสรุา พร้อม
เอกสารหลกัฐานตา่งๆ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วน 
 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ผู้ขออนญุาตช าระ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตแต่
ละประเภท และเจ้าหน้าท่ี
พิจารณาออกใบอนญุาต
ทางระบบงานใบอนญุาต 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล/กรณีบคุคล
ธรรมดารับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกให้ไมเ่กิน 6 
เดือน และรับรอง
ส าเนาถกูต้อง
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

3) 

หนงัสือการจด
ทะเบียนสมาคม
หรือสโมสร 

- 0 1 ฉบบั (1. หนว่ยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 
     1.1  
กรุงเทพมหานคร 
ออกโดยส านกังาน
คณะกรรมการ
วฒันธรรม
แหง่ชาติ 
     1.2  
ตา่งจงัหวดั ออก
โดยท่ีท าการ
ปกครองจงัหวดั 
หรือท่ีว่าการ
อ าเภอ 
2. รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการขอ
อนญุาตและ
เง่ือนไขวา่ด้วย
การขายสรุา 
(แบบ ส.2/64) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

2) 

ทะเบียนบ้านของ
สถาน
ประกอบการค้า 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล/กรณีบคุคล
ธรรมดารับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

3) 

สญัญาเชา่
อาคารสถานท่ี
ประกอบการค้า 
พร้อมหนงัสือ
แสดงความ
ยินยอมให้ใช้
อาคารสถานท่ี
เป็นสถานท่ี
จ าหนา่ยสรุา 
และส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้ความ

- 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล/กรณีบคุคล
ธรรมดารับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ยินยอม (กรณี
เชา่สถานท่ี) 

4) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจ) 

- 1 0 ฉบบั (- กรณีมอบ
อ านาจให้บคุคล
เดียวหรือหลายคน
กระท าการครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 10 บาท 
และมากกวา่ครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
- ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

5) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล/กรณีบคุคล
ธรรมดารับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 5 ฉบับละ 

 ค่าธรรมเนียม 330 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   
 

2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 6 
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   (2.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร เขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยา 
    2.2 ในเขตเทศบาลเมือง และเทศบาลต าบล 
    2.3 ในสุขาภบิาล) 
ฉบับละ 
 ค่าธรรมเนียม 110 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   

3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทท่ี 7 
    (3.1 ขายสุราทุกชนิด 
     3.2 ขายสุราที่ท าในราชอาณาจักร) 
ปีละ 
 ค่าธรรมเนียม 330 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%)   

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มขออนญุาตขายสรุา ประเภท 5 6 และ 7 

- 
 

19. หมายเหตุ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตให้เพาะปลูกต้นยาสูบ (มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตให้เพาะปลกูต้นยาสบู (มาตรา 7) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (นอกกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตให้เพาะปลกูต้นยาสบู (มาตรา 7)  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลากลาง
จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th   
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลกัเกณฑ์ วิธีการ : 
1.ผู้ขออนญุาตเพาะปลกูท่ีจ าหนา่ยใบยาสดพนัธุ์เวอร์ยิเนียให้ใช้ค าขออนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบู แบบ ย.ส.102 

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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2. ผู้ขออนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบูท่ีจ าหนา่ยใบยาแห้งพนัธุ์เวอร์ยิเนีย พนัธุ์เบอร์เลย์่ และพนัธุ์เตอร์กิชให้ใช้ค าขอ
อนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบู แบบ ย.ส. 102/1 
3. ผู้ขออนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบูเพ่ือท ายาเส้นจากใบยาท่ีปลกูและหัน่เอง และได้ขายยาเส้นนัน้ให้แก่ผู้ประกอบ
อตุสาหกรรมยาสบู แบบ ย.ส. 102/2 
 
เง่ือนไข : ผู้ขออนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบูในจงัหวดัท่ีกรมสรรพสามิตประกาศก าหนดให้ใช้พนัธุ์ยาสบู เพาะปลกูได้หลาย
พนัธุ์ พืน้ท่ีท่ีขออนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบูแตล่ะพนัธุ์ จะต้องอยูห่า่งกนัเป็นเส้นทางตรงไมน้่อยกวา่ 1 กิโลเมตร 
 
หมายเหต ุ: ผู้ขออนญุาตเพาะปลกูต้นยาสบู ต้องย่ืนค าขอก่อนเร่ิมฤดกูาลเพาะปลกู ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ี
สาขาท่ีมีการเพาะปลกูต้นยาสบู 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ                            
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอ 
ย.ส.102,   ย.ส.102/1, 
ย.ส.102/2 และหลกัฐาน
ประกอบ 
- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ พร้อมข้อกฏหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
- เจ้าหน้าท่ีท าการ
ตรวจสอบพืน้ท่ีท่ีขออนญุาต
เพาะปลกู 
- รายงานผลการตรวจสอบ
พืน้ท่ีท่ีขออนญุาตเพาะปลกู 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- ออกใบอนญุาตทาง
ระบบงานใบอนญุาต 
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาต 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   3 วนัท าการ 
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14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ถ้ามี รับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

1. ผู้ เพาะปลกูต้น
ยาสบูท่ีจ าหนา่ย
ใบยาสดพนัธุ์
เวอร์ยิเนีย ใช้ค า
ขออนญุาต
เพาะปลกู(แบบ 
ย.ส.102)  2. ผู้
เพาะปลกูต้น
ยาสบูท่ีจ าหนา่ย
ใบยาแห้งพนัธุ์
เวอร์ยิเนีย เบอร์
เลย์ และเตอร์กิช 
ใช้ค าขออนญุาต
เพาะปลกู(แบบ 
ย.ส.102/1) 3. ผู้
เพาะปลกูต้น

กรมสรรพสามิต 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ยาสบูเพ่ือท ายา
เส้นจากใบยาท่ี
ปลกูและหัน่เอง  
และได้ขายยา
เส้นนัน้ให้แก่ผู้
ประกอบ
อตุสาหกรรม
ยาสบูใช้ค าขอ
อนญุาต
เพาะปลกู (แบบ 
ย.ส. 102/2) 

2) 

กรณีให้ผู้ อ่ืนย่ืน
ขออนญุาตแทน
ให้มีหนงัสือมอบ
อ านาจพร้อมติด
อากรแสตมป์ 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

3) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ และ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

4) 
แผนท่ีสถานท่ี
เพาะปลกู 

- 1 0 ฉบบั (ผู้ขออนญุาต
จดัท า) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 
กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ (E-mail webmaster@excise.go.th  โทรศพัท์ 1713) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:e73905@excise.go.th
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตประเภท 1  ขายโดยไม่จ ากัดจ านวน 
(มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 1  ขายโดยไมจ่ ากดัจ านวน (มาตรา 21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 1  ขายโดยไมจ่ ากดัจ านวน 
(มาตรา 21)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลากลาง

จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th  
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

http://amnatcharoen.excise.go.th/


51/155 
 

ผู้ขออนญุาตจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้า
ตัง้อยู ่ทัง้นี ้ตามเง่ือนไข ดงันี ้
 1. สถานท่ีขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตต้องไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณสถานศกึษาหรือศาสนสถาน และให้รวม
ตลอดถึงบริเวณท่ีซึง่ใช้ส าหรับสถานศกึษาหรือศาสนสถาน ไมว่า่จะมีรัว้ล้อมหรือไมก็่ตาม รวมทัง้บริเวณตอ่เน่ืองติดกบั
สถานศกึษาหรือศาสนสถาน 
 2. ไมต่ัง้อยูใ่นสถานท่ีท่ีผู้ ได้รับอนญุาตขายยาสบูในสถานท่ีนัน้เคยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
 3. ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ

1 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

และเอกสารประกอบ 
 

อ านาจเจริญ 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
 -เจ้าหน้าท่ีนดัวนัเวลาเพ่ือ
ไปตรวจสถานท่ีท่ีขอรับ
ใบอนญุาตแนบแผนท่ี
โดยสงัเขปพร้อมนดัหมาย
และไปตรวจสถานท่ีตามวนั
เวลาท่ีก าหนด (ก าหนด
ตรวจสถานท่ีภายใน 7 วนั
ท าการหลงัจากเอกสารใน
การขออนญุาตถกูต้องและ
ครบถ้วน) 
- เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน

4 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คา่ธรรมเนียม 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขาย
ยาสบูชนิดบหุร่ี ซิ
กาแรตประเภท 1 
ขายโดยไมจ่ ากดั
จ านวนตามแบบ
ของกรม

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สรรพสามิต 

2) 

หลกัฐานอยา่งใด
อยา่งหนึง่ 
ดงัตอ่ไปนี ้    1. 
ส าเนา
ใบอนญุาตผู้
ประกอบ
อตุสาหกรรม
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตหรือ     2. 
หลกัฐานการ
ได้รับแตง่ตัง้ให้
เป็นผู้แทน
จ าหนา่ยใน
ราชอาณาจกัร
จากผู้ผลิตใน
ตา่งประเทศซึง่
เป็นเจ้าของบหุร่ี
ซิกาแรตตรานัน้ 
หรือ     3. 
หลกัฐานการ
ได้รับแตง่ตัง้จาก
ผู้ประกอบ
อตุสาหกรรม
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตหรือผู้แทน
จ าหนา่ยยาสบู
ชนิดบหุร่ีซิกาแรต
แตผู่้ เดียวใน

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั (เอกสารออกโดย
ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี/
ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
สาขาหรือ โรงงาน
ยาสบู) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประเทศไทย ให้
เป็นผู้ขายสง่
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรต 

3) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

4) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า
มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
เจ้าของอาคาร
สถานท่ี 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล 
) 

5) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พาณิชย์ 

6) 

แผนท่ี และ/หรือ
แผนผงัสงัเขป
แสดงภายใน
สถานท่ีท่ีขอรับ
ใบอนญุาต 
บริเวณและ
สถานท่ีใกล้เคียง 

- 1 0 ฉบบั - 

7) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

8) 
หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต) 

9) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา 
ถกูต้อง 
) 

10) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา 
ถกูต้อง 
) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมายเหตุ -   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตประเภท 2 ขายครัง้ละไม่เกิน 20,000 
มวน (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กิน 20,000 มวน (มาตรา 

21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 2  ขายครัง้ละไมเ่กิน 20,000 
มวน (มาตรา 21)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลากลาง

จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th  
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้า
ตัง้อยู ่ทัง้นี ้ตามเง่ือนไข ดงันี ้
 
1. สถานท่ีขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตต้องไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณสถานศกึษาหรือศาสนสถาน และให้รวม
ตลอดถึงบริเวณท่ีซึง่ใช้ส าหรับสถานศกึษาหรือศาสนสถาน ไมว่า่จะมีรัว้ล้อมหรือไมก็่ตาม รวมทัง้บริเวณตอ่เน่ืองติดกบั
สถานศกึษาหรือศาสนสถาน 
 
2. ไมต่ัง้อยูใ่นสถานท่ีท่ีผู้ ได้รับอนญุาตขายยาสบูในสถานท่ีนัน้เคยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
 
3. ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
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เป็นปกติ) 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบ 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
 - เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 
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ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขาย
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตประเภท 2 
ขายครัง้ละไม่
เกิน 20,000 มวน 
ตามแบบของ
กรมสรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
หลกัฐานการ
ได้รับแตง่ตัง้จาก
ผู้ได้รับ

โรงงานยาสบู 1 0 ฉบบั (หลกัฐานอยา่งใด
อยา่งหนึง่ ในข้อนี ้
หรือข้อถดัไป) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบอนญุาตขาย
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตหรือน า
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตออกแสดง
เพ่ือขายประเภท
ขายโดยไมจ่ ากดั
จ านวน (ประเภท 
1) ตามบคุคลท่ีมี
ส าเนา
ใบอนญุาตผู้
ประกอบ
อตุสาหกรรม
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรต หรือ 
บคุคลท่ีมี
หลกัฐานการ
ได้รับแตง่ตัง้ให้
เป็นผู้แทน
จ าหนา่ยใน
ราชอาณาจกัร
จากผู้ผลิตใน
ตา่งประเทศซึง่
เป็นเจ้าของบหุร่ี
ซิกาแรตตรานัน้ 
(ซึง่สามารถ
แตง่ตัง้ให้เป็นผู้
ขอรับใบอนญุาต
ประเภท 2 ได้ ทกุ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

จงัหวดั) ให้เป็น
ผู้ขายสง่ชว่ง 

3) 

หลกัฐานการ
ได้รับแตง่ตัง้จาก
ผู้ได้รับ
ใบอนญุาตขาย
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตหรือน า
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตออกแสดง
เพ่ือขาย ประเภท
ขายโดยไมจ่ ากดั
จ านวน (ประเภท 
1) ตามบคุคลท่ีมี
หลกัฐานการ
ได้รับแตง่ตัง้จาก
ผู้ประกอบ
อตุสาหกรรม
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตหรือผู้แทน
จ าหนา่ยยาสบู
ชนิดบหุร่ีซิกาแรต
แตผู่้ เดียวใน
ประเทศไทย ให้
เป็นผู้ขายสง่
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรต (ซึง่
สามารถแตง่ตัง้
ให้เป็นผู้ขอรับ

โรงงานยาสบู 1 0 ฉบบั (หลกัฐานอยา่งใด
อยา่งหนึง่ ในข้อนี ้
หรือข้อก่อนหน้า
นี)้ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบอนญุาต
ประเภท 2 ได้
เฉพาะจงัหวดัท่ีผู้
แตง่ตัง้ได้รับ
ใบอนญุาต) ให้
เป็นผู้ขายสง่ชว่ง 

4) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

5) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า
มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
เจ้าของอาคาร
สถานท่ี 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล 
) 

6) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

7) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

8) 
หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต) 

9) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
) 

10) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 
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2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละไม่เกิน 1,000 
มวน (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน (มาตรา 

21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอชนิดใบอนญุาตขายยาสบูบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 (มาตรา 21)  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลากลาง
จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th  
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 
ผู้ขออนญุาตจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้า
ตัง้อยู ่ทัง้นี ้ตามเง่ือนไข ดงันี ้
 
1. สถานท่ีขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตต้องไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณสถานศกึษาหรือศาสนสถาน และให้รวม
ตลอดถึงบริเวณท่ีซึง่ใช้ส าหรับสถานศกึษาหรือศาสนสถาน ไมว่า่จะมีรัว้ล้อมหรือไมก็่ตาม รวมทัง้บริเวณตอ่เน่ืองติดกบั
สถานศกึษาหรือศาสนสถาน 
 
2. ไมต่ัง้อยูใ่นสถานท่ีท่ีผู้ ได้รับอนญุาตขายยาสบูในสถานท่ีนัน้เคยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
 
3. ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
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เป็นปกติ) 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบ 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
 - เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 
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ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขาย
ยาสบูชนิดบหุร่ีซิ
กาแรตประเภท 3 
ขายครัง้ละไม่
เกิน 1,000 มวน 
ตามแบบของ
กรมสรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า
มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
เจ้าของอาคาร
สถานท่ี 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล 
) 

4) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

5) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

6) 
ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา



72/155 
 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

นิตบิคุคล) 

7) 
หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต) 

8) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา 
ถกูต้อง 
) 

9) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ชนิดบุหร่ีซิกาแรตท่ีผลิตในประเทศ 

 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ชนิดบุหร่ีซิกาแรตท่ีผลิตต่างประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
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หมายเหตุ - 
3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาเส้น ประเภท 1 ขายโดยไม่จ ากัดจ านวน (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 1 ขายโดยไมจ่ ากดัจ านวน (มาตรา 21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 1 ขายโดยไม่จ ากดัจ านวน (มาตรา 21)  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการ
ศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดั
อ านาจเจริญ  37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th  
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยูผู่้ ใดถกูเพิกถอน
ใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบ 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง

2 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ประกอบการพิจารณา 
 -เจ้าหน้าท่ีนดัวนัเวลาเพ่ือ
ไปตรวจสถานท่ีท่ีขอรับ
ใบอนญุาตแนบแผนท่ี
โดยสงัเขปพร้อมนดัหมาย
และไปตรวจสถานท่ีตามวนั
เวลาท่ีก าหนด (ก าหนด
ตรวจสถานท่ีภายใน 7 วนั
ท าการหลงัจากเอกสารใน
การขออนญุาตถกูต้องและ
ครบถ้วน) 
- เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

4 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขายยา
เส้นประเภท 1 
ขายโดยไมจ่ ากดั
จ านวน  ตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

3) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า
มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
เจ้าของอาคาร
สถานท่ี 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

นิตบิคุคล 
) 

4) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

5) 

แผนท่ี และ/หรือ
แผนผงัสงัเขป
แสดงภายใน
สถานท่ีท่ีขอรับ
ใบอนญุาต 
บริเวณและ
สถานท่ีใกล้เคียง 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

7) หนงัสือมอบ - 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อ านาจการขอ
อนญุาต 

อนญุาต ในกรณีท่ี
ผู้ขออนญุาตไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 

8) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

9) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไม่เกินน า้หนัก 2 กิโลกรัม (มาตรา 
21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 กิโลกรัม (มาตรา 21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 2  ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 กิโลกรัม 
(มาตรา 21)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลากลาง

จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th  
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วนัจนัทร์ วนัพธุ วนัพฤหสั วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยูผู่้ ใดถกูเพิกถอน
ใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบ 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
 - เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชน ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขายยา
เส้น ประเภท 2 
ขายครัง้ละไม่
เกินน า้หนกั 2 
กิโลกรัม  ตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

3) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า
มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ

- 0 1 ฉบบั ((ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
เจ้าของอาคาร
สถานท่ี) 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล 
) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

4) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

5) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

6) 

หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต ในกรณีท่ี
ผู้ขออนญุาตไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 

7) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
) 

8) 
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 



86/155 
 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายยาเส้น ประเภท 3 ผู้เพาะปลูกต้นยาสูบขายยาเส้นท่ีท าจากใบ
ยาท่ีปลูกเอง (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูขายยาเส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกูเอง 

(มาตรา 21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555 ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 3   ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบู ขายยาเส้นท่ีท าจาก
ใบยาท่ีปลกูเอง (มาตรา 21)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลากลาง

จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th  
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะต้องเป็นผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูเพ่ือท ายาเส้นจากใบยาท่ีปลกูและหัน่เองและได้ขายยาเส้นนัน้แก่ปผู้
ประกอบอตุสาหกรรม 
 
ยาสบู (ย.ส.102/2) มีสิทธิเบิกแสตมป์ยาสบูเพ่ือคิดอตัราคา่แสตมป์ยาสบู 0.00 บาทโดยย่ืนใบขอเบกิแสตมป์ยาสบูตอ่
เจ้าหน้าท่ีณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีพืน้ท่ีสาขาท่ีอนญุาตให้เพาะปลกูต้นยาสบูก่อนการจ าหนา่ยยาเส้นให้แก่ผูู้
ประกอบอตุสาหกรรมยาสบูและเม่ือผูู้ประกอบอตุสาหกรรมยาสบูผลิตยาเส้นเพ่ือจ าหนา่ยผู้ประกอบอตุสาหกรรม
ยาสบูต้องย่ืนใบขอเบกิแสตมป์ตอ่เจ้าหน้าท่ีณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีพืน้ท่ีสาขาท่ีตัง้โรงอตุสาหกรรมยาสบูเม่ือน ายา
เส้นใสซ่องและขีดฆา่แสตมป์ยาสบูด้วยวนัเดือนปีและใช้กาวอย่างดีทาหลงัดวงแสตมป์ยาสบูให้ทัว่แล้วปิดตรงรอย
ส าหรับเปิดซองให้แนบแนน่สนิทจนไมส่ามารถแกะลอกได้ 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอและ
หลกัฐานประกอบ ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบ 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
 - เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาตและเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน 
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตขายยา
เส้น ประเภท 3 ผู้
เพาะปลกูต้น
ยาสบูขายยาเส้น
ท่ีท าจากใบยาท่ี
ปลกูเอง  ตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ส าเนา
ใบอนญุาตให้
เพาะปลกูต้น
ยาสบู 
(ย.ส.202/2) 

กรมสรรพสามิต 1 1 ฉบบั - 

3) ส าเนาทะเบียน กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

4) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร (ถ้า
มี) ให้แนบ
สญัญาเชา่ 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

- 0 1 ฉบบั (ออกโดยเจ้าของ
บ้านเชา่หรือ
เจ้าของอาคาร
สถานท่ี 
ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

5) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์ 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 

6) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 

หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต ในกรณีท่ี
ผู้ขออนญุาตไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 

8) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

9) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 
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5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาเส้นประเภท 2 ขายครัง้ละไม่เกิน
น า้หนัก 2 กิโลกรัม (ที่ส านักงานสรรพสามิต) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 

กิโลกรัม (ท่ีส านกังานสรรพสามิต) (มาตรา 21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กิน
น า้หนกั 2 กิโลกรัม (ท่ีส านกังานสรรพสามิต) (มาตรา 21)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลากลาง

จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th  
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นประเภท2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั2 
กิโลกรัมณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือน
ตลุาคมถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปีวนัท่ี 31 ธนัวาคมผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขอ
อนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกว่าจะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทึกความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอพร้อม
ใบอนญุาตฉบบัเดมิและ
บตัรประจ าตวัประชาชน 
และหลกัฐานประกอบ 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
-เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชน ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

จดหมายแจ้ง
เตือนให้
ผู้ประกอบการมา
ด าเนินการขอตอ่
ใบอนญุาต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

แบบค าขอ
อนญุาตขายยา
เส้น ประเภท 2 
ขายครัง้ละไม่
เกินน า้หนกั 2 
กิโลกรัม ตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต(แบบ
ค าขอ สยพ.1)7 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

3) 

ใบอนญุาตขาย
ยาเส้น ประเภท 
2 ขายครัง้ละไม่
เกินน า้หนกั 2 
กิโลกรัม ฉบบั

กรมสรรพสามิต 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เดมิ 

4) 
หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
ใบอนญุาต) 

5) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

6) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงานต้นสงักดั  กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน  อีเมล์  webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศพัท์  1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
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เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้เพาะปลูกต้นยาสูบ
ขายยาเส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลูกเอง ( ที่ส านักงานสรรพสามิต) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูขายยาเส้นท่ี

ท าจากใบยาท่ีปลกูเอง ( ท่ีส านกังานสรรพสามิต) (มาตรา 21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้น
ยาสบูขายยาเส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกูเอง ( ท่ีส านกังานสรรพสามิต) (มาตรา 21)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลา

กลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดั
อ านาจเจริญ  37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th  
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูขายยา
เส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกูเองณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยูแ่ละย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปี
ลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคมถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปีวนัท่ี 31 ธนัวาคมผู้ใดถกูเพิกถอน
ใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทึกความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอพร้อม
ใบอนญุาตฉบบัเดมิและ
บตัรประจ าตวัประชาชน 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

และหลกัฐานประกอบ 
 

สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
-เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 



103/155 
 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

จดหมายแจ้ง
เตือนให้
ผู้ประกอบการมา
ด าเนินการขอตอ่
ใบอนญุาต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

แบบค าขอ
อนญุาตขายยา
เส้น ประเภท 3 ผู้
เพาะปลกูต้น
ยาสบูขายยาเส้น
ท่ีท าจากใบยาท่ี
ปลกูเองตามแบบ
ของกรม
สรรพสามิต(แบบ
ค าขอ สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั (กรณีไมมี่
จดหมายแจ้งเตือน
ให้ผู้ประกอบการ
มาด าเนินการขอ
ตอ่ใบอนญุาต) 

3) 
ใบอนญุาตขาย
ยาเส้น ประเภท 
3 

กรมสรรพสามิต 0 1 ฉบบั (ผู้ เพาะปลกูต้น
ยาสบูขายยาเส้นท่ี
ท าจากใบยาท่ี
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ปลกูเอง) 

4) 
หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต) 

5) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

6) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน  อีเมล์  webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 



105/155 
 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขาย
ครัง้ละไม่เกิน 1,000 มวน (อินเตอร์เน็ต) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละไม่

เกิน 1,000 มวน (อินเตอร์เน็ต) (มาตรา 21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 
ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน (อินเตอร์เน็ต) (มาตรา 21)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ www.excise.go.th/เว็บไซท์และช่องทางออนไลน์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (ตัง้แต่วนัที ่ 1  ตลุาคม  ถึง  วนัที ่31 สิงหาคม  ของทกุปี) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละ
ไมเ่กิน 1,000 มวน ผา่นเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึง
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ธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม จะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
ผา่นเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต ทัง้นี ้ตามเง่ือนไข ดงันี ้
 
 
1. สถานท่ีขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตต้องไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณสถานศกึษาหรือศาสนสถาน และให้รวม
ตลอดถึงบริเวณท่ีซึง่ใช้ส าหรับสถานศกึษาหรือศาสนสถาน ไมว่า่จะมีรัว้ล้อมหรือไมก็่ตาม รวมทัง้บริเวณตอ่เน่ืองติดกบั
สถานศกึษาหรือศาสนสถาน 
 
2. ไมต่ัง้อยูใ่นสถานท่ีท่ีผู้ ได้รับอนญุาตขายยาสบูในสถานท่ีนัน้เคยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
 
3. ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
 
 
วิธีการ 
 
1. เข้าสูเ่ว็บไซต์กรมสรรพสามิต เลือกหวัข้อการขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพ ่ผา่นเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ด าเนินการ
ลงทะเบียนเป็นผู้ใช้บริการขอใบอนญุาตผา่นอินเตอร์เน็ตของกรมสรรพสามิต โดยใช้เลขประจ าตวัประชาชน (ส าหรับ
บคุคลธรรมดา) และเลขท่ีนิติบคุคล (ส าหรับนิตบิคุคล) เพ่ือรับ Username และ Password 
 
2. ใช้ Username และ Password เพ่ือเข้าสูบ่ริการขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพ่ผา่นอินเตอร์เน็ต 
 
3. ด าเนินการขอใบอนญุาตได้ตามต้องการ โดยสามารถขอได้เทา่กบัหรือน้อยกวา่ใบอนญุาตท่ีมีอยูใ่นปีท่ีแล้ว สามารถ
ขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพล่ว่งหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุ ได้ทกุวนัตลอด 24 ชัว่โมง โปรดช าระเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาตให้ครบถ้วนถกูต้องตรงกบัจ านวนเงินท่ีกรมสรรพสามิตเรียกเก็บ 
 
 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
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ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ[a1] 
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
 
** ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที กรณีระบบใช้งานได้เป็นปกต ิ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ถ้ามี รับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 
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5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไม่เกิน
น า้หนัก 2 กิโลกรัม (อินเตอร์เน็ต)  (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 

กิโลกรัม (อินเตอร์เน็ต)  (มาตรา 21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กิน
น า้หนกั 2 กิโลกรัม (อินเตอร์เน็ต)  (มาตรา 21)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ www.excise.go.th/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (ตัง้แต่วนัที ่ 1  ตลุาคม  ถึง  วนัที ่31 สิงหาคม  ของทกุปี) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 
กิโลกรัม ผ่านเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ี
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ใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะ
พ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
วิธีการ 
 
1. เข้าสูเ่ว็บไซต์กรมสรรพสามิต เลือกหวัข้อการขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพ ่ผา่นเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ด าเนินการ
ลงทะเบียนเป็นผู้ใช้บริการขอใบอนญุาตผา่นอินเตอร์เน็ตของกรมสรรพสามิต โดยใช้เลขประจ าตวัประชาชน (ส าหรับ
บคุคลธรรมดา) และเลขท่ีนิติบคุคล (ส าหรับนิตบิคุคล) เพ่ือรับ Username และ Password 
 
2. ใช้ Username และ Password เพ่ือเข้าสูบ่ริการขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพผ่า่นอินเตอร์เน็ต 
 
3. ด าเนินการขอใบอนญุาตได้ตามต้องการ โดยสามารถขอได้เทา่กบัหรือน้อยกวา่ใบอนญุาตท่ีมีอยูใ่นปีท่ีแล้ว สามารถ
ขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพล่ว่งหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุ ได้ทกุวนัตลอด 24 ชัว่โมง โปรดช าระเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาตให้ครบถ้วนถกูต้องตรงกบัจ านวนเงินท่ีกรมสรรพสามิตเรียกเก็บ 
 
 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีกรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ถ้ามี รับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้เพาะปลูกต้นยาสูบ
ขายยาเส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลูกเอง (อินเตอร์เน็ต) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูขายยาเส้นท่ี

ท าจากใบยาท่ีปลกูเอง (อินเตอร์เน็ต) (มาตรา 21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้น
ยาสบูขายยาเส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกูเอง (อินเตอร์เน็ต) (มาตรา 21)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ www.excise.go.th/เว็บไซท์และช่องทางออนไลน์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (ตัง้แต่วนัที ่ 1  ตลุาคม  ถึง  วนัที ่31 สิงหาคม  ของทกุปี) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูขายยา
เส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกูเองผา่นเครือขา่ยอินเตอร์เน็ตและย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคมถึง
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ธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปีวนัท่ี 31 ธนัวาคมผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหมอี่ก
ไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
วิธีการ 
 
1. เข้าสูเ่ว็บไซต์กรมสรรพสามิต เลือกหวัข้อการขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพ ่ผา่นเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ด าเนินการ
ลงทะเบียนเป็นผู้ใช้บริการขอใบอนญุาตผา่นอินเตอร์เน็ตของกรมสรรพสามิต โดยใช้เลขประจ าตวัประชาชน (ส าหรับ
บคุคลธรรมดา) และเลขท่ีนิติบคุคล (ส าหรับนิตบิคุคล) เพ่ือรับ Username และ Password 
 
2. ใช้ Username และ Password เพ่ือเข้าสูบ่ริการขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพผ่า่นอินเตอร์เน็ต 
 
3. ด าเนินการขอใบอนญุาตได้ตามต้องการ โดยสามารถขอได้เท่ากบัหรือน้อยกวา่ใบอนญุาตท่ีมีอยูใ่นปีท่ีแล้ว สามารถ
ขอใบอนญุาตขายสรุายาสบูไพล่ว่งหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุ ได้ทกุวนัตลอด 24 ชัว่โมง โปรดช าระเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาตให้ครบถ้วนถกูต้องตรงกบัจ านวนเงินท่ีกรมสรรพสามิตเรียกเก็บ 
 
 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
 
** ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีกรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงานต้นสงักดั  กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน  อีเมล์  webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์  1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขาย
ครัง้ละไม่เกิน 1,000 มวน (ไปรษณีย์) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละไม่

เกิน 1,000 มวน (ไปรษณีย์) (มาตรา 21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 
ขายครัง้ละไมเ่กิน 1,000 มวน (ไปรษณีย์) (มาตรา 21)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ทีท่ าการไปรษณีย์ทกุแห่งทัว่ประเทศ/ไปรษณีย์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
00:00 - 00:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตประเภท 3 ขายครัง้ละ
ไมเ่กิน 1,000 มวน ผา่นท่ีท าการไปรษณีย์ และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีล่วงหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคม
ก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม ทัง้นี ้ตามเง่ือนไข ดงันี ้
 
1. สถานท่ีขอใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรตต้องไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณสถานศกึษาหรือศาสนสถาน และให้รวม
ตลอดถึงบริเวณท่ีซึง่ใช้ส าหรับสถานศกึษาหรือศาสนสถาน ไมว่า่จะมีรัว้ล้อมหรือไมก็่ตาม รวมทัง้บริเวณตอ่เน่ืองติดกบั
สถานศกึษาหรือศาสนสถาน 
 
2. ไมต่ัง้อยูใ่นสถานท่ีท่ีผู้ ได้รับอนญุาตขายยาสบูในสถานท่ีนัน้เคยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายยาสบูชนิดบหุร่ีซิกาแรต 
เว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
 
3. ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
วิธีการ 
 
 
 ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศจะด าเนินการสง่ใบค าขอสยพ.1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไปพร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อยไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 ผู้ขอใบอนญุาตตรวจสอบใบค าขอลงนาม และซือ้ธนาณตัเิทา่กบัจ านวนเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุา ยาสบู ไพ ่
แล้วสง่กลบัมาท่ีส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา ภายในวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
 
 
 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ  
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีกรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ตามแบบของ
กรมสรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ธนาณตั ิตาม
จ านวน
คา่ธรรมเนียม
การขออนญุาต
แตล่ะประเภท 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดย
ไปรษณีย์) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ชนิดบุหร่ีซิกาแรตท่ีผลิตในประเทศ 

 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ชนิดบุหร่ีซิกาแรตท่ีผลิตในต่างประเทศ 
 ค่าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
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หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไม่เกิน
น า้หนัก 2 กิโลกรัม(ไปรษณีย์)  (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 

กิโลกรัม(ไปรษณีย์)  (มาตรา 21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้น ประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กิน
น า้หนกั 2 กิโลกรัม(ไปรษณีย์)  (มาตรา 21)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ทีท่ าการไปรษณีย์ทกุแห่งทัว่ประเทศ/ไปรษณีย์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นประเภท 2 ขายครัง้ละไมเ่กินน า้หนกั 2 
กิโลกรัม ผ่านท่ีท าการไปรษณีย์ และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ี
ใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม ผู้ใดถกูเพิกถอนใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหม่อีกไมไ่ด้จนกวา่จะ
พ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
วิธีการ 
 
 
 ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศจะด าเนินการสง่ใบค าขอสยพ.1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไปพร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อยไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 ผู้ขอใบอนญุาตตรวจสอบใบค าขอลงนาม และซือ้ธนาณตัเิทา่กบัจ านวนเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุา ยาสบู ไพ ่
แล้วสง่กลบัมาท่ีส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา ภายในวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
 
 
 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ   
 
**ในการพิจารณาอนญุาต ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที ทัง้นี ้ไมน่บัรวมระยะเวลาการสง่ทางไปรษณีย์ 
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**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีกรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีเรียกรายงานเพ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูขอใบอนญุาตพร้อม
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาตและด าเนินการ
สง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
โดยใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ตามแบบของ
กรมสรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ธนาณตั ิตาม
จ านวน
คา่ธรรมเนียม
การขออนญุาต
แตล่ะประเภท 

- 1 0 ฉบบั (ไปรษณีย์) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
หากผู้ขออนญุาตไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตว่นัท่ีช าระเงิน ให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
ท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายไพ่ (รายใหม่) (มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายไพ ่(รายใหม่) (มาตรา 7) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายไพ ่(รายใหม่) (มาตรา 7)  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลากลาง
จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th  
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายไพต่ามแบบ สยพ.1 
ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่และย่ืนค าขอใบอนญุาต ณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ี
สาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 ** ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที นบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอตาม
แบบ สยพ.1 และหลกัฐาน
ประกอบ 
- เจ้าพนกังานสรรพสามิต

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารหลกัฐาน  
 

อ านาจเจริญ   

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าพนกังานสรรพสามิต
ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารหลกัฐานประกอบ 
พร้อมข้อกฎหมายและ
ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
-  เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

-  เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต  ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาต โดยใบอนญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ขายไพแ่ตล่ะ
ประเภทตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั

- 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

4) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์  (ไมเ่กิน 
6 เดือน) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

5) 

แผนท่ีสงัเขป
แสดงภายใน
สถานท่ีท่ีขอรับ
ใบอนญุาต 
บริเวณและ
สถานท่ีใกล้เคียง 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ภ.พ. 20) ( ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

7) 

หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต พร้อม
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั

- 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนของผู้
มอบ และผู้ รับ
มอบ (ในกรณีท่ี
ผู้ประกอบการไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 
- มอบอ านาจให้
บคุคลเดียวหรือ
หลายคน  กระท า
การครัง้เดียว ติด
อากรแสตมป์ 10 
บาท - มอบ
อ านาจให้บคุคล
เดียวหรือหลาย
คน  กระท าการ
มากกวา่ครัง้
เดียว ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ  ฉบับละ (ต่อปี) 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
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1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มขออนญุาตขายไพ่ 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตให้ขายไพ่ล่วงหน้าที่ส านักงานสรรพสามิต (มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าท่ีส านกังานสรรพสามิต (มาตรา 7) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
7. พืน้ท่ีให้บริการ:   
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ

งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าท่ีส านกังานสรรพสามิต (มาตรา 7)  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ  ศูนย์ราชการศาลากลาง
จงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ  จงัหวดัอ านาจเจริญ  
37000  โทร./โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th  
 Website : http://amnatcharoen.excise.go.th  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

http://amnatcharoen.excise.go.th/
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 ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายไพต่ามแบบ 
สยพ.1 ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือน
ตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม โดยสามารถย่ืนค าขอใบอนญุาตขายไพ่
ประจ าปีลว่งหน้า ณ. ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
 ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
 1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
 2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
 หมายเหต ุ
 
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน(กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ)  
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอตาม 1 นาที ส านกังาน - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แบบ สยพ.1 และหลกัฐาน
ประกอบ   เจ้าพนกังาน
สรรพสามิตตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน 
 

สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

2) 

การพิจารณา 
 

-เจ้าพนกังานสรรพสามิต
ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารหลกัฐานประกอบ 
พร้อมข้อกฎหมายและ
ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
ประกอบการพิจารณา 
- เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต  ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาตโดยใบอนญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
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ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ขายไพแ่ตล่ะ
ประเภทตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตให้
ขายไพ ่หรือ
ส าเนา
ใบอนญุาตฯ ปีท่ี
ผา่นมา 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

3) 

หากมีการเปล่ียน
ช่ือเจ้าของร้านให้
แนบเอกสารการ
เปล่ียนช่ือ พร้อม

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบอนญุาตฯ 
ฉบบัเดมิ 

4) 

หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต พร้อม
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบ และผู้ รับ
มอบ (ในกรณีท่ี
ผู้ประกอบการไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 
- มอบอ านาจให้
บคุคลเดียวหรือ
หลายคน  กระท า
การครัง้เดียว ติด
อากรแสตมป์ 10 
บาท - มอบ
อ านาจให้บคุคล
เดียวหรือหลาย
คน  กระท าการ
มากกวา่ครัง้
เดียว ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 

- 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
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2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ    ฉบับละ (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มขออนญุาตขายไพ่ 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตให้ขายไพ่ล่วงหน้าทางอินเตอร์เน็ต(มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าทางอินเตอร์เน็ต(มาตรา 7) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าทางอินเตอร์เน็ต (มาตรา 7)  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ www.excise.go.th /เว็บไซท์และช่องทางออนไลน์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (ตัง้แต่วนัที ่ 1  ตลุาคม  ถึง  วนัที ่31 สิงหาคม  ของทกุปี ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 
ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการ 5 นาที ทัง้นีไ้มน่บัระยะเวลาการสง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ และหาก
ไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 
 



143/155 
 

15 วนั นบัแตช่ าระเงินให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี /พืน้ท่ีสาขาท่ีสถานประกอบการตัง้อยู่ 
 
หลกัเกณฑ์ 
 
ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายไพต่ามแบบ สพย.1 
ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม 
ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม โดยสามารถย่ืนค าขอใบอนญุาตขายไพป่ระจ าปี
ลว่งหน้าโดยผา่นเครือขา่ยอินเทอร์เน็ต 
ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
 
วิธีการ 
 
1. เข้าสูเ่ว็บไซต์กรมสรรพสามิต เลือกหวัข้อ การขอใบอนญุาตขายสรุา ยาสบู ไพ ่ผา่นเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ด าเนินการ
ลงทะเบียนเป็นผู้ใช้บริการขอใบอนญุาตผา่นอินเตอร์เน็ตของกรมสรรพสามิต โดยใช้เลขประจ าตวัประชาชน (ส าหรับ
บคุคลธรรมดา) และเลขท่ีนิติบคุคล (ส าหรับนิตบิคุคล) เพ่ือรับ Username และ Password 
 
2.ใช้ Username และ Password เพ่ือเข้าสูบ่ริการขอใบอนญุาตขายสรุา ยาสบู ไพ ่ผ่านอินเตอร์เน็ต 
 
3. ด าเนินการขอใบอนญุาตได้ตามต้องการ โดยสามารถขอได้เทา่กบัหรือน้อยกวา่ใบอนญุาตท่ีมีอยูใ่นปีท่ีแล้ว สามารถ
ขอใบอนญุาตขายสรุา ยาสบู ไพล่ว่งหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุ ได้ทกุวนั ตลอด 24 ชัว่โมง โปรดช าระเงิน
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตให้ครบถ้วนถกูต้องตรงกบัจ านวนเงินท่ีกรมสรรพสามิตเรียกเก็บ 
 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาเสร็จ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- เจ้าหน้าท่ีส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
เรียกรายงานเพ่ือตรวจสอบ
ข้อมลูการขอใบอนญุาต 
พร้อมตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เม่ือเอกสารครบถ้วน
ถกูต้องแล้ว  เจ้าหน้าท่ีออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต จากนัน้สง่
ใบอนญุาตให้ผู้ขออนญุาต
ทางไปรษณีย์   โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงิน 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ ฉบับละ 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตให้ขายไพ่ล่วงหน้าทางไปรษณีย์(มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าทางไปรษณีย์(มาตรา 7) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาเมืองอ านาจเจริญ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
7. พืน้ท่ีให้บริการ:   
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ

งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าทางไปรษณีย์(มาตรา 7)  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ทีท่ าการไปรษณีย์ทกุแห่งทัว่ประเทศ/ไปรษณีย์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (เวลาท าการของทีท่ าการไปรษณีย์) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการ 5 นาที ทัง้นีไ้มน่บัระยะเวลาการสง่ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ และหาก
ไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก15 วนั นบัแตช่ าระเงินให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี /พืน้ท่ีสาขาท่ีสถานประกอบการ
ตัง้อยู่ 
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หลกัเกณฑ์ 
 
ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายไพต่ามแบบ สยพ.1 
ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม 
ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม โดยสามารถย่ืนค าขอใบอนญุาตขายไพป่ระจ าปี
ลว่งหน้าโดยผา่นท่ีท าการไปรษณีย์ 
ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
 
วิธีการ 
 
1. ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศ จะด าเนินการสง่ใบค าขอ สพย. 1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไป พร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อย ไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 
2. ผู้ขอใบอนญุาตตรวจสอบใบค าขอ ลงนาม และซือ้ธนาณตัเิทา่กบัจ านวนเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุา ยาสบู ไพ ่
แล้วสง่คืนกลบัมาท่ีส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา ภายในวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุปี 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

-  เจ้าหน้าท่ีได้รับแบบ 
สยพ.1 ตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐานและจ านวนเงินท่ี
ระบใุนธนาณตัิ 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

-  เม่ือเอกสารครบถ้วน
ถกูต้องแล้ว  เจ้าหน้าท่ีออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต  จากนัน้สง่
ใบอนญุาตให้ผู้ขออนญุาต
ทางไปรษณีย์  โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงิน 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ขายไพแ่ตล่ะ
ประเภทตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ธนาณตั ิตาม
จ านวน
คา่ธรรมเนียม
การขออนญุาต
แตล่ะประเภท 

- 1 0 ฉบบั (ไปรษณีย์) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ (ต่อปี) 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
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หมายเหตุ - 
4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตให้ขายไพ่ล่วงหน้าผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทุก
แห่งทั่วประเทศ (มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทกุแหง่ทัว่

ประเทศ (มาตรา 7) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
7. พืน้ท่ีให้บริการ:   
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ

งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าผา่นเคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย 
ทกุแหง่ทัว่ประเทศ (มาตรา 7)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ เคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทกุแห่งทัว่ประเทศ/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 

ศูนย์บริการร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (กรณีช าระผ่านธนาคารกรุงไทย ยืน่ค าขอไดต้ามเวลาท าการของธนาคารทกุแห่ง) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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หลกัการ 
 
ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายไพต่ามแบบ สยพ.1 
ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม 
ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม โดยสามารถย่ืนค าขอใบอนญุาตขายไพป่ระจ าปี
ลว่งหน้าโดยผา่นเคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทกุแหง่ทัว่ประเทศ 
ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
 
วิธีการ 
 
1.ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศ จะด าเนินการสง่ใบค าขอ สยพ.1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอใบอนญุาต
ลว่งหน้าส าหรับปีถดัไป พร้อมทัง้คดิค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อย ไปถึงผู้ขอใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 
2.ผู้ขออนญุาตตรวจสอบใบค าขอ ลงนาม และไปช าระเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุา ยาสบู ไพ ่ท่ีจดุให้บริการ
เคาน์เตอร์เซอร์วิสและธนาคารกรุงไทยทัว่ประเทศ โดยผู้ขออนญุาตต้องช าระคา่บริการเคาน์เตอร์เซอร์วิสและ
ธนาคารกรุงไทย รายการละ 15 บาท 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ  
 
** หากไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตช่ าระเงินให้ติดตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี /พืน้ท่ีสาขาท่ีสถาน
ประกอบการตัง้อยู ่                    
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- เจ้าหน้าท่ีส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
เรียกรายงานเพ่ือตรวจสอบ
ข้อมลูการขอใบอนญุาต 
พร้อมตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เม่ือเอกสารครบถ้วน
ถกูต้องแล้ว  เจ้าหน้าท่ีออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต จากนัน้สง่
ใบอนญุาตให้ผู้ขออนญุาต
ทางไปรษณีย์   โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงิน 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาเมือง
อ านาจเจริญ   

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ขายไพแ่ตล่ะ
ประเภทตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ  (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ  ฉบับละ   (ต่อปี) 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงาน ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาเมืองอ านาจเจริญ   

หมายเหตุ ศูนย์ราชการศาลากลางจงัหวดัอ านาจเจริญ  ชัน้ 1  ถนนชยางกูร ต าบลโนนหนามแท่ง  อ าเภอ
เมือง  จงัหวดัอ านาจเจริญ  37000  โทร/โทรสาร.045-523074  email : e73905@excise.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
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ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

 
 


