
คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายไพ่ (รายใหม่) (มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายไพ ่(รายใหม่) (มาตรา 7) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายไพ ่(รายใหม่) (มาตรา 7)  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา ที่ว่าการอ าเภอปทมุราชวงศา
หมู่ 2 ต.นาหววา อ.ปทมุราชวงศา  จงัหวดัอ านาจเจริญ 37110 โทรศพัท์ 045-465289 
e-mail : e73910@excise.go.th  Website : http://amnatcharoen.excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหวบริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเววนวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (ทีต่ัง้หน่วยงานสรรพสามิตแต่ละจงัหวดัสามารถศึกษาขวอมูลเพ่ิมเติมไดวที ่เว็บไซต์ : 
www.excise.go.th ) 

 
 
 
 



12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายไพ่
ตามแบบ สยพ.1 ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ และย่ืนค าขอใบอนญุาต ณส า
นกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
หมายเหต ุ
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/
หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไม่
ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ี
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 ** ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที นบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณี
ระบบใช้งานได้เป็นปกติ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอตาม
แบบ สยพ.1 และหลกัฐาน
ประกอบ 
- เจ้าพนกังานสรรพสามิต
ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารหลกัฐาน  
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาปทมุราช
วงศา 

- 



ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าพนกังานสรรพสามิต
ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารหลกัฐานประกอบ 
พร้อมข้อกฎหมายและ
ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
-  เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาปทมุราช
วงศา 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

-  เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต  ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาต โดยใบอนญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาปทมุราช
วงศา 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว 5 นาที 
 
 
 
 
 



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ขายไพแ่ตล่ะ
ประเภทตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านสถานท่ี
ประกอบการ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 

สญัญาเชา่บ้าน
หรืออาคาร 
พร้อมด้วย
หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ให้เชา่ และ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั

- 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 



ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนของ
ผู้ให้เชา่ (กรณี
เชา่สถานท่ี) 
อยา่งใดอย่าง
หนึง่ 

4) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของ
กรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวง
พาณิชย์  (ไมเ่กิน 
6 เดือน) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

5) 

แผนท่ีสงัเขป
แสดงภายใน
สถานท่ีท่ีขอรับ
ใบอนญุาต 
บริเวณและ
สถานท่ีใกล้เคียง 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

ส าเนาทะเบียน
มลูคา่เพิ่มของ
กรมสรรพากร 
(ภ.พ. 20) ( ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

7) 

หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต พร้อม
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั

- 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 



ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนของผู้
มอบ และผู้ รับ
มอบ (ในกรณีท่ี
ผู้ประกอบการไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 
- มอบอ านาจให้
บคุคลเดียวหรือ
หลายคน  กระท า
การครัง้เดียว ติด
อากรแสตมป์ 10 
บาท - มอบ
อ านาจให้บคุคล
เดียวหรือหลาย
คน  กระท าการ
มากกวา่ครัง้
เดียว ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ  ฉบับละ (ต่อปี) 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
 



17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาปทมุราชวงศา 

หมาย  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ทีอ่ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา ทีว่่าการอ าเภอปทมุราชวงศาหมู่ 2 ต.นา
หววา อ.ปทมุราชวงศา  จงัหวดัอ านาจเจริญ 37110 โทรศพัท์ 045-465289 

e-mail : e73910@excise.go.th   
2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทางการร้องเรียน ไปรษณีย์ ตู้  ปณ. 10 ดสุิต กรุงเทพฯ 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทางการร้องเรียน www.excise.go.th 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 

หมายเหตุ - 
6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูว ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มขออนญุาตขายไพ่ 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตให้ขายไพ่ล่วงหน้าที่ส านักงานสรรพสามิต (มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
20. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าท่ีส านกังานสรรพสามิต (มาตรา 7) 
21. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาเจริญ สาขาปทมุราชวงศา 
22. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
23. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
24. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

25. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
26. พืน้ท่ีให้บริการ:   
27. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลา

แล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
28. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

29. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าท่ีส านกังานสรรพสามิต (มาตรา 
7)  

30. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา ที่ว่าการอ าเภอปทมุราชวงศา

หมู่ 2 ต.นาหววา อ.ปทมุราชวงศา  จงัหวดัอ านาจเจริญ 37110 โทรศพัท์ 045-465289 
e-mail : e73910@excise.go.th  Website : http://amnatcharoen.excise.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหวบริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเววนวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
31. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 



 
 ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขาย
ไพต่ามแบบ สยพ.1 ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่และย่ืนค าขอใบอนญุาต
ประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 
ธนัวาคม โดยสามารถย่ืนค าขอใบอนญุาตขายไพป่ระจ าปีลว่งหน้า ณ. ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ี
สาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ 
 ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
 1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
 2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
 หมายเหต ุ
 
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/
หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไม่
ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ี
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน(กรณี
ระบบใช้งานได้เป็นปกติ)  
 
 
 
 
32. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 



ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอตาม
แบบ สยพ.1 และหลกัฐาน
ประกอบ   เจ้าพนกังาน
สรรพสามิตตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  
สาขาปทมุราช
วงศา 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

-เจ้าพนกังานสรรพสามิต
ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารหลกัฐานประกอบ 
พร้อมข้อกฎหมายและ
ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
ประกอบการพิจารณา 
- เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ สาขา

ปทมุราชวงศา 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต  ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาตโดยใบอนญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ  

สาขาปทมุราช
วงศา 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 



33. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว 5 นาที 
 
34. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ขายไพแ่ตล่ะ
ประเภทตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตให้
ขายไพ ่หรือ
ส าเนา
ใบอนญุาตฯ ปีท่ี
ผา่นมา 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

3) 
หากมีการเปล่ียน
ช่ือเจ้าของร้านให้
แนบเอกสารการ

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 



ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เปล่ียนช่ือ พร้อม
ใบอนญุาตฯ 
ฉบบัเดมิ 

4) 

หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต พร้อม
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบ และผู้ รับ
มอบ (ในกรณีท่ี
ผู้ประกอบการไม่
ได้มาด้วยตนเอง) 
- มอบอ านาจให้
บคุคลเดียวหรือ
หลายคน  กระท า
การครัง้เดียว ติด
อากรแสตมป์ 10 
บาท - มอบ
อ านาจให้บคุคล
เดียวหรือหลาย
คน  กระท าการ
มากกวา่ครัง้
เดียว ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 

- 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
 
 
 



35. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ    ฉบับละ (ต่อปี) 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
 

36. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาปทมุราชวงศา 

หมายเหตุ ที่ว่าการอ าเภอปทมุราชวงศาหมู่ 2 ต.นาหววา อ.ปทมุราชวงศา  จงัหวดัอ านาจเจริญ 37110 
โทรศพัท์ 045-465289  e-mail : e73910@excise.go.th   
 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ไปรษณีย์ ตู้  ปณ. 10 ดสุิต กรุงเทพฯ 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน www.excise.go.th 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูว ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

37. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มขออนญุาตขายไพ่ 

- 
38. หมายเหตุ 
 
 



 
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตให้ขายไพ่ล่วงหน้าทางอินเตอร์เน็ต(มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
39. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าทางอินเตอร์เน็ต(มาตรา 7) 
40. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา 
41. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
42. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
43. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

44. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

45. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

46. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลา
แล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
47. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

48. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าทางอินเตอร์เน็ต (มาตรา 7)  
49. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ www.excise.go.th /เว็บไซท์และช่องทางออนไลน์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหวบริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (ตัง้แต่วนัที ่ 1  ตลุาคม  ถึง  วนัที ่31 สิงหาคม  ของทกุปี ) 

 
50. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการ 5 นาที ทัง้นีไ้มน่บัระยะเวลาการสง่ใบอนญุาตทาง
ไปรษณีย์ และหากไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 



15 วนั นบัแตช่ าระเงินให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี /พืน้ท่ีสาขาท่ีสถานประกอบการตัง้อยู่ 
 
หลกัเกณฑ์ 
 
ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขาย
ไพต่ามแบบ สพย.1 ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู ่และย่ืนค าขอใบอนญุาต
ประจ าปีลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 
ธนัวาคม โดยสามารถย่ืนค าขอใบอนญุาตขายไพป่ระจ าปีลว่งหน้าโดยผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
 
วิธีการ 
 
1. เข้าสูเ่ว็บไซต์กรมสรรพสามิต เลือกหวัข้อ การขอใบอนญุาตขายสรุา ยาสบู ไพ ่ผา่นเครือข่าย
อินเตอร์เน็ต ด าเนินการลงทะเบียนเป็นผู้ใช้บริการขอใบอนญุาตผา่นอินเตอร์เน็ตของกรมสรรพสามิต 
โดยใช้เลขประจ าตวัประชาชน (ส าหรับบคุคลธรรมดา) และเลขท่ีนิตบิคุคล (ส าหรับนิตบิคุคล) เพ่ือรับ 
Username และ Password 
 
2.ใช้ Username และ Password เพ่ือเข้าสูบ่ริการขอใบอนญุาตขายสรุา ยาสบู ไพ ่ผ่านอินเตอร์เน็ต 
 
3. ด าเนินการขอใบอนญุาตได้ตามต้องการ โดยสามารถขอได้เทา่กบัหรือน้อยกวา่ใบอนญุาตท่ีมีอยูใ่น
ปีท่ีแล้ว สามารถขอใบอนญุาตขายสรุา ยาสบู ไพล่ว่งหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุ ได้ทกุวนั ตลอด 24 
ชัว่โมง โปรดช าระเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตให้ครบถ้วนถกูต้องตรงกบัจ านวนเงินท่ีกรมสรรพสามิต
เรียกเก็บ 
 
หมายเหต ุ
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาเสร็จ 
 



51. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- เจ้าหน้าท่ีส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
เรียกรายงานเพ่ือตรวจสอบ
ข้อมลูการขอใบอนญุาต 
พร้อมตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาปทมุราช
วงศา 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เม่ือเอกสารครบถ้วน
ถกูต้องแล้ว  เจ้าหน้าท่ีออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต จากนัน้สง่
ใบอนญุาตให้ผู้ขออนญุาต
ทางไปรษณีย์   โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงิน 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาปทมุราช
วงศา 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

52. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว 5 นาที 
 
53. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 



ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

54. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ ฉบับละ 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   

55. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาปทมุราชวงศา 

หมายเหตุ ที่ว่าการอ าเภอปทมุราชวงศาหมู่ 2 ต.นาหววา อ.ปทมุราชวงศา  จงัหวดัอ านาจเจริญ 37110 
โทรศพัท์ 045-465289  e-mail : e73910@excise.go.th  

  
2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทางการร้องเรียน ไปรษณีย์ ตู้  ปณ. 10 ดสุิต กรุงเทพฯ 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทางการร้องเรียน www.excise.go.th 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 

หมายเหตุ - 
6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูว ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

56. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

57. หมายเหตุ 
- 
 



คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตให้ขายไพ่ล่วงหน้าทางไปรษณีย์(มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
58. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าทางไปรษณีย์(มาตรา 7) 
59. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา 
60. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
61. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
62. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

63. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
64. พืน้ท่ีให้บริการ:   
65. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลา

แล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
66. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

67. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าทางไปรษณีย์(มาตรา 7)  
68. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ทีท่ าการไปรษณีย์ทกุแห่งทัว่ประเทศ/ไปรษณีย์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหวบริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเววนวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (เวลาท าการของทีท่ าการไปรษณีย์) 

69. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการ 5 นาที ทัง้นีไ้มน่บัระยะเวลาการสง่ใบอนญุาตทาง
ไปรษณีย์ และหากไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก15 วนั นบัแตช่ าระเงินให้ตดิตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี /
พืน้ท่ีสาขาท่ีสถานประกอบการตัง้อยู่ 
 



 
หลกัเกณฑ์ 
 
ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายไพ่
ตามแบบ สยพ.1 ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปี
ลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม โดย
สามารถย่ืนค าขอใบอนญุาตขายไพป่ระจ าปีล่วงหน้าโดยผา่นท่ีท าการไปรษณีย์ 
ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
 
วิธีการ 
 
1. ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศ จะด าเนินการสง่ใบค าขอ สพย. 1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอ
ใบอนญุาตลว่งหน้าส าหรับปีถดัไป พร้อมทัง้คิดค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อย ไปถึงผู้ขอ
ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 
2. ผู้ขอใบอนญุาตตรวจสอบใบค าขอ ลงนาม และซือ้ธนาณตัเิทา่กบัจ านวนเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาต
สรุา ยาสบู ไพ ่แล้วสง่คืนกลบัมาท่ีส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา ภายในวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทกุ
ปี 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ี
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
 
 
 



70. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

-  เจ้าหน้าท่ีได้รับแบบ 
สยพ.1 ตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐานและจ านวนเงินท่ี
ระบใุนธนาณตัิ 
 

1 นาที ส านกังาน  
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาปทมุราช
วงศา 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

-  เม่ือเอกสารครบถ้วน
ถกูต้องแล้ว  เจ้าหน้าท่ีออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต  จากนัน้สง่
ใบอนญุาตให้ผู้ขออนญุาต
ทางไปรษณีย์  โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงิน 
 

4 นาที ส านกังาน  
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาปทมุราช
วงศา 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

71. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว 5 นาที 
 
72. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
 
 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ขายไพแ่ตล่ะ
ประเภทตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

ธนาณตั ิตาม
จ านวน
คา่ธรรมเนียม
การขออนญุาต
แตล่ะประเภท 

- 1 0 ฉบบั (ไปรษณีย์) 

 
73. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ (ต่อปี) 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
74. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรสพามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาปทมุราชวงศา   

หมายเหตุ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา ทีว่่าการอ าเภอปทมุราชวงศาหมู่ 2 ต.
นาหววา อ.ปทมุราชวงศา  จงัหวดัอ านาจเจริญ 37110 โทรศพัท์ 045-465289 

e-mail : e73910@excise.go.th   
 



2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ไปรษณีย์ ตู้  ปณ. 10 ดสุิต กรุงเทพฯ 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน www.excise.go.th 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูว ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

  
75. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
76. หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 



 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตให้ขายไพ่ล่วงหน้าผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส และ
ธนาคารกรุงไทย ทุกแห่งท่ัวประเทศ (มาตรา 7) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
77. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทกุ

แหง่ทัว่ประเทศ (มาตรา 7) 
78. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา 
79. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
80. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
81. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัไพ่ พ.ศ. 2486 
 

82. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
83. พืน้ท่ีให้บริการ:   
84. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลา

แล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
85. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

86. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตให้ขายไพล่ว่งหน้าผา่นเคาน์เตอร์เซอร์วิส และ
ธนาคารกรุงไทย ทกุแหง่ทัว่ประเทศ (มาตรา 7) 

87. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ เคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทกุแห่งทัว่ประเทศ/ติดต่อดววยตนเอง ณ 

ศูนย์บริการร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหวบริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (กรณีช าระผ่านธนาคารกรุงไทย ยืน่ค าขอไดวตามเวลาท าการของธนาคารทกุแห่ง) 

 
 



 
88. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลกัการ 
 
ผู้ขออนญุาตจะขายไพ ่ไมว่า่จะขายสง่หรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายไพ่
ตามแบบ สยพ.1 ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่ และย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปี
ลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคม ถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปี วนัท่ี 31 ธนัวาคม โดย
สามารถย่ืนค าขอใบอนญุาตขายไพป่ระจ าปีล่วงหน้าโดยผา่นเคาน์เตอร์เซอร์วิส และธนาคารกรุงไทย ทกุ
แหง่ทัว่ประเทศ 
ส าหรับ ใบอนญุาตขายไพแ่บง่เป็นประเภทตา่งๆ ดงันี ้
1. ประเภทขายสง่ไพ ่ขายครัง้หนึง่ไมจ่ ากดัจ านวน 
2. ประเภทขายปลีกไพ ่ขายได้ครัง้ละไมเ่กิน 40 ส ารับ 
 
วิธีการ 
 
1.ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาทัว่ประเทศ จะด าเนินการสง่ใบค าขอ สยพ.1 ท่ีกรอกข้อมลูการขอ
ใบอนญุาตลว่งหน้าส าหรับปีถดัไป พร้อมทัง้คิดค านวณเงินรวมท่ีต้องช าระให้เรียบร้อย ไปถึงผู้ขอ
ใบอนญุาตทางไปรษณีย์ 
 
2.ผู้ขออนญุาตตรวจสอบใบค าขอ ลงนาม และไปช าระเงินคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตสรุา ยาสบู ไพ ่ท่ีจดุ
ให้บริการเคาน์เตอร์เซอร์วิสและธนาคารกรุงไทยทัว่ประเทศ โดยผู้ขออนญุาตต้องช าระคา่บริการเคาน์เตอร์
เซอร์วิสและธนาคารกรุงไทย รายการละ 15 บาท 
หมายเหต ุ
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ี
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
** ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ  
 
** หากไมไ่ด้รับใบอนญุาตหลงัจาก 15 วนั นบัแตช่ าระเงินให้ติดตอ่ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี /พืน้ท่ีสาขา



ท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่                    
 
 
89. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- เจ้าหน้าท่ีส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขา
เรียกรายงานเพ่ือตรวจสอบ
ข้อมลูการขอใบอนญุาต 
พร้อมตรวจสอบจ านวนเงิน 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาปทมุราช
วงศา 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เม่ือเอกสารครบถ้วน
ถกูต้องแล้ว  เจ้าหน้าท่ีออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต จากนัน้สง่
ใบอนญุาตให้ผู้ขออนญุาต
ทางไปรษณีย์   โดย
ใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงิน 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อ านาจเจริญ 
สาขาปทมุราช
วงศา 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

90. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว 5 นาที 
 
91. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 



 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ขายไพแ่ตล่ะ
ประเภทตาม
แบบของกรม
สรรพสามิต 
(สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

 
92. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทขายส่งไพ่  ไม่จ ากัดจ านวนฉบับละ  (ต่อปี) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทขายปลีกไพ่ครัง้ละไม่เกิน 40 ส ารับ  ฉบับละ   (ต่อปี) 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
93. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอ านาจเจริญ  สาขาปทมุราชวงศา 

หมายเหตุ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อ านาจเจริญ สาขาปทมุราชวงศา ทีว่่าการอ าเภอปทมุราชวงศาหมู่ 2 ต.
นาหววา อ.ปทมุราชวงศา  จงัหวดัอ านาจเจริญ 37110 โทรศพัท์ 045-465289 

e-mail : e73910@excise.go.th   
 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ไปรษณีย์ ตู้  ปณ. 10 ดสุิต กรุงเทพฯ 
หมายเหตุ - 



4) ช่องทางการร้องเรียน www.excise.go.th 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูว ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
94. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
95. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 

 


