
คูมือสาํหรับประชาชน :  การรับรองเปนองคกรสวัสดิการชมุชน 

หนวยงานท่ีใหบริการ :  สาํนักงานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดนครสวรรค  

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคาํขอ เปนไปตามขอกําหนดคณะกรรมการสงเสรมิการจัดสวสัดิการสังคมแหงชาติ วา

ดวยหลักเกณฑ วธิีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคาํขอและการรับรองเปนองคกรสวัสดิการชุมชน พ.ศ.2555 ขอ (5) ดังน้ี 

   (1) มีการดําเนินกิจการและผลงานดานการจดัสวัสดิการสงัคมหรือการปฏิบัติงานดานการจัดสวัสดิการสังคมตอเนื่อง

จนถงึวันย่ืนคาํขอไมนอยกวาหน่ึงป 

   (2) มีที่ทาํการต้ังอยูในทองทีท่ี่จะย่ืนคาํขอไมนอยกวาหน่ึงป 

   (3) มีบรกิารสวสัดิการสงัคมในระดับชมุชนที่หลากหลายตามสภาพภมิูสงัคมของชุมชน เชน การชวยเหลือทางการเงิน 

สิ่งของหรอืบริการ การบริหารจัดการทรัพยากรและการแลกเปลี่ยนแรงงาน การรวมกลุมอาชีพ เปนตน 

   (4) มีการสงเสริมและสนบัสนุนใหสมาชกิไดเขามามสีวนรวมในการจัดสวสัดิการสงัคมอยางสมํ่าเสมอ 

 

เง่ือนไขในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

   * ในกรณีทีผู่บริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่น(อบต./อปท)/ผูอาํนวยการเขต(ใน กทม.)ไมไดใหความเห็นและตรวจสอบ

เอกสารใหแลวเสรจ็ภายเวลาทีกํ่าหนด(30วัน) นับจากวันที่รบัคาํขอใหองคกรภาคประชาชนนําหลักฐานแสดงการย่ืนคาํขอ

ตอสาํนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจงัหวัดหรือสาํนักพัฒนาสงัคม กรงุเทพมหานครไดโดยตรงแลวแตกรณ ี

2.กรณียกเลิกกิจการหรือเปลี่ยนชือ่องคกรสวสัดิการชุมชนใหประสานกับสาํนักงานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย

จังหวัด/สาํนักพัฒนาสงัคม กรงุเทพมหานคร และใหสาํนักงานพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด/สาํนักพัฒนา

สังคม กรุงเทพมหานคร แจงตอสาํนกังานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวสัดิการสังคมแหงชาติ เพ่ือใหสาํนักงาน

คณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแหงชาติ ประกาศยกเลกิหรือเปลี่ยนชื่อในราชกิจจานุเบกษา  

3. เนื่องจากการรับรององคกรสวสัดิการชุมชน น้ันจะตองผานการพิจารณารบัรองจากการประชมุคณะอนุกรรมการฯ ใน

ระดับจังหวัด ซึง่งบประมาณในการจัดประชุมไดรบัการจัดสรรจากสวนกลางในจาํนวนจาํกัด ไดแก คาเบี้ยประชมุ จงึทาํให

การพิจารณารับรองน้ันตองรวบรวมหลายองคกรและจัดไดตามงบประมาณที่ไดรับเทาน้ัน 

 

หมายเหตุ 

    **กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดใน

ขณะน้ัน ผูรับคาํขอและผูย่ืนคาํขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐาน รวมกัน พรอมกําหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคาํขอดาํเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูย่ืนคาํขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม ไดภายในระยะเวลาทีกํ่าหนด

ผูรบัคาํขอจะดําเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

 



   ** พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพจิารณาคาํขอ และยงัไมนับระยะเวลาดําเนินงาน จนกวาผูย่ืนคาํขอจะดาํเนินการแกไขคาํ

ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

   ** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามทีร่ะบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 

   ** ทั้งน้ีจะมีการแจงผลการพิจารณาใหยื่นคาํขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็ 

   ** เน่ืองจากการรับคาํขอทาง ปณ. ไมสามารถบันทึกสองฝายได กรณีใหแกไขคาํขอตาม ม.8 ควรเพ่ิมขอความใน

แบบฟอรมคาํขอดวยดงันี้ ในกรณีที่ (ชื่อสวนราชการ) ตรวจสอบแลวพบวาเอกสารไมครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชน ขาพเจายินดีแกไขภายใน 7วัน (ระบวุันที)่ นับจากวันทีข่าพเจาไดรบัหนงัสอืจาก (ชื่อสวนราชการ) โดยถือวัน 

ปณ. ตนทางเปนสาํคัญ 

 

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สาํนักงานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดนครสวรรค          

ชั้น 1 ศาลากลางจังหวัด ถนนสวรรควิถี ตําบลนครสวรรคตก อําเภอเมือง 

จังหวัดนครสวรรค 60000 โทรศัพท/โทรสาร : 056 803 532 – 5       

E-mail : nakhonsawan@m-society.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: (วันที่ใหบริการ คือ วันจันทร-วันศุกร ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบรกิารวัน จันทร ถงึ วันศุกร  

(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด)  

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 90 วันทาํการ 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

- องคกรภาคประชาชนย่ืนคาํขอรับรองเปนองคกรสวัสดิการ

ชุมชนตามแบบ กสค.5 และเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืน

คาํขอ 

เจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร  

(หมายเหตุ: (- ย่ืนตอผูบรหิารองคกรปกครองสวนทองถิ่น) 

1 วันทาํการ - 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

-  เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบความ

ถูกตองของเอกสารและผลงานองคกรภาคประชาชนที่ย่ืนคาํ

ขอ  พรอมทั้งลงพ้ืนที่ตรวจเย่ียมองคกรสวัสดิการชุมชน และ

30 วันทาํการ - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ใหความเห็นตามแบบ กสค.5 

หมายเหตุ: (- สงใหสาํนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของ

มนุษยจังหวัดนครสวรรค) 

3) การพิจารณา 

สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด

นครสวรรค 

สงผลการพิจารณาองคกรภาคประชาชนเปนองคกรสวสัดิการ

ชุมชนใหสาํนักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวสัดิการ

สังคมแหงชาติ (สนง.กสค.) ทราบพรอมรายงานการประชุม

เพ่ือออกใบสําคญัการแสดงการรบัรองเปนองคกรสวัสดิการ

ชุมชนและแจงผลการพิจารณาใหองคกรสวสัดิการชุมชน 

-สํานักงานพฒันาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด

นครสวรรคแจงผลการพิจารณา 20 วันทาํการ 

(หมายเหตุ: - ระยะเวลาในการจัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ 

ปละ 2 ครั้ง ทั้งนีข้ึ้นอยูกับจาํนวนองคกรที่ย่ืนขอรบัรองฯ และ

จํานวนงบประมาณที่ไดรับการจัดสรรจากกระทรวงฯ ซึ่งไดแก 

คาเบี้ยประชุม)  

20 วันทาํการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม

และความม่ันคงของ

มนุษยจังหวัด

นครสวรรค 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ

-สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวสัดิการสงัคม

แหงชาติออกใบสาํคัญแสดงการรบัรองเปนองคกรสวสัดิการ

ชุมชน 

(หมายเหตุ: สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการ

สังคมแหงชาติ)  

20 วันทาํการ กลุมสงเสริมและ

ประสานงาน สาํนักงาน

คณะกรรมการสงเสริม

การจัดสวสัดิการสงัคม

แหงชาติ 

 

5) - สาํนักงานคณะกรรมการสงเสรมิการจัดสวสัดิการสังคม

แหงชาติสงใบสาํคัญแสดงการรับรองเปนองคกรสวัสดิการ

ชุมชน ใหแกองคกรสวสัดิการชมุชน 

- สาํนักงาน ก.ส.ค.สงสาํเนาใบสาํคัญแสดงการรบัรองเปน

องคกรสวสัดิการชมุชน ใหแกสาํนักพัฒนาสังคมและความ

มั่นคงของมนุษยจังหวัด/สาํนักพฒันาสงัคมกรุงเทพมหานคร  

-สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวสัดิการสงัคม

แหงชาติดาํเนินการประกาศการรับรองเปนองคกรสวสัดิการ

ชุมชนในราชกิจจานุเบกษา โดยการประสานใหสาํนัก

19 วันทาํการ กลุมสงเสริมและ

ประสานงาน สาํนักงาน

คณะกรรมการสงเสริม

การจัดสวสัดิการสงัคม

แหงชาติ 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

เลขาธกิารคณะรัฐมนตรีเปนผูดําเนินการ  

(หมายเหตุ: (สาํนักงานคณะกรรมการสงเสรมิการจัด

สวสัดิการสงัคมแหงชาติ 

*สาํนักเลขาธกิารคณะรฐัมนตร ี

(เปนผูดาํเนินการประกาศรับรองในราชกิจจานุเบกษาไมไดอยู

ในขั้นตอนในการบรกิารเน่ืองจากเปนหนวยงานภายนอก) 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจาํตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ลงนามพรอมรบัรบัรองสาํเนาถูกตอง) 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ลงนามพรอมรบัรบัรองสาํเนาถูกตอง) 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

3) 

 

สําเนาขอบงัคบั หรือระเบียบขององคกรภาคประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ลงนามพรอมรบัรบัรองสาํเนาถูกตอง) 

- 

4) 

 

รายชือ่คณะอนุกรรมการองคกรภาคประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ลงนามพรอมรบัรบัรองสาํเนาถูกตอง) 

- 

5) 

 

สําเนารายงานการเงินซ่ึงประธานกรรมการหรือผูซึง่ไดรับมอบ

ฉันทะใหคํารับรอง (ถามี) 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ลงนามพรอมรบัรบัรองสาํเนาถูกตอง) 

 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

6) 

 

แผนงาน/โครงการท่ีจะดาํเนินการตอไป 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

ผลการดําเนินงานในระยะเวลาไมนอยกวาหน่ึงป 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

8) 

 

เอกสารตามแนบทายคําขอรับรองเปนองคกรสวัสดิการชมุชน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

9) 

 

แผนท่ีตั้งของท่ีทําการองคกรฯ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

10) 

 

หนังสืออนุญาตใหใชสถานท่ี เปนท่ีทําการขององคกร 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

11) 

 

รูปภาพแสดงท่ีทําการขององคกรฯ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) หนวยงาน ณ จุดย่ืนคาํขอ สาํนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด/สาํนักพัฒนาสงัคม 

กรุงเทพมหานคร 

(หมายเหตุ: -)  

2) สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดนครสวรรค ชั้น 1 ศาลากลางจังหวัด ถนนสวรรควถิี 

ตําบลนครสวรรคตก อําเภอเมือง จงัหวัดนครสวรรค 60000 โทรศัพท/โทรสาร : 056 803 532 – 5             

E-mail : nakhonsawan@m-society.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนยบริการประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /              

ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) คูมือการรับรองเปนองคกรสวัสดกิารชุมชน (แบบ ก.ส.ค.5) 

(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

- 
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ชื่อกระบวนงาน: การรับรองเปนองคกรสวัสดิการชุมชน  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักงานคณะกรรมการสงเสรมิการจัดสวสัดิการสังคมแหงชาติ กรมพัฒนาสังคม

และสวสัดิการ สาํนักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคมแหงชาติ 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ใน

หนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

  

1)พระราชบัญญัติสงเสริมการจัดสวสัดิการสังคม พ.ศ. 2546 ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดย พระราชบญัญัติสงเสริมการจัด

สวสัดิการสังคม พ.ศ. 2550  

ระดับผลกระทบ: บริการทีมี่ความสาํคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: ไมมี 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0 

 

ชื่ออางองิของคูมือประชาชน: การรบัรองเปนองคกรสวสัดิการชมุชน สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย

จังหวัดนครสวรรค 

 

 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสาํหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ีѷ 


