
คูมือสาํหรับประชาชน :  การออกใบอนุญาตจัดต้ังศูนยบริการคนพิการท่ัวไป 

หนวยงานท่ีใหบริการ :  สาํนักงานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดนครสวรรค  

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑการยื่นคาํรองขอจัดต้ังศูนยบริการคนพิการทัว่ไป 

1. กรณีราชการสวนทองถิ่นหรือหนวยงานภาครัฐเปนผูย่ืนคาํรองขอ ใหผูมีอาํนาจทาํการแทนองคกรเปนผูย่ืนคาํรอง ขอ

จัดต้ังตออธิบดีกรมสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ หรือผูวาราชการจังหวัด แลวแตกรณี ตามแบบคาํรองขอจดัต้ัง

ศูนยบริการคนพิการทั่วไป (แบบ ศบ.1-ท) พรอมเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคาํรองขอ ดังน้ี 

   1.1 รางขอบังคับ/ระเบียบของศูนยบริการคนพิการ 

   1.2 รายชือ่ผูดําเนินการศูนยบริการคนพิการ 

    1.3 แผนผงัแสดงที่ต้ังของศูนยบริการคนพิการ 

2. กรณีองคกรดานคนพิการ หรือองคกรอ่ืนใด ที่ใหบริการแกคนพิการซึ่งไดรบัการรับรองมาตรฐานตามมาตรา 6(10) เปนผู

ย่ืนคาํขอ ใหผูมีอํานาจทาํการแทนองคกร เปนผูยื่นคาํรองขอจัดตั้งตออธบิดีกรมสงเสรมิและพฒันาคุณภาพชวีิตคนพิการ 

หรือผูวาราชการจังหวัด แลวแตกรณี ตามแบบคาํรองขอจัดต้ังศูนยบริการคนพิการทัว่ไป (แบบ ศบ.1-อ) พรอมเอกสาร

หลักฐานประกอบการย่ืนคาํรองขอ ดังน้ี 

   2.1 รางขอบังคบั/ระเบียบของศูนยบริการคนพิการ 

   2.2 รายชื่อผูดําเนินการศูนยบรกิารคนพิการ 

   2.3 แผนผังแสดงที่ตัง้ของศูนยบริการคนพิการ 

   2.4 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิในการใชสถานที่และอาคารที่จะขอจัดต้ังเปนศูนย โดยผูย่ืนคาํรองขอตอง

แสดงหนังสอืยินยอมจากเจาของสถานที่หรืออาคาร ใหใชจดัต้ังเปนศูนย 

   2.5 ขอบังคบัหรือตราสารขององคกร 

  2.6 เอกสารที่ไดรบัการรับรองมาตรฐานตามมาตรา 6(10) ของพระราชบญัญัติสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชวีิตคน

พิการ พ.ศ. 2550 

 

 

 



- คุณสมบัตแิละลกัษณะตองหามผูยื่นคาํขอจัดต้ังศูนย และผูดําเนินการศูนยบริการคนพิการ 

  1. อายุไมตํ่ากวา 25 ป และจบการศึกษาไมต่าํกวาภาคบังคบั 

  2. มีความประพฤติดี ไมมีประวัติการกระทาํผิดตอคนพิการหรือละเมิดสทิธคินพิการ 

  3. ไมเคยไดรับโทษจาํคกุโดยคําพิพากษาถึงทีสุ่ดใหจาํคุก เวนแตในความผิดอันไดกระทาํโดยประมาท หรือ

ความผิดลหุโทษ ซึ่งไมเปนความผิดทีค่นพิการ หรือองคกรดานคนพิการเปนผูเสียหาย 

  4. ไมเปนคนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 

- ผูดําเนินการศูนย (คณะกรรมการบริหารศูนยบริการและผูจัดการศูนยบริการ) ตองมีบคุคลที่มีสัญชาติไทยเกินก่ึงหน่ึง 

- การยื่นคาํขอการจัดตั้งศูนยโดยผูแทนองคกรของคนพิการแตละประเภทใหคํานึงถึงการใหบรกิารตามประเภทความพิการ 

- สถานที่ย่ืนคาํรองขอจัดต้ังศูนยบรกิารคนพิการทัว่ไป 

  1. เขตทองที่กรงุเทพมหานคร : ศูนยบริการคนพิการกรุงเทพมหานคร กรมสงเสรมิและพัฒนาคุณภาพชวีิตคนพิการ 

  2. จังหวัดอื่น : ศูนยบริการคนพิการระดบัจงัหวัด สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด 

 

เง่ือนไขการย่ืนคาํรองขอจัดต้ังศูนยบริการคนพิการทั่วไป 

- องคกรดานคนพิการ หรือองคกรอื่นใดที่จะย่ืนคาํรองขอจดัต้ังเปนศูนยบริการคนพิการ ตองเปนองคกรดานคนพิการ หรือ

องคกรอ่ืนใดที่ใหบริการแกคนพิการที่ไดรบัการรับรองมาตรฐานตามมาตรา 6(10) ตามพระราชบญัญัตสิงเสริมและพัฒนา

คุณภาพชวีิตคนพิการ พ.ศ. 2550 และทีแ่กไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2556 

- ใบอนุญาตมอีายุ 4 ป นับแตวันออกใบอนุญาต และใหผูไดรับใบอนุญาตย่ืนคาํขอตออายุกอนใบอนุญาตหมดอายุอยาง

นอย 30 วัน 

 

หมายเหตุ 

  ** กรณีที่ผูย่ืนคาํขอมาย่ืนคาํรองขอดวยตนเอง หากคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตอง

หรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผูรบัคาํขอและผูย่ืนคาํขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและ

รายการเอกสาร/หลกัฐาน รวมกัน พรอมกาํหนดระยะเวลาใหผูยื่นคาํขอดาํเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูย่ืนคาํขอไม

ดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรบัคาํขอจะดําเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

  ** กรณีที่ผูย่ืนคาํขอมิไดมาย่ืนคาํรองขอดวยตนเอง หากคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถกูตอง

หรือไมครบถวน ผูรบัคาํรองขอจะตองทาํหนังสือแจงผูย่ืนคาํรองขอ ใหผูยื่นคาํรองขอแกไขเอกสารใหถูกตองหรอืครบถวน 

ภายในระยะเวลา 15 วันนับแตวันที่ไดรบัแจง หากผูยื่นคาํขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด              

ผูรบัคาํขอจะดําเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 



  ** พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคาํขอ และยงัไมนับระยะเวลาดําเนินงาน จนกวาผูย่ืนคาํขอจะดาํเนินการ

แกไขคาํขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว 

  ** ขั้นตอนการดาํเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลว 

  ** ทั้งนี้จะมกีารแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็ 

 

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สาํนักงานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดนครสวรรค  

ชั้น 1 ศาลากลางจังหวัด ถนนสวรรควิถี ตําบลนครสวรรคตก อําเภอเมือง  

จังหวัดนครสวรรค 60000 โทรศัพท/โทรสาร : 056 803 532 – 5   

E-mail : nakhonsawan@m-society.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบรกิารวัน จันทร ถงึ วันศุกร 

 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ตั้งแตเวลา 00:00 - 00:00 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 90 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของคาํรองและเอกสาร

หลักฐาน 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน สาํนักงานพัฒนาสงัคม

และความม่ันคงของ

มนุษยจังหวัด

นครสวรรค 

2) การพิจารณา 

- เจาหนาที่พิจารณาความถกูตองของเอกสารหลักฐานตาม

ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมและพฒันาคุณภาพชีวิตคนพิการ

แหงชาติ 

- ตรวจสอบ อาคาร สถานที่ สภาพแวดลอม ใหเหมาะสมกบั

กลุมเปาหมาย 

- เสนอผลการพิจารณาตอผูมีอํานาจอนุญาต 

(หมายเหตุ: -)  

59 วัน สาํนักงานพัฒนาสงัคม

และความม่ันคงของ

มนุษยจังหวัด

นครสวรรค 

 

mailto:nakhonsawan@m-society.go.th/


ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ

- ผูมีอํานาจอนุญาตพจิารณาลงนามใบอนุญาตจัดต้ัง 

- เจาหนาทีจ่ัดเตรียมเอกสารที่เก่ียวกับหลกัเกณฑและวธิีการที่ให

การสนับสนุนศูนย พรอมทัง้นําสงใบอนุญาตจัดต้ัง 

(หมายเหตุ: -)  

30 วัน สาํนักงานพัฒนาสงัคม

และความม่ันคงของ

มนุษยจังหวัด

นครสวรรค 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

รางขอบงัคับ / ระเบียบของศูนย 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 2 ฉบบั 

หมายเหตุ (- รับรองสาํเนาถูกตอง - ใชใน 2 กรณี 1. กรณีราชการสวน

ทองถิ่นหรือหนวยงานภาครัฐเปนผูย่ืนคาํรองขอ 2. กรณีองคกรดานคน

พิการ หรือองคกรอ่ืนใดที่ใหบริการแกคนพิการ เปนผูย่ืนคาํขอ) 

- 

2) 

 

รายชือ่ผูดาํเนินการศูนย 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 2 ฉบบั 

หมายเหตุ (-รับรองสาํเนาถูกตอง 

- ใชใน 2 กรณี 1. กรณีราชการสวนทองถิ่นหรือหนวยงานภาครัฐ  เปน

ผูย่ืนคาํขอ 2. กรณีองคกรดานคนพิการหรือองคกรอื่นใดที่ใหบริการแก

คนพิการ เปนผูยื่นคาํขอ) 

- 

3) 

 

แผนผังแสดงสถานที่ต้ังศูนย 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 2 ฉบบั 

หมายเหตุ (- รับรองสาํเนาถูกตอง 

- ใชใน 2 กรณี 1. กรณีราชการสวนทองถิ่นหรือหนวยงานภาครัฐเปนผู

ยื่นคาํรองขอ 2. กรณีองคกรดานคนพิการหรือองคกรอ่ืนใดที่ใหบริการ

แกคนพิการ เปนผูย่ืนคาํขอ) 

 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

4) 

 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิในการใชสถานท่ีและอาคาร ท่ีจะ

ขอจัดตัง้เปนศูนย โดยผูย่ืนคํารองขอตองแสดงหนังสอืยินยอมจาก

เจาของสถานท่ีหรืออาคาร ใหใชจัดต้ังเปนศูนย 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 2 ฉบบั 

หมายเหตุ (- รับรองสาํเนาถูกตอง 

- เอกสารเพ่ิมเติมในกรณีองคกรดานคนพิการหรอืองคกรอ่ืนใดที่

ใหบรกิารแกคนพิการ เปนผูย่ืนคําขอ) 

- 

5) 

 

ขอบงัคับ หรือตราสารขององคกร 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 2 ฉบบั 

หมายเหตุ (- รับรองสาํเนาถูกตอง 

- เอกสารเพ่ิมเติมในกรณีองคกรดานคนพิการหรอืองคกรอ่ืนใดที่

ใหบรกิารแกคนพิการ เปนผูย่ืนคาํขอ) 

- 

6) 

 

เอกสารท่ีไดรับการรับรองมาตรฐานตามมาตรา 6(10) ของ

พระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชวีิตคนพิการ พ.ศ. 2550 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 2 ฉบบั 

หมายเหตุ (- รับรองสาํเนาถูกตอง 

- เอกสารเพ่ิมเติมในกรณีองคกรดานคนพิการหรอืองคกรอ่ืนใดที่

ใหบรกิารแกคนพิการ เปนผูย่ืนคําขอ) 

กองสงเสรมิสทิธแิละสวสัดิการคน

พิการ 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการคนพิการกรงุเทพมหานคร กรมสงเสริมและพฒันาคุณภาพชวีิตคนพิการ เลขที ่255 อาคาร 60 ป 

กรมประชาสงเคราะห ถนนราชวถิี เขตราชเทวี กรงุเทพฯ 10400 โทร. 02-354-3388 ตอ 126 

(หมายเหตุ: (วันจันทร ถึง วันศกุร เวลา 08.30 - 16.30 น.))  

2) จดหมายอิเล็กทรอนิกส disabilities@nep.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) เว็บไซต กรมสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชวีิตคนพิการ www.dep.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

4) สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดนครสวรรค ชั้น 1 ศาลากลางจังหวัด ถนนสวรรควถิี 

ตําบลนครสวรรคตก อําเภอเมือง จงัหวัดนครสวรรค 60000 โทรศัพท/โทรสาร : 056 803 532 – 5  E-mail 

: nakhonsawan@m-society.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

5) ศูนยบริการประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบคาํรองขอจัดตัง้ศูนยบรกิารคนพิการทัว่ไป กรณีราชการสวนทองถิ่นหรือหนวยงานภาครัฐเปนผูยื่นคาํขอ : 

แบบ ศบ.1-ท 

(หมายเหตุ: -)  

2) แบบคาํรองขอจัดตัง้ศูนยบรกิารคนพิการทัว่ไป  กรณีองคกรดานคนพิการ หรอืองคกรอื่นใดที่ใหบริการแกคน

พิการซึง่ไดรับการรับรองมาตรฐานตามมาตรา 6(10)  เปนผูย่ืนคาํขอ : แบบ ศบ.1-อ 

(หมายเหตุ: -)  

3) รายชื่อคณะกรรมการศูนยบรกิาร 

(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

- 

mailto:disabilities@nep.go.th
http://www.dep.go.th
mailto:nakhonsawan@m-society.go.th
http://www.1111.go.th


 

ชื่อกระบวนงาน: การออกใบอนุญาตจัดต้ังศูนยบริการคนพิการทัว่ไป  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กองสงเสรมิสทิธแิละสวสัดิการคนพิการ กรมสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชวีิตคน

พิการ กองสงเสริมสิทธแิละสวสัดิการคนพิการ 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

      1) พระราชบัญญัติสงเสรมิและพัฒนาคุณภาพชวีิตคนพิการ พ.ศ. 2550 และทีแ่กไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2556  

     2) ระเบียบคณะกรรมการสงเสรมิและพฒันาคุณภาพชวีิตคนพิการแหงชาติ วาดวยหลักเกณฑ วธิีการ และเงื่อนไข

เกี่ยวกับศูนยบริการคนพิการ พ.ศ.2556  

ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป 

พ้ืนที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแหงชาติ 

วาดวยหลกัเกณฑ วิธกีาร และเง่ือนไขเกี่ยวกับศูนยบริการคนพิการ พ.ศ. 2556 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 90.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 1 

 จํานวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 2 

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0 

 

ชื่ออางองิของคูมือประชาชน: การออกใบอนุญาตจัดต้ังศูนยบริการคนพิการทัว่ไป  สํานักงานพฒันาสงัคมและความม่ันคง

ของมนุษยจงัหวัดนครสวรรค 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสาํหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ีѷ 


