
คูมือสาํหรับประชาชน :  การขอรับใบอนุญาตใหต้ังสถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวสัดิภาพ  

และสถานพัฒนาและฟนฟ ู

หนวยงานท่ีใหบริการ :  สาํนักงานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดนครสวรรค  

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

      1. เตรียมเอกสารในการดําเนินการจัดต้ังสถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวสัดิภาพ และสถานพัฒนา

และฟนฟู ตามรายการที่ 15 

      2. ในกรณีสถานแรกรบั สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู ต้ังอยูในเขต

กรุงเทพมหานคร หรือเขตติดตอตั้งแตสองจงัหวัดขึ้นไปใหย่ืนคาํขอตอปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของ

มนุษย สําหรบัจงัหวัดอ่ืนใหย่ืนคาํขอตอผูวาราชการจังหวัด 

      3. เม่ือไดรับคาํขอจัดต้ังสถานแรกรบั สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู เจาหนาที่

ตรวจสอบหลักฐานตามขอ 1 และอาคาร สถานที่ ทีข่อจัดต้ังสถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวสัดิภาพ และ

สถานพัฒนาและพื้นฟู ใหเปนไปตามที่กฏหมายกาํหนด 

      4. หากคาํขอและเอกสารหลักฐานครบถวน อาคาร สถานที่ เปนไปตามที่กฎหมายกําหนด ใหผูรบัคาํขอออกใบอนุญาต

จัดต้ังสถานแรกรบั สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู หากตรวจสอบพบวามีขอใดไม

ถูกตองหรือครบถวนใหแจงผูขอรับใบอนุญาตดาํเนินการแกไขใหถูกตองครบถวน หากผูขอรับใบอนุญาตมิไดแกไขใหถูกตอง

ครบถวนภายในเวลาที่ผูรับคาํขอกาํหนด ใหผูรับคาํขอสั่งไมอนุญาต 

      5. ใบอนุญาตจัดตั้งสถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวสัดภิาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู ใหมีอายุ 1 ป 

นับต้ังแตวันออกใบอนุญาต 

 

หมายเหตุ 

     - กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดใน

ขณะน้ัน ผูรับคาํขอและผูย่ืนคาํขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคาํขอดาํเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูย่ืนคาํขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กาํหนด 

ผูขอจะดําเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

     -เจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคาํขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงาน จนกวาผูย่ืนคาํขอจะดาํเนินการแกไขคาํขอหรอืยื่น

เอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

    - ขั้นตอนการดาํเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามทีร่ะบุไวในคูมอื 

ทั้งน้ีจะสงผลการพิจารณาใหผูยื่นคาํขอทราบภายใน 7 วัน นับจากวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 

  



ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สาํนักงานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดนครสวรรค ชั้น 1  

ศาลากลางจังหวัด ถนนสวรรควถิี ตําบลนครสวรรคตก อําเภอเมือง  

จังหวัดนครสวรรค 60000 โทรศัพท/โทรสาร : 056 803 532 – 5   

E-mail : nakhonsawan@m-society.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบรกิารวัน จันทร ถงึ วันศุกร 

 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 111 วันทาํการ 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคาํขอรบัใบอนุญาตจัดต้ังตรวจสอบความครบถวนของ

เอกสารประกอบการขอรบัใบอนญุาตใหต้ังสถานแรกรบั 

สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวสัดิภาพ และสถานพัฒนา

และฟนฟู 

(หมายเหตุ: -)  

1 วันทาํการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม

และความม่ันคงของ

มนุษยจังหวัด

นครสวรรค 

 

2) การพิจารณา 

ตรวจสอบขอเท็จจรงิ การดําเนินงาน พ้ืนที่ใชสอยของอาคาร

ที่ขออนุญาตจัดตัง้สถานแรกรบั สถานสงเคราะห สถาน

คุมครองสวสัดภิาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู 

(หมายเหตุ: (1.ระยะเวลาขั้นตอนการออกตรวจสอบ

ขอเท็จจรงิ 30 วัน  2. ระยะเวลาที่ผูย่ืนคาํขอจะดาํเนินการ

แกไข 60 วัน ))  

90 วันทาํการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม

และความม่ันคงของ

มนุษยจังหวัด

นครสวรรค 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ

ดําเนินการขออนญุาตใหตั้งสถานแรกรับ สถานสงเคราะห 

สถานคุมครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู และแจง

ผลการอนญุาต 

(หมายเหตุ: -)  

20 วันทาํการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม

และความม่ันคงของ

มนุษยจังหวัด

นครสวรรค 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจาํตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (เอกสารยืนยันตัวตนของผูรบัใบอนุญาต ผูดําเนินกิจการ ผูปกครอง

สวสัดิภาพ นักสงัคมสงเคราะหหรือนกัจิตวิทยาพยาบาล  พ่ีเลี้ยง ผูแทน         

นิติบุคคล ผูดําเนินกิจการแทน พรอมนี้ใหรับรองสาํเนาถูกตองดวย) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (เอกสารยืนยันตัวตนของผูรบัใบอนุญาต ผูดําเนินกิจการ  ผูปกครอง

สวสัดิภาพ นักสงัคมสงเคราะหหรือนกัจิตวิทยาพยาบาล พ่ีเลี้ยง ผูแทนนิติบคุคล 

ผูดําเนินกิจการแทน) พรอมน้ีใหรับรองสาํเนาถกูตองดวย) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

หนังสือเดินทาง 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (เอกสารยืนยันตัวตนของผูรบัใบอนุญาต ผูดําเนินกิจการ                   

ผูปกครองสวัสดิภาพ นักสงัคมสงเคราะหหรือนักจิตวิทยาพยาบาล  พ่ีเลี้ยง ผูแทน

นิติบุคคล ผูดําเนินกิจการแทน) กรณีเปนชาวตางชาติ พรอมน้ีใหรบัรองสําเนา

ถูกตองดวย) 

กองหนังสอืเดินทาง 

4) 

 

ใบสําคัญการเปลีย่นชือ่ 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (เอกสารยืนยันตัวตนของผูรบัใบอนุญาต ผูดําเนินกิจการ                 

ผูปกครองสวัสดิภาพ นักสงัคมสงเคราะหหรือนักจิตวิทยาพยาบาล พ่ีเลี้ยง ผูแทน

นิติบุคคล ผูดําเนินกิจการแทน) กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ - สกุล พรอมน้ีใหรับรอง

สาํเนาถูกตองดวย) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

หนังสือรับรองนิติบคุคล 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

กรมการคาตางประเทศ 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ (เอกสารยืนยันตัวตนของผูรบัใบอนุญาต ผูดําเนินกิจการ  ผูปกครอง

สวสัดิภาพ นักสงัคมสงเคราะหหรือนกัจิตวิทยาพยาบาล   พ่ีเลี้ยง ผูแทนนิติบุคคล 

ผูดําเนินกิจการแทน) กรณีจัดต้ังในรูปแบบ นิติบคุคลพรอมน้ีใหรับรองสาํเนา

ถูกตองดวย ) 

6) 

 

ทะเบียนสมรส 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (เอกสารยืนยันตัวตนของผูรบัใบอนุญาต ผูดําเนินกิจการ  ผูปกครอง

สวสัดิภาพ นักสงัคมสงเคราะหหรือนกัจิตวิทยาพยาบาล   พ่ีเลี้ยง ผูแทนนิติบุคคล 

ผูดําเนินกิจการแทน) พรอมน้ีใหรับรองสาํเนาถกูตองดวย) 

กรมการปกครอง 

7) 

 

ใบอนุญาตการทํางานในประเทศ 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ของผูรับใบอนุญาต ผูดําเนินกิจการ ผูปกครองสวัสดิภาพ นักสังคม

สงเคราะหหรือนักจิตวทิยาพยาบาล พ่ีเลี้ยง ผูแทนนิติบคุคล ผูดําเนินกิจการแทน 

กรณีที่เปนชาวตางชาติ พรอมน้ีใหรับรองสาํเนาถูกตองดวย) 

กองหนังสอืเดินทาง 

8) 

 

จัดต้ังในฐานะบุคคลธรรมดา สําเนาวุฒิการศึกษาผูขอรับใบอนุญาต 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (มีอายุไมตํ่ากวาย่ีสิบปบริบรูณ หากเปนผูดําเนินกิจการ หรือไมเปนผู

ดําเนินกิจการ ตองมีวฒุิการศึกษาไมตํ่ากวาการศึกษาภาคบงัคบั พรอมน้ีใหรับรอง

สาํเนาถูกตองดวย) 

กระทรวงศีกษาธกิาร 

9) 

 

สําเนาวุฒิการศึกษาของผูปกครองสวัสดิภาพ 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (- ผูปกครองสวัสดิภาพ มีอายุไมตํ่ากวาย่ีสิบหาปบริบรูณและไมเกินหก

สิบหาปบรบิูรณ สาํเรจ็การศึกษาและมปีระสบการณ ดังน้ี ก)สาํเร็จการศึกษาไม

ต่ํากวาปริญญาตรีทางดานสงัคมสงเคราะห จิตวิทยา กฎหมาย แพทย หรือ

การศึกษา และเคยปฏบิัติงานเก่ียวกับเด็กมาแลวไมนอยกวาสามป หรือในกรณีที่

สาํเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรหีรือเทียบเทาในสาขาอื่น ตองเคยปฏิบัติงาน

กระทรวงศีกษาธกิาร 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

เก่ียวกับเด็กมาแลวไมนอยกวาหาป ทัง้น้ี โดยมีหนังสอืรบัรองจากหนวยงานที่

เก่ียวของ ข) กรณีสาํเรจ็การศกึษาตํ่ากวาปรญิญาตรี ตองเคยปฏบิัติหนาที่ใน

ตําแหนงผูปกครองสวัสดิภาพ ของสถานแรกรบั สถานสงเคราะห สถานคุมครอง

สวสัดิภาพ หรอืสถานพัฒนาและฟนฟูมาแลวไมนอยกวาหาป โดยมีหนังสือรับรอง

จากหนวยงานที่เก่ียวของ 

พรอมน้ีใหรบัรองสาํเนาถูกตองดวย) 

10) 

 

สําเนาวุฒการศึกษาของนักสงัคมสงเคราะห 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ไดรับปริญญาตรี หรือเทียบไดไมตํ่ากวาน้ีดานสงัคมสงเคราะหศาสตร 

สังคมวิทยา จิตวิทยา หรือดานอื่นที่ ก.พ.กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสาํหรบั

ตําแหนงนี้ได หรือไดรบัปริญญาโทหรอืเทียบไดไมตํ่ากวาน้ี ดานสงัคมสงเคราะห

ศาสตร สังคมวทิยา จิตวทิยา หรือดานอ่ืนที่ ก.พ.กําหนดวาใชเปน

คุณสมบัติเฉพาะสาํหรบัตาํแหนงนี้ได พรอมนี้ใหรับรองสาํเนาถูกตองดวย) 

กระทรวงศีกษาธกิาร 

11) 

 

สําเนาวุฒิการศึกษาของนักจิตวิทยา 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ไดรับปริญญาตรี หรือเทียบไดไมตํ่ากวาน้ี ดานจติวิทยาหรือดานอ่ืนที่ 

ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตาํแหนงน้ีได หรือไดรบัปริญญาโท 

หรือเทียบไดไมต่ํากวานี้ ดานจิตวิทยา หรือดานอ่ืนที่ ก.พ.กําหนดวาใชเปน

คุณสมบัติเฉพาะสาํหรบัตาํแหนงนี้ได พรอมนี้ใหรับรองสาํเนาถูกตองดวย) 

กระทรวงศีกษาธกิาร 

12) 

 

สําเนาวุฒิการศึกษาของนักกายภาพบําบัด 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ไดรับปริญญาตรี เทียบไดไมต่าํกวาน้ี ดานกายภาพบาํบัด หรือดานอ่ืน

ที่ ก.พ.กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสาํหรับตําแหนงน้ีไดหรือไดรบัปริญญาโท 

เทียบไดไมตํ่ากวานี้ ดานกายภาพบําบัด หรือดานอ่ืนที่ ก.พ.กําหนดวาใชเปน

คุณสมบัติเฉพาะสาํหรบัตาํแหนงนี้ได สาํหรบัสถานสงเคราะหที่รบัเด็กที่มีความ

พิการมาอยูในความปกครองดแูล พรอมน้ีใหรับรองสําเนาถกูตองดวย) 

 

กระทรวงศีกษาธกิาร 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

13) 

 

สําเนาวุฒิการศึกษาของพยาบาล 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ไดรับปริญญาตรี หรือเทียบไดไมตํ่ากวาน้ี ดานการพยาบาลและไดรับ

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสาขาการพยาบาล หรือดานอื่นที ่ก.พ.กําหนดวาใชเปน

คุณสมบัติเฉพาะสาํหรบัตาํแหนงนี้ได พรอมนี้ใหรับรองสาํเนาถูกตองดวย) 

กระทรวงศีกษาธกิาร 

14) 

 

สําเนาวุฒิการศึกษาของพ่ีเลี้ยง 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ไดรับประกาศนียบัตรประโยคมัธยมศกึษาตอนตนสายสามัญ ม.ศ.3) 

หรือประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนตน ม.3  หรือเทียบไดไมต่ํากวาน้ีและมี

ความรูความสามารถและเหมาะสมในการปฏบิัติงานในหนาที่ พรอมนี้ใหรบัรอง

สาํเนาถูกตองดวย) 

กระทรวงศีกษาธกิาร 

15) 

 

ใบรับรองแพทยพรอมผล x – ray ปอด 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ (ของผูดาํเนินกิจการ ผูปกครองสวสัดิภาพ นักสังคมสงเคราะหหรือ

นักจิตวทิยา นักกายภาพบาํบัด พยาบาล และพ่ีเลี้ยง) 

- 

16) 

 

รูปถายครึง่ตัวหนาตรง ไมสวมหมวก ขนาด 2 นิ้ว ซ่ึงถายมาแลวไมเกินหก

เดือน จาํนวน 3 รูป 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ผูขอรบัใบอนุญาต นักสังคมสงเคราะห หรือนักจติวิทยา พยาบาล พ่ี

เลี้ยงเด็ก) 

- 

17) 

 

จัดต้ังในฐานะนิติบุคคล เอกสารประกอบดวย สาํเนาหนังสือการจัดต้ังองคกร 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (เชน บริษัท มลูนิธิ สมาคม หางหุนสวนจาํกัด สหกรณ ฯลฯ ทีร่ะบุ

วัตถปุระสงคการดําเนินงานสถานแรกรบั,สถานสงเคราะห,สถานคุมครองสวสัดิ

ภาพ และสถานพัฒนาและพ้ืนฟู ) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

18) 

 

หลักฐานการมอบอํานาจใหเปนผูแทนนิติบุคคล ผูปกครองสวัสดิภาพ และผู

ดําเนินกิจการแทน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

19) 

 

สําเนาวุฒิการศึกษาของผูแทนนิติบุคคล ผูดําเนินกิจการแทน              ผู

ปกครองสวสัดิภาพ นักสงัคมสงเคราะหหรือนักจิตวิทยา                   นัก

กายภาพบาํบัด พยาบาล และพ่ีเลี้ยง 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ประกอบดวย ของ ผูแทนนิติบคุคลและผูดาํเนินกิจการแทน มีอายุไม

ต่ํากวายี่สบิปบรบิูรณ และตองมวีฒุิการศึกษาไมตํ่ากวาการศึกษาภาคบังคับ 

พรอมน้ีใหรบัรองสาํเนาถูกตองดวย) 

กระทรวงศีกษาธกิาร 

20) 

 

สําเนาวุฒิการศึกษาของผูปกครองสวัสดิภาพ 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (มีอายุไมตํ่ากวาย่ีสิบหาปบริบูรณและไมเกินหกสบิหาปบรบิูรณ สาํเรจ็

การศึกษาและมีประสบการณ ดังนี้ ก)สําเรจ็การศึกษาไมตํ่ากวาปริญญาตรี

ทางดานสงัคมสงเคราะห จิตวิทยา กฎหมาย แพทย หรอืการศกึษา และเคย

ปฏบิัติงานเก่ียวกับเด็กมาแลวไมนอยกวาสามป หรอืในกรณีที่สาํเร็จการศึกษา

ระดับปรญิญาตรหีรอืเทียบเทาในสาขาอ่ืน ตองเคยปฏิบัติงานเก่ียวกับเด็กมาแลว

ไมนอยกวาหาป ทั้งนี้ โดยมีหนังสือรับรองจากหนวยงานที่เก่ียวของ ข)กรณีสาํเรจ็

การศึกษาตํ่ากวาปรญิญาตรี ตองเคยปฏบิัติหนาที่ในตําแหนงผูปกครองสวสัดิภาพ

ของสถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพ หรือสถานพัฒนา

และฟนฟูมาแลวไมนอยกวาหาป โดยมีหนังสือรับรองจากหนวยงานที่เก่ียวของ

และตอง พรอมนี้ใหรบัรองสาํเนาถกูตองดวย) 

กระทรวงศีกษาธกิาร 

21) 

 

สําเนาวุฒิการศึกษาของนักสงัคมสงเคราะห 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ไดรับปริญญาตรี หรือเทียบไดไมตํ่ากวาน้ีดานสงัคมสงเคราะหศาสตร 

กระทรวงศีกษาธกิาร 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สังคมวิทยา จิตวิทยา หรือดานอื่นที่ ก.พ.กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสาํหรบั

ตําแหนงนี้ได หรือไดรบัปริญญาโท หรือเทียบไดไมต่าํกวานี้ ดานสงัคมสงเคราะห

ศาสตร สังคมวทิยา จิตวทิยา หรือดานอ่ืนที่ ก.พ.กําหนดวาใชเปน

คุณสมบัติเฉพาะสาํหรบัตาํแหนงนี้ได พรอมนี้ใหรับรองสาํเนาถูกตองดวย) 

22) 

 

สําเนาวุฒิการศึกษาของนักจิตวิทยา 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ไดรับปริญญาตรี หรือเทียบไดไมตํ่ากวาน้ี ดานจติวิทยาหรือดานอ่ืนที่ 

ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตาํแหนงน้ีได หรือไดรบัปริญญาโท 

หรือเทียบไดไมต่ํากวานี้ ดานจิตวิทยา หรือดานอ่ืนที่ ก.พ.กําหนดวาใชเปน

คุณสมบัติเฉพาะสาํหรบัตาํแหนงนี้ได  พรอมน้ีใหสําเนาถูกตอง) 

กระทรวงศีกษาธกิาร 

23) 

 

สําเนาวุฒิการศึกษาของนักกายภาพบําบัด 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ไดรับปริญญาตรี เทียบไดไมต่าํกวาน้ี ดานกายภาพบาํบัด หรือดานอ่ืน

ที่ ก.พ.กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสาํหรับตําแหนงน้ีไดหรือไดรบัปริญญาโท 

เทียบไดไมตํ่ากวานี้ ดานกายภาพบําบัด หรือดานอ่ืนที่ ก.พ.กําหนดวาใชเปน

คุณสมบัติเฉพาะสาํหรบัตาํแหนงนี้ได สาํหรบัสถานสงเคราะหที่รบัเด็กที่มีความ

พิการมาอยูในความปกครองดแูล พรอมน้ีใหรับรองสําเนาถกูตองดวย) 

กระทรวงศีกษาธกิาร 

24) 

 

สําเนาวุฒิการศึกษาของพยาบาล 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ไดรับปริญญาตรี หรือเทียบไดไมตํ่ากวาน้ี ดานการพยาบาลและไดรับ

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสาขาการพยาบาล หรือดานอื่นที ่ก.พ.กําหนดวาใชเปน

คุณสมบัติเฉพาะสาํหรบัตาํแหนงนี้ได พรอมนี้ใหรับรองสาํเนาถูกตองดวย) 

กระทรวงศีกษาธกิาร 

25) 

 

สําเนาวุฒิการศึกษาของพ่ีเลี้ยง 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ไดรับประกาศนียบัตรประโยคมัธยมศกึษาตอนตนสายสามัญ(ม.ศ.3) 

หรือประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนตน (ม.3 หรือเทียบไดไมต่ํากวาน้ีและมี

กระทรวงศีกษาธกิาร 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ความรูความสามารถและเหมาะสมในการปฏบิัติงานในหนาที่ พรอมนี้ใหรบัรอง

สาํเนาถูกตองดวย) 

26) 

 

ใบรับรองแพทยพรอมผล x – ray ปอด 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ (ของผูดาํเนินกิจการแทน ผูปกครองสวสัดิภาพ นักสังคมสงเคราะห

หรือนกัจิตวทิยา นักกายภาพบาํบัด พยาบาล และพ่ีเลี้ยง) 

กรมการแพทย 

27) 

 

เอกสารท่ีเก่ียวของ หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิในสถานท่ีและอาคารท่ีจะ

ขออนุญาตจัดต้ัง สถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดภิาพ 

หรือสถานพัฒนาและฟนฟู ในกรณีท่ีสถานที่หรืออาคารเปนของผูอื่น ผูขอรับ

ใบอนุญาตจะตองมีหนงัสอืแสดงวาไดรับความยินยอมจากเจาของสถานที่หรือ

อาคารดวย 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

28) 

 

แผนผังแสดงท่ีตัง้ของ สถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพ 

หรือสถานพัฒนาและฟนฟู 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

29) 

 

แบบแปลนแผนผังอาคารภายใน สถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครอง

สวสัดิภาพ หรือสถานพัฒนาและฟนฟู พรอมระบุรายละเอียดเก่ียวกับการใช

สอยอาคารและหองตาง ๆ ทุกหอง 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

30) 

 

ระเบียบหรือขอบังคับการดาํเนินงานของสถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถาน

คุมครองสวสัดิภาพ หรือสถานพัฒนาและฟนฟู 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบบั 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ - 

31) 

 

ภาพถายการใชสอยอาคาร และหองตาง ๆ ทุกหอง ท้ังภายนอกและภายใน 

พรอมภาพถายปายชือ่สถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวสัดิภาพ 

หรือสถานพัฒนาและฟนฟู 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คา ธรรม เ นียมใบอ นุญาต ตามกฎกระทรวง กําหนดอั ตรา

คาธรรมเนียมสําหรับการจัดต้ังสถานรองรับเด็กเอกชน พ.ศ.2548 

(หมายเหตุ: (เม่ือไดรับการตรวจเอกสารผานเรียบรอยแลวจะเขียนคาํ

ขอใหต้ังสถานแรกรบั สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพ และ

สถานพัฒนาและฟนฟู))  

 คาธรรมเนียม 100 บาท 

  

 

2) คา ธรรม เ นียมใบอ นุญาต ตามกฎกระทรวง กําหนดอั ตรา

คาธรรมเนียมสําหรับการจัดต้ังสถานรองรับเด็กเอกชน พ.ศ.2548 

(หมายเหตุ: (เม่ือไดรับใบอนญุาตจะจายเงินคาธรรมเนียมใบอนุญาตให

ตั้ง))  

 คาธรรมเนียม 200 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดนครสวรรค ชั้น 1 ศาลากลางจังหวัด ถนนสวรรควถิี 

ตําบลนครสวรรคตก อําเภอเมือง จงัหวัดนครสวรรค 60000 โทรศัพท/โทรสาร : 056 803 532 – 5  E-mail 

: nakhonsawan@m-society.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

mailto:nakhonsawan@m-society.go.th
http://www.1111.go.th


แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) คาํขอรบัใบอนญุาตจัดตั้งสถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวสัดภิาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู 

(หมายเหตุ: -)  

2) - กฎกระทรวง กาํหนดหลักเกณฑ วธิีการ และเง่ือนไขในการขอรบัใบอนุญาตจัดต้ังสถานแรกรับ สถาน

สงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู พ.ศ. 2549 

(หมายเหตุ: (เปนหลกัเกณฑประกอบการจัดตั้งสถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดภิาพ และ

สถานพัฒนาและฟนฟู))  

3) ระเบียบกระทรวงการพฒันาสงัคมและความม่ันคงของมนุษย วาดวย วธิีการดําเนินงานของสถานแรกรบั  

สถานสงเคราะห  สถานคุมครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู พ.ศ. 2547 

(หมายเหตุ: (เปนระเบียบประกอบการจัดต้ังสถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพ และ

สถานพัฒนาและฟนฟู))  

4) กฎกระทรวง กําหนดหลกัเกณฑ วิธกีาร และเง่ือนไขในการแตงต้ังหรือถอดถอนผูปกครองสวสัดิภาพของสถาน

แรกรบั สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวสัดภิาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู พ.ศ. 2549 

(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ชื่อกระบวนงาน: การขอรับใบอนุญาตใหตั้งสถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟนฟ ู 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วธิีการ และเงื่อนไขในการขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานแรกรบั สถานสงเคราะห 

สถานคุมครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู พ.ศ. 2549  

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วธิีการ และเงื่อนไขในการแตงตั้งหรือถอดถอนผูปกครองสวสัดภิาพของสถาน

แรกรบั สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวสัดิภาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู พ.ศ. 2549  

3) พ.ร.บ. คุมครองเด็ก พ.ศ. 2546  

4) ระเบียบกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย วาดวย วธิีการดําเนินงานของสถานแรกรบั สถาน

สงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู พ.ศ. 2549  

ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

พ้ืนที่ใหบริการ : สวนกลาง, สวนภมิูภาค 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : ไมม ี

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 1 

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0 

 

ชื่ออางองิของคูมือประชาชน: ารขอรบัใบอนุญาตใหต้ังสถานแรกรบั สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวสัดิภาพ และสถาน

พัฒนาและฟนฟู สาํนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดนครสวรรค 

 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสาํหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ีѷ 


