
คูมือสาํหรับประชาชน :  การจัดหาครอบครัวอุปถัมภ (กรณีขออปุการะเด็กท่ีอยูในความอปุการะของสถานสงเคราะห) 

หนวยงานท่ีใหบริการ :  สาํนักงานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดนครสวรรค  

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

        คุณสมบัติของผูขออุปการะเด็ก 

        ผูขออุปการะเด็กที่มอีายุ ไมต่ํากวา 25 ปบรบิรูณ แตไมเกิน 60 ปบรบิรูณ และมีอายแุกกวาเด็กไมนอยกวา 15 ป

ตองมีที่อยูอาศัยเปนหลกัแหลง และอยูในสภาพแวดลอมที่ดี มีความประพฤติเหมาะสม มสีขุภาพดี มีเวลา มีเจตนาดี 

สมาชิกในครอบครวัเห็นชอบ มีรายไดแนนอน มีความรูความเขาใจในการเลี้ยงดูเด็กไมเคยตองโทษจําคุก และไมมี

พฤติกรรมกาวราว รุนแรงหรือประพฤติผิดศลีธรรมและจารตีประเพณี 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามทีร่ะบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งน้ี จะแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคาํขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พจิารณาแลวเสร็จ 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด

นครสวรรค/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด)  

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 12 วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคาํรอง ตรวจสอบเอกสาร สอบขอเทจ็จริงเบื้องตน 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน สาํนักงานพัฒนาสงัคมและ

ความม่ันคงของมนุษย

จังหวัดนครสวรรค 

2) การพิจารณา 

- เยี่ยมบานสอบสภาพความเปนอยูและความเหมาะสมของผูขอ

อุปการะ 

- ขออนุมัติคุณสมบัติ ผูขออปุการะ 

(หมายเหตุ: -)  

 

4 วัน สาํนักงานพัฒนาสงัคมและ

ความม่ันคงของมนุษย

จังหวัดนครสวรรค 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ

-แจงผลการพิจารณาคุณสมบัติใหผูขออุปการะทราบ 

 -แจงผลการพิจารณาคุณสมบัติของผูขออุปการะเด็กใหสถาน

สงเคราะหทราบ 

 - แจงใหผูขออุปการะไปพิจารณาเด็กทีส่ถานสงเคราะห  

 - สถานสงเคราะหแจงประวัติเด็กใหกองสวัสดิการเด็กและ

ครอบครวัทราบ 

- ขออนุมัติใหเปนผูอุปการะเด็กแบบครอบครวัอุปถมัถ 

(หมายเหตุ: -)  

7 วัน สาํนักงานพัฒนาสงัคมและ

ความม่ันคงของมนุษย

จังหวัดนครสวรรค 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจาํตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

3) 

 

บัตรประจาํตัวขาราชการหรือพนักงานองคการของรฐั 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

ทะเบียนสมรส 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

5) 

 

ใบสําคัญการเปลีย่นชือ่ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ – 

 

สาํนักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

6) 
 

สูติบัตร 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

7) 
 

รูปถาย1นิ้ว หรือ 2 น้ิว ของผูอุปการะและเด็ก 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขออุปการะ 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

แผนท่ีบาน 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมีคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  

 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) กองสวสัดิการเด็กและครอบครวั กรมกิจการเด็กและเยาวชน 

(หมายเหตุ: -)  

2) สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดนครสวรรค ชั้น 1 ศาลากลางจังหวัด ถนนสวรรควถิี 
ตําบลนครสวรรคตก อําเภอเมือง จงัหวัดนครสวรรค 60000 โทรศัพท/โทรสาร : 056 803 532 – 5   
E-mail : nakhonsawan@m-society.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนยบริการประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

mailto:nakhonsawan@m-society.go.th
http://www.1111.go.th


แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) หนังสือแสดงความจาํนงขอรับอุปการะเด็กแบบครอบครัวอปุถมัภ 

(หมายเหตุ: -)  

2) ขอตกลงในการรบัเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ 

(หมายเหตุ: -)  

3) รายงานการสอบสภาพความเปนอยู 

(หมายเหตุ: -)  

4) ประวัติเด็กในความอุปการะ 

(หมายเหตุ: -)  

5) รายงานการเย่ียมเยียนเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ 

(หมายเหตุ: -)  

6) ขอระงับเรื่องการอุปการะเด็กแบบครอบครวัอุปถัมภ 

(หมายเหตุ: -)  

7) หนังสือมอบอํานาจ 

(หมายเหตุ: -)  

8) หนังสือแสดงความประสงคขอรับเงินชวยคาเลี้ยงดูเด็กแบบครอบครวัอุปถัมภ 

(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ชื่อกระบวนงาน: การจัดหาครอบครวัอุปถัมภ (กรณีขออุปการะเด็กที่อยูในความอุปการะของสถานสงเคราะห)  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

  

1)พ.ร.บ. คุมครองเด็ก พ.ศ. 2546  

  

2)ระเบียบกรมประชาสงเคราะหวาดวยการสงเคราะหเด็กแบบครอบครวัอุปถมัภ พ.ศ.2544  

ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป 

พ้ืนที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, สวนกลางที่ต้ังอยูในภูมภิาค (ตามกฎกระทรวง) 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: ไมมี 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0 

 

ชื่ออางองิของคูมือประชาชน: การจัดหาครอบครวัอุปถมัภ (กรณีขออุปการะเด็กที่อยูในความอุปการะของสถาน

สงเคราะห) สาํนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดนครสวรรค 

 

 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสาํหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ีѷ 


