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บทที่ 6  วิธกีารปฏิบัติงานแจงนับ 

   

6.1 ข้ันตอนการปฏบัิติงานแจงนับ 

1. เมื่อเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูลเดินทางไปถึงสถานที่ต้ังของสถานประกอบการที่จะตองแจงนับ 

และพบสถานประกอบการตามชื่อ สถานที่ตั้ง และประเภทอุตสาหกรรมถูกตองตามที่ปรากฏอยูในบัญชีรายชื่อ

สถานประกอบการ/ผูประกอบการแลว ใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูลแนะนําตัว แสดงบัตรประจําตัว      

ชี้แจงวัตถุประสงคท่ีมาปฏิบัติงานพรอมทั้งเสนอหนังสือขอความรวมมือในการตอบขอมูลใหเจาหนาที่ของสถาน

ประกอบการ และขอทําการสัมภาษณรายละเอียดการประกอบกิจการของสถานประกอบการดวยแบบสอบถาม    

สอ.2/1 (สถานประกอบการท่ีคนทํางาน 1 – 10 คน) หรือ สอ.2/2 (สถานประกอบการที่มีคนต้ังแต 11 คนขึ้นไป) 

2. กรณีเจาหนาท่ีของสถานประกอบการไมสามารถใหขอมูลในขณะทําการสัมภาษณไดใหเจาหนาท่ี

ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูลอธิบายรายละเอียดของรายการขอมูลท่ีตองการใหเจาหนาที่ของสถานประกอบการ

ทราบ และนัดไปสัมภาษณใหมในวันอื่น โดยมอบแบบสอบถาม สอ.2/1 หรือ สอ.2/2 และแบบนัดสัมภาษณ/           

รับแบบสอบถาม (หนา 160 ในบทที่ 9 แบบธุรการ) ไวใหกับเจาหนาท่ีของสถานประกอบการ 

สําหรับแบบนัดสัมภาษณ/รับแบบสอบถาม เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูลจะตองกรอกขอมูล

เหมือนกันท้ังสองสวน และเก็บไวสวนหนึ่งเพื่อใชในการติดตามงานตอไป 

3. กรณีท่ีไมสามารถทําการสัมภาษณเจาหนาท่ีของสถานประกอบการได และจําเปนตองทอดแบบไวให

สถานประกอบการบันทึกขอมูล ใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูลอธิบายวิธีบันทึกแบบสอบถาม สอ.2/1 

หรือ สอ.2/2 ความหมายของคํานิยาม และรายละเอียดของรายการท่ีสําคัญที่ผูกรอกขอมูลจะตองทราบ พรอมทั้ง   

แจงสถานท่ีติดตอในกรณีท่ีเจาหนาที่ผูกรอกขอมูลของสถานประกอบการตองการทราบขอมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับ

แบบสอบถาม สอ.2/1 หรือ สอ.2/2 

เมื่อเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูลอธิบายรายละเอียดที่กลาวขางตนเสร็จเรียบรอยแลว        

ใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูลนัดวันที่จะไปรับแบบท่ีกรอกขอมูลแลวจากสถานประกอบการ พรอมทั้ง

มอบแบบสอบถาม สอ.2/1 หรือ สอ.2/2 และแบบนัดสัมภาษณ/รับแบบสอบถาม ไวใหกับเจาหนาท่ีของ            

สถานประกอบการ 

4. เมื่อถึงวันนัดสัมภาษณหรือวันนัดรับแบบฯ เจาหนาที่ผูปฏบิัติงานเก็บรวบรวมขอมลูจะตองไปติดตอขอรับ

แบบฯ ตามวัน เวลาที่สถานประกอบการนัดไว หากมีเหตุสุดวิสัยทําใหไมสามารถเดินทางไปรับแบบสอบถาม ตามวัน 

เวลาท่ีนัดไว ใหรีบติดตอแจงเจาหนาท่ีของสถานประกอบการกอนเวลานัด และแจงวัน เวลาที่จะไปสัมภาษณหรือ    

รับแบบสอบถามหรือขอนัดใหมทันที 

5. กรณีที่เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูลสัมภาษณสถานประกอบการ และบันทึกแบบสอบถาม 

สอ.2/1 หรือ สอ.2/2 ดวยตนเอง เมื่อสัมภาษณและบันทึกขอมูลเสร็จแลว กอนยุติการสัมภาษณจะตองทําการ

ตรวจสอบความครบถวนของการบันทึกแบบสอบถามวาไดสอบถามและบันทึกขอมูลครบถวนทุกขอหรือไม           

และจะตองตรวจสอบความเปนไปไดของขอมูลในแบบสอบถามตามที่กําหนดไวในบทที่ 7 วิธีการบันทึก

แบบสอบถาม และบทที่ 8 การตรวจสอบการบันทึกแบบฯ หากพบวายังบันทึกไมครบถวน ไมถูกตอง หรือ

ขอมูลไมสอดคลองกันตามที่กําหนดไว ใหรีบสอบถามและบันทึกขอมูลเพ่ิมเติมทันที 
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6. กรณีเจาหนาท่ีของสถานประกอบการกรอกแบบสอบถาม สอ.2/1 หรือ สอ.2/2 ดวยตนเอง               

และนัดเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูลไปรับแบบสอบถาม เมื่อเจาหนาที่ผูปฏิบัตงิานเก็บรวบรวมขอมูลไดรับ

แบบสอบถาม สอ.2/1 หรือ สอ.2/2 แลว กอนออกจากสถานประกอบการใหทําการตรวจความครบถวนของการ

บันทึกแบบสอบถามวาไดบันทึกขอมูลครบถวนทุกขอหรือไม และจะตองตรวจสอบความเปนไปไดของขอมูลใน

แบบสอบถามตามที่กําหนดไวในบทท่ี 7 – 8 นี้ หากพบวายังบันทึกไมครบถวน ไมถกูตอง หรือขอมูลไมสอดคลองกัน

ตามที่กําหนดไว ใหรีบสอบถามและบนัทึกขอมูลเพ่ิมเติมทันที 

 

6.2 วิธีการปฏิบัติเมื่อเกิดปญหาเก่ียวกับช่ือ/สถานท่ีต้ังของสถานประกอบการ มีการเปลี่ยนแปลงไมตรงกับบัญชี

รายชื่อสถานประกอบการ หรือผูประกอบการที่ตองแจงนับ ใหปฏบิัติดังนี ้

 1. หาเลขที่บานไมพบ 

กรณีเดินทางไปถึงอาคาร/สถานที่ ที่คาดวาจะเปนสถานที่ต้ังของสถานประกอบการที่จะตองแจงนับแลว 

แตไมสามารถหาสถานที่อยูของสถานประกอบการ (เลขท่ีของอาคาร/สถานที่) น้ันพบ ใหสอบถามจากผูอยูอาศัยใน

สถานท่ีใกลเคียงวามีสถานประกอบการท่ีดําเนินธุรกิจประเภทน้ีอยูในละแวกใกลเคียงหรือไม ? ถาไมสามารถหาพบ 

ใหกา  ใน  หนาแจงนับไมได และระบุเหตุผลวา “ยาย/หาไมพบ” ที่ผลการแจงนับหนาปกแบบสอบถาม 

สอ.2/1 หรือ สอ.2/2 และยุติการแจงนับ พรอมทั้งขีดฆาออกจากบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ และบันทึกใน

สดมภหมายเหตุวา “ยาย/หาไมพบ” ทําการปรับปรุงในระบบการจัดการฐานขอมูลกรอบตัวอยางและระบบงาน

สุมตัวอยาง (ระบบ 3) เพื่อใชในการปรับปรุงกรอบตัวอยาง (Frame) ตอไป 

2. หาเลขท่ีบานพบ แต 

กรณีท่ี 1   พบสถานที่อยูของสถานประกอบการที่จะตองแจงนับแตไมพบสถานประกอบการท่ี

ตองการเน่ืองจาก 

ก. ไมไดประกอบกิจกรรมทางเศรษฐกิจ 

หากอาคาร/สถานที่ น้ัน เปนที่ อยู อา ศัยเ พียงอย างเดียวไม ได ใชประกอบกิจกรรม                

ทางเศรษฐกิจใดๆ ใหกา  ใน  หนาแจงนับไมได และระบุเหตุผลวา “ไมเปนสถานประกอบการ” ท่ีผลการแจงนับ

หนาปกแบบสอบถาม สอ.2/1 หรือ สอ.2/2 และยุติการแจงนับ พรอมทั้งใหขีดฆาออกจากบัญชีรายชื่อ

สถานประกอบการฯ และบันทึกในสดมภหมายเหตุวา “ไมเปนสถานประกอบการ” 

ข. เลิกกิจการ ร้ือถอนหรอืไฟไหม 

หากอาคาร/สถานที่ ที่คาดวาจะเปนที่ตั ้งสถานประกอบการ แตไดเลิกกิจการไปแลว    

ใหกา  ใน  หนาแจงนับไมได และระบุเหตุผลวา “เลิกกิจการ” หรือ “ร้ือถอน/ไฟไหม” แลวแตกรณีที่ผลการแจงนับ

หนาปกแบบสอบถาม สอ.2/1 หรือ สอ.2/2 และยุติการแจงนับ พรอมท้ังใหขีดฆาออกจากบัญชีรายช่ือสถาน

ประกอบการฯ และบันทึกในสดมภหมายเหตุวา “เลิกกิจการ” หรือ “ร้ือถอน/ไฟไหม” 

ค. ยาย 

ใหสอบถามที่ต้ังใหมของสถานประกอบการนั้นจากผูอยูอาศัยในสถานท่ีใกลเคียง หรือจาก

แหลงขอมลูอ่ืนๆ เชน สํานักงานพาณิชยจงัหวัด ฯลฯ วาสถานประกอบการน้ันยายไปอยูท่ีใด 
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 ถาทราบวายายไปอยูสถานท่ีต้ังภายในจังหวัด ใหติดตามแจงนับสถานประกอบการนั้น

ตามที่ตั้งใหมที่ยายไปต้ังอยู พรอมทั้งปรับปรุงบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ 

 ถาพบวายายไปอยูสถานท่ีต้ังใหมในจังหวัดอ่ืน ใหกา  ใน  หนาแจงนับไมได และ

ระบุเหตุผลวา “ยาย/หาไมพบ” ท่ีผลการแจงนับ หนาปกแบบสอบถาม สอ.2/1 หรือ สอ.2/2 และยุติการแจงนับ 

พรอมทั้งใหขีดฆาออกจากบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ และบันทึกในสดมภหมายเหตุวา “ยายไปอยู

จังหวัด……………”  

***ทําบันทึกแจงสถิติจังหวัดหรือผูที่ไดรับมอบหมายทราบ เพ่ือสงรายชื่อ สถานที่ต้ังและ

รายละเอียดของสถานประกอบการนั้น ไปใหสํานกังานสถิติจังหวัดท่ีสถานประกอบการนั้นยายไปตั้งอยูเพ่ือใชปรับปรุง

กรอบตัวอยางของจังหวัดนั้นๆ ตอไป 

 ถาไมทราบวาสถานประกอบการนั้นยายไปอยูท่ีใด ใหกา  ใน  หนาแจงนับไมได 

และระบุเหตุผลวา “ยาย/หาไมพบ” และใหขีดฆาออกจากบัญชีรายช่ือสถานประกอบการฯ บันทึกหมายเหตุในบัญชี

รายช่ือสถานประกอบการฯ วา “ยายไมทราบที่อยูใหม”  

เมื่อไดทําการตรวจสอบและปรับปรุงแกไขในบัญชีรายช่ือสถานประกอบการตัวอยางแลว ให

แกไขปรับปรุงในระบบการจัดการฐานขอมูลกรอบตัวอยางและระบบงานสุมตัวอยาง (ระบบ 3) เพ่ือปรับปรุง

กรอบตัวอยาง 

กรณีท่ี 2 พบสถานประกอบการตามสถานที่อยู แตชื่อสถานประกอบการไมตรงกับชื่อสถาน

ประกอบการท่ีจะตองแจงนับ 

กรณีท่ีพบวามีสถานประกอบการต้ังอยูตามสถานท่ีต้ังท่ีระบุไวในบัญชีรายช่ือฯ แตชื่อของสถาน

ประกอบการไมตรงกนั ใหสอบถามขอมูลจากสถานประกอบการนั้นเพ่ิมเติม และปฏิบัติดงัน้ี 

ก. ถาสถานประกอบการเดิมตามบัญชีรายชื่อฯ เลิกกิจการ ยาย/หาไมพบ ร้ือถอน/ไฟไหม และ    

มีสถานประกอบการใหมมาตั้งอยูแทนที่สถานประกอบการเดิม หากพบวายายมาจากที่อ่ืน หรือเปนสถานประกอบการ

ที่ตั้งใหม ใหตรวจสอบวาสถานประกอบการนี้อยูในขอบขายคุมรวมของโครงการสํามะโนอุตสาหกรรม พ.ศ. 2560 

หรือไม? และพิจารณาเวลาเร่ิมดําเนินกิจการ ดังนี้ 

1) ถาสถานประกอบการเร่ิมดําเนนิกิจการหลัง 31 ธันวาคม 2559 ยตุิการแจงนับ ใหกา  

ใน  หนาแจงนับไมได และระบุเหตุผลวา “ยาย/หาไมพบ” หรือ “เลิกกิจการ” แลวแตกรณ ีทําการปรับปรุงบัญชี

รายช่ือ โดยขีดฆาชื่อสถานประกอบการเดิม 

 หากสถานประกอบการอยูในคุมรวมการนับจดป 2559 ใหเพ่ิมเติมรายละเอียดของ

สถานประกอบการแหงน้ีเขาไวในบัญชีรายช่ือสถานประกอบการฯ โดยใหลําดับที่สถานประกอบการตอจากสถาน

ประกอบการตัวอยางลําดับสุดทายของบัญชีรายชื่อฯ และหมายเหตุในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ ดวยวา 

“ยายมาจากท่ีอื่น/ต้ังใหมและเร่ิมกิจการหลัง 31 ธ.ค.59” โดยไมตองมีบันทึกเลขประจําสถานประกอบการ (ID 15 หลัก) 

2) ถาสถานประกอบการยายมาจากที่อ่ืนและเริ่มดาํเนินกิจการมากอน 31 ธันวาคม 2559 

ถาเปนสถานประกอบการท่ียายภายในจังหวัดจะตองมีรายชื่อบันทึกอยูใน Frame ของจังหวัดท่ีไดจากการปฏิบัติงาน

นับจดในป 2559 ใหสอบถามสถานประกอบการ 
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44 บทท่ี 6 วธิีการปฏิบัติงานแจงนับ 

 ถาอยูในคุมรวมการแจงนับ และตกเปนตัวอยาง ใหทําการแจงนับสถานประกอบการ

นั้นมา ถาไมตกเปนตัวอยางไมตองแจงนับยุติการสัมภาษณ และปรับปรุงบัญชีรายชื่อฯ 

 ถาสถานประกอบการประกอบกิจกรรมอื่นและอยูในคุมรวมการนับจดป 2559        

ใหปรับปรุงบัญชรีายชื่อฯ 

3) แตถาไมมี รายช่ืออยูใน Frame ของจังหวัด (เน่ืองจากนับจดตก หรือกรณีใดๆ) หรือยาย

มาจากจังหวัดอื่น ใหสอบถามสถานประกอบการวาประกอบกิจกรรมประเภทใด ดังนี้ 

 ถาสถานประกอบการท่ีพบประกอบกิจกรรมท่ีอยูในขอบขายของการแจงนับ คือ    

ถาสถานประกอบการ การผลิตและมีคนทํางานต้ังแต 11 คนข้ึนไป ใหทําการแจงนับตามปกติ แตถาสถานประกอบการ   

ที่มีคนทํางาน 1 – 10 คน ไมตองทําการแจงนับมาให ปรับปรุงบัญชีรายช่ือใหบันทึกชื่อ/ที่ต้ังและรายละเอียดของ

สถานประกอบการเพ่ิมเติม โดยใหลําดับท่ีของสถานประกอบการตอลําดับที่สุดทายของบัญชีรายช่ือฯ และหมายเหตุ

วา “สถานประกอบการพบใหม/ยายมาจากที่อ่ืนและเร่ิมกิจการกอน 31 ธันวาคม 2559” 

 ถาสถานประกอบการประกอบกิจกรรมอื่นที่อยูในขอบขายการนับจดป 2559 

ใหบันทึกรายละเอียดของสถานประกอบการเพ่ิมเติมโดยใหลําดับที่ของสถานประกอบการตอลําดับที่สุดทายของบัญชี

รายช่ือฯ และหมายเหตุใหทราบดวยวา “สถานประกอบการพบใหมยายมาจากที่อ่ืนและเร่ิมกิจการกอน 31 ธ.ค. 59”  

 ปรับปรุงในระบบการจัดการฐานขอมูลกรอบตัวอยางและระบบงานสุมตัวอยาง 

(ระบบ 3) ท้ังนี้ในการใหรหัสประจําสถานประกอบการ (ID 15 หลัก) ดําเนินการตามหลักเกณฑ ดังนี้  

กรณีนับจดไดใหมในสวนภูมิภาค/กรุงเทพมหานคร 

2 ตัวแรก (col. 1 – 2) - ปท่ีสํารวจ คือ “60” 

 (col. 3 - 4) - รหัสจังหวัด 

 (col. 5 - 6) - รหัสอําเภอ / เขต 

 (col. 7 - 8) - รหัสตําบล / แขวง 

 (col. 9 - 15) - ลําดับที่ใหเรียงลําดบัตอเนื่องกันไปต้ังแต 0000001 

ไปเร่ือยจนครบใน ตําบล/แขวง นั้นๆ  เมื่อข้ึนตําบล/

แขวง ตองใหลําดับที่ 0000001 ใหมเสมอ 

 

ตัวอยางการบันทึก ID 15 หลกั 

                                                        

 ป จังหวดั อําเภอ ตําบล ลําดับท่ี 

 6 0 X X 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 1 
: 

 ป จังหวดั อําเภอ ตําบล ลําดับท่ี 

 6 0 X X 0 1 0 1 0 0 0 0 0 2 5 
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45 บทท่ี 6 วิธีการปฏิบัติงานแจงนับ 

ข. ถาสถานประกอบการมีช่ือไมตรงกับท่ีระบุไวในบัญชีรายช่ือสถานประกอบการฯ แตประกอบ

อุตสาหกรรมประเภทตามที่ระบุไวในบัญชีรายช่ือสถานประกอบการฯ ใหทําการสอบถามเพ่ิมเติมและปฏิบัติดังนี้ 

 ถาชื่อไมตรงกัน เนื่องมาจากการนับจดไมถูกตอง (ตัวสะกดตางกัน ไมใชกรณีคนละช่ือ)   

แตยังประกอบธุรกิจประเภทเดิม ใหทําการแจงนับโดยบันทึกช่ือใหมใหถูกตอง โดยบันทึกช่ือตามปายและวงเล็บชื่อท่ี

จดทะเบียนพรอมทั้งนําไปปรับปรุงในบัญชรีายชื่อสถานประกอบการฯ และกรอบตัวอยาง 

 ถามีการขายกิจการ หรือเปลี่ยนเจาของและเปล่ียนช่ือสถานประกอบการใหม แตยัง

ประกอบธุรกิจประเภทเดิม ใหถือเสมือนวาเปนสถานประกอบการต้ังขึ้นใหม ใหปฏิบัติตาม ขอ 2 กรณีท่ี 2 ขอ ก. 

หนา 43 คือ พิจารณาจากเวลาท่ีเร่ิมดําเนินกิจการ 
 

กรณีท่ี 3     พบสถานประกอบการตามชื่อ และสถานท่ีอยู ตรงตามที่ระบุไวในบัญชีรายชื่อสถานฯ 

แตประเภทอุตสาหกรรมที่สถานประกอบการดําเนินการอยูไมตรงกับที่บันทึกไวในบัญชีรายช่ือสถานประกอบการ 

ใหสอบถามขอมูลสถานประกอบการวาเคยดําเนินธุรกิจ ตามที่บันทึกในบัญชีรายชื่อฯหรือไม?  

ถาไมเปนไปตามที่ระบไุวใหพจิารณาและปฏิบัติดังนี้ 

ก. ถาไมเปนสถานประกอบการอุตสาหกรรมการผลิต เชน อาจจะเปนสถานประกอบการ

กอสราง หรือประกอบธุรกิจ เปนตน ซ่ึงไมอยูในคุมรวมการแจงนับ สอ.60 ใหกา  ใน  หนาแจงนับไมได และ

ระบุเหตุผลวา “เปนสถานประกอบการแตไมอยูในคุมรวม” และยุติการแจงนับ พรอมทั้งใหขีดฆาออกจากบัญชีรายชื่อ

สถานประกอบการ และทําการปรับปรุงในระบบการจัดการฐานขอมูลกรอบตัวอยางและระบบงานสุมตัวอยาง 

(ระบบ 3) เพ่ือปรับปรุงกรอบตัวอยาง (Frame)  

ข. ถาเปนสถานประกอบการอุตสาหกรรมการผลิต แตประเภทธุรกิจท่ีสถานประกอบการดําเนิน

อยูไมตรงกับที่บันทึกในบัญชีรายช่ือสถานประกอบการฯ เชน เปนการผลิตรถยนต แตสถานประกอบการท่ีพบจริง

เปนการผลิตชิ้นสวนและอุปกรณรถยนต เปนตน ใหสอบถามขอมูลเพ่ิมเติมและปฏบัิติดังนี้ 

1) ถามีการเปลี่ยนเจาของ/ผูประกอบการ และเปลี่ยนประเภทกิจกรรม ใหถือเสมือนวาเปน

กิจการตั้งใหม ใหปฏิบัติตามขอ 2 กรณีที่ 2 ขอ ก. หนา 43 คือ พิจารณาจากเวลาท่ีเร่ิมดาํเนินกจิการ 

2) ถาเปนเจาของ/ผูประกอบการรายเดิม แตเปลี่ยนประเภทอุตสาหกรรมไปจากเดิม ใหทํา

การแจงนับมาดวย โดยใหสอบถามผูประกอบการวา ในป 2559 ไดประกอบอุตสาหกรรมตามท่ีปรากฏในบัญชีรายช่ือ

หรือไม หากขอมูลตรงกันกับบัญชีรายช่ือใหแจงนับขอมูลรายละเอียดของกิจกรรมท่ีดําเนินการในป 2559 และ     

หมายเหตุในบัญชีรายชื่อวา “ในป 2560 ประกอบ................” เชน ในป 2559 ผลิตไมกวาด แตในป 2560 

เปลี่ยนเปน ทอผาพื้นเมือง ใหแจงนับขอมูลเปนการทอผาพ้ืนเมือง เปนตน 

ถาสถานประกอบการประกอบอุตสาหกรรม ในป 2559 ไมตรงกับบญัชีรายชื่อฯ ใหแจงนับประเภท

อุตสาหกรรมตามจริงและปรับปรุงบัญชีรายช่ือฯ จากนั้นจะตองทําการปรับปรุงในระบบการจัดการฐานขอมูลกรอบ

ตัวอยางและระบบงานสุมตัวอยาง (ระบบ 3) เพื่อปรับปรุงกรอบตัวอยาง (Frame) สําหรับใชในการปฏิบัติงานตอไป 
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46 บทท่ี 6 วธิีการปฏิบัติงานแจงนับ 

กรณีท่ี 4     พบสถานประกอบการตามชื่อ สถานท่ีอยู และประเภทอุตสาหกรรม ตองตรงตามท่ี 

บันทึกในบัญชีรายชื่อฯ แตสถานที่ติดตอหรือสถานท่ีใหขอมูลต้ังอยูท่ีอ่ืน 

เมื่อพบและเขาไปติดตอขอขอมูลแลว สถานประกอบการแจงวาจะตองติดตอขอขอมูลจาก

สํานักงานอ่ืน หรอืสํานักงานบัญชี ซึ่งต้ังอยูในสถานท่ีอื่น ใหสอบถามสถานที่ที่จะติดตอขอขอมูล และปฏิบัติดังนี ้

ก. กรณีที่สถานที่ติดตอต้ังอยูภายในจังหวัดเดียวกัน ใหติดตามไปปฏิบัติงานแจงนับสถาน

ประกอบการนั้นยังสถานที่ติดตอน้ัน 

ข. กรณีท่ีสถานที่ติดตอต้ังอยูในจังหวัดอ่ืน ใหแจงสถิติจังหวัด เพ่ือทําบันทึกสงรายช่ือ สถานที่อยู 

และรายละเอียดของสถานประกอบการนั้นไปยังสํานักงานสถิติจังหวัดที่สถานประกอบการน้ันมีสถานที่ติดตอตั้งอยู

เพ่ือติดตามแจงนับตอไป ท้ังน้ีตองปรับปรุงบัญชีรายชื่อฯ เกี่ยวกับสถานท่ีตดิตอใหถูกตองดวย 

 

6.3 วิธีการปฏบัิติกรณีมีสถานประกอบการต้ังข้ึนใหม 

กรณีพบวามีสถานประกอบการต้ังข้ึนใหม ไมมีปรากฏในบัญชีรายช่ือสถานประกอบการฯ เนื่องจากเปน

สถานประกอบการท่ีตั้งอยูนอกเขตเทศบาลและต้ังขึ้นใหมหลังจากวันท่ี 31 ธันวาคม 2559 ซึ่งไดปฏิบัติงานนับจดในป 

2559 เสร็จเรียบรอยไปแลว หรืออาจนับจดตก หรือกรณีใดๆ ก็ตาม ขอใหตรวจสอบวาสถานประกอบการนี้อยูใน

ขอบขายคุมรวมของโครงการสํามะโนอุตสาหกรรม พ.ศ. 2560 (งานแจงนับ) หรือไม? ถาอยูในคุมรวมใหเพ่ิมเติม

รายละเอียดของสถานประกอบการแหงนี้เขาไวในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ และกรอบตัวอยาง (Frame) 

ของโครงการสํามะโนอุตสาหกรรม พ.ศ. 2560 ถือเสมือนวาเปนสถานประกอบการต้ังใหม โดยใหปฏิบัติตามขอ 2 

กรณีท่ี 2 ขอ ก หนา 43 พิจารณาจากเวลาที่เริ่มดําเนินกิจการ คือ เริ่มดําเนินกจิการหลังวันท่ี 31 ธันวาคม 2559 

ไมตองทําการแจงนับสถานประกอบการแหงน้ี แตถาเร่ิมดําเนินกิจการกอน 31 ธันวาคม 2559 ใหดําเนินการ 

ดังน้ี 

ก. กรณีเปนสถานประกอบการอุตสาหกรรมที่มีคนทํางาน 1 – 10 คน ใหทําการปรับปรุงกรอบ

ตัวอยาง โดยบันทึกชื่อสถานท่ีต้ังและรายละเอียดอ่ืนๆ ใหลําดับที่ตอจากลําดับสุดทายของบัญชีรายช่ือฯ พรอม

ปรับปรุงในระบบการจัดการฐานขอมูลกรอบตัวอยางและระบบงานสุมตัวอยาง (ระบบ 3) ทั้งน้ีการใหรหัสประจํา

สถานประกอบการ (ID 15 หลัก) ดําเนินการตามหลักเกณฑ เชนเดียวกับขอ 2 กรณีท่ี 2 ขอ ก หนา 43 คือ 

 

 ป จงัหวัด อําเภอ ตําบล ลําดับท่ี  

 6 0 5 5 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 1  

: 

 6 0 1 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 2 5  

 

ข. กรณีเปนสถานประกอบการอุตสาหกรรมท่ีมีคนทํางานตั้งแต 11 คนข้ึนไป ใหแจงนับเพ่ิมเติม

มาดวย โดยใหรหัสประจําสถานประกอบการ (ID 15 หลัก) ดําเนินการตามหลักเกณฑเชนเดียวกับที่กลาวแลว

ขางตน พรอมทั้งใหทําการปรับปรุงบัญชีรายช่ือสถานประกอบการฯ และใหหมายเหตุวา “สถานประกอบการตั้งข้ึนใหม” 

ปรับปรุงในระบบการจัดการฐานขอมูลกรอบตัวอยางและระบบงานสุมตัวอยาง (ระบบ 3) เพื่อปรับปรุงกรอบตัวอยาง 

(Frame) ใหทันสมยัสําหรับใชในการปฏิบัติงานตอไป 
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6.4 วิธีการปฏิบัตกิรณีท่ีสถานประกอบการเปนสํานักงานสาขา หรือสํานักงานใหญ 

1. ถาสถานประกอบการเปนสํานักงานสาขาที่มีระบบบัญชีรายช่ือแยกจากบัญชีของสํานักงานใหญ ใหบันทึก

ขอมูลเฉพาะของสาขา 

2. ถาสถานประกอบการเปนสํานักงานสาขา แตระบบบัญชีรวมอยูกับสํานักงานใหญ ใหบันทึกขอมูลทั่วไป

ที่สามารถใหรายละเอียดมากท่ีสุดเทาท่ีจะใหขอมูลได เชน จํานวนคนทํางาน คาใชจายรวม รายรับรวมของ            

สถานประกอบการ เปนตน และใหกา  ใน  หนาแจงนับไมได “ขอมูลสํานักงานใหญ” 

3. ถาสถานประกอบการเปนสํานักงานใหญ และขอมูลที่ไดรับมาเปนขอมูลรวมของสาขาท้ังหมดใหหมายเหตุ

ที่วางหนาปกดวยวา “เปนขอมูลรวมทกุสาขา” หรือระบุวาเปนขอมูลรวมของสาขาใดบาง 

 

6.5 วิธีการปฏิบัตกิรณีการใชแบบสอบถามทางอินเทอรเน็ต (แบบ สอ.2/3) 

แบบสอบถามทางอินเทอรเน็ต (แบบ สอ.2/3) เปนอีกทางหนึ่งทางเลือกท่ี สสก. ไดจัดทําข้ึนมาเพื่ออํานวย

ความสะดวกในการเก็บรวบรวมขอมูล ใชในกรณีท่ีสถานประกอบการเปนนิตบิุคคล ไดแก หางหุนสวนสามัญนิติบุคคล 

หางหุนสวนจํากดั บริษัทจํากัด บริษัทจํากัด (มหาชน) ท่ีมีในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการตัวอยาง โครงการสํามะโน

อุตสาหกรรม พ.ศ. 2560 และมีขนาดคนทํางานตั้งแต 11 คนขึ้นไป และใชอินเทอรเน็ตในการประกอบกิจการ 

ซ่ึงสามารถดําเนินการได 2 ลักษณะดังนี ้

1. กรณทีี่สถานประกอบการนั้นๆ มีไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-mail) ในบัญชรีายชื่อฯ  

 สํานักบริหารจัดเก็บขอมูลสถิติ (สบจ.) และสํานักงานสถิติจังหวัด (สถจ.) จะเปนผูสงลิงค (link) 

พรอม Username และ Password ไปใหสถานประกอบการทาง e-mail เพ่ือใชในการตอบแบบสอบถามแลวแจงให

สถานประกอบการทราบดวย 

2. กรณทีี่สถานประกอบการไมมีไปรษณียอิเลก็ทรอนิกส (e-mail) ในบัญชรีายชื่อฯ  

 ใหสอบถามสถานประกอบการวาตองการที่จะตอบแบบสอบถามทางอินเทอรเน็ตหรือไม 

ถาตองการ ใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานฯ มอบ Username และ Password ให พรอมทั้งอธิบายวิธีบันทึกแบบฯ 

ใหสถานประกอบการเขาใจ เพ่ือที่จะสามารถบนัทึกแบบฯ ไดอยางถูกตอง 

การติดตามสถานประกอบการที่ตอบแบบสอบถามทางอินเทอรเน็ต กระทําไดโดย สบจ./สถจ. ติดตามการ

บันทึกแบบ สอ.2/3 โดยใชระบบติดตามการบันทึกแบบสอบถามทางอินเทอรเน็ต ท่ีศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและ

การสื่อสาร (ศทก.) จัดทําข้ึน หากพบวา 

 สถานประกอบการตอบแบบสอบถามไมสมบูรณ ใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานฯ ที่รับผิดชอบ กลับไป

สอบถามสถานประกอบการในสวนท่ีไมสมบูรณ 

 สถานประกอบการไมตอบแบบสอบถาม ใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานฯ ท่ีรับผิดชอบ กลับไปสมัภาษณ

สถานประกอบการนั้นอีกคร้ัง 
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สรุปวิธีการปฏิบัต ิ

เมื่อเกดิปญหาเกี่ยวกับสถานทีต่ั้ง ประเภทอุตสาหกรรมของสถานประกอบการ 

 

ขอ 1 หาเลขที่บานไมพบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สอบถามบรเิวณใกลเคียง 

พบ/ทราบ 
ทําการแจงนับ* 

ไมพบ 

ยุติ* 

หาเลขที่บานไมพบ 
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ขอ 2 หาเลขท่ีบานพบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีที่ 1 
ไมพบสถานประกอบการ 

หาเลขท่ีบานพบ 
แต 

ค.ยาย 

ภายในจังหวดั 
ทําการแจงนับ* 

ก. เปนที่อยูอาศัย (ไม
เปนสถานประกอบการ) 
ข. เลิกกิจการ/รื้อถอน 
  หรือไฟไหม 

ยุติ* 

กรณีที่ 2 
ช่ือสถานประกอบการ 

ไมตรงกับบัญชีรายชื่อฯ 

ก. สถานประกอบการเดิม 
   - เลิก       - ยาย 
   - รื้อถอน   - ไฟไหม 
   -  มีสถานประกอบการใหม 
ยายจากที่อื่นตั้งแทนที่เดิม 

พิจารณาเวลาเริ่ม 
ดําเนินกิจการและ 
คุมรวม 

ตั้งกอน 
31 ธค. 59 

ประกอบกิจการอื่น 
ตามคุมรวมนับจดป 59 

      ยุติ* 

ประกอบ 
การผลิต 

ข. นับจดผิด 
(สะกดช่ือ 
ไมถูกตอง) 

ทําการ 
แจงนับ* 

ข. เปลี่ยน 
เจาของ 

ขนาด > 10 คน 

แจงนับเพิ่มเตมิ* 

ต้ังหลัง 
31 ธค. 59 

  ยุติ* 

ขนาด 1 – 10 คน 

   ยุติ* 

ภายนอกจังหวัด 
ไมทราบ 

ยุติ* 
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หาเลขที่บานพบ 

กรณีที่ 3 
ช่ือสถานประกอบการ 

ตรงแตประเภท 
กิจกรรมไมตรง 
กับบัญชีรายชื่อฯ 

กรณีที่ 4 
สถานท่ีติดตอ 

ขอขอมูล 
อยูที่อ่ืน 

ข. ประกอบการผลิต 

เปล่ียนเจาของ และ 
เปลี่ยน/ไมเปลี่ยน 

ประเภทอุตสาหกรรม 

ก. ไมได 
ประกอบการผลิต 

      ยุติ* 

เจาของเดิม แต 
เปล่ียนประเภทอุตสาหกรรม 

ทําการแจงนับ* 

พิจารณาเวลาเริ่ม 
ดาํเนินกิจการและ 
คุมรวม 

ตั้งกอน 
31 ธค. 59 

ต้ังหลัง 
31 ธค. 59 

     ยุติ* 

ประกอบ 
การผลิต 

ประกอบกิจการอื่น 
ตามคุมรวมนับจดป 59 

ยุติ* 

ขนาด > 10 คน 

แจงนับเพ่ิมเตมิ* 
ขนาด 1 – 10 คน 

   ยุติ* 

ภายในจังหวัด 

ทําการแจงนับ* 
ภายนอกจังหวัด 
ขอความรวมมือ
จากสถานประกอบการ 
ติดตอขอขอมูลจาก
สถานท่ีติดตอกอน 
ถาไมไดแจง สถจ.
เพื่อติดตามแจงนับ
ตอไป 


