
คูมือการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูลรายละเอียด  โครงการสํามะโนอุตสาหกรรม พ.ศ. 2560 

บทที่ 8  การตรวจสอบการบันทึกแบบสอบถาม 

   

ในการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูลโครงการสํามะโนอุตสาหกรรม พ.ศ. 2560 แมจะกําหนดใหทําการ

สัมภาษณ แตในทางปฏิบัติแลวอาจจะตองทอดแบบไวใหสถานประกอบการไดใชเวลาในการบันทึกขอมูลรายการ

ตางๆ ซ่ึงสวนใหญจะเปนขอมูลจากบัญชีของสถานประกอบการ การบันทึกแบบสอบถามอาจจะไมครบถวนถูกตอง     

มีความผิดพลาดเนื่องจากผูบันทึกขอมลูอาจจะเขาใจขอถามคลาดเคล่ือน หรือผูบนัทึกขอมูลอาจจะไมใชบุคคลที่ไดรับ

ฟงคําช้ีแจงวิธีการบันทึกแบบฯ จากเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูลท่ีมาติดตอ หรือไมบันทึกขอมูล            

บางรายการโดยเจตนา ทําใหขอมูลที่บันทึกในแบบสอบถามไมสอดคลองกันระหวางรายการ หรือสถานประกอบการ

เจตนาจะปดบงัไมใหขอมูลที่ถูกตองและเหตุผลอื่นๆ 

ฉะนั้นจึงตองมีการตรวจสอบความถูกตองครบถวน ความสอดคลองและความเปนไปไดของขอมูลท่ีบันทึกใน

แบบสอบถามเมื่อเสร็จสิ้นการสัมภาษณ โดยเฉพาะเมื่อไปรับแบบฯ กลับคืนจากสถานประกอบการ หากตรวจสอบ

แบบสอบถามแลว พบวาไมเปนไปตามเง่ือนไขการตรวจสอบที่ระบุไวในคูมือฯ นี้ ใหสอบถามเพ่ิมเติมจากสถาน

ประกอบการทันที 

แบบสอบถาม สอ.2/1 มีท้ังหมด 10 ตอน และแบบสอบถาม สอ.2/2 มีทั้งหมด 12 ตอน ท้ังสองแบบ

จะตองมีการบันทึกครบทุกตอน รายละเอียดการตรวจสอบมีดังนี ้

 

หนาปก 

1. ตองมีบันทึกชื่อและสถานท่ีตั้งของสถานประกอบการอยางชดัเจน 

2. ตองมีบันทึกสถานที่ต้ังของโรงงานใหชัดเจนและอาจจะตองมีบันทึกที่ ต้ังของสํานักงาน ในกรณีที่        

สถานประกอบการมีสํานักงานแยกจากโรงงาน 

3. ตองมีบันทึกชนิดของผลผลิตที่สถานประกอบการทําการผลิตอยางละเอียด 

 

ตอนที่ 1 ขอมูลท่ัวไปของสถานประกอบการ 

1. ขอ 1 ถึง ขอ 9 จะตองมีบันทึกทุกขอ โดยกา  ลงใน  หนาตัวเลข บันทึกขอความหรือตัวเลข

ลงบนเสนประ......... 

2. ขอถามท่ีมีการถามตอเนื่องจะตองตรวจสอบดูวามีการบันทึกขอมลูในขอท่ีเก่ียวของกันหรือไม 

3. การกา  หนาตวัเลขคําตอบ ตองตรวจสอบใหถูกตองตามระบไุวในขอถามแตละขอ 

 

ตอนท่ี 2 คนทํางานและคาตอบแทนแรงงาน 

1. ขอ 10 “จํานวนคนทํางานเฉลี่ยของสถานประกอบการในป 2559” การบันทึกจํานวนคนทํางานของ

สถานประกอบการมีความสมัพันธกับขอ 1 “รูปแบบการจัดต้ังตามกฎหมาย” ดงันี้ 

 ถาขอ 1 บันทึกรหัส 1 “สวนบุคคล หางหุนสวนสามัญท่ีไมเปนนิติบุคคล” 

ขอ 10 รายการท่ี 1 “คนทํางานโดยไมไดรับคาจางเงินเดือน” ควรมีบันทึก ชายหรือหญิง 

รายการที่ 2 “ลูกจางในกรรมวิธีการผลิต” จะมีบันทึกหรือไมก็ได (ดูความเปนไปไดของ

ขอมูลประกอบ) 

รายการที่ 3 “ลูกจางอ่ืนๆ” จะมีบันทึกหรือไมก็ได 
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 ถาขอ 1 (ตอนท่ี 1) บันทึกรหัส 2 – 5 และ 7 – 8“(นติิบุคคล)” 

ขอ 10  รายการที่ 1 “คนทํางานโดยไมไดรับคาจางเงินเดือน” จะมีบันทึกหรือไมก็ได 

รายการที่ 2 “ลกูจางในกรรมวิธีการผลิต” ตองมีบันทึก ชายหรือหญิง 

รายการที่ 3 “ลกูจางอ่ืนๆ” ควรมีบันทึกชายหรือหญิง  

 ตรวจสอบยอดรวมใหถูกตอง 

2. ขอ 11 “เวลาในการทํางานของลูกจางของสถานประกอบการในป 2559”  

 ตองมีบันทึกจํานวนวันทํางานตอสัปดาหและจํานวนช่ัวโมงทํางานเฉล่ียตอวัน 

3. ขอ 12 “คาตอบแทนแรงงาน” จะตองสอดคลองกับการบันทึกขอ 10 “จํานวนคนทาํงาน” ดังนี ้

 ถาขอ 10 มีบันทึกรายการที่ 2 และ/หรอื รายการที่ 3 “ลูกจาง” 

ตองมีบันทึกขอ 12 จํานวนเงินรายการท่ี 1 “คาจาง เงินเดือน” และรายการที่  4 “เงินท่ี           

สถานประกอบการจายสมทบเขากองทุนเพื่อการประกันสังคม” ถาไมบันทึกมาใหสอบถามเพิ่ม 

 ตรวจสอบยอดรวมใหถูกตอง 

4. ขอ 13 “ลูกจางเชา/แรงงานเชา” ถามีบันทึกลูกจางเชาตองสอดคลองกับขอ 14 “รายการยอยท่ี 5 

คาธรรมเนียมที่จายสําหรับลูกจางเชา” 

 ตองมีบันทึกผูปฏิบัติงานมีฝมือและ/หรือผูปฏิบตัิงานไมมีฝมือ 

 ตองมีบันทึกจํานวนวันทํางานตอสัปดาหและจํานวนช่ัวโมงทํางานเฉล่ียตอวัน 

 

ตอนท่ี 3 ตนทุนการผลิตและคาใชจายของสถานประกอบการ 

1. ขอ 14 “ตนทุนการผลิตและตนทุนสินคาท่ีขาย” 

 ตองมีบันทึกจํานวนเงินในรายการท่ี 1 “คาซื้อวัตถุดิบและวัสดุประกอบที่ใชในการผลิต” และ

รายการที่ 2 “คาใชจายในการผลิต”  

 รายการท่ี 3 “คาซื้อสินคาที่ซื้อมาจําหนายในสภาพเดิม” รายการท่ี 4 “คาจางเหมาจายให         

สถานประกอบการอ่ืนผลิตสินคาให” จะมีบันทึกหรือไมก็ได 

 ถามีบันทึกจํานวนเงินในรายการที่ 3 “คาซ้ือสินคาท่ีซ้ือมาจําหนายในสภาพเดิม” ตองมีบันทึก

จํานวนเงินในขอ 19 รายการท่ี 1 “รายรับจากการขายสินคาที่ซ้ือมาจําหนายสภาพเดิม” ถาไมมีบันทึกจํานวนเงินใน

ขอ 19 รายการที่ 1 มา ตองมีบันทึกจํานวนเงินในขอ 15 รายการท่ี 4 “สินคาที่ซ้ือมาจําหนายในสภาพเดิมปลายงวด” 

 รายการที่ 5 “คาธรรมเนียมท่ีจายสําหรับลูกจางเชา (แรงงานเชา)” จะมีบันทึกหรือไมก็ได แตถามี

บันทกึมาในขอ 13 ตองมีบันทึกลูกจางเชา 

 ตรวจสอบยอดรวมใหถูกตอง 

 2. ขอ 15 “วัตถุดิบและสินคาคงเหลอื” 

 รายการที่ 1 - 3 ตองมีบันทึกจํานวนเงินตนงวด และ/หรือปลายงวด หากไมมีบันทึกใหสอบถาม

สถานประกอบการอีกครั้ง เพ่ือยืนยันวาไมมีรายการดังกลาวท้ังตนงวดและปลายงวด สําหรับรายการ 4 จะมีหรือไมกไ็ด 

 ตรวจสอบยอดรวมใหถูกตอง 

3. ขอ 16 “คาใชจายในการขาย” จะมีบันทึกหรือไมก็ได                      
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4. ขอ 17 “คาใชจายในการบริหารและดําเนินงาน” 

 ตองมีบันทึกจํานวนเงินคาใชจาย ไดแก คาไฟฟา คานํ้าประปา คาทําบัญช ีคาท่ีปรึกษา คาทนายความ 

คาเล้ียงรับรอง คาบํารุงสโมสร สมาคม คากําจัดขยะ คายาม คาจัดสวน คาน้ํามันรถ คาไปรษณีย โทรศัพท โทรสาร 

คาบริการอินเทอรเน็ต คาเคร่ืองเขียนแบบพิมพ และวัสดุส้ินเปลือง คาประกันภัย คาวิจัย วางแผนและพัฒนา 

คาใชจายในการฝกอบรม คาเชายานพาหนะ เคร่ืองมือ เคร่ืองใชฯ คาเชาอาคารพรอมท่ีดิน คาเชาที่ดิน คาดอกเบ้ียจาย 

หนี้สูญ ขาดทุนจากการเปล่ียนแปลงอัตราแลกเปล่ียน และคาใชจายในการบริหารและดําเนินงานอ่ืนๆ รายการใด

รายการหน่ึงหรือทุกรายการ ถาไมมีการบันทึกรายการใดมาเลยใหสอบถามเพ่ิมเติม 

 ตรวจสอบยอดรวมใหถูกตอง 

 

ตอนท่ี 4 ผลผลิตและรายรับของสถานประกอบการ 

1. ขอ 18 “มูลคาขายผลผลิตของสถานประกอบการในป 2559” มีความสัมพันธกับขอ 14 รายการที่ 1 

“คาซ้ือวัตถุดบิและวัสดุประกอบท่ีใชในการผลิต”                 

 ถามีบันทึกจํานวนเงินในขอ 14 รายการท่ี 1 ตองมีบันทึกจํานวนเงินที่ขอ 18 “มูลคาขายผลผลติ” 

และ 

 ตองมีบันทึกทั้งชนิดของผลผลิต และสัดสวนของผลผลิตตอมูลคาขายทั้งส้ิน  

2. ขอ 19 รายรับของสถานประกอบการ รายการที่ 1 – 9 จะมีบันทึกหรอืไมก็ได    

 ถามีบันทึกจํานวนเงินในรายการขอ 19 รายการที่ 1 “รายรับจากการขายสินคาท่ีซ้ือมาจําหนาย

ในสภาพเดิม” ตองมีบันทึกจํานวนเงินในขอ 14 รายการท่ี 3 ถาไมมีคาซ้ือสินคาฯ ในขอ 14 รายการท่ี 3 ตองมีบันทึก

ขอ 15 รายการท่ี 4 “สนิคาท่ีซ้ือมาจําหนายในสภาพเดิมตนงวด”  

 ตรวจสอบยอดรวมใหถูกตอง 

 

ตอนท่ี 5 สินทรัพยถาวรของสถานประกอบการ 

1. ขอ 20 “มูลคาตามบัญชีของสินทรัพยถาวรของสถานประกอบการในป 2559” 

 ตองมีบันทึกมูลคาสินทรัพยตนงวดและปลายงวด ตามรายการท่ี 1 - 7 จะเปนกี่รายการก็ได แลวแต

ประเภทของสินทรัพยท่ีสถานประกอบการครอบครองอยู 

 ตรวจสอบยอดรวมใหถูกตอง 

2. ขอ 21 “มูลคาสินทรัพยถาวรท่ีเปลี่ยนแปลงในระหวางมกราคม – ธันวาคม 2559”  

 “มูลคาสินทรัพยถาวรทุกประเภทท่ีซ้ือหรือผลิตขึ้นเองระหวางป” และ “มูลคาสินทรัพยถาวร     

ทุกประเภทท่ีขายระหวางป” จะมีบันทึกหรือไมก็ได 
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114 บทท่ี 8 การตรวจสอบการบันทึกแบบสอบถาม 

ตอนท่ี 6 อุตสาหกรรมสีเขียว  

1. ขอ 22 “ในป 2559 สถานประกอบการแหงน้ีเขารวม/ไดรับการรับรองอุตสาหกรรมสีเขียว (Green 

Industry) หรอืไม” 

 ตองมกีารกา  ลงใน  

 ถากา  ลงใน  หนาขอ 1. “ไมเขารวม” ใหขามไปตอบขอ 24 

 ถากา  ลงใน  หนาขอ 3. “ไดรับการรับรองแลว” จะตองมีบันทึกขอ 23 

2. ขอ 23 “ระดับอตุสาหกรรมสีเขยีวที่สถานประกอบการแหงนี้ไดรับการรับรองอยูในระดับใด”  

 ถาขอ 22 กา  ลงใน  หนาขอ 3 ตองกา  ลงใน  รายการใดรายการหนึ่ง 

 

ตอนท่ี 7 การทําธุรกรรมเก่ียวกับสินคาและบริการกับตางประเทศ  

1. ขอ 24 “ในป 2559 สถานประกอบการแหงนี้มีการซ้ือ ขาย รับจาง วาจาง กับตางประเทศในลักษณะ

ใดบางดังตอไปน้ี” 

 ตองมกีารกา  ลงใน  หนาขอ 1 “ไมม”ี หรือขอ 2 “ม”ี ในขอยอย 1 – 10  

 ถากา  ลงใน  หนาขอ 2. “มี” ใหบันทึกมูลคา หรือรอยละ ลงบนเสนประ.........  

 

ตอนท่ี 8 การใชคอมพิวเตอรในการดําเนินกิจการของสถานประกอบการ (ขอถามเฉพาะการมีการใชเทคโนโลยี

สารสนเทศและการส่ือสารในสถานประกอบการ ป 2559) 

1. ขอ 25 “สถานประกอบการแหงนี ้มีการใชคอมพิวเตอรในการดําเนินกิจการหรือไม” 

 ตองมกีารกา  ลงใน  

 ถากา  ลงใน  หนาขอ 1. “ใชที่สถานประกอบการ” ใหบันทึกขอ 1.1 จํานวนคอมพิวเตอร 

และ1.2 จํานวนบุคลากรที่ใชคอมพิวเตอร ลงบนเสนประ......... 

 ถากา  ลงใน  หนาขอ 2. “ใชท่ีอื่น” ใหขามไปตอบขอ 29 

 ถากา  ลงใน  หนาขอ 3. “ไมใช” ใหขามไปตอบขอ 31 

2. ขอ 26 – ขอ 29 จะตองมีบันทึกทุกขอ โดยกา  ลงใน   

3. ขอ 30 “ซอฟตแวรที่สถานประกอบการแหงนี้ใช สวนใหญเปนรูปแบบใด”  

 ตองมกีารกา  ลงใน  ไดมากกวา 1 ขอ 

 

ตอนท่ี 9 การใชอินเทอรเน็ต/เว็บไซตในการดําเนินกิจการของสถานประกอบการ  

1. ขอ 31 “สถานประกอบการแหงนี ้มีการใชอินเทอรเน็ตในการดําเนินกิจการหรือไม” 

 ตองมกีารกา  ลงใน  

 ถากา  ลงใน  หนาขอ 1. “ไมใช” ใหขามไปตอบขอ 39 

 ถากา  ลงใน  หนาขอ 2. “ใช” ใหบันทึกจาํนวนบุคลากรที่ใชอินเทอรเน็ตฯ ลงบนเสนประ...... 

2. ขอ 32 – ขอ 33 จะตองมีบันทึกทุกขอ โดยกา  ลงใน  ไดมากกวา 1 ขอ 

3. ขอ 34 – ขอ 35 จะตองมีบันทึกทุกขอ โดยกา  ลงใน   
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ตอนท่ี 10 การสั่งซ้ือ/ขายสินคาหรือบริการทางอินเทอรเน็ต  

1. ขอ 36 – ขอ 37 จะตองมีบันทึกทุกขอ โดยกา  ลงใน   
2. ขอ 38 “สถานประกอบการแหงนี ้มีการขายสินคาหรอืบริการทางอินเทอรเน็ตหรือไม” 

 ถ ากา   ล งใน  หนาข อ 2.  “ม ี” ใหบ ันทึกการร ับชําระค าส ินคาหร ือบร ิการผาน

อินเทอรเน็ต โดยกา  ลงใน  หนาขอ 1. “ไมไดรบั” หรือขอ 2 “ไดรับ” 
 

ตอนท่ี 11 บุคลากรที่ปฏิบัติงานดาน ICT (ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีรูปแบบเปนบริษัทจํากัด บริษัทจํากัด 

(มหาชน) เทานั้น) 
1. ขอ 39 “สถานประกอบการแหงน้ี มีบุคลากรที่สําเร็จการศึกษาสาขาเทคโนโลยีสารสนเทศและ        

การสื่อสาร หรือสาขาที่เกี่ยวกับ ICT หรือไม” 

 ตองมีการกา  ลงใน  

 ถากา  ลงใน  หนาขอ 1. “ไมม”ี ใหขามไปตอบขอ 40 

 ถากา  ลงใน  หนาขอ 2. “มี” ใหบันทึกจํานวนบุคลากรจําแนกตามระดับการศึกษา ลงบน
เสนประ......... 

 ตรวจสอบยอดรวมใหถูกตอง 
2. ขอ 40 “สถานประกอบการแหงน้ี มีบุคลากรท่ีปฏิบัติหนาที่ดาน ICT ในแตละกลุมอาชีพ/ตําแหนง

ดังตอไปนี้ หรือไม” 

 ตองมกีารกา  ลงใน  

 ถากา  ลงใน  หนาขอ “มี” ใหบันทึกจํานวนบุคลากรที่ปฏิบัติหนาที่จําแนกตามกลุมอาชีพ/
ตําแหนง ลงบนเสนประ......... 

3. ขอ 41 “สถานประกอบการแหงนี้ ตองการรบับุคลากรท่ีปฏิบัติหนาที่ดาน ICT เพิ่มขึ้นหรือไม” 

 ตองมกีารกา  ลงใน  

 ถากา  ลงใน  หนาขอ “ตองการ” ใหบันทึกจํานวนบุคลากรท่ีตองการแยกตามกลุมอาชีพ/
ตําแหนง ลงบนเสนประ......... 
 

ตอนท่ี 12 ความคิดเห็นและขอเสนอแนะของสถานประกอบการ 

1. ขอ 42 “ในป 2559 สถานประกอบการแหงน้ีประสบปญหา/อุปสรรคในการดําเนินกิจการหรือไม” 

 ตองมกีารกา  ลงใน  

 ถากา  ลงใน  หนาขอ 1. “ไมประสบปญหา/อุปสรรค” ใหขามไปตอบขอ 43 

 ถากา  ลงใน  หนาขอ 2. “ประสบปญหา/อุปสรรค” ใหบนัทึกปญหา/อุปสรรคในการดําเนิน

กิจการของสถานประกอบการ โดยกา  ลงใน  ไดมากกวา 1 ขอ 
2. ขอ 43 “ความชวยเหลือท่ีตองการจากหนวยงานของรัฐ” 

 ตองมกีารกา  หนาตัวเลข 

 ถากา  ลงใน  หนาขอ 2. “ตองการ” ใหบันทึกความชวยเหลือท่ีตองการ โดยกา  ใน    
ไดมากกวา 1 ขอ 


