
 

คูมือการปฏิบัติงานเกบ็รวบรวมขอมลูรายละเอียด  โครงการสาํมะโนอุตสาหกรรม พ.ศ. 2560 

135 บทที ่8  การตรวจสอบการบันทึกแบบสอบถาม 

ตัวอยางการบันทึกแบบ สอ.60 จากเอกสารทางการเงิน 

 

นายอุบล เมืองธานี เปนเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูลโครงการสํามะโนอุตสาหกรรม พ.ศ. 2560 

ของสํานักงานสถิติแหงชาติ ไดเดินทางไปพบนายสุวัฒน พิสทุธิพร หวัหนาฝายบัญชีของบรษิทัสกลเอ็นจิเนยีริ่ง จํากดั 

เพื่อขอรับแบบ สอ.60 ตามวัน เวลา ที่นายสุวัฒน ไดนัดหมายไว เมื่อไดรับแบบ สอ.60 แลว นายอุบลซ่ึงเปนเจาหนาที่

ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูล ไดทําการตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของการบันทึกแบบ และพบวา เจาหนาที่

ของบริษัทไดบันทึกขอมูลในแบบ สอ.60 เฉพาะหนาปก ตอนที่ 1 ตอนที่ 6 – 12 จะมีขอมูลเพียงบางสวน ต้ังแตตอนที ่2 

ถึงตอนที่ 5 ไมมีขอมลูรายการใดๆ ทั้งสิ้น 

 นายอุบล สอบถามเจาหนาที่ของบริษัทเกี่ยวกับความไมครบถวนของขอมลูในแบบ สอ.60 นายสุวัฒนแจงวา

ไมมีเวลากรอกขอมูลให และมอบเอกสารเกี่ยวกับการเงิน ไดแก งบกําไรขาดทุน งบกําไรสะสม งบตนทุนการผลิต 

และงบดุล ใหกับนายอุบล และแจงวารายการขอมูลในเอกสารทางการเงินที่บริษัทมอบใหนั้น มีขอมูลเพียงพอที่จะ

บันทึกในแบบสอบถาม ขอใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูล (นายอุบล) นําเอกสารดังกลาวไปบันทึก

แบบสอบถามเอง หากมีปญหาใหสอบถามเพิ่มเติมได 

นอกจากนั้น นายสุวฒัน ไดใหขอมลูเกี่ยวกับคนทํางานเพ่ิมเตมิดังนี ้

1. บริษัทฯ จางคนทํางานสม่ําเสมอตลอดป ปกติมีคนทํางานประมาณ 85 คน เปนคนทํางานเพศชาย 25 คน 

เพศหญิง 60 คน ในจํานวนคนทํางานที่เปนชาย 25 คนนี้ ทําหนาที่เปนผูจัดการ 1 คน หัวหนาฝายบัญชี 1 คน และ

หวัหนาฝายบริหาร 1 คน หัวหนาฝายผลิต 2 คน หัวหนาฝายขาย 1 คน คนงานประกอบเคร่ืองจักร 18 คน ยามเฝา

โรงงาน 1 คน 

สวนคนทํางานท่ีเปนหญิง 60 คน ทําหนาที่เปนหัวหนาฝายการเงิน 1 คน หัวหนาฝายผลิต 6 คน 

คนงานประกอบเคร่ืองจกัร 51 คน เจาหนาท่ีรักษาความสะอาดในโรงงาน 1 คน และในสํานกังานอีก 1 คน 

2. ลูกจางทุกคนทํางานวันละ 8 ชั่วโมงในวันจันทรถงึวันศุกร วันเสารทํางาน 4 ชั่วโมง 

 

 

 

 

รายการใดที่ไมสามารถบันทึกในแบบได 

ใหใสเคร่ืองหมาย * ไวหนารายการนั้น 

และตองกลับไปสอบถามขอมูล 

สถานประกอบการเพิ่มเติม 

 

ขอควรพิจารณา 


