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9.4 แบบรายงานผลการปฏิบัติงาน (สอ.6) 

 

1. วัตถุประสงค 

เพ่ือสํานักงานสถิติจังหวัด และสํานักบริหารจัดเก็บขอมูลสถิติ รายงานผลการปฏิบัติงานในขั้นตอนตางๆ 

ใหสวนกลางทราบ นับต้ังแตการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูล การบรรณาธิกรและลงรหัส การบันทึกขอมูล 

บรรณาธิกรดวยเคร่ืองคอมพิวเตอร ฯลฯ จนถึงการจัดทาํรายงานระดับจังหวัด 

 

2. การใชแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน (สอ.6) 

1) ใชสําหรับรายงานผลการปฏิบตัิงานข้ันตอนตางๆ โดยให สถจ. และ สบจ. รายงานผลการปฏิบัติงาน

เดือนละคร้ัง ทกุวันท่ี 30 ของเดือน ระหวางเดือน เม.ย. – ก.ค. 60 กําหนดสงรายงานคร้ังแรก ในวันที่ 30 เมษายน 2560 

2) ในการรายงานแตละครั้งใหรายงานเปนยอดสะสม โดยจัดทําแบบรายงานผลการปฏิบัติงานจํานวน 2 ชุด 

สงใหสวนกลาง 1 ชุด และเก็บไวท่ี สถจ./สบจ. 1 ชุด เพ่ือใชในการเปรียบเทียบความกาวหนาสําหรับการรายงานผล

การปฏิบัติงานคร้ังตอไป 

 

3. วิธีบันทึกแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน (สอ.6) 

1) การบันทึกหวัแบบ 

 บันทึกชื่อจังหวัด 

 วันท่ีรายงาน... ใหบันทึก วัน เดือน ป ที่รายงานในแตละคร้ัง 

2) การบันทึกรายละเอียดในสดมภตางๆ 

 สดมภ (1) ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ไดจัดแบงขั้นตอนการปฏิบัติงานสําหรับรายงานผลเปน 

5 ขั้นตอน ดังนี ้

1. การปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูล หมายถึง ข้ันตอนการปฏิบัติงานต้ังแตเจาหนาที่

ผูปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูล เริ่มปฏิบัติงานในวันที่ 1 เมษายน 2560 จนถึงส้ินสุดคาบการปฏิบัติงานเก็บรวบรวม

ขอมูล วันท่ี 31 กรกฎาคม 2560 

2. การบรรณาธิกรและลงรหัส หมายถึง ขั้นตอนการปฏิบัติงานต้ังแตเจาหนาท่ีบรรณาธิกร

และลงรหัส ทําการบรรณาธิกรและลงรหัสแบบ สอ.2/1 หรือ สอ.2/2 เนื่องจากขอมูลสวนใหญท่ีใหบันทึกในแบบแจงนับเปน

เลขรหัสอยูแลว ควรจะทยอยทําเมื่อไดรับแบบฯ จากงานสนาม 

3. การบันทึกขอมูล หมายถึง ขั้นตอนการปฏิบัติงานต้ังแตเจาหนาที่บันทึกขอมูลทําการ

บันทึกขอมูลจากแบบแจงนับ การบันทึกขอมูลควรจะเร่ิมทยอยทําเมื่อมีแบบฯ ท่ีบรรณาธิกรและลงรหัสจํานวนมาก

พอสมควรแลว การบันทึกขอมูลควรจะเสร็จส้ิน อยางชาไมควรเกิน 30 กันยายน 2560 

4. การบรรณาธิกรดวยเค ร่ืองคอมพิวเตอร และสงขอมูล (Upload/e-mail) 

ใหสวนกลาง หมายถึง ขั้นตอนการปฏิบัติงานต้ังแตเจาหนาท่ีบันทึกขอมูลนําขอมูลที่บันทึกเสร็จแลวมาตรวจสอบ

ความถูกตองครบถวนและความแนบนัยของการบันทึกขอมูล โดยใชโปรแกรมบรรณาธิกรดวยเคร่ืองฯ และทําการ

แกไขขอมูลใหถูกตองตามคูมือการบรรณาธิกรดวยเครื่องฯ และตองนําสงขอมูล (Upload/e-mail) ให สสก. เพ่ือจะได

ทําการประมวลผลเพื่อจัดทํารายงานระดับภาคตอไป การปฏิบัติงานขั้นตอนนี้ควรจะเสร็จส้ินภายใน 30 พฤศจิกายน 2560 
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5. การจัดทํารายงานฉบับสมบูรณ (ระดับจังหวัด) หมายถึง ขั้นตอนการนําขอมูล

ที่ตรวจสอบความถูกตองแนบนัยเสร็จเรียบรอยแลวมาจัดทํารายงานผลฉบับสมบูรณ ระดับจังหวัด โดย สสก. จะจัดทํา

คูมือการจัดทาํรายงานสงไปให การปฏิบัตงิานข้ันตอนนี้ ควรเสร็จส้ินภายใน 31 กรกฎาคม 2561 

 สดมภ (2) คาบเวลาการปฏิบัติงานเปนคาบเวลาท่ีกําหนดไวสําหรับการปฏิบัติงานในแตละ

ขั้นตอน หากปฏิบัติงานในขั้นตอนใดเสร็จกอนคาบเวลาท่ีกําหนด ใหปฏิบัติงานขั้นตอนตอไปทันทีโดยไมตองรอใหถึง

คาบเวลาท่ีกําหนดไวในสดมภ 2 

 สดมภ (3) หมายถึง หนวยท่ีใชสําหรับการรายงานในแตละข้ันตอน 

 สดมภ (4) หมายถึง จํานวนสถานประกอบการตัวอยางของ สบจ./สถจ. 

ขั้นตอนท่ี 1 – 3 คือ ข้ันตอนการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมขอมูล (แจงนับ) การบรรณาธิกรและ

ลงรหัส และการบันทึกขอมูล ใหบันทึกจํานวนสถานประกอบการตัวอยางจังหวัด 

ขั้นตอนที่ 4 – 5 คือ ขั้นตอนการบรรณาธิกรดวยเคร่ืองฯ และสงขอมูล (Upload/ e-mail) 

ให สสก. และการจัดทํารายงานฉบับสมบูรณระดับจังหวัด ใหบันทึกปริมาณงานรวมทั้งจังหวัดเปน 100% 

 สดมภ (5 - 7) ผลการปฏิบัติงาน 

สดมภ (5) หมายถึง ผลการปฏิบัติที่ สบจ./สถจ. ยังไมไดปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี 1 – 3 ใหบันทึกจํานวนสถานประกอบการท่ียงัไมไดปฏิบัติของจังหวัด 

ขั้นตอนที่ 4 – 5 ใหบันทึกปริมาณงานท่ียังไมไดปฏิบัติของจังหวัดเปนสัดสวนรอยละตอ

จํานวนสถานประกอบการทั้งส้ินของจังหวัด 

สดมภ (6) หมายถึง การปฏิบัติงานท่ี สบจ./สถจ. กําลังปฏบิัติ 

ขั้นตอนท่ี 1 – 3 ใหบันทึกจํานวนสถานประกอบการท่ีกําลังปฏิบัติของจังหวัด 

ขั้นตอนท่ี 4 – 5 ใหบันทึกปริมาณงานท่ีกําลังปฏิบัติของจังหวัดเปนสัดสวนรอยละตอ

จํานวนสถานประกอบการทั้งส้ินของจังหวัด 

สดมภ (7) หมายถึง ผลการปฏิบัติงานท่ี สบจ./สถจ. ปฏิบัติแลวเสรจ็ 

ขั้นตอนท่ี 1 – 3 ใหบันทึกจํานวนสถานประกอบการท่ีปฏิบัตแิลวเสร็จของจังหวัด 

ขั้นตอนท่ี 4 – 5 ใหบันทึกปริมาณงานที่ปฏิบัติแลวเสร็จของจังหวัดเปนสัดสวนรอยละตอ

จํานวนสถานประกอบการตัวอยางท้ังสิ้นของจังหวัด 

 สดมภ (8 – 9) ผลการแจงนับ 

สดมภ (8) หมายถึง จํานวนสถานประกอบการท่ีแจงนับได 

ขั้นตอนท่ี 1 – 2 ใหบันทึกจํานวนสถานประกอบการท่ีแจงนับไดของจังหวัด 

สดมภ (9) หมายถึง จํานวนสถานประกอบการท่ีแจงนับไมได 

ขั้นตอนท่ี 1 – 2 ใหบันทึกจํานวนสถานประกอบการท่ีแจงนับไมไดของจังหวัด 

 สดมภ (5) + สดมภ (6) + สดมภ (7) จะตองเทากับจํานวนสถานประกอบการตัวอยาง 

สดมภ (4) 

 สดมภ (8) + สดมภ (9) จะตองเทากับผลการปฏิบัติงานแลวเสร็จ (สดมภ 7) 

 


